Ajuntament de Guils de Cerdanya

Exp:108/2023

MEMORIA JUSTIFICATIVA

CONTRACTACIO DEL SERVEI DE SUPORT ADMINISTRATIU, COMPTABLE | DE
FORMACIO, DE L'AJUNTAMENT DE GUILS DE CERDANYA

1. Introduccid i descripcio de la situacioé actual

Davant la ILT sobrevinguda de personal administratiu de I'Ajuntament que
implica que els efectius administratius de I’Ajuntament queden reduits en un
50%, i de la inexistencia de borsa de treball de personal administratiu,
I’Ajuntament de Guils de Cerdanya té la necessitat de realitzar la contractacié
per als serveis de comptabilitat, tasques administratives inherents aixi com les
tasques de formacié pel moment que I'Ajuntament de Guils de Cerdanya disposi
d'una borsa de treball de personal administratiu

2. Objecte del contracte

L'objecte del present contracte és establir les condicions economiques i
administratives que han de regir la contractaci6 del servei de suport
administratiu i comptable i de formacié de I’Ajuntament de Guils de Cerdanya:

e Servei de comptabilitat: introduccié de factures, Us del programa Absis i
Sicalwin per la introduccié de la comptabilitat.

e Tasques inherents a la gestié comptable: recollida de factures fisiques en
el registre, introduccioé de les factures al registre d’entrada

e Tasques de suport administratiu: atencié telefonica i presencial en els
casos que sigui necessari per donar suport a les tasques generals de
I’Ajuntament

e Taqgues de suport en gestions de publicitat activa en el compliment de la
Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparencia, accés a la informacié
publica i bon govern

e Servei de formacid sobre les tasques de comptabilitat i Us dels programes
Absis i Sicalwin una vegada s’efectui la cobertura de la placa vacant amb
la borsa de treball.

3. Analisi Tecnica

D’acord amb el que disposa l'article 17 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de
Contractes del Sector Public (LCSP) la prestacié es qualifica com a contracte de
serveis.
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No es divideix en lots ja que es tracta d’'un servei de suport administratiu a
I’Ajuntament a desenvolupar per una persona i la seva divisi6 comportaria
dificultats en la gestié.

Ajuntament de Guils de Cerdanya

La prestacié dels serveis sera de 4 hores diaries durant 4 dies per setmana

Caldra que una persona presti els seus serveis presencialment en les oficines
municipals de 12.00 a 14.00. Aquest horari podra ser ampliat o modificat segons
les necessitats del servei.

Addicionalment caldra efectuar tasques de back office que es podran realitzar en
les oficines municipals on les del prestatari de dues hores diaries, essent
I’Ajuntament qui concretara el lloc on s’hauran de prestar.

La codificacié del Vocabulari Comu de Contractes Publics (CPV) corresponent CPV
79211000-6 serveis de comptabilitat i 75100000-7 Serveis de I'administracio
publica

4. Analisi Economica

COSTOS DIRECTES

Salari anual grup 1 (1.764 hores/any) 26.805,65 €
Preu hora treballador 15,20 €
Despeses SS, assegurances, antiguitat,

etc. 5,47 €
Total salari/hora 20,67 €
Nombre d'hores estimades contracte 840

hores 17.362,80 €
COSTOS INDIRECTES

Despeses indirectes 3.360,00 €
Despeses generals 13% 2.257,16 €
Benefici industrial 6% 1.041,77 €
TOTAL COSTOS 24.042,40 €
IVA 21% 5.048,90 €
PRESUPOST BASE DE LICITACIO 29.091,31 €

El pressupost maxim fixat per I'adjudicacié del contractacié és de 29.091,31
euros pels 12 mesos de durada, amb el seguent detall de pressupost net
24.042,40 euros i 5.048,90 euros d’'IVA amb un tipus impositiu del 21% .

Anualitat 2023
Setmanes 35 * 4 * 4=560 hores

16.014,48 €

| Anualitat 2024 | |
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Setmanes 17,5 *4* 4= 280hores | 8.008,25 €|

6. Analisi del Procediment

La contractacié que es tramitara de forma ordinaria, es dura a terme mitjancant
procediment obert simplificat abreujat, d’ acord amb allo previst a I’ article
159.6 de la LCSP, i adjudicacié mitjancant I'aplicacié de més d’un criteri de
valoracié automatica

La durada del contracte sera de 12 mesos, comptadors a partir de la data
seglent a la de formalitzacié del contracte. El contracte es podra prorrogar per
un periode maxim de 12 mesos més.

La prorroga l'acordara I’organ de contractacié i sera obligatoria per a I'empresari,

sempre que s’avisi al contractista amb una antelacié minima de dos mesos abans
de la finalitzacié del contracte d’acord amb el que disposa I'article 29 de la LCSP.

Guils de Cerdanya a la data assenyalada al marge

Jose Mendo Mir
Alcalde
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