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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES QUE HAN DE REGIR EL PROCEDIMENT
OBERT SIMPLIFICAT | SUMARI, AMB NOMES EL PREU | CRITERIS AUTOMATICS DE

VALORACIO, TRAMIT ORDINARI DEL CONTRACTE DE SUBMINISTRAMENT DE
DIVERS MATERIAL D’OFICINA PELS DIFERENTS EQUIPAMENTS MUNICIPALS DE
L’AJUNTAMENT DE LLINARS DEL VALLES MITJANCANT 3 LOTS: LOT 1: MATERIAL
D'’OFICINA DE PETITA ENVERGADURA; LOT 2: PAPER D'IMPRESSIO PER
FOTOCOPIADORA; I LOT 3: MATERIAL D'IMPREMTA

1) Objecte del contracte.

L’objecte del contracte és el subministrament material d’oficina divers, que engloba material
d’oficina de petita envergadura, paper d’'impressié per les fotocopiadores i sobres i material
d'impremta pel bon funcionament dels diferents equipaments municipals de I'Ajuntament de
Llinars del Vallés i els seus serveis, el qual es detalla en aquest plec técnic a mode estimatiu
i orientatiu, i que sempre seran productes nous i de primera qualitat.

Per a poder desenvolupar les tasques administratives als diferents departaments de
'Ajuntament de Llinars del Valles, s’ha de comptar amb divers material d’'oficina aixi com
paper dimpressié per les fotocopiadores i també sobres de paper per a I'enviament de
cartes, aixi com d'altre material d'impremta que es pugui requerir en funcié de les
necessitats.

La necessitat administrativa a satisfer és la provisié de material per al funcionament de les
diferents arees i serveis municipals, i la seva idoneitat be donada per la mateixa necessitat,
ja que sense aquestes eines I’Administracidé no pot desenvolupar les tasques administratives
i técniques per tal de donar servei als ciutadans.

D’acord amb I'article 99.3 de la LCSP, sempre que la naturalesa o I'objecte del contracte ho
permetin, s’ha de preveure la realitzacié independent de cadascuna de les seves parts
mitjancant la divisio en lots.

En aquest contracte, i ateses les caracteristiques del mateix, s’ha previst la divisié en 3 lots
diferenciats:

Lot 1: Material d'oficina de petita envergadura
Lot 2: Paper d’'impressi6 per fotocopiadora
Lot 3: Sobres i material d'impremta

Els licitadors podran presentar oferta per un o més lots, perdo sempre de manera completa,
oferint oferta per tots els articles que composen cada lot (en cas contrari quedarien
exclosos).

Els diferents Codis CPV que corresponen a la present licitacio sén:

Codi CPV Descripcid

30192000-1 _Articles d'oficina
30197000-6 Material d’oficina de petita envergadura
30199210-5 Sobres - carta

30197630-1 Paper d’'impressio
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2) Cataleg d’articles.

Al cataleg d'articles hi haura de figurar la fotografia i les caracteristiques del producte,
aguest cataleg pot ser en format paper, o suportat a internet.

El proveidor es compromet a mantenir permanentment actualitzada la informacié dels
productes del cataleg.

En tots els articles que I'ajuntament indiqui una “marca”, els licitadors oferiran la indicada o
altre de caracteristiques técniques equivalents, i que haura de fer-se constar expressament.

En el suposit de que algun producte dels lots resultés descatalogat, haura de presentar-se
oferta d’un altre equivalent, assenyalant la marca en tal cas.

3) Sistema de comandes.

El personal designat per part de I'Ajuntament sera I'encarregat d'efectuar les comandes de
compra, que en cada lot pot ser un responsable diferent.

Per gestionar les comandes, l'adjudicatari, juntament amb I'Ajuntament, disposara dels
mitjans técnics i informatics que permetin elaborar la comada de forma electronica i rebre-la
de forma automatica.

L’adjudicatari disposara d’'un servei d'assisténcia, tant per la resolucié de dubtes i problemes
en el funcionament del cataleg i del sistema de comandes, com per a la reclamaci6 d'errors
o defectes en les comandes.

En el cas que algun material no es pugui servir per manca d'estoc en el termini fixat,
I'adjudicatari haura d'avisar per tal de no retardar el lliurament de la comanda , aixi com
proposar una alternativa de producte de caracteristiques i preus similars, si s’escau.

4) Lliurament del material i albarans.

L’adjudicatari restara obligat a lliurar el material en funcié de les necessitats de I’Ajuntament.
s'efectuaran comandes al llarg de la vigencia del contracte, sense limitacié ni amb el nUmero
de comandes que es facin ni en els imports que han de tenir les comandes, i pels preus
unitaris contemplats al contracte que a tal efecte es subscrigui amb cada adjudicatari.

El lliurament dels productes es fara a les adreces i centres de treball que s’indiquin a cada
comanda, dins del terme municipal de Llinars del Valles. Aquest lliurament no produira
despeses addicionals ni cap cost per I'Ajuntament.

El lliurament es dura a terme de dilluns a divendres, excepte festius, de 8 a 14 hores
principalment.

El termini de lliurament en els lots 1 i 2 no podra ser superior a 48 hores.
En el lot 3, el termini de lliurament no podra ser superior a 10 dies habils.

L'adjudicatari no podra canviar de marca ni de model sense el vistiplau del responsable
municipal.

Les trameses amb el material portaran el corresponent albara, que sera el document
acreditatiu del lliurament del material.

En el cas que el material rebut no sigui conforme, se li comunicara a l'adjudicatari, que
procedira a recollir-lo i subministrara el que sigui correcte en el termini maxim de 48 hores a
comptar des del moment d’efectuar la reclamacio. Els preus del transport de les devolucions
i entregues del material substituit, també resta inclos en el preu unitari ofertat.
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5) Facturacio i informes.
Les comandes es facturaran una vegada hagin estat subministrades en la seva totalitat.

L'adjudicatari haura de presentar la factura, desglossada, relativa al subministrament
efectuat, amb indicacié expressa del nombre d’unitats subministrades.

Si una factura té una incidéncia i esta pendent de la factura rectificativa per part de
'empresa adjudicataria, el termini de pagament d’aquesta factura quedara en suspensio fins
que l'ajuntament rebi 'abonament corresponent i el departament de contractacié doni el
vistiplau.

La facturacié sera electronica, tal i com es determina al plec de clausules administratives
particulars que regeix la licitacio.

6) Productes i qualitats
Sempre seran productes nous i de primera qualitat.

Les qualitats dels articles indicats hauran de ser d’obligat compliment, encara que es podra
fer oferta per productes de qualitat superior, perd mai inferiors a les exposades.

S’haura d’indicar la marca dels productes ofertats.

Quan l'adjudicatari no pugui subministrar un producte perqué ha deixat de fabricar-se, per
obsolescéncia o altre motiu degudament justificat, aquest remetra a I'Ajuntament altres
productes susceptibles de substituir el desaparegut.

7) Ofertes.
Les ofertes es presentaran amb els preus unitaris sense IVA per a cada article.

Els licitadors estan obligats a presentar oferta per lots complets, entenent com a tal la
inclusié de tots els productes descrits en el lot de referencia.

La presentacié incompleta sera motiu de no admissié de I'oferta, aixi com la omissié d’'un
productes i oferir un preu superior al de la base de licitacio.

La quantitat total de productes a subministrar no es defineix als plecs, per estar
subordinades les entregues concretes a les necessitats efectives de I'’Ajuntament durant la
vigencia del contracte. En tot cas, s’assenyala als plecs el pressupost maxim de que disposa
I'Ajuntament per la totalitat dels lots. El pressupost de licitacié és una estimacié d'import
maxim a destinar, i no suposa cap obligacié ni compromis per part de I'ajuntament de cap
despesa minima en cap dels lots ni a consumir la totalitat de I'import d’adjudicacio.

Els productes detallats en cada plec sén una estimacio dels productes més necessitats a
nivell general, perd son una relacié unitaria de major extensié possible de la amplissima
varietat de productes potencialment necessaris, sobretot pel que fa el lot 1.

Tots els productes subministrats han de respectar i complir les normes técniques de caracter
vigent de caracter sectorial i s'ajustaran en la seva qualitat a les disposicions industrials o
ambientals o de seguretat vigents per les autoritats competents, de caracter estatal,
autonomic o europeu. Hauran d’estar correctament homologats, etiquetats i certificats quan
aixi es requereixi.

L’Ajuntament ha fixat uns preus unitaris que hauran de ser millorats a la baixa pels licitadors
a les seves propostes, incloent als mateixos el trasllat dels productes adquirits al lloc
d’entrega fixat per I'’Ajuntament, i quantes despeses i impostos siguin legalment exigibles, i
I'IVA que es consignara separadament.
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Aixi mateix, seran per compte de I'adjudicatari totes les despeses que s’originin en concepte
de ports, embalatges, etc, del material a subministrar, aixi com les devolucions que es
puguin produir com a consequéncia del lliurament d’articles incorrectes o defectuosos.

8) Especificitats de cada lot.
Lot 1 - material d’oficina de petita envergadura.

Els licitadors hauran de presentar un llistat que relacioni el producte senyalat per
I’Ajuntament, amb la referéncia del producte del cataleg del licitador.

A la columna “Referéncia” s’haura de posar el nimero de referéncia dels articles del cataleg
del licitador, per a poder comprovar les caracteristiques i imatges de I'article.

Els licitadors també han d’especificar el percentatge de baixa a aplicar sobre el preu del
cataleg per a aquells productes que no es trobin inclosos en la relacié de I'Ajuntament, i que
sol-liciti I’Ajuntament posteriorment per noves necessitats sorgides del servei.

Llistat productes habituals lots 1:

Article — producte Preu / unitat | Referéncia
(sense IVA)

1 Pack de 50 caixes d’arxiu definitiu en cartré, | 30,00€
mida foli, muntatge manual

2 Pack de 50 caixes d’arxiu definitiu en cartro, | 33,00€
mida foli prolongat. Muntatge manual

3 Cinta adhesiva invisible. Dimensions 19 mm | 0.95€
x 33m. (celo)

4 Llapis de grafit HB sense goma 0.16€

Tisores de 17cm amb fulles d'acer | 2,90€
d’inoxidable. Manec ergonomic

6 Cinta correctora en sec. Longitud minima 8 | 1,15€
metres i ample de correccié minim 4mm

7 Barra adhesiva Pritt (o similar) 11 gr 1,65€

8 Boligraf tinta base d’oli amb cos transparent | 0,26
i caputxd ventilat de color de la tina (Bic
Cristal), color blau, vermell, negre o verd

9 Desgrapador tenalla petrus 110 o | 3,60€
equivalent

10 | Marcador fluorescent, punta bisellada. | 0,78€
Caputxd i clip de plastic. Ample de trac de 2
a bm. color groc, verd, taronja, rosa o blau.

11 | Pack de 4 piles alcalina de 1,5V. Tamany | 3,90€
LR-03 AAA

12 | Pack de 4 piles alcalina de 1,5V. Tamany | 3,90€
LR-06 AA

13 | Calculadora de sobretaula,10 digits, | 7,00€
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funcions basiques, funcionament amb
energia solar / pila bot6

14 | Bloc de 100 notes adhesives | 0,59€
reposicionables de color groc 38x51mm

15 | Bloc de 100 notes adhesives | 0,69€
reposicionables de color groc 76x76mm

16 | Bloc de 100 notes adhesives | 0,88€
reposicionables de color groc 76x127mm

17 | Llibreta espiral 80 fulls, quadricula de 4x4 | 1,38€
mm, format A5

18 | Llibreta espiral 80 fulls, quadricula de | 1,99€
4x4mm, format A4

19 | Grapadora metal-lica de sobretaula per a | 6,90€
grapes de mida 24/6

20 | Caixa de 100 clips galvanitzats num. 2 | 0,68€
longitud 32mm

Lot 2 - Paper d’impressio per a fotocopiadora

Els licitadors hauran de presentar un llistat que relacioni el producte senyalat per
I'’Ajuntament amb la referéncia del producte del cataleg del licitador.

A la columna “referéncia” s’haura de posar el nimero de referéncia dels articles del cataleg
del licitador per a poder comprovar les caracteristiques i imatges de l'article.

Els licitadors també han d’incloure i especificar el percentatge de baixa a aplicar sobre el
preu per aquells productes que no es trobin inclosos en la relacié de I'Ajuntament, i que
sol-liciti I’Ajuntament posteriorment per a noves necessitats sorgides del servei.

Article — producte Preu / unitat Referéncia
(sense IVA)

Paquet de 500 fulls de paper blanc mida A4, 80 grams/m2 | 5,00€

Paquet de 500 fulls de paper blanc, mida A3,80 grams/m2 | 10,00€

3 Paquet de 500 fulls de paper colors, mida A4,80 grams/m2 | 6,50€

Lot 3 — Sobres i material d’'impremta

El licitador que resulti adjudicatari, a requeriment de I'Ajuntament, presentara oferta per
aquells treballs d'impremta que no es trobin inclosos en la relacié de I'ajuntament, i que se
sol-licitin posteriorment per noves necessitats sortides del servei. També han d’especificar el
percentatge de baixa a aplicar sobre el preu d'aquests treballs.

Article — producte Preu / unitat Referéncia
(sense IVA)

1 2000 sobres americans amb finestra (esquerra o dreta | 250,00€
segons comanda), impresos amb logotip
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2 2000 sobres americans sense finestra, impresos amb | 245,00€

logotip
3 2000 sobres mida foli impresos amb logotip 290,00€
4 2000 sobres sense finestra, impresos amb logotip 210,00€

5 2000 Sobres americans blancs sense impressié ni logotip | 120,00€

(Totes les impressions dels sobres sdn a una tinta).

9) Pressupost de licitacié — valor estimat del contracte.

El pressupost de licitacio del contracte es fixa en la quantitat total de 18.000 euros anuals
(sense IVA), i el desglossament per cada lot és el seglent:

Lot 1: Material d'oficina: 8.000 euros (sense IVA).
Lot 2: Paper d’'impressi6 per fotocopiadora: 8.000 euros (sense IVA).
Lot 3: Material d’'impremta: 2.000 euros (sense IVA).

Els licitadors hauran d’igualar o disminuir en la seva oferta el pressupost base de licitacio i
hauran d’'indicar I'lVA en partida independent.

El pressupost comprén la totalitat del contracte. El preu consignat és indiscutible, no
admetent-se cap prova d'insuficieéncia i porta implicits tots aquells conceptes previstos a l'art.
100 i concordants LCSP.

El pressupost base de licitacié formulat en termes de preus unitaris s’ha calculat d’acord
amb les estimacions de les prestacions a realitzar durant I'execucié del contracte i no
suposa una obligaci6 de despesa per I'ajuntament, atés que aquesta es determinara en
funcid de les necessitats reals que es produeixin durant 'execucié del contracte.
L’Ajuntament no resta obligat a exhaurir 'esmentat import en atencié a que les factures o
certificacions, si escau, un cop finalitzat el contracte, podrien ascendir a una quantitat inferior
a la inicialment aprovada.

L'adjudicatari s’obliga a entregar la pluralitat de béns, de forma successiva o per preu unitari,
sense que la quantia total es defineixi amb exactitud al temps de celebrar el contracte, per
estar subordinades les entregues a les necessitats de I'’Administracio.

Es considera despesa corrent (material no inventariable).

El valor estimat del contracte és de 36.000 euros (sense IVA), que inclou I'import de licitacié
del contracte per la vigencia inicial d'un any més la possible prorroga del mateix per un any
més.

10) Criteris d’adjudicacié.

Es determinen en el plec de clausules administratives particulars que regeix la licitacio.
Essent que es tracta de productes ben definits aixi com el procediment d’adjudicacio utilitzat,
el criteri d’adjudicacio és Unicament el preu i termini d’entrega.

11) Altres obligacions contractuals

Queden recollides en el plec de clausules administratives particulars que regeix el
procediment.

Técnic de contractacié — Cap de servei
Llinars del Vallés, data al marge
DOCUMENT SIGNAT ELECTRONICAMENT
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