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PLEC DE PRESCRIPCIONS TÈCNIQUES  D’EXPEDIENT DE CONTRATACIÓ

Servei que impulsa el contracte:  Josep Cortés Llaó, cap del Servei de compres 
d’aquest Ajuntament, informa de la necessitat d’iniciar l’expedient de contractació, 
d’acord amb les dades següents:

Expedient: 3 2023 1428

Objecte de la licitació: obtenir el material d’oficina per l’ús dels diferents serveis de 
l’ajuntament de Vilafranca del Penedès.

Codi CPV:  30192000-1 Articles d’oficina

Divisió per lots: 5 lots:

Lot 1: Agendes i calendaris
Lot 2: Material d’ Oficina genèric
Lot 3: Paper
Lot 4: Tòners per impressores
Lot 5: Sobres

Lot 1 Agendes i calendaris

Operativa del servei i característiques dels articles 

Subministrament d'Agendes i tacs de calendari per a l'any 2024 per als treballadors i 
treballadores de l’Ajuntament de Vilafranca del Penedès, segons les especificacions 
que apareixen en l’Annex  Agendes i calendaris

Condicions de subministrament: el material s’haurà d’entregar quinze dies desprès de 
la seva comanda que es preveu serà com a molt tard el 1 de desembre de l’any en 
curs. 
Descripció de producte:

 Tacs de calendari
Imprès a 2 colors.
640 pagines offset blanc de 60gr 
Dimensions són 8,5 x 11cm

 Agenda setmana vista
Agenda enquadernada amb coberta de cartró 
Enquadernació cosida amb llom rodo
Paper blanc offset de 70gr 
Dimensions 14 x 20cm
Aquesta agenda s’ha de serigrafiar amb el logotip de l´Ajuntament de Vilafranca del 
Penedès, a la part inferior dreta de la tapa.

 Agenda dia pagina
Agenda enquadernada amb coberta de cartró
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Enquadernació cosida amb llom rodo, 
288 pagines amb paper offset blanc de 70gr 
Dimensions 14 * 20 
Aquesta agenda s’ha de serigrafiar amb el logotip de l´Ajuntament de Vilafranca del 
Penedès, a la part inferior dreta de la tapa

 Agenda de butxaca
Agenda amb espiral amb coberta de polipropilè 
Tancament de goma
 Paper blanc de 80gr FSC 
Dimensions 7,9 x 12,7cm
Han d’estar cosides amb tapa tova, amb butxaca interior i amb goma elàstica de 
tancament.

Les agendes aniran serigrafiats amb la imatge corporativa indicada per l’ajuntament.  

El logotip serà enviat a l’adjudicatari en el moment de fer l’encàrrec a l’adjudicatari 
del contracte. 

Famìlia Descripció Presentació 
unitats

F1 Agendes i calendaris  
1.1 Agenda petita de butxaca català  Miquel Rius setmana vista 

9x14cm. Cosida i butxaca interior ("california") equivalent) 
1 agenda

1.2 Agenda a dia pàgina color negre 14x20cm en català, tipus DOHE 
(o equivalent)

1 agenda

1.3 Agenda a setmana vista color negre 15x21cm i en català, tipus 
DOHE (o equivalent)

1 agenda

1.4 Suport tac calendari Faibo, negre ( o equivalent) 1 suport
1.5 Tacs de calendari en català DOHE ( o equivalent) 1 tac
1.6 Blocs notes trucades telefòniques en CATALÀ 1 bloc
1.7 Serigrafia 1 unitat

Els productes oferts hauran de coincidir amb les definicions, marques i models 
presents en l’Annex Lot 1 - Agendes. En cas contrari caldrà especificar la marca, el 
model i la referència del fabricant que, per les seves característiques equivalents, pot 
substituir al producte definit. 

Facturació 
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Es facturarà una vegada les comandes hagin estat subministrades en la seva totalitat.  
Les factures s’expediran d’acord amb la normativa vigent i obligatòriament s’ha 
d’incloure el número d’expedient i  el numero d’aplicació o bé aplicacions diferents 
que facilitarà el departament de compres al fer la comanda.  
La factura que es lliuri sense aquest número serà retornada al proveïdor.  
L’adjudicatari haurà de presentar la factura, desglossada per departaments, relativa 
al subministrament efectuat, amb indicació expressa del número d’unitats 
subministrades a cada departament. 

Informes

L’adjudicatari lliurarà trimestralment ( i un resum anual) un informe en el inclogui  la 
descripció de l’article, el grup d’unitat de venda de l’article, les quantitats lliurades, 
amb el preu unitari i els subtotals, classificats en ordre decreixent, de manera que es 
pugui comprovar el rànquing d’articles de més consum. 
L’informe es lliurarà en format excel. 

Lot 2 Material general d’oficina

Operativa del servei i característiques dels articles 

Subministrament de material d’oficina genèric per a l'any 2024 per als treballadors i 
treballadores de l’Ajuntament de Vilafranca del Penedès, segons les especificacions 
que apareixen en l’Annex  Material d’oficina genèric. 

Els requeriments tècnics dels articles inclosos en l’Annex Material genèric d’aquest  
són els que consten a la columna “descripció del producte ” d’aquest annex, ja que en 
aquesta columna, per cadascun dels articles es descriuen les característiques que ha 
de posseir. 
El licitador ha d’indicar obligatòriament  la marca, model, referència del fabricant.

L’adjudicatari restarà obligat a lliurar el material en funció de les necessitats dels 
usuaris i s’efectuaran comandes al llarg del període contractual, sense limitació ni en 
el número de comandes que es facin ni en els imports que han de tenir les comandes. 
L’adjudicatari no podrà canviar de marca ni de model ofert sense l’autorització del 
departament de compres de l’Ajuntament. 
El lliurament dels productes es farà al departament de compres de l’Ajuntament de 
Vilafranca. Els import inclouen el cost del transport de material. 

L’adjudicatari haurà de lliurar les comandes en el termini màxim de 5 dies laborables 
comptadors a partir del dia següent a la formulació de les comandes per part del 
departament de compres de l’Ajuntament, o personal autoritzat de l’Ajuntament. 

Els productes oferts hauran de coincidir amb les definicions, marques i models 
presents en l’Annex Agendes. En cas contrari caldrà especificar la marca, el model i la 
referència del fabricant que, per les seves característiques equivalents, pot substituir 
al producte definit. 
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Famìlia Descripció Presentació/unitats

F.2 Adhesius

2.1

Adhesiu universal instantani amb fàcil regulació del 
degoteig que permet obtenir una precisió 3gr ( tipus 
super glue 3 loctite o equivalent) 1 tub 3 grs

2.2 Cinta adhesiva 48mm x 66 m. Transparent de PVC 1 bobina
2.3 Cinta adhesiva de precinte 48mm x 66 m. Color marró 1 bobina
2.4 Cinta adhesiva transparent 19mmx33m 1 bobina

2.5
Porta-rotlles cinta adhesiva petita. Per a rotlles de fins 19 
mm x 33 m. 1 porta-rotllo

2.6 Cel·lo Scotch magic 19 mm x 33 m (o equivalent) 1 bobina
2.7 Pegament en barra 20 gr. 1 barra

2.8
Masilla adhesiva ( tipus Blue tack o equivalment). Paquet 
80 unitats 1 paquet

2.9 Cinta doble cara 25mm x 25 mt 1 rotllo

F.3 Arxivar i enquadernar 

3.1
Carpetes de 20 fundes de polipropilè extraibles i 
intercanviables. A4 1 carpeta

3.2
Carpeta-suport amb pinça superior metàl·lica amb 
capacitat per 30 folis. Mida DIN A4 1 carpeta

3.3
Espirals metàl·lics 10mm negre. 60 fulls. Caixa 100 
unitats. caixa 100 unitats

3.4
Espirals metàl·lics 12mm negre. 80 fulls. Caixa 100 
unitats. caixa 100 unitats

3.5
Espirals metàl·lics 14mm negre. 100 fulls. Caixa 100 
unitats. caixa 100 unitats

3.6
Espirals metâl·lics 16mm negre.  120 fulls. Caixa 100 
unitats. caixa 100 unitats

3.7
Espirals metâl·lics 24mm negre. 200 fulls. Caixa 100 
unitats. caixa 100 unitats

3.8
Espirals metàl·lics 26mm negre. 220 fulls. Caixa 50 
unitats. caixa 50 unitats

3.9
Espirals metàl·lics 6mm negre. 20 fulls. Caixa 100 
unitats. caixa 100 unitats

3.10
Espirals metàl·lics 8mm negre. 40 fulls. Caixa 100 
unitats. caixa 100 unitats

3.11
Funda multitaladro A4 polipropilè. 80 micres. Caixa 100 
unitats. caixa 100 unitats

3.12
Funda multitaladro A4 polipropilè. 100 micres. Caixa 100 
unitats. caixa 100 unitats
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3.13
Funda multitaladro Foli polipropilè. 80 micres. Caixa 100 
unitats. caixa 100 unitats

3.14
Fundes de plàstic.Carpeta dossier ungler foli. Translúcid. 
Paquet 100  unitats paquet 100 unitats

3.15 Recanvi 10 fundes per a carpeta de fundes extraibles. A4 paquet 10 fundes
3.16 Arxius definitius foli en caixes de 50 unitats 1 arxivador
3.17 Arxius definitius foli prolongat en caixes de 50 unitats 1 arxivador

3.18
Carpeta q-connect amb pinça plàstic A4 negra (o 
equivalent) 1 carpeta

3.19 Carpetes cartró blaves Foli amb gomes i solapa interior 1 carpeta

3.20
Sobres encoixinats núm. S1 (215x120) per CD/cartera. 
Paquet 10 unitats paquet 10 unitats

3.21 sobres encoixinats ( 265 x 220). Paquet 10 unitats paquet 10 unitats
3.22 Subcarpetes color  A4. 1 subcarpeta
3.23 Subcarpetes color  Foli 1 subcarpeta

3.24
Espirals metàl·lics 36mm negre. 320 fulls. Caixa 25 
unitats. caixa 25 units

3.25
Tapes de plàstic opaques de PVC de 0,20 mm de gruix. 
A4. 180 micres. (100unitats.) caixa 100 unitats

3.26
Tapes negres opaques aspecte pell per enquadernar. A4. 
(100 unitats) caixa 100 unitats

3.27
Tapes negres opaques de polipropilè per enquadernar. 
A4. 250 micres (100uts.) caixa 100 unitats

3.28
Tapes negres opaques de polipropilè per enquadernar. 
A4. 500 micres (100uts.) caixa 100 unitats

3.29
Tapes translúcides de polipropilè per enquadernar. A4. 
200 micres (100uts.) caixa 100 unitats

3.30
Tapes translúcides de polipropilè per enquadernar. A4. 
500 micres (100uts.) caixa 100 unitats

3.31
Tapes transparents de plàstic de polipropilè per 
enquadernar. A3. 200 micres (100uts.) caixa 100 unitats

3.32
Tapes transparents de plàstic de pvc per enquadernar. 
A3. 180 micres.(100 uts.) caixa 100 unitats

3.33
Tapes transparents de plàstic de PVC per enquadernar. 
A4.  150 micres (100uts.) caixa 100 unitats

3.34
Tapes transparents de plàstic de PVC per enquadernar. 
A4. 0,20 mm de gruix, 180 micres (100uts.) caixa 100 unitats

3.35
Tapes transparents de plàstic de PVC per enquadernar. 
A4. 250 micres (100uts.) caixa 100 unitats

3.36
Carpeta de gomes cartró folrat foli amb guarda interior 
color blau 1 carpeta

3.37
Carpeta de gomes LIDERPAPEL foli cartró blau ( o 
equivalent) 1 carpeta

3.38 Cartera per portar documents negra 1 cartera

3.39
Bosses per plastificar translúcid. A4 216x303 mm. ( 100 
uts.) caixa 100 unitats
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3.40
Bosses per plastificar translúcid. A3 303x426 mm (100 
uts.) caixa 100 unitats

4.1 Calculadora de sobretaula solar i a piles. 12 dígits. 1 calculadora
4.2 Calculadora de sobretaula solar i a piles. 14 dígits. 1 calculadora
4.3 Calculadora de sobretaula solar i a piles. 16 dígits. 1 calculadora

4.4
Rotlle paper calculadora 57x48mm offset blanc  (o 
equivalent). Paquet 10 unitats paquet 10 unitats

5.1 Paquet Cartolina A3 185 gr color groc fort (50 unitats) paquet 50 unitats
5.2 Paquet Cartolina A3 185 gr Color Rosa (50 unitats) paquet 50 unitats
5.3 Paquet Cartolina A3 185 gr Color blanc ( 50 unitats) paquet 50 unitats
5.4 Paquet Cartolina A3 185 gr Negre (50 unitats) paquet 50 unitats
5.5 Paquet Cartolina A3 185gr Color Lila (50 unitats) paquet 50 unitats
5.6 Paquet Cartolina A4 185 gr Blanc (50 unitats) paquet 50 unitats
5.7 Paquet Cartolina A4 180 gr Color Gualda_Oro (100 uts) paquet 100 unitats
5.8 Paquet Cartolina A4 180 gr Color Negre (50 unitats) paquet 50 unitats
5.9 Paquet Cartolina color mida 50x65 185 gr (25 unitats) paquet 25 unitats

5.10
Cartró ondulat liderpapel vermell fulla 50x70 cm 300 gr 
(o equivalent) 1 fulla

5.11
Cartró ondulat liderpapel verd fulla 50x70 cm 300 gr (o 
equivalent) 1 fulla

5.12
Cartolina  iris 50 x 65 cm 185gr amar. canario guarro 
casas 25 hojas (o equivalent) paquet 25 fulles

5.13
Cartolina  iris 50 x 65 cm 185gr blanc guarro casas 50 
hojas (o equivalent) paquet 50 fulles

5.14
Cartolina  iris 50 x 65 cm 185gr naranja, 25 hojas (o 
equivalent) paquet 25 fulles

5.15
Cartolina  iris 50 x 65 cm 185gr verd poma guarro casas 
25 hojas (o equivalent) paquet 25 fulles

5.16 Paper A4 80g groc.Paquet 100 fulls paquet 100 fulls
5.17 Paper A4 80 g Taronja. Paquet 100 fulls paquet 100 fulls
5.18 Paper A4 80g blau cel. Paquet 100 fulls paquet 100 fulls
5.19 Paper A4 80g vermell. Paquet 100 fulls paquet 100 fulls
5.20 Paper A4 80g verd. Paquet 100 fulls paquet 100 fulls
5.21 Paper A3 80g color  Paquet 500 unitats paquet 500 fulls

F.6 Clips

6.1
Clips núm. 2 platejats caixa APLI 100 un. 32mm (o 
equivalent) caixa 100 clips

6.2
Clips núm. 3 platejats caixa APLI 100 un. 40mm (o 
equivalent) caixa 100 clips
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F.7 Correctors

7.1
Corrector compacte de cinta amb capçal rotatiu. Amplada 
5mm x 8m.(Tipp-Ex o equivalent) 1 aplicador

7.2
Corrector compacte de cinta Amplada 4,2mm x 10m. 
(Tipp-Ex o equivalent) 1 aplicador

7.3
Corrector compacte de cinta Amplada 5mm x 6m. (Tipp-
Ex o equivalent) 1 aplicador

F.8 Escriptura
8.1 Afilallapis metàl·lic amb forma de falca 1 afilallapis
8.2 Afilallapis plàstic rectangular 1 afilallapis
8.3 Bolígraf Bic Punta normal Blau (o equivalent) 1 bolígraf
8.4 Bolígraf Bic Punta normal Negre (o equivalent) 1 bolígraf
8.5 Bolígraf Bic Punta normal Vermell (o equivalent) 1 bolígraf
8.6 Bolígraf Bic Punta normal verd (o equivalent) 1 bolígraf

8.7
Bolígraf Pilot Super Grip medium Blau de 1.0 (o 
equivalent) 1 bolígraf

8.8
Bolígraf Pilot Super Grip medium Negre de 1.0 (o 
equivalent) 1 bolígraf

8.9
Bolígraf Pilot Super Grip medium Vermell de 1.0 (o 
equivalent) 1 bolígraf

8.10 Bolígraf borrable retractil blau 1 bolígraf
8.11 Bolígraf borrable retractil negre 1 bolígraf
8.12 Bolígraf roller SX-210 Jet Stream ( o equivalent)Blau 1 bolígraf
8.13 Borrador pizarra magnético p/recanvis 1 borrador
8.14 Caixa de 10 tisses rodones de colors variats caixa 10 tisses
8.15 Caixa de 10 tisses rodones blanques caixa 10 tisses
8.16 Goma d'esborrar (Milan o equivalent) 1 goma
8.17 Goma d'esborrar (Staedler o equivalent) 1 goma
8.18 Llapis de grafit 183 duresa HB 1 llapis
8.19 Llapis de grafit nº2 duresa HB 1 llapis
8.20 Llapis portamines 0.5 1 llapis
8.21 Llapìs portamines 0.7 1 llapis
8.22 Retolador Edding 1200 diferents colors (o equivalent) 1 retolador

8.26
Retolador Edding 3000 punta de 1,5-3mm negre (o 
equivalent) 1 retolador

8.27 Retolador Edding 400 punta 1mm blau (o equivalent) 1 retolador
8.28 Retolador Edding 400 punta 1mm negre (o equivalent) 1 retolador

8.29
Retolador Edding 500 punta de 2 a 7mm diferents colors 
(o equivalent) 1 retolador

8.33 Retolador fluorescent groc Stabilo (o equivalent) 1 retolador
8.34 Retolador fluorescent taronja Stabilo (o equivalent) 1 retolador

8.35
Retolador fluorescent diferents colors Stabilo (o 
equivalent) 1 retolador

http://www.vilafranca.cat/validacio


Vilafranca del Penedès, en data de la signatura electrònica

La veracitat del contingut d’aquest document es pot comprovar a www.vilafranca.cat/validacio PLAN_GEN_SIGN
3/2023/1428

Codi validació document:
14611641140635620663

Cort 14 · 08720 Vilafranca del Penedès
938 920 358 · www.vilafranca.cat Pàgina 8 de 18

8.38
Retolador permanent Schneider Punta 1mm (M) Negre (o 
equivalent) 1 retolador

8.39
Retolador permanent Staedler Calibrat Punta 0,2mm 
Color Negre (o equivalent) 1 retolador

8.40
Retolador permanent Staedler Lumocolor Punta 0,4mm 
(S) (o equivalent) 1 retolador

8.44
Retolador permanent Staedler Lumocolor Punta 0,6mm 
(F) Negre (o equivalent) 1 retolador

8.45
Retolador permanent Staedler Lumocolor Punta 0,7mm 
(F) Blau  (o equivalent) 1 retolador

8.46
Retolador permanent Staedler Lumocolor Punta 0,7mm 
(F) Verd  (o equivalent) 1 retolador

8.47
Retolador permanent Staedler Lumocolor Punta 0,7mm 
(S) Vermell (o equivalent) 1 retolador

8.48
Retolador permanent Staedler Lumocolor Punta 1,4-5mm 
negre  (o equivalent) 1 retolador

8.49
Retolador permanent Staedler Lumocolor Punta 1mm (M) 
Negre (o equivalent) 1 retolador

8.50
Retolador permanent Staedler Lumocolor Punta 1mm (S) 
Verd (o equivalent) 1 retolador

8.51

Retolador pissarra blanca de tinta base alcohol. Punta 
viselada. Traç 3,7 a 5,5mm. Color blau ( tipus villeda o 
equivalent) 1 retolador

8.55
Recanvi de retolador pissarra blanca Pilot Vboarder 
master negre o color (o equivalent) 1 recanvi

8.59 Llapis Staedtler NORIS 120 2B (o equivalent) 1 llapis
8.60 Mines llapis 0,5mm HB polycarbon (o equivalent) 1 paquet 12 mines
8.61 Mines llapis 0,7mm HB polycarbon (o equivalent) 1 paquet 12 mines

F.9 Etiquetes

9.1
Cinta de plàstic per etiquetes DYMO mida 12 x 4 mm.(o 
equivalent) 1 bobina

9.2
Etiquetes adhesives blanques 105 x 40 mm. Caixa 100 
fulls A4. 1600 etiquetes/caixa caixa 100 fulls

9.3
Etiquetes adhesives blanques 105 x 57 mm. Caixa 100 
fulls A4. 1000 etiquetes/caixa caixa 100 fulls

9.4
Etiquetes adhesives blanques 48,5 x 16,9 mm. Caixa 100 
fulls A4. 6800 etiquetes/caixa caixa 100 fulls

9.5
Etiquetes adhesives blanques 52,5 x 29,7 mm. Caixa 100 
fulls A4. 4000 etiquetes/caixa caixa 100 fulls

9.6
Etiquetes adhesives blanques 64,6 x 33,8 mm. Caixa 100 
fulls A4. 2400 etiquetes/caixa caixa 100 fulls

9.7
Etiquetes adhesives blanques 70 x 25,4 mm. Caixa 100 
fulls A4 APLI (o equivalent) caixa 100 fulls
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9.8
Etiquetes adhesives blanques 70 x 30 mm. Caixa 100 
fulls A4. 2400 etiquetes/caixa caixa 100 fulls

9.9
Etiquetes adhesives blanques 70 x 35 mm. Caixa 100 
fulls A4. 2400 etiquetes/caixa caixa 100 fulls

9.10
Etiquetes adhesives blanques 70 x 37 mm. Caixa 100 
fulls A4. 2400 etiquetes/caixa caixa 100 fulls

9.11
Etiquetes adhesives blanques 97 x 42,4 mm. Caixa 100 
fulls A4. 1200 etiquetes/caixa caixa 100 fulls

9.12
Etiquetes adhesives blanques 42,4 x 70 mm. APLI. Caixa 
100 fulls A4 (o equivalent) caixa 100 fulls

9.13
Etiquetes adhesives blanques A5 mida 210X148 mm. 
Caixa 100 fulls A4. 100 etiquetes/caixa caixa 100 fulls

9.14
Etiquetes adhesives blanques reciclades 105 x 29 mm. 
Caixa 100 fulls A4. 2000 etiquetes/caixa caixa 100 fulls

9.15
Etiquetes adhesives grogues circulars 13mm. 5 fulls. 175 
etiquetes. caixa 5 fulls

9.16
Etiquetes adhesives verdes circulars 13mm. 5 fulls. 175 
etiquetes. caixa 5 fulls

9.17
Etiquetes adhesives vermelles circulars 13mm. 5 fulls. 
175 etiquetes. caixa 5 fulls

9.18
Rotllo etiquetes adhesives blanques 20x75 mm. Rotllo 
1000 uts. 1 rotllo

9.19
Rotllo etiquetes adhesives blanques 34x67 mm. Rotllo 
600 uts. 1 rotllo

9.20
Rotllo etiquetes adhesives blanques 53x100 mm. Rotllo 
300 uts. 1 rotllo

9.21
Rotllo etiquetes adhesives blanques 53x82 mm. Rotllo 
400 uts. 1 rotllo

9.22
Rotuladora DYMO per etiquetar( Letra TAG LT-100H) (o 
equivalent) 1 rotuladora

9.23
Cinta Dymo fons blanc, lletra negra,12x7mm (o 
equivalent) 1 bobina

9.24
Cinta Dymo Letratag blanca ref. Color 91201 ( o 
equivalent) 1 bobina

9.25
Cinta Dymo Letratag verda ref. Color 91204 (o 
equivalent) 1 bobina

9.26
Cinta Dymo Letratag groga ref. Color 91202 (o 
equivalent) 1 bobina

9.27 Etiquetes adhesives 105 x 74. 25 fulles 1 paquet 25 fulles

9.28
Etiquetes adhesives Avery A4 25,4x10mm. 25 fulles ( o 
equivalent) 1 paquet 25 fulles

9.29 Etiquetes adhesives.  105x48. paquet 100 fulles 1 paquet 100 fulles
9.31 Etiquetes poliv. Apli 105x37. 100 fulles (o equivalent) 1 paquet 100 fulles

9.32
Etiquetes Avery adhesives A4 blanques.  45,7x25,4mm 
L6145-20 (o equivalent). Caixa 800 etiquetes Caixa 800 etiquetes
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9.33
Etiquetes Avery caixa 25 fulls LASER 99x67,7mm. 25 
fulles L7565-25 (o equivalent) 1 paquet 25 fulles

9.34
Bloc de notes adhesives color groc 3,8x5,1mm. Paquet 
100 fulles(Post-it o equivalent) paquet 3 unitats

9.35
Bloc de notes adhesives color groc 76x76. Paquet 100 
fulles(Post-it o equivalent). 1 taco 100 fulles

9.36
Bloc de notes adhesives color groc 76x127. paquet 100 
fulles (Post-it o equivalent) 1 taco 100 fulles

9.37
Bloc congreso bi-office paper reciclat 55 gr.  650x980 
mm (o equivalent) 1 bloc

F.10 Gomes elàstiques
10.1 Goma elàstica 40 mm. Caixa 100 grs caixa 100 g
10.2 Goma elàstica 60 mm. Caixa 100 grs caixa 100 g
10.3 Goma elàstica 080 mm. Caixa 100 grs caixa 100 g
10.4 Goma elàstica 100 mm. Caixa 100 grs caixa 100 g
10.5 Goma elàstica 120 mm. Caixa 100 grs caixa 100 g
10.6 Goma elàstica 150 mm. Paquet 100 g caixa 100 g
10.7 Goma elàstica 200 mm, 2 mm ample. Caixa 100 grs caixa 100 g

F.11 Grapadora

11.1
Desgrapadora senzilla, recoberta de metall robust amb 
mànec de plàstic antilliscant. 1 desgrapadora

11.2
Grapadora metàlica, grapes 22/6 - 24/6. Petrus 226 (o 
equivalent) 1 grapadora

11.3
Grapadora metàlica, grapes 22/6 - 24/6. Petrus Novus 
E15 (o equivalent) 1 grapadora

11.4 grapadora metàlica, grapes 26/6 1 grapadora

11.5
Grapadora sobretaula de plàstic i metall, grapes 22/6 - 
24/6 - 26/6. Petrus 435 (o equivalent) 1 grapadora

11.6 Grapes courades mida 22/6. Caixeta de 1.000 unitats. caixa 1000 unitats
11.7 Grapes courades mida 23/6. Caixa de 1.000 unitats caixa 1000 unitats
11.8 Grapes courades mida 24(23/6). Caixa de 1.000 unitats caixa 1000 unitats
11.9 Grapes courades mida 24/6. Caixeta de 1.000 unitats. caixa 1000 unitats
11.10 Grapes courades MOD.26 (23/10). Caixa de 1.000 unitats caixa 1000 unitats

11.11
Minigrapadora de butxaca metàl·lica, grapes Nº 23/6. 
(Petrus Liliput o equivalent.) 1 grapadora

11.12
Grapadora petita plàstic negre capacitat 10 fulles model 
Q-CONNECT KF15933 ( o equivalent) 1 grapadora

11.13
Grapes nº 22/6 - 24/6 Petrus platejada. 1000 unitats (o 
equivalent) caixa 1000 unitats

11.14
Grapes nº10 petrus platejades. 1000 unitat (o 
equivalent) caixa 1000 unitats

11.15 Grapes Skrebba SK-23/10 platejades, 1000 unitats (o caixa 1000 unitats
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equivalent)

F.12 Informàtica material ergonòmic

12.1
Estoreta antilliscant de material escumós. Color negre. 
Mides: 26 x 22 x 0,6 cm 1 estoreta

12.2
Estoreta per a ratolí amb reposacanells de gel. Superfície 
de goma antidesplaçament. 1 estoreta

12.3
Estoreta per a teclat amb reposacanells de gel. Superfície 
de goma antidesplaçament. 1 estoreta

12.4 Alfombreta ratolí ergonòmica amb reposa canell de gel 1 alfombreta
12.5 Alfombreta teclat reposa canells ergonòmica de gel 1 alfombreta
12.6 Reposa canells ratolí 1 reposa canells
12.7 Reposa canells teclat 1 reposa canells
12.8 Reposapeus 1 reposapeus
12.9 Reposapeus ajusatble ergonòmic 1 reposapeus

F.13 Llibretes

13.1
Quadern 120 fulls 4 colors. Cobertes de polipropilè negre. 
Fulls A5 quadrícula 5 mm, 210 x 297 mm 1 quadern

13.2
Quadern A4 amb 160 fulls 4 colors. Cobertes de 
polipropilè negre. Fulls llisos. 1 quadern

13.3 Llibreta quadrícula tamany butxaca 1 llibreta
13.4 Llibreta quadrícula tamany foli 1 llibreta
13.5 Llibreta quadrícula tamany A5 (quartilla) 1 llibreta

13.6
Llibreta tapa dura A4. 140 pàgines. Bandes 5 colors. 
Quadrícula 5 mm. 4 trepanants 1 llibreta

13.7
Llibreta tapa dura A5. 140 pàgines. Bandes 5 colors. 
Quadrícula 5 mm. 4 trepanants 1 llibreta

F.14 Màquines i eines  d'ofimàtica senzilles

14.1
Perforadora Petrus 85 amb capacitat per a 25 fulls. 2 
forats (o equivalent) 1 perforadora

14.2 Destructora de paper DAHLE 22312 (o equivalent) 1 destructora

14.3
Enquadernadora Neodal PC 250 espiral 25H REF NEO-SB-
PC250A (o equivalent) 1 enquadernadora

14.4
Oli per a destructora gegant. Ampolles 473ml REXEL (o 
equivalent) 1 ampolla

14.5 Ampolla d'oli per a destructores. 355 ml. 1 ampolla
14.6 Pack 4 imans de 20 mm caixa 4 imans
14.7 Spray d'aire comprimit 400 ml 1 ampolla

14.8
Clauer de plàstic amb volandera metàl·lica i forat per a 
penjador d’armaris de claus. PACK 25 UNITATS caixa 25 unitats
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14.9
Clauer porta etiquetes Q-CONNECT caixa de 6 unitat (o 
equivalent) caixa 6 unitats

F.15 Piles
15.1 Pila Alcalina A23 1 pila
15.2 Pila Alcalina LR-14 paquet 2 piles
15.3 Pila CR2430 AAA 1 pila
15.4 Pila Duracel o equivalent  LR-61 9V 1 pila
15.5 Pila Liti CR2032. 1 pila
15.6 Piles alcalines LR03 AAA paquet 4 unitats paquet 4 piles 
15.7 Piles alcalines LR6 AA paquet 4 unitats paquet 4 piles 
15.8 Pila Alcalina LR44. Paquet 2 unitats paquet 2 piles
15.9 Pila LR1130 paquet 1 pila

F.16 Pissarra i recanvis
16.1 Pack 5 recanvis d'esborrany per a pissarra blanca caixa 5 unitats
16.2 Pissarra mòbil magnètica amb rodes 90 x 120 cm 1 pissarra
16.3 Tauler/pissarra de suro 60x120cm 1 tauler
16.4 Pissarra blanca lacada magnètica 100 x 200 cm 1 pissarra

16.5
Pissarra blanca Q-CONNECT laminada amb marc de fusta 
200x100cm (o equivalent) 1 pissarra

16.6
Pissarra de suro Q-CONNECT amb marc d'alumini 
90x60cm (o equivalent) 1 pissarra

16.7
Pissarra de suro Q-CONNECT amb marc d'alumini 
120x90cm ( o equivalent) 1 pissarra

16.8 Esborrador pissarra magnètic 1 esborrador
16.9 Imans per a pissarra magnètica blanca. Bossa 10 unitats bossa 10 unitats

16.10

Agulles senyalitzadores amb cap de plàstic i punta 
metàl·lica per millor col·locació i major durada. Caixa 25 
unitats. caixa 25 unitats

16.11 Caixa de 50 xintetes metàl.liques caixa 50 xinxetes

F.17 Plastificar i enquadernar

17.1
Tapes enquadernació transparents DIN A4 paquet 100 
unitats paquet 100 unitats 

17.2 Tapes enquadernació negres DIN A4 paquet 100 unitats paquet 100 unitats 

F.18 Pintura
18.1 Tempera liderpapel 1000ml color groc (o equivalent) ampolla 1000 ml
18.2 Tempera liquida jovi 500 cc   (o equivalent) ampolla 500 cc

18.5
Tempera solida en barra instant escolar caixa de 12 
colores sortits (o equivalent) caixa 12 colors

18.6 Pinzells escolars JOVI. Paquet 20 unitats (o equivalent) Paquet 20 pinzells
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F.19 Regles

19.1
Escalímetre triangular 30cm. amb 6 escales 1:100 1:200 
1:250 1:300 1:400 1:500. Inclou estoig tubular protector 1 escalímetre

19.2
Escalímetre triangular 30cm. amb 6 escales 1:20 1:25 
1:50 1:75 1:100 1:125. Inclou estoig tubular protector 1 escalímetre

19.3 Regla 30 cm transparent 1 regla
19.4 Regla 40 cm transparent 1 regla

F.20 Segells
20.1 Coixinet 4924/4940 blau (o equivalent) 1 coixinet
20.2 Coixinet 4924/4940 verd (o equivalent) 1 coixinet
20.3 Coixinet Reiner per a B6/B6K negre (o equivalent) 1 coixinet
20.4 Coxinet recanvi 4915/6 blau (o equivalent) 1 coixinet

20.5
Segell colop printer 38 datador 3,3 x 5,6 cm automàtic (o 
equivalent) 1 segell

20.6 Segell printer  20 amb text COPIA (o equivalent) 1 segell
20.7 Segell Trodat 4913 amb text (o equivalent) 1 segell
20.8 Segell Trodat 4926 amb text (o equivalent) 1 segell

20.9
Tampó tintadors per a segells de tintatge manual, de 
construcció metàl·lica. Blau 1 tampó

20.10 Tinta per reomplir tampons. 30ml. Color blau. 1 ampolla

20.11
Recanvi segell TRODAT 4913/4953/4915 negre ( o 
equivalent) 1 recanvi

20.12 Recanvi segell TRODAT 4912 blau ( o equivalent) 1 recanvi

F.21 Tallants

21.1
Tisores amb mànec de plàstic. Fulles d’acer inoxidable. 
Puntes arrodonides. 17 cm. 1 tisora

21.2 Tisora escolar liderpapel 14 cm unitat (o equivalent) 1 tisora

Facturació 

Es facturarà una vegada les comandes hagin estat subministrades en la seva totalitat.  

Les factures s’expediran d’acord amb la normativa vigent i obligatòriament s’ha 
d’incloure el número d’expedient i  el numero d’aplicació o bé aplicacions diferents 
que facilitarà el departament de compres al fer la comanda.  

La factura que es lliuri sense aquest número serà retornada al proveïdor.  

L’adjudicatari haurà de presentar la factura, desglossada per departaments, relativa 
al subministrament efectuat, amb indicació expressa del número d’unitats 
subministrades a cada departament. 

Informes
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L’adjudicatari lliurarà trimestralment ( i un resum anual) un informe en el inclogui  la 
descripció de l’article, el grup d’unitat de venda de l’article, les quantitats lliurades, 
amb el preu unitari i els subtotals, classificats en ordre decreixent, de manera que es 
pugui comprovar el rànquing d’articles de més consum. 
L’informe es lliurarà en format excel. 

Lot 3 Paper

Operativa del servei i característiques dels articles 

Subministrament de paper per a l'any 2024 per als treballadors i treballadores de 
l’Ajuntament de Vilafranca del Penedès, segons les especificacions que apareixen en 
l’Annex Paper. 

Els requeriments tècnics dels articles inclosos en l’Annex Paper  són els que consten a 
la columna “descripció del producte ” d’aquest annex, ja que en aquesta columna, per 
cadascun dels articles es descriuen les característiques que ha de posseir. 

El licitador ha d’indicar obligatòriament  la marca, model, referència del fabricant.

L’adjudicatari restarà obligat a lliurar el material en funció de les necessitats dels 
usuaris i s’efectuaran comandes al llarg del període contractual, sense limitació ni en 
el número de comandes que es facin ni en els imports que han de tenir les comandes. 

L’adjudicatari no podrà canviar de marca ni de model ofert sense l’autorització del 
departament de compres de l’Ajuntament. 

El lliurament dels productes es farà al departament de compres de l’Ajuntament de 
Vilafranca. Els import inclouen el cost del transport de material. 

L’adjudicatari haurà de lliurar les comandes en el termini màxim de 5 dies laborables 
comptadors a partir del dia següent a la formulació de les comandes per part del 
departament de compres de l’Ajuntament, o personal autoritzat de l’Ajuntament. 

Els productes oferts hauran de coincidir amb les definicions, marques i models 
presents en l’Annex Agendes. En cas contrari caldrà especificar la marca, el model i la 
referència del fabricant que, per les seves característiques equivalents, pot substituir 
al producte definit. 

Família Descripció Presentació/unitats

F.22 Paper   
22.1 Paper A3 de 500 fulles 80 grs. Blanc. paquet 500 fulles
22.2 Caixa amb 5 paquets de paper A4 de 500 fulles blanc 80 grs caixa 5 paquets
22.3 Caixa amb 5 paquets de paper A4 de 500 fulles. Reciclat 80 grs caixa 5 paquets

http://www.vilafranca.cat/validacio


Vilafranca del Penedès, en data de la signatura electrònica

La veracitat del contingut d’aquest document es pot comprovar a www.vilafranca.cat/validacio PLAN_GEN_SIGN
3/2023/1428

Codi validació document:
14611641140635620663

Cort 14 · 08720 Vilafranca del Penedès
938 920 358 · www.vilafranca.cat Pàgina 15 de 18

22.4 Caixa amb 5 paquets de paper A4 de 500 fulles blanc 100 grs caixa 5 paquets
22.5 Paper blanc 70 gr per a pissarra de cavallet. Mides 63 x 83 cm 1 bloc
22.6 Rotllo paper per a plotter. 90 gr 36" x 50 m 1 rotllo
22.7 Paper reprografia 90g per a plotter ( 914 mm x 50 mts) 1 rotllo
22.8 Paper tèrmic 57x48mm per a calculadora. Caixa 10 rotllos caixa 10 rotllos

Facturació 

Es facturarà una vegada les comandes hagin estat subministrades en la seva totalitat

Les factures s’expediran d’acord amb la normativa vigent i obligatòriament s’ha 
d’incloure el número d’expedient i  el numero d’aplicació o bé aplicacions diferents 
que facilitarà el departament de compres al fer la comanda.  

La factura que es lliuri sense aquest número serà retornada al proveïdor.  

L’adjudicatari haurà de presentar la factura, desglossada per departaments, relativa 
al subministrament efectuat, amb indicació expressa del número d’unitats 
subministrades a cada departament. 

Informes

L’adjudicatari lliurarà trimestralment ( i un resum anual) un informe en el inclogui  la 
descripció de l’article, el grup d’unitat de venda de l’article, les quantitats lliurades, 
amb el preu unitari i els subtotals, classificats en ordre decreixent, de manera que es 
pugui comprovar el rànquing d’articles de més consum. 

L’informe es lliurarà en format excel. 

Lot 4 Tòner

Operativa del servei i característiques dels articles 

Subministrament de tòners per a l'any 2024 per als treballadors i treballadores de 
l’Ajuntament de Vilafranca del Penedès, segons les especificacions que apareixen en 
l’Annex Tòners. 

Els requeriments tècnics dels articles inclosos en l’Annex Lot 4 Tòners  són els que 
consten a la columna “descripció del producte ” d’aquest annex, ja que en aquesta 
columna, per cadascun dels articles es descriuen les característiques que ha de 
posseir.
 
El licitador ha d’indicar obligatòriament  la marca, model, referència del fabricant.
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L’adjudicatari restarà obligat a lliurar el material en funció de les necessitats dels 
usuaris i s’efectuaran comandes al llarg del període contractual, sense limitació ni en 
el número de comandes que es facin ni en els imports que han de tenir les comandes. 
L’adjudicatari no podrà canviar de marca ni de model ofert sense l’autorització del 
departament de compres de l’Ajuntament. 

El lliurament dels productes es farà al departament de compres de l’Ajuntament de 
Vilafranca. Els import inclouen el cost del transport de material. 

L’adjudicatari haurà de lliurar les comandes en el termini màxim de 2 dies laborables 
comptadors a partir del dia següent a la formulació de les comandes per part del 
departament de compres de l’Ajuntament, o personal autoritzat de l’Ajuntament. 

Els productes oferts hauran de coincidir amb les definicions, marques i models 
presents en l’Annex Agendes. En cas contrari caldrà especificar la marca, el model i la 
referència del fabricant que, per les seves característiques equivalents, pot substituir 
al producte definit. 

Família Descripció Presentació/unitats

F.23 Tòner
23.1 HP 259 CO color negre per impresora 404 (o equivalent) 1 cartutxo

23.2
HP 259X CO color negre per impresora 404 (o 
equivalent) 1 cartutxo

23.3
Epson 3351XL color i negre per impresora Expression 
XP-7100 (o equivalent) 1 cartutxo

23.4
HP 505A/280X CO negre per impresora 2050,2055,400 
(o equivalent) 1 cartutxo

23.5
HP CE505X/CF280X negre per impresora 2055 (o 
equivalent) 1 cartutxo

23.6
HP CF505X/280X CO negre per impresora 
2050,2055,400 (o equivalent) 1 cartutxo

23.7
HP CF226A CO negre per impresora 400,402 (o 
equivalent) 1 cartutxo

23.8
HP CF230A CO negre per impresora M203,M227 (o 
equivalent) 1 cartutxo

23.9 HP CF259X negre per impresora 404 (o equivalent) 1 cartutxo
23.10 HP CF287A negre per impresora 506 (o equivalent) 1 cartutxo

23.11
HP 338 original negre per impresora HP6500 (o 
equivalent) 1 cartutxo

23.12 HP Q53X CO negre per impresora 2015 (o equivalent) 1 cartutxo

23.13
Brother TN1050 CO negre per impresora 1210 compacte 
(o equivalent) 1 cartutxo

23.14
Brother TN247/TN243 BK color per impresora MFC 
L3750 dcw (o equivalent) 1 cartutxo

23.15
Brother TN247/TN243 CYAN color  per impresora MFC 
L3750dcw (o equivalent) 1 cartutxo
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23.16
Brother TN247/TN243 MAGENTA  per impresora MFC 
L3750dcw (o equivalent) 1 cartutxo

23.17 Ricoh MP C2004ex groc 1 cartutxo
23.18 Ricoh MP C2004ex magenta 1 cartutxo
23.19 Ricoh MP C2004ex cyan 1 cartutxo
23.20 Ricoh MP C2004ex negre 1 cartutxo

Facturació 

Es facturarà una vegada les comandes hagin estat subministrades en la seva totalitat.  

Les factures s’expediran d’acord amb la normativa vigent i obligatòriament s’ha 
d’incloure el número d’expedient i  el numero d’aplicació o bé aplicacions diferents 
que facilitarà el departament de compres al fer la comanda.  

La factura que es lliuri sense aquest número serà retornada al proveïdor.  

L’adjudicatari haurà de presentar la factura, desglossada per departaments, relativa 
al subministrament efectuat, amb indicació expressa del número d’unitats 
subministrades a cada departament. 

Informes

L’adjudicatari lliurarà trimestralment ( i un resum anual) un informe en el inclogui  la 
descripció de l’article, el grup d’unitat de venda de l’article, les quantitats lliurades, 
amb el preu unitari i els subtotals, classificats en ordre decreixent, de manera que es 
pugui comprovar el rànquing d’articles de més consum. 

L’informe es lliurarà en format excel. 

Lot 5 Sobres

Operativa del servei i característiques dels articles 

Subministrament  de sobres de l’Ajuntament de Vilafranca del Penedès, segons les 
especificacions que apareixen en l’Annex Sobres 

Els requeriments tècnics dels articles inclosos en l’Annex Sobres  són els que consten 
a la columna “descripció del producte ” d’aquest annex.

Els sobres aniran serigrafiats amb la imatge corporativa indicada per l’ajuntament. 
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El logotip serà enviat a l’adjudicatari en el moment de fer l’encàrrec a l’adjudicatari 
del contracte. 

família Descripció Presentació/unitats

F.24 Sobres
24.1 Sobres americans 115x225 sense finestra normals 

amb tira silicona.
caixa de 500 

24.2 Sobres americans 115x225 amb finestra a la dreta 
normals amb tira silicona 

caixa de 500

24.3 Sobres americans 115x225 sense finestra per 
ensobradora (engomats)

caixa de 500

24.4 Sobres americans 115x225 amb finestra (tira 
silicona però sense la tira de paper) 

caixa de 500

24.5 Sobres grans 260x360 sense finestra normals 
amb tira de silicona. 

caixa de 500

L’adjudicatari no podrà canviar de marca ni de model ofert sense l’autorització del 
departament de compres de l’Ajuntament. 

El lliurament dels productes es farà al departament de compres de l’Ajuntament de 
Vilafranca, en el termini màxim de 10 dies laborables comptadors a partir del dia 
següent de la formalització del contracte. 

Facturació 

Es facturarà una vegada les comandes hagin estat subministrades en la seva totalitat.  

Les factures s’expediran d’acord amb la normativa vigent i obligatòriament s’ha 
d’incloure el número d’expedient i  el numero d’aplicació o bé aplicacions diferents 
que facilitarà el departament de compres al fer la comanda. 
 
La factura que es lliuri sense aquest número serà retornada al proveïdor.  

http://www.vilafranca.cat/validacio

