AT Generalitat de Catalunya
¥ Delegacié del Govern
al Sud-est d’Europa

TEHNICKE SPECIFIKACIJE KOJE UREPUJU UGOVOR ClJI JE PREDMET PRUZANJE
USLUGA SAVJETOVANJA U RACUNOVODSTVU | PODRUCJU POREZA KOJE
PROIZLAZE 1Z UPRAVLJANJA LJUDSKIM RESURSIMA | UPRAVLJANJA PLACAMA ZA
PREDSTAVNISTVO VLADE KATALONIJE U JUGOISTOCNOJ EUROPI NA PODRUCJU
HRVATSKE

1. PREDMET UGOVORA

Predmet ovog ugovora je pruzanje usluga savjetovanja u podrucju racunovodstva i podrucju
poreza koje proizlaze iz upravljanja ljudskim resursima i upravljanja pla¢ama za Predstavnistvo
Vlade Katalonije u jugoisto¢noj Europi (u daljnjem tekstu DVKJIE ili Predstavnistvo) na teritoriju
Republike Hrvatske, u okviru ovlasti i zadaca PredstavniStva iz ¢lanka 18. Ukaza 61/2017 od
13. lipnja, o jedinicama institucionalnog predstavljanja PredstavniS§tva u inozemstvu.

2. USLUGE KOJE SE IZVRSAVAJU
Usluge koje izvr§ava izvodac detaljno su navedene u nastavku:

a) Obracun plaéa, zapoSljavanje i odlazak osoblja Predstavnistva.

b) Provodenje raCunovodstvenih i poreznih postupaka koiji proizlaze iz obveza iz podrucja
poreza i socijalnog osiguranja propisanih hrvatskim zakonodavstvom, posebice, iz onih
povezanih s ljudskim resursima (porez na dohodak, socijalno osiguranje, zdravstveno
osiguranje itd.)

c) Savjetovanje o vodenju racunovodstva na podrucju Hrvatske.

d) Savjetovanje o provedbi poreznih postupaka u Hrvatskoj u vezi s obraCunom placa i
upravljanjem ljudskim resursima Predstavnistva

e) lzrada izvjeStaja i informativnih biljeSki za rjeSavanje svih vrsta upita iz podrucja poreza
koiji proizlaze iz upravljanja ljudskim resursima Predstavnistva.

Odnos izmedu racunovodstvenog savjetovanja i PredstavniStva razvijat ¢e se na sljedeéi
nacin:

i. Savjetodavna sluzba ¢e do 27. u tekuéem mijesecu od osoblja DGHR-a dobiti
dokaze o radnim satima (u Excel tablici), koji e sluziti kao osnova za obracun pla¢a
i provodenje racunovodstvenih i poreznih postupaka (troSkovi poreza na dohodak,
socijalno osiguranje, zdravstveno osiguranije itd.).

. Sto se ti¢e savjetovanja, konzultacija i izrade biljeski i izvje$taja, savjetodavna
sluzba ¢e zaprimati pitanja koja mogu proizaci putem e-poste (ili putem telefona s
e-postom u vidu potpore) s konkretnim detaljima problema koji treba rijesiti.
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U trenutku kada savjetodavna sluzba zaprimi upit ili zadatak, mora zatraziti
potrebna pojasnjenja i zatim preuzeti upit ili zadatak koji joj je dodijeljen.

Sva pisana izvjeS¢a mora potpisati osoba s odgovaraju¢im kvalifikacijama te
potpisati i ovjeriti referentni savjetnik.

Vezano za rokove za odgovor:

U onim usmenim upitima ili onima poslanim e-postom u kojima se od strane uspjednog
ponuditelja trazi obrazlozeni odgovor ili pretraga informacija, upit se mora rijesiti u roku
od najviSe 72 sata. U sluCaju da upiti zahtijevaju izdavanje izvjeS¢a, rok odgovor je 10
radnih dana.

Postupci se moraju provesti pravodobno kako bi bili u skladu s vazeéim propisima.
Krajnji rok za obracun plaéa osoblja DGHR-a je zadnji dan teku¢eg mjeseca.

3. SREDSTVA KOJA SE MORAJU DODATI U UGOVOR

Tvrtka izvoda¢ mora dodijeliti sljiedeéa sredstva za izvrSenje ugovora:

3.1. INFORMATICKA SREDSTVA | PRACENJE UPRAVLJANJA

IzvodacC ce Predstavnistvu staviti na raspolaganje sve ra¢unalne sustave koje ima na
raspolaganju za obavljanje savjetodavnih i upravljackih zadataka PredstavniStva te ¢e
s Predstavnistvom odmah podijeliti sve informacije vezane za ra¢unovodstvena ili
porezna pitanja

Tvrtka izvoda¢ mora imati potrebna informati¢ka sredstva za provodenje potrebnih
postupaka s hrvatskim tijelima.

3.2. OSOBNA SREDSTVA POVEZANA S PRUZANJEM USLUGE

Ugovorena savjetodavna sluzba mora imati dovoljno osoblja za u€inkovito i djelotvorno
obavljanje svoje djelatnosti.

Uspjesni ponuditelj dodijelit ¢e PredstavniStvu voditelja/icu s kojim ¢e redovito
suradivati. U slu€aju privremenog izostanka ovog uobiCajenog kontakta, uspjesni
ponuditelj mora omoguciti da druga osoba unutar njegove strukture preuzme zadatke
koje zada Predstavnistvo.

Tvrtka izvoda¢ odgovorna je za izvrSenje ugovora, a osoblje koje obavlja poslove
obuhvacdene ugovorom je u svakom slucaju pod njihovom nadleznoS¢u, a da se ne
moze zakljuciti da postoji radni odnos izmedu tog osoblja i Predstavnistva. U tom
smislu, ovlast upravljanja i vodenja poslova i djelatnika pripada tvrtki izvodacu, s
obzirom na to da ima neovisno vlasnistvo i autonomnu organizaciju te, prema tome,
sve Sto se odnosi na kontrolu radnog vremena, davanje dopusta i praznike, disciplinski
postupak i radne naloge pripada tvrtki izvodacu, ne dovodeci u pitanje ovlasti koje
PredstavniStvo ima u pogledu kontrole i nadzora izvrSenja ugovora.
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3.3. MATERIJALNA SREDSTVA POVEZANA S PRUZANJEM USLUGE

Ponuditelji moraju imati dovoljan strukturni kapacitet za obavljanje skupine gore navedenih
profesionalnih djelatnosti.

4. OBAVEZA OBAVJESTAVANJA

Izvoda¢ mora:
- Obavjestavati Predstavnistvo o svim postupcima i problemima koji su nastali u ime i na
troSak Predstavnistva.
- Predstavnistvo ¢ée imati pristup svim informacijama vezanim za ugovorene usluge.
- Staviti Predstavnistvu na raspolaganje sustave koji joj jam&e da bude u toku s
racunovodstvenim ili poreznim pitanjima koja su proizasla u bilo kojem trenutku

5. POVJERLJIVOST PODATAKA
Izvoda¢ mora Cuvati tajnost podataka s kojima je upoznat na temelju ugovora i koji nisu javni.

Takoder, uspjesni ponuditelj, buduéi da ¢e imati pristup osobnim podacima prilikom pruzanja
svojih usluga, mora se pridrzavati vazecih propisa, posebno onih koji proizlaze iz Uredbe (EU)
2016/679 Parlamenta i Vije¢a od 27. travnja 2016., koja se odnosi na zastitu fizickih osoba u
vezi s obradom osobnih podataka i slobodnim kretanjem takvih podataka i koji stavlja izvan
shage Direktivu 95/46/EZ i lokalno zakonodavstvo. U te svrhe, kao izvrSitelj obrade podataka
mora sklopiti ugovor s voditellem obrade podataka iz Clanka 28.3. navedene Uredbe te
postivati ostale zakonske obveze.

6. TRAJANJE UGOVORA

Trajanje ugovora je od 1. sije€nja 2023. godine, odnosno od datuma potpisivanja ugovora, ako
se potpiSe kasnije, do 31. prosinca 2023. godine.

Predvidena je moguénost Eetiri izravna produljenja na rok od po godinu dana.

Eric Hauck

Predstavnik Vlade

Vlada Katalonije u jugoisto¢noj Europi
(originalna verzija potpisana 16.01.2023.)



