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TABLICA KARAKTERISTIKA UGOVORA

A. Predmet ugovora

A.l. Predmet ugovora

Predmet ovog ugovora je pruzanje usluga savjetovanja u podrucju racunovodstva i podrucju
poreza koje proizlaze iz upravljanja ljudskim resursima i upravljanja platama za Predstavnistvo
Vlade Katalonije u jugoistoénoj Europi za obveze Predstavnistva na teritoriju Republike Hrvatske,
u okviru ovlasti i zadac¢a Predstavnistva iz ¢lanka 18. Ukaza 61/2017 od 13. lipnja, o jedinicama
institucionalnog predstavljanja Katalonije u inozemstvu.

Usluge koje Ce izvrSavati izvodaé detaljno su navedene u nastavku:

o Obracun plaéa, zapoSljavanje i odlazak osoblja Predstavnistva u Hrvatskoj

e Provodenje raCunovodstvenih i poreznih postupaka vezanih za porez na dohodak,
socijalno i zdravstveno osiguranje na podrucju Hrvatske.

e Savjetovanje o vodenju ratunovodstva na podrucju Hrvatske.

e Savjetovanje o provedbi poreznih postupaka u Hrvatskoj u vezi s obraéunom placa i
upravljanjem ljudskim resursima PredstavniStva

e |zrada izvjeStaja i informativnih biljesSki za rjeSavanje svih vrsta upita iz podru¢ja poreza
koji proizlaze iz upravljanja ljudskim resursima Predstavnistva.

A.2 Dijelovi

Ne primjenjuje se podjela na dijelove.

A.3 CPV oznaka

79211110-0 Usluge obracunavanja placa
79100000-5 Racunovodstvene usluge
79220000-2 Porezne usluge

A.4 ObrazloZzenje nemoguénosti podjele ugovora na dijelove

Predmet ugovora ne moze se podijeliti na dijelove, buduéi da bi neovisno izvrSenje razlicitih
usluga uklju€enih u predmet ugovora oteZala njegovo pravilno izvrSenje s tehnickog stajalista.
Mnogi su zadaci povezani jedni s drugima, a podjela predmeta ugovora na dijelove mogla bi
ukljucivati razliCite kriterije i disfunkcionalnosti koje bi sprijeCile izvedbu konkretnog i korisnog
posla.

A.5 Obrazlozenje potrebe nabave

Predstavnistvo Vlade u jugoisto¢noj Europi razvija svoju djelatnost u cilju promicanja interesa
Katalonije kao cjeline na cijelom podruéju utjecaja Predstavnistva, i s gospodarskog i s kulturnog,
politickog i drustvenog stajalista.

Predmet ovog ugovora opravdava potreba da Predstavnidtvo ispunjava raCunovodstvene i
porezne obveze pred nadleznim tijelima u Hrvatskoj, gdje se nalazi sjediSte Predstavnistva Vlade
Katalonije u jugoisto¢noj Europi.

Ul. Andrije Hebranga 32
10 000 Zagreb, Republike Hrvatske
Tel. +385 1 377 04 26
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Takoder treba imati na umu da je ugovaranje lokalnog osoblja od strane PredstavnisStva za
obavljanje zadataka tehnicke ili potporne prirode podlozno radnom zakonodavstvu drzave u kojoj
Predstavnistvo djeluje. Stoga, nije uredeno propisima koji se primjenjuju na osoblje u sluzbi javne
uprave Vlade, ve¢ propisima zemlje u kojoj Predstavnistvo djeluje, u skladu s odredbama ¢lanka
28. Ukaza 61/2017 od 13. lipnja, o jedinicama institucionalnog predstavljanja Vlade u inozemstvu.
Stoga, potrebno je specifi€no poznavanje vazecih propisa.

Upravo iz tog razloga potrebno je imati savjetodavnu sluzbu s obzirom na to da je predmetu
ugovora potreban specijalizirani razvoj, a na raspolaganju nema niti kvalificiranog osoblja, osim
Sto nije predvideno kadrovskim planom. Stoga je potrebno imati pomoc¢ tre¢e strane sa
specificnim iskustvom koje bi olakSalo izvrSenje zadatka, a smanijilo radno opterecenje
zaposlenika kako bi se pravilno upravljalo ostalim poslovima Predstavnistva.

B. Ekonomski podaci

B.1. Odredivanje cijene

Ugovorna cijena odredena je jedini¢nim cijenama prema sljede¢em prikazu po stavkama:

¢ Maksimalna cijena za obracun i isplatu pla¢a za osoblje Predstavnistva: 40,00 € po radniku
mjesecéno, bez PDV-a.

e Maksimalna cijena za izradu izvjeS¢a, misljenja i informativnih biljeSka: 300,00 € po izvjeScu,
bez PDV-a.

¢ Maksimalna cijena savjetovanja po satu (*): 100,00 €, bez PDV-a.

(*) Cijena/sat savjetovanja odnosi se na savjetovanje o vodenju raéunovodstva na podrucju
Hrvatske i oporezivanju u Hrvatskoj u vezi s obra¢unom plac¢a i upravljanjem ljudskim resursima
Predstavnistva.

Rije€ je o ugovoru s ograni¢enim maksimalnim proraunom, pri ¢emu je izvoda¢ duzan pruzati
usluge uzastopno i po jedini€noj cijeni, a da ukupan broj jedinica nije precizno definiran kako bi
bio podreden potrebama naruditelja.

Ugovorna cijena ¢e ukljucivati izravne troskove za pruzanje usluge (putovanja, plaée/naknade za
radne sate, opskrbu, pristojbe, poreze i naknade bilo koje vrste, kao i sve troSkove koji nastaju za
uspjeSnog ponuditelja kao posljedica ispunjenja obveza razmatranih u ovoj tablici karakteristika)
i neizravne (op¢i rashodi i industrijska dobit).

Naknade ¢e se fakturirati mjese¢no, po zavrSetku mjeseca, ovisno o izvrSenim uslugama u
odgovaraju¢em mjesecu i u skladu s jedini€nim cijenama dodjele.

Placanje ¢e biti nalozeno kad postoji pisani pristanak osobe odgovorne za ugovor, koja ¢e
nadzirati i pratiti predmet ovog ugovora.

Predstavnistvo ¢e platiti fakturu u roku od najvise trideset (30) dana od dana primitka iste. Nakon
Sto se faktura prihvati kao to€na, Predstavnistvo ¢e izvrsiti placanje bankovnom transakcijom.

B.2. Procijenjena vrijednost ugovora

Procijenjena vrijednost ugovora je 26.733,62 € (dvadeset Sest tisu¢a sedam stotina trideset i tri
eura i Sezdeset dva centa), bez PDV-a, $to uklju€uje osnovni proracun natjeCaja bez PDV-a za
razdoblje od jedne godine, Cetiri produljenja s trajanjem od po godinu dana, godiSnju reviziju
cijena procijenjenu na 10% i mogucu izmjenu ugovora do maksimalno 20% pocetne ugovorene
cijene.
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Osnovni .
proragun Najvisi Najvisi Najvisi Najvisi | 'Zmiena
- i i i i ugovora | pROCIJENJENA
natjecaja, bez 1ZNOS 1ZNOS 1ZNOS 1ZNOS (20 % VRIJEDNOST
PDV-a, najvii | Produljenje |produljenje produljenje|produljenje pogetne UGOVORA
iznos 2023. 2024. 2025. 2026. 2027. cijene)
4.240,00 € | 4.664,00€ | 5.130,40 € | 5.643,44€ | 6.207,78€ | 848,00€ | 26.733,62 €

Metoda izra€una koju je primijenio naruditelj

Metoda izraCuna iznosa natjeCaja dana je okvirnim izraunima za slicne usluge savjetovanja i
vodenja raCunovodstva koje su odredile okvirnu cijenu za ovu vrstu usluge i uzete su u obzir
uobiCajene trziSne cijene koje uklju€uju radne troSkove sektora.

B.3. Osnovni proracdun natjecaja (najvisi iznos koji se moze ponuditi)

Osnovni proracun natje€aja iznosi 5.300,00 € (pet tisuca tristo eura), od ¢ega 4.240,00 € (Cetiri
tisu¢e dvjesto Cetrdeset eura) odgovara osnovnom iznosu, a 1.060,00 € (tisuéu Sezdeset) PDV-
u (od 25%).

Utvrdeni proradun natje€aja maksimalna je granica izdataka, PDV ukljuéen, na koji se narucitel]
moze obvezati ovim ugovorom. S obzirom na to da je ugovorna cijena odredena jedini¢nim
cijenama, jedinine cijene utvrdene u odjeliku B.1. ove Tablice karakteristika Cine najviSe
jedini¢ne cijene koje mogu ponuditi drustva koja sudjeluju u nadmetanju za ovaj ugovor. Svaka
ponuda koja premas$uje najvise jedini¢ne cijene bit ée automatski iskljucena.

Osnovni proradun natje€aja prikazan je po stavkama na sljedeci nacin:

OSNOVNI IZNOS | PDV/EKVIVALENTAN | OSNOVNI PRORACUN
USLUGA POREZ (25 %) NATJECAJA (PDV
UKLJUGEN)
4.240,00 € 1.060,00 € 5.300,00 €

Procijenjeni troSkovi na koje je podijelien osnovni proracun natje€aja detaljno su navedeni u
prilogu 5. ove tablice karakteristika.

C. Kredit, revizija cijena i jamstvo

C.1. Postojanje kredita, proradunska linija i narugditelj

Na proracunskoj poziciji D/227008900/2310 Ostali poslovi koje obavljaju druga drustva ili
ekvivalent proraCuna Predstavnistva za 2023. godinu.

Ovaj ugovor bit ¢e uvjetovan postojanjem odgovaraju¢eg i dovoljnog kredita za pokrivanje
troSkova koji proizlaze iz istog u odgovarajucoj financijskoj godini.

ProraCunska linija: D/227008900/2310 Ostali poslovi koje obavljaju druga drustva
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Naruditelj: Odgovorna osoba Predstavnistva Vlade u jugoistoénoj Europi (DVKJIE).

Odgovorna osoba za ugovor: Odgovorna osoba Predstavnidtva Viade u jugoisto¢noj Europi
(DVKJIE).

C.2. Revizija cijena

U slu&aju produljenja ugovora, jedini¢ne cijene i najvisi godisnji iznos mogu se korigirati na temelju
indeksa potrosackih cijena u Hrvatskoj.

C.3. Jamstvo

S obzirom na prirodu ugovora, mjesto njegova sklapanja i dostupnost utvrdenu prvom dodatnom
odredbom Zakona o nabavi u javhom sektoru. U skladu s ¢lankom 107. stavkom 1. Zakona o
nabavi u javhom sektoru, ovaj ugovor ne zahtijeva uspostavljanje privremenog ili kona¢nog
jamstva. U tom smislu, PredstavnisStvo u Hrvatskoj djeluje kao da je privatna tvrtka koja, k tome,
nema veliku vidljivost na trziStu. Ako je potrebno uspostavljanje jamstva, to podrazumijeva vedi
troSak za drustva u slu€aju da im se dodjeli ugovor i manji interes za dostavu ponude za ugovor.

D. Trajanje ugovora

D.1. Rok za izvrSenje:

Trajanje ugovora je od 1. sije¢nja 2023. godine, odnosno od datuma sklapanja ugovora, ako se
sklopi kasnije, do 31. prosinca 2023. godine. Ovaj ugovor uvjetovan je postojanjem
odgovarajuéeg i dostatnog kredita u odgovarajucoj financijskoj godini.

D.2. Moguénost produljenja:

Mogucénost Cetiri produljenja s trajanjem od jedne godine.

E. Mjesto i krajnji rok za dostavu ponude

Mjesto dostave ponuda: drustva koja se natje€u mogu odabrati jedan od sljedecih nacina dostave:

- Ponude se mogu podnijeti u papirnatom obliku u pisarnici Predstavnistva Vlade Katalonije
u jugoistocnoj Europi. Adresa: Ul. Andrije Hebranga 32, 10000 Zagreb.

- Ponude se mogu dostaviti u papirnatom obliku, unutar krajnjeg roka za dostavu ponuda,

postom na adresu pisarnice PredstavniStva, Ul. Andrije Hebranga 32, 10000 Zagreb. U
tom slu€aju potrebno je poslati obavijest o poslanoj poSilici na e-mail adresu

hr@gencat.cat.

Krajnji rok za dostavu ponuda: Rok: do 12:00 sati 15. dana od primitka poziva na hadmetanje.

F. Uvjeti sposobnosti

F.1. Pravhai poslovna sposobnost
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U postupku javne nabave mogu sudjelovati fizicke i pravne osobe, Spanjolske ili strane, koje imaju
punu radnu sposobnost, koje ne podlijezu zabrani ugovaranja i uzivaju financijsku i tehni¢ku
sposobnost koja se zahtijeva u ovom ugovoru.

Pravnim osobama mogu se dodijeliti samo ugovori Cije su usluge ukljuéene u svrhe, predmet i
opseg djelatnosti koji im, u skladu s njihovim temeljnim pravilima, pripadaju.

Dokazivanje poslovne sposobnosti Spanjolskih drustva mora se izvrSiti pomoc¢u dokumenta o
osnivanju i izmjeni, statuta ili akta o osnivanju uredno upisanih u odgovarajuce sluzbene registre.

Dokazivanje poslovne sposobnosti druStva koja nisu Spanjolska koja su iz drzava Clanica
Europske unije ili drzava potpisnica Sporazuma o Europskom gospodarskom prostoru mora se
provesti na temelju njihova upisa u odgovarajuéi registar u skladu sa zakonodavstvom drzave u
kojoj imaju sjediSte ili podnoSenjem izjave pod prisegom u skladu s modelom iz Priloga 2. ove
tablice karakteristika.

Poslovna sposobnost stranih poduzetnika iz drzava koje nisu €¢lanice Europske unije ili nisu
potpisnice Ugovora o Europskom gospodarskom prostoru dokazuje se u skladu sa
zakonodavstvom drzave u kojoj se sklapa ugovor ili podnosenjem izjave pod prisegom u skladu
s modelom iz Priloga 2. ove tablice karakteristika.

Prilikom podno$enja ponuda potrebno je samo dostaviti izjavu o ispunjenosti zahtjeva pravnog
zastupnika drustva, u skladu s propisanim u to¢ki 3.3. u odjeljku posebnih odredbi. Drustvo
predlozeno kao najuspjesniji ponuditelj mora pruziti dokaz o pravnoj i poslovnoj sposobnosti u
skladu s propisanim u prethodnim odlomcima, a u sluaju da nije predvideno, Zakonom 9/2017
od 8. studenoga, o ugovorima u javhom sektoru, kojim se Direktive Europskog parlamentai Vijeéa
2014/23/EU i 2014/24/EU od 26. veljate 2014. prenose u Spanjolski pravni sustav.

F.2. Sposobnost

F.2.1 Ekonomska i financijska sposobnost

Dokazivanje ekonomske i financijske sposobnosti izuzeto je, u skladu s ¢lankom 11. stavkom 5.
Kraljevskog ukaza 1098/2001 od 12. listopada, kojim se odobravaju Opc¢e uredbe Zakona o
ugovorima koje sklapa javna uprava

F.2.2. Tehni¢ka sposobnost

Dokazivanje tehnicke ili stru¢ne sposobnosti izuzeto je, u skladu s ¢lankom 11. stavkom 5.
Kraljevskog ukaza 1098/2001 od 12. listopada, kojim se odobravaju Opée uredbe Zakona o

ugovorima koje sklapa javna uprava

G. Mjesto isporuke usluga

Zadaci se obavljaju u uredu izvodaca. lzvjestaji i odgovarajuc¢i dokumenti dostavljaju se osobi iz
ugovora putem pretinca e-poste koji navede.

H. Najmanji broj bodova koji se moze dobiti u fazama pregovora:

Nije utvrden bodovni prag u kriterijima za odabir ponude koji se mogu ocjenjivati vrijednosnim
sudom.



Canarzlitat de Catalinya
Delegacld del Govern
al Sud-est d'Europa

I. Kriteriji za odabir ponude

Za ocjenjivanje ponuda i odredivanje najbolie ponude uzet ¢e se u obzir najbolji omjer cijene i
ucinkovitosti, u skladu s kriterijima navedenim u nastavku. Ponude ¢e se ocjenjivati do najvise
100 bodova, koji su podijeljeni na sljedeci nacin:

- Kiriteriji za odabir ponude koji se mogu ocjenjivati vrijednosnim sudom: do 40 bodova.
- Kriteriji za odabir ponude koji se mogu ocjenjivati automatskim putem: do 60 bodova.

I.1. Kriteriji za odabir ponude koji se mogu ocjenjivati vrijednosnim sudom

Za ocjenijivanje kriterija za odabir koji se mogu ocjenjivati vrijednosnim sudom, drustva natjecatelji
moraju dostaviti ponudu prema modelu iz Priloga 3. ove tablice karakteristika. Maksimalni limit za
ovu ponudu su 3 stranice formata Din-A4 i font Arial 11 ili sliCan. Sve §to premaSuje ovu duljinu
nece biti uzeto u obzir pri ocjenjivanju.

Kriteriji za odabir ponude povezani s predmetom ugovora koji ovise o vrijednosnom sudu i koji ¢e
posluziti kao temelj za pregovore i kasniju dodjelu imaju maksimalan broj bodova 40 bodova i bit
¢e ponderirani kako je navedeno u nastavku.

a) Organizacijaradnog timai model komunikacije s DGHR-om: do 20 bodova. Ocjenjuje
se predlozeni model upravljanja i organizacije radnog tima izvodaca, kao i model, sadrzaj
i sustavi odnosa i prijenosa informacija izmedu izvodaCa i DGHR-a, kako bi se u vecoj
mjeri zajamcilo da ¢e se izvrSenje ugovora provoditi u skladu s kriterijima kvalitete i dobrog
upravljanja, $to podrazumijeva vecu ucinkovitost i minimiziranje pogresaka.

Vezano za ocjenjivanje ovog kriterija, najvisa ocjena dodjeljuje se ponudi koja najbolje
ispunjava kriterij, a ostale ponude ocjenjuju se prema kriteriju proporcionalnosti u odnosu
na najbolju ponudu. Kako bi se primijenila ova proporcionalnost, vrijednost (VT) daje se
svakoj ponudi, pri E¢emu 0 dobiva ponuda koja ne ispunjava nista od kriterija, a 10 ponuda
koja najbolje ispunjava kriterij. Ove vrijednosti primjenjuju se u sljede¢oj formuli kako bi se
dobila ocjena za svaku ponudu:

VT,,
VT,

P,,=P %
Gdje je:

Pop bodovi ponude koja se boduje

P najveci broj bodova kriterija za odabir ponude

VT op vrijednost (od 0 do 10) ponude koja se boduje
VT mv Vrijednost najbolje ponude (10)

b) Prethodno iskustvo osobe koju je drustvo imenovalo kao voditelja s kojim c¢e
uobic¢ajeno suradivati za izvrSenje ugovora: do najviSe 20 bodova. Ocjenjuju se godine
strucnog iskustva na nacionalnoj i medunarodnoj razini. NajviSu ocjenu dobiva drustvo
ponuditelj koje ponudi predstavnika s najvise godina iskustva. Ostale ponude dobit ¢e
bodove proporcionalne najboljoj ponudi prema sljedecoj formuli:

P= 20 x (OF/OM)
Gdje je:

P= bodovi kriterija
OF= ponuda u godinama iskustva koje se ocjenjuju
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OM= ponuda s najvecim brojem poslova

|.2. Kriteriji za odabir ponude koji se ocjenjuju automatskim putem

1. Ekonomska ponuda: do 40 bodova

Za ocjenjivanje ovog kriterija za odabir ponude, druStva moraju sastaviti svoju ekonomsku ponudu
prema modelu iz Priloga 4. ove tablice karakteristika. Drustva natjecatelji moraju sastaviti ponudu
za jedini¢ne cijene navedene u odjeliku B.1. i u skladu s modelom iz Priloga 4. ove tablice
karakteristika. Ako se ne ponude sve jedini¢ne cijene ili ako se ponudi jedini¢na cijena koja prelazi
maksimalnu utvrdenu u odjeljku B.1. ove tablice karakteristika, to je razlog je za iskljuenje iz
postupka nabave.

Svaka jediniCha cijena bit ¢e ocijenjena prema formuli navedenoj u ovom kriteriju za odabir
ponude i u skladu sa sljede¢im ponderiranjem:

¢ Maksimalna cijena za upravljanje i isplatu placa za osoblje Predstavnistva: 16 bodova
¢ Maksimalna cijena izrade izvjestaja, misljenja i informativnih biljeSka: 11 bodova
¢ Maksimalna cijena savjetovanja po satu: 13 bodova

Za ocjenjivanje ovog kriterija maksimalna ocjena bit ¢e dodijeljena ekonomskoj ponudi s
najnizom jedinicnom cijenom, a ocjena za ostale ponude bit ¢e dobivena primjenom sljedece

formule:
0, —0m g Al,
e (527

Gdje je:

Pv= Bodovi ponude koju se ocjenjuje
P = Bodovi ekonomski kriterij

Om = Najbolja ponuda

Ov = Ponuda koja se ocjenjuje

IL = I1znos natjeCaja

VP = Ponderirana vrijednost

X P

U skladu s Direktivom 1/2020 o Glavnoj direkciji za javnu nabavu od 23. lipnja 2020., ponderirana
vrijednost bit ce 1.

2. Smanjenje maksimalnih rokova isporuke iz odjeljka 2. Tehni¢kih specifikacija: do 20
bodova.

Ako je primjenjivo, drustva mogu predloziti smanjenje maksimalnih rokova isporuke iz odjeljka 2.
Tehnickih specifikacija.

- Smanjenje maksimalnog roka rje$avanja upita (maksimalno 72 sata): do 10 bodova.

Drustva natjecatelji moraju dati ponudu za smanjenje roka isporuke u satima. Kako bi se
odredila ocjena svakog drustva ponuditelja, najviSa ocjena dodjeljuje se ponudi s najve¢im
smanjenjem sati, a ostale ponude boduju se proporcionalno prema primjeni sliedece
formule:

P= 10 x (OF/OM)
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Gdje je:

P= bodovi kriterija
OF= broj sati smanjenja roka koje se ocjenjuje
OM= najvedi broj sati smanjenja roka

Za potrebe ocjenjivanja, u obzir ¢e se uzeti samo puni sati, ni u kojem sluaju nece biti
uzeti u obzir nepuni sati.

- Smanjenje maksimalnog roka za izdavanje izvje$taja (najviSe 10 radnih dana): do 10
bodova.

Drustva natjecatelji moraju dati ponudu za smanjenje roka isporuke u radnim danima.
Kako bi se odredio broj bodova svakog drustva ponuditelja, najveéi broj bodova dodjeljuje
se ponudi koja sadrZi najve¢e smanjenje broja radnih dana, a ostale ponude boduju se
proporcionalno prema sliedecoj formuli:

P=10 x (OF/OM)

Gdje je:

P= bodovi kriterija

OF= broj sati smanjenja roka koji se ocjenjuje

OM= najvedi broj sati smanjenja roka

Za potrebe ocjenjivanja u obzir se uzimaju samo cijeli radni dani, ni u kojem slucaju se ne
uzimaju u obzir djelomi¢ni dani.

I.3. Aspekti 0 kojima treba pregovarati i na€in pregovaranja

Predmeti pregovora su:
o Kiriteriji za odabir ponude koji se ocjenjuju pomocu vrijednosnog suda:
o Organizacija radnog tima
o Kiriteriji za odabir ponude koji se ocjenjuju automatskim putem:

o Ekonomska ponuda
o Smanjenje maksimalnih rokova isporuke iz odjeljka 2. Tehnickih specifikacija

Pregovori se vode pisanim putem, putem e-poste, osobno ili putem videokonferencije.

Tijekom pregovarackog postupka osigurat ¢e se jednako postupanje prema svim drustvima, a
posebice se nece davati informacije, na diskriminirajuéi nacin, kojima bi se moglo pogodovati
pojedinim zainteresiranim ponuditeljima u odnosu na druge.

Prije svega, pregovarat ¢e se o ponudama koje se odnose na kriterije za odabir ponuda koji se
mogu ocjenjivati vrijednosnim sudom. Nakon §to tvrtke predaju konaénu ponudu, ista se ocjenjuje
u skladu s utvrdenim kriterijima za odabir ponude. One ponude koje su dobile minimalni broj
bodova u kriterijima za odabir ponude koji se mogu ocjenjivati vrijednosnim sudom proci ¢e u
sljededu fazu, i s tim drustvima &e se pregovarati o ponudama koje se odnose na kriterije odabira
ponude koji se mogu ocijeniti pomocu formula. Nakon &to tvrtke predaju konacnu ponudu, ista se
ocjenjuje u skladu s utvrdenim kriterijima za odabir ponude.
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J. Druge opée odredbe

J.1. Obveze strana

Strane podlijeZzu obvezama utvrdenim hrvatskim propisima u tom pogledu. Isto tako, glavne
obveze uspjeSnog ponuditelja bit ¢e:

a)

b)

c)
d)

f)

)

h)

Zapoceti pruzanje usluga u roku predvidenom ugovorom i pruzati ih kontinuirano i bez
prekida.

Pruzati usluge, u skladu s nacinom navedenim u ovoj tablici karakteristika, tehnickim
specifikacijama i uputama koje izdaje osoba koju je Predstavnistvo odredila kao osobu
odgovornu za ugovor.

Izvrsiti sve predvidene usluge u zakonski predvidenim rokovima.

Odgovarati, u skladu s vazec¢im zakonodavstvom u Hrvatskoj, za Stetu, izravnu ili
neizravnu, koja se moze prouzro€iti bilo kojoj osobi, imovini ili sluzbi, javnoj ili privatnoj,
kao posljedica radniji, propusta ili nemara osoblja pod njegovom nadleznosti, osim ako
Steta ima svoj neposredni i izravni uzrok u posebnom nalogu PredstavniStva priopéenom
u pisanom obliku.

Ispunjavati u potpunosti navedeno u podnesenoj ponudi.

Drustvo izvoda€ ¢e u svakom ftrenutku staviti na raspolaganje potrebna ljudska i
materijalna sredstva za ispravan razvoj svih pitanja koja su predmet ugovora, moraju
ispunjavati vazeée obveze u vezi s radnim i poreznim pitanjima osoblja u njihovoj
nadleznosti. Konkretno, u svojoj ponudi za izvrSenje ugovora mora navesti dodijeljenu
osobu odredenu kao voditelj s kojom ée se redovito suradivati. Ako se ova osoba mora
zamijeniti, bit ¢e potrebno prethodno odobrenje osobe odgovorne za ugovor i potvrda da
nova osoba koja se dodijeli ispunjava iste uvjete kao i zamijenjena osoba.

Drustvo izvoda¢ mora odgovarati za tehnicku kvalitetu osoblja koje pruza njegove usluge,
kao i za posljedice koje mogu nastati za upravu narucitelja, kao i za tre¢e strane, zbog
propusta, pogreSaka, neprikladnih metoda u izvrSavanju poslova i djelatnosti te za bilo
koju drugu odgovornost proizaslu iz obavljanja poslova vezanih za uslugu koja je predmet
sklapanja ugovora.

Drustvo izvoda€ odgovorno je za izvrSenje ugovora, a osoblje koje izvrSava poslove koji
su predmet ugovora u svakom je slu¢aju u njihovoj nadleznosti, da se ne moze zakljuciti
da postoji radni odnos izmedu tog osoblja i Predstavnistva. U tom smislu, ovlast kontrole
i usmjeravanja poslova i radnika pripada tvrtki izvodacu, s obzirom na to da ima neovisno
vlasnistvo i autonomnu organizaciju te, prema tome, sve $to se odnosi na kontrolu radnih
sati, dopuste i godiSnje odmore, disciplinski postupak i radne naloge proizlazi od drustva
izvodaca, ne dovodeci u pitanje ovlasti koje Predstavnistvo ima u pogledu kontrole i
nadzora izvrSenja ugovora.

J.2. Ustupanje ugovorai podugovaranje

Ovaj ugovor ne moze biti predmet ustupanja ili podugovaranja.

Ustupanje i podugovaranje nije dopusteno s obzirom na to da karakteristike trazene usluge €ine
jednu liniju rada u kojoj je svaka radnja povezana s prethodnom jer nisu samostalne radnje.
Eventualno ustupanije ili podugovaranje moglo bi dovesti do disfunkcionalnosti koje bi sprijeCile
izvedbu pouzdanog i korisnog rada.

J.3. Zastita podataka

Odabrano drudtvo i njegovo osoblje vezani su obvezom povjerljivosti, u skladu s hrvatskim i
europskim propisima o zastiti osobnih podataka.

Drustvo izvodac¢ obvezuje se postivati svrhu u koju su podaci ustupljeni.
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Gore navedene obveze u vezi sa zastitom osobnih podataka imaju karakter glavne obveze i
njihovo neispunjenje moze znaciti raskid ugovora.

Ugovor ukljuuje pristup i obradu osobnih podataka. Osobni podaci pripadaju zaposlenicima
DGHR-a.

Svrha obrade osobnih podataka: provodenje odgovarajucih postupaka i rjeSavanje odgovarajucih
upita u vezi sa zaposlenicima Predstavnistva.

J.4. Neispunjenje odredbe

Pla¢anje cijene uvjetovano je isporukom ugovorene usluge od strane izvoda¢a uz suglasnost
osobe odgovorne za ugovor.

J.5. Nadleznost

U vezi s pripremom i dodjelom ovog ugovora, drustva koja se natje¢u podvrgavaju se Spanjolskim
sudovima radi rjeSavanja svih nedosljednosti koje bi mogle nastati.

Vezano za ucCinke, ispunjenje i raskid ugovora, u slu¢aju da je odabrano drustvo $panjolsko, svi
moguci sporovi bit ¢e podvrgnuti nadleznosti Spanjolskih sudova.

U protivnom ¢e se podnijeti na arbitrazu, a ako to nije moguée, podvrgnut ¢e se nadleznosti
utvrdenoj hrvatskim propisima.

J.6. Predvidene izmjene ugovora

Slucajevi predvidene izmjene ugovora:

— Kada su stvarne potrebe za uslugom vece od prvobitno procijenjenih, a maksimalni
odobreni proracun je nedostatan, ugovor se moze izmijeniti, kako je navedeno u trideset i
trecoj dodatnoj odredbi Zakona o nabavi u javhom sektoru.

Maksimalna granica izmjene je 20% od pocetne ugovorene cijene, bez PDV-a.

Izmjena ugovora ni u kojem slucaju ne moze ukljuCivati utvrdivanje novih jedini¢nih cijena koje
nisu predvidene ugovorom, u skladu s propisanim Zakonom o ugovaranju u javhom sektoru.

Postupak: Izmjenu ugovora iz predvidenih razloga usvaja narucitelj, nakon saslu$anja izvodaca,
u skladu s postupkom uredenim ¢lankom 191. Zakona o nabavi u javnom sektoru.

Eric Hauck

Predstavnik Vlade

Vlada Katalonije u jugoisto¢noj Europi
(originalna verzija potpisana 16.01.2023.)
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Postupak koji treba slijediti za dodjelu ugovora o uslugama koji mora biti sklopljen i izvrSen u
inozemstvu

|. POSEBNE ODREDBE NATJECAJA, DODJELA UGOVORA | SKLAPANJE UGOVORA

Prvo: Pozivi za sudjelovanje u postupku

1.1. Naruditelj mora pozvati na sudjelovanje u postupku najmanje tri drustva kvalificirana za provedbu
predmeta ugovora, ako je to moguce, s kojima ée pregovarati o aspektima navedenim u odjeljku 1.3 tablice
karakteristika.

1.2. Poziv drustvima natjecateljima mora sadrzavati primjerak tablice karakteristika i tehni¢kih specifikacija.
1.3. U spisu moraju biti zavedeni pozivi upuceni drustvima natjecateljima.

Drugo: Dostava ponuda

2.1. Ponude se podnose na mjestu i unutar krajnjeg roka za podnosenje ponuda koji je naveden u pozivu
na podnoSenje ponuda.

2.2. Drustva ponuditelji mogu podnijeti samo jednu ponudu.

2.3. Ponude su tajne i njihovo podnosenje podrazumijeva bezuvjetno prihvacéanje od strane drustva
ponuditelja sadrzaja tablice karakteristika i sadrzaja tehnickih specifikacija, kao i ovlastenje sluzbama u
nadleznosti naruditelja i naruitelju za uvid u podatke sadrzane u sluzbenim registrima ili sluzbenim
popisima gospodarskih subjekata drzave ¢lanice Europske unije.

Trece: Sadrzaj ponuda

3.1. Ponude se dostavljaju u zatvorenoj omotnici potpisanoj od strane drustva ponuditelja ili osobe koja je
zastupa, s jasno navedenim nazivom narucitelja kojem je upuc¢ena, nazivom ugovora i evidencijskim brojem

nabave te nazivom drustva ponuditelja na vanjskoj strani omotnice.

Ponuditelj treba priloZiti zahtjev za dostavu dokumentacije, u skladu s modelom iz Priloga 6. ove Tablice
karakteristika, izvan omotnice.

3.2. Sva dokumentacija sadrzana u ponudama mora biti podnesena na Spanjolskom, katalonskom ili na
jeziku zemlje u kojoj Predstavnistvo djeluje. U potonjem slu€aju potrebno je zajamciti dostupnost prijevoda
na katalonskom dokumenata sastavljenih na stranom jeziku, u svrhu pregleda ugovora.

3.3. Administrativha dokumentacija koju omotnica mora sadrzavati je sljedeca:

Europska jedinstvena dokumentacija o nabavi (ESPD), potpisana od strane predstavnika drustva
natjecatelja, kojoj se moze pristupiti putem poveznice navedene u Prilogu 1., ili izjava ispunjenosti zahtjeva
za ugovaranje, potpisana od strane zastupnika drustva, u skladu s modelom iz Priloga 2.

3.4. Tehnicka ponuda koja mora biti sadrzana u omotnici mora biti podnesena u skladu s dokumentima i
modelom utvrdenima u Prilogu 3.

3.5. Ponuda koja se odnosi na kriterije za odabir ponude koji se ocjenjuju automatskim putem koji moraju
biti sadrzani u omotnici mora biti podnesena u skladu s modelom navedenim u Prilogu 4.

Ekonomske ponude moraju sadrzavati, kao neovisnu stavku, iznos poreza na dodanu vrijednost ili bilo koji
drugi ekvivalentan porez koji se mora platiti.

Cetvrto: Kvalifikacija, dokumentacija i pregovaranje

4.1. Pregovaranje o uvjetima ugovora
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Nakon Sto je opéa dokumentacija kvalificirana i uo€eni nedostaci ili propusti ispravljeni, narucitelj mora
pregovarati o uvjetima ugovora sa svim prihva¢enim drustvima natjecateljima.

Nece se pregovarati o minimalnim zahtjevima za pruzanje usluga koje su predmet ugovora, niti o kriterijima
za odabir ponude.

Aspekti koji moraju biti predmet pregovora, kao i nacCin na koji se mora pregovarati s drustvima
natjecateljima, navedeni su u odjeljku 1.3 tablice karakteristika.

Faza pregovora mora biti dokumentirana u spisu.
4.2. Dostava konacnih ponuda

Po zavrSetku faze pregovora od drustva natjecatelja mora se zatraziti da dostave svoju kona¢nu ponudu u
pisanom obliku koja mora odgovarati ishodu provedenih pregovora. Rok za podno$enje ove konacne
ponude mora biti odreden u pozivu.

4.3. Ocjenjivanje ponuda i klasifikacija
4.3.1. Kriteriji za odabir ponude su oni navedeni u odjeljcima I.1 i 1.2 tablice karakteristika.

4.3.2. Nakon $to se ponude ocijene, narucitelj ¢e provjeriti da nema izuzetno niskih ponuda. U slucaju da
postoji takva ponuda, narucitelj ¢e ponuditelju dati razuman rok kako bi opravdao odrzivost ponude. Ako
drustvo ponuditelj ne da nikakvo obrazlozenje, smatra se da ponuda ne moze biti potpuna i stoga se
ponuditelj mora iskljuciti iz postupka nadmetanja. Ako se, naprotiv, obrazlozenja zaprime unutar roka,
dostavljene informacije i dokumentacija ocjenjuju se za odgovarajuc¢e prihvacanje jer smatra da je njihova
odrzivost dokazana ili se, u protivnom, iskljuuje navedena ponuda jer smatra da dostavljene informacije i
dokumentacija ne obrazlazu dovoljno dobro nisku razinu predlozZenih cijena ili troSkova i stoga se ponuda
ne moze ispuniti zbog uklju€ivanja izuzetno niskih vrijednosti.

Ponuda se moze smatrati neuobi¢ajeno niskom kada su dobiveni bodovi iz kriterija za odabir ponude koji
nisu cijena veci od zbroja sljedecih varijabli 1 i 3, a da je istovremeno cijena niza od prosjeka podnesenih
ekonomskih ponuda u postotku ve¢em od 20%:

1. Aritmeti¢ka sredina dobivenih bodova koju su drustva ponuditelji dobila iz kriterija za odabir ponude koji
nisu cijena.

2. Odstupanje svake od ocjena dobivenih od strane drustva ponuditelja u odnosu na prosjek ocjena u
kriterijima koji nisu cijena.

3. Izra€un aritmetiCke sredine dobivenih odstupanja, u apsolutnoj vrijednosti, odnosno ne uzimajuéi u obzir
pozitivni ili negativni predznak, za kriterije koji nisu cijena.

U svakom slu€aju, ponuda ¢e se smatrati neutemeljeno niskom ako je ispod 30% od prosjeka ekonomskih
ponuda. U slu¢aju da postoji samo jedna prihvac¢ena ponuda, tih 30% ¢e se gledati u odnosu na osnovni
proracun natjecaja.

Kako bi se odredile abnormalne vrijednosti, cijena koja ¢e se uzeti u obzir skup je jedini€nih cijena. Da bi
se odredile, za svaku tvrtku ponuditelja, ponudene jediniéne cijene pomnoZit ¢e se s procijenjenim
jedinicama za 12 mjeseci iz tablice rad¢lambe troSkova u prilogu 5. ove Tablice karakteristika i rezultati
mnoZenja ¢e se zbrojiti kako bi se dobio ukupan iznos bez PDV-a.

4.3.3. Nakon &to se ponude ocijene i isklju¢e one koje nisu odrzive u skladu s prethodnim odjeljkom,
naru itelj mora klasificirati ponude drustva natjecatelja prema rezultatu ocjene istih kroz prijedlog za dodjelu
ugovora.
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Peto: Dostava dokumentacije kojom se opravdava ispunjavanje preduvjeta od strane drustva
natjecatelja koje je dostavilo najbolju ponudu.

5.1. Sluzbe u nadleznosti naruditelja moraju od drustva natjecatelja koje je podnijelo najbolju ponudu
zahtijevati da u roku od 10 radnih dana od dana primitka zahtjeva dostavi sliede¢u dokumentaciju za njezino

ocjenjivanije i kvalifikaciju od strane naruditelja.

a) Dokumenti koji dokazuju osobnost i sposobnost drustva i njegov opseg djelatnosti, u skladu s odjeljkom
F.1 tablice karakteristika.

b) Dokumenti koji dokazuju, gdje je primjenjivo, zastupanje drustva natjecatelja.

Osobe koje nastupaju ili potpisuju ponude u tude ime moraju predociti za to dostatnu punomoc¢, uredno
izdanu u skladu s vazec¢im propisima ili zakonski primjenjivu dokumentaciju.

c) Dokumenti koji potvrduju ekonomsku i financijsku te tehnicku ili struénu sposobnost.

Ekonomska i financijska te tehnicka ili struéna sposobnost moraju se dokazati sredstvima i dokumentima
navedenim u odjeljku F.2 tablice karakteristika.

d) Ako je primjenjivo, dokumenti koji potvrduju poslovnu ili stru¢nu osposobljenost za obavljanje usluge
koja je predmet ugovora.

e) Ako je primjenjivo, popratna dokumentacija o uspostavljanju kona¢nog jamstva.

5.2. Narugitelj mora provjeriti da je drustvo predlozeno kao uspjeSan ponuditelj pruzilo dokumentirane
dokaze da ispunjava trazene zahtjeve za sudjelovanje. U slu€aju da dokumentacija nije upotpunjena u
danom roku ili u slu¢aju da dokumentacija navedena u prethodnom odjeljku nije prikladno upotpunjena,
mora se smatrati da je drustvo predloZeno kao uspjesni ponuditelj povuklo svoju ponudu.

U tom slu€aju mora zatraziti istu dokumentaciju navedenu u prethodnom odjeljku od sljede¢eg drustva
natjecatelja prema redoslijedu kojim su ponude klasificirane.

Sesto: Dodjela ugovora

6.1. Dodjela ugovora mora se obrazloziti, sva drustva natjecatelji moraju biti obavijeStene te mora biti
objavljeno na profilu naruditelja.

6.2. Obavijest mora sadrZavati potrebne podatke da zainteresirana drustva natjecatelji mogu podnijeti
Zalbu, ako je primjenjivo.

6.3 Narucitelj mora dodijeliti ugovor u roku od pet radnih dana od primitka dokumentacije navedene u tocki
5.1.

Sedmo: Potpisivanje ugovora
7.1. Ugovor se sklapa njegovim potpisivanjem.

7.2. Potpisivanje ugovora izvrSava se pomocu vjerodostojnog dokumenta. Podatke iz ugovora potrebno je
dostaviti Ministarstvu nadleznom za vanjske poslove radi naknadnog upuéivanja odgovarajuéim tijelima.

7.3. Sklapanje ugovora i ugovor moraju biti objavljeni na profilu izvodaga.
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PRILOG 1.

Poveznica na obrazac Europske jedinstvene dokumentacije o nabavi

Katalonski:

https://contractacio.gencat.cat/web/.content/inici/tramits-serveis/document/document-europeu-unic-
contractacio.pdf

Hrvatski:

https://visor.registrodelicitadores.gob.es/espd-web/filter?lang=hr



https://contractacio.gencat.cat/web/.content/inici/tramits-serveis/document/document-europeu-unic-contractacio.pdf
https://contractacio.gencat.cat/web/.content/inici/tramits-serveis/document/document-europeu-unic-contractacio.pdf
https://visor.registrodelicitadores.gob.es/espd-web/filter?lang=hr
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PRILOG 2.

Model izjave o ispunjenosti uvjeta za ugovaranje

2.1. Model za pravnu osobu

(€ToT] o oTe [1aT/e o1] o oTe £- LR , br. osobne iskaznice / OIB......... koji/a djeluje u
svoje ime i za svoj racun / u ime i za racun drustva...........cccceceeeeeeeeiin, , identificiranog na temelju........ ,u
kojem djeluje u svojstvu ....... (jedini direktor, direktor koji zastupa drustvo samostalno i pojedinaéno ili

direktor koji zastupa drustvo skupno ili opunomocenik koji zastupa drustvo samostalno i pojedinacno ili
skupno), na temelju javne isprave potpisane pred javnim biljeznikom iz (mjesto), gospodinom ..., dana ... i
broj javnobiljezni¢kog upisnika ... ili drustvene ugovore upisane u sluzbene registre............... , IZJAVLIUJE
na vlastitu odgovornost, kao drustvo natjecatelj za dodjelu ugovora: ,Usluge savjetovanja i upravljanja u
podrucju poreza, obraéun placa i vodenje radunovodstva za Predstavnistvo Vlade Katalonije u jugoistocnoj
Europi na teritorijalnom podruéju Hrvatske, u okviru ovlasti i zadaca Predstavnistva iz ¢lanka 18. Ukaza
61/2017 od 13. lipnja, o jedinicama institucionalnog predstavljanja Vlade u inozemstvu”, evidencijski broj
javne nabave........ , DA:

a) Drustvo je valjano osnovano i da u skladu sa svojim predmetom poslovanja moZe podnijeti ponudu
na ovaj natjecaj. Ispunjava zakonski propisane uvjete za sklapanje ugovora s Predstavni§tvom te
¢e, ako bude predlozeno za dodjelu ugovora, to prije dodjele dokazati narucitelju potrebnom
dokumentacijom.

b) Osoba koja nastupa i potpisuje ponudu ima dovoljne ovlasti za zastupanje drustva, da je ova
punomo¢ dana pred javnim biljeznikom, da je upisana u odgovarajuéi sudski ili sluzbeni registar i
da je ova punomo¢ vazeca i nije opozvana ili je na drugadiji nacin u skladu s onim $to je utvrdeno
vazecéim propisima.

c) Drustvo natjecatelj ispunjava sve uvjete i obveze propisane vazeéim primjenjivim propisima.

d) Drustvo natjecatelj upisano je u:

Elektronski registar drustva ponuditelja Vlade Katalonije

SluZbeni drZzavni registar ponuditelja i klasificiranih trgova&kih drutava

Registar u skladu sa zakonodavstvom drZave u kojoj je drustvo natjecatelj osnovano
Sluzbeni popis ovlastenih drustava

Nije upisana u nijedan registar

€) Drustvo ima ekonomsku, financijsku i tehni¢ku ili struénu sposobnost potrebnu za izvrsenje
predmeta ugovora.

f) Ovlastena je za sklapanje ugovora s Predstavni§tvom, buduéi da ima poslovnu sposobnost, nije
nesposobna, nema okolnosti koje joj zabranjuju sklapanje ugovora sa subjektima iz javnog sektora
i ne postoje razlozi za iskljucenje.

g) Uredno ispunjava svoje porezne obveze u skladu s vaZe¢im propisima.
h) Drustvo izri¢ito podlijeze hrvatskim i europskim propisima o zastiti osobnih podataka i nudi
dostatna jamstva za primjenu odgovarajucih tehnickih i organizacijskih mjera, kako bi se obrada

odvijala u skladu s tim propisima.

i) Drustvo ponuditelj obvezuje se ovjeriti nalog za obradu osobnih podataka i dostaviti izjavu o lokaciji
posluzitelja drustva i o tome gdje ¢e se pruzati usluge povezane s tim posluziteljima

j) U sluéaju proturje¢ja u izvr§enju ugovora podnijet ¢e se $panjolskim sudovima (ako je drustvo
Spanjolsko) a, ako to nije moguce, na arbitraZu ili sudskoj nadleZnosti koju utvrduju hrvatski propisi
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k) Podacii dokumenti dostavljeni u omotnici su potpuno istinitog sadrzaja.
Ovlascuje naruditelja i sluzbe u nadleznosti narucitelja da izravno od nadleznih upravnih tijela dobiju
podatke ili dokumente o upisu, kao i potrebne porezne podatke iz baza podataka i drugih izvora koji se
mogu konzultirati, a koji su potrebni, ako je primjenjivo, za dodjelu ugovora.

Neispravnost, netocnost ili izostavljanje bilo kojeg podatka i navoda ukljuéenih u ovu izjavu znadcit e
automatsko isklju¢enje drustva ponuditelja od trenutka kada te €injenice izadu na vidjelo, ne dovodedi u
pitanje kaznene, gradanske ili upravne odgovornosti koje mogu proizaci, kao i zabrane sklapanja ugovora
s javnim sektorom.

Izjavu o ispunjenosti zahtjeva mora potpisati odgovarajuc¢a osoba.
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2.2. Model za fizicku osobu

(€ToT] o oTo [1aT/e o1] o oo £- [ , br. osobne iskaznice / OIB......... koji/a djeluje u
svoje ime i za svoj racun IZJAVLJUJE na vlastitu odgovornost, kao natjecatelj za dodjelu ugovora: ,Usluge
savjetovanja i upravijanja u podrucju poreza, obracun placa i vodenje racunovodstva za Predstavnistvo
Vlade Katalonije u jugoisto¢noj Europi na teritorijalnom podrucju Hrvatske, u okviru ovlasti i zadaca
Predstavnistva iz ¢lanka 18. Ukaza 61/2017 od 13. lipnja, o jedinicama institucionalnog predstavljanja
Vlade u inozemstvu”, evidencijski broj javne nabave........ , DA:

a) Ispunjava zakonski utvrdene uvjete za sklapanje ugovora s Predstavnistvom te ¢e, ako bude
predloZena za dodjelu ugovora, to prije dodjele dokazati potrebnom dokumentacijom.
b) Ispunjava sve uvjete i obveze propisane vazecim primjenjivim propisima.

¢) Upisan je u:

Elektronski registar drustva ponuditelja Vlade Katalonije

Sluzbeni drzavni registar ponuditelja i klasificiranih trgovackih drustava

Registar u skladu sa zakonodavstvom drZzave u kojoj je drustvo natjecatelj osnovano
Sluzbeni popis ovlastenih drustava

Nije upisana u nijedan registar

d) Ima ekonomsku, financijsku i tehnicku ili stru¢nu sposobnost potrebnu za izvr§enje predmeta ugovora.

e) Ovlasten/a je za sklapanje ugovora s Predstavnistvom, buduéi da ima poslovnu sposobnost, nije
nesposobna, nema okolnosti koje joj zabranjuju sklapanje ugovora sa subjektima iz javnog sektora i
ne postoje razlozi za iskljucenje.

f)  Uredno ispunjava svoje porezne obveze u skladu s vazec¢im propisima.

g) lzriCito podlijeze hrvatskim i europskim propisima o zastiti osobnih podataka i nudi dostatna jamstva za
primjenu odgovarajuéih tehni€kih i organizacijskih mjera, kako bi se obrada odvijala u skladu s tim
propisima.

h) Obvezuje se ovijeriti nalog za obradu osobnih podataka i dostaviti izjavu o lokaciji posluzitelja drustva i
o tome gdje ¢e se pruzati usluge povezane s tim posluziteljima

i) U slu€aju proturje€ja u izvrSenju ugovora podnijet ¢e se Spanjolskim sudovima (ako je drustvo
$panjolsko) a, ako to nije moguce, na arbitrazu ili sudskoj nadleznosti koju utvrduju hrvatski propisi

j) Podacii dokumenti dostavljeni u omotnici/ama su potpuno istinitog sadrzaja.

k) Ovladcéuje naruitelja i sluzbe u nadleZnosti naruditelja da izravno od nadleznih upravnih tijela dobiju
podatke ili dokumente o upisu, kao i potrebne porezne podatke iz baza podataka i drugih izvora koji se
mogu konzultirati, a koji su potrebni, ako je primjenjivo, za dodjelu ugovora.

Neispravnost, netoénost ili izostavljanje bilo kojeg podatka i navoda uklju¢enih u ovu izjavu znadit ¢e
automatsko isklju¢enje drustva ponuditelja od trenutka kada te €injenice izadu na vidjelo, ne dovodedéi u
pitanje kaznene, gradanske ili upravne odgovornosti koje moqu proizadi, kao i zabrane sklapanja ugovora
s javnim sektorom.

Izjavu o ispunjenosti zahtjeva mora potpisati odgovarajué¢a osoba.
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PRILOG 3.

Tehni¢ka ponuda

(€ToT] o oTo 10T /e o1] o o e £- [ , br. osobne iskaznice / OIB......... koji/a djeluje u
svoje ime i za svoj raCun / u ime i za raun drustva.........ccccceeeeeieeiniennnnn. , identificiranog na temelju........ ,u
kojem djeluje u svojstvu ....... (jedini direktor, direktor koji zastupa drustvo samostalno i pojedinacno ili

direktor koji zastupa drustvo skupno ili opunomocenik koji zastupa drudtvo samostalno i pojedinacno ili
skupno), na temelju javne isprave potpisane pred javnim biljeznikom iz (mjesto), gospodinom ..., dana ... i
broj javnobiljezni¢kog upisnika ... ili druStvene ugovore upisane u sluzbene registre............... , izjavljuje da
je upoznat/a s postavljenim uvjetima i zahtjevima koje je potrebno ispuniti da bude drustvo kojem ce se
dodijeliti ugovor: ,Usluge savjetovanja i upravljanja u podrucju poreza, obracun placa i vodenje
racunovodstva za Predstavni$tvo Vlade Katalonije u jugoistocnoj Europi na teritorijalnom podrucju
Hrvatske, u okviru ovlasti i zadaca PredstavniStva iz ¢lanka 18. Ukaza 61/2017 od 13. lipnja, o jedinicama
institucionalnog predstavljanja Vlade u inozemstvu”, evidencijski broj javne nabave........ , obvezuje se u
svoje ime / u ime i za ra¢un drustva/subjekta ... izvrSiti ga uz strogo pridrzavanje propisanih zahtjeva i
uvjeta, u skladu sa sljede¢om ponudom:

¢ Organizacija radnog tima i model komunikacije s DGHR-om:

e Prethodno iskustvo osobe koju drustvo odredi kao predstavnika za izvrSenje ugovora:

(NAPOMENA: Maksimalni limit za ovu ponudu su 3 stranice formata Din-A4 i font Arial 11 ili sli¢an. Sve $to
premasuje ovu duljinu nece biti uzeto u obzir pri ocjenjivanju.)
(mjesto, datum i potpis)
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PRILOG 4.

Ponuda vezana za kriterije za odabir ponude koji se mogu ocjenjivati automatskim putem

(€ToT] o oTo [1aT/e o1] o oo £- LR , br. osobne iskaznice / OIB......... koji/a djeluje u
svoje ime i za svoj racun / u ime i za racun drustva..........ccccccveeeeeneeenn. , identificiranog na temelju........ ,u
kojem djeluje u svojstvu ....... (jedini direktor, direktor koji zastupa drustvo samostalno i pojedinaéno ili

direktor koji zastupa drustvo skupno ili opunomocenik koji zastupa drustvo samostalno i pojedinacno ili
skupno), na temelju javne isprave potpisane pred javnim biljeznikom iz (mjesto), gospodinom ..., dana ... i
broj javnobiljezni¢kog upisnika ... ili druStvene ugovore upisane u sluzbene registre............... , izjavljuje da
je upoznat/a s postavljenim uvjetima i zahtjevima koje je potrebno ispuniti da bude drustvo kojem ¢e se
dodijeliti ugovor: ,Usluge savjetovanja i upravljanja u podrucju poreza, obracun placa i vodenje
racunovodstva za Predstavnistvo Vlade Katalonije u jugoisto¢noj Europi na teritorijalnom podrucju
Hrvatske, u okviru ovlasti i zadaca PredstavniStva iz ¢lanka 18. Ukaza 61/2017 od 13. lipnja, o jedinicama
institucionalnog predstavljanja Vlade u inozemstvu”, evidencijski broj javne nabave........ , obvezuje se u
svoje ime / u ime i za ra¢un drustva/subjekta ... izvrSiti ga uz strogo pridrzavanje propisanih zahtjeva i
uvjeta, u skladu sa sljede¢om ponudom:

1. Ekonomska ponuda jedini¢nih cijena:

lznos bez PDV-a PDV UKUPNO bez PDV-a
Cijena obrauna place (po . . .
radniku) (€/radnik) (€/radnik) (€/radnik)
Cijena izrade izvjestaja (€lizvjesta)) (€lizvjesta)) (€lizvjesta))
Cijena po satu savjetovanja (€/sat) (€/sat) (€/sat)

2. Smanjenje krajnjih rokova isporuke iz odjeljka 2. Tehni€kih specifikacija:

e Smanjenje roka za rjeSavanje upita (najvise 72 sata): ........ sati manje u odnosu na krajnji
rok
e Smanjenje roka za izdavanje izvjeStaja (najvide 10 radnih dana)........ dana manje u odnosu

na krajnji rok

(mjesto, datum i potpis)
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PRILOG 5.

Prikaz osnovnog proracuna natjecaja po stavkama

Osnovni prora¢un natjecaja iznosi 5.300,00 €, PDV uklju¢en, podijeljen je na sljedeéi nacin:

OSNOVNI IZNOS PDV/EKVIVALENTAN OSNOVNI PBORACUN
USLUGA POREZ NATJECAJA
4.240,00 € 1.060,00 € 5.300,00 €

Prikaz troSkova po stavkama:

IzraCunat je maksimalni tro8ak (koji uklju€uje troSkove osoblja, neizravne troSkove i industrijsku dobit) od
4.240,00 €, bez PDV-a, za razdoblje od jedne godine, koji je prikazan po stavkama sljedeéi nacin:

L Maksimalni iznos
Procijenjene )
Prikaz tro8kova po stavkama Jediniéna cijena jedinice za zagodinu dana
jednu godinu bez PDV-a
Cljena _obracuna placa (po 4C_),OO_€ 3 radnika 1.440.00 €
radniku i mjesecu) /radnik/mjesec
Cijena izrade izvjestaja 300,00 €/izvjestaj 6 izvjestaja 1.800,00 €
Cijena sata savjetovanja 100,00 €/sat 10 sati 1.000,00 €
UKUPNO: 4.240,00 €

Vremenske jedinice su procijenjene i mogu varirati ovisno o sloZenosti zadataka koje zada Predstavnistvo.

Te vrijednosti uklju€uju trod8kove osoblja, neizravne trodkove i industrijsku dobit).
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Prilog 6. Model zahtjeva za dostavu ponude

ZAHTJEV ZA DOSTAVU PONUDE

1. PODACI UGOVORA

Evidencijski broj nabave: Pregovaracki postupak bez objave

Predmet ugovora:

Usluge savjetovanja i upravijanja u podrucju poreza, obracun placa i vodenje racunovodstva
za Predstavnistvo Vlade Katalonije u jugoisto¢noj Europi na teritorijalnom podrucéju Hrvatske,
u okviru ovlasti i zadaca PredstavniStva iz &lanka 18. Ukaza 61/2017 od 13. lipnja, o
jedinicama institucionalnog predstavljanja Vlade u inozemstvu.

2. PODACI O PONUDITELJU

Ime i prezime ili naziv drustva:

OIB:

Kontakt podaci
Adresa:

Kontakt osoba:
Telefon kontakt osobe:

Adresa e-poste:

3. DOKUMENTACIJA PONUDA:

Izjava o ispunjenosti zahtjeva (Prilog 2. Tablica karakteristika)
Tehni¢ka ponuda (Prilog 3. Tablica karakteristika)
Ponuda vezana za kriterije za odabir ponude koji se mogu ocjenjivati automatskim putem

(Prilog 4. Tablica karakteristika)

(mjesto, datum i potpis)



