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Manual Plataforma Catalegs Electronics

Introduccio

L'objectiu d’aquest manual és explicar el funcionament de la Plataforma de Catalegs Electronics
desenvolupat pel Consorci de Serveis Universitaris de Catalunya (CSUC).

Aquesta plataforma és necessaria per a la presentacié d’ofertes per part dels proveidors homologats i per a
la consulta, comparacié de preus i posterior tramitacié de comandes per part de les entitats adherides. Els
usuaris de les Universitats i Centres d’Investigacioé poden accedir a les dades en temps real, cercar lliurement
en el Cataleg i fer comparacions i similituds per tal d’aconseguir les millors condicions possibles.

També apareixen les dades de contacte dels proveidors adherits i dels responsables de donar suport a les
compres, encarregats de mantenir la plataforma i de solucionar les incidéncies.

A I'apartat 6 (Informacid) del manual s’explica com accedir als manuals i videotutorials de la plataforma.

Workflow de Carrega i Cerca de Dades

= = ) = ACSHIC = 8 = [

En primer lloc, el proveidor ha de carregar els seus articles utilitzant la plantilla proporcionada pel CSUC.
Automaticament aquests articles es carreguen a la base de dades del Cataleg Electronic i ja es trobarien
disponibles per la consulta posterior dels usuaris.

Els usuaris poden realitzar les cerques dels productes en qliestio i generar les corresponents comandes
mitjangant les seves propies plataformes de compra.

1. Accés a la Plataforma

Per accedir a la Plataforma es fa a través de I'adreca web https://mlaboratori.csuc.cat/ utilitzant Usuari i
Contrasenya o Certificat Digital:
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Accés a la plataforma:

Iy ] \
Usuard i g 4 % Certificat
Contrasenya C®1 Digital

Teniu disponible un Cataleg de Prova, al qual es pot accedir amb les seglients credencials:

- Usuari: prov
- Contrasenya: prov

Un cop estigui disponible el Cataleg Definitiu, aquells usuaris que ja tenen accés a la versid anterior de la
Plataforma, estaran habilitats per accedir mitjancant qualsevol dels dos métodes descrits anteriorment.

Els nous usuaris hauran de demanar als responsables del seu centre que els donin d’alta o sol-licitar accés
mitjangant correu electronic als administradors de la plataforma:

Nerea Carrera: nerea.carrera@csuc.cat / 935516238

Reynaldo Martos: reynaldo.martos@csuc.cat / 935516217

Per accedir mitjancant certificat digital SSL, un cop I'usuari té el certificat, ha de demanar als administradors
(mencionats anteriorment) que li donin accés. Haura de facilitar el seu NIF / NIE / ID.

2. Sistema de carrega de catalegs

2.1.Carrega de nous productes

Per carregar un producte, el proveidor té dues opcions possibles.

La primera opcio és la insercié manual, la qual serveix per a carregar articles d’'un en un. El proveidor va a la

pagina “Manual” del menu principal:

O B BH & (=2

Cercador Proveidors Entitats Carregar Manual

Informacio
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El seglient pas és omplir la seglient informacid i clicar a “Afegir producte”.

1 - Productes quimics i reactius

Codi Article

Quantitat

Rebaixa

Afegir producte

TS————

Introduccio de dades manual

Els camps obligatoris i no obligatoris es troben a |la Plantilla del Cataleg Electronic. Aquesta plantilla es troba
a la pagina “Informacié” del menu principal i com a Annex al perfil del contractant del corresponent concurs.

Informacio

Enllacos d”interés

La segona opcid és la introduccid mitjancant plantilla, que és una forma massiva de carregar productes. El
proveidor s’ha de descarregar la plantilla, mencionada anteriorment i I’ha d’emplenar amb els seus
productes.

Codi Codi Descripcio  Format de Marca Preu final URLde
Categoria Article Fabricant CodiCAS de l'Article 1'Article  Comercial IVA% (SenselIVA) [|'Article

Exemple de Plantilla
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Les plantilles tenen una pestanya amb instruccions per evitar problemes alhora de fer carregues de productes
i on s’indica quins camps son obligatoris. Aquests camps i la seva obligatorietat, poden variar en funcio del
concurs corresponent. Exemple:

Instruccions Plantilla Obligatori
Categoria Si
Codi Article: Codi de I'article de la vostra empresa. Pot o no, coincidir amb el Codi del Fabricant. Si
Codi Fabricant: Codi de I'article que dona el fabricant. Si
Codi CAS, pels productes quimics: No pot haver cap text, ha de ser un valor numéric. Si
Descripcio de I"Article Si
Format de |'Article Si
Marca Comercial Si
IVA %: 0,00 / 0,10 / 0,21. No pot haver cap text, ha de ser un valor numéric. Si
Preu Final (Sense IVA): Descomptes, ports, taxes i altres tributs ja aplicats. Mo pot haver cap text, ha

de ser un valor numéric. Si
URL de I'Article: Pagina web de I'article, sigui a la vostra prapia web o la del fabricant amb el http://
davant. No

Un cop el proveidor ha confeccionat el seu cataleg, es dirigeix a la pagina “Carregar” del menu principal:

L B BH () =

Cercador Proveidors Entitats Carregar Manual

Selecciona el fitxer Excel a carregar i clica en la icona de carrega:

Gestio de Catalegs

- CSUC (Proves) - v

Carrega de dades

Carregai
Verfificacié

No poden haver productes duplicats al cataleg.

Els proveidors poden donar d’alta nous productes, actualitzar productes ja existents i donar de baixa els
obsolets en qualsevol moment de I'any.
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Importacié de catalegs de proveidors

5

ASECOS SEGURIDAD Y PROTECCION DEL T ——
MEDIOAMBIENTE, S.L.

6

7
v

UGB 17 C4 DISPROMERGI, S.L..xIsx
LELLETAVEY 16,506

Ultima fila I3
Ultima Columna [

Familia Article Fabricant Format Denominacio

Marca Preu % Preu final IVA

Importacié de catalegs de proveidors

ASECOS SEGURIDAD Y PROTECCION DEL e o
MEDIOAMBIENTE, S.L. -_

P Analisi i proccessat de dades
1126 1.615 I 85 |

No pot haver articles duplicats a I'Excel

Duplicats importacio
porCodé  Codki Formmt

Duplicats existents

e Cock  Codk i Format

Familia sense codi (ler registre:68, 2 casos)
Article sense codi (ler registre:68, 2 casos)
Article a preu @  (ler registre:68, 2 casos)
IVA amb valor NO numéric (ler registre:69)
Descompte amb valor NO numéric (ler registre:69)

2| 701 |DP0109 Davantal peto pvc 120 x 75 antigreix|Deliplast | 10.40[15} 8.84[ 21 Esborrar dades pendents i corregir W
3| 701 |XX001 Bata laboratori m/ll D 21.07]15) 1791 21

4] 701 [XX001C Bata laboratori cotd Dispromergi| 22 Sﬁﬁ: 19.13] 21

5] 701 [XX0651A] Davantal peto amb dos D 8 40{15 714 21

64 715 [MAMI-O Manta ignifuga 100x100 Marca 23.20[15 1972 21

65 715 [MAMI-1 IManta ignifuga 150x100 Marca 26.80[15] 2278 21

66| 715 [MAMI-2 IManta ignifuga 200x120 Marca 34 40[15] 2924 21

671 715 [MAMI-3 Manta ignifuga 200x150 Marca 39.56[15 3363 21 o

Importacio de catalegs de proveidors
Lota hamologats
1 2 3 4 6 & 7

Analisi i proccessat de dades

ASECOS SEGURIDAD Y PROTECCION DEL
MEDIOAMBIENTE, S.L.

Articles Duplicats importaci6 Duplicats existents Registres
o/ Cantkey per Processar perCodl  Codl I Format perCodi  Cook [ Formac nous
1.126 85 0 0 0 0 85

Importar els articles al cataleg >

e Elsistema de carrega de catalegs admet tant de CSV com XLSX.

e (Capacitat del proveidor de pujar ell mateix de forma autonoma l’arxiu de dades.

e Possibilitat d’introduccié manual individual de cada producte.

e Processat online (web) dels documents XLS dels proveidors, per fer carregues massives.

e  Gestio dels articles per part de I'administrador i del proveidor.

e Analisi del contingut del fitxer de dades, amb informacié de les incidéncies trobades.

e Processament amb eliminacid de duplicats, conflictes, limitacions, etc...

2.2. Modificacio de productes

Per modificar un producte, el proveidor té dues opcions possibles.

La primera opcid que té el proveidor per modificar productes és la forma manual i es fa acudint a la pagina

“Cercador”:

o‘© Qg

Cercador Proveidors

Entitats

Carregar Manual

Informacio

El proveidor cerca el producte en qliestid i marca la casella del llapis. Per exemple:

Reynaldo Martos y Nerea Carrera

Novembre 2022
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e

Descripcid

agua oxigenada

D Recerca ampliads

Preu amb
descompte
e

SHS

20 1.0??
130

Data

1,48 E‘
180€

197€
240€

25/120

R B

2520

A continuacid, modifica el producte en questié i s’actualitzen les dades del mateix:

Modificacié de productes

m VWR INTERNATIONAL EUROLAB, S.L.
|101 - Acids i Bases v|

Codi Article Codi Fabricant Marca
ALCHAOLMBTO02
Format Quantitat Tipus Unitat
1250 ml L L

Descripci6 del producte

Agua Oxigenada 4,9%

P

URL:| |
| |
| I I I I |

Preu Ref. Descompte IVA Total (senseiva)

[ 1,600 le (18,000 |% 2100 |9% 1312€
ﬁ Esh Actualitzar dades del producte ]
2020-11-25 2021-07-29 Alvarez, Roger
08:27:46 16:3912 2 VIWR INTERNATIONAL EUROLAB, S.L.

La segona opcid és la modificacid mitjancant plantilla. El proveidor es dirigeix a “Carregar”, carrega el nou

Excel amb el producte modificat i les dades s’actualitzaran.
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Gestio de Catalegs

Carrega de dades

Seleccionar archive
(Excel)

del mateix.

discordances i variacions de cap mena.

2.3.Eliminacié de productes

Proveidors i administradors tenen la possibilitat de modificar les dades del producte des de la fitxa

Els proveidors poden modificar tots els camps, menys el codi de I'article i el format.

El sistema, al afegir i modificar imports, realitza per si mateix el calcul del mateix, per evitar

Es poden modificar els productes directament, sense haver-los de donar de baixa préviament.

Per eliminar un producte, el proveidor també té dues opcions possibles.

La primera opcié és la forma manual. El proveidor ha de cercar el producte en qliestid i marcar la icona del

llapis:

Preu amb

Dat.a descompte

Preu
5)

251120

25120

251120

A continuacid, marca la casella “Eliminar producte”:

</

L

Actualitzar dades

La segona opcid és I'eliminacid mitjancant plantilla. El proveidor ha de carregar el nou Excel posant un preu

0 als productes que vol eliminar i aquests es donaran de baixa:

Reynaldo Martos y Nerea Carrera Novembre 2022
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Preu

cataleg, IVA
exclos

0,00

0,00
0,00
0.00

Analisi i proccessat de dades

Articles Registres a actualitzar Registres nous

Registres a
al Catileg per Processar per Codi Codi i Format per Codi Codii Format esborrar

Productes que s'esborraran del catileg

Referencia Format Denominacid Preu
PLA200200 CR5x20 Placa Petri 90X14Mm 000
PLA200204 C/24x10 Placa Petri 120X120Mm 000
PLA200214 C/lix15 Placa Petri 140X20Mm 000
PLAZ00201 C/80x15 Placa Petri 55X14Mm 1000
T T —

Procedir amb el processat de les dades E—:)

(¢] @
Esborrar dades Afegir productes
provisionals i tornar  nous i actualitzar
enrera productes existents

Eliminacié de marques

Per eliminar els productes d'una marca en concret, cal cercar al cataleg la marca en qliestid. El proveidor
haura d’exportar les dades:

‘ [P Exportar

Per eliminar els productes d’aquesta marca, carregara I'Excel posant preu 0 i aquests es donaran de baixa.

3. Cercador de Productes

Per cercar un producte, el proveidor ha d’acudir a la pagina “Cercador” del menu principal:

Reynaldo Martos y Nerea Carrera Novembre 2022 Pagina 9 | 16
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OV B H & =

Cercador Proveidors Entitats Carregar Manual

Informacio

Ha de definir les seves necessitats per tal que la Plataforma mostri els productes disponibles que més s'hi
ajusten:

Netejar Filtres
--- CSUC (Proves) --- Nous productes
Categoria Marca Format
- Filtrar per Categories - v @
‘\
Descripcio Codi Import Min./Max.
D Rererca ampliada Ampliada: D CAS: D

e Sistema de cerca amb capacitat de multi filtratge simultani. Un cop definides les nostres necessitats
a través dels filtres, cliquem a la lupa per fer la cerca.

e Alta velocitat de recerca (maxim 0.01s), més rapid que en Excel o Access.

e Elsistema queda limitat a la recerca de productes propis.

e Accés a la documentacié original de la que s'han extret les dades.

e Sistemes de cerca de productes per “match” (recerca exacta de paraules complertes)

e Per cercar totes les paraules o codis que comencen igual es pot posar un asterisc “*” o activar la
Recerca Ampliada.

3.1.Resultats del cercador

Registres: 730 1 2 . 4 [P Exportar
2 - A
Empresa i Descripci6 de |“Article

4-Material General de laboratori VWR International Eurolab, MMMAIOTE-18MM r ™Roll 3M Deutschland 28/09/2022 29€ s
G 6-Altre material fungible de Laboratori S| 101E / 7100135739 MASKING TAPE 101E 18MMXS0M e Troll GmbH Ver:2 1% 260€ é; W
3-Productes accessoris Guimica i 260 €Y
Mediambient Waters Cromatografia, SA. 600001899 Chemistry Mask; e Waters o202 =7
© I-React, mat. fung. i acc. Cromatografia 2% 300€ W
S-instrumentacd general i audilar iboratori  Fisher Scientific, S.L. Jsessd Is0 Safety Sign - Wear A Mask 1PCS [F:;‘:]’ ScientificSas 701002 o 33‘27‘5 é’ W

Reynaldo Martos y Nerea Carrera Novembre 2022 Pagina 10 | 16
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e Visualitzacié compacta, mostrant les dades de I'oferta. Aquestes dades poden variar en funcid del
concurs corresponent.

e Sistema d’ordenacié ascendent i descendent a la capcalera de cada columna (1).

e Paginacié de 100 productes, amb desplacament lliure i resum de productes trobats.

e Enllacos directes a la web del producte (www) (2).

e C(Clicant sobre del nom del proveidor (3) es pot accedir a la fitxa dels proveidors, la qual facilita més
informacié, com per exemple la seva web, el e-mail de comandes...

e Exportacié de les dades a CSV (fins a 400.000 registres) i en Excel (fins a 10.000 registres) (4).

4. Proveidors

Acudint a Proveidors del menu principal apareix el llistat dels proveidors admesos al concurs, informacié
sobre les condicions de venta ofertes (les quals variaran en funcié del concurs corresponent), accés al

contracte i el nimero d’articles penjats que tenen els proveidors a la plataforma (clicant a Productes (1)).

Els proveidors només poden veure les seves dades, pero els usuaris poden veure-ho tot.

L (B)E & =

Cercador Proveidors, Entitats Carregar Manual

Informacio

Termini Ports

Proveidors
R

Nom de |"Empresa Contracte Responsable Ports 24h

Lliurament -100€

1 2 7
@ ~ CSUC (Proves) - 2 - <24n o€ 0ce v v ¥ ¥ v ¥ W

Clicant sobre el nom del proveidor en blau (2) s’accedeix a dades com el CIF, I'adreca, la pagina web, el
teléfon, el contacte, I'e-mail, el logotip, etc.

Reynaldo Martos y Nerea Carrera Novembre 2022 Pagina 11 | 16
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- CSUC (Proves) -
Desenvolupament
CSUCPROVES
VATES-BO8080808 Responsable
08001 - Barcelona ﬁ;l'gf-'
Barcelona (ES) TEIEfoP
http://www.csuc.cat Sl

5. Entitats

La plataforma disposa d’un portal d’entitats, des del qual és possible veure les dades de les entitats adherides
al concurs corresponent i les categories a les quals es troben adherides.

"© @5

Cercador Proveidors

Entitats

Carregar Manual

Dins “d’Entitats” del menu principal es troba el segiient llistat amb informacid de les corresponents entitats,
els acords d’adhesié i els perfils contractants.

=)  Entitats adherides

Entitat Responsable 123 L:ES 6 7 Acords Perfil

kc?_-g Centre de Regulacioé Gendmica (CRG) ée";’ﬁ;‘,fgﬁ’, VYT %I-
CTFC E;; Centre Tecnologic Forestal de Catalunya (CTFC) A A A m
| Dn BAPS 9 ﬁgrﬂs,:;csi)lnstitut d'Investigacions Biomédiques Aug E(.‘asgg;]\‘;;rg] ) FD
“* Consorci Serveis Universitaris Catalunya (CSUC) Mg";g;gg;d;éﬁ{ggﬁgo VYV %l"

Fundacio Clinic per a la Recerca Biomédica (FCRB) Eca;g}’;;;év v

i
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6. Informacio

O =B B B =

Cercador Proveidors Entitats Carregar Manual

Informacio

Dins d'Informacid es troba informacid sobre el concurs corresponent, el manual de proveidors i les dades del
responsable del cataleg, amb qui es podra contactar, preferentment per correu electronic, per resoldre

qualsevol dubte.

Clicant al manual de proveidors s’accedeix a I’'Unidisc, on es troba: la plantilla d'importacié de productes,
els manuals i videotutorials de funcionament, els manuals i videotutorials de possibles errors alhora de fer

carregues i les FAQs del concurs corresponent.

.
Informacio
Informacié del Cataleg Enllagos d”interés Responsable del Catilogo
SDA Material de Laboratori Reymaldo Martes Castateda
(MatLab E22/38) Consorci Serveis Universitaris Catalunya
Compres Conjuntes
PDF Gran Capitd, 2 (Edifici Nexus)
Barcelona 08034
Lots Manual per Proveidors Barcelona (Esparia)
Productes Quimics reynaldo.martos@csuc.cat

Material General de Laboratori 935516217

Equips de Laboratori i Instrumentacio Electronica

Material i Equips de Seguretat i Proteccio

Mobles de Laboratori

o R W =

Essers Vius per a | experimentacio

Vigéncia:
Inici: 2022-11-09  Final: 2032-11-09

7. Gestioé d’usuaris

La plataforma disposa d’un registre i gestor d’usuaris al sistema, on és possible que els usuaris coordinadors
puguin crear, eliminar i modificar usuaris de la seva entitat. En canvi, un usuari normal que no sigui

coordinador no pot fer-ho.
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Clicant aI’Usuari (a dalt a la dreta), s’arriba a la seglient pantalla:

Manual Plataforma Catalegs Electronics

Usuari: CSUC Fictici, Rey 9

Seleccionar un Usuari

&

Personal )

- Seleccionar un Usuari -

Usuarios de la Empresa
--- CSUC (Proves) ---

Usuari

Cognoms,Nom

Modificat Coordinador

a3aaa, aaaaa

bbbb, bbb

1 zzagaaa.com
aazaa
=1 bbbbebbb.com

aaaaa

bbbb

2021-08-24
08:45:32
2021-08-30

Plataforma, Desenvolupament

Plataforma, Desenvolupament

12:94:10
2027-03-02
095715

bbb

123@123 Camers, Nerea

rey_csuc

@ CSUC Fictici, Rey =

Clicant a la casella “Seleccionar un Usuari” és possible cercar a un usuari en concret de la propia empresa,
perd no d’altres empreses. Tots els usuaris estan facultats per poder cercar i visualitzar la resta d’usuaris de

la seva propia entitat.

Clicant a la casella “Personal” tots els usuaris poden gestionar les seves dades personals, el sistema d’accés
al cataleg (certificat digital o password) i poden visualitzar els seus accessos.

&

Gestid d'Usuaris

(VTR W rey csuc

Nom / Cognoms &Y CSUC Fictici
NIF /NIE/ID
Empresa

Departament

—-- CSUC (Proves) — - Desenvolupamen

Adreca

Poblacié / CP.
Provincia/Pais

2PN 123@123

Teléfon

Actualitzar dades

Carrera, Nerea
Consorei Serveis Universitaris Catalunya

2021-03-02
095715

201-06-30
09:51:04

Es possible canviar I'idioma de la plataforma. Per tal que sigui efectiu, s’ha de tancar sessié una vegada
canviat I'idioma i tornar a entrar.

Els usuaris coordinadors estan facultats per a desactivar i eliminar usuaris.

Clicant a la casella “Afegir usuari”, els usuaris coordinadors poden crear nous usuaris:

Reynaldo Martos y Nerea Carrera Novembre 2022 Pagina 14 | 16
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Gestio d'Usuaris 8@

Usuari

Nom / Cognoms

NIF /NIE/ID

1272 - CSUC (Proves) — - Desenvolupamen

Departament
Castellano v
Centros de Costes

| - Seleccionar Centre de Cost - |

Adreca
Poblacio / C.P.
Provincia/Pais

E-Mail

Teléfon

Contrasenya
Repeteix-la

Actualitzar dades

Afegir nous usuaris

ElI DNI, el Mail i el telefon és optatiu, pero la resta de dades sén obligatories. S’ha de crear una contrasenya
adequada.

8. Gestido d’empreses

Clicant a I'Empresa (a dalt a I'esquerra) (en aquest cas CSUC Proves), s’arriba a la seglient pantalla:

Empresa: --- CSUC (Proves) ---

Escollir imatge(200x75)

I Gesti6 d'Empreses Ah &
L Empea |

Responsable del Cataleg

Codi Fiscal VATES-B08080808
Nom: — CSUC (Proves) —
Seccié: Desenvelupament
Marcz: CSUCPROVE

Comentarios
Adreca:
Pablacié: Barcelona
Codi Fostak: | 06001 E-Mail Pedidos
Pravincia: Barcelona
Pais ES
Web:  http:/ferww. csuc.cat
Perfil:
Tel&fon:
E-Mail:

Actualitzar dades

Gestor de dades de la propia empresa
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Tots els usuaris estan facultats per poder visualitzar les dades de la seva propia entitat.

Les dades personals de les empreses i entitats que es poden modificar son les referents al: codi fiscal, nom,

domicili social, el contacte del responsable de I'entitat, les dades de la factura electronica i els e-mails de
contacte corresponents, entre d’altres.
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