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1. Clausula primera. Objecte del contracte

L'objecte del contracte consisteix en la prestacio dels serveis de procuradoria (representacio
tecnicoprocessal) i la gestié documental de la Direccid dels Serveis Juridics de I’Ajuntament
de Barcelona en relacié amb el propi Ajuntament, aixi com tots els ens de dret public i de
dret privat que en depenguin existents en I'actualitat o que es puguin crear.

La prestacié objecte de contracte contempla les seglients prestacions: la representacio
tecnicoprocessal de I’Ajuntament de Barcelona davant els organs jurisdiccionals (incloses les
Juntes Electorals) i altres organismes publics de I'ambit de la Comunitat Autonoma de
Catalunya, en aquells assumptes o procediments encomanats pel Director/a dels Serveis
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Juridics de I’Ajuntament, el Director/a de I’Area del Contencids o el Director/a de I’Area de
Régim Juridic de la Direccid dels Serveis Juridics de I’Ajuntament, o qualsevol altre
lletrat/ada adscrit a aquestes dependéncies, no impedint que, en casos justificats, pel que fa
a la resta d’assumptes o procediments, dita representacié pugui ser encomanada a
gualsevol altre professional, aixi com la gestié documental de I’Ajuntament de Barcelona
davant organs judicials.

Aixi mateix és objecte d’aquest contracte la realitzacié de les actuacions prejudicials
necessaries, com requeriments previs en I'exercici de I'accié del dret de rectificacid, entre
d’altres.

Aguestes prestacions es desenvoluparan principalment mitjancant el sistema d’informacié i
de gestié documental propia de I’Ajuntament de Barcelona SILEX (en endavant SILEX) al qual
s’accedeix mitjancant adreca web que contempla diferents moduls i perfils, un dels quals és
el perfil de “Procurador/a” al qual tindra accés I'adjudicatari com a client VPN permetent la
connexié remota.

A la clausula tercera s’exposa el funcionament de SILEX.

2. Clausula segona. Prestacions a realitzar en el marc de I'objecte
del contracte

La prestacié del servei de procuradoria es realitzara en els assumptes en que I’Ajuntament
de Barcelona, el seu sector public i el seu personal siguin part, davant els organs
jurisdiccionals (incloses les Juntes Electorals) i altres organismes publics de I'ambit de la
Comunitat Autonoma de Catalunya, en aquells assumptes o procediments encomanats pel
Director/a dels Serveis Juridics de I’Ajuntament, el Director/a de I’Area del Contenciés o el
Director/a de I’Area de Régim Juridic de la Direccié dels Serveis Juridics de I’Ajuntament, o
per qualsevol altre lletrat/ada adscrit a aquestes dependéncies, no impedint que, pel que fa
a la resta d’assumptes o procediments, dita representacid pugui ser encomanada a
qualsevol altre professional.

L'objecte del contracte contempla també com a prestacid la gesti6 documental de
I’Ajuntament de Barcelona davant organs judicials incloent la designacid a efectes de
notificacions. Aquesta prestacié de servei de suport i gestié documental es materialitza en
els procediments en els quals la representacié de I'Ajuntament de Barcelona i ens
dependents del mateix I'ostenta directament el lletrat/ada consistorial.

Per tal de dur a terme els serveis és necessari:

1) Informar puntualment, sempre que sigui requerit per la Direccié dels Serveis
Juridics, el Director/a de I'Area del Contenciés i els lletrats/ades encarregats dels
procediments judicials o administratius de |'estat i situacié dels assumptes en que
intervinguin, personalment, per escrit, mitjans telematics o telefonics.
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2) Informar el Director/a de I'’Area del Contenciés i el lletrat/ada que tingui assignada
la defensa de I'assumpte judicial, de qualsevol incidéncia sorgida en els assumptes
encomanats.

3) Procedir a la remissié de trasllats i notificacions judicials o administratives i de tota
la documentacié annexa per via telematica mitjangant SILEX (Sistema d’informacié i
de gestid integral d’expedients de la Direccié dels Serveis Juridics).

4) Realitzar les actuacions indicades en relacié amb requeriments previs com en el dret
de rectificacio o altres.

5) Realitzar les gestions necessaries per al bon tramit del procediment i sol-licitar la
informacid que sigui requerida per la Direccid dels Serveis Juridics en relacié amb els
assumptes en que tingui conferida la seva representacio.

6) Garantir I'atencié telefonica a la Direccid dels Serveis Juridics i, en aquest sentit,
respondre verbalment o per escrit a les consultes que li siguin efectuades sobre
materies propies de la seva disciplina professional.

7) Realitzar escrits de tramitacio, la confeccio dels quals no suposi especial complexitat
ajustant-se a les directrius i instruccions rebudes de la Direccié de I'Area del
Contencids i dels lletrats/ades que tinguin assignats la defensa dels procediments.

8) Recollir a les oficines de la Direccié dels Serveis Juridics els escrits, documents i
expedients en paper confeccionats per la Direccié dels Serveis Juridics ubicats en les
safates indicades a I'efecte, quan aixi procedeixi, per tal que siguin presentats
davant els organs jurisdiccionals i organismes administratius corresponents el
mateix dia de la seva recollida. Sens perjudici de la seva possible remissié mitjancant
SILEX cas en el que, igualment, hauran de ser presentats el mateix dia de la rebuda.

9) Efectuar el servei d'enllag entre la Direccié dels Serveis Juridics de I'Ajuntament i els
lletrats externs a I'organitzacid municipal que hagin estat designats ocasionalment
per a la defensa de determinats assumptes.

10) Habilitar I'accés al personal que forma part de la Direccié dels Serveis Juridics al
programa de gestid propi de I'adjudicatari per tal de poder visualitzar documents i
efectuar les consultes pertinents respecte |'estat dels procediments dels quals sigui
part I’Ajuntament de Barcelona.

11) Presentar, quan aixi sigui requerit pel personal de la Direccié dels Serveis Juridics,
"un informe sobre conceptes assignats i quantia i detall de drets liquidats.

12) Controlar els terminis i assenyalaments amb els corresponents recordatoris per
escrit, i per correu electronic al llistat abans dit, que s’haura d’efectuar el dia abans
del seu venciment.

13) Resolucid d’incidéncies.

14) Totes aquelles obligacions i responsabilitats que derivin del Reial Decret 1281/2002
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pel qual s'aprova I'Estatut General dels Procuradors dels Tribunals d'Espanya o
norma que el substitueixi.

Totes les prestacions han de ser realitzades pel Procurador adjudicatari, o pel procurador
substitut, llevat tasques auxiliars com l'atencié telefonica, missatgeria o recollida de
documents, que poden ser realitzades per oficial habilitat o administratiu dependents
laboralment de I'adjudicatari.

3. Clausula tercera. Forma de realitzaciéo del servei: comunicacio
amb la Direccio dels Serveis Juridics

3.1.Comunicacions ordinaries

La Direccié dels Serveis Juridics de I’Ajuntament de Barcelona disposa d’un sistema
d’informacié i de gestido documental propia que permet, en un entorn segur, la transferéncia
de documentacié relativa als trasllats judicials i expedients de la Direccio (SILEX).

A SILEX s’accedeix mitjancant adreca web que contempla diferents moduls i perfils, un dels
quals és el perfil de Procurador/a. L’accés a SILEX es duu a terme mitjancant un navegador
web actualitzat amb connexié VPN facilitada per I’Ajuntament de Barcelona aixi com usuari i
contrasenya.

Per tant, la comunicacid documental habitual entre la Direccié dels Serveis Juridics de
I’Ajuntament de Barcelona i I'adjudicatari es realitzara mitjangant SILEX, a través d’una
adreca web, sens perjudici dels casos o circumstancies excepcionals que per incidencies
informatiques o altres, puguin requerir d’un altre tipus de comunicacio i que es contempla
en |'epigraf 3.2 i 3.3 d’aquesta clausula.

Tot altre tipus de comunicacié no documental es realitzara pels canals que correspongui, ja
sigui el correu electronic, mitjangant trucada telefonica o presencial.

El perfil d’usuari de Procurador/a de SILEX disposa d’una interficie amb cinc pestanyes.
Quatre pestanyes relatives al diposit de documents: una primera pestanya on dipositar les
notificacions que no siguin senténcies (que tenen pestanya propia), rebudes dels organs
jurisdiccionals (o administratius si fos el cas); una segona pestanya on dipositar els escrits
rebuts d’altres procuradors en relaci6 amb assumptes on intervingui I’Ajuntament de
Barcelona i que rebin de conformitat amb allo previst per I'article 276 de la Llei
d’Enjudiciament Civil, com a trasllat de copies; una tercera pestanya on dipositar els
justificants de presentacié d’escrits davant els organs corresponents; i una darrera pestanya
on dipositar les senténcies dictades.

Per ultim, el perfil d’'usuari de Procurador/a disposa d’una cinquena pestanya on el
procurador/a rebra i podra descarregar la documentacid remesa pels lletrats/ades
consistorials o el seu personal administratiu de suport per ser presentada davant els organs
corresponents.
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Durant el termini de presentacié d’ofertes es fara, si se sollicita, una sessié informativa
sobre el Sistema de gestid SILEX.

Els serveis de representacio i de gestid documental assenyalats en la clausula segona es
duran a terme d’acord amb les segiients indicacions:

a) La compareixenca del procurador/a titular dos cops a la setmana, en horari de mati,
de 9h a 14h, davant la Direccié dels Serveis Juridics per tal d’informar puntualment
la Direccid6 i els lletrats/ades encarregats dels procediments judicials o
administratius de l'estat i situacid dels assumptes en qué intervinguin
personalment.

b) Remissido dels trasllats i notificacions judicials o administratives i de tota la
documentacid annexa, a través de SILEX, el mateix dia en que els rebi I'adjudicatari,
amb obligacié del seu posterior lliurament en paper, quan els originals siguin en
paper, el mateix dia de la seva recepcio o el dia segient.

c) Enlatramesa de les notificacions judicials, escrits de presentacié de documents per
trasllat de copies (art. 276 LEC) i justificants de presentacié hauran de comptar amb
una caratula on constin com a minim els seglients elements:

1. Referencia procurador.

Nuimero de referéncia de la Direccidé dels Serveis Juridics (numero de
trasllat SILEX)

Dades de la contrapart.

Tipus de procediment.

Organ judicial.

Tipus de resolucio.

Data de la resolucié.

Data de la notificacio.

W oo NOU e W

Termini per a la presentacié dels eventuals escrits derivats de la notificaci
i/o assenyalaments.

d) Realitzar el control dels terminis i assenyalaments dels assumptes judicials amb
I’enviament dels corresponents recordatoris, que s’haura d’efectuar el dia abans del
seu venciment.

e) Presentacié de llistats d’actuacions:

o Diariament: llistat de notificacions rebudes en paper, mitjangant Lexnet i
per trasllat de copies.
Diariament: llistat d’escrits presentats.
Cada divendres: llistat d’assenyalaments i terminis de la setmana entrant.

3.2.Comunicacions urgents

De manera addicional a les comunicacions ordinaries, en casos d’urgéncia o especial
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rellevancia, les comunicacions es realitzaran de manera complementaria també per correu
electronic i/o comunicacio telefonica efectiva. En tot cas, es considera que concorren
aquestes circumstancies quan:

- De la notificacié se’n desprenen tramits a efectuar amb terminis inferiors als tres
dies habils.

- Es notifiquen interlocutories que acorden mesures cautelars.

- Es notifiquen resolucions amb terminis més breus: resolucions de mesures
cautelarissimes, suspensions d’execucid en menys de 48 hores i caducitat de
terminis. En aquest sera necessaria la comunicacid per correu electronic i
comunicacio telefonica efectiva.

Totes les prestacions han de ser realitzades pel Procurador adjudicatari, o pel procurador
substitut del procurador titular, llevat les tasques auxiliars com l'atencié telefonica,
missatgeria o recollida de documents que poden ser realitzades per oficial habilitat o
administratiu dependents laboralment de I'adjudicatari.

3.3.Comunicacions en cas de fallada del sistema

L’adjudicatari ha de disposar d’un sistema de gestié documental propi pel cas de fallada del
sistema de comunicacié ordinaria o urgent.

Igualment ha de disposar d’un protocol per a qualsevol circumstancia que es pugui
raonablement preveure i que pugui afectar el servei.

3.4.Indicadors d’activitat i facturacio

Mensualment I'adjudicatari presentara, juntament amb la factura de les tasques efectuades
durant el mes, un quadre d’indicadors en un format tractable amb els sistemes de que
disposa I’Ajuntament de Barcelona o que I'adjudicatari li pugui cedir, on constin com a
minim les dades que segueixen:

1. Expedients donats d’alta en relacié amb els qual es pugui discriminar:
a. Tipologia d’expedient segons ordre.
b. Lletrat de referéncia.
c. Entramit (tot indicant I'estat processal) / arxivat.
d. Avisos de multa per manca de presentacié d’expedient (poden discriminar
organ gestor).
2. Terminis:
a. Terminis que han finit.
b. Caducitats rebudes (podent discriminar si sén municipals o de la
contrapart).
3. Mesures cautelars concedides / denegades.
4. Inadmissions a tramit.
5. Senténcies:
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a. Favorables / desfavorables.
6. Costes.
7. Vistes (podent discriminar les dates segons jutjat / tribunal).

3.5.Formacio de caire juridicoprocessal

Quan procedeixi, ateses les eventuals novetats normatives o en la gestié processal, a peticid
de la Direccié, es podra sol-licitar a I'adjudicatari dur a terme una tasca formativa als
integrants de la plantilla municipal que realitzen tasques de suport als lletrats/ades de fins a
un maxim de 50 hores anuals.

4. Clausula quarta. Incompatibilitat

L'adjudicacié del contracte duu aparellada la incompatibilitat de I'exercici de procurador
dels tribunals en assumptes en qué pugui existir interessos contraposats a I’Ajuntament de
Barcelona.

En cas que la Direccié dels Serveis Juridics entengui que es dona aquesta situacid
d’incompatibilitat, obligara I'adjudicatari a renunciar a la representacié de la part amb
interessos contraposats.

5. Clausula cinquena. Mitjans per a la correcta prestacio del servei

5.1.Mitjans personals

El contractista ha d’adscriure a la prestacié del servei objecte del present contracte, com a
minim, els segilients mitjans personals:

- Un procurador/a titular amb una experiéncia minima de cinc anys en I'exercici de la
procura.

- Un/a oficial habilitat/ada i/o un procurador/a substitut/a.

- Un administratiu/iva per a tasques permanents en despatx, incloent |'atencio
telefonica, tasques de missatgeria i repartiment.

La totalitat dels treballadors del despatx han de signar un contracte de confidencialitat en
compliment de la normativa relativa a la Proteccié de Dades i de la confidencialitat i
sensibilitat de les dades tractades.

5.2. Mitjans materials

El contractista ha d’adscriure a la prestacié del servei objecte del present contracte, com a
minim, els seglients mitjans materials:

- Equip informatic que permeti I'operativitat dels programes de gestid informatica i
els que siguin escaients. En particular Lexnet, elusticia, i SILEX que funciona
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mitjangcant web, de manera que es requereix un navegador amb les darreres
actualitzacions disponibles i tots aquells que puguin implementar-se per a la
correcta prestaciod del servei.

- Correu electronic.

- Copiadora.

- Fax.

- Escaner amb capacitat d'emmagatzematge en format PDF.

- Una linia telefonica fixa, una linia per telefax i almenys dues linies telefoniques
mobils: una per al procurador/a i una altra per a I'administratiu/va encarregat/da de
la missatgeria i del repartiment de documentacié.

5.3.0ficina a Barcelona

En cas de resultar adjudicatari del contracte, el procurador hauria de disposar d’una oficina
oberta a Barcelona.

5.4.Periodes i horaris de la prestacié

Atesa la naturalesa del contracte, la prestacié objecte del present contracte es realitzara en
dies i hores habils (les comunes i les que es puguin habilitar a tal efecte per la jurisdiccié o
per organs de I'administracio publica o de I'administracié electoral.

6. Clausula sisena. Secret professional

L'adjudicatari i les persones que realitzen directament les tasques relatives a la prestacié del
servei, tractaran de manera confidencial qualsevol informacié que els sigui facilitada per la
Direccid dels Serveis Juridics, o els seus lletrats i lletrades, aixi com qualsevol informacio
obtinguda en I'execuciédel contracte.

La informacio sera utilitzada Unicament dins el marc dels serveis que es descriuen en aquest
plec i en el de Prescripcions Administratives. La informacié dels assumptes que se li
encomanin només podra ser tractada amb la Direccié dels Serveis Juridics, el director/a de
I'Area del Contencids i els lletrats/ades encarregats/ades dels assumptes.

Per garantir I'observanca d'aquesta clausula, I'adjudicatari haura de divulgar entre els seus
empleats/ades I'obligacid del deure de secret.

Aixi mateix, I'adjudicatari es compromet a adoptar les mesures necessaries per a la bona
conservacié de la informacié i del material de qualsevol tipus subministrat o pertanyent a
I'Ajuntament de Barcelona.

L'obligacio de secret i confidencialitat obliga les parts fins i tot una vegada complert, acabat i
resolt elcontracte.

8/9

El document original ha estat signat electronicament per:
Sr. Magdalena Trabal Ogazon, Cap de Departament, el dia 01/02/2023 a les 13:02, que informa.



Aquest document és una copia auténtica. L'Ajuntament de Barcelona custodia el document i les signatures originals.

Ajuntament

@P de Barcelona

GERENCIA DE RECURSOS
Direcci6 dels Serveis Juridics

PI. Carles Pi i Sunyer, 8-10, 1a planta
08002 Barcelona

7. Clausula setena. Retribucidé de I'adjudicatari
Conforme a l'aranzel s’emetran factures mensuals d’acord amb les previsions del PCAP en

funcié de les tasques realitzades.

Conforme a I'aranzel s’emetran dues factures, una inicial del 70% dels drets corresponents a
I"'assumpte i el 30% restant a la senténcia o resolucié definitiva.

8. Clausula vuitena. Proteccié de dades de caracter personal

El nivell de seguretat de LOPD de mesures de seguretat implantades per I'adjudicatari sén
les corresponents al nivell requerit alt, i sén d'aplicacié als fitxers, centres de tractament,
locals, equips, sistemes, programes i persones que intervinguin en el tractament de les
dades en els termes que estableix aquell reglament.

9. Clausula novena. Finalitzacio del contracte i traspas

L’Ajuntament de Barcelona és el propietari de la informacid, eines i serveis que es generin
en el desenvolupament del present contracte.

L'adjudicatari, a la finalitzacié del contracte o de la prorroga, haura de traspassar al
responsable de I’Ajuntament de Barcelona tota la informacié que s’hagi generat en el temps
de desenvolupament del contracte del funcionament i organitzacié del servei de suport
tecnic, en el termini de deu dies habils previs a l'inici de la nova prestacié.

L’Ajuntament de Barcelona supervisara i ordenara aquest traspas d’informacid per tal que
s’efectui correctament.

L’adjudicatari facilitara la documentacié relativa al personal que, eventualment, procedeixi
subrogar, a la finalitzacié del contracte.
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El document original ha estat signat electronicament per:
Sr. Magdalena Trabal Ogazon, Cap de Departament, el dia 01/02/2023 a les 13:02, que informa.



