
 

  

 
Núm. d’expedient 

SU041000CO2023016 

 
 
 
Contractació 

 

Producció i subministrament de 28.000 carpetes UPC per a la 
matrícula del curs 2023/24  

 
 
Plec de prescripcions tècniques 
 

 
Producció i subministrament de 28.000 carpetes UPC per a la matrícula del curs 
2023/2024. 

 
1- Característiques i requisits d’obligat compliment i imprescindibles de la 
carpeta: 
 

• Mida oberta de 54x35 cm i mida plegada de 26x35 cm més un llom de 2 cm, 
impreses a quatre tintes a l’exterior. 

 

• Cartró compacte de 2 mm de gruix folrat amb coberta en paper couché d’uns 
120 gr, plastificada amb polipropilè a l’exterior, acabada amb quatre fendits.  

 

• Interior de la carpeta (guardes) imprès a quatre tintes en paper couché mate 
d’uns 120 gr. 

 

• 8 separadors interiors sense impressió realitzats amb cartó reciclat de 250 gr, 
subjectes amb regleta metàl·lica i reblats amb rebló negre. 

 

• Tancament amb gomes negres, elàstiques i resistents de 3 mm de diàmetre que 
subjectin suficientment la documentació interior, i rematades amb terminals 
metàl·lics. No s’acceptaran les licitacions que presentin gomes amb menys gruix. 
  

• Col·locació de 4 ullets metàl·lics negres a la carpeta per passar la goma de 
tancament. 
 

Important: 
 
Les empreses que vulguin participar en la licitació hauran d´aportar, obligatòriament, 
una maqueta de la carpeta en blanc, realitzada amb cadascun dels elements a partir 
dels quals s’ha fet el càlcul del pressupost. No s’admetrà la mostra d’una carpeta 
produïda per a una empresa diferent ni la mostra de la carpeta UPC d’anys anteriors.  
 
Per a la producció final de la carpeta, l’empresa adjudicatària ha d’utilitzar per cadascun 
dels cursos licitats la mateixa qualitat i materials presentats en la maqueta.  



 

 
La no presentació d´aquesta maqueta serà causa d’exclusió de la licitació, atès 
que no permetria la valoració de l’oferta d’acord amb els criteris de valoració 
sotmesos a judici de valor. 
 
A banda d’aquestes característiques bàsiques: 

 

• Es valorarà la qualitat dels materials reutilitzables i reciclats. 
 

• Es valorarà la presentació del certificat vigent següent: Certificació FSC. 
 

2- Lliurament  
 
Les carpetes s’hauran de ser lliurades de la forma següent: 
 

• Disposades en caixes de cartró, totes de la mateixa mesura i qualitat i amb les 
mateixes unitats de carpetes al seu interior.  
 

• Aquestes caixes, al seu torn, aniran col·locades en palets europeus per facilitar-
ne el lliurament.  

 
Pel que fa a la data de lliurament i a les unitats: 
 
La UPC ha de disposar de les carpetes abans del 23 de juny del 2023, al lloc indicat per 
la universitat.  
 
L’empresa adjudicatària haurà de lliurar les carpetes complint amb la data especificada, 
les quantitats establertes, la forma de lliurament i el lloc de distribució (empresa 
distribuïdora) que el Servei de Comunicació indicarà després de la licitació. 
 
3- Mostra de la carpeta per a la valoració 
 
El Servei de Comunicació, a petició del licitador, proporcionarà una carpeta de mostra 
com a referència de les qualitats que es demanen. Aquest carpeta no es pot presentar 
com a maqueta de la licitació. En cas de dubte amb les especificacions tècniques, 
l’element vàlid serà aquesta carpeta de mostra. L’exemplar proporcionat per la UPC en 
cap cas podrà ser utilitzat per l’empresa licitadora com a model de carpeta. 
 
4.- Controls  
 
La empresa licitadora haurà de presentar, mostres del tiratge a la UPC (exterior i 
interior de la carpeta) una vegada feta la impressió, abans de manipular. 
 
L’empresa licitadora haurà de presentar, mostres a la UPC de la carpeta manipulada i 
acabada abans de la producció final. El vist-i-plau de la UPC serà requisit indispensable 
per començar  la manipulació.  
 
La UPC farà un control aleatori de les carpetes lliurades (ja encapsades) abans del seu 
repartiment als diferents centres.  
 
 



 

5- Disseny 
 
Els dissenys exteriors i interiors de la carpeta (en PDF d’alta resolució) seran facilitats 
pel Servei de Comunicació a l’empresa adjudicatària 30 dies abans de la data de 
lliurament estipulada. 
 
 

La cap del Servei de Comunicació 
 
 
 
 
 
Ana Rosa Cánovas Pérez 

Barcelona, a data de la signatura 


