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SERVEI DE CONTRACTACIO ADMINISTRATIVA

NIF: P0811100G Expedient 239425K

MEMORIA JUSTIFICATIVA NECESSITAT CONTRACTE

Identificacio de I'expedient

Memoria justificativa de la necessitat del servei de docéncia per impartir accions de
formaci6 amb metodologia SEFED (simulacié d'empreses amb finalitats educatives)
corresponent al certificat de professionalitat ADGD0308 per I'anualitat 2027 a Manlleu,
emesa en virtut del que preveuen els articles 28 i 116 de la Llei 9/2017, de 8 de
novembre, de contractes del sector public, per la que es transposen a l'ordenament
juridic espanyol les Directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i
2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014 (en endavant, LCSP), per tal d’acreditar la
necessitat i idoneitat del contracte i justificar els aspectes legalment exigits.

Justificacio de la necessitat del contracte:

L’Ajuntament de Manlleu a través de I'Oficina de Promocié Economica (OPE), realitza
accions formatives subvencionades pel Servei d'Ocupacié de Catalunya (SOC) i el Fons
Social Europeu i per dur a terme aquestes accions necessita comptar amb experts
docents que reuneixin les condicions marcades per a cada especialitat de Certificats de
Professionalitat.

L'OPE desenvolupa des del 1993 serveis d’informacid, orientacid, insercié i formacié
adrecats a la ciutadania, aixi com també serveis d’assessorament a les empreses i a
I'emprenedoria. Aquest servei municipal fa anys que aposta i desenvolupa politiques
actives d’ocupacié que afavoreixen la competitivitat del teixit productiu local, aixi com
Iincrement d’autonomia de les persones, els processos de formacié per a l'ocupacio i
aquelles accions, que en general, contribueixen a garantir les condicions d'igualtat
d’oportunitats per a tots els ciutadans i ciutadanes, tot prioritzant la qualitat del servei
que oferim i la innovacié en la nostra organitzacid, mitjancant processos de revisid i
millora constants.

La formacid professional per a l'ocupacié ha de donar resposta a les necessitats
formatives requerides pel mercat de treball i ha de constituir un element significatiu en
la millora d’ocupabilitat dels/les treballadors/es.

L'’Ajuntament ha anat adaptant la seva oferta formativa a les necessitats de I'entorn, i
en aquest sentit, actualment disposa de I'homologacié del SOC per a impartir certificats
de professionalitat subvencionats en diferents especialitats. La darrera homologacié
d’especialitats, que va comportar la dotacié de nous espais d'aules es va fer durant el
2022 i es va ampliar amb una aula homologada per l'especialitat del Certificat de
Professionalitat d’Activitats de Gestié Administrativa. El 2023 es va afegir una nova
adreca formativa homologada per poder oferir la formacid6 de Certificat de
Professionalitat d’Activitats de Gestié Administrativa.

Justificacié de la insuficiéncia de mitjans:
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L'Ajuntament de Manlleu no disposa dels mitjans personals propis necessaris per
executar la prestacio en les condicions técniques i d'habilitacio exigides pel Servei Public
d'Ocupacié de Catalunya. En particular:

e No existeix a la plantilla municipal personal docent disponible que reuneixi els
requisits especifics exigits per impartir les especialitats objecte del contracte;

e La prestacid requereix professionals amb titulacid, experiéncia professional,
competéncia docent i, si escau, validacié especifica pel SOC;

e La necessitat té caracter temporal i esta directament vinculada a I'execucié del
programa formatiu subvencionat corresponent a I'anualitat 2027;

e Atesa aquesta temporalitat i la seva vinculacié a l'atorgament de la subvencio,
no resulta eficient ni adequada la creacié d'una estructura permanent de personal
destinada exclusivament a aquesta necessitat.

En conseqliéncia, es considera necessari recorrer a la contractacié externa del servei.

Valoracioé sobre les repercussions del contracte en el compliment per part de
I’Ajuntament dels principis d'estabilitat pressupostaria i sostenibilitat
financera que exigeix l'article 7.3 de la Llei Organica 2/2012, de 27 d'abril,
d'estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera:

- El present contracte no altera la situacié d'equilibri o superavit estructural.

- Existeix capacitat per financar compromisos de despesa presents i futurs dins
dels limits de déficit, deute public i morositat de deute comercial.

- Permet contenir informacié suficient i adequada que permeti verificar la seva
situacié financera.

- La present contractacié esta orientada per I'eficacia, I'eficiéncia, I'economia i la
qualitat, a la fi de la qual s'aplicaran politiques de racionalitzacié de la despesa i
de millora de la gestié del sector public.

Per tot aix0, proposo que es tramiti el corresponent procediment de contractacié d’acord
amb els requisits seglients:

a) Objecte del contracte:

Constitueix I'objecte del contracte la prestacié del servei de docéncia necessari per
impartir, durant l'anualitat 2027, les accions de formaci® amb metodologia SEFED
(simulacié d'empreses amb finalitats educatives) corresponents al curs de certificat
professional ADGD0308 i al modul de Formacié Complementaria CTRO0018 Estrategies
per a la millora de l'ocupabilitat, que es dura a terme dins el marc de la subvencié del
programa de Formacié d’Oferta en Arees Prioritaries (FOAP), que promou el Servei public
d'Ocupacié de Catalunya.
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La subvencié s’executara sota el model d’accions formatives per a entitats agrupades
(Pla agrupat). La Fundacié Inform actua com a titular del Programa SEFED (Simulacio
d’Empreses amb Finalitats Educatives) davant les administracions autonomiques,
estatals i internacionals i té com a activitat principal I'execucié, gestio, direccid i
coordinacié d’aquest Programa.

Técnic/a d'Insercid i Formacié ocupacional

L'accié formativa conté diferents moduls, que s’han agrupat en 2 diferents lots.

— LOT 1. Docent 1
— LOT 2. Docent 2 i formacié complementaria

Les funcions, els moduls formatius, el nombre d'hores i el calendari corresponents a cada
lot es detallaran al plec de prescripcions técniques.

11/11/2026

Projecte financat amb el Mecanisme de Recuperacio i Resiliéncia (Fons Next Generation
EU): No.

Secretaria municipal

Projecte finangat amb fons REACT-EU (Fons Next Generation EU): No.

b) Codi CPV (vocabulari comu dels contractes) del contracte per ambdods lots:
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— 80500000-9 Serveis de formacio
Es un contracte inclos en I'Annex IV de la LCSP.

c) Termini del contracte:

Des de la data de la signatura d’acceptacié pel contractista de I'acord d'adjudicacié del
contracte (la qual equivaldra a la formalitzacié d’aquest, d’acord amb el que preveu
Iarticle 159.6.g. de la LCSP) i segons el calendari aprovat pel SOC en la corresponent
convocatoria de FOAP i el calendari especific de I'accié formativa. La data maxima de
finalitzacié sera el 31 de desembre de 2027.
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d) Pressupost base de licitacio: (per la durada inicial sense prorrogues):
Sistema de determinacié del preu del contracte: tant algat segons lot.
Import total: 53.900,00 € (IVA exempt)

Exempt d'IVA per aplicacié de I'art. 20.U.9¢ de la Llei 37/1992, de 28 de desembre, de
I'Impost sobre el Valor Afegit.

El desglossament per lots correspon al segiient detall:
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E ADGDO0308) ACTIVITATS DE GESTIO ADMINISTRATIVA (RD 645/2011, de 9 de maig)
il NUm de lot Madul / Unitat formativa Hores Codi Pressupost base licitacid (IVA exempt)
£ QOfimatica (78,5 hores aula + 52 hores empresa) MFO233 2
E Operacions administratives comercials (66 hores aula + 44 hores empresa) MFD976_2
,3 Gestid operativa de tresoreria (37 hores aula + 25 hores empresa) MF0379_2
L 1: Docent 1 Gestid auxiliar de personal (37 hores aula + 25 hores empresa) 550 MF0980_2 33.000,00 € 33.000,00€
Gestio d'arxius (25 hores aula + 16h empresa) MF0978_2
Enregistrament de dades (37 hores aula + 25 hores empresa) MFD973_1
Registres comptables (49,5 hores aula + 33 hores empresa) MFO981 2
Ofimatica (78,5 hores aula) MF0233 2
Operacions administratives comercials (66 hores aula } MF0976_2
. ~ Gestid operativa de tresoreria (37 hores aula ) MF0979_2
= DUCE"F,Z' Gestid auxiliar de personal {37 hores aula ) 330 |MF0980_2 15.800,00 €
meacm‘ . |Gestié d'arxius (25 hores aula ) MF0978_2 20.500,00€
complementaria I i irament de dades (37 hores aula) MF0973_1
Registres comptables (49,5 hores aula) MFO981 2
Estratégies per a la millora de I'ocupabilitat (20hores) 20|CTRO0018 1.100,00 €|
SIGNAT PER TOTAL 900 53.900,00 €] 53.900,00 €]
O T O
828
824 1. Lot 1: Docent 1
S5
ZEZ
Sen Import: 33.000,00 € (IVA exempt).
5
° 0
H
G]
s 2. Lot 2: Docent 2 i formacié complementaria:
©
< Import: 20.900,00 € (IVA exempt).
[
=
o
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Q
8
E Desglossament costos:
Lot 1: Docent 1
Costos directes:
T — Despeses de personal (80%): 26.400 €
SIGNAT PER Costos indirectes:
O T O
g8d ,
Ses — Despeses generals d'estructura (13%): 4.290 €
ZEZ
o — . e .
P — Benefici industrial (7%): 2.310 €
Eeh
8 Total: 6.600 €
-
[©]
g Total costos: 33.000,00 €
®
g
(=%
<
Lot 2: Docent 2 i formacié complementaria
Costos directes:
— Despeses de personal (80%): 16.720 €
Costos indirectes:
— Despeses generals d'estructura (13%): 2.717 €
— Benefici industrial (7%): 1.463 €
Total: 4.180 €
IE AJUNTAMENT DE MANLLEU Codi Segur de Verificacio: HDCA AWTN AD7P YREQ YXYJ
.q . - 'y - -
Memoria justificativa necessitat de contracte - SEFYCU 276402
La comprovacié de l'autenticitat d'aquest document i resta de la informacio esta disponible a https://tramits.manlleu.cat/ Pag. 4 de 18



https://tramits.manlleu.cat/firma/infocsv.aspx?csv=HDCAAWTNAD7PYREQYXYJ
https://tramits.manlleu.cat/firma/infofirmante.aspx?idFirmante=1856046&csv=HDCAAWTNAD7PYREQYXYJ
https://tramits.manlleu.cat/firma/infofirmante.aspx?idFirmante=1966511&csv=HDCAAWTNAD7PYREQYXYJ
https://tramits.manlleu.cat/firma/infofirmante.aspx?idFirmante=1966514&csv=HDCAAWTNAD7PYREQYXYJ

ELISENDA RIERA CASALS

=
c
o
S
®
a
S
Q
S)
he]
Q
m©
€
£
1S]
2
9
O
[
@
(%)
(=
=
o
L
B
c
S
-©
it

11/11/2026

Secretaria municipal

o
~

o

I

=~

—

—

=
S
—
o]
3
(15}
-]
]
°
-
U]
=
.o
©
K]
-]
]
et
°
=4
]
c
]
(%]
<
[}
=
—

>
-
he)

m 5
o .

el
I
o
N
~
—
—
~
—
—

©
2
2
c
=1
£
o]
=
©
8
9]
L
o
o]
[}

SIGN
©
I
o
IN
NS
=
=
=
S
1

©
8
I}
©
9
©
_
[}
)
i
j}
a
o
©
>
o
<4
S
<<

@ Ajuntament SERVEI DE CONTRACTACIO ADMINISTRATIVA

de Manlleu
NIF: P0811100G Expedient 239425K

Total costos: 20.900,00 €

Per a la determinacié del pressupost s'han tingut en consideracié els moduls economics
aplicables a I'accié subvencionada establerts pel Servei Public d'Ocupacié de Catalunya
(Resolucié EMT/1744/2026 de 2 de juny). Aixi mateix, el pressupost incorpora els costos
directes necessaris per executar la prestacid, les despeses generals d'estructura i el
benefici industrial estimat.

Valor estimat del contracte: 53.900,00 €

Per al seu calcul s'ha tingut en compte el pressupost maxim de la prestacid, sense IVA,
i no s'han previst prorrogues ni modificacions contractuals.

e) Revisié de preus:

No. D’acord amb el que preveu l‘article 103 de la LCSP, la Llei 2/2015, de 30 de marg,
de desindexacié de I'economia espanyola i el Reial decret 55/2017, de 3 de febrer, que
la desenvolupa, no procedeix la revisié de preus d’aquest contracte.

f) Procediment de licitacio:
Obert simplificat abreujat

Justificacié de I'eleccié del procediment: Atés que es tracta d'un contracte de serveis
amb un valor estimat de 53.900,00 €, es considera adequada la tramitacié mitjangant el
procediment obert simplificat abreujat regulat a l'article 159.6 LCSP, complint-se els
requisits establerts en aquest precepte.

La Unitat Técnica de Contractacid estara formada per les seglients persones:

- Titular: Isabel Palou Aligué — Coordinadora Oficina de Promocié Econdmica
Suplent: Betlem Parés Cuadras— Cap d’Area de Serveis a les Persones i Promocié
Economica

- Titular: Elisenda Riera Casals— Técnica de Formacié i Ocupacio
Suplent: Pilar Clot Sola — Tecnica de Gestié de Qualitat

g) Divisio de I'objecte del contracte en lots:

e Numero de lots: 2
— Lot 1. Docent 1
— Lot 2. Docent 2 i formacié complementaria

e A quants lots es pot presentar cada licitador: 2

e Numero maxim de lots que es poden adjudicar a cada licitador/a: 1
Justificacio: Aquesta limitacio es justifica per la voluntat de diversificar I'execucid
de les prestacions entre diferents operadors economics, evitar la concentracid

n :;-:E AJUNTAMENT DE MANLLEU Codi Segur de Verificacio: HDCA AWTN AD7P YREQ YXYJ
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SERVEI DE CONTRACTACIO ADMINISTRATIVA

NIF: P0811100G Expedient 239425K

de la totalitat del servei en un Unic contractista i afavorir una major participacié
dels operadors econdmics en I'execucié del contracte.

La distribucié dels lots entre contractistes diferents permet, aixi mateix, reduir
la dependeéncia de I’Ajuntament respecte d’'un Unic operador i limitar I'afectacié
que una eventual incidéncia en l'execucié d’un dels lots podria tenir sobre el
conjunt del servei.

La limitacié es considera proporcionada, atés que no impedeix als licitadors
presentar oferta als diferents lots, sind que limita Unicament a un el nombre

maxim de lots que poden ser adjudicats a un mateix licitador.

Per tant, cada licitador podra presentar oferta a tots els lots, perdo només podra
resultar adjudicatari d'un maxim d‘un lot.

Presentacié d’'una oferta integradora: No.

Anualitat 2027 Import (exempt
d’IVA)

0208-241SF -2260600 Programa SEFED 53.900,00 €

Total 53.900,00 €

Data prevista d’entrada en vigor del contracte: el mes de gener de I'any 2027 o la data
en la que se signi la resolucié d’adjudicacid, si és posterior.

L'adjudicacié i linici de l'execucié del contracte queden condicionats a I'existéencia de
crédit adequat i suficient i a I'atorgament de la subvencié que financa l'actuacid, en els
termes previstos a la normativa pressupostaria i contractual aplicable.

i) Requisit/s de capacitat:

Podran participar en la licitacié les persones naturals o juridiques, espanyoles o
estrangeres, que tinguin plena capacitat d'obrar, no estiguin incurses en prohibicié de
contractar i compleixin els requisits establerts a la LCSP i als plecs.

j) Solvencia economica/financera i técnica/professional:
J.1. Classificacio del contractista

No es tracta d’'un servei inclos en I'Annex II - Correspondéncia entre subgrups de
classificacio i codis CPV dels contractes de serveis del Reial decret 1098/2001, de 12
d’'octubre, pel que s’‘aprova el Reglament general de la Llei de contractes de les
administracions publiques.
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J.2. Solvéncia economica i financera i técnica o professional:

Atés que el contracte es tramita mitjancant el procediment obert simplificat abreujat
previst a l'article 159.6 LCSP, els licitadors estan exempts d'acreditar la solvéncia
econdmica i financera i técnica o professional, en els termes establerts per aquest
precepte.
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J.2.1 Requisits del personal adscrit a I'execucio del contracte

Sens perjudici de l'anterior, el personal docent proposat per a l'execucié de cadascun
dels lots haura de complir els requisits de titulacié, experiéncia professional i
competéncia docent exigits per la normativa reguladora de l'especialitat formativa
corresponent i per les condicions establertes pel Servei Public d'Ocupacié de Catalunya.
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a. Una relacié dels principals serveis o treballs realitzats d'igual o similar naturalesa que
els que constitueixen l'objecte del contracte en el curs de, com a maxim els tres
ultims anys, en que s'indiqui I'import, la data i el destinatari, public o privat dels
mateixos. Els serveis o treballs efectuats s'acreditaran mitjangant certificats expedits
o visats per I'organ competent, quan el destinatari sigui una entitat del sector public;
quan el destinatari sigui un subjecte privat, mitjangant un certificat expedit per
aquest o, mancant aquest certificat, mitjancant una declaracié de I'empresari
acompanyada dels documents que es troben en el seu poder que acreditin la
realitzacié de la prestacid; si escau, aquests certificats seran comunicats directament
a l'organ de contractacié per 'autoritat competent.

Secretaria municipal

Cal complir els quatre requisits seglients:

=]

e 1. Es necessari acreditar experiéncia professional en ocupacions o llocs de treball
SIGNAT PER

relacionats amb la familia professional de la gestié administrativa.

2. Es necessari acreditar experiéncia com a docent.

3. Es necessari disposar d’experiéncia en contractes similars, en serveis o treballs
descrits en l'objecte del contracte, és a dir, experiéncia dimparticié de
formacié amb metodologia SEFED durant 500 hores.

4. Es necessari disposar d’una acreditacié conforme el/la docent que executara
el contracte esta validat pel SOC per oferir l'especialitat de certificat
professional licitada.

11/11/2026

Secretaria municipal

Aprovat per JGL de data 10/11/2026

Detall del 1r requisit (experiéncia professional):

L'experiéncia professional per a cada lot, sempre que s’acreditin les titulacions
académiques detallades en el seglient apartat, és de minim 2 anys en ocupacions o llocs
de treball relacionats amb la familia professional de la gestié administrativa. L'experiéncia
professional per a cada lot, quan no es puguin acreditar les titulacions académiques
detallades en el seglient apartat, és de minim 4 anys en ocupacions o llocs de treball
relacionats amb la familia professional de la gestié administrativa.

L'experiencia professional per al Lot 2, que inclou el modul Formacié Complementaria
CTRO0018 Estrategies per a la millora de l'ocupabilitat també requereix 1 any
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ELISENDA RIERA CASALS

d’experiéncia laboral, si compta amb la titulacié requerida en I'ambit de l'orientacié
laboral per competéncies o 2 anys si no compta amb la titulacié requerida de I'ambit de
de l'orientacié laboral per competéncies.
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La documentacié necessaria per acreditar 'experiéncia professional és la seglient:

— En el cas de contractat laboral I'acreditacié es fara mitjancant la presentacio
del certificat de vida laboral expedit per la Tresoreria General de la Seguretat
Social que s'ha d'acompanyar a més a més de fotocopies dels contractes de

; treball, fulls de nomina o qualsevol altre mitja que acrediti la naturalesa dels

SIGNAT PER serveis prestats i la seva duracid. Els adjudicataris hauran de presentar, abans

de l'inici de la formacio, els documents originals a la persona responsable del

servei de formacio.

11/11/2026

— En el cas de treballs prestats per compte propi (autonom) cal el certificat de
la vida laboral estés per la Tresoreria General de la Seguretat Social que s'ha
d'acompanyar, a més a més, de copies dels contractes d'arrendament de
serveis 0 mercantil que acreditin la naturalesa dels serveis prestats i la seva
duracié. Els adjudicataris hauran de presentar, abans de l'inici de la formacio,
els documents originals a la persona responsable del servei de formacié.

Secretaria municipal

Inclos en ordre del dia JGL de data 10/11/2026

Detall del 2n requisit (experiéncia com a docent):

Per acreditar la competéncia docent requerida, el/la formador/a o persona experta haura
de complir algun dels segtients requisits i caldra aportar la documentacié corresponent
justificativa:

— Estar en possessio del certificat de professionalitat de formador ocupacional
o del certificat de professionalitat de docéncia de la formacié professional per
a l'ocupacié o disposar de la titulacié del Certificat professional de Habilitacié
per a la docencia en graus A, B i C del Sistema de formacié professional per
superacié de la formacié o per l'acreditacié de competéncies per la via de
I'experiéncia professional o vies no formals.
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L'acreditaci6 es fara mitjancant la presentacié de copia de la titulacié. Els
adjudicataris hauran de presentar, abans de l'inici de la formacid, els documents
originals del docent adscrit al contracte a la persona responsable del contracte.
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— Estar en possessio de les titulacions universitaries oficials de grau,
llicenciatura o diplomatura en Pedagogia, Psicopedagogia o Magisteri, o d'un
titol universitari oficial de postgrau en els esmentats ambits.

L'acreditacié es fara mitjancant la presentacidé de copia de la titulacié. Els
adjudicataris hauran de presentar, abans de l'inici de la formacio, els documents

originals del docent adscrit al contracte a la persona responsable del contracte.

— Estar en possessié d'una altra titulacié universitaria de les citades en el punt
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ELISENDA RIERA CASALS

anterior i @ més a més del Certificat d'Aptitud Pedagogica o dels titols
professionals d'especialitzacié didactica i el Certificat de Qualificacio
Pedagogica o del Master Universitari habilitant per a l'exercici de les
Professions regulades de Professor d'Educacié Secundaria Obligatoria i
Batxillerat, Formacié Professional i Escoles Oficials d'Idiomes o acreditar la
superacié d'un curs de formacid equivalent a la formacié pedagogica i
didactica exigida per a aquelles persones que, estant en possessié d'una
titulacié declarada equivalent a efectes de docéncia, no poden realitzar els
estudis de master, establerta en la disposicié addicional primera del Reial
decret 1834/2008, de 8 de novembre, pel qual es defineixen les condicions
de formacié per a l'exercici de la docéncia en l'educacié secundaria
obligatoria, el batxillerat, la formacié professional i els ensenyaments de
régim especial i s'estableixen les especialitats dels cossos docents
d'ensenyament secundari.
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Secretaria municipal

L'acreditacié6 es fara mitjancant la presentacié de copia de la titulacié. Els
adjudicataris hauran de presentar, abans de l'inici de la formacid, els documents
originals dels titols expedits a la persona adscrita al contracte a la persona
responsable del contracte.

— Acreditar una experiéncia docent constatada almenys de 600 hores en els
ultims deu anys en formacié professional per a l'ocupacié o del sistema
educatiu.

L'acreditacié es fara mitjangant la presentacié del certificat de vida laboral expedit
per la Tresoreria General de la Seguretat Social que s'ha d'acompanyar a més a
més de fotocopies dels contractes de treball, fulls de ndmina o qualsevol altre mitja
que acrediti la naturalesa dels serveis prestats i la seva durada. Els adjudicataris
hauran de presentar, abans de l'inici de la formacid, els documents originals de la
persona adscrita al contracte a la persona responsable del contracte.
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Detall del 3r requisit (experiéncia en contractes similars):

L'experiencia en impartir formaciéo amb metodologia SEFED s’acredita mitjancant informe
de I'empresa que mostri els treballs similars executats anteriorment.
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Detall del 4rt requisit (validacié del SOQC):

La validacié conforme el/la docent adscrit al contracte esta validat per part del SOC
s’acredita mitjancant declaracié dels centres de formacié on ha prestat els serveis amb
anterioritat.

b. Les titulacions academiques i professionals de I'empresari i del personal directiu de
I'empresa i, en particular, del personal responsable de I'execucidé del contracte aixi
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11/11/2026

Secretaria municipal
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Ajuntament
de Manlleu

SERVEI DE CONTRACTACIO ADMINISTRATIVA

NIF: P0811100G Expedient 239425K

com dels técnics encarregats directament d’aquesta, sempre que no s’avaluin com
un criteri d’adjudicacio.

Es necessari estar en possessié dalgun dels segiients titols:

e Llicenciat/ada, enginyer/a, arquitecte/a o el titol de grau corresponent o altres
titols equivalents.

e Diplomat/ada, enginyer/a técnic/a, arquitecte/a tecnic/a o el titol de grau
corresponent o altres titols equivalents.

e Técnic/a superior de la familia professional d'Administracio i gestid.

e Certificats de professionalitat de nivell 3 de I'area professional d'Administracié i
auditoria de la familia professional d'Administracio i gestio.

L'acreditacio es fara mitjangant la presentacio de la copia del document. Els adjudicataris
hauran de presentar, abans de l'inici de la formacid, els documents originals a la persona
responsable del servei de formacid.

Justificacié: Atenent a la naturalesa de I'objecte del contracte i a les caracteristiques de
les prestacions a realitzar i donant compliment als requisits de titulacié, experiéncia
professional i experiéncia docent establerts en els programes que regula la formacié a
impartir, que es poden consultar a ADG308_2 Activitats de gestid administrativa
(RD107/2008 d'l de febrer) es considera que els mitjans requerits sén els que millor
poden acreditar la solvéncia técnica o professional.

k) Criteris d'adjudicacié (total 100 punts)

Criteris avaluables de forma automatica: 100 punts

1. Hores d’experiéncia com a docent, a banda de I'exigida com a solvéncia técnica: fins
a un maxim de 50 punts.

a) Experiéncia impartint el curs ADGD0308: fins a un maxim de 30

punts:

o Experiéncia impartint la totalitat dels moduls del curs ADGD0308 minim
una vegada: 30 punts

o Experiencia impartint part dels moduls del curs ADGD0308 minim quatre
vegades: 15 punts

o Experiéncia impartint part dels moduls del curs ADGD0308 una vegada:
5 punts

o No haver impartit el curs ADGD0308: 0 punts

Documentacid a aportar: S'acreditara mitjancant la presentacié de tots els certificats
expedits per les empreses responsables de les accions formatives.
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ELISENDA RIERA CASALS

Justificacié: L'expertesa dels docents impartint formacié augmenta la qualitat de la
formacio.
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b) Experiéncia impartint qualsevol tipus de docéncia: fins a un maxim
de 10 punts:

Més de 2.000 hores: 10 punts

De 1.500 hores a 1.999 hores: 5 punts
De 601 hores a 1.499 hores: 3 punts
Menys de 601 hores: 0 punts

O O O O

Documentacio a aportar: S'acreditara mitjancant la presentacié de tots els certificats
expedits per les empreses responsables de les accions formatives.

11/11/2026

Justificacié: L'expertesa dels docents impartint formacié augmenta la qualitat de la
formacio.

Secretaria municipal

c) Experiéncia impartint formacidé ocupacional: fins a un maxim de 10
punts

o Docéncia en formacid ocupacional vinculada a certificat de
professionalitat: 7 punts

o Docéncia en formacid ocupacional no vinculada a certificat de
professionalitat: 3 punts

o No haver impartit formacié ocupacional vinculada o no a certificat de
professionalitat: 0 punts.
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Justificacié de la féormula utilitzada: L'expertesa dels docents impartint formacié
augmenta la qualitat de la formacio.
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Documentacio a aportar: S'acreditara mitjancant la presentacié de tots els certificats
expedits per les empreses responsables de les accions formatives.
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2. Hores de formacioé rebuda relacionades amb els moduls formatius dels lots
als que s’opta o bé relacionades amb la docéncia o amb la metodologia
SEFED: fins a 30 punts. Es puntuara:
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Per cada curs master universitari: 15 punts

Per cada curs d’especialitzacié o postgrau: 10 punts
Per cada curs de 100 hores o més: 5 punts

Per cada curs de 30 a 99 hores: 3 punts

Per cada curs fins a 29 hores: 1 punt

O O 0O O O

Justificacié de la férmula utilitzada: La formacié dels docents aporta expertesa i
actualitzacié dels coneixements per tal d'augmentar la qualitat de la formacié.

n :;-:E AJUNTAMENT DE MANLLEU Codi Segur de Verificacio: HDCA AWTN AD7P YREQ YXYJ

Lx

: %3 Memoria justificativa necessitat de contracte - SEFYCU 276402
Fap
%

La comprovacio de l'autenticitat d'aquest document i resta de la informacié esta disponible a https://tramits.manlleu.cat/ Pag. 11 de 18


https://tramits.manlleu.cat/firma/infocsv.aspx?csv=HDCAAWTNAD7PYREQYXYJ
https://tramits.manlleu.cat/firma/infofirmante.aspx?idFirmante=1856046&csv=HDCAAWTNAD7PYREQYXYJ
https://tramits.manlleu.cat/firma/infofirmante.aspx?idFirmante=1966511&csv=HDCAAWTNAD7PYREQYXYJ
https://tramits.manlleu.cat/firma/infofirmante.aspx?idFirmante=1966514&csv=HDCAAWTNAD7PYREQYXYJ

SERVEI DE CONTRACTACIO ADMINISTRATIVA

@ Ajuntament
de Manlleu

NIF: P0811100G Expedient 239425K

i

SIGNAT PER

-
c
2
O
©
Q
3
o
o
p=l
[}
(]
£
£
o
w
e
o
°
Q
[u)
(=
=
©
2
i)
f=
O
-
o

S
6
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ELISENDA RIERA CASAL

Documentacié a aportar: L'acreditacié es fara mitjancant la presentacié de la copia
de la titulacié o dels certificats dels cursos.

3. Menor oferta economica: fins a 20 punts.

Utilitzant la segiient férmula denominada proporcional inversa

SIGNAT PER i

11/11/2026

Pi: punts de l'oferta i

Secretaria municipal

P: punts del criteri preu
Oi: preu de l'oferta i

Om: preu de la millor oferta

©
N
=1
N
=
—
-
=
S
=1
o]
3
©
°
]
©
-
(O]
=
.o
o
K]
©
]
L
°
2
S
c
]
(%]
<
[}
c
=

Descripcioé de la formula:

Aquesta formula esta pensada per establir-se en licitacions on les caracteristiques
del contracte permeten la introduccié de parametres de qualitat en la seva prestacio
i es vol incentivar de forma relativa la competitivitat entre els licitadors en el criteri
) preu. La féormula atorga la maxima puntuacié a la millor oferta i, a diferencia de la
SIGNAT PE;; férmula lineal equilibrada, amb una mateixa diferéncia de preus, la diferéncia de
punts atorgats augmenta a mesura que els preus s’aproximen a la millor oferta.

11/11/2026

En cas que només es presenti un unic licitador se li atorgara la maxima puntuacio.

Ofertes anormals

Secretaria municipal

Parametres objectius per apreciar possibles ofertes anormals o desproporcionades:

Es considerara que una oferta és anormal quan suposi una rebaixa del preu d'un
20% o superior en relacié a la mitjana de les ofertes presentades i, alhora, quan
obtingui la maxima puntuacié en tots els altres criteris automatics.

Aprovat per JGL de data 10/11/2026

Criteris especifics de desempat:

En cas que després de |'aplicacié dels criteris d’adjudicacié es produeixi un empat
entre dues o més ofertes del mateix lot, es resoldra mitjangant sorteig en acte public
(art. 147.2 LCSP).

1) Persona responsable del contracte:

La técnica del Servei d'Ocupacié i Formacio.

IE AJUNTAMENT DE MANLLEU Codi Segur de Verificacio: HDCA AWTN AD7P YREQ YXYJ
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ELISENDA RIERA CASALS

m) Modificacions del contracte:
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No es podra modificar el contracte.

n) Subcontractacio:

No es pot subcontractar cap prestacioé de I'objecte del contracte

SIGNAT PER Justificacié: La prohibicid de subcontractacié deriva de la normativa especifica
reguladora del programa subvencionat pel Servei Public d'Ocupacié de Catalunya
(SOC). En particular, d'acord amb la base 19 de I'Ordre TSF/170/2018, de 8
d'octubre, per la qual s'aproven les bases reguladores per a la concessiéo de
subvencions per a la realitzaci6 de programes de formacié professional per a
I'ocupacié adrecats prioritariament a persones treballadores desocupades, I'activitat
formativa no pot ser objecte de subcontractacié en els termes previstos en la
normativa reguladora de la subvencid.

11/11/2026

Secretaria municipal

En conseqiiéncia, i atés que l'objecte d'aquest contracte consisteix precisament en
la prestaci6 directa dels serveis de docéncia de les accions formatives
subvencionades, la persona adscrita al contracte haura de dur a terme les
prestacions docents objecte del lot adjudicat i no podra encomanar-ne I'execucio,
totalment o parcialment, a terceres persones.

Inclos en ordre del dia JGL de data 10/11/2026

Aquesta limitacié respon, per tant, a les condicions especifiques de finangament i
execucié del programa del SOC i a la necessitat que la docéncia sigui impartida
directament per la persona professional que hagi acreditat els requisits de titulacio,
experiéncia, competéncia docent i resta de condicions exigides per a l'execucié de
I'accié formativa.

PER

s
SIGNAT

11/11/2026

Secretaria municipal

0) Causes de resolucio especifiques del contracte:

No n’hi ha d’especifiques.

Aprovat per JGL de data 10/11/2026

p) Régim sancionador:

El régim sancionador habitual.

q) Asseguranca responsabilitat civil:

El contractista haura de disposar durant tota la vigéncia del contracte d'una polissa
d'assegurancga de responsabilitat civil amb una cobertura minima de 25.000,00 euros
per sinistre, destinada a cobrir els danys que puguin derivar-se de I'execucié de la
prestacio.
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ELISENDA RIERA CASALS

r) Garantia definitiva:
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No s’exigeix d’acord amb el que disposa I'article 159.6.f) LCSP.

s) Termini de garantia del contracte:

No s'estableix termini de garantia, atesa la naturalesa de la prestacid, consistent en
serveis de docéncia de tracte successiu, la correcta execucié dels quals és susceptible
de comprovacié en el mateix moment de la seva realitzacio i recepcié.

SIGNAT PER
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11/11/2026

t) Condicions especials d’execucio:

Secretaria municipal

Modificacié del personal adscrit a I'execucié del contracte:

Descripcio de la condicié especial d’execucid: L'adscripcid al servei de la persona
docent té caracter d'obligacié essencial del contracte, d'acord amb I'art. 76.2 de
la LCSP.

No obstant aixd, en cas de causes sobrevingudes degudament justificades (com
ara baixa medica, incapacitat temporal, forca major o baixa laboral) que
impedeixin a la persona docent continuar prestant el servei, el contractista podra
proposar la seva substitucié per un altre professional.

Aquesta substitucié requerira I'aprovacié prévia i expressa de I'Ajuntament. La
nova persona proposada haura d'acreditar una qualificacié, experiéncia i
competéncies docents iguals o superiors a les exigides en els plecs per a la
persona substituida, sense que aquest canvi pugui comportar cap modificacié de
les condicions econdmiques ni cap sobrecost per a I'organ de contractacio.
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Justificacié de l'exigéncia: Atesa la naturalesa de la prestacié, es considera
necessari exigir l'adscripcié a I'execucié del contracte d’'una persona docent que
compleixi els requisits de qualificacidé, experiéncia i competéncia professional
establerts en els plecs i, si escau, els requisits de validacié exigits pel SOC.
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Aquesta exigéncia es justifica perqué la correcta execucié del servei depén
directament de la capacitacié professional de la persona que imparteix la formacié
i, per tant, la disponibilitat de personal amb la qualificacié requerida constitueix
un mitja essencial per garantir la qualitat i continuitat de la prestacio.

Conseqliencies de l'incompliment de la condicié especial d’execucié: Causa de
resolucié del contracte (atés el caracter d'obligacid contractual essencial que
s’atribueix a la condicié especial d’execucié establerta).

Afiliacié i alta a la Seguretat Social:

Descripcié de la condicid especial d’execucié: El contractista ha d’acreditar que
tot el personal adscrit al servei es troba afiliat i d’alta a la Seguretat Social amb

:;-:E AJUNTAMENT DE MANLLEU Codi Segur de Verificacio: HDCA AWTN AD7P YREQ YXYJ

Lx

: %3 Memoria justificativa necessitat de contracte - SEFYCU 276402
Fap
%

La comprovacio de l'autenticitat d'aquest document i resta de la informacié esta disponible a https://tramits.manlleu.cat/ Pag. 14 de 18



https://tramits.manlleu.cat/firma/infocsv.aspx?csv=HDCAAWTNAD7PYREQYXYJ
https://tramits.manlleu.cat/firma/infofirmante.aspx?idFirmante=1856046&csv=HDCAAWTNAD7PYREQYXYJ
https://tramits.manlleu.cat/firma/infofirmante.aspx?idFirmante=1966511&csv=HDCAAWTNAD7PYREQYXYJ
https://tramits.manlleu.cat/firma/infofirmante.aspx?idFirmante=1966514&csv=HDCAAWTNAD7PYREQYXYJ

@ Ajuntament SERVEI DE CONTRACTACIO ADMINISTRATIVA

de Manlleu
NIF: P0811100G Expedient 239425K

ELISENDA RIERA CASALS

caracter previ a linici de la seva participacid en la prestacié de I'activitat
contractada, i que ho estara durant tot el periode d’execucié del contracte en la
mesura en qué hi participi.
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Justificacié de I'exigéncia: Articles 42.1 del text refés de la Llei de I'Estatut dels
treballadors, aprovat pel Reial decret legislatiu 2/2015, de 23 d’octubre, i 16.6 de
la Llei General de la Seguretat Social, aprovat pel Reial decret legislatiu 8/2015,
del 30 d’octubre.

Control del compliment de la condicid especial d'execucid per part del
contractista: El contractista ha de presentar al responsable municipal del
SIGNAT PER contracte la documentacié justificativa del compliment d’aquesta condicid
especial d'execucié abans de l'inici de la participacié de cada treballador en la
prestacio de l'activitat contractada.

11/11/2026

Conseqiiéncies de l'incompliment de la condicié especial d’execucié: Causa de
resolucid del contracte (atés el caracter d'obligacié contractual essencial que
s‘atribueix a la condicié especial d’execucié establerta).

Secretaria municipal

Clausula lingistica

Descripcié de la condicié especial d’execucié: El catala sera la llengua d'Us normal en
el desenvolupament de totes les activitats objecte de contracte i en les relacions amb
els usuaris, d'acord amb la normativa lingtistica aplicable a les administracions
publiques de Catalunya.

Inclos en ordre del dia JGL de data 10/11/2026

Justificacié de I'exigéncia: De conformitat amb l'article 202 de la LCSP, I'empresa
contractista haura de garantir I'is normal del catala en I'execucié de les
prestacions objecte del contracte. Aquesta condicid es troba directament
vinculada a l'objecte contractual.

Aixi mateix, la clausula té per finalitat garantir els drets linglistics de la ciutadania
en les seves relacions amb els serveis prestats per compte de I'Administracio
municipal, d'acord amb els principis derivats de [I'Estatut d'autonomia de
Catalunya, de la Llei 1/1998, de politica linguistica, i del Reglament per a I'Us de
la llengua catalana de I'Ajuntament de Manlleu, si escau.
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Conseqliencies de lincompliment de la condicié especial d’execucid: Infraccié molt
greu.
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Prevenci6 de riscos laborals

Descripcio de la condicié especial d’execucio: L'empresa ha d’adoptar les mesures de
seguretat i higiene en el treball que siguin obligatories o necessaries per tal de
prevenir de manera rigorosa els riscos que poden afectar la vida, integritat i salut dels
treballadors i treballadores.

Justificacié de la seva exigencia: Ha de complir, aixi mateix, les obligacions en matéria
de prevencié de riscos laborals establertes per la normativa vigent i també ha
d’acreditar el compliment de les obligacions seglients:

e L’avaluacié de riscos i planificacié de I'activitat preventiva corresponent a
I'activitat contractada.

:;-:E AJUNTAMENT DE MANLLEU Codi Segur de Verificacio: HDCA AWTN AD7P YREQ YXYJ

Lx

: %3 Memoria justificativa necessitat de contracte - SEFYCU 276402
Fap
%

La comprovacio de l'autenticitat d'aquest document i resta de la informacié esta disponible a https://tramits.manlleu.cat/ Pag. 15 de 18



https://tramits.manlleu.cat/firma/infocsv.aspx?csv=HDCAAWTNAD7PYREQYXYJ
https://tramits.manlleu.cat/firma/infofirmante.aspx?idFirmante=1856046&csv=HDCAAWTNAD7PYREQYXYJ
https://tramits.manlleu.cat/firma/infofirmante.aspx?idFirmante=1966511&csv=HDCAAWTNAD7PYREQYXYJ
https://tramits.manlleu.cat/firma/infofirmante.aspx?idFirmante=1966514&csv=HDCAAWTNAD7PYREQYXYJ

@ Ajuntament SERVEI DE CONTRACTACIO ADMINISTRATIVA

de Manlleu
0o NIF: P0811100G Expedient 239425K
538
SRZANS
2802
+h
or
€3
2g
tg i}
£ e La formacié i informaci®6 en matéria preventiva a les persones
° treballadores que emprara en I'execucié del contracte.
£ e El justificant del lliurament d’equips de proteccié individual que, si escau,
[ siguin necessaris.

Conseqiiéncies de lincompliment de la condicié especial d‘execucio:
L'incompliment de la condicié especial d'execucid, a la qual s'atribueix el caracter
d'obligacié contractual essencial, podra donar lloc a la resolucié del contracte.

Mesures de prevencid, control i erradicacié de l'assetjament sexual

SIGNAT PER Descripcié de la condicié especial d’execucio: El contractista haura d’adoptar
mesures de prevencié, control i erradicacid de l'assetjament sexual i de la
discriminacié per rad de sexe, incorporant la perspectiva de génere i evitant els
elements de discriminacié sexista en I'Us del llenguatge i de la imatge.

11/11/2026

Secretaria municipal

Control del compliment de la condicié especial d'execucié per part del
contractista: El control del compliment de la condicié especial d’execucié per part
del contractista el dura a terme el responsable del contracte en les seves visites
periodiques als espais de formacié i en les reunions de coordinacié amb els
contractistes.

Inclos en ordre del dia JGL de data 10/11/2026

Justificacié de la seva exigéncia: La condicié especial d'execucié té per finalitat
garantir que la prestacié del servei formatiu es desenvolupi en un entorn
respectués amb la igualtat de tracte i d'oportunitats entre dones i homes, lliure
d'assetjament sexual i per rad de sexe i de qualsevol forma de discriminacio,
especialment tenint en compte la interaccié directa del personal docent amb
I'alumnat.

Conseqlieéncies de I'incompliment de la condicié especial d’execucid: Infraccié de
caracter greu.
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u) Proteccio de dades:
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Contracte amb tractament de dades personals:

1. El proveidor tractara les dades en qualitat d’encarregat del tractament per al
compliment de la/les finalitat/s segient/s: Formacié i ocupacid, treball i gestid
de I'ocupacio.

O
N
o
I
~
—
—
~
S
—
©
pl
©
o
()
o
—
[C]
=™
=
()
o
4
©
>
<)
=
o
<

2. El tractament comportara les seglients actuacions:

X Recollida [captura d'informacié on existeixen dades personals]

X Elaboracié [descriure informacié personal]

X Utilitzacié [utilitzar la informacié per a una finalitat concreta]

X]I Conservacié [mantenir la informacié durant un periode de temps
determinat]

X] Consulta [buscar dades al sistema o dispositiu en el qual es troba
registrada]
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ELISENDA RIERA CASALS

X Acarament [comparacié d’informacid]

X] Registre [inscriure o gravar la informacié en algun tipus de sistema,
suport o dispositiu, automatitzat o no, per al seu posterior tractament]

X Adaptacié o modificacié [alterar o canviar la informacié]

X Extraccié [obtenir la informacié d’un sistema o dispositiu original per al
seu enviament o traspas a un altre sistema o dispositiu]

X] Comunicacié o transmissié [enviar les dades a un altre destinatari des
del seu sistema o dispositiu a través de mitjans electronics]

: X Interconnexié [connectar sistemes on figuren dades personals]

SIGNAT PER X Limitacié [traslladar temporalment les dades a un altre sistema o impedir
I'accés d’usuaris o retirar temporalment dades publicades]

X Difusié o qualsevol altre forma d’habilitacié d’accés, confrontacié, o
interconnexid, limitacié [posar a disposicié d'altres usuaris o destinataris
la informacié registrada en un sistema o dispositiu
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11/11/2026

Secretaria municipal

3. El tractament s’efectuara:
X En equips/servidors propis del responsable del tractament (Ajuntament)

X En equips/servidors propis (o contractats) de |'encarregat del tractament
(proveidor)

Inclos en ordre del dia JGL de data 10/11/2026

4. El proveidor accedira a dades del/s col'lectiu/s que s’indica: dades de
I'alumnat del curs de Gestié Administrativa ADGDO0308. I, en el cas del lot 1
també a dades del personal de les empreses de practiques implicat en el
seguiment i tutoritzacié de I'alumnat facilitades per I'OPE al/la tutor/a de
practiques per fer-ne la gestié i seguiment i, en el cas del lot 2, també a les
dades de l'alumnat de la Formacié Complementaria CTRO0018 Estratégies
per a la millora de I'ocupabilitat.

PER

s
SIGNAT

11/11/2026

El proveidor accedira a la classe/s de dades segtient/s del col'lectiu indicat:

Secretaria municipal
(&)

X identificatives: nom i cognoms, DNI/NIF; nim. Seguretat Social o mutualitat;
adreca postal, adreca electronica, teléfon; professid; signatura manuscrita,
signatura electronica, imatge, veu; nom d’usuari, identificador personal.

X caracteristiques personals: sexe, data de naixement, lloc de naixement, edat;
nacionalitat, llengua materna.

X académigues i professionals:: formacid i titulacions; historial académic;
experiéncia; pertinenca a col'legis o associacions professionals.

X_ocupacid:: lloc de treball, dades no econdmiques de ndmina, historial laboral;
seguiment de I'activitat laboral, formacid, permisos i llicencies.

Aprovat per JGL de data 10/11/2026

v) Coordinacié Activitats Empresarials (CAE):

Cal CAE? Si.
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