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ANNEX 4. INSTRUCCIÓ EMPLENAMENT DEUC
[bookmark: _GoBack]
Instrucció emplenament DEUC
· El DEUC ha de presentar-se en el Sobre A  de l’oferta, degudament emplenat, en format PDF signat per qui tingui poders suficients i amb la seva corresponent identificació, i en format XML.
· Si es preveu la divisió en lots de l’objecte del contracte, s’aportarà un DEUC específic per cadascun dels lots als quals es presenti l’oferta. En cas que es presenti oferta a diferents lots, pot presentar-se el mateix DEUC en aquells en què s’exigeixin els mateixos requisits de solvència tècnica i/o econòmica.
· En cas que diversos empresaris concorrin agrupats en una UTE, s’haurà d’incloure, per cadascuna de les empreses participants, un DEUC degudament emplenat, signat i amb la corresponent identificació.
EMPLENAR EL DEUC EN LÍNIA
1. Desar a l’ordinador la plantilla en format xml annexada al sobre A.
1. Accedir a la pàgina web: https://contractaciopublica.cat/ca/deuc
1. Seleccionar l’opció Operador econòmic
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1. Seleccionar l’opció Respondre una sol·licitud
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1. Carregar la plantilla en format xml desada prèviament (pas número 1)
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1. Clicar [image: ] per generar el document i emplenar el document en línia.
1. Emplenar els camps:
6. Part I: Informació sobre el procediment de contractació i el poder adjudicador o l’entitat adjudicadora
0. Identitat del contractant
6. Part II: Informació sobre l’operador econòmic
1. Secció A: Informació sobre l’operador econòmic
En la identificació de l’operador econòmic, com a número d’IVA s’haurà de recollir el NIF si es tracta de ciutadans o empreses espanyoles, el NIE si es tracta de ciutadans estrangers residents a l’Estat espanyol, i el VIES o DUNS si es tracta d’empreses estrangeres.
Totes les respostes surten, per defecte, marcades amb la resposta NO però caldrà respondre allò que procedeixi (Sí o No).
1. Secció B: Informació sobre els representants de l’operador econòmic
Les empreses licitadores indicaran en aquesta secció, si escau, la informació relativa a la persona o persones habilitades per representar-les en aquesta licitació. En cas de que s’actuï en nom propi, no serà necessari omplir aquesta secció, ja que les dades hauran estat recollides a la Secció A (informació sobre l’operador econòmic).
1. Secció C: Informació sobre el recurs a la capacitat d’altres entitats
Aquesta secció només ha d’omplir-se en cas que es recorri a solvència i/o mitjans d’altres entitats per a complir amb els requisits de solvència exigits en el PCAP. En aquest cas, caldrà aportar un DEUC específic per cadascuna d’aquestes entitats.
1. Secció D: Informació relativa als subcontractistes a la capacitat dels quals no recorri l’operador econòmic
Aquesta secció només ha d’omplir-se en cas que es tingui intenció de subscriure subcontractes amb altres empreses. Pel que fa a les obligacions en la complementació del DEUC:
· Si l’operador econòmic basa la seva capacitat en la d’empreses subcontractistes caldrà aportar un DEUC específic per cadascuna d’aquestes empreses.
· Si l’operador econòmic manifesta la seva intenció de subcontractar sense basar-se en la capacitat de les empreses subcontractistes, no cal aportar el DEUC d’aquestes.
6. Part III: Motius d’exclusió
Totes les respostes surten, per defecte, marcades amb la resposta NO però caldrà respondre allò que procedeixi (Sí o No) a les preguntes formulades en cadascun dels motius d’exclusió i, en cas que es conegui, si la informació que se sol·licita es disposa en format electrònic.
6. Part IV: Criteris de selecció
0. A: Idoneïtat
Les empreses licitadores que figurin en una base de dades nacional d’un Estat membre de la Unió Europea, en un expedient virtual d’empresa, un sistema d’emmagatzematge electrònic de documents o un sistema de prequalificació, d’accés gratuït (Registre Electrònic d’Empreses Licitadores de la Generalitat de Catalunya –“RELI”- i Registre Oficial de Licitadors i Empreses Classificades del Sector Públic –“ROLECE”-), només han de facilitar en cada part de la Declaració responsable la informació que no figuri en aquestes bases o que no hi consti vigent o actualitzada. En tot cas, aquestes empreses han d’indicar en el DEUC la informació necessària que permeti a l’òrgan de contractació, si escau, accedir als documents o certificats justificatius corresponents.
0. B: Solvència econòmica i financera
S’emplenaran els camps habilitats d’acord amb allò establert al PCAP
0. C: Capacitat tècnica i professional
S’emplenaran els camps habilitats d’acord amb allò establert al PCAP
6. Part V: Reducció del nombre de candidats qualificats
Aquest apartat nomes s’ha d’omplir en cas dels procediments restringits, els procediments de licitació amb negociació, els procediments de diàleg competitiu i les associacions per a la innovació.
6. Part VI: Declaracions finals
En aquest apartat nomes cal completar la data i el lloc
1. Una vegada completat, clicar a [image: ]
1. Es visualitza el formulari a la pantalla, es recomana revisar-lo. Al final de la pantalla permet modificar-lo (clicant anterior), descarregar el formulari en format xml i en format pdf.
1. Descarregar el formulari en format pdf i signar per la persona o persones que tenen la deguda representació de l’empresa per presentar la proposició.
1. Descarregar el formulari en format xml. Aquest és un document de resposta “espd-response” que permet tornar a carregar el document DEUC emplenat per poder modificar-lo si cal i signar-lo quan estigui acabat.
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