Ajuntament de
Sant Esteve Sesrovires

PLEC DE CLAUSULES TECNIQUES PER A LA CONTRACTACIO DEL
SERVEI D'ASSESSORAMENT EN CONTRACTACIO PUBLICA MUNICIPAL

L'objecte d'aquest plec és fixar les condicions basiques que han de regir el contracte de la
prestacio del servei d'assessorament en contractacié publica municipal a I'Ajuntament de Sant
Esteve Sesrovires.

1.- Tasques a realitzar:

* Participar en I'elaboracié d'una programacié de contractacié per als dos anys seglents a la

formalitzacié del contracte.

» Assessorar als técnics de la corporacié responsables de preparar la documentacié de cada

contracte.

» Redacci6 de models de contractacio, incloent-hi plecs de clausules técniques i administratives,

d'acord amb els models tipus existents a 'administracio.

 Tramitacio i gestio dels procediments de contractacio.

* Informe en cas d'al-legacions o recursos en matéria de contractacio.

* Vetllar pel compliment dels deures d'informacié en matéria contractual.

* Revisar, préviament a la tramesa, les publicacions legalment establertes.

* Fixar els criteris de valoracié de les ofertes, que permetin presentar i obtenir la millor oferta per

a cada contracte.
* Gestionar les incidéncies derivades del procediment i de I'execucié del contracte.

» Suport als técnics en la definici6 dels elements essencials de la contractacié (objecte,

pressupost, criteris d'adjudicacié i elements de solvéncia).

» Formacio del personal técnic i administratiu de I'Ajuntament en matéria de contractacié publica.

El contracte consistira en les seglents prestacions:

P1. Elaboracié de la documentacié necessaria per a la tramitacio de I’expedient.

Aquesta prestacié constara de la realitzacié d'una série de treballs a un preu fix.
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Incloura:

- Participacié en reunions preparatives de la licitacié per definir les condicions en les que s'ha de

desenvolupar el servei.
- El suport als técnics en I'elaboracié de la documentacio prévia a la licitacié.
- Preparacié del plec de condicions administratives.

- Preparacio de l'informe juridic i de la proposta d’aprovacié de I'expedient.

No incloura:
- Elaboracié de plecs técnics.
- Elaboracio d’estudis econdmics o de viabilitat.

- Expedients de concessio de serveis i de concessio d’obres.

La durada estimada per a la realitzacio d’aquestes tasques és d’aproximadament d’entre 14 a 18

hores per expedient.

P2. Assessorament en matéria de contractacio.

- Participar en I'elaboracié d'una programacio de contractacié per als dos anys segtents a la

formalitzacio del contracte.

- Redaccié de models de contractacio, incloent-hi plecs de clausules administratives, d'acord amb

els models tipus existents a 'administracio.

- Suport al personal de I'Ajuntament en la tramitacié i gestio dels procediments de contractacid.
- Informe en cas d'al-legacions o recursos en matéria de contractacio.

- Vetllar pel compliment dels deures d'informacié en matéria contractual.

- Revisar, préeviament a la tramesa, les publicacions legalment establertes, incloent les preguntes

formulades pels licitadors que siguin de caracter juridic.

- Suport als técnics en la fixacio dels criteris de valoracié de les ofertes, que permetin presentar

i obtenir la millor oferta per a cada contracte.

- Gestionar les incidéncies derivades del procediment i de I'execucioé del contracte.

Major, 8-10 - 08635 Sant Esteve Sesrovires - Barcelona | Tel. 93 7713017 - Fax 93 77131 20
ajuntament@sesrovires.cat - www.sesrovires.cat

Document signat electronicament des de la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 2 de 4

Codi Validacié: AYC4ZL2W3PZYQ7YCTALC234RX
Verificacio: https://santestevesesrovires.eadministracio.cat/




Ajuntament de
Sant Esteve Sesrovires

- Formacio del personal técnic i administratiu de I'Ajuntament en matéria de contractacio publica.

Aquestes tasques es realitzaran per un preu/hora que sera proposat a I'oferta pels técnics.

2.- Durada del contracte:

El contracte tindra una durada de 2 anys, prorrogable anualment fins a un maxim de dos anys

meés.

3.- Horari i dedicacio:

La dedicacio setmanal aproximada sera de 10 hores per setmana (= 500 hores I'any comptant

50 setmanes). Aquesta dedicacid és una estimacio.

Caldra tenir disponibilitat els dilluns (equip de govern) i els dijous (equip de govern i técnics
municipals) a partir de les 14 hores per realitzar les reunions que sigui necessari amb els técnics.

Aquestes podran ser telematiques.

Per tal d'oferir un servei optim, I'assessor ha de tenir experiéncia en I'administracio local i un
coneixement profund de la normativa de contractacié publica vigent. L'objectiu és agilitzar el
procés de contractacié, assegurant el compliment legal i obtenint el millor valor per a I'Ajuntament.
En aquest sentit s’establiran les condicions de solvéncia i els elements de valoracié necessaris

per garantir el perfil professional esmentat.

Les empreses participants definiran un responsable d’execucié del contracte que haura de
complir les condicions que s’estableixin com a requisits de solvéncia a I'informe justificatiu i els

que s'ajustin a I'oferta presentada per completar el perfil professional.

4.- Perfil professional minim exigible per al contracte
A. Formacio exigible
Ser llicenciat o Graduat en Dret.

Tenint en compte la naturalesa de les feines a realitzar s’exigeix que la persona adscrita a
I'execucid del contracte pugui acreditar estar en disposicié del nivell C1 del Marc Europeu
Comu de Referéncia per a les Llengties (o titol declarat equivalent per la normativa vigent)
de catala.
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Aquesta titulacié constitueix el requisit indispensable i excloent per a poder participar en la
contractacié. Garanteix la base juridica i administrativa necessaria per a I'exercici de les
funcions d’assessorament, redaccié de plecs, tramitacié de procediments i gestié6 de

recursos en matéria de contractacié publica.

La resta de formacié complementaria (masters, cursos, especialitzacions) i I'experiéncia
professional es valoraran en la fase de puntuacié de les ofertes, segons els criteris que

s’estableixin en el plecs.

B. Experiéncia professional exigible

Acreditar una experiéncia minima de 3 anys en l'exercici de funcions analogues a l'objecte
del contracte, consistents en l'assessorament juridic en matéria de contractacidé publica,
gestié administrativa o dret administratiu general, prestats a entitats del sector public o en

representacié o defensa d'interessos privats en les seves relacions amb aquestes.
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