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1. Objecte

L'objecte del contracte és la prestacié del servei integral de custddia, conservacio, gestio,
control, préstec, consulta, transport, trasllat inicial, si escau, restitucio, transferéncia i
expurgacio i destruccié anual de documentacio fisica de I'arxiu definitiu de I'Autoritat
Catalana de Proteccioé de Dades (APDCAT), d’acord amb les prescripcions técniques que
s’incorporen en aquest plec.

El servei té per finalitat garantir la continuitat, integritat, tracabilitat, seguretat, accessibilitat i
correcta gestio del cicle de vida documental. El contracte vigent finalitza el 15 de gener de
2027, un cop executades les prorrogues contractuals possibles.

Queden incloses dins I'objecte contractual, com a prestacions minimes:

- la custodia i conservacio del fons documental fisic;

- el manteniment i actualitzacié permanent de l'inventari de caixes i expedients;

- el préstec ordinari, el préstec urgent i la consulta de documentacio;

- larecollida i transport de nova documentacio generada durant la vigéncia del
contracte;

- el trasllat inicial de la documentacié custodiada pel proveidor actual, si escau,

- larestitucié o posada a disposicié de la documentacié a la finalitzacié del contracte;

- un servei d’expurgacio i destruccié documental, d'acord amb les instruccions de
I'APDCAT i la normativa arxivistica aplicable.

La prestacio del servei es realitzara d’acord amb la legislacio vigent aplicable en matéria de
gestié documental i de proteccio de dades de caracter personal.

La durada del servei és per un periode de dos anys, prorrogable fins a un maxim de dos
anys addicionals.

2. Necessitats i caracteristiques del servei

L'APDCAT és plenament coneixedora de la importancia de la gestié documental i de la
correcta organitzacio de I'arxiu com a elements clau de la gestié administrativa, dels serveis
gue presta als ciutadans i de la conservacié i la utilitzacié social del patrimoni documental.

La gesti6 correcta dels documents és essencial pel que fa a la seguretat juridica, i a
'actuacio eficag i transparent i amb obertura a la participacié ciutadana.

D’altra banda, la gestié documental suposa augmentar I'eficacia de les entitats ja que evita
la pérdua d’informacio rellevant; implica I'estalvi del temps en la recerca, 'organitzacié i la
revisio dels documents; permet un control d’accessos; i estableix un cicle de vida de la
documentacio.

Actualment I'Autoritat Catalana de Proteccié de Dades té externalitzat el servei de custddia i
préstec del seu fons documental. Atés que properament finalitza la vigéncia d’aquest
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contracte, és necessari iniciar una nova licitacié d’aquests serveis i garantir, d’aquesta
manera la continuitat del servei.

El fons documental objecte de la prestacié del servei abasta els documents de I'arxiu de
'APDCAT classificats en les seglients arees:

Documents de la Direccio

Documents del Consell Assessor

Documents de la Secretaria general

Documents de I'Assessoria juridica

Documents de I'Area d’Inspeccié i Técnica

Documents de I'Area de Coordinacié i Tecnologia de la Informacié

El diposit actual de I'arxiu de TAPDCAT consta de:

e 1.826 capses, tipus C1, (10x36,5x25,5 cm)
* 64 capses, tipus C4, (30x38x43,5 cm)

Aquestes quantitats tenen caracter orientatiu. El servei es dinamic i, durant 'execuci6 del
contracte, es podran produir altes, baixes, transferéncies internes, restitucions o
expurgacions de documentacio.

L'empresa adjudicataria haura de disposar de capacitat suficient per absorbir tant el volum
inicial com el creixement ordinari del diposit durant la vigéncia del contracte.

3. Descripcioé técnica de les tasques a desenvolupar

3.1. Abast del servei

El servei comprén totes les operacions necessaries per garantir la correcta gestié
documental del fons fisic de 'APDCAT, incloent la recepcio, la ubicacio, la identificacio,
I'emmagatzematge, la conservacio, el control d’accés, la localitzacio, la preparacié de
préstecs, el transport, la devolucié, la restitucio final i, si escau, I'expurgacio i destruccio

documental amb garanties.

L'adjudicatari haura d'executar el contracte amb plena subjeccio a les instruccions de
I'APDCAT i sota la supervisié de la persona responsable del contracte.

3.2. Recollida, trasllat inicial i pla de transicio
En cas que I'empresa adjudicataria sigui diferent de I'actual prestadora del servei, haura
d'assumir I'execucioé material del trasllat inicial de la documentacié des de les instal-lacions

del proveidor sortint fins a les seves instal-lacions.

Aquesta prestacio tindra caracter eventual i nomes s’executara si hi ha canvi efectiu de
proveidor.
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En el termini maxim de 10 dies habils des de la formalitzacié del contracte, I'adjudicatari
haura de presentar a 'TAPDCAT un pla de transicié que inclogui, com a minim:

calendari detallat de les operacions de recollida, transport i ubicacio;
identificacio dels mitjans personals i materials adscrits;

vehicles i sistemes de transport previstos;

mesures de seguretat fisica i de confidencialitat;

sistema de cadena de custodia;

protocol de contrast entre I'inventari de sortida i I'inventari d'entrada;
procediment de gestié d’incidéncies;

mesures per garantir la continuitat dels serveis de consulta i préstec durant la
transicio.

El trasllat inicial comprendra, com a minim, les operacions segients:

recollida ordenada de la documentacio;
carrega i descarrega,;

transport segur;

comprovacio d'integritat i concordanca;
ubicacid a les noves instal-lacions;
actualitzacié de l'inventari.

Durant totes les operacions de trasllat, I'empresa contractista haura d'adoptar les mesures
necessaries per garantir en tot moment la integritat, la seguretat i la total confidencialitat
de la documentacié6 i de la informacié continguda.

L'execucié material del trasllat no es podra iniciar sense la validacié del pla per part de
I'APDCAT.

3.3. Custodia i conservacié de la documentacio

La custodia de la documentacioé consisteix en 'emmagatzematge i la conservacio de la
documentacio objecte d’aquest contracte als locals de 'empresa contractista, els quals
hauran d’estar completament equipats conforme a la legislacio vigent, i tenir capacitat
suficient per a cobrir el servei. Es mantindra la documentacié objecte del contracte en
condicions optimes de conservacio, tant pel qué fa els parametres ambientals com a les
mesures de seguretat.

L'empresa contractista haura de portar un control sobre la gestié dels expedients.
L’adjudicatari tindra 'obligacié de comunicar a TAPDCAT, de manera immediata, totes les

incidéncies que puguin afectar la documentacio custodiada, que puguin incidir en la seva
conservacio o en la seva seguretat.
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Les instal-lacions hauran de garantir, com a minim:

e control d'accessos;

e sistemes de proteccio contra incendis;

e sistemes de proteccio contra intrusioé o robatori;

* mesures preventives davant aigua, humitat, plagues i talls de subministrament
eléctric;

e els parametres ambientals de conservacio (temperatura, humitat relativa i qualitat de
la il-luminacio) hauran de ser conformes als valors de referéncia per a materials
d'arxiu, Per regla general, entre 18 i 25 graus de temperatura i una humitat d’entre
50-70%. L'empresa contractista haura de disposar d'un sistema de monitoratge
continu d'aquests parametres amb alertes automatiques en cas de desviacio.

¢ identificacio i segregacio suficient del fons documental de 'TAPDCAT.

L'APDCAT es reserva el dret a supervisar, si és necessari, la distribucio i identificacié de les
capses efectuades per 'empresa contractista en els seus diposits, la qual ha de
proporcionar a cada capsa una referéncia o codificacié univoca de manera que faci
impossible la seva confusio per una altra. L'empresa ha de mantenir actualitzat I'inventari de
la documentacié que té en custodia.

3.4. Préstec, consulta i disponibilitat de la documentacio
L'empresa adjudicataria haura de rebre les peticions de consulta o préstec de documentacié
formulades per I'APDCAT i lliurar la documentacio sol-licitada dins els terminis maxims
establerts en aquest plec.
Els serveis minims a prestar son els seguents:

e préstec ordinari;

e préstec urgent;

e consulta in situ, si escau;

e devolucio i recol-locacié de la documentacio retornada.

La consulta i I'accés a la documentacio hauran de ser possibles durant tota la vigéncia del
contracte, inclos el periode de transicio inicial o final.

3.5. Recollida i transport de la nova documentacio

L'adjudicatari ha de contemplar la recollida i transport de la nova documentacié que
I'APDCAT incorpori al diposit durant la vigéncia del contracte.

La periodicitat dels trasllats ordinaris de nova documentacio sera la que acordin les parts,

sense perjudici que 'APDCAT pugui requerir serveis puntuals o extraordinaris d'acord amb
les necessitats del servei.
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3.6. Servei de destruccioé i expurgacié de documentacio

El servei integral ha de contemplar les tasques anuals d’expurgacio i destruccié documental,
d’acord amb les instruccions de 'APDCAT, la normativa arxivistica aplicable i les taules
d’avaluacio i accés documental que corresponguin.

L'empresa adjudicataria no pot destruir documentacié per iniciativa propia. L'expurgacio
només s’ha de fer, d’'acord amb el seglent:

Instruccié expressa de 'APDCAT,

conforme a la normativa arxivistica aplicable;
conforme a les taules d’avaluacio i accés documental;
amb registre d’actuacions;

amb certificat final de destruccio segura, si escau.

El flux d’expurgacio i destruccid ha de contemplar les seguents etapes:

Identificacié de documentacié potencialment expurgable i susceptible de destruccio.
Preparacio de propostes d’expurgacié i destruccio.

Validacié per TAPDCAT.

Aplicacié de taules d’avaluacié documental.

Autoritzacié formal de destruccio o eliminacio.

Destruccio segura i certificada.

Actualitzacio de I'inventari i ajust de la facturacié segons capses reals existents en
linventari.

El contracte ha de comptar amb un minim de dos periode d’expurgacio (febrer i novembre),
amb una dedicacié maxima total de 8 hores a 'any.

Aquest servei ha d’incloure:
e Destruccio fisica esta inclosa en el preu;

¢ Emissio del certificat de destruccio;
¢ Actualitzaci6 de l'inventari i ajust de la facturacié.

3.7. Restitucio, transferéncia i finalitzacié de contracte

A la finalitzaci6 del contracte, o en cas de resolucio anticipada, I'empresa contractista haura
de restituir la documentacio a la ubicacié que indiqui 'TAPDCAT o posar-la a disposici6 del
nou adjudicatari.

Aquest servei s’haura de dur a terme a la major brevetat possible i, en qualsevol cas, en el
termini maxim de 30 dies des de la data que s'estableixi per TAPDCAT, sens perjudici de les
obligacions de continuitat del servei que siguin procedents.

Fins a la completa restitucio o transferéncia del fons documental, I'adjudicatari mantindra els
serveis de consulta i préstec en els termes establerts en aquest plec.
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4. Nivells de servei

Sens perjudici de les millores que puguin oferir-se, el contractista haura de complir, com a
minim, els nivells de servei seglents:

préstec ordinari: lliurament maxim en 48 hores des de la data de la peticio (es
comptabilitza en dies laborables);

préstec urgent: lliurament maxim en 24 hores des de la data de la peticio (es
comptabilitza en dies laborables).

alta de nova documentacio a l'inventari: en el termini maxim de 5 dies habils des de
la recepcio de la peticio;

comunicacio d’incidéncies greus: immediata i, en tot cas, dins les 24 hores seglients
a la seva deteccié;

presentacié del pla de transicié inicial: dins els 10 dies habils seglients a la
formalitzacio;

restitucid o transferencia final: dins el termini maxim de 30 dies des de la data
indicada per I'APDCAT.

Es consideren incidéncies greus, entre d'altres:

pérdua de documentacio;

deteriorament significatiu;

accés no autoritzat;

robatori;

incendi;

inundacio;

bretxa de seguretat amb afectaci6 a dades personals.

Els terminis anteriors tindran la consideraciéo de compromisos minims d'execucio.

L'incompliment reiterat o greu d'aquests nivells de servei tindra la consideracié de condicio
especial d'execucié i/o d'incompliment contractual als efectes previstos al Quadre de
caracteristiques i a les clausules corresponents del Plec de clausules administratives
particulars, i podra donar lloc a la imposicid de penalitats.

5. Normativa aplicable

L'execucio dels treballs es realitzara d’acord amb la segient normativa:

Llei 10/2001, de 13 de juliol, d'arxius i gestié de documents.

Llei 20/2015, de 29 de juliol, de modificacio de la Llei 10/2001, de 13 de juliol,
d'arxius i documents.
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e Decret 76/1996, de 5 de marg, pel qual es regula el sistema general de gestio de la
documentacié administrativa i I'organitzacié dels arxius de la Generalitat de
Catalunya.

e Decret 76/2020, de 4 d’agost, d’Administracio digital.

e ORDRE CLT/172/2014, de 14 de maig, de 14 de maig, per la qual s’aprova el
protocol de gestié de documents electronics i arxiu de la Generalitat de Catalunya

e Decret 13/2008, de 22 de gener, sobre accés, avaluacioé i tria de documents.

e Reial Decret 203/2021, de 30 de marg, pel qual s’aprova el Reglament d’actuacio i
funcionament del sector public per mitjans electronics.

¢ Reial Decret 311/2022, de 3 de maig, pel qual es regula 'lEsquema Nacional de
Seguretat.

e Instruccié 1/2015, de 26 de febrer, d'aprovacié de l'instrument técnic Quadre de
classificacio funcional del Protocol de Gestié de Documents Electronics i Arxiu de la
Generalitat de Catalunya i s’estableixen directrius per a la seva gestio i actualitzacio.

e |Instruccié 1/2016, de 21 de setembre, d'aprovacio de l'instrument técnic Llista de
codis de productors dels Departaments, ens i organismes del sector public de la
Generalitat de Catalunya i codificacio d'unitats organiques del Protocol de Gestié de
Documents Electronics i Arxiu de la Generalitat de Catalunya i s’estableixen directrius
per a la seva gesti6 i actualitzacio.

e Instruccié 1/2020 per la qual s’aproven les condicions técniques i organitzatives per
la digitalitzacié conformada de documents en suport fisic i la seva substitucio per
copies electroniques de documents amb validesa d’original en 'ambit de
I’Administracié de la Generalitat de Catalunya

6. Certificacions o requisits de solvéncia del contracte

- Segons l'estandard de qualitat requerit, cal que 'empresa adjudicataria disposi de
Certificacio vigent en gestié documental, tipus gestié documental ISO 30301 o
equivalent. Cal aportar el certificat vigent emés per una entitat certificadora.

7. Condicions d’execucio de la prestacio del servei

L'empresa adjudicataria es compromet a adscriure a I'execucié del contracte els mitjans
materials i personals necessaris per a la correcta execucié dels treballs que conformen
I'objecte del contracte. Respecte d’aquest ultim, és preceptiu que disposin de la qualificacio
professional necessaria per dur a terme les operacions requerides, amb les garanties
necessaries de qualitat i seguretat, d’acord amb la lletra G.3 del Quadre de caracteristiques.

En aquest sentit, 'empresa contractista haura de complir, amb caracter general, tota la
normativa vigent en matéria laboral, de seguretat social, de prevencio de riscos laborals i
aquella altra d’obligat compliment a I'efecte per a la seva contractacio.

En resum, com a minim, haura de disposar de:
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* una persona responsable del servei;
e personal suficient i adequadament format;
e instal-lacions aptes per a la custodia documental,
¢ mitjans de transport adequats i segurs;
e sistema de control i inventari de la documentacio;
e protocols interns de seguretat, confidencialitat i contingéncia.

¢ Pla de contingéncia davant incendi, inundacié o tall de subministrament, amb
protocols d'actuacioé i comunicacio a 'APDCAT.

El personal de I'empresa contractista dependra exclusivament d'aquesta i no adquirira cap
vincle laboral amb I'APDCAT.

A banda, 'empresa ha d’aportar certificacié emesa per I’Agéncia Catalana de I’Aigua o

informe técnic equivalent conforme les instal-lacions no es troben en zones
inundable.

8. Personal autoritzat i formacio
8.1. Aportacié de mitjans

Abans de l'inici de la prestacid, el contractista facilitara a TAPDCAT la relacié nominal del
personal autoritzat per intervenir en I'execucio del contracte, aixi com les altes i baixes
successives.

El personal adscrit haura d'haver rebut formacio suficient en:

e gestid documental i manipulacié de documentacio fisica;

e protecci6 de dades personals;

e deure de confidencialitat;

e prevencio de riscos laborals;

e protocols de seguretat i actuacio davant incidéncies.
Per a la coordinacio del contracte, 'empresa ha d’assignar un responsable que assumira el
rol d’interlocutor i gestor davant 'APDCAT. Aquesta persona ha de tenir el Grau en
Arxivistica i Gestié de Documents, Grau en Informacié i Documentacié o el Master en

Arxivistica. (o llicenciatures tradicionals equivalents en Historia, Humanitats o Informacio i
Documentacié amb especialitzacié arxivistica).
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8.2. Confidencialitat i protecci6 de dades

La prestacié dels serveis s’ha d’ajustar a les normes de seguretat i de confidencialitat, per
preservar la documentacio objecte del contracte. En aquest sentit cal atendre el contingut de
'acord d’encarrec del tractament de 'annex 6 del plec de clausules administratives
particulars del present contracte.

Aixi mateix, la prestacié dels serveis s’ha de portar a terme d’acord amb la normativa vigent
aplicable en matéria de gestié de la documentacié administrativa i la normativa aplicable
respecte de la proteccié de dades de caracter personal, en tots els aspectes que fan
referéncia al dret a la intimitat i a la no divulgacio de les dades personals que figuri en la
documentacio.

L'empresa adjudicataria es compromet a garantir la confidencialitat del contingut de la
documentacié custodiada amb motiu de 'execucio de la prestacio del servei. Aquesta
garantia de confidencialitat s’estén a tot el personal de 'empresa que cobreixi el servei i que
pugui conéixer les dades per rad de I'execucié del contracte, durant I'execucio d’aquest o
quan hagi finalitzat.

Tenint en compte que per la prestacié dels corresponents serveis, comporta I'accés a dades
personals per compte de tercers i de conformitat amb la normativa de proteccioé de dades
personals i garantia drets digitals, referent a 'accés de dades de caracter personal vinculat a
la prestacio de serveis a compte de tercers, I'adjudicatari queda obligat a que:

a) La documentacio i la informacié donada pel contractista, o aquella a la que s’hi pugui
accedir, tindra caracter de confidencial i no sera utilitzada per altres finalitats diferents
a l'estricta execucio del contracte. Aquesta condicio es extensible al personal
d’assisténcia que 'adjudicatari contracti per a la prestacio del servei objecte d’aquest
plec.

b) No es podra transferir informaci6 sobre els treballs, el seu resultat, ni la informacié de
base facilitada a persones o entitats no explicitament nomenades en aquest sentit
sense el consentiment previ, per escrit, de TAPDCAT. La vulneracié d’aquesta
clausula suposara la immediata rescissio del contracte, sense perjudici de les
accions que I'drgan de contractacio estimi convenients realitzar.

c) L adjudicatari, i el personal que intervingui en I'objecte d’aquest plec haura de
mantenir la confidencialitat, durant i després de I'execucio del contracte, de tota la
informacié a la qual pugui tenir accés durant el desenvolupament de la prestacio del
servei. Les persones que pertanyin a I'equip de treball, independentment de la seva
funcid, quedaran subjectes al compromis de confidencialitat que s’estableix per
I'adjudicatari. L'empresa contractista ha de comunicar immediatament al TAPDCAT
qualsevol incident que pugui vulnerar la confidencialitat de les dades o la informacio
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8.3. Us del catala en el documents derivats del contracte

La documentacié, informes i facturacié que el contractista realitzi durant 'execucié del
contracte, tant en suport paper com digital, relatius al servei objecte del contracte hauran
d’estar redactats en catala.

8.4. Responsabilitats i assegurances obligatories

El contracte s’atorga a risc i ventura del contractista, que assumeix la responsabilitat civil i
les obligacions que es derivin del compliment o incompliment contractual.

El licitador proposat com adjudicatari haura d’acreditar que disposa d’'una polissa
d’asseguranca de Responsabilitat Civil que garanteixi tant les conseqliéncies economiques
directes, com les derivades de danys i/o perjudicis corporals, materials i/o consequiéncia per
accioé o omissio, que li pugui correspondre en | ‘exercici de la seva activitat.

Aquesta polissa haura d’estar vigent durant tota la durada del contracte i, en especial, haura
de cobrir qualssevol tipus de dany, destruccid o péerdua esdevingut en el periode entre el dia
de sortida i el dia de retorn de la documentacio.

També hauran de quedar cobertes en les garanties contractades les possibles
responsabilitats per danys a tercers amb motiu de | ‘incompliment de les obligacions
derivades de | ‘aplicacio de la Llei de Proteccioé de Dades.

La suma assegurada en la polissa de responsabilitat civil sera com a minim de 600.000 €
per sinistre i 300.000 € per victima.

En cas que a les polisses hi hagués algun tipus de franquicia, I'import d’aquesta sera a
carrec de 'empresa adjudicataria si hi hagués un sinistre.

Els licitadors que ja disposin d’'una polissa com la descrita al paragraf anterior, podran
aportar, en el sobre A, una fotocopia de la polissa i del rebut que acrediti la seva vigéncia. En
qualsevol cas, si no s’adjunta en aquest moment, es requerira a 'empresa adjudicataria
abans de la formalitzacié del contracte

9. Altres obligacions de I’empresa contractista
L'empresa contractista resta obligada durant la vigéncia del contracte a:
- Realitzar I'objecte del contracte amb la necessaria continuitat, ajustant-se
estrictament a les condicions i a les disposicions legals que li sén aplicables, aixi com
a les instruccions, directrius i indicacions de 'APDCAT.
- Ser responsable de la qualitat técnica en la prestacio del servei, aixi com les

consequéncies que es dedueixen per TAPDCAT o per tercers de les omissions,
errors, metode inadequats o conclusions incorrectes en I'execucié del contracte.
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- Assumir els riscos econdmics i les responsabilitats dels danys, perjudicis i accidents
que, si s’escau, tinguin lloc, incloent-hi els ocasionats pel personal durant el
desenvolupament de I'objecte d’aquest contracte.

- Designar un/a representant técnic de I'empresa per la coordinacié técnica funcional
amb ’APDCAT, i el seguiment de I'objecte del contracte. Aquesta designacio i
coordinacio es considera inclosa en el preu objecte del contracte.

- Pel que fa a les instal-lacions i emmagatzematge de la documentacié a custodiar,
I'adjudicataria ha de garantir la disponibilitat permanent de la documentacio en
optimes condicions de conservacio i consulta.

En cas de malmetement de les capses a causa de la manipulacié en els locals de I'empresa,
aquestes seran renovades per 'empresa contractista, d’acord amb el model normalitzat
utilitzat per TAPDCAT a carrec de 'empresa contractista. En la capsa renovada caldra
reproduir la retolacio existent a la capsa malmesa. Aixi mateix, caldra procedir al seu
etiquetatge, tot respectant el codi original.

Els locals i instal-lacions dels diposits hauran d’estar equipats conforme a la legislacio vigent
i han d’haver superat favorablement totes les inspeccions técniques obligatories. No
s’admetran instal-lacions en zones amb historial d’inundacions, per tant, 'empresa ha
d’aportar certificacié emesa per ’Agéncia Catalana de I'’Aigua o informe técnic equivalent.

10. Seguiment, control i informes

L'APDCAT designara una persona responsable del contracte, que exercira les funcions de
seguiment, supervisio i control de la correcta execucio del servei.

L'adjudicatari haura de facilitar tota la informacié necessaria per verificar el compliment del
contracte i, com a minim, haura de lliurar periddicament , almenys un cop a I'any, un informe
que inclogui:

- nombre de capses custodiades per tipologia;
- moviments de documentacié efectuats;

- préstecs ordinaris, urgents i consultes ateses;
- incidéncies produides i mesures adoptades;

- incorporacions, baixes i expurgacions;

- estat general de l'inventari i del diposit.

Aquesta informacio es podra lliurar també mitjangant una aplicacié de 'empresa
adjudicataria que permeti la consulta directa per part de 'APDCAT.
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11. Valoracié economica i facturacio

L'import maxim de licitacié per aquest contracte, d’'una durada de dos (2) anys, és de
16.336,16 € IVA exclos, essent el percentatge a aplicar de I'lmpost sobre el valor afegit del
21%, per un import 3.430,59 €, i que resulta un import total de 19.766,75 €, d’acord amb la
taula seglent

Servei Pressupost VA (21%) Pressupost base

licitacié
Fix estimat® 8.948,16 € 187911 € 10.827,27 €
Variable estimat | 7.388,00 € 1551,48 € 8.939,48 €
Total 16.336,16 € 3.430,59 € 19.766,75 €

*servei de custodia de prestatgeria mensual
**serveis variables (import maxim anual): recollida i transport; Préstec ordinari, urgent i in-situ: expurgat
anual i trasllat.

Tots els pagaments es realitzaran, prévia presentacio de factura electronica amb el detall de
les tasques realitzades, i prévia conformitat de TAPDCAT. El servei s’abonara mensualment i
segons linventari i serveis executats en la mensualitat anterior.

Les factures seran abonades per TAPDCAT dins els terminis legals corresponents, una
vegada comprovat la seva idoneitat técnica per part dels responsables de I'Autoritat.

Les entitats recollides a I'article 4 de la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d'impuls de la
factura electronica i creacié del registre comptable de factures del Sector Public, tindran
I'obligacioé de lliurar la factura que hagin expedit pels treballs i subministraments realitzats
per mitjans electronics.

En la facturacio electronica s’ha de fer constar el codi AO9018940 als camps organ gestor,
unitat tramitadora i oficina comptable (Llei 25/2013).

Les dades de 'APDCAT que han de constar a la factura son les seglents:
Autoritat Catalana de Protecci6é de Dades
Q0801250B
Gran Via de les Corts Catalanes, 635, primera planta
08010 Barcelona

Barcelona,

Directora

DILIGENCIA: Faig constar que el contingut d’aquest Plec ha estat informat per I'’Assessoria
Juridica de I’Autoritat Catalana de Proteccié de Dades en data 14 d’octubre de 2026.
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