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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PARTICULARS DEL CONTRACTE DE SERVEIS DE GESTIO DE
NOMINES, FISCAL | SEGURETAT SOCIAL DE L’AJUNTAMENT DE PREMIA DE DALT.

1.- OBJECTE DEL CONTRACTE

L'objecte del contracte és la prestacid del servei de gestid de noOmines, tramitaciéd de la
documentacid laboral, cotitzacions a la Seguretat Social i fiscal, de tot el personal de I'Ajuntament
de Premia de Dalt, mitjangant connexié en remot (sistema SaaS) amb I'aplicacié i base de dades
d’ATM GRUPO MAGGIOLI, S.L. (ATMNOMI)

El servei inclou les prestacions que es relacionen a continuacid, sense que tinguin caracter limitatiu:

e GESTIO ADMINISTRATIVA LABORAL (CONTRACTES, NOMENAMENTS, NOMINES, TGSS |
ACTUACIONS COMPLEMENTARIES)

o Confeccié dels contractes laborals

o Tramitacié de les altes, baixes i modificacions de dades dels treballadors davant la Seguretat
Social i contracte i comunicacié SEPE

o Control d’extincid i prorroga de contractes, aixi com de periodes de prova, antiguitat, reduccions
de jornada i altres que esdevinguin necessaris

o Calcul i confeccié de nomines (data limit el 18 de cada mes i si coincideix en cap de setmana, el

divendres immediatament anterior; excepte les nomines del mes de juny i desembre que

inclouen la paga extra i han d’estar confeccionades el dia 15).

o Preparacié fitxer informatic per pagament de nomines.

o Generacid del fitxer per la comptabilitzacié automatica de la nomina en connexié en remot amb

Firmadoc i Sicalwin.

o Estudii confeccioé dels Butlletins de cotitzacié a la Seguretat Social: RLC (antic TC1) i RNT (antic

TC2), butlletins de bonificacions, reduccions, compensacions i complementaris i llur tractament

al sistema RED (inclou I'elaboracio dels fitxers comptables)

o Elaboracié i tramitacid fitxers CRA

o Tramitacié de baixes, confirmacions i altes per incapacitat laboral i accidents de treball (Delta)

o Extincid de contractes de treball: acomiadaments o extincié de personal laboral indefinit no fix

o temporal, incloent els interins per vacant.

o Calcul d'indemnitzacions per acomiadament.

o Preparacié de liquidacions i quitances per extincié de contracte

Tramitacié de la suspensid temporal de contractes de treball/funcionaris de carrera

(excedencies)

o Tramitacid i calcul de les nomines per reduccions de jornada

o Calcul d’endarreriments, embargaments judicials, bestretes, liquidacions complementaries,

quitances, etc.

o Elaboracioé d’estudis de costos de contractacions i acomiadaments. Calcul d’indemnitzacions

o Preparacié de la documentacio de les prestacions per desocupacié o jubilacions

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Comprovi I"autenticitat del document a
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Confeccid i tramitacid de certificats de vida laboral, certificats d’empresa

Aplicacié de convenis col-lectius i normes laborals relatives al sector public

Ajuts, bonificacions, deduccions i subvencions per a la contractacid d’empleats, si escau
Carrega de la nomina mensual de cada treballador/a i certificat d’IRPF al seu perfil del Portal de
I’Empleat del programa d’ATM GRUPO MAGGIOLI, S.L. (ATMNOMI) .

e GESTIO ADMINISTRATIVA FISCAL

O O O O O O

Comunicacié de dades al pagador (model 145)

Confeccié model 111 de retencié d’IRPF mensual

Confeccié model 190 de retencions d’IRPF (resum anual)

Certificats de retencions anuals dels treballadors (IRPF)

Assessorament en materia fiscal i tributaria

Qualsevol altre certificat en matéria tributaria que estigui relacionat amb I'objecte del contracte

e ALTRES SERVEIS RELACIONATS AMB L'OBJECTE DEL CONTRACTE
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o Assistencia, defensa i resposta a requeriments provocats per inspeccions de treball,
conciliacions, mediacions, o la Seguretat Social, representacié davant I'administracié competent

o Elaboracié i suport anual del calcul de les partides que integren el capitol 1 de despeses del
pressupost general de la corporacié per a cada exercici i generacié del fitxer de comptabilitzacid
per carrega a Sicalwin.

o Coordinacié amb la Corporacié amb la freqléncia que sigui necessaria per al normal
desenvolupament de I'activitat i també en casos urgents

Totes aquestes gestions s’han de realitzar sobre una mitjana de 150 persones, que inclou tot el
personal laboral, funcionari i eventual de I’Ajuntament de Premia de Dalt, personal temporal que
pugui existir arran de |'atorgament de subvencions per altres administracions publiques (per
exemple, Plans d’ocupacid de la Diputacié de Barcelona), contractes en practiques arran de convenis
amb centres d’estudis publics o homologats, regidors amb dedicacié parcial o completa.

2.- COMUNICACIONS | DISPONIBILITAT HORARIA

El contractista haura de tenir una disponibilitat per comunicar-s’hi de dilluns a divendres de 9:00 a
14:00 hores, a través de correu electronic i també per via telefonica.

3.- MITJANS PERSONALS | MATERIALS
El contractista haura de destinar a I'execucié del contracte els mitjans personals i materials

necessaris en cada moment per al correcte desenvolupament dels serveis previstos, havent de
complir amb les obligacions vigents en materia laboral i tributaria del seu personal a carrec.
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Atés que la prestacio del servei es realitzara mitjangant connexié en remot (sistema SaaS) amb el
programa d’ATM GRUPO MAGGIOLI, S.L. (ATMNOMI) del qual disposa la Corporacié, el contractista
el portara a terme des de les seves propies instal-lacions havent de disposar dels mitjans que
garanteixin aquesta connexid, sense perjudici que es requereixi la seva assisténcia presencial a la
seu municipal en cas d’alguna reunié préviament concertada.

El contractista haura de disposar de personal amb experiencia suficient i adequada en la gestié de
nomines en I'ambit de I’Administracio Publica, essent com a minim:

e Una persona professional experta en gestié administrativa laboral i funcié publica, amb titulacié
de llicenciat/da o graduat/da en dret o en ciéncies del treball o en relacions laborals, que
acreditin formacié sobre l'aplicacié d’ATM GRUPO MAGGIOLI, S.L. (ATMNOMII), alhora que
experiéncia en I'execucio de serveis de gestié administrativa laboral i funcié publica en remot,
en Firmadoc i connexié amb Sicalwin.

e Una persona professional experta en gestié administrativa laboral i funcié publica, amb almenys
titulacio de grau superior o FPIl de I'ambit d’administracid i finances, que acrediti formacié sobre
I'aplicacié d’ATM GRUPO MAGGIOLI, S.L. (ATMNOMI), alhora que experiencia en I'execucié de
serveis de gestié administrativa laboral i funcié publica en remot, en Firmadoc i connexié amb
Sicalwin.

Tot el personal que realitzi el servei dependra Unicament del contractista adjudicatari a tots els
efectes, sense que entre aquest o aquell i I'ajuntament existeixi cap vincle de dependéncia
funcionarial , ni laboral. A tal efecte, previ a I'inici de I'execucié del contracte, el contractista vindra
obligat a especificar les persones concretes que executaran les prestacions i a acreditar la seva
afiliacié i situacid d’alta de la seguretat social, aixi com la corresponent acreditacid professional .

Els possibles canvis o modificacions en la composicié de I'equip hauran de ser comunicats per escrit
a la Corporacié amb la deguda antelacid, havent de garantir que la persona designada disposa de la
formacid i experiéncia exigides en el plecs, aixi com aquella que hagi estat objecte de valoracié
d’acord amb els criteris d’adjudicacié establerts en el PCAP.

L’obligacié de destinar o adscriure els mitjans personal i materials suficients previstos en la present
clausula té la consideracio d’obligacié essencial del contracte.

4.- PROTECCIO DE DADES PERSONALS

El contractista tindra la condicié d’encarregat del tractament de dades i haura de tractar les dades
personals a les que tingui accés per a la prestacio del servei conforme a les instruccions que a I'efecte
li trameti I’Ajuntament, de forma confidencial i reservada, sense que puguin ser objecte de cessid,
difusid, publicacid o utilitzacié per a finalitats diferents a les establertes en el present pleci el PCAP,
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tot d’acord amb I'establert en la Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccioé de dades
personals i garantia dels drets digitals.

L'empresa adjudicataria i els seus professionals s’obliguen a guarda absoluta confidencialitat i
reserva sobre qualsevol informacié que poguessin coneixer amb ocasié del compliment del
contracte i a utilitzar-les amb I’Unica finalitat de prestar els serveis encarregats.

5.- ALTRES CONSIDERACIONS

Les omissions que s’hagin pogut produir en el present plec o en el PCAP no eximeixen al contractista
de I'execucié dels treballs que s’hauran de realitzar segons el bon ofici i costum dels serveis objecte
del contracte com si haguessin estat efectivament descrits.

Premia de Dalt, a la data de signatura electronica que consta al marge del document.

La Cap de Serveis a les persones i recursos humans, Gemma Alvarez Martinez




