nm Circuitde PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES QUE HA DE REGIR LA
Barcelona CONTRACTACIO DEL SERVEI D’ASSISTENCIA TECNICA A AREA

CATALUNYA D’INFRAESTRUCTURES DE CIRCUITS DE CATALUNYA, SL

Index de continguts

[ o [=Y o} o Tol o B OO PP PRUPRRTOPO 2
| R @] o] =Tt I I ST 0 F=1 L = PSR 2
Il DEFINICIONS -ttt ettt sttt st sttt et e b e st sttt e e nteenae s 4
IV. Naturalesa del Servei i delimitacions de fuNCIONS.........ccccueriiriierienene e 5
V.  Abast del servei i prestacions minimes obligatOries ........cccceveeeeeeeeciiee e 6
VL. Lliurables minims obligatoris (per actuacio) .........ccccccuveeieeciieeeeciee ettt 7
VII. Compromisos de qualitat i terminis de lliurament..........ccccoviieiiiiiiccciiiiee e, 7
VIII.  Execucié mitjangant ordre de treball (OT)....c.ceeviciiieieiiieeecceee e 8
IX. Mitjans hUMaNSs MINIMS ....c.uiieiiiiee e e et ree e e ete e e e e brae e e eteeeeenes 8
X.  Mitjans materials i sistema documental ...........cceovciiiiiiiiiee e 10
Xl Lloc d’execucid dels treballs .........ooeeiiiiiiiieiieieee et 10
XIl. Confidencialitat, proteccié de dades i conflictes d’interes (remissié a PCEAP) .......... 10
XIll.  Propietati Us de la documentacio generada.........cccoecveeeeeiiieeeciieeeecceee e 11
XIV.  Criteris de conformitat i €SMENES .......coueriiiiiiiieie e 11
XV. PENAIITALS ...ttt e s 11
XVI. ANNEXOS DEL PLEC ....oeiiiiiiiiieiiittte et e ettt e e e e ettt e e s s e s sansseeeeeeessessasnneeeeeesesesnnnnne 12



nm Circuitde PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES QUE HA DE REGIR LA
Barcelona CONTRACTACIO DEL SERVEI D’ASSISTENCIA TECNICA A AREA

CATALUNYA D’INFRAESTRUCTURES DE CIRCUITS DE CATALUNYA, SL

Aquest plec té com a objecte establir els requisits, concretar els treballs i definir les obligacions
que corresponen a la contractacid de l'equip professional que ha de dur a terme el servei
d’assistencia tecnica (AT) a l'area d’infraestructures de Circuits de Catalunya SL (CCSL).

|. Identificacid

Entitat contractant / promotor: CIRCUITS DE CATALUNYA, SL

Unitat responsable del contracte: Area d’Infraestructures

Responsable del Contracte: Responsable de I’Area de Infraestructures
Vigencia: Durada inicial: 1 any.

Prorrogues: fins a 2 prorrogues anuals (1 any
cadascuna).

Durada maxima: 3 anys.

Ambit d’actuacié: Lambit i propietats de Circuits de Catalunya
SL
Rang orientatiu d’import de les obres: 5.000 € - 300.000 € (PEC). En el transcurs del

periode de contracte, prorrogues incloses, hi
pot haver obres de major PEC.

II. Objectei Finalitat

El present plec estableix les prescripcions técniques que han de regir la prestacio del servei
d’assistencia técnica (AT) a I'’Area d’Infraestructures de Circuits de Catalunya, SL, en relacié amb
les actuacions d’obra i instal-lacions que es duguin a terme dins el seu ambit d’actuacié.

L'objecte principal del contracte és la prestacid de suport tecnic, operatiu i documental al
promotor en les diferents fases de les actuacions, des de la preparacio previa fins al tancament
administratiu i, si escau, el seguiment durant el periode de garantia.

Aquest objecte compren, quan escaigui i aixi ho determini expressament el promotor,
I’elaboracié de memories valorades de petites actuacions que, per la seva naturalesa, entitat i
complexitat, puguin ésser definides mitjangant aquesta documentacio.

Aixi mateix, el contracte podra incloure, Unicament quan el promotor ho determini
expressament per a una actuacié concreta mitjancant ordre de treball o encarrec especific, la
prestacio diferenciada de funcions de direccié d’obra o de direccié facultativa. En aquest suposit,
aquestes funcions hauran de ser desenvolupades per professionals especificament adscrits a
aquesta finalitat i diferenciats dels destinats a les tasques ordinaries d’assisténcia teécnica.
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A titol enunciatiu i no limitatiu, I'assisténcia tecnica podra comprendre prestacions de suport
en fase previa, fase d’arrencada, fase d’execucio, fase de recepcié i tancament, i fase de
garantia, en els seglients termes:

1. Donar suport al promotor en les actuacions d’obra i instal-lacions, des de la

preparacio prévia de les actuacions fins al tancament final. A titol enunciatiu i no

limitatiu, les tasques de cada una de les fases son:

a) Fase préevia (preparacio i licitacid):

Suport en:
1.
2.
3.

La definicié de necessitats.
La realitzacio i revisié de projectes i/o documentacio técnica.

La planificacié preliminar, preparacié i ordenacid de
documentacié per a la licitacid, inclosos plecs i suport a
consultes i aclariments durant la licitacié.

b) Fase d’arrencada:

1.
2.

3.

Suport en la coordinacié inicial amb els agents.

Verificaci6 documental previa d’inici (permisos, accessos,
documentacié exigible, gestio d’alta d’empreses relacionades
amb l'obra en la plataforma de documentacié de PRL).

Establiment del sistema de seguiment i registres.

c) Fase d’execucio:

1.

2
3.
4

Coordinacio operativa.
Seguiment de planificacid, incidencies i tragabilitat.
Vetllar pel compliment dels objectius establerts pel promotor.

Revisi6 documental propia de certificacions i preus
contradictoris i suport a la gestié de variacions/modificacions
segons el procediment del promotor.

d) Fase derecepcié i tancament:

1.

Suport a la pre-recepcio, recopilacié i verificaciéo documental del
dossier final.

Seguiment de legalitzacions fins al tancament administratiu.

Revisid i validacié de la documentacié de recepcio, tancament i
garanties.

e) Fase de garantia: Seguiment d’incidencies i de la seva resolucié durant

tot el periode de garantia, amb registre i tragabilitat.

2. Elaborar memories valorades de petites actuacions a realitzar a les instal-lacions

del circuit.
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3. Realitzar les comeses de direcci6 d’obra o direccié facultativa de les
petites intervencions, obres de manteniment i actuacions de caracter
ordinari que estableixi el promotor. Excepcionalment, podra assumir
aquestes funcions en obres de major entitat quan no sigui possible
disposar de la direccié facultativa externa prevista.

El servei objecte del present contracte, excepte en el suposit expressament previst a l'apartat
1.3, té caracter d’assisténcia i suport al promotor, sense que pugui entendre’s que substitueix o
supleix I'exercici de les funcions legalment o técnicament atribuides a la direccié facultativa, a la
direccié d’obra o a la coordinacié de seguretat i salut, ni que comporti la facultat d’emetre
instruccions vinculants al contractista.

Quan l'adjudicatari assumeixi també funcions de direccié d’obres o de direccié facultativa,
previstes a I'apartat 11.3, haura d’adscriure a cadascun d’aquests ambits funcionals equips o
professionals diferenciats, de manera que les tasques d’assisténcia técnica no recaiguin en els
mateixos professionals designats per a I'exercici de les funcions de direccié d’obres o de direccio
facultativa.

El servei s’executara mitjancant ordres de treball (OT) associades a cada actuacio (apartat VIlI),
sense que les OT puguin alterar I'objecte ni les condicions essencials del contracte.

[1l. Definicions

e Assisténcia tecnica (AT): servei de suport tecnic, operatiu i documental al promotor en
les fases de planificacid, preparacid, contractacio, seguiment, coordinacié operativa,
tancament, gesti6 documental i garantia de les actuacions incloses en I'ambit del
contracte. Lassisténcia tecnica no substitueix, llevat de designacié expressa en els
termes d’aquest plec, les funcions propies de la direccié d’obra, de la direccié facultativa
o de la coordinacid de seguretat i salut.

e Memoria valorada: document técnic descriptiu i economic mitjangant el qual es
determinen l'objecte, I'abast, les caracteristiques essencials i la valoracié economica
d’'una actuacié, obra o intervencid, utilitzable en aquells suposits en que, per la
naturalesa, entitat i complexitat de I'actuacié, aquesta pugui quedar prou definida amb
aquesta documentacid i no sigui legalment exigible un projecte técnic.

e Direcci6 dobra / direccié facultativa: funcié técnica encarregada de dirigir el
desenvolupament general de I'obra i de vetllar perqueé s’executi d'acord amb el projecte,
les autoritzacions aplicables i les condicions establertes, amb I|'‘abast propi de la
normativa aplicable i de I'encarrec efectuat pel promotor.

e Coordinador de seguretat i salut (CSS): técnic designat pel promotor, quan sigui
preceptiu, per coordinar I'aplicacié de la prevencié i la seguretat durant I'execucié de
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I'obra, inclosa, si escau, I'aprovacié o informe previ del pla de seguretat i salut i la
coordinacié de l'actuacié dels diferents intervinents en aquesta mateéria.

Coordinador d’activitats preventives (CAP): figura de coordinacidé preventiva que pot
intervenir, si escau, en els termes establerts per la normativa de prevencié de riscos
laborals i pels protocols interns del promotor, sense que s’identifiqui necessariament
amb el coordinador de seguretat i salut.

Ordre de treball (OT): document d’activacié del servei per a una actuacié concreta,
mitjancant el qual el responsable del contracte defineix I'abast especific de la prestacio,
la intensitat del seguiment, els lliurables exigits, I'equip assignat i, si escau, I'activacid
expressa de prestacions diferenciades de direccié d’obra o direccié facultativa.

Naturalesa del Servei i delimitacions de funcions

Caracter de suport al promotor

El servei objecte d’aquest contracte té, amb caracter general, naturalesa d’assistencia i
suport técnic, operatiu i documental al promotor i no substitueix les funcions
legalment o contractualment atribuides a la direccié d’obra, a la direccié facultativa, al
coordinador de seguretat i salut, al contractista ni al responsable del contracte.

No emissié d’instruccions vinculants

L'assisténcia técnica no podra impartir al contractista instruccions técniques,
econdmiques o organitzatives de caracter vinculant ni ordres d’execucié amb efectes
contractuals, llevat que actui expressament com a direccid d’obra o direccio facultativa
en els termes previstos en aquest plec i en la corresponent ordre de treball o encarrec
especific.

Prestacio diferenciada de direccié d’obra o direccio facultativa

Quan el promotor acordi expressament que I'adjudicatari assumeixi funcions de
direccié d’obra o de direcci6 facultativa en una actuacié concreta, aquestes funcions
tindran la consideracio de prestacié diferenciada dins el contracte i s’"hauran d’exercir
per professionals especificament adscrits a aquesta finalitat, diferenciats dels destinats
a les tasques ordinaries d’assisténcia técnica.

Documents reservats

L'assisteéncia técnica no signara ni emetra documents reservats per la normativa o pel
contracte a la direccid d’obra, a la direccio facultativa, al coordinador de seguretat i
salut o al contractista, llevat que actui formalment en aquestes funcions per designacio
expressa del promotor.

Relacié amb la seguretat i salut

Quan existeixi coordinador de seguretat i salut o coordinacié preventiva especifica,
I'assisténcia técnica limitara la seva actuacio al suport de seguiment, tragabilitat
documental i control de tancament de les incidéncies que li siguin comunicades, sense
assumir funcions propies de coordinacid de seguretat i salut.
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V. Abast del servei i prestacions minimes obligatories

A. Lassisténcia técnica prestara, amb l'abast concret que determini cada ordre de

treball, les prestacions minimes seglients:

1. Abans de I'inici de cada actuaci6

a)

Revisié de la documentacié de partida relativa a necessitats, projecte,
memoria valorada, plecs i contracte d’obres.

b) Identificacié de punts critics, condicionants i afectacions, d’acord amb els
criteris del promotor.

c¢) Revisio del capitol d'amidaments i del pressupost de projecte o memoria
valorada, a efectes de coherencia documental i suport al promotor.

d) Comprovacié documental prévia a l'inici segons I'OT: planificacié del
contractista, permisos previs, accessos, afectacions i documentacio
exigible.

e) Elaboracié de la fitxa d’inici i del pla de seguiment de I'actuacio.

2. Durant 'execucio

a) Seguiment de la planificacid, fites, incidencies i desviacions a partir de la
informacid disponible.

b) Coordinacié operativa entre els diferents agents i preparacio de
reunions i visites.

c¢) Redaccio de fitxes de seguiment, actes o informes periodics, segons
estableixi I'OT.

d) Registre i seguiment d’incidéncies, variacions, preus contradictoris o
modificacions, amb indicacié de la seva causa, estat i impacte estimat, a
efectes de suport al promotor.

e) Revisié documental de certificacions i contrast d’'amidaments, sense
perjudici de les funcions propies de la direccié facultativa o de la direccié
d’obra.

f) Seguiment documental de permisos, autoritzacions, legalitzacions,
proves i posades en servei, quan escaigui.

3. Recepcid, tancament i garantia

a) Elaboracid d’informe de pre-recepcid o de comprovacié previa de I'estat
de I'actuacio.

b) Verificacido documental del dossier final d’obra.

c¢) Seguiment d’incidencies durant el periode de garantia en els termes
establerts pel promotor.

4. Memories valorades

Quan aixi ho determini el promotor, I'adjudicatari elaborara memories
valorades de petites actuacions. En aquests casos, I'OT o encarrec
especific haura d’identificar I'actuacio, I'abast del document, el termini de
lliurament i el técnic responsable de la seva redaccié.
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B. Exclusié de funcions no incloses
Queden excloses de I'abast ordinari de I'assisténcia técnica la redaccio de projectes
de legalitzacio signats per tecnic competent, la representacio formal davant tercers,
la prestacid de serveis propis d’entitats d’inspeccié o assaig i qualsevol funcié
reservada per norma a altres agents, llevat d’activacid expressa en els termes
d’aquest plec.

Lliurables minims obligatoris (per actuacio)

Sense perjudici dels lliurables addicionals que pugui establir cada ordre de treball, I'assisténcia

tecnica haura d’emetre, com a minim, els documents seglients:

VII.

a.

b.

Fitxa d’inici i pla de seguiment de 'actuacié, d’acord amb I’Annex 1.

Fitxes de seguiment d’obra, visita, reunié o informe periodic, d'acord amb I'’Annex 2.
Matriu de llicencies, autoritzacions i legalitzacions, d’acord amb I’Annex 3, quan escaigui.
Llista de verificacié del dossier final d'obra, d’acord amb I'’Annex 4.

Full mensual d’imputacié d’hores, d’acord amb I’Annex 5.

Ordre de treball, d'acord amb I’Annex 6, com a document d’activacio de cada actuacio.

Reportatge fotografic de les visites o seguiments efectuats, amb identificacié minima
de data i ubicacié.

Informe de pre-recepcid, quan aixi correspongui segons l'estat de I'actuacié o I'OT
aplicable.

Compromisos de qualitat i terminis de lliurament

Les fitxes de seguiment, actes o informes derivats de visites o reunions s’hauran
d’emetre en un termini maxim de dos dies habils des de la seva celebracid, llevat que
I'OT estableixi un termini diferent.

Les incidencies qualificades com a urgents s’hauran de comunicar al promotor de
manera immediata o, com a maxim, dins el mateix dia habil en que es detectin.

La revisié documental de certificacions s’haura d’emetre dins el termini maxim de cinc
dies habils des de la recepcié completa de la documentacio necessaria.

La comprovaciéo documental del dossier final d’'obra s’haura d’emetre dins el termini
maxim de vint dies habils des de la recepcié completa d’aquest dossier.

Quan el compliment d’un termini depengui de documentacié o informacié que hagi
d’aportar un tercer, I'adjudicatari ho fara constar per escrit, amb indicacié de la causa
impeditiva i de la nova previsié temporal.

El compliment d’aquests compromisos s’acreditara mitjancant la tracabilitat documental
del sistema de gestid acordat amb el promotor.
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Execucid mitjancant ordre de treball (OT)

El servei s’executara per actuacions concretes mitjangant I'emissié d’una ordre de
treball per part del responsable del contracte.

Cada OT haura d’identificar, com a minim:
i. I'actuacié o obra de referencia
ii. els agents intervinents coneguts
iii. I’abast concret de la prestacio
iv. laintensitat de seguiment i la periodicitat prevista
v. els lliurables exigits
vi. I'equip inicial assignat
vii. les hores inicialment autoritzades o el limit de dedicacié aplicable

viii. els requisits especifics, condicionants i terminis singulars.

. Quan I'OT inclogui expressament |’elaboracié d’'una memoria valorada o I'assumpcié de

funcions de direccié d’obra o de direccid facultativa, haura d’identificar-ho de manera
especifica, amb determinacié del seu abast, del tecnic responsable i del regim de
dedicacié aplicable.

. Les OT no podran modificar I'objecte del contracte ni les seves condicions essencials.

. L'adjudicatari haura d’aportar, dins el termini maxim de cinc dies habils des de la

recepcio de I'OT, la proposta d’equip assignat, el calendari inicial de treball i I’estructura
documental aplicable a I'actuacid.

Les variacions substancials d’intensitat, de dedicacié o d’abast hauran de ser aprovades
expressament pel responsable del contracte.

Mitjans humans minims

1. Ladjudicatari haura d’adscriure al contracte els perfils seglients:

a. Un/atécnic/a d’obra amb funcions de coordinador/a del servei (cap d’AT)

b. Un/atécnic/a d’obra, activable en funcid de la carrega de treball efectiva i sempre
que aixi ho requereixi el volum, simultaneitat o complexitat de les actuacions

c. Un/atécnic/a de gestié documental i legalitzacions, quan I'abast de les actuacions
o de les obligacions documentals aixi ho faci necessari

d. Suport especialitzat sota demanda, quan les caracteristiques de lactuacio
requereixin coneixements especifics.

2. El/la coordinador/a del servei (cap d’AT) tindra una dedicacié minima setmanal de 25 hores.

Quan la carrega efectiva de treball ho justifiqui, el promotor podra requerir-ne I'increment
fins a la dedicacié de 37,5 hores.
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3. ladjudicatari haura de reforgar 'equip quan la carrega de treball derivada de les OT en vigor

no pugui ésser adequadament atesa amb els recursos minims inicials, atenent el nombre

d’actuacions simultanies, la seva intensitat, complexitat o termini.

4. Quan s’activin funcions de direccié d’obra o de direccio facultativa, aquestes hauran de ser

assumides per professionals diferenciats dels adscrits a les tasques ordinaries d’assistencia

técnica.

5. Les substitucions de personal clau requeriran la conformitat previa i expressa del promotor

i hauran de garantir, en tot cas, una qualificacié i experiéncia equivalents o superiors a les

exigides.

6. Perfils professionals

a. Teécnic/a d’obra amb funcions de Coordinador/a del servei (P1)

Técnic/a competent d’edificacié i/o instal-lacions (arquitecte/a,
arquitecte/a técnic/a, enginyer/a, enginyer/a técnic/a o equivalent).
Experiéncia > 10 anys en seguiment técnic d’obres, direccié d’obra,

direccid facultativa, gestid técnica d’actuacions o funcions equivalents
en promotora, constructora o consultoria técnica.

Coneixement avancat de TCQ, Microsoft Project, AutoCAD (o similars)

Capacitat de fer funcions tipus Project Manager amb elevat grau
d’autonomia

b. Técnic/a d’obra (P2).

Técnic/a competent d’edificacié i/o instal-lacions (arquitecte/a,
arquitecte/a técnic/a, enginyer/a, enginyer/a técnic/a o equivalent).

Experiéncia = 5 anys en seguiment técnic d’obres, direccié d’obra,
direccid facultativa, gestid técnica d’actuacions o funcions equivalents
en promotora, constructora o consultoria técnica. (cap d’obra i/o de
produccid)

Coneixement avancat de TCQ, Microsoft Project, AutoCAD (o similars)

Experiéncia en amidaments i pressupostos, preus contradictoris i
redaccié del Llibre de I’Edifici.

c. Técnic/a de gestid documental i legalitzacions (P3).

Formacié: CFGS o grau (documentacid/arxius, administracio,
edificacié/enginyeria) o equivalent.

Experiéncia: 2 3 anys en gestié documental d’obra o projectes técnics.

Eines: Microsoft 365 (Excel/SharePoint/Teams), PDF avancat i gestor
documental.

Funcions clau: control de versions i registres, distribucid i arxiu de
lliurables (planols, informes, actes), seguiment d’aprovacions i
lliuraments, i dossier final (as-built/manuals/garanties, si escau).

9
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d. Suport especialitzat sota demanda (P4).

e El promotor disposara de suport especialitzat prestat per un/a
professional amb titulacié adequada a les funcions assignades i
experiéncia acreditada en projectes/obres similars

6. Dedicacions

a. El Tecnic/a d’'obra amb funcions de Coordinador/a del servei tindra una
dedicacié setmanal minima de 25 hores a desenvolupar, preferentment,
cada dia laborable i de forma presencial a la seu de Circuits de Catalunya, SL.
En funcié de les obres previstes o0 en marxa, la jornada es podria incrementar
fins a les 37,5 hores setmanals.

b. Larestade tecnicsi el suport especialitzat s’incorporaran a I'equip en funcié
de les obres en marxa.

X. Mitjans materials i sistema documental

a. L'adjudicatari haura de disposar de tots els mitjans materials, informatics, tecnics i de
mobilitat necessaris per al correcte desenvolupament de la seva activitat, inclosos els
requerits per al desplacament del seu personal fins a les instal-lacions de Circuits de
Catalunya, SL, i per a la seva mobilitat interna dins d’aquestes instal-lacions.

b. Aixi mateix, haura de proposar un sistema documental de treball que, un cop acordat
amb el promotor, permeti garantir la codificacid, control de versions, tracabilitat, arxiu
i localitzacio dels documents generats o rebuts durant I’'execucié de cada actuacio.

c. Lallengua de treball sera el catala, sens perjudici dels documents emesos per tercers
en altres llengles.

Xl. Lloc d’execucio dels treballs

Lexecucid del contracte es dura a terme a les dependéncies de Circuits de Catalunya, SL,
Montmeld.

Xll. Confidencialitat, proteccid de dades i conflictes d’interes
(remissié a PCEAP)

El contractista esta obligat a mantenir la confidencialitat, la proteccié de dades i la gestidé de
conflictes d’interés segons el PCEAP, amb declaracié d’absencia de conflicte i comunicacié de
situacions sobrevingudes. El contractista no podra compartir cap tipus de documentacid
derivada de la seva AT amb tercers sense l'autoritzacié formal del promotor.
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XIll.  Propietati Us de la documentacio generada

Tota la documentacié elaborada o recopilada per l'adjudicatari en execucié del contracte,
inclosos informes, fitxes, registres, memories valorades, arxius de seguiment, documentacio
grafica i qualsevol altre lliurable, sera lliurada al promotor que n’és el propietari.

L'adjudicatari garantira que la documentacid aportada no vulnera drets de tercers i respondra, si
escau, de les consequiéncies derivades del seu incompliment.

XIV. Criteris de conformitat i esmenes

La conformitat dels treballs i lliurables correspondra al responsable del contracte o a la
persona que aquest designi.

Quan un lliurable presenti defectes, omissions, imprecisions o0 mancances respecte del que
preveu aquest plec o I'OT aplicable, el promotor podra requerir-ne I'esmena o
complementacié dins el termini que assenyali, atesa la naturalesa del document i la urgéncia
de I'actuacio.

Les esmenes o correccions derivades d’una deficiencia imputable a I'adjudicatari no generaran
cap cost addicional per al promotor.

La conformitat d’un lliurable no exclou la possibilitat de requerir posteriorment correccions
quan s’hi detectin errors materials, incoheréncies o omissions rellevants.

XV. Penalitats

El regim de penalitats economiques sera el que estableixi el plec de clausules economiques i
administratives particulars (PCEAP).

A I'efecte de la seva eventual aplicacid, aquest plec identifica com a obligacions de seguiment i
comprovacio, entre d’altres, el compliment dels terminis de lliurament, la tracabilitat
documental, la suficiencia dels lliurables exigits, la correcta imputacié d’hores i la disponibilitat
efectiva dels mitjans humans minims compromesos.

XVI. Desglossament de pressupost

El pressupost base de licitacié correspon a una anualitat de prestacioé del servei i s’ha determinat
d’acord amb els costos necessaris per a la seva correcta execucid, tenint en compte les
dedicacions i perfils professionals exigits en aquest plec, aixi com la resta de mitjans materials i
recursos necessaris. El seu calcul s’ha efectuat a preus de mercat, incloent els costos directes de
personal, desplacaments i altres despeses associades a la prestacié del servei, aixi com les
despeses generals (13%) i el benefici industrial (6%).

CONCEPTE IMPORT
Costos salarials i de Seguretat Social 36.327,73€
Desplacaments, dietes i altres costos directes 1.500,00€
Mitjans materials, programari, comunicacions i gestié documental 1.500,00€
Despeses generals 5.112,61€
Benefici Industrial 2.359,66€
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| PRESSUPOST BASE DE LICITACIO (IVA exclos) ‘ 46.800,00€

XVIl.  ANNEXOS DEL PLEC

Assisténcia técnica a I'ambit d'obres
ANNEX 1. Fitxa d'inici i Pla de seguiment
Model per a la posada en marxa de cada actuacio i definicié del sequiment inicial.

1.1 Dades basiques

Camp Contingut

Codi / expedient d'obra

Denominacié de l'actuacio

Ubicacio

Objecte resumit

PEC orientatiu (EUR)

Termini previst

Data prevista d'inici

Data prevista de finalitzacié

1.2 Agents i interlocucio

Agent Empresa / Nom Interlocutor/a Contacte

Promotor

Contractista

Direccio facultativa (DF), si
escau

Coordinacié de seguretat i
salut (CSS), si escau

Assistencia tecnica (AT)

1.3 Condicionants i afectacions

Ambit Si/No Detall

Afectacio a operacio / activitat

Afectacio a transit / accessos

Afectacio a serveis existents

Treballs en horari especial

Zones restringides / protocols d’accés

Altres condicionants
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1.4. Riscos inicials i mesures

Num. | Risc Impacte Mesura proposada Responsable Data limit

1

2

3

1.5 Planificacid i fites

Fita Data prevista Data real Estat Observacions

Acta d'inici o replanteig (si escau)

Inici efectiu dels treballs

Fites intermedies rellevants

Proves finals / posada en servei
(si escau)

Pre-recepcio

Recepcié / finalitzacié

Lliurament dossier final

1.6 Periodicitat de seguiment prevista

Camp Contingut

Visites d'obra Setmanal / A demanda
Reunions de coordinacio Setmanal / A demanda
Informes de seguiment Setmanal / Per fites

Termini d’emissio d'actes

Termini de lliurament d'informes

1.7 Llista de verificacio d'inici

ftem Si/No/NA Data Observacions

Projecte i plecs disponibles al sistema
documental

Contracte d'obra i planificacié del
contractista

Permisos previs identificats

Permisos previs sol-licitats / obtinguts (si
escau)

Pla de seguretat i salut disponible (si escau)
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Criteris de recepcié documental definits

ANNEX 2. Fitxa de seguiment d'obra

Model sintétic que integra acta de reunid/Vvisita, informe periodic i registres d’incidéncies i variacions.

2.1 Dades de la fitxa de seguiment

Camp Contingut

Obra / actuacio

Codi / expedient

Num. OT

Tipus de seguiment Visita d'obra / Reunié de seguiment / Informe periodic
Data

Hora

Lloc / modalitat Presencial / Telematica / Mixta

Redacta (AT)

Assistents (si escau) Promotor / Contractista / DF / CSS / Altres

2.2 Resum executiu i estat general

Ambit Estat Observacions
Termini Correcte / Amb risc /

Desviacio
Cost / variacions Sense novetats / En estudi /

Amb impacte

Qualitat / documentacio Correcte / Amb incidéncies

Seguretat i salut (info documental) | Sense novetats / Amb
incidéncies comunicades

Afectacions a operacié/usuaris No / Si

2.3 Treballs executats i fites

Treballs executats des de I'Gltim seguiment / situacié actual:

Fita Data prevista Data real Estat Responsable
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Fites properes / proper periode:

Fita Data prevista Responsable Observacions

2.4 Acords i accions

Num. | Acord / accié Responsable Data limit Evidéncia requerida Estat

1

2

3

2.5 Registre d’incidéncies (integrat)

ID Data Tipus Descripcio Impacte | Responsable | Data Estat Evidéncia
alta limit

2.6 Registre de variacions/modificacions (integrat)

ID Data Descripcio Origen Causa Impacte Impacte Estat Documentacié
termini economic
(dies) (EUR)

2.7 Seguiment documental

Ambit Si/No/NA Estat / observacions

Fitxes técniques / certificats de materials

Resultats d'assajos / proves (si escau)

Documentacio de certificacid d'obra
(suport documental)

Permisos / autoritzacions / legalitzacions
(vegeu Annex 3)

Altres documents requerits a I'OT

2.8 Riscos i decisions pendents

Num. | Risc detectat Impacte Mesura proposada Responsable Prioritat
previst
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1

2

Decisions pendents del promotor / DF (si n'hi ha):

2.9 Annex fotografic (resum)

Num. foto | Data

Ubicacio Descripcid

1

2

3

2.10 Proper seguiment

Camp

Contingut
Propera visita / reunio prevista

Data prevista

Temes a revisar

2.11 Validacio i emissio

Rol

Nom i cognoms Signatura Data

Redacta (AT)

Conforme

promotor (si
escau)

16



Circuitde
Barcelona
CATALUNYA

ANNEX 3. Matriu de llicencies, autoritzacions i legalitzacions

Seguiment dels tramits administratius i de legalitzacio vinculats a I'actuacio.

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES QUE HA DE REGIR LA
CONTRACTACIO DEL SERVEI D’ASSISTENCIA TECNICA A AREA
D’INFRAESTRUCTURES DE CIRCUITS DE CATALUNYA, SL

Tramit

Organisme

Documentacio
requerida

Data
sol-licitud

Estat

Requeriments

Data
resolucid
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ANNEX 4. Llista de verificacio del dossier final d'obra

Model de comprovacio documental per al tancament de I'actuacio.

Camp Contingut

Obra / actuacié

Codi / expedient

Ndm. OT

Data recepcio (si escau)

Data lliurament dossier final

ftem Si/No/NA Referéncia
documental
(codi/enllag)

Observacions

Acta d'inici / replanteig (si
escau)

Fitxes de seguiment (Annex
2) completes

Registre d’incidéncies tancat

Registre de variacions tancat

Planols d'obra executada (si
escau)

Certificats de materials i
equips (si escau)

Resultats de proves finals /
posada en servei (si escau)

Manuals d'Us i manteniment
(si escau)

Garanties i contactes
d’assisténcia (si escau)

Matriu de
llicencies/legalitzacions
tancada (Annex 3)

Acta de recepcid / document
de tancament (si escau)

Reportatge fotografic final

Rol Nom i cognoms Signatura

Data

Conforme AT
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Conforme promotor (si
escau)

ANNEX 5. Full mensual d’imputacié d'hores

Control mensual d'hores per obra, OT i perfil, dins el contracte d’assistencia técnica.

Camp Contingut

Mes

Any

Empresa adjudicataria

Responsable equip AT

Data NUm. OT | Obra (codi o | Activitat Perfil Hores | Referéncia
nom) realitzada (P1/P2/P3/P4) documental /

evidéncia

Rol Nom i cognoms Signatura Data

Responsable equip

AT

Conforme

responsable del

contracte (si escau)
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ANNEX 6. Fitxa d'Ordre de Treball (OT)

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES QUE HA DE REGIR LA
CONTRACTACIO DEL SERVEI D’ASSISTENCIA TECNICA A AREA
D’INFRAESTRUCTURES DE CIRCUITS DE CATALUNYA, SL

Bloc

Camp

Contingut

1. Dades generals OT

Ndm. d'OT

Data d’emissid

Expedient contracte AT

Responsable del contracte

Unitat promotora

2. ldentificacié de
I'actuacid

Codi intern / expedient obra

Denominacié de |'obra / actuacié

Objecte resumit

Import PEC orientatiu (EUR)

Termini previst d’execucid

3. Agents intervinents

Promotor / interlocutor / contacte

Contractista /
contacte

interlocutor /

DF

CSS

Altres agents

4. Intensitat

Tram assignat

TramA/B/C/D

Hores orientatives del tram

Hores autoritzades inicialment

Justificacid del tram (si cal)

5. Periodicitat

Visites d'obra

Setmanal / A demanda

Reunions de coordinacid

Setmanal / A demanda

Informes de seguiment

Setmanal / A demanda

Termini d’emissio d'actes

Termini de lliurament d'informes

6. Requisits especifics

Condicionants técnics / operatius

Permisos / llicéncies /

legalitzacions
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Requisits documentals especifics

Requisits de coordinacié

7. Lliurables exigits Lliurables minims (Annex 1, 2, 3, 4,
5)

Lliurables addicionals

8. Assignacié inicial | P1 /P2 / P3 /P4 (a completar per
equip AT adjudicatari)

Data remissid pla de seguiment
inicial

9. Observacions Observacions i instruccions del
responsable del contracte

10. Validacio i emissié | Responsable del contracte (nom,
carrec, signatura, data)

Recepcid per l'adjudicatari AT

(empresa, nom, signatura, data)

Nota: Aquesta OT concreta la prestacio del servei dins I'abast del contracte vigent i no modifica I'objecte
ni les condicions essencials del contracte.
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