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TRADUCCION AUTOMATICA
ADVERTENCIA

Este documento constituye una traduccion automatica al castellano del documento
original redactado en catalan y puede contener errores de traduccion.

La presente traduccién se facilita exclusivamente para favorecer la comprension del
documento. El documento original aprobado por el 6rgano de contratacion es la
versioén en lengua catalana, que constituye el documento oficial del expediente y
prevalece en caso de discrepancia con esta traduccion.

X2026002189
LMA

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARTICULARES PARA LA
CONTRATACION DEL DISENO Y MAQUETACION DE LA AGENDA MENSUAL

1. Objeto del contrato

El objeto del contrato es la prestacion del servicio de maquetacion mensual de la agenda
municipal de actividades de Cassa de la Selva, a partir de los contenidos facilitados por
el Ayuntamiento y de una linea grafica existente, asi como el disefio de la portada de
cada numero segun la tematica indicada por el area de Comunicacién. El servicio incluye
la preparacion de los archivos finales editables, PDF apto para impresion y PDF
optimizado para publicacion web. No incluye la impresion, distribucion, redaccién
general de contenidos ni correccion linglistica integral, salvo que se indique
expresamente.

Incluye:

- La maquetacion de la agenda de 120 x 120 mm y que puede oscilar entre las 16 y las
32 paginas (agendas de enero, febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio/agosto,
septiembre, octubre, noviembre y diciembre).

- Disefio de la portada de la agenda en base a la tematica escogida por el Ayuntamiento
(portadas para las agendas de enero, febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio/agosto,
septiembre, octubre, noviembre y diciembre).

El cédigo CPV de esta contratacion es:

79822500-7 - Servicios de disefio grafico
79553000-5 - Servicios de autoedicién

2. Condiciones generales del servicio de maquetacion de la agenda y del disefio
y maquetacion de la portada de la agenda

Maquetacion de la agenda mensual, en base a un disefio ya existente, ya partir de los
datos enviados por el Ayuntamiento. El tiempo para maquetar la agenda, realizar los
cambios y enviarla a imprenta es de 5 dias laborables a contar desde el dia de recepcién
de la informacién, incluido el dia de recepcion. Habitualmente la maquetacion se trabaja
en la segunda semana del mes, pero estas fechas pueden variar en funcion de los
festivos que pueda haber en ese mes.
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El calendario mensual de trabajo incluira, al menos: a) fecha de recepcion de los
materiales; b) fecha de entrega de primera prueba en un maximo de 48 horas desde la
recepciéon de los primeros materiales; c¢) revision municipal; d) incorporacién de
correcciones; e) entrega del PDF final de imprenta, PDF web y archivos editables dentro
del plazo maximo de 5 dias laborables. Se incluyen hasta cinco rondas ordinarias de
correcciones por numero. Los cambios sustanciales o la incorporacion de nuevos
contenidos dentro de los 5 dias laborables del trabajo de maquetacion no comportaran
cambios en los plazos de entrega.

La primera versién de la agenda maquetada debera enviarse en un plazo maximo de 48
horas desde la recepcién del primer envio de material.

El Ayuntamiento puede solicitar cambios y modificaciones asi como enviar nueva
informacioén para la inclusién de nuevos actos y remaquetacion de paginas durante los
5 dias laborables de trabajo , con un maximo de cinco rondas ordinarias de correcciones.

El Ayuntamiento no dispone del archivo original de la agenda en un formato de software
abierto. La empresa adjudicataria tendra que crear en un primer momento el disefio de
la agenda en base al archivo pdf que enviara el Ayuntamiento.

Para cada numero se entregaran: 1) archivo editable empaquetado (preferentemente en
Adobe InDesign o lllustrator), con imagenes vinculadas y fuentes o indicacion de las
licencias aplicables; 2) PDF para imprenta con sangrados, marcas de corte y resolucion
adecuada; 3) PDF optimizado por web, con peso reducido y lectura correcta en
dispositivos digitales; 4) archivo editable de la portada, (preferentemente en Adobe
lllustrator); 5) comprobacion final de que no existen imagenes en baja resolucion, textos
desbordados ni errores de paginacion.

El PDF destinado a publicacion web debera estar optimizado para consulta digital, con
tamafo de archivo razonable, texto seleccionable siempre que sea técnicamente
posible, orden de lectura coherente, titulo del documento, idioma definido y elementos
graficos que no impidan la comprensién del contenido.

El servicio incluye la maquetacion y adaptacion de hasta 2 anuncios o paginas de
publicidad por numero, a partir de los textos, logotipos e imagenes facilitados por el
Ayuntamiento o por los anunciantes. No se incluye la captacion comercial de publicidad
ni la redaccion de contenidos publicitarios, salvo encargo expreso previsto en el
contrato.

Los trabajos deberan respetar la linea grafica municipal existente, mantener coherencia
tipografica y cromatica, garantizar la legibilidad de los textos, ordenar los contenidos de
forma clara y jerarquizada, y preparar los archivos finales sin incidencias técnicas que
impidan la impresion o publicacién web.

Las agendas a maquetar y las portadas a disefiar seran las correspondientes a los
meses de enero, febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio/agosto, septiembre, octubre,
noviembre y diciembre.

La entrega se realizara por correo electronico en el area de Comunicacion del
Ayuntamiento de Cassa de la Selva.
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3. Relaciones con el area de Comunicacion del Ayuntamiento de Cassa de la
Selva

Durante los 5 dias laborables de trabajo, la empresa adjudicataria debe dar respuesta
rapida y agil a los cambios y propuestas del Ayuntamiento. Los canales de comunicacion
seran principalmente el correo electronico y el teléfono.

El Ayuntamiento enviara dos semanas antes, un calendario de trabajo, con fechas para
la maquetacion de la agenda del mes correspondiente.

El Ayuntamiento facilitara los contenidos disponibles en formatos Word, Excel, PDF,
imagenes u otros soportes digitales. La empresa adjudicataria tendra que adaptarlos a
la maqueta, ordenarlos graficamente y advertir al Ayuntamiento de posibles carencias,
baja calidad de imagenes, incompatibilidades de formato o insuficiencia de informacion.

La informacion y los cambios se enviaran a través de correo electrénico.

El area de Comunicacion revisara cada entrega y comunicara la aceptacion o
correcciones requeridas. La aceptacion del PDF final de imprenta no exime a la empresa
adjudicataria de la responsabilidad sobre errores técnicos de maquetacion, exportacion,
resolucion de imagenes, sangrados, paginacidbn o preparacion incorrecta de los
archivos.

La empresa adjudicataria debera asistir a posibles reuniones que se puedan convocar
en caso de ser necesarias.

4. Obligaciones de la adjudicataria en la organizacién del trabajo

a. El adjudicatario debera garantizar a una persona en dedicacion constante e
interlocucion directa durante los 5 dias de maquetacién de la agenda cada
mes.

b. El adjudicatario debe cumplir los plazos marcados en el punto 2 de este
documento por el Ayuntamiento en el calendario de trabajo enviado y
principalmente en la entrega de los materiales finales.

c. La empresa adjudicataria debera adscribir a la ejecucion del contrato una
persona con competencia profesional suficiente en disefio grafico y
maquetacion editorial, acreditable mediante titulacion universitaria de grado
superior del Estado espanol o el equivalente u homodlogo de las Escuelas
Superiores de Disefio y Artes Plasticas de Catalufia (ESDAPC).O en su
defecto, dispondra de la colegiacién de reconocer como profesional
acreditado en disefo grafico, segun la Ley 7/2006, de 31 de mayo, a los
efectos legales y profesionales oportunos, y mientras se mantenga su
condicion de vinculacion con este Colegio, su nivel profesional sera
equiparable al de los profesionales con Grado Universitario en Disefno
Grafico. Los requisitos de solvencia profesional, en su caso, se regularan en
el PCAP.
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d. La persona asignada a la ejecucion debera tener conocimientos de catalan,
para poder comprender la informacién recibida y poder ordenar
correctamente los contenidos.

e. La adjudicataria esta obligada a sustituir al personal en caso de vacaciones
o enfermedad, y en todo caso debera ser con personal que cumpla con los
requisitos de formacion y experiencia solicitados en la licitacion. Desde el
servicio podra solicitarse que se acrediten estos extremos con la respectiva
documentacion acreditativa.

f. Derechos de autor y de explotacion:

1. Corresponde a la empresa adjudicataria la obtencion de las
autorizaciones o cesiones de derechos de las diferentes imagenes y otros
materiales/herramientas/recursos que sean necesarios para el cumplimiento
del objeto del contrato y deberd responsabilizarse de cualquier
reivindicacion de los autores y de quienes tienen sus derechos y de cualquier
persona fisica o juridica que defienda cualquier derecho sobre el producto
final.

2. La empresa adjudicataria garantiza que todos los elementos
incorporados a los trabajos -imagenes, ilustraciones, tipografias, iconos,
plantillas u otros recursos- disponen de las autorizaciones necesarias para
el uso municipal. EI Ayuntamiento podra utilizar, reproducir, comunicar
publicamente, transformar y reutilizar los materiales finales en cualquier
canal municipal, fisico o digital, sin coste adicional, dentro de los limites de
las licencias aportadas. La empresa tendra que informar de cualquier
restriccion de uso antes de la incorporacion del recurso.

5. Penalidades

A efectos técnicos, se considerara retraso la entrega fuera de plazo de cualquiera de los
entregables esenciales: primera prueba, PDF final de imprenta, PDF web o archivos
editables, siempre que el retraso sea imputable a la empresa adjudicataria y que el
Ayuntamiento haya entregado los materiales dentro del calendario establecido. El
régimen econémico de penalidades sera el previsto en el PCAP.
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