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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES QUE REGEIX EL CONTRACTE DEL SERVEI D’ASSESSORAMENT
PERMANENT | ASSISTENCIA FISCAL PER A L’ACOMPLIMENT DE LES OBLIGACIONS TRIBUTARIES
DE L'INSTITUT DE CULTURA DE BARCELONA (ICUB)

L'objecte del contracte és la prestacid dels serveis d'assessorament i assistencia especialitzada en
materia fiscal i tributaria per donar suport a I'Institut de Cultura de Barcelona en el compliment de
les seves obligacions fiscals i tributaries, tant en I'ambit estatal com internacional, garantint la
correcta aplicacid de la normativa tributaria vigent, aixi com I'assisténcia davant les administracions
tributaries quan sigui necessari.

El servei consta de dues parts diferenciades, per una banda, I'assessorament i assisténcia continuat
de “Tax Compliance” de les obligacions fiscals de caracter nacional de I'lCUB (LOT 1) i, per una altra
banda, el servei d’assessorament i assisténcia de les obligacions fiscals i tributaries derivades de les

operacions internacionals (LOT 2).

Les prescripcions tecniques que regeixen aquesta licitacié son les seglients:

Lot 1: Assessorament i assisténcia permanent fiscal i tributaria

1. Objecte del plec técnic: Serveis professionals de consultoria per a I'assessorament en matéria
fiscalitributaria i assisténcia permanent per al compliment de les obligacions tributaries de I'lCUB
derivades de les operacions domestiques.

2. Descripcid del servei: Servei continuat d’assessorament i optimitzacié de la tributacié fiscal aixi
com el suport i revisié en I'elaboracié i la presentacid de les declaracions.

3. Necessitats administratives: Despatx general de consultes relacionades amb la correcta aplicacid
de I'lVA i de les retencions per IRPF, impost de societats, aixi com calcul i actualitzacio de la regla
de la prorrata, revisio fiscal de taxes i preus publics i, assessorament i assisténcia, defensa i
consultes davant I’AEAT.

4. Caracteristiques basiques del servei: Amb la finalitat de complir amb I'objecte del contracte, la
prestacio del servei d’assessorament fiscal comprendra:

a. Suport en l'elaboracié de les declaracions fiscals mensuals i anuals que correspon a
I’entitat com a obligat tributari.

Impost sobre el Valor Afegit

Impost sobre retencions de la Renda de les persones fisiques

Impost de societats

Declaracions informatives i modificacions censals

Preus de transferéncia

Tributs i taxes municipals

Altres impostos que hi pugui estar subjecte
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b. Assessorament fiscal en els contractes i convocatories de subvencions que es desenvolupin
en el marc de les activitats que I'ICUB realitzi. En algun cas es pot derivar la necessitat
d’emetre algun tipus d’informe.

c. Assessorament fiscal en la correcta aplicacié de la regla de prorrata de I'IVA en les activitats
que realitza I'ICUB.

d. Realitzar les gestions i plantejament de consultes davant les Administracions Publiques.

e. Assistencia i defensa de les actuacions realitzades pels organs de I’Administracid Tributaria
en matéria de gestié tributaria, de I'any objecte del contracte i dels periodes oberts a
inspecciod anteriors.

f.  Planificacio tributaria a mitja i llarg termini.

g. Informacié periodica de les modificacions en I'ambit tributari en la matéria objecte de
contractacio.

5. Metodologia: L'empresa adjudicataria haura de:

a. Coneixer, a través de reunions amb el personal encarregat de I'ICUB, la problematica sobre les
gliestions objecte de consulta, als efectes de poder determinar la tributacid i optimitzacio fiscal
d’aquestes.

b.Reunir-se amb la periodicitat que es determini per temes o consultes puntuals.

c. Canalitzar en el servei d’Administracido Economica de I'lCUB la relacié amb I’adjudicatari. Sera
el servei encarregat de formular les consultes i els serveis requerits a I'adjudicatari. Reunir-se
amb la periodicitat que es determini per temes o consultes puntuals.

d.Complir una atencidé en horari de Sh a 17h sense interrupcid, de dilluns a dijous laborals i
divendres laborals de 9h a 15h, per a les consultes telefoniques o via correu electronic.

e Siestracta d’'una consulta ordinaria es respondra en un maxim de 5 dies laborals o segons
oferta de I'adjudicatari, establert en el criteri 3.1 — Temps d’elaboracié de respostes
escrites (criteris automatics- millores en la qualitat del servei).

e En el cas que la qliestid plantejada requereixi un informe o dictamen en un maxim de 15
dies habils o segons oferta de I'adjudicatari, establert en el criteri 3.2 — Temps d’elaboracid
de respostes escrites (criteris automatics- millores en la qualitat del servei).

e.Assistir i procurar la defensa de les actuacions realitzades pels organs de I’Administracid
Tributaria, aixi com assistir en els procediments de comprovacié limitada, redaccid i
interposicié de recursos en materia tributaria. Queden excloses d’aquest Plec les reclamacions
en via economica-administrativa o recursos contenciosos administratius que hagués de litigar
I'ICUB.

f. Realitzar un seguiment periodic de les consultes.

g. Informar de les modificacions en I'ambit tributari. Sigui mitjan¢ant reunions especifiques o bé
amb I'Gs de butlletins, informes, revistes especialitzades, assisténcia a jornades informatives
entre d’altres.
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6.

h. Realitzacié d'una accié formativa anual en matéria fiscal i tributaria adrecada al personal de
I'lCUB, amb una durada aproximada de 2 hores. L'ampliacié d'aquesta formacié minima sera
objecte de valoracié com a millora.

Equip de Treball:
L’equip minim de treball per a I'execucié del contracte sera de 2 persones, que estara format per:

Un/a Director/a fiscal o equivalent amb una experiéncia professional minima de 10 anys com a
assessor/a fiscal i tributari, en els quals hagi realitzat assessorament fiscal i tributari, com a minim
de 5 anys, a entitats i administracions publiques i privades espanyoles que apliquin el regim fiscal
i tributari.

El Director/a fiscal o equivalent tindra com a missio a part de resoldre consultes directament,
coordinar I'activitat de I'’equip de treball i ser I'interlocutor amb el responsable del contracte.

Un/a advocat/da sénior o equivalent amb una experiéncia professional de 5 anys com a assessor/a
fiscal i tributari en els quals ha realitzat assessorament fiscal i tributari, com a minim de 3 anys, a
entitats i administracions publiques i privades espanyoles que apliquin el régim fiscal i tributari.

Els dos perfils hauran de comptar amb alguna de les titulacions segiients:

e Llicenciatura en Dret o Grau en Dret

e Llicenciatura en Ciéncies Economiques i Empresarials o Grau en Economia
e Llicenciatura en Administracid i Direccié d’Empreses o Grau en ADE

e Master, postgrau o especialitzacié en Assessoria Fiscal i/o Gestid Tributaria

En cas d’abséncia (per vacances, baixes o altres situacions) I'adjudicatari haura de cobrir el
servei amb un perfil equivalent prévia comunicacié a I'Institut de Cultura de Barcelona.

L'equip de treball no podra ser modificat durant I'execucié del contracte. No obstant aixo, prévia
autoritzacié de I'Institut de Cultura de Barcelona, es podra sol-licitar un canvi de personal sempre
que la persona substituta compleixi els mateixos requisits técnics o superiors que la persona
substituida.

Dedicacio:

S’estima que en el funcionament ordinari del servei, les necessitats sén d’'una dedicacié mitjana
mensual de 4 hores per la figura del/la Director/a Fiscal o equivalent i de 18 hores per la figura
de I’Advocat/da Seénior o equivalent.

Els serveis es prestaran a la seu de I'empresa adjudicataria, aixi i tot, en I'execucié del servei pot
ser necessaria la presencia dels professionals a les dependencies de I'lCUB. En aquest cas
I'adjudicatari aportara els béns materials per a I'execucid del contracte. Aixi mateix, el preu de
I’oferta inclou totes les despeses que pugui incérrer I'adjudicatari en els desplagaments de I'equip
de treball.
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Lot 2: Assessorament i assisténcia permanent fiscal i tributaries derivades de les operacions
internacionals

1. Objecte del plec técnic: Serveis professionals de consultoria per a I'assessorament i assisténcia
permanent en materia fiscal per al compliment de les obligacions tributaries derivades de les
operacions internacionals de I'Institut de Cultura de Barcelona.

2. Descripcid del servei: Servei continuat d’assessorament i optimitzacié de la tributacié fiscal en
materia de I'impost sobre la renda de no residents, aplicacié dels convenis de doble imposicid,
tributacié de I'lVA en operacions de serveis intracomunitaries i amb tercers paisos, i altres
operacions analogues internacionals.

3. Necessitats administratives: La finalitat dels serveis és optimitzar la situacio fiscal, assessorament
i assisténcia, aixi com realitzar gestions, defensa i consultes davant les Administracions Publiques
(centrals, autonomiques i locals) i la Unid Europea.

4. Caracteristiques basiques del servei: Amb la finalitat de complir amb I'objectiu del contracte, la
prestacio del servei d’assessorament fiscal comprendra:

a. Assistencia en la planificacié fiscal de les operacions internacionals que I'lCUB dugui a terme.

b. Assessorament fiscal en els contractes que es desenvolupin per dur a terme les operacions
internacionals que I'lCUB realitzi.

c. Elaboracié d’'un petit informe-resum de cada contractacié, factura o pagament a no
residents, amb les recomanacions tributaries pertinents, a efectes de I'aplicacié de I'IRNR i
dels convenis internacionals per evitar la doble imposicid, aixi com de I'aplicacié de I'auto
transferiment de I'lVA.

d. En cada informe es deixara evidéncia dels fonaments juridic-fiscals en qué es basa cada
aplicacio tributaria, retencié o exempcio.

e. Assistencia i supervisid de les declaracions derivades de I'ambit contractual.

f.  Preparacié o supervisié dels escrits de procediment ordinari per tal de poder-se presentar, si
cal, a les Administracions Publiques. Realitzar les gestions i plantejament de consultes davant
les Administracions Publiques.

g. Assistencia i defensa de les actuacions realitzades pels organs de I’Administracié Tributaria
en materia de gestid tributaria, de I'any objecte del contracte i dels periodes oberts a

inspeccid anteriors.

h. Atencid telefonica i via correu a les consultes de I'ICUB en mateéria fiscal.
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i. Reunions periodiques amb el personal encarregat de I'lCUB per complir amb I'objecte del
contracte.

j- Informacid periodica de les modificacions en I'ambit tributari en la matéria objecte de
contractacio.

5. Metodologia: L'empresa adjudicataria haura de:

a. Coneixer, a través de reunions amb el personal encarregat de I'ICUB, la problematica sobre
les gliestions objecte de consulta, als efectes de poder determinar la tributacié i optimitzacio
fiscal d’aquestes.

b. Reunir-se amb la periodicitat que es determini per temes o consultes puntuals.

c. Canalitzar en el servei d’Administracié Economica de I'lCUB la relacié amb I'adjudicatari. Sera
el servei encarregat de formular les consultes i els serveis requerits a I'adjudicatari.

d. Complir una atencié en horari de 9h a 17h sense interrupcid, de dilluns a dijous laborals i
divendres laborals de 9h a 15h, per a les consultes telefoniques o via correu electronic.

e Si es tracta d’una consulta ordinaria es respondra en un maxim de 5 dies laborals o
segons oferta de l'adjudicatari, establert en el criteri 3.1 — Temps d’elaboracié de
respostes escrites (criteris automatics- millores en la qualitat del servei).

e En el cas que la qlestié plantejada requereixi un informe o dictamen en un maxim de 15
dies habils o segons oferta de |'adjudicatari, establert en el criteri 3.2 — Temps
d’elaboracié de respostes escrites (criteris automatics- millores en la qualitat del servei).

e. Assistir i procurar la defensa de les actuacions realitzades pels organs de I’Administracio
Tributaria, aixi com assistir en els procediments de comprovacié limitada, redaccid i
interposici6 de recursos en materia tributaria. Queden excloses d’aquest Plec les
reclamacions en via economica-administrativa o recursos contenciosos administratius que
hagués de litigar I'ICUB.

f. Realitzar un seguiment periodic de les consultes realitzades.

g. Informar de les modificacions en I'ambit tributari. Sigui mitjangant reunions especifiques o
bé amb I'GUs de butlletins, informes, revistes especialitzades, assisténcia a jornades
informatives entre d’altres.

h. Realitzacié d'una accid/sessi6 formativa anual en matéria de fiscalitat internacional adrecada
al personal de I'ICUB, amb una durada aproximada de 2 hores. L'ampliacié d'aquestes
actuacions minimes sera objecte de valoracié com a millora.
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6. Equip de Treball:

L'equip minim de treball per a I’execucié del contracte sera de 2 persones, aquest estara format
per:

- Un/a Soci/a professional o equivalent amb una experiéncia professional minima de 10 anys
com a assessor/a fiscal i tributari, en els quals ha realitzat assessorament fiscal i tributari, com
a minim de 5 anys, a entitats i administracions publiques i privades espanyoles que apliquin el
régim fiscal i tributari internacional.

El Soci/a professional o equivalent tindra la missié a part de resoldre consultes directament,
de coordinar I'activitat de I'equip de treball i ser l'interlocutor amb el responsable del
contracte.

- Un/a Associat/da Sénior o equivalent amb una experiéncia professional de 5 anys com a
assessor/a fiscal i tributari, en els quals ha realitzat assessorament fiscal i tributari, com a
minim de 3 anys, a entitats i administracions publiques i privades espanyoles que apliquin el
régim fiscal i tributari internacional.

Els dos perfils hauran de comptar amb alguna de les titulacions seglients:

e Llicenciatura en Dret o Grau en Dret

e Llicenciatura en Ciéncies Economiques i Empresarials o Grau en Economia
e Llicenciatura en Administracid i Direccié d’Empreses o Grau en ADE

e Master, postgrau o especialitzacié en Assessoria Fiscal i/o Gestid Tributaria

En cas d’absencia (per vacances, baixes o altres situacions) I'adjudicatari haura de cobrir el
servei amb un perfil equivalent o superior préevia comunicacié a I'Institut de Cultura de
Barcelona.

L’equip de treball no podra ser modificat durant I’execucié del contracte. Aixo no obstant, prévia
autoritzacié de l'Institut de Cultura de Barcelona, es podra sol-licitar un canvi de personal
sempre que la persona substituta compleixi els mateixos requisits técnics que la persona
substituida.

7. Dedicacio:

S’estima que en el funcionament ordinari del servei, les necessitats séon d’'una dedicacié mitjana
mensual de 4 hores per la figura del/la Soci/a Professional ide 16 hores per la figura de I’Associat/da
Senior amb el segiient detall:

Els serveis es prestaran a la seu de I'’empresa adjudicataria, aixi i tot, en I'execucio del servei pot ser
necessaria la preséncia dels professionals a les dependéncies de I'ICUB. En aquest cas I’adjudicatari
aportara els béns materials per a I’execucio del contracte. Aixi mateix, el preu de I'oferta inclou totes
les despeses que pugui incorrer I'adjudicatari en els desplacaments de I'equip de treball.



