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1. DOCUMENTACIO AS BUILT

S’ha d’elaborar la documentacio final del projecte d’acord amb I'establer al CTE de tal forma que sigui
un fidel reflex de I'obra realment executada i que, per tant, ha de tenir la informacié necessaria i suficient
per permetre en un futur, i al llarg de I'explotacié de la instal-lacié, conéixer i interpretar la realitat
construida per dur a terme les tasques oportunes que assegurin I'Us, conservacié i manteniment
adequat.

Es per aix6 que contindra els seguients documents:

2. DOCUMENTACIO ADMINISTRATIVA | JURIDICA

- ldentificacié agents intervinents a I'obra.

- Promotor: adrega, localitat, teléfon i correu electronic.

- Redactors del Projecte.

- Direcci6 Facultativa.

- Consultors, assessors i col-laboradors.

- Empresa constructora: denominacio, adrega, localitat, teléfon i correu electronic.

Per a cadascun dels intervinents s'aportara la segiient informacio: denominacié de I'empresa, tipus
d'intervencié, nom i cognoms del responsable del treball, NIF/CIF, adrega, localitat, provincia i codi
postal, teléfon, i correu electronic. Aixi mateix, quan escaigui s'indicaran també: empresa
asseguradora, tipus d' asseguranga, numero de polissa i data de venciment.

- Llicencies, autoritzacions i justificants d' abonament i assegurances.

- Llicéncia d' obres i justificants dels abonaments de I' impost de construccions i la taxa de
llicéncies.

- Llicéncia d' activitat.

- Rebuts dels abonaments dels drets de totes les instal-lacions en les que escaigui.

- Pdlissa d' assegurances que cobreixi el periode de garantia.

- Certificats finals d' Obra.

- Certificat de Director de I' Obra, visat pel col-legi professional corresponent

- Certificat del Director d' Execuci6 de I' Obra, visat pel col-legi professional corresponent

- Acta de Recepcio de I' obra.

- Altres documents.

- Actes de replanteig

- Fitxa de superficies de I'obra.

Declaracié signada per la D.F. (conforme la documentacié aportada correspon a les obres realment
executades)

3. DOCUMENTACIO TECNICA

Projecte final d’obra

Memoria descriptiva i quadres de superficies adequats a la planimetria final.

Planols finals "as built" d'obra. Conjunt de planols format pels vigents del projecte original i els
modificats en el decurs de les obres. Pel que fa als darrers, el format i escales de presentacio seran
analegs als del projecte i, a més del titol, portaran la indicacié de planol final d' obra, aixi com la data i
signatures que procedeixin.

També haura d’incloure tots aquells planols que tot i no estar inclosos al projecte executiu, han
esdevingut necessaris per a la construccié del mateix.
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Annexos que desenvolupen la informacié continguda als diferents apartats de la memoria i inclouen de
manera no limitant els seglents:

Annex de topografia, de Geotécnia i Geologia, d’enderrocs i moviment de terres, Sanejament
i drenatges, Fonaments, murs i estructures, d’Impermeabilitzacions i cobertes, Tancaments i
divisories, Revestiments interiors i exteriors, paviments interiors i exteriors, fusteries, ram
vidrier i manyeria, d’Instal-lacions, Acabats, d’urbanitzacié.

Reportatge Fotografic.

Relacié d’'Industrials i Proveidors amb la seglient informacié: denominacio de l'empresa,
tipus d'intervenci6, nom i cognoms del responsable del treball, adrega, localitat, provincia i codi
postal, telefon, fax i correu electronic.

Llibres d'obra / Actes d'obra

Llibre d' Ordres i Assistencies amb copia de tots els seus fulls.

Llibre d' Incidéncies amb copia de tots els seus fulls.

Llibre de Gestié de Residus i Medi Ambient, amb copia dels albarans de retirada i notificacions
de tots els lliuraments a les empreses autoritzades per a la gestidé de residus. En aquest es
podran trobar tots aquells documents que garanteixin el compliment del Plec de Prescripcions
Técniques inclods al projecte executiu i s’incloura de manera no limitant:

Llistat resum de terres i préstecs gestionats a I'obra. Llistat resum vehicles i maquinaria
emprats a obra. Llistat resum de residus especials. Llistat resum residus no especials.
Permisos i certificats d’abocador.

Llibre de Gestié Qualitat d’obra

En aquest es podran trobar tots aquells documents que garanteixin el compliment del Plec de
Prescripcions Técniques inclds al projecte executiu i s’incloura de manera no limitant:

Programa de Control de Materials. Definicié lots de control. Dades caracteristiques de qualitat
autocontrol).

Registre de Resultats. Informes de resultats de laboratori.

Control de documentacié dels subministraments. Fulls de subministrament. Marcatge i
Declaracié CE. Certificat fabricant o proveidor. Certificats garantia, homologacid, especifics
(foc...)Dite, DAU, segells qualitat AENOR... Documentaci6 técnica.

Manuals, catalegs i esquemes equips.

Resultats de proves finals de subministrament i funcionament, indicant els parametres de
posada en marxa (p.ex.: cabals aire/aigua, pressions, temperatures...) de cada espai controlat.

4. DOCUMENTACIO D' US | MANTENIMENT.

Unitats d’obra.

Memoria descriptiva i de qualitats de les unitats d' obra, amb inventari detallats d’equips (fitxa
técnica indicant: fabricant, model, nun série, ...)

Llistat d'empreses i industrials que han col-laborat en la realitzacié de l'obra, indicant per a
cadascun: adrega, teléfons, responsable d'execucio, aixi com les unitats, materials o conceptes
en els quals ha intervingut.

Llibre de Control i Informe favorable del seguiment del Control de Qualitat o Certificat del
compliment del Control de Qualitat aixi com dels resultats obtinguts dels assaigs de materials
i proves de servei realitzades. Copia de les actes, certificats d' homologacié, marcats CE,
marques de conformitat a normes UNE, segell o certificat de conformitat.

Registre de garanties.

Instruccions d’Us, conservacio i manteniment.

Normes generals d' Us, seguretat i sostenibilitat.
Instruccions de conservacio. Llistat materials de reposicio
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- Garanties cobertes i terminis de cobertura.
- Instruccions de revisid i manteniment, relacié d'empreses responsables i contractes de
manteniment vigents.

Normes d' actuacié en cas de sinistre o emergéncia d’equips singulars.

- Procediment general d' actuacio.
- Protocols d' actuacié davant els diversos suposits.
- Plad emergéncia.

5. ENTREGA DE LA DOCUMENTACIO
La documentacié final d' obra es presentara amb I' enquadernacio i format que es descriu en el plec de

prescripcions técniques. Per a la documentacié digital els formats seran tant en suport nadiu (Word,
Excel, TCQ, Autocad, Revit, etc.) com en Suport universal o obert (PDF i IFC).

Ordenat segons s’indica a continuacié a 'Annex 2.
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