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03 PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES (PPT)

Contracte de serveis de produccié audiovisual i comunicacié digital

Numero d’expedient: 25-26.LC.051

Titol de I’expedient: Servei de produccié de continguts audiovisuals i materials de
comunicacio digital

Organ de contractacié: Director General de la Fundacié Universitat de Girona:
Innovacio i Formacio (FUdGIF).

Area promotora: Area de Comunicacié

Responsable del contracte: Monica Alvarez Serra

1. Objecte i abast del contracte

El present plec té per objecte definir les prescripcions técniques que han de regir la
prestacié del servei de produccié de continguts audiovisuals i materials de comunicacié
digitals per a la Fundacié Universitat de Girona: Innovacié i Formacio.

El servei comprén totes les actuacions necessaries per a la conceptualitzacio,
produccid, gravacié, edicié i adaptacié de continguts audiovisuals i digitals, destinats
tant a les accions de comunicacio institucional com a les activitats académiques i
institucionals organitzades per la Fundacié, com cursos, jornades i congressos.

L’abast del contracte inclou tant la produccié de continguts planificats com la cobertura
audiovisual d’esdeveniments, aixi com I'adaptacié dels materials als diferents canals de
difusid, especialment en entorns digitals.

2. Ambit d’actuacié

El servei es prestara principalment en I'ambit de la Fundacié Universitat de Girona,
incloent les seves instal-lacions i aquells espais on es desenvolupin activitats formatives
o institucionals susceptibles de ser objecte de produccié audiovisual.

Aixi mateix, el contracte inclou actuacions en entorns digitals, especialment plataformes
de formacio en linia, webs corporatives i xarxes socials utilitzades per la Fundacié com
a canals de comunicacio.

L’execucié del servei es realitzara en coordinacié amb I'Area de Comunicacio, que
actuara com a interlocutor principal per a la definicid, validacié i seguiment dels
encarrecs.

3. Descripcio de les prestacions

El contracte inclou la realitzacié de les prestacions necessaries per a la produccié de
continguts audiovisuals i digitals, que comprendran, entre d’altres:

* La conceptualitzacié de peces audiovisuals i grafiques, incloent la definicié del
missatge, I'estructura narrativa i la seva adaptacio al public objectiu.

* La produccié de videos corporatius, promocionals, testimonials i explicatius,
destinats a la difusié de I'oferta formativa i de les activitats institucionals de la
Fundacio.

» La gravacio d’imatges i so en les ubicacions que siguin necessaries, incloent
esdeveniments, sessions formatives i espais institucionals.

» L’edicio i postproduccié dels continguts, incloent el muntatge, el tractament
d’'imatge i so, la incorporacié de grafics, subtitols i altres elements necessaris.
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L ’adaptacié dels materials a diferents formats i canals, especialment per a la seva
difusié en xarxes socials i entorns digitals.

» La prestacid de serveis de cobertura audiovisual d’activitats i esdeveniments
organitzats per la Fundacid, com congressos, cursos o jornades, que podran
comprendre:

o la gravacié d’'actes institucionals o académics
o la captacié d’'imatges de ponents i assistents
o la generacio de peces audiovisuals durant o després de I'esdeveniment

o I'adaptacio dels continguts per a la seva difusié en xarxes socials o altres canals
digitals
Aquestes prestacions es realitzaran en funcié de les necessitats especifiques de cada
encarrec i d’acord amb el sistema d’encarrecs previst en el contracte.

Queden exclosos del contracte aquells serveis no directament vinculats a I'objecte del
mateix, com ara la gestié de campanyes publicitaries com a tals o serveis de planificacio
estrategica externa, llevat que estiguin expressament previstos.

Tipologia de peces audiovisuals

Als efectes del present contracte, les diferents tipologies de peces audiovisuals es
defineixen en funcid de la seva finalitat, estructura i nivell de produccio, amb
independéncia de la seva durada concreta.

S’estableixen les seglients tipologies:
* Video testimonial:

Peca basada en la intervencié directa d’'una o més persones (participants,
alumnat, professorat o experts), amb format d’entrevista o declaracié, orientada a
transmetre experiéncies, valoracions o opinions. Requereix una produccidé técnica
moderada i una edicié basica.

¢ Video explicatiu:

Peca orientada a explicar un concepte, servei, programa o activitat, que pot
combinar locucid, grafismes, imatges de recurs i fragments audiovisuals. Presenta
una complexitat mitjana i requereix una estructura narrativa definida.

* Video promocional o corporatiu:

Peca amb finalitat comunicativa i estratégica, orientada a la promocié institucional
o de serveis, amb major elaboracié en termes de guio, planificacid, produccio i
postproduccio. Pot incloure diverses localitzacions i recursos visuals.

* Video resum d’esdeveniment:

Peca que recull els moments més rellevants d’'una activitat o esdeveniment, com
congressos o jornades, combinant imatges de cobertura amb edicié dinamica per
a la seva difusio.

Els formats especifics per a xarxes socials o canals digitals (peces curtes, clips o
adaptacions) es consideraran derivats o adaptacions dels continguts principals, i es
facturaran com a serveis diferenciats.

La determinacioé de la tipologia aplicable a cada encarrec correspondra a la Fundacié en
funcio de les seves caracteristiques i objectius.
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Durada de les peces audiovisuals i criteri de facturacié

Les peces audiovisuals es corresponen amb una durada orientativa estandard segons
la seva tipologia i Us habitual.

Amb caracter general:
* Els videos testimonials: entre 1 i 2 minuts
* Els videos explicatius: entre 2 i 5 minuts

» Els videos promocionals o corporatius: entre 2 i 5 minuts, o superior segons
complexitat

* Els videos resum d’esdeveniment: entre 1 i 3 minuts

En cas que es requereixin peces de durada superior o inferior, I'import del servei es
podra ajustar de manera proporcional en funcié de la durada final i del volum de treball
associat, prenent com a referéncia els preus unitaris previstos en el contracte.

A aquests efectes, cada encarrec haura de definir la durada estimada, el nivell de
complexitat i els requeriments técnics.

Qualsevol variacié significativa respecte de la durada prevista haura de ser validada
préeviament per la Fundacio abans de la seva execucio.

4. Requisits técnics

Les prestacions objecte del contracte hauran de complir amb uns estandards técnics
adequats a l'us previst dels continguts, garantint una qualitat suficient per a la seva
difusié en canals digitals, entorns institucionals i, si escau, en el marc d’activitats i
esdeveniments.

Els materials audiovisuals hauran de lliurar-se en formats digitals compatibles amb els
sistemes utilitzats per la Fundacid, assegurant la seva correcta visualitzacio, difusio i
reutilitzacié en diferents canals i suports.

La qualitat d'imatge i so haura de ser adequada al tipus de pega i al seu Us previst,
garantint en tot cas la correcta captacio dels continguts, especialment en situacions com
esdeveniments o activitats amb condicions variables d’entorn.

Els continguts hauran de respectar la identitat visual corporativa de la Fundacié i els
criteris de comunicacié que aquesta estableixi, especialment pel que fa a I'adequacio
del format als diferents canals de difusio, incloent xarxes socials.

El contractista haura de garantir la coheréncia técnica i visual dels materials produits,
aixi com la seva adaptabilitat a diferents formats (horitzontal, vertical, durades diverses),
en funcioé de les necessitats especifiques de cada encarrec.

4.1. Definicio de les unitats de servei

Es consideren unitats de servei aquelles prestacions que configuren el sistema
d’execucié del present contracte i que es corresponen amb les diferents tipologies de
serveis audiovisuals i de comunicacio incloses en aquest plec.

Aquestes unitats constitueixen la base de I'execucio del contracte i de la seva facturacio,
d’acord amb els encarrecs que formuli la Fundacié en funcié de les seves necessitats.

Les unitats de servei s’aplicaran en funcié de la naturalesa, complexitat i objectius de
cada encarrec.

La definicio detallada de les diferents unitats de servei, incloent el seu abast, prestacions
incloses i excloses, resultat esperat i condicions d’aplicacid, es recull a ’Annex lll del
present Plec de Prescripcions Técniques.
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Aquestes definicions tindran caracter vinculant a efectes d’execucié i facturacio dels
serveis.

En cas de dubte en la interpretacié d’'una unitat de servei, prevaldra el que s’estableixi
a ’Annex Il

5. Organitzaci6 i funcionament del servei

El servei es prestara mitjancant un sistema d’encarrecs successius, formulats per la
Fundacid en funcid de les seves necessitats, tant en relaci6 amb les accions de
comunicacio institucional com amb les activitats especifiques que requereixin serveis
audiovisuals, com cursos, jornades 0 congressos.

Els encarrecs podran correspondre a actuacions planificades o a necessitats puntuals,
incloent la cobertura audiovisual d’esdeveniments, i es definiran en cada cas pel
responsable del contracte o per les unitats promotores de les activitats.

El contractista haura de garantir la flexibilitat necessaria per adaptar-se a necessitats
variables, aixi com una coordinacié adequada amb els responsables de cada encarrec,
sense que existeixi obligacié d’'un volum minim de serveis.

5.1.Planificacio, reserves i modificacio d’encarrecs

Els encarrecs es formularan amb 'antelacié suficient per garantir la correcta planificacié
dels serveis. Amb caracter general, es procurara realitzar la sol-licitud amb una antelacio
minima de 5 dies habils.

En el cas de serveis vinculats a esdeveniments amb data tancada, com congressos,
jornades o actes institucionals, la confirmacié de I'encarrec comportara la reserva
efectiva dels recursos necessaris per a les dates indicades, sense possibilitat d’alteracio
substancial de les mateixes, llevat de causes degudament justificades.

En canvi, en serveis de caracter flexible o programable, com la produccié de continguts
audiovisuals no vinculats a una data concreta, les dates d’execucié podran ser objecte
d’ajust o reprogramacio de mutu acord entre les parts.

Les modificacions, ajornaments o cancel-lacions d’encarrecs hauran de comunicar-se
amb la maxima antelacié possible, podent-se establir ajustos en funcié del grau
d’execucio del servei o de la reserva efectiva de recursos.

5.2. Analisi prévia i definicié dels encarrecs

Amb caracter previ a la formalitzacié de cada encarrec, el contractista podra assessorar
la Fundacié sobre els recursos técnics i humans necessaris per a la correcta execucio
del servei, tenint en compte factors com la dimensio de 'activitat, el nombre d’assistents,
les caracteristiques de 'espai o els objectius de comunicacio.

A partir d’aquest analisi, el contractista podra proposar una configuracié de serveis
adequada, incloent, si escau, 'ampliacié dels recursos previstos inicialment (com ara
cameres addicionals o altres mitjans técnics).

La definicié final de I'encarrec, aixi com la determinacié de les unitats de servei
aplicables, correspondra en tot cas a la Fundacio, que podra acceptar, ajustar o
descartar les propostes formulades pel contractista.

5.3. Localitzacions i permisos de rodatge

En el marc de cada encarrec, la determinacio de les localitzacions podra correspondre
a la Fundacid o al contractista, en funcié de les necessitats del projecte.

Quan la localitzacié no sigui definida préviament per la Fundacio, el contractista haura
de proposar alternatives adequades a I'objecte de la pega audiovisual, tenint en compte
criteris técnics, narratius i de viabilitat.
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El contractista sera responsable de la gestié de les localitzacions proposades, incloent,
si escau, la tramitacio dels permisos necessaris per al rodatge

Els costos associats a I'is de localitzacions o a I'obtencié de permisos podran ser
assumits per la Fundacié, sempre que hagin estat préviament validats en el marc de
'encarrec corresponent.

En tot cas, el contractista sera responsable de garantir la viabilitat del rodatge i el
compliment de la normativa aplicable, aixi com de coordinar les actuacions necessaries
per a la correcta execucio del servei.

Quan les localitzacions impliquin coordinacié amb tercers, el contractista haura d’actuar
de manera compatible amb I'organitzacié de I'activitat i amb la resta d’agents implicats,
evitant interferéncies en el desenvolupament normal dels actes o serveis.

6. Mitjans materials i humans

El contractista haura de disposar dels mitjans técnics i humans necessaris per a
I'execucié del contracte amb garanties de qualitat.

En particular, haura de comptar amb perfils professionals amb experiéncia en la
produccié audiovisual i edicié de video, aixi com en la realitzacié de treballs vinculats a
activitats i esdeveniments que requereixin capacitat de cobertura audiovisual en entorns
variables.

Aixi mateix, haura de disposar de I'equipament técnic adequat per a la gravacio,
enregistrament de so i tractament dels continguts, incloent cameres, sistemes
d’il-luminacié i so, aixi com programari d’edicié i postproduccio.

Els mitjans utilitzats hauran de ser adequats a la naturalesa dels treballs i suficients per
garantir tant la qualitat tecnica dels resultats com el compliment dels terminis establerts
en cada encarrec.

Els professionals assignats al contracte hauran de disposar d’experiéncia en la
cobertura audiovisual d’activitats i esdeveniments, i capacitat per adaptar-se a entorns
variables i situacions amb limitacions temporals o operatives.

En particular, hauran de garantir la correcta captacié dels moments rellevants de cada
activitat, aixi com la qualitat narrativa i visual dels continguts generats, tenint en compte
aspectes com l'enquadrament, la il-luminaci6é, el so i I'adequacié al missatge
comunicatiu.

Els serveis hauran de ser executats amb un nivell de dedicacié i qualitat professional
adequat als estandards habituals del sector audiovisual, evitant solucions minimes que,
tot i complir formalment els requisits técnics, no responguin adequadament als objectius
comunicatius de la Fundacio.

7. Nivells de servei

El contractista haura de complir uns nivells minims de servei que permetin garantir una
execucio eficag i mesurable del contracte.

En particular, es fixaran terminis orientatius de resposta i lliurament en funcié de la
complexitat dels encarrecs, aixi com criteris de qualitat dels treballs.

La Fundacio podra establir indicadors de seguiment relacionats amb:
e compliment de terminis
e adequacié dels continguts als requeriments
e qualitat técnica dels materials
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En el cas de serveis vinculats a activitats i esdeveniments, es podran establir requisits
especifics de disponibilitat, cobertura en temps determinat i lliurament de continguts en
terminis reduits, especialment per a la seva difusié immediata o en el mateix dia de
l'activitat.

Amb caracter general, el contractista haura de garantir els seglents terminis orientatius:

- Lliurament de continguts urgents vinculats a esdeveniments en un termini
maxim de 24-48 hores

- Lliurament de peces audiovisuals estandard en un termini orientatiu de 5 a 10
dies habils

- Lliurament d’adaptacions o peces grafiques simples en terminis reduits
compatibles amb les necessitats de comunicacio

Aquests terminis es podran ajustar en funcié de la complexitat de cada encarrec.
Compliment de terminis

El contractista haura de respectar els terminis de lliurament establerts per a cada
encarrec, d’acord amb la seva complexitat i amb el que es defineixi en la corresponent
planificacio.

En cas d’'incompliment no justificat dels terminis, la Fundacié podra requerir 'adopcioé de
mesures correctores immediates, incloent la redefinicié de terminis, la prioritzacio dels
treballs o I'assignacié de recursos addicionals per part del contractista, sense cost
addicional.

Els incompliments reiterats o greus podran ser tinguts en compte a efectes de valoracié
del correcte compliment del contracte, als efectes previstos en la normativa de
contractacié publica.

La reiteracié d’incompliments podra ser considerada com a causa de resolucié del
contracte en els termes previstos a la normativa aplicable.

No es considerara incompliment quan els retards siguin deguts a causes imputables a
la Fundacié o a modificacions de I'encarrec.

8. Control i seguiment del contracte

El seguiment del contracte es realitzara per part del responsable designat per la
Fundacio, que supervisara la correcta execucié dels serveis i la seva adequacio als
requeriments establerts en cada encarrec.

El control incloura tant les prestacions vinculades a les accions de comunicacio
institucional com aquelles derivades d’activitats especifiques, com cursos, jornades o
congressos, quan escaigui.

A aquests efectes, es podran establir mecanismes de seguiment, incloent la revisié dels
materials generats, la verificacié del compliment dels terminis i 'avaluacié de la qualitat
técnica dels treballs realitzats.

Aixi mateix, es podran mantenir reunions periddiques de coordinacié i seguiment entre
el contractista i la Fundacié, amb I'objectiu de garantir una correcta planificacié dels
encarrecs i una adequada execucio del servei.

El contractista haura de facilitar tota la informacié necessaria per al correcte control del
contracte, aixi com col-laborar amb el responsable del contracte en la resolucié
d’incidéncies i en la millora continua del servei.

9. Documentacio i materials
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El contractista haura de lliurar els continguts generats en el marc de cada encarrec en
formats digitals adequats per a la seva utilitzacié per part de la Fundacio.

Aquests continguts inclouran, en funcié del tipus de servei prestat, les versions finals
dels materials audiovisuals, aixi com, si escau, els arxius editables o versions
intermédies necessaries per a la seva reutilitzacié o adaptacié posterior.

Els materials hauran de ser compatibles amb els sistemes i canals de difusié utilitzats
per la Fundacié i ajustats als requeriments establerts en cada encarrec.

En el cas de serveis vinculats a activitats i esdeveniments, els continguts generats
podran incloure peces audiovisuals destinades a la difusié immediata, resums d’activitat
o clips especifics per a xarxes socials.

10. Condicions d’execucio

L’execucio del contracte es basara en un sistema d’encarrecs successius, formulats per
la Fundacio en funcié de les seves necessitats.

Cada encarrec haura de definir les caracteristiques del servei a prestar, els terminis
d’execucio i qualsevol requeriment especific rellevant.

Els encarrecs podran correspondre tant a actuacions planificades com a necessitats
puntuals, incloent la cobertura audiovisual d’activitats i esdeveniments.

L’execucio dels serveis quedara condicionada a les necessitats efectives de la Fundacio
i a la disponibilitat pressupostaria dels projectes o activitats que en facin us.

No existira obligacié per part de la Fundacié d’assolir un volum minim de contractacio.
11. Proves i acceptacioé

Els treballs realitzats seran objecte de revisié per part de la Fundacio, que verificara la
seva adequacio als requeriments definits en cada encarrec.

Amb caracter general, cada encarrec incloura fins a dues (2) iteracions de revisio sense
cost addicional, sempre que es tracti d’ajustos derivats dels requeriments inicials.

En cas que els continguts lliurats no s’ajustin a les caracteristiques definides en
'encarrec o no compleixin els estandards minims de qualitat exigibles, el contractista
estara obligat a realitzar les correccions necessaries sense cost addicional, amb
independéncia del nombre de revisions requerides.

No es consideraran modificacions incloses les que impliquin canvis substancials
respecte de I'encarrec inicial, com ara variacions de guio, de plantejament, d’estructura
o d’enfocament. Aquestes podran donar lloc a la corresponent revisié econdomica segons
les unitats de servei aplicables.

Es considerara que una modificacié és substancial quan impliqui un canvi en I'objecte,
contingut o plantejament inicial de la peca.

A efectes del present contracte, s’entén per “iteracié de revisid” el conjunt de correccions
i ajustos sol-licitats per la Fundacié en un unic enviament de feedback sobre una versié
lliurada.

No es considerara una iteracio independent cada canvi puntual (p. ex. un rétol, un tall o
una correccidé menor) quan formi part del mateix enviament de feedback.

La validaci6 final dels treballs correspondra a la Fundacié un cop es consideri que
s’ajusten als requeriments definits.

12. Obligacions técniques del contractista

El contractista haura de garantir el compliment de la normativa aplicable en relacié amb
la produccié audiovisual i el tractament de continguts digitals.
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El contractista sera responsable de garantir la qualitat técnica i creativa de tots els
materials produits en execucié del contracte, inclosos aquells elaborats mitjangant
subcontractacio, assegurant-ne 'adequacié als estandards professionals del sector i a
la identitat visual de la Fundacié.

El contractista haura de garantir igualment que els tercers o subcontractistes que
participin en I'execucio dels serveis compleixen els requisits técnics i de qualitat exigits
en aquest plec.

Aixi mateix, haura d’assegurar la confidencialitat de la informacié a la qual tingui accés
durant I'execuci6 del contracte.

El contractista sera responsable de la correcta gestio dels drets d’'imatge i dels drets
d’us dels materials produits, especialment en el context d’activitats i esdeveniments.

Haura de garantir la continuitat del servei i la capacitat de substituir els recursos humans
assignats, sense afectar la qualitat de I'execucio.

Inclusio de recursos externs i serveis auxiliars:

Tots els preus unitaris del cataleg tenen caracter tancat i comprenen la totalitat dels
recursos materials, técnics i humans necessaris per al lliurament definitiu de les peces.
En cas que I'empresa adjudicataria requereixi la contractaciéo de serveis de tercers o
professionals externs (tals com redactors, correctors linguistics, traductors o locutors),
aquesta contractacié s'efectuara sota la seva Unica i exclusiva responsabilitat i anira a
carrec del seu propi marge comercial. La Fundacié no assumira cap despesa addicional
sobre el preu unitari adjudicat ni mantindra cap relacié juridica ni d'obligacié de
pagament amb aquests tercers.

13. Proteccié de dades i seguretat

El contractista haura de complir amb la normativa vigent en matéria de protecci6 de
dades personals, incloent el RGPD (Reglament General de Proteccié de Dades).

En cas que el servei impliqui el tractament de dades personals, es formalitzaran els
corresponents acords de tractament de dades.

El contractista haura d’adoptar les mesures técniques i organitzatives necessaries per
garantir la seguretat de la informacio i evitar accessos no autoritzats.

14. Seguretat i salut laboral

El contractista haura de garantir el compliment de la normativa en matéria de prevencié
de riscos laborals.

Aquesta obligacié sera especialment rellevant en aquelles actuacions que es realitzin
en instal-lacions de la Fundacio o en el marc d’activitats i esdeveniments amb preséncia
de public.

Quan resulti necessari, es coordinaran les activitats amb la Fundacié per garantir la
seguretat dels treballadors i de les persones assistents.

15. Condicions mediambientals

El contractista haura de promoure practiques que minimitzin l'impacte ambiental derivat
de I'execucié del contracte.

En particular, es fomentara I'is de mitjans digitals per a la comunicaci6 i lliurament de
materials, aixi com la reduccié de desplagaments innecessaris, sempre que sigui
compatible amb la correcta prestacié del servei.

Aixi mateix, es recomanara I'is eficient dels recursos i dels equips técnics emprats.
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16. Coordinacié amb tercers

El contractista haura de coordinar-se amb el personal de la Fundacié i, si escau, amb
altres proveidors o agents implicats en I'execucio de les activitats relacionades amb el
contracte.

Aquesta coordinacio sera especialment rellevant en el cas de produccions audiovisuals
vinculades a activitats i esdeveniments, en qué pugui ser necessaria la interaccié amb
organitzadors, ponents, equips técnics o altres proveidors.

El contractista haura de garantir una adequada integracié operativa dins de cada
activitat, assegurant la correcta execucié dels treballs sense interferir en el seu
desenvolupament.
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ANNEX | — SISTEMA DE PREUS UNITARIS | CRITERIS D’APLICACIO

|

1. Model general

El contracte es basa en un sistema de preus unitaris, de manera que la facturacio es
realitzara en funcid dels serveis efectivament prestats, d’acord amb les unitats
executades.

Aquest sistema permet adaptar I'execucié del contracte a les necessitats variables de la
Fundacid, sense establir una obligacié de consum minim.

2. Criteris generals d’aplicacio

Les unitats de servei definides en aquest annex responen a una classificacido per
tipologia de prestacions (gravacio, produccié audiovisual, adaptacions i serveis
associats a esdeveniments).

La determinacio de les unitats aplicables a cada encarrec es realitzara en funcié de les
necessitats especifiques i de la tipologia definida en el PPT.

Els serveis derivats o adaptacions (com formats per a xarxes socials, clips curts o
versions idiomatiques) es consideraran prestacions diferenciades i es facturaran de
forma independent.

La facturacio es calculara en funcio de:
- les unitats efectivament executades
- el volum de treball associat

- la durada en aquells casos en qué sigui aplicable

3. Relacié de serveis i preus unitaris

Preu orientatiu

Codi | Servei Unitat
(€)

A. Gravacio i cobertura

Jornada de gravacié a Girona ciutat
(8h): Inclou 1 operador de camera , equip
A1 técnic estandard de gravacio ,captacio
d'imatge i so, desplagament fins a Girona
ciutat

No inclou personal addicional.

Mitja jornada de gravacié a Girona ciutat
(4h): Inclou 1 operador de camera , equip
técnic estandard de gravacio ,captacié
d'imatge i so, desplagament fins a Girona
ciutat

No inclou personal addicional.

A3 Hora addicional de gravacié: Extensio
d'un servei de gravacio principal iniciat.

Camera / Persona addicional amb

A4 operador (8h): Equip o perfil t&cnic extra
per a rodatges complexos. No es pot
contractar de forma independent.

jornada 900,00 €

A2 mitja jornada 500,00 €

hora 120,00 €

jornada 400,00 €
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Preu orientatiu

(€)

Codi | Servei Unitat

Camera / Persona addicional amb
operador (4h): Equip o perfil t&cnic extra
per a rodatges complexos. No es pot
contractar de forma independent.

B. Produccié audiovisual

Video curt per a xarxes socials (<60s):
B1 Inclou idea narrativa, edicid, grafismes i so. | unitat 300,00 €
No inclou gravacio.

Video resum d'esdeveniment (£3 min):
B2 Selecciod de contingut, muntatge dinamici |unitat 900,00 €
so. No inclou gravacio.

Video promocional o corporatiu (<5
min): Guid, edicié elaborada,

A5 mitja jornada 250,00 €

B3 e . . unitat 1.500,00 €
postproduccio i grafismes. No inclou
gravacio.
Video testimonial (€1 min): Edicio

B4 d'entrevista/declaracio i tractament de so. | unitat 400,00 €

No inclou gravacié.

Video explicatiu (1 a 3 min): Estructura
B5 del contingut, edici6 i suport grafic. No unitat 800,00 €
inclou gravacio.

Minut addicional d'edicié: Aplicable quan
B6 la durada final superi els limits de la minut 150,00 €
tipologia.

Versié de video en idioma addicional i
adaptacié lingiiistica: Adaptacié d'un
video existent a un nou idioma. Inclou la
traduccio i revisio linguistica de guions,
rétols i textos en pantalla, aixi com la
maquetacio grafica i exportacio de la nova
versio del video. No inclou nova gravacio ni
doblatge/locucio.

C. Adaptacions i idiomes

Adaptacié de video a diferents formats
C1 de xarxes: Reformatat de videos existents | unitat 150,00 €
(vertical/quadrat). No inclou gravacié.

co Clip curt derivat: Creacio d'un clip
autdnom a partir d'un video editat existent.
Subtitulat en 1 idioma (videos =1,5 min):
C3 Transcripcid, picat i sincronitzacié en unitat 120,00 €
idioma original.

B7 unitat 300,00 €

unitat 120,00 €

Subtitulat en idioma addicional:
C4 Sincronitzacié de subtitols traduits sobre unitat 80,00 €
video base.

Nota sobre els desplacaments: S'estableix la ciutat de Girona com a centre territorial
ordinari de referéncia. Els preus unitaris A1 a A5 inclouen imperativament la incorporacio
de I'empresa fins a Girona ciutat. Quan un rodatge s'executi fora del terme municipal de
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Girona, el desplagcament es compensara aplicant la tarifa oficial per quilometre vigent en
la normativa publica per indemnitzacions per rat del servei, prenent Girona com a punt
d'origen.

4. Funcionament dels encarrecs

Cada encarrec haura de definir les unitats de servei aplicables, d’acord amb la
naturalesa de la prestacio i les necessitats especifiques.

El contractista haura de presentar una proposta econdmica desglossada per unitats,
d’acord amb aquesta taula.

Els encarrecs podran combinar diverses unitats de servei en funcié de la complexitat de
les actuacions.

5. Limit economic

L’execucid del contracte quedara limitada al pressupost maxim establert en la
documentacié contractual, sense que existeixi obligacié d’exhaurir-lo.

Monica Alvarez Serra
Area de Comunicacié

Responsable del Contracte
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ANNEX II- FULLA D’ENCARREC DE SERVEIS AUDIOVISUALS | DIGITALS

|

1. Dades generals

- Data de sol-licitud:

- Unitat / area sollicitant:

- Responsable de I'encarrec:
- Proveidor:

- Data prevista d’execucio:

2. Tipus de servei
O A. Gravacio i cobertura
O B. Produccié audiovisual

0 C. Adaptacions i idiomes

Codi/s de servei aplicables:
(Exemple: A1+ B4 + C1)

3. Descripcié de I’encarrec
Descripcio breu del servei a realitzar:

(objectiu, contingut, context, esdeveniment, etc.)

4. Caracteristiques técniques
Tipologia de peca (si escau):
O Testimonial

O Explicatiu

5. Pressupost estimat :

6.Validacié i aprovacié economica

[ ] Partida 1: Comunicacié Institucional (Validacié Area de Comunicacio)
[ ] Partida 2: Activitat / Projecte a demanda (Aprovacié del Responsable
Econdmic)

-Responsble econdmic:
Carrec / Centre de Cost sol-licitant:
Vist i Plau / Signatura d'aprovacio:
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ANNEX Ill — DEFINICIO DE LES UNITATS DE SERVEI
1. Objecte i finalitat

| {

Aquest annex té per objecte establir la definicid de les unitats de servei incloses en el
contracte, amb la finalitat de garantir una interpretacio homogénia del seu abast i evitar
discrepancies en la seva aplicacio.

Les unitats de servei responen a una classificacio per tipologia de prestacions, d’acord
amb la naturalesa dels serveis objecte del contracte: gravacio i cobertura, produccio
audiovisual, adaptacions i idiomes, i serveis vinculats a congressos i esdeveniments.

Aquestes definicions tindran caracter vinculant a efectes d’execuci6 i facturacio dels
serveis.

2. Criteris generals d’aplicaci6

La determinacio de les unitats aplicables a cada encarrec es realitzara en funcio de les
necessitats especifiques, la seva naturalesa, la complexitat de la prestacié i els objectius
de comunicacio perseguits.

Els serveis derivats o adaptacions, com ara formats especifics per a xarxes socials, clips
curts o versions idiomatiques, es consideraran prestacions diferenciades i es podran
encarregar de manera independent quan aixi correspongui.

Els encarrecs podran combinar diverses unitats de servei en funcié de la complexitat de
les actuacions.

En cas de dubte en la interpretacié d’'una unitat de servei, prevaldra el que s’estableix
en aquest annex.

3. Categories de serveis

Les unitats de servei s’agrupen en les categories seglents:
A. Gravacio i cobertura

B. Producci6 audiovisual

C. Adaptacions i idiomes

4. Definicio de les unitats de servei

A. Gravacio i Cobertura

A1. Jornada de gravacio (1 camera inclosa)

Descripcio i abast: Prestacio de serveis de gravacié audiovisual durant una jornada
completa (fins a 8 hores) en les localitzacions o ubicacions indicades per la Fundacio,
amb un equip técnic i huma estandard.
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Inclou:

e Operador de camera professional i equipament de gravacio d’alta definicio
(camera, optiques, tripode).

Mitjans basics de captacié de so (microfonia de solapa o canon) i il-luminacié
basica per a la gravacio.

Tasques de preparacié técnica, muntatge, desmuntatge i coordinacié a la
localitzacio.

Lliurament del material audiovisual brut (raw/footage) en suport digital o canal de
descarrega.

Desplagament i costos de personal fins a Girona ciutat (centre territorial ordinari de
referéncia).

No inclou:

¢ Edicio, muntatge, postproduccié de video ni tractament posterior de so/imatge.

e Incorporacio de segones cameres o operadors addicionals (partides A4/A5).

o Desplacaments fora de Girona ciutat (els quals es compensaran segons la tarifa
oficial per quilobmetre).

Condicions d'aplicacio: S’aplica a serveis de gravacio de fins a 8 hores continuades o
fraccionades en el mateix dia.

A2. Mitja jornada de gravacié (1 camera inclosa)

Descripcio i abast: Prestacié de serveis de gravacié audiovisual durant una mitja
jornada (fins a 4 hores) amb un equip estandard de gravacio.

Inclou:

Operador de camera professional i equipament de gravacio d’alta definicio.

Mitjans basics de captacié de so i il-luminacio.

Preparacio basica, gravacio i lliurament del material audiovisual brut enregistrat.
Desplagament i costos de personal fins a Girona ciutat.

No inclou:

e Edicio, muntatge o postproduccié del material audiovisual.

e Hores addicionals que superin les 4 hores (es facturaran mitjancant la partida A3 o
escalat a A1).

Condicions d'aplicacié: S’aplica a rodatges o cobertures de durada inferior o igual a 4
hores en un mateix dia.
A3. Hora addicional de gravacio

Descripcio i abast: Unitat de temps addicional per a la continuitat dels serveis de
gravacio de les partides A1 o A2 ja iniciats.

Inclou:
¢ Ampliacié de la dedicacié de 'operador de camera i de I'equipament técnic ja
desplegat.

e Captacio de les imatges/so corresponents al temps addicional i lliurament del
material brut associat.

No inclou:

e Contractacio com a servei independent (sempre requereix la contractacio prévia
d’A1 o A2).
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Condicions d'aplicacié: Només aplicable com a extensié o perllongacié d’'un servei
principal de gravacio A1 o A2.

A4. Camera addicional amb operador (jornada completa)

Descripcio i abast: Incorporacié d’'un segon punt de vista o camera addicional amb el

seu corresponent operador durant una jornada completa (fins a 8 hores).

Inclou:

e Segon operador de camera professional i segon equip de gravacié complet.

e Gravacio simultania coordinada i lliurament del material brut del segon cos de
camera.

No inclou:

e Contractacié autbnoma sense la contractacié de la jornada principal A1.

Condicions d'aplicacio: Es contracta exclusivament com a servei complementari
vinculat a una partida principal A1.

A5. Camera addicional amb operador (mitja jornada)

Descripcio i abast: Incorporacié d’'un segon operador i equip de camera addicional
durant una mitja jornada (fins a 4 hores).

Inclou:

e Segon operador de camera i equip de gravacié durant la mitja jornada.

o Captaciod i lliurament del material brut del segon cos de camera.

No inclou:

e Contractacio independent sense una partida de gravacioé principal A1 o A2.

Condicions d'aplicacié: S’aplica de forma complementaria a una unitat principal A1 o
A2.

B. Produccié Audiovisual

Nota general sobre la gestio linglistica i de textos (Partides B1 a B6):
Tots els serveis i preus de postproduccio inclosos en les partides B1 a B6 s’entenen per
a la produccié en la llengua principal del projecte i inclouen la revisio i correccio
ortografica i tipografica basica dels textos, retols i guions proporcionats per la Fundacio.
Queda expressament exclosa de les partides B1 a B6 qualsevol feina de traduccio,
redaccio des de zero o adaptacié a altres idiomes. Qualsevol versié en un idioma
addicional s’haura d’encarregar i facturar mitjangant la partida B7 (Versioé de video en
idioma addicional i adaptaci6 lingliistica) o, si s'escau, la partida C4 (Subtitulat en idioma
addicional).

B1. Video curt per a xarxes socials (<60s)
Descripcio i abast: Produccié completa d’'un video de format curt (fins a 60 segons)
optimitzat per a la seva difusié en xarxes socials i plataformes digitals.

Inclou:

e Conceptualitzacio i estructura narrativa basica del contingut.

e Seleccid, edicid i muntatge dinamic del material audiovisual.

¢ Integracié de musica de fons amb llicencia d’Us, rétols basics i grafismes
corporatius.
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e Revisio i correccio ortografica/tipografica dels textos en la llengua principal del
projecte.

e Lliurament de la peca finalitzada i fins a dues (2) iteracions de revisio.

No inclou:

e Gravacio del material d’origen (s’encarrega préviament mitjancant partides A1-A5).

e Traduccio o adaptacio a altres idiomes (partida B7 o C4).

e Gravacio o contractacio de locucions professionals o veu en off externa.

Condicions d'aplicaci6: Aplicable a peces finals amb una durada igual o inferior a 60
segons.

B2. Video resum d'esdeveniment (<3 min)

Descripcio i abast: Produccié d'un video resum o aftermovie (fins a 3 minuts) que

sintetitza els moments més rellevants d’un esdeveniment, jornada o curs.

Inclou:

e Seleccié i buidat del material brut enregistrat.

e Edicio i muntatge dinamic amb ritme narratiu adequat a I'esdeveniment.

e Integracio de caratula, rétols d’identificacio de ponents/assistents, grafismes i
musica amb llicéncia.

e Reuvisio i correccio ortografica basica dels textos en la llengua principal.

e Lliurament del video finalitzat i fins a dues (2) iteracions de revisio.

No inclou:

e Gravacio de I'esdeveniment (facturada a part mitjancant les partides A).

e Redacci6 de continguts extensos o traduccio a idiomes addicionals.

Condicions d'aplicacio: Aplicable a videos resum de fins a 3 minuts de durada.

B3. Video promocional o corporatiu (€5 min)

Descripcio i abast: Produccid completa d'un video corporatiu, promocional o
institucional (fins a 5 minuts) amb una major elaboracié narrativa i de postproduccié.
Inclou:

Definicié de I'enfocament narratiu, guié técnic i escaleta d’edicid.

Edici6 i postproduccié completa d'imatge i so.

Integracio de grafismes avancats, retolacio, caratules, transicions i musica
corporativa amb llicéncia.

Revisio ortografica i estilistica dels textos en la llengua principal.

Lliurament del fitxer finalitzat i fins a dues (2) iteracions de revisio.

No inclou:

e Jornades de rodatge o gravacio d’imatges (partides A).

e Veus en off o locucions professionals no facilitades per la Fundacié.
e Traduccio a altres idiomes.

Condicions d'aplicacié: Dissenyat per a peces de caracter estratégic, promocional o
de presentacio d’'oferta formativa de fins a 5 minuts.
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B4. Video testimonial (€1 min)

Descripcid i abast: Produccié d’'un video breu basat en declaracions o entrevistes a
participants, alumnat, professorat o experts (fins a 1 minut).

Inclou:

Seleccio dels millors fragments de les entrevistes enregistrades.

Edicio, muntatge, ajust basic de color i equilibrat de so.

Insercié de rétols de presentacié (nom, carrec/titulacio) i tancament corporatiu.
Revisio ortografica dels rétols i fins a dues (2) iteracions de revisio.

No inclou:
e Realitzacié de les entrevistes o enregistrament en platé/localitzacié (partides A).
e Traduccio o subtitulat en idiomes addicionals.

Condicions d'aplicacié: Aplicable a peces individuals de format entrevista o testimonial
de fins a 60 segons.

B5. Video explicatiu (1-3 min)

Descripcid i abast: Produccié d’un video didactic o explicatiu (de 1 a 3 minuts) orientat

a detallar un servei, concepte o programa formatiu.

Inclou:

e Estructuracio del contingut explicatiu i sequenciacio logica.

e Edicio, muntatge d’'imatges de recurs, insercié de grafismes o esquemes
explicatius.

e Sincronitzacié de so/audio i musica de fons amb llicéncia.

e Reuvisio ortografica i estilistica en la llengua principal.

e Lliurament del video final i fins a dues (2) iteracions de revisio.

No inclou:

e Gravacio d’'imatges o locucions externes no subministrades.

e Adaptacions linguistiques a altres idiomes.

Condicions d'aplicacié: Pensat per a peces pedagogiques o informatives d’entre 1i 3
minuts.

B6. Minut addicional d'edicio
Descripcio i abast: Unitat complementaria d’edicié aplicable quan la durada final d’'un
video superi de manera préviament aprovada el limit del seu model principal.

Inclou:

e Edicio, muntatge i tractament d'imatge/so corresponent al minut addicional.

e Manteniment de la coheréncia narrativa i estilistica amb la pega principal.
No inclou:

e Contractacio aillada com a edici6 independent sense un video base (B1-B5).

Condicions d'aplicacié: S’aplica per cada minut sencer o fraccié superior a 30 segons
que excedeixi el limit de la partida principal, prévia autoritzacié de la Fundacio.

B7. Versié de video en idioma addicional i adaptacié lingitiistica

Descripcio i abast: Adaptacio i produccié d’'una nova versié idiomatica a partir d’'una
peca audiovisual préviament existent.
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Inclou:

e La traduccio i adaptacio linguistica basica del contingut del video (guions, réetols,
grafics, cartells i textos en pantalla), aixi com la corresponent revisio ortografica i
estilistica.

La modificacio o substitucié de les capes de text, grafismes i rétols sobre el
projecte d'edicié en el nou idioma.

Els ajustos técnics i de muntatge minims necessaris per a la correcta integracio
visual i temporal dels nous textos.

La generacio i lliurament del fitxer de video finalitzat en la nova versio idiomatica.
Fins a dues (2) iteracions de revisi6 derivades dels requeriments inicials.

No inclou:

e Nova gravacié d'imatges o rodatges addicionals.

e Reedici6 o reestructuracié narrativa del muntatge del video original.

e Enregistrament de veu en off, doblatge professional ni locucions (llevat que els
arxius d'audio siguin facilitats per la Fundacio o s'hagi encarregat una locucio de
forma independent).

Condicions d'aplicacio: Requereix I'existéncia prévia d’'una peca audiovisual base

finalitzada o en fase de projecte.

C. Adaptacions i Idiomes

C1. Adaptaci6 de video a xarxes / formats

Descripcio i abast: Adaptacio técnica i reformatat d’'un video preexistent a proporcions

i formats especifics per a xarxes socials (format vertical 9:16, quadrat 1:1, etc.).

Inclou:

¢ Reencandrament actiu de la imatge i reposicionament de retols o grafismes per al
nou format visual.

e Ajustos de composici6 i exportacio optimitzada per a plataformes (Instagram,
TikTok, LinkedIn, YouTube Shorts).

e Lliurament en el format sol-licitat i fins a dues (2) iteracions de revisio.

No inclou:

e Reedici6 del contingut o canvis en la linia de temps/audio original.

e Traduccio a nous idiomes.

Condicions d'aplicacio: S’aplica sobre peces ja editades o finalitzades.

C2. Clip curt derivat
Descripcio i abast: Creacio d’'un clip curt i autdnom a partir de la seleccio d’'un fragment
d’'impacte d’un video de major durada.

Inclou:

e Seleccid i tall del fragment d’interes.

e Afegit de caratula d’entrada/eixida o ganxo visual, retolacio i ajustos d’audio.
e Exportacié del clip independent per a difusié immediata.

No inclou:

e Produccié de nous continguts ni rodatge.
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Condicions d'aplicacio: Requereix disposar del video font original del qual extreure el
fragment.

C3. Subtitols en idioma original (1.5 min)

Descripcio i abast: Transcripcié i coordinacié de subtitols en el mateix idioma del

contingut oral per a videos de fins a 1.5 minuts.

Inclou:

e Transcripci6 textual precisa de I'audio original.

e Pauta de temps (spotting), sincronitzacié temporal i integracié de subtitols
(incrustats o arxiu .srt).

¢ Reuvisio ortografica i estilistica dels subtitols.

No inclou:

e Traduccio a altres idiomes (partida C4).

Condicions d'aplicacio: S’aplica a videos de durada igual o inferior a 1,5 minuts en la
seva llengua d’origen.

C4. Subtitols en idioma addicional

Descripcio i abast: Creacid, traduccio i insercié de subtitols en un idioma diferent al

contingut oral del video original.

Inclou:

e Traduccio del text oral o guié a I'idioma addicional demanat.

e Adaptacio sintactica al format i velocitat de lectura de subtitols.

e Sincronitzacio temporal i lliurament del video amb subtitols incrustats o arxiu .srt
independent.

e Reuvisio linguistica professional.
No inclou:
¢ Modificacié de la linia de temps del video o edicié d’'imatge.

Condicions d'aplicacio: Aplicable a qualsevol video base subministrat per la Fundacio
o produit en el contracte.
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