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AJUNTAMENT DE SURIA

PLEC DE CLAUSULES ADMINISTRATIVES PARTICULARS REGULADORES DEL CONTRACTE
DE PRESTACIO DE SERVEIS D’ASSESSORAMENT, SUPORT JURIDIC, GESTIO
ADMINISTRATIVA EN MATERIA DE PERSONAL DE L’AJUNTAMENT DE SURIA

Identificacidé de I’expedient:

Expedient nim.: Gestiona 1185/2026

Ambit: Contractacié

Tipus de contracte: Prestacié de serveis

Procediment: Obert simplificat

Assumpte: Contracte de serveis d’ Assessorament, suport juridic, gestié

administrativa en mateéria de personal

Tramit: Plec de Clausules administratives particulars (PCAP)

1) DADES RELATIVES A LA FASE DE LICITACIO | D’ADJUDICACIO:

1.1) Definicié de I'objecte del contracte

L'objecte del present plec la contractacié és el que apareix a l'apartat 2 del quadre de
caracteristiques del contracte.

El contracte definit té la qualificacié de contracte administratiu de serveis, d'acord amb I'article 17
de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public, per la qual es traslladen a
I'ordenament juridic espanyol les Directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i
2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014 i subjecte a procediment obert art. 156 i 159 tramitacié
ordinaria

La divisié en lots del contracte és el que apareix a I'apartat 3 del quadre de caracteristiques del
contracte.

El Codi CPV que correspon és el que apareix a l'apartat 4 del quadre de caracteristiques del
contracte.

L'expedient es refereix a la totalitat del contracte que es pretén dur a terme.

1.2) Necessitat i idoneitat del contracte

La necessitat de procedir a la contractacié i la competéncia municipal en la qual es basa es troben
a l'apartat 5 del quadre de caracteristiques del contracte.

El contracte proposat és idoni per satisfer la necessitat abans indicada i respon al principi
d’eficiencia de la contractacié.

1.3) Pressupost base de licitacio

El preu del contracte per al termini inicial, IVA exclos, és el que apareix a I'apartat 6 del quadre de
caracteristiques del contracte.
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AJUNTAMENT DE SURIA

El percentatge d'IVA aplicable és el que apareix a I'apartat 7 del quadre de caracteristiques del
contracte.

El Pressupost base de licitacié IVA inclos és el que apareix a l'apartat 8 del quadre de
caracteristiques del contracte.

Els licitadors hauran d'igualar o disminuir en la seva oferta el pressupost base de licitacié, indicant
I'IVA a aplicar mitjangant partida independent.

El pressupost compren la totalitat del contracte. El preu consignat és indiscutible, no admetent-se
cap prova d'insuficiéncia i porta implicits tots aquells conceptes previstos a I'art. 100 i concordants
de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public (per acronim LCSP).

El pressupost base de licitacié es determina a partir del calcul dels costos directes i indirectes
associats a I'execucié del contracte aixi com el benefici industrial.

Els costos directes sén aquells que sense cap mena de dubte es poden assignar a I'execucié del
contracte.

Els costos indirectes sén aquells necessaris per a I'execucié del contracte perd que no es poden
assignar de forma univoca al mateix.

El benefici industrial és el percentatge que I'empresari es maca com a guany.

1.4) Existencia de credit

La despesa derivada d’aquesta contractacié, es fara efectiva amb carrec a I'aplicacié
pressupostaria que apareix a I'apartat 9 del quadre de caracteristiques del contracte o aquelles que
les substitueixin, tot d'acord amb el que estableix I'article 174 del Text Refés de la Llei Reguladora
de les Hisendes Locals aprovat pel Reial Decret Legislatiu 2/2004, de 5 de mar¢ (per acronim
TRLHL).

Si es tracta de despesa plurianual, quedara reflectit a I'apartat 10 del quadre de caracteristiques
del contracte.

1.5) Durada del contracte i possibles prorrogues

La durada inicial, les possibles prorrogues i la durada maxima del contracte, sén els que apareixen
als apartats 11, 12 i 13 del quadre de caracteristiques del contracte, respectivament.

1.6) Valor estimat del contracte

El valor estimat del contracte, als efectes d’allo que disposen I'article 101 i concordants de la LCSP,
és el que apareix a I'apartat 14 del quadre de caracteristiques del contracte.

1.7) Tramitacié de I’expedient i procediment d’adjudicacié

El procediment de tramitacié és el que es troba a I'apartat 15 del quadre de caracteristiques del
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AJUNTAMENT DE SURIA

contracte.

La forma de tramitacié és la que es troba a l'apartat 16 del quadre de caracteristiques del
contracte.

1.8) Perfil de contractant

Per a consultar els plecs i resta de documents relacionats amb la present contractacid, aixi com la
composicié de la Mesa de Contractacid, en el seu cas, s’ha d’accedir al Perfil de contractant a
través de I'adreca seglient:

https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin_pscp/AppJava/cap.pscp?

reqCode=viewDetail&idCap=28881974

1.9) Capacitat per contractar

Estan facultades per participar en aquesta licitacié i subscriure, si escau, el contracte corresponent
les persones naturals o juridiques, espanyoles o estrangeres, que reuneixin les condicions
seglents:

Tenir personalitat juridica i plena capacitat d’obrar, d’acord amb el que preveu l'article 65 de la
LCSP.

No estar inhabilitades per contractar d’acord amb I'ordenament juridic, ni incurses en algun
motiu d’exclusié d’acord amb la normativa en matéria de contractacié publica o en alguna de
les causes de prohibicié de contractar recollides en I'article 71 de la LCSP, la qual cosa poden
acreditar per qualsevol dels mitjans establerts en I'article 72 de la LCSP. Tanmateix, les
empreses incurses en un motiu d’exclusié diferent del relatiu a no estar al corrent de les seves
obligacions tributaries o amb la seguretat social o d’haver estat excloses per senténcia ferma
de la participacié en procediments de contractacié, no quedaran excloses del procediment si
demostren la seva fiabilitat, mitjancant la presentacié de proves suficients de les mesures que
hagin adoptat en els termes previstos a I'article 71 de la LCSP.

A tal efecte, les empreses hauran de demostrar que han pagat o s'han compromeés a pagar, la
indemnitzacié corresponent per qualsevol dany causat per la infraccié penal o la falta, que ha
aclarit els fets i circumstancies de manera exhaustiva col-laborant activament amb les
autoritats investigadores i que ha adoptat mesures técniques, organitzatives i de personal
concretes, apropiades per evitar noves infraccions penals o faltes.

Acreditar la solvéncia requerida, en els termes establerts en la clausula 18 i 19 del quadre
resum

Tenir I’habilitaci6 empresarial o professional que, si s'escau, sigui exigible per dur a terme
I'activitat o prestacié que constitueixi I'objecte del contracte.

Aixi mateix, les prestacions objecte d’aquest contracte han d’estar compreses dins de les
finalitats, objecte o ambit d’activitat de les empreses licitadores, segons resulti dels seus
estatuts o de les seves regles fundacionals, i aixi s’acrediti degudament.

Els requisits de capacitat, de solvéncia i d’abséncia de prohibicions de contractar s’han de
complir en el moment de presentacié de propostes i s’han de mantenir fins al moment de
I’adjudicacio i de formalitzacié del contracte.

La capacitat d’obrar de les empreses espanyoles persones juridiques s'acredita mitjancant
I'escriptura de constitucié o modificacié inscrita en el Registre Mercantil, quan sigui exigible
conforme a la legislaci6 mercantil. Quan no ho sigui, s’acredita mitjangant I'escriptura o
document de constitucié, estatuts o acta fundacional, en que constin les normes que regulen la
seva activitat, inscrits, si s’escau, en el corresponent registre oficial. També cal aportar el CIF
de I'empresa.

La capacitat d'obrar de les empreses espanyoles persones fisiques s'acredita amb la
presentacié del NIF.
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AJUNTAMENT DE SURIA

- La capacitat d'obrar de les empreses no espanyoles d'Estats membres de la Unié Europea o
signataris de I’Acord sobre Espai Economic Europeu s’ha d’acreditar mitjancant la inscripcié en
els registres professionals o mercantils adients del seu Estat membre d’establiment o la
presentacié d'una declaracié jurada o una de les certificacions que s’indiquen en I'annex XI de
la Directiva 2014/24/UE.

- La capacitat d’obrar de les empreses estrangeres d’Estats no membres de la Unié Europea ni
signataris de I'’Acord sobre Espai Economic Europeu s’acredita amb |'aportacié d’'un informe
emes per la missié diplomatica permanent o per I'oficina consular d’Espanya del lloc del
domicili de I'empresa, en el qual consti, previa acreditacié per I'empresa, que figuren inscrites
en el registre local professional, comercial o analeg, o, en el seu defecte, que actuen
habitualment en el trafic local dins I'ambit de les activitats que abasta I'objecte del contracte.
També han d’aportar un informe de la missié diplomatica permanent d’Espanya o de la
Secretaria General de Comerg Exterior, que acrediti que I'Estat del qual sén nacionals ha signat
I’Acord sobre contractacié publica de I'Organitzacié Mundial del Comer¢c (OMC), quan sigui
procedent de conformitat amb allo previst a I'article 68 de la LCSP.

També poden participar en aquesta licitacié les unions d'empreses que es constitueixin
temporalment a aquest efecte (UTE), sense que sigui necessaria formalitzar-les en escriptura
publica fins que no se'ls hagi adjudicat el contracte. Aquestes empreses queden obligades
solidariament davant I’Administracié i han de nomenar una persona representant o apoderada
Unica amb poders suficients per exercir els drets i complir les obligacions que es derivin del
contracte fins a la seva extincié, sense perjudici que les empreses atorguin poders
mancomunats per a cobraments i pagaments d’'una quantia significativa.

La durada de la UTE ha de coincidir, almenys amb la del contracte fins a la seva extincid.

Les empreses que hagin participat en I'elaboracié de les especificacions tecniques o dels
documents preparatoris del contracte, poden participar en la licitacié, sempre que es garanteixi
que la seva participacié no falseja la competéncia.

La inscripcié en el Registre Oficial de Licitadors i Empreses Classificades I’'Estat (ROLECE) i en el
Registre Electronic de Licitadors (RELI) acredita, segons el que hi estigui reflectit, les condicions
d’'aptitud de I'empresari quant a la seva personalitat i capacitat d’obrar.

1.10) Presentacié de proposicions

La present licitacié té caracter electronic. Els candidats hauran de preparar i presentar les seves
sol-licituds de participacié obligatoriament de forma electronica a través de l'eina de recepcié de
documents, preparacié i presentacié d'ofertes de la (Plataforma de Contractacié electronica de la
Generalitat de Catalunya, indicada en compliment dels requisits de la Disposicions addicionals 16 i
17a de la LCSP)

Les sol-licituds de participacié i les ofertes electroniques i qualsevol altre document que
I'acompanyi hauran d'estar signats electronicament per algun dels sistemes de signatura admesos
per l'article 10 de la Llei 39/2015, d'l d'octubre, del Procediment Administratiu Comu de les
Administracions publiques.

Per garantir la confidencialitat del contingut dels sobres fins al moment de la seva obertura, I'eina
xifrara aquests sobres en I'enviament.

Una vegada realitzada la presentacié, I'Eina proporcionara a l'entitat licitador un justificant
d'enviament, susceptible d'emmagatzematge i impressid, amb el segell de temps.

Les proposicions es presentaran en la forma i lloc indicats a I'anunci de licitacié, en el termini que
es troba a I'apartat 17 del quadre de caracteristiques del contracte, mitjangant I'eina Sobre Digital,
integrada en la Plataforma de Serveis de Contractacié Publica de Catalunya, accessible a I'adrecga
web seguent:

https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin_pscp/AppJava/cap.pscp?
regCode=viewDetail&idCap=28881974

Tota la informacid relativa al Sobre Digital es pot consultar als apartats Elicita: - Presentar oferta via
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AJUNTAMENT DE SURIA

Sobre Digital i - Com presentar una oferta accedint a I'anunci de licitacié des del en el perfil de
contractant.

Com procedir:

En tant que la present licitaci6 no esta dividida en lots, les empreses han de presentar la
documentacié que conforma les seves ofertes en UN (1) UNIC SOBRE, en el termini QUINZE (15)
DIES NATURALS, a partir de I'endema de la publicacié del anunci de licitacié en el perfil del
contractant.

Tota la documentacié necessaria per a la presentacié de les ofertes estara disponible

https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin_pscp/AppJava/cap.pscp?
reqCode=viewDetail&idCap=28881974, aixi com les especificacions técniques a
https://contractaciopublica.cat/ca/manuals/usuari.

Les persones interessades en el procediment de licitacié podran sol-licitar de contractacié
informacié addicional sobre els plecs i demés documentacié complementaria, el qual la facilitara
almenys sis (6) dies abans de que finalitzi el termini abans del transcurs del termini de presentacié
de les proposicions, sempre que s’hagin demanat almenys (12) dies abans del transcurs del termini
de presentacié d'ofertes.

Les persones interessades en el procediment de licitaci6 també poden dirigir-se a I'0rgan de
contractacié per sol-licitar aclariments del que estableixen els plecs o la resta de documentacio, a
través de l'apartat de “enviar pregunta” de l'espai virtual de la licitacié. Aquestes “preguntes i
respostes” seran publiques i accessibles a través del tauler d’avisos, residenciat en el perfil de
contractant de I’Ajuntament de Sduria, als efectes de transparéncia, accés a la informacié publica i
bon govern. Les respostes publicades tindran caracter vinculant.

Les proposicions sén secretes i la seva presentacié suposa |'acceptacié incondicionada per part de
I'empresa licitadora del contingut del present plec, aixi com del plec de prescripcions técniques,
com l'autoritzacié a la mesa i a I'0rgan de contractacié per consultar les dades que recullen el
Registre d’empreses licitadores i classificades de Catalunya o el Registre oficial de licitadors i
empreses classificades del sector public.

Cada empresa licitadora no pot presentar més d’'una proposicié. Tampoc pot subscriure cap
proposta en UTE amb d’altres si ho ha fet individualment o figurar en més d’una unié temporal. La
infraccié d’aquestes normes dona lloc a la no-admissié de cap de les propostes que hagi subscrit.

L'esmentada documentacié haura de presentar-se en qualsevol de les llengles cooficials de
Catalunya, signada electronicament, en UN UNIC sobre en els termes segients:

SOBRE UNIC EN FORMAT DIGITAL

Contindra la documentacié seglent:

. Declaracié responsable de compliment de les condicions establertes legalment per a
contractar amb I’Administracid, d’acord amb el model que consta com a Annex | al PCAP

Les condicions establertes legalment per contractar han de complir-se abans de la finalitzacié del
termini de presentacié de proposicions i subsistir en el moment de la perfeccié del contractes,
d’'acord amb I'article 140.4 de la LCSP.

De conformitat amb I'article 140.3 de la LCSP, els licitadors s’obliguen a aportar, en qualsevol
moment abans de la proposta d’adjudicacié, tota la documentacié exigida quan els hi sigui
requerida, sense perjudici d’allo establert a la clausula 1.18) del present Plec.
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. Proposicié econdmica i de la resta d’aspectes técnics avaluats de forma automatica,
d’acord amb el model que consta com a Annex Il al PCAP.

Les proposicions s’han de signar pels representants legals de les empreses licitadores i, en cas de
tractar-se d’empreses que concorrin amb el compromis de constituir-se en UTE si resulten
adjudicataries, s’han de signar pels representants de totes les empreses que la composen.

Les empreses licitadores podran assenyalar, de cada document respecte del qual s’hagi assenyalat
en |'eina de Sobre digital que poden declarar que conté informacié confidencial.

Els documents i les dades presentades per les empreses licitadores (Annex Il), i, si s'escau, es
poden considerar de caracter confidencial si inclouen secrets industrials, técnics o comercials i/o
drets de propietat intel-lectual i la seva difusié a terceres persones pugui ser contraria als seus
interessos comercials legitims, perjudicar la competencia lleial entre les empreses del sector; o bé
quan el seu tractament pugui ser contrari a les previsions de la normativa en materia de proteccié
de dades de caracter personal. Aixi mateix, el caracter confidencial afecta a qualsevol altre
informacié amb un contingut que es pugui utilitzar per falsejar la competéencia, ja sigui en aquest
procediment de licitacié o en altres de posteriors. No tenen en cap cas caracter confidencial I'oferta
economica de I'empresa, ni les dades incloses en el Declaracié Responsable o DEUC.

La declaracié de confidencialitat de les empreses ha de ser necessaria i proporcional a la finalitat o
interés que es vol protegir i ha de determinar de forma expressa i justificada els documents i/o les
dades facilitades que considerin confidencials. No s’admeten declaracions generiques o no
justificades del caracter confidencial. En tot cas, correspon a I'6rgan de contractacié valorar si la
qualificacié de confidencial de determinada documentacié és adequada i, en conseqliencia, decidir
sobre la possibilitat d’accés o de vista de dita documentacié, prévia audiéncia de I'empresa o les
empreses licitadores afectades.

e Annex IV compromis adscripcié de mitjans

C/ Ernest Solvay, 13, Suria. 08260 Barcelona. Tf. 93 868 28 00. Fax: 93 868 29 31
www.suria.cat suria@suria.cat

N
w
O]
I
]
N
x
[}
=
I
<
o
X
g
x
©
=
=
<
1)
0
[5ed
a
4
<
e}

o

©
il
<
©

3
[$)

Verificacio: https://suria.eadministracio.cat/
. Document signat electronicament des de la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 6 de 39




AJUNTAMENT DE SURIA

Obertura de Proposicions

La Mesa de Contractacié es constituira, electronicament, el primer dijous habil després de la
finalitzacié del termini de presentacié de les proposicions, a les 11:00 hores, sind s’estableix altre
indicacié en el perfil del contractant i procedira a I'obertura dels Sobres UNIC (Annex | Declaracié
Responsable) i posteriorment, procedira a I'obertura i examen del document (Annex II, que
contindra I'oferta economica i criteris de puntuacié automatics).

L'Acte d’'obertura, NO sera public, I'obertura de I'oferta es realitzara per la Mesa de Contractacio,
mitjancant els mitjans electronics.

En el cas que ens ocupa, ates que el procediment es configura mitjangant un Unic sobre o arxiu
electronic, en no preveure’s criteris d’adjudicacié sotmesos a judici de valor, i que la totalitat dels
criteris d'adjudicacié sén quantificables mitjancant la mera aplicacié de férmules, resulta aplicable
el que disposa l'article 159.4.d) de la LCSP. El Reial decret llei 15/2020, del 21 d'abril, de mesures
urgents complementaries per donar suport a I'economia i I'ocupacid, va modificar la lletra d) de
I'art. 159.4 LCSP, en el sentit d'aclarir que no era obligatori realitzar un acte public obertura dels
sobres o arxius electronics quan a la licitacié s'utilitzin mitjans electronics.

Es garantira la transparéncia del procediment mitjancant el registre electronic de les ofertes, la
tracabilitat del sobre digital i la publicacié integra de les puntuacions i actes al perfil del
contractant.

Després de la lectura d'aquestes proposicions, la Mesa sol-licitara quants informes tecnics consideri
precisos, per a la valoracié de les mateixes conformement als criteris i a les ponderacions
establertes en aquest Plec.

Si la Mesa de contractacié observa defectes o omissions esmenables en la documentacié
presentada, ho comunicara a les persones licitadores afectades, concedint-los un termini maxim de
tres (3) dies habils per a la seva esmena.

La Mesa, constituida de nou, donara a coneixer la ponderacié resultant dels informes tecnics i
emetra , si s’escau, proposta de resolucié. La proposta d'adjudicacié de la mesa no crea cap dret a
favor de I'empresa licitadora proposada com a adjudicataria, ja que I’'drgan de contractacié podra
apartar-se’'n sempre que motivi la seva decisié.

1.11) Condicions minimes i mitjans d’acreditacié de la solvéncia economica i financera i
professional o técnica i altres requeriments

. Solvéncia economica i financera

Les condicions minimes de solvéncia econdmica i financera sén les que apareixen a I'apartat 18 del
quadre de caracteristiques del contracte.

. Solvéncia professional o técnica:

De conformitat amb alldo que disposa I'art. 90.1 a) de la LCSP, les condicions minimes de solvéncia
tecnica o professional sén les que apareixen a l'apartat 19 del quadre de caracteristiques del
contracte.

1.12) Criteris d'adjudicacié
Els criteris d'adjudicacié, d’acord amb allo que disposa I'article 145 i 159 de la LCSP, sén els que

apareixen a l'apartat 20 del quadre de caracteristiques del contracte.
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AJUNTAMENT DE SURIA

1.13) Criteris de preferéncia en cas d’igualacié de proposicions

En cas d’igualacié de proposicions, els criteris per al desempat seran els establerts a la Llei, art 147
de la LCSP. Les empreses licitadores han d’aportar la documentacié acreditativa dels criteris de
desempat en el moment en que es produeixi I'empat.

1.14) Termini per a I’adjudicacié

El termini d’adjudicacié es realitzara dins del termini que apareix a l'apartat 21 del quadre de
caracteristiques del contracte, a comptar de la data d'obertura de les ofertes rebudes.

El sobres s’obriran d’acord amb el que apareix a I'apartat 22 del quadre de caracteristiques del
contracte.

La composici6 de la Mesa de contractacié es la que apareix a l'apartat 23 del quadre de
caracteristiques del contracte.

La identificacié de I’0rgan de contractacié es troba a I'apartat 24 del quadre de caracteristiques del
contracte.

1.15) Variants

La possibilitat de presentacié de variants apareix a I'apartat 25 del quadre de caracteristiques del
contracte.

1.16) Ofertes anormalment baixes

Davant la possibilitat d’existencia de anormalitat en les ofertes s'aplicara, alldo establert en I'art.
149 de la LCSP

Es consideraran inicialment ofertes amb valors anormalment baixos aquelles que resultin incloses
en els suposits previstos a l'article 85 del Reglament general de la Llei de contractes de les
administracions publiques.

No obstant aix0, la Mesa de contractacid, en base a l'informe previ dels técnics dels area

responsable, podra valorar altres indicis objectius que posin en dubte la viabilitat de I'oferta,
atenent especialment a la naturalesa de contracte, i coherencia global de la proposta.

1.17) Garantia provisional

L'obligatorietat de constitucié o no de garantia provisional i el seu import, si s'escau, apareixen a
I'apartat 26 del quadre de caracteristiques del contracte.

1.18) Garantia definitiva

L'obligatorietat de constitucié o no de garantia definitiva i el seu import, si s’escau, apareixen a
I'apartat 27 del quadre de caracteristiques del contracte.

La garantia es podra presentar en efectiu o en valors de deute pulblic, aval o contracte
d'asseguranca de caucié.
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AJUNTAMENT DE SURIA

La garantia definitiva ha de respondre dels conceptes seguents:

De I'obligacié de formalitzar el contracte en termini.

De les penalitats que es puguin imposar al contractista.

De I'execucié correcta de les prestacions incloses en el contracte.

De la incautacié que es pot decretar en els casos de resolucié del contracte.

A més, en els contractes d’obres, serveis i subministraments, la garantia definitiva respon
de la inexistencia de vicis o defectes dels béns construits o subministrats o dels serveis
prestats durant el termini de garantia que s’hagi previst en el contracte.

El venciment del termini de garantia, i retorn o devolucié d'aquesta, sera de 6 mesos una vegada
s’hagi complert satisfactoriament el contracte, o s’hagi resolt el contracte sense culpa del
contractista.

1.19) Presentacio de documentacio

El licitador proposat com a adjudicatari abans de I'adjudicacié i dins del termini de 10 dies habils
comptadors des de la data d’enviament del requeriment electronic que preveu l'article 159.4 de la
LCSP haura de presentar els segiients documents:

a)

La documentacié que acrediti la personalitat de I'empresari, mitjangcant DNI o document
que el substitueixi CIF. Quan no actui en nom propi o es tracti de societat o persona
juridica, a més del seu DNI, haura d’aportar |'escriptura de nomenament de carrec social o
bé el poder notarial per representar a la persona o entitat, i I'escriptura de constitucié o
d'adaptacid, si escau, de la societat o entitat o aquella en qué consti el darrer objecte social
vigent, en el que hauran d’estar compreses les prestacions objecte del contracte. Aixi
mateix, els actes i acords continguts en les escriptures abans assenyalades hauran d’estar
inscrits en el corresponent Registre quan I'esmentada inscripcié els sigui exigible. En el cas
que no ho fos, la capacitat d’obrar s’acreditara mitjancant I'escriptura o document de
constitucid, estatuts o acte fundacional, inscrits, si s’escau, en el corresponent registre
oficial.

Caldra que la documentacié que acrediti la representacié i les facultats del licitador sigui
validada

Les empreses no espanyoles d’estats membres de la Unié Europea hauran d’acreditar la
seva capacitat d’obrar, en els termes d’alld que disposen els articles 67 i 84 del LCSP,
mitjancant la inscripcié en els registres comercials o professionals que s’estableixen a
I'annex | del RGLCAP.

La capacitat d'obrar de la resta de les empreses estrangeres s’acreditara de conformitat
amb el que disposen els articles 68 i 84 de la LCSP.

També poden participar en aquesta licitacié les unions d’empreses que es constitueixin
temporalment a aquest efecte (UTE), sense que sigui necessaria formalitzar-les en
escriptura publica fins que no se’ls hagi adjudicat el contracte. Aquestes empreses queden
obligades solidariament davant I’Administracié i han de nomenar una persona representant
0 apoderada Unica amb poders suficients per exercir els drets i complir les obligacions que
es derivin del contracte fins a la seva extincié, sens perjudici que les empreses atorguin
poders mancomunats per a cobraments i pagaments d’'una quantia significativa.

La durada de la UTE ha de coincidir, almenys, amb la del contracte fins que s'extingeixi.

Els certificats acreditatius de trobar-se al corrent del compliment de les seves obligacions
amb I’Agéncia Tributaria estatal, amb la Seguretat Social i hisenda municipal.

La documentacié que acrediti I'habilitacié professional, la solvéncia economica i financera i
tecnica o professional, aixi com la documentacié que acrediti la disposicié dels mitjans que
es va comprometre a adscriure al contracte en els termes del present Plec, i, si s’escau,
compromis d’integracié efectiva de la solvéncia amb mitjans externs.
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AJUNTAMENT DE SURIA

d) La documentacié acreditativa de la resta de circumstancies consignades en la declaracié
responsable aportada i la resta que sigui exigible.

e) Constitucié de la garantia definitiva, en els termes previstos en I'art 108.1 a), b), ¢)

Una vegada presentada la documentacié i constituida la garantia, es procedira a adjudicar el
contracte a favor del/de la licitador/a proposat com a adjudicatari, procedint-se, una vegada
adjudicat aquest, a la seva formalitzacié. Adjudicacié, que haura de ser motivada, es notificara
als candidats o licitadors, havent de ser publicada en el perfil del contractant.

Disposar de la inscripcié al Registre Oficial de Licitadors i Empreses Classificades del Sector
Public , al Registre Oficial de la comunitat autobnoma o pais corresponent, per part del licitador
proposat com a adjudicatari, restara eximit de presentar la documentacié relativa als requisits
previs per a contractar amb I’Administracié si aquesta documentacié consta en algun dels dits
Registres. Si ha demanat la inscripcié, pero aquesta no s'ha realitzat per part de I'administracié
competent, haura de presentar la documentacié corresponent.

En cas de no presentar-se la documentacié en el termini previst, s’entendra que el licitador ha
retirat la seva oferta, se li exigira I'import del 3% del pressupost base de licitacid, IVA exclos, en
concepte de penalitat, i es procedira en els termes assenyalats a I'article 150 de la LCSP, a
recaptar la mateixa documentacié al licitador seglient, per l'ordre en qué hagin quedat
classificades les ofertes.

1.20) Formalitzacié del contracte

El contracte es formalitzara de conformitat amb el que disposa I'article 153 LCSP.

Al no tractar-se d'un contracte susceptible de recurs especial en matéria de contractacié, la
formalitzacié no es pot fer més enlla de quinze dies habils des que es remeti la notificacié de
I'adjudicacié als licitadors i candidats.

En el suposit que I'adjudicatari sigui una unié temporal d'empreses aquesta haura d'estar
formalment constituida abans de la formalitzacié del contracte.

1.21) Decisidé de no adjudicar o subscriure el contracte i desistiment

L'organ de contractacié podra decidir no adjudicar o subscriure el contracte, per raons d’interes
public degudament justificades i amb la corresponent notificacié a les empreses licitadores, abans
de la formalitzacié del contracte.

També podra desistir del procediment, abans de la formalitzacié del contracte, notificant-ho a les
empreses licitadores, quan aprecii una infraccié no esmenable de les normes de preparacié del
contracte o de les reguladores del procediment d’adjudicacié.

La decisié de no adjudicar o subscriure el contracte i el desistiment del procediment d’adjudicacié
es publicara en el perfil de contractant.

2) DADES RELATIVES A LA FASE D’EXECUCIO:

2.1) Drets i obligacions de les parts

Els drets i les obligacions de les parts seran, a més dels indicats a les clausules de les dades
especifiques del contracte, aquells que resultin de la documentacié contractual i la normativa
aplicable i, en particular, els seglients:

- La persona contractista s’obliga a adequar la seva activitat, en el marc de la seva
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AJUNTAMENT DE SURIA

relacié contractual amb I'Ajuntament de Sdria, als principis étics i a les regles de conducta que
permetin assegurar el compliment dels principis d’igualtat, d’'imparcialitat i d’integritat,
d’objectivitat i de transparéncia. En particular, s’obliga a:

e Facilitar a I’Ajuntament de Sdria la informacié establerta per la Llei 19/2014, de 29 de
desembre, de transparencia, accés a la informacié publica i bon govern i qualsevol d’altra
que li sigui requerida d’acord amb la normativa vigent.

e Comunicar a I'Ajuntament de Suria les possibles situacions de conflicte d’interessos o
d’altres analogues de les qué tingui coneixement que afectin, directa o indirectament, a la
present contractacié i puguin posar en risc I'interes public.

Per conflicte d’interessos s’entén qualsevol situacié en la qué el personal al servei de I’drgan de
contractacié, que a més participi en el desenvolupament del procediment de licitacié o pugui influir
en el seu resultat, tingui directa o indirectament un interes financer, economic o personal que
pugui semblar que compromet la seva imparcialitat i independéncia en el context de dit
procediment de licitacié.

e No celebrar cap acord amb altres operadors economics que, en el marc de la present
contractacié, no respectin els principis de lliure mercat i de concurréncia competitiva,
abstenint-se de realitzar cap practica col-lusoria.

e Abstenir-se de realitzar, fomentar, proposar o promoure qualsevol mena de practica
corrupta que afecti o pugui afectar la relacié contractual en els termes previstos en el Codi
Penal vigent en cada moment.

2.2) Clausula ética

L'empresa adjudicataria i tot el personal técnic, administratiu o juridic assignat a la prestacié dels
serveis d’assessorament, suport juridic i gestié de personal de I’Ajuntament de Suria estan obligats
a actuar amb la maxima rectitud, objectivitat i independéncia professional. Queda expressament
prohibit realitzar qualsevol tipus d'actuacié que pugui suposar un abus de poder, un tracte de favor
o la cerca d'un benefici particular.

Régim d'incompatibilitats i conflicte:

Atesa la naturalesa dels serveis (suport juridic i dret laboral de I'administracid), el contractista es
compromet formalment a no exercir cap tasca d'assessorament, assisténcia tecnica o defensa
juridica de caracter privat per a empleats publics, sindicats o tercers que mantinguin litigis,
reclamacions actives o interessos contraposats amb I’Ajuntament de Sdria. Qualsevol possible
conflicte d'interessos detectat durant I'execucié del contracte ha de ser comunicat formalment i de
manera immediata a la Secretaria de la corporacié.

Confidencialitat estricta, secret professional i custodia de dades de personal:

L'adjudicatari assumeix el deure de secret professional respecte a totes les dades, expedients
disciplinaris, taules salarials, dades de salut (prevencié de riscos), dades sindicals o informacié
personal sensible a la qual tingui accés en I'exercici de la seva activitat. El tractament d'aquestes
dades s'adequara de forma estricta al Reglament General de Proteccié de Dades (RGPD) i la Llei
Organica 3/2018. Aquest deure de confidencialitat romandra actiu de forma indefinida, fins i tot un
cop extingit el contracte.
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AJUNTAMENT DE SURIA

Garantia de professionalitat en I'assessorament:

El contractista garanteix que les directrius, dictamens juridics o resolucions administratives
redactades en suport a I'Ajuntament s'ajustaran exclusivament a la legalitat vigent (TREBEP,
legislacié de regim local i convenis d'aplicacié). Sota cap concepte es podran alterar criteris tecnics
o legals de manera intencionada per afavorir o perjudicar cap membre de la plantilla municipal o
carrec electe.

Naturalesa essencial i conseguéncies de l'incompliment:

El compliment dels deures recollits en aquesta clausula té la consideracié de condicié especial
d'execucié de caracter social i etic d'acord amb I'article 202 de la LCSP. El seu incompliment es
tipificara com una infraccié molt greu, fet que habilitara I’Ajuntament de Sdria per a I'obertura d'un
expedient de penalitats economiques de fins al 10% del preu del contracte o, si escau, per acordar
la resolucié del contracte per culpa de I'adjudicatari, amb péerdua de la garantia definitiva i sense
perjudici de la reclamacié per danys i perjudicis patrimonials.

2.3) Condicions especials d’execucio

En compliment de I'article 202 de la llei 9/2017 LCSP la condicié especial d’execucié exigida a
I’adjudicatari és la que apareix a I'apartat 27 del quadre de caracteristiques del contracte.

2.3) Modificacio del contracte

Els casos en que podra ser modificat el contracte i el percentatge maxim de les modificacions seran
aquells que apareixen als apartats 28 i 29 del quadre de caracteristiques del contracte,
respectivament.

Fora d’aquests suposits, el contracte només podra modificar-se per raons d'interes public en els
suposits i en la forma prevista en I'art. 191 i 203 a 207 de la Llei de Contractes el Sector Public.

La tramitacié d'una modificacié del contracte que suposi increment de despesa requerira un
informe justificatiu del servei gestor, l'audiéncia al contractista i I'aprovacié de I'0rgan de
contractacid.

2.4) Réegim de pagament

El pagament del treball o servei s'efectuara a la realitzacié d'aquest previa presentacié de factura
mensual degudament conformada, i Acta de Recepcié quan escaigui.

En la factura s'inclouran, a més de les dades i requisits establerts en el Reial decret 1619/2012, de
30 de novembre, pel qual s'aprova el Reglament pel qual es regulen les obligacions de facturacio,
els seglients extrems previstos a I'apartat segon de la Disposicié addicional trenta-dosena de la Llei
9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public, aixi com en la normativa sobre
facturacié electronica:

DIR3 Codi d'entitat : L01082747
DIR3 Organ de tramitacio: L01082747
DIR3 Oficina comptable: L01082747
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AJUNTAMENT DE SURIA

La persona contractista haura de presentar la factura en un registre administratiu en el termini de
30 dies des de la data de la prestacid, en el cas de serveis de tracte successiu les factures hauran
de presentar-se en el termini maxim de 10 dies des de la realitzacié de la prestacié en el periode de
que es tracti. La factura haura de presentar-se en format electronic en els supodsits que fixa la Llei
25/2013, de 27 de desembre, d'Impuls a la Factura Electronica i Creacié del Registre Comptable de
Factures del Sector PUblic, en aquests casos la presentacié de la factura en el Punt General d'Accés
equival a la presentacié en un registre administratiu.

D'acord amb [l'establert en I'article 198 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del
Sector Public, I'Administracié tindra obligacié d'abonar el preu dins dels trenta dies segients a la
data d'aprovacié dels documents que acreditin la conformitat dels serveis prestats amb el que es
disposa en el contracte, sense perjudici de l|'establert en I'apartat 4 de l'article 210, i si es
demorés, haura d'abonar al contractista, a partir del compliment d'aquest termini de trenta dies els
interessos de demora i la indemnitzacié pels costos de cobrament en els termes previstos en la Llei
3/2004, de 29 de desembre, per la qual s'estableixen mesures de lluita contra la morositat en les
operacions comercials.

Perque pertoqui a I'inici del comput de termini per a la meritacié d'interessos, el contractista haura
d'haver complert I'obligacié de presentar la factura davant el registre administratiu corresponent
en els termes establerts en la normativa vigent sobre factura electronica, dintre del termini i en la
forma escaient, en el termini de trenta dies des de la data de lliurament efectiu de les mercaderies
o la prestacié del servei.

D'altra banda, I'Administracié haura d'aprovar els documents que acreditin la conformitat amb el
que es disposa en el contracte dels serveis prestats, dins dels trenta dies segilients a la prestacié
del servei.

2.5) Revisio de preus

El régim de revisié de preus sera aquell que apareix a I'apartat 30 del quadre de caracteristiques
del contracte.

2.6) Penalitats per incompliment o compliment defectués

Conforme a I'article 192 de la LCSP, I’Ajuntament de Sdria podra imposar penalitats economiques a
I'empresa adjudicataria quan es produeixin incompliments de les obligacions contractuals,
execucions defectuoses o retards de caracter imputable al contractista.

a) Infraccions lleus: Es penalitzaran amb una multa d’entre I’1% i el 3% del preu del contracte (IVA
exclos). Es consideren faltes lleus els retards injustificats inferiors a 5 dies laborables en el
lliurament d'informes, respostes a consultes de personal o tramitacié d'expedients administratius
ordinaris.

b) Infraccions greus: Es penalitzaran amb una multa d’entre el 3,1% i el 6% del preu del contracte
(IVA exclds). Es consideren faltes greus:

- El retard reiterat o superior a 5 dies en el lliurament dels treballs encomanats.

- L'atencié deficient o erronia de les consultes juridiques que provoqui reclamacions
posteriors del personal, sempre que s'hagi actuat amb negligéncia.

- L'incompliment dels perfils técnics o la substitucié del personal adscrit al servei sense la
prévia comunicacié i autoritzacié de I'Ajuntament.

c) Infraccions molt greus: Es penalitzaran amb una multa d’entre el 6,1% i el 10% del preu del
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contracte (IVA exclos). Es consideren faltes molt greus:

- La vulneracié de qualsevol dels deures recollits a la Clausula Etica, especialment els
referents a la confidencialitat, el secret professional i la proteccié de dades (RGPD) dels
empleats publics.

- L'existencia de qualsevol situaci6 de conflicte d’interessos no comunicada (com
|'assessorament paral-lel a tercers contra el mateix Ajuntament).

- L'acumulacié de tres faltes greus durant la vigéncia del contracte.

L'organ de contractacié podra acordar que el pagament de les penalitats es faci efectiu mitjancant
la deduccié directe dels imports que I'empresa hagi de percebre en les factures mensuals.

2.7) Causes de resolucio

Sén causes de resolucié del contracte, a més de les previstes als articles 211 i concordants de la
LCSP, i especificament les seglents:

a) L'incompliment de la clausula etica i de les condicions especials d'execucié d'aquest contracte
(conforme a l'article 211.1.f de la LCSP), en ser considerades obligacions contractuals essencials.

b) El retard imputable al contractista en el compliment dels terminis que superi el limit necessari
per a la imposicié de penalitats maximes, o quan les penalitats acumulades assoleixin el 10% del
preu del contracte.

c) L'execucié negligent o erronia del servei d'assessorament o de gesti6 administrativa que
provoqui pérdues economiques directes per sentencia judicial ferm o sancions de caracter
administratiu a I'Ajuntament de Sduria.

Efectes de la resolucié:

Quan el contracte es resolgui per culpa del contractista, aquest perdra la garantia definitiva
dipositada, la qual sera confiscada per I’Ajuntament. Aixi mateix, I'empresa haura d’indemnitzar
I’Ajuntament pels danys i perjudicis causats que superin I'import de la garantia esmentada,

incloent-hi els costos derivats d'haver de contractar el servei d'urgencia a un tercer proveidor per
no interrompre la gestié del personal municipal.

2.8) Termini de recepcio de les prestacions del contracte

El termini de recepcid és el que apareix a I'apartat 31 del quadre de caracteristiques del contracte.
2.9) Termini de garantia del contracte

El termini de garantia és el que apareix a I'apartat 32 del quadre de caracteristiques del contracte.
2.10) Successié en la Persona del Contractista

En els casos de fusid, escissid, aportacié o transmissié d'empreses o branques d'activitat
d'aquestes continuara el contracte vigent amb I'entitat resultant, que quedara subrogada en els

drets i obligacions dinamants d'aquest, si es produeixen les condicions exigides en |'article 98 de la
Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public.
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AJUNTAMENT DE SURIA

Es obligacié del contractista comunicar fefaentment a I'Administracié qualsevol canvi que afecti la
seva personalitat juridica, suspenent-se el comput dels terminis legalment previst per a
I'abonament de les factures corresponents fins que es verifiqui el compliment de les condicions de
la subrogacid.

Si no pogués produir-se la subrogacié per no reunir I'entitat a la qual s'atribueixi el contracte les
condicions de solvencia necessaries, es resoldra aquest, considerant-se a tots els efectes com un
suposit de resolucié per culpa del contractista.

2.11) Cessio

Els drets i obligacions relatius a aquest contracte podran ser cedits per I'empresa contractista a una
tercera persona, sempre que les qualitats técniques o personals de qui cedeix no hagin estat raé
determinant de I'adjudicacié del contracte i previa autoritzacié expressa de I’Administracié, quan es
compleixin els requisits establerts en I'article 214 LCSP, i de la cessié no resulti una restriccié
efectiva de la competéncia en el mercat. No es pot autoritzar la cessié a una tercera persona quan
la cessid suposi una alteracié substancial de les caracteristiques de I'empresa contractista si
aquestes constitueixen un element essencial del contracte.

2.12) Subcontractacio

El percentatge maxim de I'import d'adjudicacié que el contractista podra subcontractar validament
sera el que apareix a I'apartat 33 del quadre de caracteristiques del contracte. La seva tramitacié
s’iniciara mitjancant comunicacié previa i per escrit a I'ajuntament i de conformitat amb els
requisits assenyalats a | “article 215 de la LCSP.

Si no s’ha indicat previament a I'oferta, el contractista comunicara per escrit a I’Ajuntament de
Sduria, després de I'adjudicacié del contracte o a I'inici de la seva execucid, la intencié de celebrar
subcontractes o qualsevol modificacié d’aquesta, tot indicant la part de la prestacié a subcontractar
i la seva identitat, les dades de contacte i els representats legals del subcontractista aixi com
justificant I'aptitud d’aquest per executar-la de conformitat amb I'establert per la normativa i el
present plec i que no esta incurs en cap suposit de prohibicié per contractar art 71 LCSP.

El pagament a les empreses subcontractistes i a les empreses subministradores es regeix pel que
disposen els articles 216 i 217 LCSP.

2.12) Confidencialitat de la informacio

La declaracié de confidencialitat de les persones licitadores ha de ser necessaria i proporcional a la
finalitat interés que es vol protegir i ha de determinar de forma expressa i justificada els
documents i/o les dades facilitades que considerin confidencials. No s’admeten declaracions
generiques o no justificades del caracter confidencial.

No tenen en cap cas caracter confidencial I'oferta econdmica de I'empresa, ni les dades incloses en
el DEUC o declaracié analoga.

En el cas de manca d'indicacid, s'entendra que la documentacié facilitada no té caracter
confidencial.

D’acord amb I'article 133.2 LCSP, el contractista haura de respectar el caracter confidencial de la
informacié a la qual tingui accés degut a I'execucié del contracte.

El deure de confidencialitat tindra una vigencia de cinc anys a comptar des del coneixement de la
informacié de referencia.

De conformitat amb I'article 133.1 LCSP, I'0rgan de contractacié no podra divulgar la informacié
facilitada pels licitadors i designada, de forma expressa i justificada, per aquests com a
confidencial.

2.13) Reégim juridic de la contractacié

El regim juridic del contracte es troba constituit pel present Plec de Clausules Administratives
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AJUNTAMENT DE SURIA

Particulars, pel Plec de Prescripcions Tecniques Particulars, per la Llei 9/2017, de 8 de novembre,
de Contractes del Sector Public, mitjancant la qual es transposen a I'ordenament juridic espanyol
les Directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de
2014, i la seva normativa de desplegament, pel Decret Llei 3/2016, de 31 de maig, de mesures
urgents en materia de contractacié publica i per la resta de normativa legal aplicable.

2.14) Domicili a efectes de notificacions

Les notificacions derivades de I'expedient de contractacié s'efectuaran per mitjans electronics.

S’efectuaran mitjancant un sistema que garanteix la posada a disposicié i I'accés al seu contingut a
través del servei de notificacions electroniques e-NOTUM del Consorci de I’Administracié Oberta de
Catalunya (AQC).

El sistema enviara un correu electronic a I'adreca electronica que a tal efecte s’indiqui, en el qual
s'informara del diposit de la notificacié. També es podra enviar un SMS, en cas que s’hagi facilitat
un ndmero de telefon mobil.

L'accés a les notificacions electroniques sera efectuat pel representant legal o les persones
autoritzades en l'apartat de notificacions de la pagina web de la Seu electronica:

https://suria.eadministracio.cat/info.0

Les notificacions electroniques s'entendran rebutjades a tots els efectes si, un cop s'ha acreditat la
seva posada a disposicié, han transcorregut 10 dies naturals sense que s’hagi accedit al seu
contingut.

L'Us de mitjans electronics en aquest procediment seguira les instruccions accessibles al Perfil de
Contractant.

2.15) Obligacions laborals, socials, fiscals, de proteccié de dades personals, i
mediambientals del contractista

El contractista restara obligat al compliment de les disposicions vigents en matéria laboral, de
seguretat social, de seguretat i salut en el treball, d'integracié social de les persones amb
discapacitat, d’'igualtat efectiva de dones i homes, fiscal, de proteccié de dades personals, i en
materia mediambiental. En especial, restara obligat a complir amb les condicions salarials dels
treballadors conforme al Conveni col-lectiu sectorial d’aplicacié. En especial, restara obligat a
complir amb les condicions salarials dels treballadors conforme al Conveni Col-lectiu sectorial
d’aplicacié

2.16) Assegurances

L'import de I'asseguranca de Responsabilitat Civil que haura de tenir contractada I'adjudicatari sera
la que apareix a I'apartat 34 del quadre de caracteristiques del contracte.

2.17) Responsable del contracte

Es designa responsable del contracte, amb les funcions previstes a I'article 62 de la LCSP, aquella
persona que apareix a I'apartat 35 del quadre de caracteristiques del contracte.

El responsable del contracte no podra, en cap cas, ni per compte propi ni alie, intervenir en aquest
procés de contractacié com a licitador.
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AJUNTAMENT DE SURIA

En qualsevol cas, la impossibilitat d’intervencié abastara les persones juridiques en quin capital
aquell o els seus conjuges, convivents i/o descendents sobre els que tinguin representacié legal
ostentin una participacié superior al 10% i/o en siguin administradors.

2.19) Proteccioé de dades de caracter personal

La persona contractista s'obliga a complir amb les prescripcions que es prevegin a la normativa
vigent en materia de protecci6 de dades de caracter personal i, en especial, les contingudes a
I'article 28 Reglament (UE) 2016/679 del Parlament i del Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu a la
proteccié de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure circulacié
d'aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE (Reglament general de proteccié de
dades) i demés normativa aplicable.

En qualsevol cas, la persona contractista no podra accedir als documents, arxius, sistemes i suports
que continguin dades de caracter personal sense autoritzacié expressa de I'0rgan competent de
I'ajuntament. En el cas que el personal vinculat a I'empresa adjudicataria tingués accés, directe o
indirecte, a dades o informacions de caracter personal, I'empresa els exigira el compliment del
deure de secret respecte de les dades i informacions a qué haguessin pogut tenir accés en el
desenvolupament de l'activitat o servei prestat.

En tot cas, les dades facilitades sén titularitat de I'’Ajuntament de Sdria, el qual les facilitara a
I’encarregat de tractament per a la realitzacié exclusiva de les finalitats previstes en el contracte,
I'accés a les dades no tindra caracter de comunicacié.

L'encarregat de les dades s’obliga a guardar confidencialitat envers a les que accedeixi, i a no
utilitzar-les per una altra finalitat, obligant-se a no comunicar-les a altri, ni tan sols per a la seva
conservacid i a retornar-les o destruir-les un cop finalitat el servei, obligacié que subsistira fins i tot
després de finalitzar les seves relacions respecte al responsable del fitxer, excepte quan una llei
vigent, obligui a I'’encarregat del tractament a conservar-les durant un temps determinat. En aquest
cas les dades es bloquejaran durant el temps que imposi la legislacié.

2.20) Confidencialitat i tractament de dades

L'empresa adjudicataria (com a encarregada del tractament de dades) i el seu personal en
compliment dels principis d'integritat i confidencialitat han de tractar les dades personals als quals
tinguin accés de manera que garanteixin una seguretat adequada inclosa la proteccié contra el
tractament no autoritzat o il-licit i contra la seva perdua, destruccié o dany accidental, mitjancant
I'aplicacié de mesures tecniques o organitzatives apropiades de conformitat amb alld que s'ha fixat
en la Llei Organica de Proteccié de Dades de Caracter Personal i en el Reglament 2016/679 relatiu a
la proteccié de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure
circulacié d'aquestes dades (Reglament general de proteccié de dades).

Aquesta obligacié és complementaria dels deures de secret professional i subsistira encara que
hagi finalitzat el contracte amb el responsable del tractament de les dades (Ajuntament).

Tenint en compte que I'execucié del contracte actual requereix el tractament pel contractista de
dades personals per compte del responsable del tractament, es fa constar:

Finalitat Principal de la

Cessié de Dades Servei de gestié administrativa laboral i suport juridic en materia de personal

El futur contractista haura de sotmetre's, en tot cas, a la normativa nacional i de la Unié
Obligacié del contractista |Europea en materia de proteccié de dades, sense perjudici de la condicié especial d'execucié
recollida en la clausula vint-i-unena del present plec.

L'empresa adjudicataria haura de presentar abans de la formalitzacié del contracte una
Ubicacié dels servidors |declaracié en la qual posi de manifest on estaran situats els servidors i des d'on es prestaran
els serveis associats a aquests

Modificacions a la|El contractista ha de comunicar qualsevol canvi que es produeixi, al llarg de la vida del

C/ Ernest Solvay, 13, Suria. 08260 Barcelona. Tf. 93 868 28 00. Fax: 93 868 29 31
www.suria.cat suria@suria.cat

N
w
O]
I
]
N
x
[}
=
I
<
o
X
g
x
©
=
=
<
1)
0
[5ed
a
4
<
e}

o

©
il
<
©

3
[$)

Verificacio: https://suria.eadministracio.cat/
. Document signat electronicament des de la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 17 de 39




AJUNTAMENT DE SURIA

declaracié contracte, de la informaci6 facilitada a la Declaracié sobre la ubicacié dels servidors

Els licitadors han d'indicar en la seva oferta si tenen previst subcontractar els servidors o els
serveis associats a aquests, el nom o el perfil empresarial definit per referéncia a les
condicions de solvéncia professional o técnica, dels subcontractistes als quals s'encomani la
seva realitzacié

Subcontractacié

En compliment del que es disposa en la Llei Organica de Proteccié de Dades de Caracter Personal i
en el Reglament general de proteccié de dades, els licitadors queden informats de que les dades de
caracter personals que, en el seu cas, siguin recollits a través de la presentacié de la seva oferta i
altra documentacié necessaria per procedir a la contractacié seran tractats per aquest Ajuntament
amb la finalitat de garantir I'adequat manteniment, compliment i control del desenvolupament del
contracte.

En relacié amb el tractament de dades personals dels licitadors, queden informats de les segients
dades:

Responsable I’Ajuntament de Suria amb domicili a Carrer d'Ernest Solvay, 13, 08260 Sduria.
Finalitat Principal Administracié publica
Destinataris Les seves dades no se cediran a tercers, excepte obligacié legal

Té dret a accedir, rectificar i suprimir les dades, aixi com qualssevol altres
Drets drets que els corresponguin, enviant sol-licitud a I’adreca de I’Ajuntament de

Suria a I'adrecga suria@suria.cat

Diputacié de Barcelona

dpg.ajsuria@diba.cat
Delegat de Proteccié de Dades Pg. Vall d’'Hebron 171 - Recinte Mundet - Migjorn Bloc B 2a planta.

08035 Barcelona

934726500

Ndmero identificador del delegat
de proteccié de dades

REGDPD - 0000685

Podeu presentar una reclamacié adrecada a I’Ajuntament de Suria en paper o

Reclamacié o o .
Reclamacio mitjangant la seu electronica (http://www.suria.cat).

3) DADES ESPECIFIQUES:

3.1 Sistema de determinacié del preu del contracte

El sistema de determinacié del preu és aquell que apareix a l'apartat 36 del quadre de
caracteristiques del contracte.

3.2 Comprovacions en el moment de la recepcié de la qualitat de I'objecte del contracte

La Corporacié es reserva la realitzaci6 de comprovacions sobre la qualitat de |'objecte del
contracte, a la seva recepcid.

3.3 Facultat de I’Ajuntament de Suria sobre manteniment d’estandards de qualitat en la
prestacio del servei.
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La persona contractista haura de mantenir els estandards de qualitat i les prestacions equivalents
als criteris economics que van servir de base per a l'adjudicacié del contracte i el personal que
adscrigui a la prestacié del servei, haura d'observar els nivells minims de comportament i les regles
de decorum adients a la prestacié contractada; quan alguna de les persones no observi aquests
nivells i regles, la Corporacié n‘informara al contractista i aquell haura de substituir-la en el termini
més breu possible.

La persona contractista haura de disposar de personal suplent amb la formacié i I'experiéncia
suficients per poder substituir les persones que prestin els serveis objecte del contracte en supdsits
de vacances, abséencies i/o malalties.

3.4) Planificacié preventiva en cas de concurréncia empresarial

Cas que l'execucié del contracte suposi concurréncia empresarial als efectes de planificacié
preventiva s’indicara a I'apartat 37 del quadre de caracteristiques del contracte.

3.5) Informacio sobre les condicions de subrogacio en contractes de treball

El contingut d’aquesta clausula, si s’escau, s’estableix a I’apartat 38 del quadre de caracteristiques
del contracte.

4. DISPOSICIONS RELATIVES A LA LIQUIDACIO DEL CONTRACTE:

4.1 ) Recepcié i liquidacié

La recepcié i la liquidacié del contracte es realitzara conforme al que disposen els art. 210 311 de
la LCSP. El contracte s’entendra complert quan el contractista ha realitzat tota la prestacié segons
els termes pactats i amb satisfaccié de I'Administracid.

L'Ajuntament i I'empresa contractista faran un acte de recepcié formal en el termini maxim de dos
mesos quan s'acabi el contracte o es resolgui abans d'hora.

El contractista lliurara tot els, arxius, dades de nomines i documents laborals que tingui al seu
poder I'Ajuntament.

Es comprovara que el servei s'ha fet bé i s'entreguen totes les claus d'accés i contrasenyes de
manera segura.

L'Ajuntament calculara la factura final basada en els serveis fets i acceptats fins a la data de
recepcié d'avui. Si falten pagaments o hi ha retards imputables al contractista, es podran restar de
I'dltima factura o de la garantia definitiva.

El contractista ha de destruir o retornar totes les copies de dades personals que tenia als seus
servidors.

El contractista manté el deure de secret professional sobre tot el que ha sabut durant el contracte.

4.2) Devolucié o cancel-lacié de garantia definitiva

Un cop el contractista hagi acomplert les obligacions derivades del contracte i si no hi ha
responsabilitats que hagin d’exercir-se sobre aquesta, es procedira a dictar I'acord de liquidacié o
devolucié, d’acord amb el que estableix I'art 111 de la LCSP una vegada transcorregut el termini
que s’indica en la punt 32, del quadre de caracteristiques del contracte.

5. REGIM DE RECURSOS | INVALIDESA

C/ Ernest Solvay, 13, Suria. 08260 Barcelona. Tf. 93 868 28 00. Fax: 93 868 29 31
www.suria.cat suria@suria.cat

N
w
O]
I
]
N
x
[}
=
I
<
o
X
g
x
©
=
=
<
1)
0
[5ed
a
4
<
e}

o

©
il
<
z

3
[$)

. Document signat electronicament des de la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 19 de 39

Verificacio: https://suria.eadministracio.cat/




AJUNTAMENT DE SURIA

5.1) Regim de Recursos

Al tractar-se d'un contracte de serveis de valor estimat inferior o igual a 100.000 euros, no
susceptible a recurs especial en materia de contractacié. Els actes de preparacié i d’adjudicacié, i
els adoptats en relacié amb els efectes i I'extincié d'aquest contracte, sén susceptibles del recurs
administratiu ordinari que correspongui, d’acord amb el que estableix la Llei 26/2010, del 3 d’agost,
del régim juridic i de procediment de les administracions publiques de Catalunya, i la Llei 39/2015,
d’1l d'octubre, del procediment administratiu comU de les administracions publiques, o del recurs
contenciés administratiu, de conformitat amb el que disposa la Llei 29/1998, de 13 de juliol,
reguladora de la jurisdiccié contenciosa administrativa.

Els acords que adopti I'0rgan de contractacié en I'exercici de les prerrogatives de I’Administracié
posen fi a la via administrativa i sén susceptibles de recurs potestatiu de reposicié, de conformitat
amb el que disposa la Llei 26/2010, del 3 d’agost, del régim juridic i de procediment de les
administracions publiques de Catalunya, i la legislacié basica del procediment administratiu comd,
o de recurs contenciés administratiu, de conformitat amb el que disposa la Llei 29/1998, de 13 de
juliol, reguladora de la jurisdiccié contenciosa administrativa.

5.2 Regim d’invalidesa

Aquest contracte esta sotmés al régim d’invalidesa previst en els articles 38 a 43 de la LCSP.

5.3 Arbitratge

Sens perjudici del que estableix la clausula 4.1 i 4.2 es podra acordar el sotmetiment a arbitratge
de la soluci6 de totes o alguna de les controversies que puguin sorgir entre I'’Administracié
contractant i la/es empresa/es contractista/es, sempre que es tracti de materies de lliure disposicié
conforme a dret i, especificament, sobre els efectes, el compliment i I'extincié d’aquest contracte,
de conformitat amb el que disposa la Llei 60/2003, de 23 de desembre, d’arbitratge.

5.4 Jurisdiccié competent
L'ordre jurisdiccional contenciés administratiu és el competent per a la resolucié de les qlestions

litigioses que es plantegin en relacié amb la preparacié, I'adjudicacio, els efectes, la modificacio i
I’extincié d’aquest contracte.

DOCUMENT DATAT | SIGNAT ELECTRONICAMENT AL MARGE
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QUADE RESUM

6. FITXA RESUM: QUADRE DE CARACTERISTIQUES DEL CONTRACTE (QCC)

1. Identificacid de I'expedient

1185/2026 Contracte de serveis d’ Assessorament, suport
juridic, gestié administrativa en materia de personal

2. Definicié de l'objecte del contracte

L’'objecte del contracte consisteix en la prestacié dels serveis seglients
i que es detallen en el PPT:

®  Suport juridic especialitzat en matéria de personal i funcié
publica.

® Assessorament a la Secretaria, Intervencié, RR.HH. i organs
municipals.

® Elaboracié d'informes juridics, expedients administratius,
bases reguladores, convocatories, actes administratius i
disposicions generals en matéria de personal.

®  Gestié administrativa laboral del personal municipal.

® Confeccié de nomines.

® Elaboracié de documents de cotitzacié a la Seguretat Social.

®  Elaboracié i presentacié de declaracions tributaries.

o Gesti6 de contractacions, incidéncies i

modificacions administratives.

altes, baixes,

3. Divisié en lots

No, d'acord amb ['article 99.3 de la LCSP, no es considera convenient
dividir el contracte en lots.

La divisié dificultaria I’execucié coordinada i eficient del servei, atesa la
interrelacié existent entre:

® |’assessorament juridic.
® La gestié administrativa laboral.
® La confeccié de nomines.

® Laintegraciod tecnologica dels sistemes.

4. Codi CPV 79630000-9: Serveis de personal, excepte subministrament
de personal.
79631000-6: Serveis de gestié de nomines i personal.
79100000-5: Serveis juridics.

5. Necessitat i competeéncia | L'article 25.2 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril (LRBRL), no conté un

municipal en la qual es basa la | qritable llistat de competéncies municipals sind, cosa ben diferent, un

contractacio

llistat de materies en les quals les lleis (estatals o autonomiques) han
d’atribuir necessariament competéncies als municipis. En aquest sentit
doncs, ni l'article 25 de LRBRL és una atribucié directa de
competéencies municipals ni I'article 841 de I'EAC és una atribucié
directa de competéncies municipals. Es doncs, la llei sectorial catalana
la que també, dins de I'ambit competencial emparat per I'EAC,
atribueix competencies propies i delegades als ens locals.

L'article 25.2 de la LRBRL “en tot cas”, com a norma basica d’acord
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amb el 149.1.18 de la CE, ordena al legislador -estatal i autonomic,
sense distincié- que atorgui competencies propies als ens locals en les
materies que s’hi recullen en I'article 25 esmentat. Aquest és I'ambit
material basic que la LRBRL considera que ha de prestar I’ens local.

La Nota Explicativa elaborada pel Ministeri d’'Hisenda i Administracions
Pdbliques, que s’ha publicat, el 5 de mar¢ de 2014, reforca aquesta
conclusié i aclareix que les lleis sectorials autonomiques poden
preveure competencies propies per als ens locals. La primera frase
d’aquesta Nota comenca: “Sin perjuicio de lo que puedan prever las
leyes sectoriales estatales y autondmicas, el apartado 2 del art. 25
LRBRL recoge las materias sobre las que se pueden ejercer
competencias propias que pueden desarrollar los municipios”.

Aix0 si, com bé explicita la Nota del Ministeri, el legislador sectorial
autondmic quan atribueixi competencies ha d’avaluar alld que exigeix
I"article 7 de la LRBRL (conveniéencia, eficacia, sostenibilitat, etc.).

En qualsevol cas, les competencies no només vindran determinades
per la legislacié estatal sobre regim local, siné també per la legislacié
sectorial de les diferents mateéries o sectors d’activitat, tal i com es
despréen de la Senténcia del Tribunal Constitucional 41/2016, de 3 de
marg, que assenyala:

“Las leyes pueden atribuir competencias propias a los
municipios en materias distintas de las enumeradas en el art.
25.2 LBRL, quedando vinculadas en todo caso a las exigencias
resefiadas (apartados 3, 4 y 5). Asi resulta del tenor literal del
art. 25.2 LBRL, conforme al que las materias enumeradas son
solo un espacio dentro del cual los municipios deben disponer
«en todo caso» de competencias «propias», sin prohibir que la
ley atribuya otras en materias distintas”.

No obstant aix0, en el cas concret en el qual ens trobem, cal invocar
allo que disposa l'article 4.1.a) de la Llei 7/1985, de 2 d’abril,
reguladora de les bases del régim local, que atorga als ens locals, les
potestats reglamentaria i d'auto-organitzacio.

6. Pressupost base de licitacio, IVA
no inclos

73.291,67 € (per 4 anys de contracte)

7. Percentatge d'IVA aplicable

21,00 %

8. Pressupost base de licitacio, IVA
inclos

88.682,92 € per 4 anys de contracte)

9. Aplicacions pressupostaries

1111/9200/22799

10. Despesa plurianual Si(2027- 2028 -2029 i2030)

11. Durada inicial del contracte 4 anys (01/01/2027 - 31/12/2030)

12. Prorrogues No

13. Durada maxima 4 anys

14. Valor estimat del contracte (VEC) | 73.291,67 IVA exclos, en base al art 101 de la LCSP

15. Procediment de tramitacio Procediment obert simplificat previst a I'article 159 de la LCSP

16. Forma de tramitacio Ordinaria

3'76fe1:;:1ini per a la presentacio Qginzgl(15) ngturals des de I'’endema de la publicacié de I'anunci de
licitacié al Perfil de Contractant

18. Solvéncia economica i financera

Tenir contractada una asseguranca de responsabilitat civil per import
igual o superior al valor estimat del contracte 73.291,67 €
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Disposar d’un volum anual dels serveis realitzats pel licitador o
candidat, d’igual o similar naturalesa que I'objecte del contracte, referit
a I'any amb major volum d’entre els tres Ultims conclosos, haura de
ser, com a minim, l'import igual o superior al 70% de I'anualitat
mitjana del contracte.

19. Solveéncia tecnica o professional

La solvéncia técnica o professional de les firmes professionals
haura d'apreciar-se tenint en compte els seus coneixements técnics,
eficacia, experiéncia i fiabilitat amb especialitzat acreditada en I'ambit
del personal al servei de les administracions publiques en general i
administracions comarcals/locals en especial, la qual cosa haura
d'acreditar-se per:

® Una relaci6 dels contractes de serveis de la mateixa o similar
naturalesa i caracteristiques al que és objecte d’aquesta
contractacié dins dels darrers tres anys. L’exigencia de
similitud suposa que els contractes hauran de ser de
suport juridic en matéria de personal i que incloguin la
gestié administrativa laboral (confeccié6 de ndomines i
documents de cotitzacié), indicant el seu import, dates
d’adjudicacié o entrada en vigor i destinatari, en vigor durant
els ultims tres anys, avalats per certificats de bona execucié.

® El volum anual dels serveis realitzats pel licitador o candidat,
d’igual o similar naturalesa que I'objecte del contracte, referit
a I'any amb major volum d’entre els tres Ultims conclosos,
haura de ser, com a minim, I'import igual o superior al 70% de
I’anualitat mitjana del contracte.

S’entendran per feines analogues o similars a les que constitueixen
I'objecte del contracte, les feines definides al PPT. Igualment, per tal de
determinar que un treball o servei és de la mateixa o similar naturalesa
que el que constitueix I'objecte del contracte, s'estara al codi CPV
consignat el I'apartat del quadre de caracteristiques del present plec
de clausules administratives particulars.

® Adscripcié de mitjans:

Compromis d’adscripcié de mitjans

D’acord amb allo previst a I'article 76.2 LCSP, I'empresa s’ha de
comprometre, mitjancant declaracié responsable (annex IV), a dedicar
o adscriure a l'execucié del contracte els mitjans personals i/o
materials suficients per a satisfer-lo correctament.

Aquest compromis s'integrara en el contracte essent obligacions
essencials del contracte als efectes previstos a I'article 211.1.f) de la
LCSP.

Els serveis es desenvoluparan des del despatx professional de
I"adjudicatari.

L'adjudicatari ha de disposar dels mitjans que compleixin els requisits
seglents:

Mitjans tecnics:

Justificacié de disposar de les instal-lacions técniques, especialment els
referents als equips informatics i programari per a la confeccié dels
nomines i documents de cotitzacié. El programari de gestié que
acrediti la seva compatibilitat amb el programa de comptabilitat
publica de la Ajuntament de Sdria, per tal de permetre la
comptabilitzacid directa i automatica de la nomina.

- Els mitjans que assegurin la confeccié d'un fitxer informatic de
pagament de retribucions, que permeti la comptabilitzacié automatica
en el programa de comptabilitat Sicalwin, d’acord amb les
prescripcions exigides per I'0rgan interventor.
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- Que el programari de gestié de nomina utilitzat per I'adjudicatari
pugui exportar de forma automatitzada I'estructura de pressupost del
Capitol I al programa de comptabilitat Sicalwin.

L'Ajuntament sol-licitara al licitador proposat com adjudicatari que
presentin un arxiu informatic de prova que acrediti els requisits técnics
indicats.

Mitjans personals:

Caldra que I'adjudicatari disposi d’'un equip de treball compost, com a
minim pels seglients professionals :

- Perfil o perfils lletrats: L'equip de treball assignat al servei ha de
comptar amb una o dues persones amb titulacié oficial en Dret
(Llicenciatura o Grau), que disposin d'una especialitzacié (o el
conjunt de les dues persones adscrites), en les materies de Dret
Laboral i de Funcié Publica (Réegim Juridic de I'Empleat Public), amb
col-legiaci6 com exercent amb un minim de quinze anys
d’exercici i vinculacié a la firma licitadora.

- Dos professionals experts en gestio administrativa laboral que
també haura d’acreditar la seva especialitzacié en materia d’empleats
publics.

La justificacié del personal técnic o de les unitats técniques, integrades
en la firma professional, especialment aquells adscrits als serveis
objecte del contracte requerira I'acreditacié de les titulacions
corresponents, adequades per |'execucié del mateix i la vinculacié
amb I'empresa adjudicataria, mitjancant aportacié de vida laboral o
equivalent. Aquests aspectes concrets es justificaran de forma previa a
I’adjudicacio.

Aquests mitjans personals i materials formaran part de la proposta
presentada pels licitadors i, per tant, del contracte que es ferm amb
I'adjudicatari. Per aquest motiu, hauran de ser mantinguts per
I'empresa adjudicataria durant tot el temps de realitzacié d'aquest
servei.

Qualsevol variacié respecte a ells haura de ser comunicada a aquesta
Administracid.

En el suposit d’Empreses de nova creacié:

D’acord amb [l'article 90.4 de la LCSP, quan el licitador sigui una
empresa de nova creacidé (aix0 és, una empresa amb antiguitat inferior
a tres anys), podra acreditar la seva solvéncia tecnica mitjangant la
concurrencia d’algun dels mitjans contemplats als apartats b) a
|'apartat i) de I'article 90.1 LCSP.

Com a minim, I'empresa haura de presentar la informacié requerida en
|’apartat e) del citat art. 90.1, és a dir:

- Relacié del personal técnic o directiu integrat a I'empresa, en especial
dels professionals adscrits al contracte, els quals hauran d’acreditar
haver participat, individualment o col-lectivament, en projectes o
serveis d’igual o similar naturalesa que I'objecte del contracte en els
Gltims tres anys.

En quan al perfil/s lletrats, requerit haura d’acreditar col-legiacié com
exercent amb un minim de quinze anys d’'exercici i les
especialitzacions requerides (laboral i funcié publica). En quant als
professionals experts en gestié administrativa laboral que també haura
d’acreditar la seva especialitzacié en matéria d’empleats publics.

El valor acumulat dels serveis acreditats pel personal clau sigui
equivalent, coma minim, al 70% de I’anualitat mitjana del contracte.
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personal técnic amb indicacié de funcions, serveis executats i import
dels contractes signat digitalment pel titular de curriculum, aixi com
del representant legal de I'empresa de nova creacié.

La no acreditacio dels requisits exigits de solvéncia economica
i financera, i técnica o professional, en els termes indicats ,
comportara I’exclusié6 del procediment d’adjudicacié del
contracte

En tractar-se d'un procediment obert simplificat, és OBLIGATORIA La
inscripcié/ o sol-licitud d’inscripcié al Registre Oficial de Licitadors i
Empreses Classificades del Sector Public o al Registre Oficial de la
corresponent comunitat autbnoma (a termini de presentacié d’ofertes).

El licitador proposat com a adjudicatari restara eximit de presentar la
documentacié relativa als requisits previs per a contractar amb
I’Administracié si aquesta documentacié consta en algun dels dits
Registres si esta inscrit. Si ha demanat la inscripcié, perd aquesta no
s'ha realitzat per part de I'administracié competent, haura de
presentar la documentacié corresponent

De conformitat amb [I'article 77 c) de la LCSP, per aquest tipus de
contracte no sera exigible la classificacié de I'empresari.

20. Criteris d'adjudicacio Els criteris definits en la memoria justificativa de necessitats de I'area,
estableix , Criteris avaluables de forma automatica, que s’aplicaran
sobre la base de la millor qualitat/ preu fins a un maxim de 100 punts:

Criteri 1. Proposta economica (preu de
licitacio) ..ocverievirieriniariananas fins a 40 punts

L’'oferta que presenti la baixa major obtindra la maxima puntuacié. La
resta d’oferters seran valorades mitjancant proporcionalment amb Ia
seglient férmula:

Pi= C * (Om/Oi)
On:
Pi = és la puntuacié que obté I'empresa “i”
C = sén els punts que s’assignen al criteri que
s’'avalua
Oi = és I'oferta de I'empresa “i” (en euros)
Om = és |'oferta econOmicament més avantatjosa
(en euros)

Les ofertes per preu igual al preu base de licitacié seran puntuades
amb zero punts. Les ofertes per preu superior seran excloses del
procediment de licitacié.

Criteri 2. Especialitzacié en contractes de serveis de la mateixa
o similar naturalesa i caracteristiques al que és objecte
d’aquesta contractacié: (fins a 30 punts)

Contractes adjudicats a la firma professional per administracions
publiques o ens del sector public local amb personalitat juridica publica
dins dels darrers tres anys i en vigor.

L’'exigéncia de similitud suposa que els contractes adjudicats per
administracions publiques o ens del sector public local hauran
de ser de suport juridic en materia de personal al servei de les
administracions publiques i que incloguin la gestié administrativa
laboral per administracions publiques i ens del sector public
local (confeccié de nomines i documents de cotitzacié, on
s'aplicara la seglient puntuacié.

0 Més 13 contractes: 30 punts
0 De 6 al2 contractes: 15 punts
0 De 3 a5 contractes: 10 punts
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Aquest criteri s’acreditara mitjancant I’aportacio de declaracié
responsable, indicant: el seu import, dates d’adjudicacié o
entrada en vigor i destinatari.

Criteri que caldra justificar convenientment mitjancant certificats
corresponent emesos per l|'ens contractant, en el moment de
I’acreditacié de solvencia de forma previa a I'adjudicacié.

Criteri 3 : Antiguitat a I'empresa de les persones adscrites
directament a I'execucié del contracte, fins a 10 punts.

Es valorara a les empreses que acreditin que les persones adscrites a
I’execucié del contracte disposen d’una antiguitat minima a I'empresa
de més de 2 anys, segons la puntuacié seglent:

Lletrat/s: Antiguitat minim 2 anys - 5 punts
Professional 1: Antiguitat minim 2 anys 2,5 punts
Professional 2:  Antiguitat minim 2 anys 2,5 punts

Aquest criteri s’acreditara mitjancant declaracié responsable
en el moment de presentaciéo de l'oferta i es requerira a
I’empresa proposada com adjudicataria I'acreditacié de I'antiguitat a
I'empresa mitjancant vida laboral del professionals adscrits al
contracte.

Criteri 4: Qualitat empresarial o professional, fins a 20 punts.

Es valorara que I'empresa o professional acrediti estar en disposicié
dels seguents certificats ISO, o equivalents:

9001: Acreditacié d “un sistema de qualitat (10 punts)
27001: Sistema de gesti6 de la seguretat de la informacié ( 10
punts)

Aquest criteri s’acreditara mitjancant I’aportacio dels certificats
corresponents, en el moment de presentacié de I'oferta.

21. Termini per a I’adjudicacio

2 mesos des de I'obertura dels sobres.

22. Acte d’obertura

El primer dijous habil seglient a la data de finalitzacié de la presentacié
de propostes o aquella que indiqui en la Plataforma de contractacid, a
les 11:00 hores

23. Composicio de la Mesa de
Contractacié

Presidenta: Montserrat Albacete Burguefo, Regidora, o persona en qui
delegui.

Vocals:

- El Secretari/a de la Corporacié o persona que en realitzi les
funcions

- Interventor/a de la Corporacié, o persona que en realitzi les
funcions

- Montserrat Castella Llobet , Técnica Mitja, o el Tecnic/a superior de
secretaria com a suplent , que realitzara a més les funcions de
secretaria de la mesa

24. Organ de contractacié

La Junta de Govern Local

25. Variants

No s’admeten variants

25. Garantia provisional

No

26. Garantia definitiva

Del 5,00% de I'import d’adjudicacid, IVA exclos

27. Condicions especials d'execucié

Conforme allo establert en I'article 202 de la LCSP, queden fixades com
a condicions especials d’execucié les seglients:

Condicions especials d’execucié de caracter social (art.202 LCSP)
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Manteniment de les condicions laborals de les persones que executen
el contracte durant tot el periode contractual.

L'adjudicatari haura de mantenir, durant la vigéncia del contracte, les
condicions laborals i socials de les persones treballadores ocupades en
I’execucié del contracte, fixades en el moment de presentar |'oferta,
segons el conveni col-lectius que els resulti d'aplicacié.

Aquesta condicié te el caracter d’obligacié essencial del contracte i el
seu incompliment podra ser objecte de penalitzacié com a falta molt
greu o causa d’extincié contractual.

El responsable del contracte podra requerir en tot moment a
I’adjudicataria per tal que declari formalment que ha complert amb
I'expressada obligacié. Aixi mateix, el responsable del contracte o
I’drgan de contractacié, en el seu cas, podran requerir als organs de
representacié de les persones treballadores que informin al respecte
de I'esmentat compliment.

Condicions especials d’execucié de caracter étic d’acord amb el previst
a la clausula 2.2 del plec de clausules administratives.

Condicié especial d’execucié en matéria de cessié de dades personals
al contractista:

En el cas que I'execucié del contracte impliqui la cessié de dades per
part de I’Ajuntament al contractista, es considerara que és una
condicié especial d’execucié I'obligacié del contractista de sotmetre’s a
la normativa nacional i de la Unié europea en materia de proteccié de
dades.

Condicioé especial d’execucié en proteccié del medi ambient:

L'empresa adjudicataria es compromet a promoure el reciclatge,
minimitzacié de residus i adoptar mesures d’estalvi i eficiéncia
energeética en el lloc de treball

Es consideraran també condicions essencials d’execucid, per aquest
contracte :

® Capacitat de resposta en un maxim de 24 hores laborables
per incidencies urgents.

e  Utilitzacié de programari compatible amb el sistema de
comptabilitat municipal.

®  Possibilitat de gestié remota des dels sistemes municipals.
® Nomenament d'un interlocutor Unic amb I’Ajuntament.

® Garantia de traspas integre de dades a la finalitzacié del
contracte.

® Manteniment de la confidencialitat i seguretat de Ia
informacié.

Les condicions especials i essencials d'execucid establertes en els
presents plecs seran igualment exigides a tots els subcontractistes que
participin en I’execucié del contracte i sén d’obligacié contractual
essencial, als efectes del que disposa l'article 211.1 apartat f) de la
LCSP.

28. Modificacio del contracte

No es preveu

29. Percentatge maxim de
modificacié

No es preveu

30. Revisié de preus

No se’n preveu.

31. Termini de recepcioé

S’estableix termini de recepcié dos mesos a comptar des del lliurament
o la realitzacié de I'objecte del contracte.

32. Termini de garantia del contracte

S’estableix un termini de garantia de 6 mesos, a comptar des de la
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data de recepcid i/o conformitat de la prestacié contractada

33. Subcontractacioé

S’admet la subcontractacié de les activitats necessaries i accessories
gue no pugui proveir el contractista objecte de contractacié del servei.

No es permet subcontractar cap de les prestacions que formin part de
|'objecte d'aquest encarrec que comportin el tractament de dades
personals.

34. Assegurances

El contractista s’'obliga a disposar d'una polissa d’asseguranca de
responsabilitat civil per un import minim corresponent al valor estimat
del contracte.

35. Responsable del contracte

L'organ de contractacié definira amb I’adjudicacié, el técnic de
I’Ajuntament de Suria responsable d’aquest contracte

36. Sistema de determinacio del preu

En funcié al contingut de la prestacid, detallat en l'informe de
necessitats

37. Concurréncia empresarial

No s’aplica.

38. Subrogacié en contractes de
treball

No s’aplica.

L’Alcalde- President
Albert Coberé Aymerich

Procediment OBERT tramitacié simplificada

SOBRE UNIC:

CONTRACTE DE PRESTACIO DE SERVEIS D’ASSESSORAMENT, SUPORT JURIDIC i GESTIO
ADMINISTRATIVA EN MATERIA DE PERSONAL DE L’AJUNTAMENT DE SURIA

ANNEX 1

Model de declaracié responsable
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AJUNTAMENT DE SURIA

1. DECLARACIO RESPONSABLE

"El Sr/La Sra..ciiiiiiii e amb NIF ndm................. , €n nom propi / en representacié
de l'empresa .............. , en qualitat de ..., i segons escriptura publica autoritzada davant
Notari ...... , en data ..... i amb numero de protocol .../o document ..., CIF ndm. .............. ,
domiciliada a........... (ol 1 £ =] , hdm.......... , (persona de contacte...................... ,
adreca de correu electronic ................ , telefon ndm. ............... i fax ndm.. .. ccooevvieiiieees ), opta a
la contractacié de referéncia i DECLARA RESPONSABLEMENT:

- Que el perfil de I'empresa és el seglient <marcar amb una creu>:
O Gran empresa.
O Mitjana, petita o0 microempresa.

Que esta facultat/ada per a contractar amb I’Administracid, ja que tenen capacitat d’obrar i no
es troba compresa en cap de les prohibicions per a contractar amb I’Administracié Publica, de
conformitat als preceptes continguts al capitol II, titol Il del capitol | de LLEI 9/2017, de 8 de
novembre, de CONTRACTES DEL SECTOR PUBLIC, per la qual es transposen a |'ordenament
juridic espanyol les Directives del Parlament europeu i del Consell 2014/23/UE i 2014/24//UE, de
26 de febrer de 2014.

Que esta donat/da d’'alta a l'epigraf de I'lAE corresponent, a I'objecte de la contractacié
pretesa, i que ha presentat les declaracions tributaries pertinents a I'administracié tributaria,
estant totalment al corrent de pagament.

Que esta al corrent en el compliment de les seves obligacions tributaries i amb la Seguretat
Social.

Que el participant o societat que represento compleix tots els requisits i obligacions que exigeix
la normativa vigent pel que fa a I'obertura, instal-lacié i el funcionament legal de la societat i/o
empresa.

Que no incompleix cap d’aquelles circumstancies a les que es refereix la normativa sobre
incompatibilitats.

Que la informacié i documents aportats, sén de contingut absolutament cert.

Que disposa d’una asseguranca complementaria de responsabilitat civil suficient que cobreixi la
responsabilitat per danys i perjudicis, directes o indirectes, que s’ocasionin a qualsevol persona,
propietat o servei, public o privat, com a conseqiiéncia dels actes, omissions o negligencies del
personal al seu carrec o d’'una organitzacié deficient de les accions que s’executin per raé del
contracte.

Que no realitza operacions financeres en paradisos fiscals (segons la llista de paisos elaborada
per les institucions europees o avalades per aquestes o, en el seu defecte, I'Estat espanyol) o
fora d’ells que siguin considerades delictives, en els termes legalment establerts, com a
delictes de blanqueig de capital, frau fiscal o contra la hisenda publica.

Que les facultats de representacié que ostenta sén suficients i vigents (si s’'actua per
representacid); que reuneix totes i cadascuna de les condicions establertes legalment i no
incorre en cap de les prohibicions per contractar amb I’Administracié previstes als articles 65 a
97 de la LCSP.

- Que es troba al corrent del compliment de les obligacions tributaries i amb la Seguretat Social.
- Que esta inscrit en el Registre de Licitadors de la Generalitat de Catalunya i/o de

I’Administracié General de I'Estat i que les dades que hi consten no han experimentat cap
variacié i que autoritza a aquesta administracié a realitzar les consultes corresponents.
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AJUNTAMENT DE SURIA

Que disposa de I'habilitacié empresarial o professional, aixi com de la solvencia economica i
financera i técnica o professional exigides en els termes de la clausula 1.9) del PCAP i que es
compromet a adscriure a I'execucié del contracte els mitjans personals i materials descrits.

Que, en el cas de recérrer a solvencia externa, compta amb el compromis per escrit de les
entitats corresponents per a disposar dels seus recursos i capacitats per a utilitzar-los en
I’'execucié del contracte.

Que, en cas que les activitats objecte del contracte impliquin contacte habitual amb menors
d’edat, disposa de les certificacions legalment establertes i vigents per acreditar que totes les
persones que s'adscriguin a la realitzacié de dites activitats no han estat condemnades per
sentencia ferma per algun delicte contra la llibertat i indemnitat sexuals.

Que compleix amb tots els deures que en matéria preventiva estableix la Llei 31/1995, de 8 de
novembre, de prevencié de riscos laborals i que disposa dels recursos humans i tecnics
necessaris per fer front a les obligacions que puguin derivar-se del Reial Decret 171/2004, de
30 de gener, pel qual es desenvolupa l'article 24 de la Llei 31/1995, en matéria de coordinacié
d’activitats empresarials.

Que, en cas que el contracte requereixi que el contractista faci tractament de dades personals
segons la clausula 2.19 del Plec de Clausules Administratives Particulars, s’ha d’indicar la
seglent informacié:

0 No té previst subcontractar els servidors ni els serveis associats a aquests.

[JTé previst subcontractar els servidors o els serveis associats a aquests.

En el cas de subcontractacid, indicar el nom o perfil
empresarial del subcontractista que s’haura de definir
per referéncia a les condicions de solvéncia
professional o técnica

Que no ha celebrat cap acord amb altres operadors economics destinats a falsejar la
competeéncia en I'ambit d’aquest contracte i que no coneix cap conflicte d’'interessos vinculat a
la seva participacié en aquest procediment de contractacié.

Que, en cas que es tracti d’empresa estrangera, es sotmet a la jurisdiccié dels Jutjats i
Tribunals espanyols.

Que la plantilla de I'empresa esta integrada per un nombre de persones treballadores amb
discapacitat no inferior al 2% o que s’ha adoptat alguna de les mesures alternatives previstes
en la legislacié vigent.

asi O NO O NO obligat per normativa
Que I'empresa disposa d'un pla d'igualtat d’oportunitats entre les dones i els homes.

a sSi O NO O NO obligat per normativa
Que reuneix algun/s dels criteris de preferéncia en cas d’igualacié de proposicions previstos al
PCAP.
O si O NO

Respecte I'lmpost sobre el valor afegit (IVA) I'empresa:

O Esta subjecta a I'lVA.

O Esta no subjecta o exempta de I'IVA i sén vigents les circumstancies que donaren lloc
a la no-subjeccié o I'exempcid.

Respecte I'lmpost d’Activitats Economiques (IAE) I'empresa:

O Esta subjecta a I'lAE.
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AJUNTAMENT DE SURIA
O Esta no subjecta o exempta de I'lAE i sén vigents les circumstancies que donaren lloc a la
no-subjeccié o I'exempcié.
- Que, en cas que el licitador tingui intencié de concérrer en unié temporal d’empreses, declara:

O Sité intencié de concérrer en unié temporal d’empreses:
(indicar noms i circumstancies dels integrants i la participacié de cadascun, aixi com
I’'assumpcié del compromis de constituir-se formalment en unié temporal en cas de
resultar adjudicataris)

O NO té intencié de concérrer en unié temporal d’empreses

- Es designa com a persona/es autoritzada/es per a rebre I'avis de les notificacions,
comunicacions i requeriments per mitjans electronics a:

Persona/es DNI* Correu electronic Mobil
autoritzada/es* professional* professional

*Camps obligatoris.

Si I'adreca electronica o el nimero de telefon mobil facilitats a efectes d’avis de notificacid,
comunicacions i requeriments quedessin en desUs, s’haura de comunicar la dita circumstancia,
per escrit, a I’Ajuntament de Sdria per tal de fer la modificacié corresponent.

El licitador/contractista declara que ha obtingut el consentiment exprés de les persones a qui
autoritza per rebre les notificacions, comunicacions i requeriments derivades d’aquesta
contractacié, per tal que la I'Ajuntament de Sdria pugui facilitar-les al servei e-Notum a
aquests efectes.

- Que, en el cas que formulin ofertes empreses vinculades, el grup empresarial a qué pertanyen
és (indicar les empreses que el composen).

- Que, cas de resultar proposat com a adjudicatari, es compromet a aportar la documentacié
assenyalada en la clausula 1.18) del PCAP.

(Datat i signat electronicament)
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AJUNTAMENT DE SURIA

ANNEX 1l

CONTRACTE DE PRESTACIO DE SERVEIS D’ASSESSORAMENT, SUPORT JURIDIC, GESTIO
ADMINISTRATIVA EN MATERIA DE PERSONAL DE L’AJUNTAMENT DE SURIA

CRITERIS D’ADJUDICACIO AUTOMATICS

a) Proposicié econdomica.

Es presentara conforme al seglient model:

« , amb domicili a I'efecte de notificacions a ,
, num. __, amb NIF ndm. , en representacié de [I'Entitat
, amb NIF num. , assabentat de I'expedient de, contractacié del

CONTRACTE DE PRESTACIO DE SERVEIS D’'ASSESSORAMENT, SUPORT JURIDIC, GESTIO
ADMINISTRATIVA EN MATERIA DE PERSONAL DE L'AJUNTAMENT DE SURIA, tramitat per
procediment obert i tramitacié simplificada, anunciat en el Perfil de contractant, faig constar que
conec el Plec que serveix de base al contracte i ho accepto integrament, prenent part de la licitacié

i comprometent-me a dur a terme l'objecte del contracte per l'import de euros i
euros corresponents a l'impost sobre el valor afegit; fent un TOTAL de
euros i euros de I'IlVA inclos, per als QUATRE anys de durada del contracte.

A ,a__ de de 20_.
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AJUNTAMENT DE SURIA

Signatura del candidat,

Signat: >,

b) Documents relatius a I'oferta, que s'hagin de quantificar de forma automatica.

Criteris reglats avaluables de forma automatica, que s’aplicaran sobre la base de la millor qualitat/
preu fins a un maxim de 100 punts:

Criteri 1. Proposta economica (preu de licitacio) ......ccvcvvmvriarimnnnnas fins a 40 punts

L'oferta que presenti la baixa major obtindra la maxima puntuacié. La resta d’oferters seran
valorades proporcionalment amb la seglient férmula:
Pi= C * (Om/Oi)

On:

Pi = és la puntuacié que obté I'empresa “i”

C = sén els punts que s’'assignen al criteri que s’avalua

Oi = és I'oferta de I'empresa “i” (en euros)

Om = és I'oferta econdOmicament més avantatjosa (en euros)

Les ofertes per preu igual al preu base de licitacié seran puntuades amb zero punts. Les ofertes per
preu superior seran excloses del procediment de licitacid.

Criteri 2. Especialitzacié en contractes de serveis de la mateixa o similar naturalesa i
caracteristiques al que és objecte d’aquesta contractacié: (fins a 30 punts)

Contractes adjudicats a la firma professional per administracions publiques o ens del sector public
local amb personalitat juridica publica dins dels darrers tres anys i en vigor.

L'exigencia de similitud suposa que els contractes adjudicats per administracions publiques o
ens del sector public local hauran de ser de suport juridic en materia de personal al servei de
les administracions publiques i que incloguin la gestié administrativa laboral per
administracions publiques i ens del sector public local (confecci6 de nomines i
documents de cotitzacid, on s’aplicara la segiient puntuacid.

0 Més 13 contractes: 30 punts
0 De 6 a l2 contractes: 15 punts
0 De 3 a5 contractes: 10 punts

Aquest criteri s’acreditara mitjancant I’aportacié de declaracié responsable, indicant:
el seu import, dates d’adjudicacié o entrada en vigor i destinatari.

Criteri que caldra justificar convenientment mitjancant certificats corresponent emesos per I'ens
contractant, en el moment de I'acreditacié de solvencia de forma previa a I’adjudicacid.

Criteri 3 : Antiguitat a I'empresa de les persones adscrites directament a I'execucié del
contracte, fins a 10 punts.

Es valorara a les empreses que acreditin que les persones adscrites a I'execucié del contracte
disposen d’una antiguitat minima a I'empresa de més de 2 anys, segons la puntuacié seglient:

Lletrat/s: Antiguitat minim 2 anys - 5 punts
Professional 1: Antiguitat minim 2 anys 2,5 punts
Professional 2: Antiguitat minim 2 anys 2,5 punts
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AJUNTAMENT DE SURIA

Aquest criteri es s’acreditara mitjancant declaracié responsable en el moment de
presentacioé de I'oferta i es requerira a I'empresa proposada com adjudicataria I'acreditacié de
I’antiguitat a I'’empresa mitjancant vida laboral del professionals adscrits al contracte.

Criteri 4: Qualitat empresarial o professional, fins a 20 punts.

Es valorara que I'empresa o professional acrediti estar en disposicié dels segiients certificats 1SO, o
equivalents:

9001: Acreditacié d’un sistema de qualitat (10 punts)
27001: Sistema de gestié de la seguretat de la informacié (10 punts)

Aquest criteri s’acreditara mitjancant I’aportacio dels certificats corresponents, en el
moment de presentacié de I'oferta.

| perque consti i tingui els efectes oportuns, signo aquesta declaracié i autoritzo a aquesta
administracié a realitzar les consultes corresponents.

Llocidata: ....covviviiiiiininnnns ,de de 20...

Signatura electronica)."

ANNEX IIl.

CLAUSULES REGULADORES PER A L’ENCARREGAT DEL TRACTAMENT DE DADES
CONTRACTE DE PRESTACIO DE SERVEIS D’ASSESSORAMENT, SUPORT JURIDIC, GESTIO
ADMINISTRATIVA EN MATERIA DE PERSONAL DE L’AJUNTAMENT DE SURIA

1. Objecte de I’encarrec del tractament

Mitjancant aquestes clausules s’habilita a (contractista), encarregat del tractament, per tractar per
compte de I’Ajuntament, responsable del tractament, les dades de caracter personal necessaries
per el Contracte de serveis d’ Assessorament, suport juridic, gestié administrativa en matéria de
personal

El tractament consistira en:

Recollida x Registre
Estructuracié Modificacié

X Conservacio Extraccid

X Consulta X Comunicacio
Difusio Interconnexié
Acarament Limitacio
Supressié Destruccié
Comunicacié Altres

2. Identificacié de la informacié afectada

Per executar les prestacions derivades del compliment de I'objecte d’aquest encarrec, de
I’Ajuntament, responsable del tractament, posa a disposicié del (contractista), encarregat del
tractament de dades, la informacié corresponent a les dades del personal de I'’Ajuntament de Suria.

3. Durada
Aquest encarrec té la durada d’aquest contracte de serveis, incloses les possibles prorrogues

4. Obligacions de I’encarregat del tractament
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AJUNTAMENT DE SURIA

L'encarregat del tractament i tot el seu personal s’obliga a:

a) Utilitzar les dades personals objecte de tractament, o les que reculli per a la seva inclusié, només
per a la finalitat objecte d'aquest encarrec. En cap cas pot utilitzar-les dades per a finalitats
propies.

b) Tractar les dades d’acord amb les instruccions del responsable del tractament de I’Ajuntament .
Si I'encarregat del tractament considera que alguna de les instruccions infringeix la Llei organica
3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels drets digitals (en
endavant LOPDGDD) i el Reglament (UE) 2016/679, del Parlament Europeu i del Consell de 27
d’abril de 2016, relatiu a la proteccié de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades
personals i a la lliure circulacié d’aquestes dades i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE (en
endavant RGPD),l'encarregat n’ha d’informar immediatament el responsable.

c) Incorporar els tractaments que duu a terme en execucié d’aquest encarrec al seu Registre de les
categories d’activitats de tractament efectuades per compte del responsable de I’Ajuntament, amb
el contingut de I'article 30.2 de I'RGPD:

1. El nom i cognoms, i dades de contacte de I'encarregat i del responsable del tractament, i del
delegat de proteccié de dades.

2. Les categories de tractaments efectuats per compte del responsable.

3. Si escau, les transferéncies internacionals de dades personals a un tercer pais o organitzacié
internacional, inclosa la identificacié d’aquest pais o aquesta organitzacié internacional, i en el cas
de les transferéncies indicades a I'article 49, apartat 1, paragraf segon de I'RGPD, la documentacié
de garanties adequades.

4. Una descripciéo general de les mesures tecniques i organitzatives de Seguretat
relatives a:
La pseudonimitzacid i el xifrat de dades personals.

La capacitat de garantir la confidencialitat, la integritat, la disponibilitat i la resiliencia permanents
dels sistemes i serveis de tractament.

La capacitat de restaurar la disponibilitat i I'accés a les dades personals de forma rapida, en cas
d’incident fisic o tecnic.

El procés de verificacié, avaluacié i valoracié regulars de I'eficacia de les mesures técniques i
organitzatives que garanteixen I'eficacia del tractament.

d) No comunicar les dades a terceres persones, tret que tingui l'autoritzacié expressa del
responsable del tractament, en els suposits legalment admissibles.

Si I'empresa contractista ha de transferir dades personals a un tercer pais o a una organitzacié
internacional, en virtut del Dret de la Unié o dels estats membres que li sigui aplicable, ha
d’informar el responsable d'aquesta exigencia legal de manera prévia, tret que aquest dret ho
prohibeixi per raons importants d'interes public.

e) Mantenir el deure de secret respecte de les dades de caracter personal a les quals hagi tingut
accés en virtut d’'aquest encarrec, fins i tot després que en finalitzi I'objecte.

f) Garantir que les persones autoritzades per tractar dades personals es comprometen, de forma
expressa a seqguir les instruccions del responsable, a respectar la confidencialitat, en els termes que
el responsable exigeixi i a complir les mesures de seguretat corresponents, de les quals cal
informar aquestes persones autoritzades convenientment.

g) Mantenir a disposicié del responsable la documentacié que acredita que es compleix I'obligacié
que estableix I'apartat anterior.

h) Garantir la formacié necessaria en matéria de proteccié de dades personals de les persones
autoritzades per tractar dades personals.

i) En relacié amb I'exercici dels drets seglients:
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AJUNTAMENT DE SURIA

. Accés

. Rectificacié

. Supressié

. Limitacié del tractament

. Portabilitat de dades

. Oposicié (aixi com els drets relacionats amb les decisions individuals automatitzades, inclosa la
realitzacié de perfils)

Ok, WN K

Quan les persones afectades exerceixin algun d'aquests drets, davant I'encarregat del tractament,
aquest ho ha de comunicar per correu electronic a l'adreca suria@suria.cat )

La comunicacié s’ha de fer de forma immediata i en cap cas més enlla de I'endema del dia habil en
gue s’ha rebut la sol-licitud, juntament, si escau, amb altres informacions que puguin ser rellevants
per resoldre la sol-licitud.

j) Dret d’informacié

L'encarregat del tractament, en el moment de recollir les dades, ha de facilitar que el responsable
informi dels tractaments de dades que es duran a terme en els termes establerts per la normativa
vigent en matéria de proteccié de dades personals.

k) Notificacié de violacions de la seguretat de les dades L'encarregat del tractament ha d’informar
el responsable del tractament, sense dilacié indeguda i en un termini maxim de 72 hores, i a través
de suria@suria.cat; de les violacions de la seguretat de les dades personals al seu carrec de les
guals tingui coneixement, juntament amb tota la informacié rellevant per documentar i comunicar
la incidéncia. Si se’n disposa, cal facilitar, com a minim, la informacié segient:

1. Descripcié de la naturalesa de la violacié de la seguretat de les dades personals, incloses, quan
sigui possible, les categories i el nombre aproximat d'interessats afectats i les categories i el
nombre aproximat de registres de dades personals afectats.

2. Nom i dades de contacte del delegat de proteccié de dades o d'un altre punt de contacte en el
qual es pugui obtenir més informacié.

3. Descripcié de les possibles conseqiiéncies de la violacié de la seguretat de les dades personals.
4. Descripcié de les mesures adoptades o proposades per posar remei a la violacié de la seguretat
de les dades personals, incloses, si escau, les mesures adoptades per mitigar els possibles efectes
negatius.

Si no és possible facilitar la informacié simultaniament, i en la mesura en que no ho sigui, la
informacié s'ha de facilitar de manera gradual sense dilacié indeguda.

L'incompliment d'aquesta obligacié constitueix una infraccié (greu o lleu) sotmés al régim
sancionador previst al Titol IX de la LOPDGDD.

L'encarregat del tractament assistira al responsable per tal que aquest comuniqui les violacions de
la seguretat de les dades a I’Autoritat Catalana de Proteccié de Dades (en endavant APDCAT).

La informacié que es faciliti al responsable, com a minim, el seglient:

a. Descripcié de la naturalesa de la violacié de la seguretat de les dades personals,
incloses, quan sigui possible, les categories i el nombre aproximat d'interessats
afectats i les categories i el nombre aproximat de registres de dades personals
afectats.

b. Nom i dades de contacte del delegat de proteccié de dades o d'un altre punt de
contacte en el qual es pugui obtenir més informacié.

c. Descripcié de les possibles conseqiéncies de la violacié de la seguretat de les dades
personals.

d. Descripci6 de les mesures adoptades o proposades per posar remei a la violacié de
la seguretat de les dades personals, incloses, si escau, les mesures adoptades per
mitigar els possibles efectes negatius.

Si no és possible facilitar la informacié simultaniament, i en la mesura en qué no ho sigui, la
informacié s’ha de facilitar de manera gradual sense dilacié indeguda.

L'encarregat del tractament assistira al responsable perque aquest pugui comunicar als interessats,
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sense dilacié indeguda, les violacions de la seguretat de les dades, quan sigui probable que la
violacié suposi un alt risc per als drets i les llibertats de les persones fisiques.

La comunicacié s'ha de fer en un llenguatge clar i senzill i, com a minim, cal:
a) Explicar la naturalesa de la violacié de dades.

b) Indicar el nom i les dades de contacte del delegat de proteccié de dades o d’un altre punt de
contacte en que es pugui obtenir més informacio.

b) Descriure les possibles conseqliéncies de la violacié de la seguretat de les dades personals.

d) Descriure les mesures adoptades o proposades pel responsable del tractament per posar
remei ala violacié de la seguretat de les dades personals, incloses, si escau, les mesures
adoptades per

mitigar els possibles efectes negatius.

I) Valorar, conjuntament amb el responsable del tractament, si procedeix la realitzacié de
I’avaluacié d’'impacte en la proteccié de dades.

m) Valorar, conjuntament amb el responsable del tractament, si procedeix la realitzacié de la
consulta prévia a I'’APDCAT.

n) Posar a disposicié del responsable tota la informacié necessaria per demostrar que compleix
les seves obligacions, aixi com per permetre i contribuir a la realitzacié d’'auditories o les
inspeccions que efectuin el responsable o un altre auditor autoritzat pel responsable.

0) Aplicar, conjuntament amb el responsable del tractament, les mesures tecniques i
organitzatives apropiades per garantir un nivell de seguretat apropiat al risc, que en tot cas,
inclogui antre altres, les seglents:

a) La pseudonimitzacié i el xifrat de les dades personals.

b) La capacitat de garantir la confidencialitat, integritat, disponibilitat i resiliencia permanents
dels sistemes i serveis de tractament.

c) La capacitat de restaurar la disponibilitat i I'accés a les dades personals de forma rapida, en
cas d'incident fisic o tecnic.

d) Un procés de verificacié, avaluacié i valoracié de I'eficacia de les mesures tecniques i
organitzatives implantades per garantir la seguretat del tractament.

Si s’ha dut a terme l'avaluacié de I'impacte relativa a la proteccié de dades, de la qual derivin
mesures especifiques, i/o si I'encarregat del tractament s’ha adherit a un codi de conducta o
mecanisme de certificacié per demostrar el compliment dels requisits de seguretat en matéria de
proteccié de dades (indicar el codi de conducta, el segell, la certificacié o I'estandard on es
defineixen les mesures aplicables), ha d’aplicar aquestes mesures.

També ha d’adoptar totes aquelles altres mesures que, tenint en compte el conjunt de tractaments
que duu a terme, siguin necessaries per garantir un nivell de seguretat adequat al risc.

p) Designar, d’acord amb I'article 34 de la LOPDGDD, un delegat de proteccié de dades i
comunicar-ne la identitat i les dades de contacte al responsable.

g) Desti de les dades

S’haura de retornar totes les dades personals un cop hagi finalitzat la prestacié dels serveis de
tractament, i suprimir les copies existents llevat que es requereixi la conservacié de les dades
personals en virtut dels suposits previstos a la LOPDGDD.

r) Subcontractacié

No subcontractar cap de les prestacions que formin part de I'objecte d'aquest encarrec que
comportin el tractament de dades personals, tret dels serveis auxiliars necessaris per al normal

funcionament dels serveis de I'encarregat.

Si cal subcontractar algun tractament, s’'ha de comunicar previament de forma fefaent al
responsable, amb una antelacié d’'un mes. Cal indicar els tractaments que es pretén subcontractar i
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identificar de forma clara i inequivoca I'empresa subcontractista i les seves dades de contacte. La
subcontractacié es pot dur a terme si el responsable no manifesta la seva oposicié en un termini de
10 dies.

Els encarregats subcontractistes, als quals els hi sén d’aplicacié les obligacions d’aquest apartat 4
d’aquest encarrec, queden obligats solament davant I’encarregat principal que assumira la
responsabilitat total de I'execucié de I’encarrec.

5. Informacio sobre el tractament de les dades personals

El responsable informa a I'encarregat que les dades personals que conté el present contracte es
tractaran per la gestié i funcionament de la prestacié dels serveis contractats, finalitat que es basa
en I'execucié d'aquest contracte. Les dades personals facilitades sén necessaries per garantir el
funcionament efectiu dels serveis i I’encarregat garanteix que les dades personals que ha facilitat
sOn veraces.

Els destinataris d’aquesta informacié seran els altres encarregats del tractament que hagi
contractat el responsable aixi com les institucions i organismes publics que resultin competents als
efectes de complir amb les obligacions fiscals i administratives derivades d’aquesta relacié juridica.

Aguesta informacié es conservara mentre duri la relacié juridica i durant el periode que preveu la
normativa per fer front a I’exercici i defensa de reclamacions. Pot exercir els seus drets d'accés,
rectificacid, supressid i portabilitat de les seves dades, de limitacié i oposicié al seu tractament, aix{
com a no ser objecte de decisions basades Unicament en el tractament automatitzat de les seves
dades, i a revocar el seu consentiment en qualsevol moment quan procedeixin i sense que aixo
afecti

a la licitud del tractament previa a la revocacié, davant I’Ajuntament de Sdria, Carrer Ernest Solvay,
nim. 13 -08260 de SuUria o bé a sUria@suria.cat. Té dret a presentar una reclamacié davant
I’autoritat de control competent. Per obtenir més informacié sobre el seu dret a la proteccié de
dades pot acudir a I'’Agéncia Catalana de Proteccié6 de Dades i contactar amb el Delegatde

Proteccié de Dades dpg.ajsuria@diba.cat.

MODEL DE DECLARACIO RESPONSABLE PER ALS CONTRACTES L’EXECUCIO DELS QUALS
REQUEREIXI EL TRACTAMENT PER PART DEL CONTRACTISTA DE DADES PERSONALS PER
COMPTE DEL RESPONSABLE DEL TRACTAMENT

El/1@ Sro/Sra. i e en (nom propi / en nom i
representacié de I'empresa) amb NIF.................. , declara que els servidors estaran ubicats
- TR i que els serveis associats als mateixos es prestaran des de .................

comprometent-se a comunicar qualsevol canvi que es produeixi, al llarg de la vida del contracte
d’aquesta informacié.

Aixi mateix, es compromet a indicar en la seva oferta, si té previst subcontractar els servidors o els
serveis associats a aquests, i el nom o el perfil empresarial, definit per referencia a les condicions
de solvéncia professional o técnica, dels subcontractistes als quals se n’encarregui la realitzacid.

| perque consti i tingui els efectes oportuns, signo aquesta declaracid.

Llocidata: ...ccoiviviviniininnnns LA de 20...

Data i signatura electronica,
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ANNEX IV

COMPROM’iS D’ABSCRIPCIO DE MITJANS PERSONALS | 'MATERIALS CONTRACTE DE
PRESTACIO DE SERVEIS D’ASSESSORAMENT, SUPORT JURIDIC, GESTIO ADMINISTRATIVA
EN MATERIA DE PERSONAL DE L’AJUNTAMENT DE SURIA

El Sr./La Sra...coooeiiiiiiiiiiicce amb NIF nUm................. , €n nom propi / en representacid de
I’empresa .............. , en qualitat de ..., i segons escriptura publica autoritzada davant Notari ...... , en
data ..... i amb nuimero de protocol .../o document ..., CIF num. .............. , domiciliada a........... carrer
........................ , ndm........ (persona de contacte....................... adreca de correu
electronic ................ , telefon nim. ............... i fax nUm.. .. ccooiiieiieieennes ), opta a la contractacié de

referencia i DECLARA RESPONSABLEMENT:

Assabentat/da del PACP i PPTP que regeix el procediment ADMINISTRATIU DEL CONTRACTE DE
PRESTACIO DE SERVEIS D’ASSESSORAMENT, SUPORT JURIDIC, GESTIO ADMINISTRATIVA EN
MATERIA DE PERSONAL DE L’AJUNTAMENT DE SURIA (EXPEDIENT NUM. 1185/2026)"”, es compromet
adscriure durant tota I’execucié del contracte els seglients mitjans:

A) Mitjans Personals:

LIOC / TASCA: tiivviiiiiiiiiiiiieieee e e e e e e e | Titulacié /
EXperiencia ...cccvveviiiiiieiien e,

LIOC / TASCA: wivvvvveiiiiiiiiie e | Titulacié /
EXPEri@NCia: ..oooovviviiiiiiiiiiiice e

LIOC / TASCA: tiivviiiiiiiiiiiiieieee e e e e e e e | Titulacié /
EXperiencia: ......covveviiiiiiiiiii e

LIOC / TASCA: wivvvvveiiiiiiiiie e | Titulacié /

EXPEri@NCia: ..oooovviviiiiiiiiiiiice e

B) Mitjans Materials:

(Signatura i segell de I'empresa)
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