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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PER A LA CONTRACTACIO D’UN SERVEI
DE PROCESSAMENT DE FONS DE DIVERSES PROCEDENCIES: RECEPCIO,
TRACTAMENT FiSIC | CLASSIFICACIO DINS DELS DIPOSITS DE LA CENTRAL DE
PRESTEC | SERVEIS ESPECIALS (CePSE) PER AL 2027

ANTECEDENTS

La Central de Préstec i Serveis Especials (CePSE, en endavant) és un equipament
gestionat pel Servei de Biblioteques del Departament de Cultura, que dona suport a les
biblioteques publiques de Catalunya en la gesti6 de les col-leccions, en les politiques
d’informacid i en el servei de préstec interbibliotecari.

La CePSE actua com a entitat dipositaria de les publicacions destinades a la futura
Biblioteca Provincial de Barcelona (BPE en endavant). Atés que aquesta biblioteca
encara no esta construida, és la CePSE la responsable de la recepcié setmanal d'aquest
tipus de material.

1. OBJECTE DE CONTRACTACIO

Servei de gestié i processament de fons de diverses procedencies: recepcio, tractament
fisic i classificacié dins dels diferents diposits de la CePSE, ubicat a I'Hospitalet de
Llobregat, a la Carretera del Mig, 40:

- Lot nam. 1: gesti6 i processament del fons de publicacions periddigues ubicat a
la CePSE.

- Lot nam. 2: gesti6 i processament de fons de llibres i altres materials
audiovisuals (CD, DVD, etc.). Aquest fons esta ubicat al Magatzem Cooperatiu
GEPA tot i que la seva gestio es realitzara a la CePSE.

2. INSUFICIENCIA DE MITJANS

El servei de gestié i processament de fons de diverses procedéncies: recepcio,
tractament fisic i classificacié dins dels diferents dipdsits de la CePSE és una necessitat
derivada del gran volum de tasques relacionades amb els fons objecte d’aquest
contracte. La contractacié d’aquest servei possibilitara alliberar la plantilla, que és
reduida, d’aquestes feines i per tant la CePSE podra donar un millor servei.

Per tot I'exposat, el Servei de Biblioteques necessita aquesta contractacié per
insuficiencia de mitjans humans.
3. CARACTERISTIQUES TECNIQUES

3.1. LOT NUM. 1 -GESTIO | PROCESSAMENT DE FONS DE PUBLICACIONS
PERIODIQUES
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3.1.1. Objecte del lot

Constitueix I'objecte del present lot, la prestacié del servei de recepci6, obertura de
caixes, seleccio, classificacio, i preparacio per a la tramesa de publicacions periodiques
editades a Barcelona procedents del Diposit Legal de Catalunya, d’acord amb les
instruccions, criteris i directrius que estableixi la CePSE.

Els treballs es desenvoluparan al Diposit de Tria situat a la primera planta de I'edifici. En
aquest espai es rebran setmanalment, els dijous, entre tres i quatre caixes que
contindran revistes i/o diaris per al seu tractament técnic mitjancant un registre
diferenciat en un full de calcul. S'estableix com a criteri prioritari la tramitacié dels
exemplars més recents.

Les tasques a realitzar inclouran I'obertura de les caixes, la identificaci6 i la seleccié de
les publicacions rebudes per Diposit Legal mitjancant criteris de titol /o ISSN i
prepararan els lots de revistes i/o diaris per a que puguin ésser distribuits, mitjancant el
sistema de valisa del servei de préstec interbibliotecari, a les biblioteques sol-licitants.

Les publicacions periodiques que no constin en el llistat facilitat per la CePSE
s’encaixaran per a la seva futura esporga. D’altra banda, es prepararan per a la seva
destruccié controlada mitjangant 'empresa autoritzada i podran ser objecte d’'una relacié
o llistat de control, si aixi ho determina la CePSE.

En cap cas I'empresa adjudicataria podra modificar unilateralment els criteris de seleccio
establerts per la CePSE per al tractament de les publicacions objecte d’aquest lot.

3.2.  LOT NUM. 2 -GESTIO | PROCESSAMENT DE FONS DE LLIBRES | ALTRES
MATERIALS AUDIOVISUALS

3.2.1. Objecte del lot

Constitueix I'objecte del present lot la prestacid del servei de coordinacié logistica,
recepcid i obertura de caixes aixi com seleccié técnica, tractament bibliografic,
processament fisic, classificacid i destinacié final dels llibres i altres materials
audiovisuals (CD, DVD i analegs), del fons que es troba dipositat al magatzem
cooperatiu de I'equipament Garantia d'Espai per a la Preservacio de I'Accés del Consorci
de Serveis Universitaris de Catalunya (GEPA en endavant) i el qual sera gestionat i
processat a I'edifici de I'Hospitalet de la CePSE. Aquest tractament es fara d’acord amb
els criteris técnics establerts per la CePSE i el protocol vigent acordat amb el GEPA. El
fons per tractar consta d’un total de 2.300 caixes que ocupen un espai de 725 metres
lineals.

Com a resultat del procés, els documents es classificaran en “Documents seleccionats”
per a la seva incorporacié al fons de la futura (BPB) o en “Documents no seleccionats”
i, per tant, susceptibles d’esporga o de redistribucié/donatiu entre les biblioteques
(publiques, escolars, etc.), aixi com a d’altres unitats d’'informacio i centres (educatius,
centres penitenciaris, hospitals, etc.) per completar les seves col-leccions.
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Els documents seleccionats hauran de ser objecte de creacid del corresponent registre
d’exemplar al cataleg Argus, d’acord amb les pautes facilitades per la CePSE. Aquells
documents que no formin part del cataleg Argus es lliuraran al personal bibliotecari de
la CePSE per a la seva catalogaci6é i procés técnic. Per als documents que siguin
accessibles des del cataleg Argus, I'adjudicatari realitzara la gestio i processament del
document (cercar el document, localitzar, etiquetar, xipar i col-locar a prestatgeria).

Els documents que no siguin seleccionats s’encaixaran de forma diferenciada i es
paletitzaran. Si sén per esporgar es prepararan per a la seva retirada per part de
'empresa autoritzada per a la destruccié de documents. Les caixes hauran d’estar
etiquetades amb un rétol que especifiqui que és una caixa per destruir i el nom de
'empresa destructora. Els palets s’hauran de portar amb portapalets a la Planta Baixa
a I'espai reservat per a la seva posterior destrucci6é de paper.

Totes les publicacions que hagin de ser objecte de destruccié hauran d’estar incloses
dins d’un llistat Excel de control en el qual s’especificara el titol de la publicacié i motiu
pel qual és esporgat, d’acord amb el protocol de tractament del fons creat per la CePSE.

L’adjudicatari sera responsable de garantir que cap document seleccionat sigui inclos
indegudament en el circuit de destruccio.

4. PERFILS PROFESSIONALS

L’adjudicatari haura d’aportar un equip amb la qualificacio técnica suficient per a I'eficient
prestacio del servei objecte del contracte, amb els perfils professionals corresponents a
cada una de les tasques descrites:

- Lot 1. 1 subaltern (certificat d’escolaritat o d’una titulacié académica equivalent,
degudament acreditada)

- Lot 2: 1 graduat en estudis literaris 0 graduat en Biblioteconomia i Documentacié
(actualment sota denominacions com Grau en Informacié i Documentacié Digital o
similars)

Cal que aquesta persona tingui el certificat de formacié en I'is i maneig segur de
portapalets manuals.

Abans de [l'adjudicacié del contracte, l'adjudicatari proposat haura d’acreditar
documentalment la idoneitat dels perfils posats a disposicié del servei per desenvolupar
les tasques previstes en els plecs, aixi com que aquests estiguin en possessio de la
titulacid requerida. També han d’acreditar el coneixement suficient de la llengua
catalana. Aquesta acreditacid es realitzara amb la presentacié dels curriculums
corresponents. La CePSE podra comprovar en qualsevol moment la capacitat dels
mitjans humans destinats a la prestacié del present servei.

L’adjudicatari haura de disposar, mentre duri 'execucioé de I'objecte del contracte, dels
mitjans humans necessaris, de manera que el servei no es vegi afectat per abséncies i
permisos del personal adscrit. Aquest apartat té caracter d’essencial; per aix0, en cas
d’incompliment del mateix per part de I'adjudicatari, es podra procedir a la resolucié del
contracte.
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L’adjudicatari facilitara al seu personal tot el material que li sigui necessari per a
'execucio del servei.

5. ESPECIFICACIONS COMPLEMENTARIES

5.1. La CePSE realitzara un seguiment continuat del servei, verificant I'execucio
efectiva del cronograma establert per I'adjudicatari de cada lot conforme el pla de treball
presentat. En cas que es detecti algun incompliment per part de l'adjudicatari que
suposés una desviacié de I'objecte del contracte, la persona designada per la CePSE li
ho fara constar per escrit per tal que faci les correccions necessaries.

Si la CePSE verifica que no es fan les tasques descrites en aquest plec o que la
qualificacié dels mitjans humans no es correspon amb el que hagi acreditat inicialment,
per a I'adjudicacio del contracte, ho posara en coneixement de I'adjudicatari perqué ho
esmeni. En cas contrari podra donar lloc a la resolucié del contracte , ja que aquest
apartat té caracter d’essencial, segons el previst en els plecs i en el Text Refds de la
Llei de Contractes del Sector Public.

La persona designada per la CePSE facilitara a I'adjudicatari les instruccions i
I'assisténcia técnica necessaries per al bon desenvolupament de la prestacié i sera el
coordinador/a i interlocutor/a d’aquest servei per part de la CePSE per a qualsevol dubte
0 consulta que calgui.

5.2. L’adjudicatari

L’adjudicatari haura de cobrir el servei en tot moment amb les condicions especificades
en els plecs que regeixen aquesta contractacio i mantindra informats en tot moment al
responsable de la CePSE d’aquest projecte.

Correspon a I'adjudicatari realitzar totes les funcions descrites en aquest plec, utilitzant
les aplicacions informatiques que li proporcioni la CePSE per al desenvolupament de la
prestacio del servei. Per a I'is del programari , I'adjudicatari haura de respectar les
directrius i protocols que, en el seu cas, siguin establerts per 'Area de Tecnologia de la
Informaci6 del Departament de Cultura.

Establira I'organitzacié dels processos pertinents per portar a terme el servei contractat
d’acord amb la planificacio i organitzacié presentada per 'empresa adjudicataria i a les
necessitats exposades per la CePSE.

Entregara mensualment un full de calcul amb els titols seleccionats que formaran part
del cataleg Argus. Aquests titols seran validats per la CePSE i aquesta podra instar a
I'adjudicatari a fer les modificacions pertinents en els registres d’exemplar si aquests no
s’ajusten a I'establert en la normativa i els procediments. També entregara mensualment
la llista de topografics assignats; la CePSE pot instar a l'adjudicatari a fer les
modificacions en etiquetes, teixells, etc. si aquests no s’ajusten a I'establert en els
procediments.

L’adjudicatari no podra, en cap cas, modificar unilateralment les condicions establertes
en la seva oferta técnica.
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Acceptara expressament en la seva oferta que els drets d’explotacié dels treballs
intel-lectuals que es desenvolupin com a conseqliéncia de I'execucié d’aquest contracte
corresponen Unicament i exclusiva a la Generalitat de Catalunya a tots els efectes.

En qualsevol cas, I'adjudicatari sera responsable de possibles pérdues o deteriorament
dels documents i dels mitjans facilitats, que es valoraran, en cas de produir-se, a preus
de mercat. De produir-se aquesta pérdua o deteriorament, I'adjudicatari I'haura de
reposar. En cas de no ser reposat, I'adjudicatari haura de respondre amb I'import de la
garantia, en cas que aquesta sigui suficient per respondre pels danys causats. En cas
gue aquesta garantia fos insuficient per respondre al dany causat, es detraura de
'empresa dels imports de la darrera factura pendent d’abonar.

S’obligara a mantenir absoluta confidencialitat i reserva sobre qualsevol dada que pugui
coneixer amb motiu de la prestaci6 d’aquest contracte, i no podra copiar-los ni
conservar-los a 'empresa, ni cedir-los a tercers, ni utilitzar-los amb altres finalitats que
no figurin en aquests plecs.

Haura de posar a disposicié de la CePSE, en un termini no superior a quinze dies
naturals després de la finalitzacioé del servei, la documentacié generada en I'execucié
del projecte.

En el desenvolupament dels treballs objecte del contracte, és responsabilitat de
I'adjudicatari atenir-se a tota la normativa de compliment obligatori i a la bona practica
qgue en cada moment sigui aplicable a l'activitat que executi, tant en els seus aspectes
técnics com administratius, tributaris, mercantils, de prevencié de riscos laborals, etc.

L’adjudicatari haura d’aportar la documentacioé de coordinacié d’activitats empresarials
en compliment de la Llei 31/1995, de 8 de novembre, de prevencié de riscos laborals.

Es compromet a exercir de manera real, efectiva i periddica el poder de direccid inherent
a qualsevol empresari en les relacions amb els seus treballadors, assumint la negociacié
i el pagament dels salaris, la concessié de permisos, llicencies i vacances, substitucions,
obligacions legals en matéria de prevencié de riscos laborals, imposicié —quan sigui
procedent- de sancions disciplinaries, i quants efectes de Seguretat Social se’'n derivin,
en particular 'abonament de cotitzacions i pagament de prestacions i qualsevol drets i
obligacions que es derivin de la relacié contractual entre empleat i empleador. En cas
d’'incompliment per part de 'empresari de qualsevol de les obligacions inherents al seu
poder de direccid, i sempre que aquest incompliment repercuteixi negativament en
I'execucid correcta i completa del servei contractat, sera causa de resolucié unilateral
del contracte per part de la CePSE (LCSP 9/2017).

5.3.  Cronograma

Els adjudicataris hauran de presentar una calendaritzaci6 que reflecteixi el
desenvolupament temporal de les tasques associades a cada lot, incloent com a minim:

1. Cronograma del projecte: ha d’incloure una seqienciacié de totes les fases i
activitats principals del projecte, amb indicaci6 de la durada estimada i les dates d’inici i
finalitzacio.
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- Lot 1: recepcid setmanal de caixes, obertura, seleccid, classificacio, registre i
preparacio per a la tramesa.

- Lot 2: recepcid, seleccié tecnica, tractament bibliografic, processament fisic,
classificacio, paletitzacio6 i gestio de destruccié.

2. Fites de control: punts clau de verificacié del progrés (p. ex. volum de caixes
tractades, validacio de fases, etc.)

3. Metodologia de seguiment de control del calendari: reunions de seguiment
(frequéncia), informe i responsable de cada fase.

4. Recursos assignats: perfils professionals i dedicacio prevista per a cada fase,
garantint la capacitat operativa per complir els terminis.

5. Identificacié de riscos: identificacié de possibles incidéncies (p. ex. retard en la
recepcio del palet, volum excepcional de caixes, etc.) i mesures per resoldre els
possibles riscos.

La calendaritzacié es podra presentar en un diagrama de Gantt o, bé, en una taula
temporal equivalent.

6. SEGUIMENT | CONTROL

L’adjudicatari sera responsable de la qualitat tecnica dels serveis prestats que
desenvolupi i de les prestacions i serveis realitzats, aixi com de les consequéncies que
es dedueixin per a '’Administracié o per a tercers de les omissions, errors, métodes
inadequats o conclusions incorrectes en I'execucio del contracte.

La CePSE realitzara un seguiment del servei prestat que es contrastara amb el control
de qualitat realitzat per 'empresa. S’estudiaran les discrepancies, si n’hi ha, i 'empresa
corregira les possibles errades.

Els controls de qualitat, desenvolupats per la CePSE, seran els que permetran la
deteccid, avaluacio6 i trasllat de 'empresa adjudicataria de tota la informacié relativa a
dites errades.

En cas que el resultat d’aquest control no fos satisfactori, no podran abonar-se els
serveis prestats, fins a la correcta realitzacié dels mateixos, en no haver estat realitzats
aquests de conformitat amb I'exigit en aquest Plec de Prescripcions Técniques.

L’adjudicatari haura, per tant, d’assegurar i acreditar la qualitat dels diversos processos
realitzats.

- D’existir algun defecte o anomalia, I'adjudicatari haura d’esmenar-lo en el menor
temps possible i la CePSE es reservara el dret de sol-licitar els canvis necessaris en
cas de no estar satisfeta amb els resultats.

- S’acceptara una desviacid maxima en el compliment dels objectius d’'un 15% sobre
I'ofertat en el cronograma de treball presentat per I'adjudicatari. Si es superés aquest
percentatge, la persona responsable designada per la CePSE ho posara en
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coneixement de la cap de la CePSE i es mantindra una reunié per a que I'empresa
exposi les mesures a prendre per esmenar aquests extrems, de la qual s’aixecara
acta, que haura de ser signada per l'adjudicatari i sera vinculant per a ella.
L’incompliment reiterat d’aquestes desviacions i si la prestacié no s’executa segons
I'establert en els plecs, donaran lloc, primer a penalitzacions, segons el que disposa
la LCSP, i amb posterioritat a la resolucié del contracte.

La desviacié del 15% d’acord al cronograma del treball, haura d’estar esmenada en el
primer mes de cada trimestre en relacioé al trimestre anterior. En qualsevol cas, 'empresa
haura d’haver realitzat la totalitat dels registres en la certificacio final del servei.

S’entendra que sila CePSE no queda satisfeta per I'excessiva freqiiéncia dels errors, o
pels mitjans establerts per I'adjudicatari per a la seva correccié i en cas que observin
deficiencies manifestes en la qualitat dels resultats i en el desenvolupament general del
servei, incomplint-se les directrius establertes en aquests plecs, s’aplicaran les
penalitzacions previstes per a aquests casos en la Llei de Contractes del Sector Public
(LCSP).

En cas de no ser esmenades aquestes deficiencies en un termini maxim de 15 dies
naturals o que el volum de les mateixes assoleixi un percentatge del 15%, s’aplicaran,
en aquest cas, penalitzacions de fins al 10% de I'import d’adjudicacié del contracte. Si
'empresa rep tres apercebiments per execucido defectuosa del contracte i no pren
mesures per esmenar-ho, aixo seria objecte de penalitzacio i de resolucié del contracte.

Per al seguiment i compliment dels objectius dels serveis corresponents, I'adjudicatari
es comprometra a participar en totes els reunions que s’estableixin al respecte per
supervisar la marxa del servei, realitzar I'avaluacié periddica i plantejar els canvis
necessaris per a la prestacio del servei en funcié de les necessitats dels usuaris.

L’adjudicatari presentara les estadistiques i informes sobre els processos realitzats aixi
com qualsevol altra informacié que se li sol-liciti per al seguiment del servei, que seran
entregats al responsable designat per la CePSE.

Els informes i les estadistiques hauran de comptar amb I'aprovacio del responsable
designat per la CePSE per a 'abonament de la facturacié presentada.

La direcci6 técnica dels treballs correspondra a la cap de negociat de la CePSE, o en la
persona en qui delegui, la qual supervisara i avaluara la seva qualitat.

La persona responsable designada per la CePSE ostentara la prerrogativa de direccié
dels treballs encarregats i s’ocupara de dirimir les possibles vicissituds que es produeixin
durant el periode de contractacié amb 'empresa adjudicataria.

Qualsevol modificacié en les condicions de la prestacid del servei per motius
organitzatius o altres de la CePSE que puguin afectar el desenvolupament del contracte
adjudicat seran comunicats a 'empresa adjudicataria i seran vinculants per a 'empresa.

En cas de sorgir alguna incidéncia en el desenvolupament del contracte, I'adjudicatari
comunicara aquesta incidencia al responsable designat per la CePSE i haura
d’esmenar-la en el menor temps possible.
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En qualsevol cas, I'adjudicatari estara obligat a complir I'objecte del contracte amb la
qualitat exigida i l'aplicacié estricta de la normativa seguida per la CePSE i el
Departament de Cultura per als seus processos tecnics.

7. LLOC D'EXECUCIO
Els serveis contractats es realitzaran a:

Lot 1. Central de Préstec i Serveis Especials (CePSE)
Carretera del Mig, 40

08907 L’'Hospitalet de Llobregat

Teléfon: 935538277

Responsable: Adela Zambrano.

8. IMPORT (IVA EXCLOS)

L'import total d'aquest contracte sera com maxim de 87.732,12 euros (IVA exclos), amb
carrec a la partida CU12 D/227001300/4430/0000 Treballs tecnics.

Lot nim. 1: gestio6 i processament de fons de publicacions periodiques: 33.755,40€ (IVA
exclos).

Lot nim. 2: gesti6 i processament de fons de llibres i altres materials audiovisuals (CD,
DVD, etc.): 53.976,72 € (IVA exclos).

Aquest contracte no sera objecte de revisio de preus.

9. PREPARACIO DE L’OFERTA-VISITA OBLIGATORIA PER REVISAR EL FONS

A efectes de preparar l'oferta, els licitadors hauran de visitar la CePSE i el GEPA. Per
concertar la visita a la CEPSE caldra enviar un correu electronic adrecat a la cap de
Negociat de la CePSE, Adela Zambrano (adela.zambrano@gencat.cat) Per concertar la
visita al GEPA, caldra enviar un correu a Santi Balagué Linares (santi.balague@csuc.cat)

Els licitadors hauran d’adjuntar en el sobre de I'oferta els certificats de compliment
d’aquesta obligacié.

10. CRITERIS DE VALORACIO
Per proposar I'adjudicacié d’aquest contracte es tindran en compte els seglents criteris

de valoraci6. Les ofertes es valoraran sobre un maxim de 100 punts, segons el barem
que s’especifica tot seguit:

Criteris automatics 55punts
a) Oferta econdmica. 50punts
b) Reduccié de terminis 5 punts
Criteris subjectes a judici de valor o de qualitat 45 punts
c) Proposta organitzativa. 45 punts
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TOTAL 100 punts

10.1.

a.

10.2.

Criteris automatics. 55 punts

Oferta economica: fins a 50 punts

Els licitadors hauran de presentar la seva oferta econdmica tant en import total
com en preu unitari, tenint com a preu unitari de referéncia el de licitacid que
recull la memaoria economica.

L’empresa que presenti la millor oferta economica obtindra la maxima puntuacio;
i la resta d’empreses es valoraran de forma proporcional, segons la férmula
seguent:

Pi=0,50 * (100 — 100 * (Bm — Bi))

On: Bm = (PL - Om)/ PL

Bi = (PL — Oi)/ PL

Nomenclatura: Pi és la puntuacio que obté 'empresa “i”’, 0,50 és el pes del criteri
(de 0,00 a 1.00, en tant per u segons els punts totals de la licitacio), Bm és la
baixa que suposa l'oferta econdmicament més avantatjosa en relacié amb el
pressupost de licitacié (PL) i Bi és la baixa de I'oferta de 'empresa “i” en relacio
amb el pressupost de licitacié. Oi és I’ import de I'oferta de 'empresa “i” i Om és
I import de I'oferta menor.

. Reducci6 de terminis : 5 punts.

Presentacié d’'una temporitzacié dels treballs on s’especifiqui una proposta de
reduccié de terminis, a partir de la data prevista per a l'inici dels treballs, i la data
de finalitzacio del contracte.

Reduccié 1 setmana: 1 punt.
Reduccié 3 setmanes: 3 punts
Reducci6 4 setmanes: 5 punts

Criteris subjectes a judici de valor o de qualitat: 45 punts

Proposta organitzativa en relacio als procediments de treball, Fins a 10 punts

tenint en compte el procediment fixat en el punt 4 dels plecs

tecnics, que inclogui I'elaboracié d’un cronograma del pla de

treball proposat pel licitador

- Proposta d’organitzacié del procés de treball Fins a 5 punts

Molt detallat: 5 punts.
Detallat: 3 punts
Poc detallat: 1 punts
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Sense detallar: 0 punts

Eines i metodologia per a controlar el compliment del
cronograma proposat

Molt detallat: 5 punts.

Detallat: 3 punts

Poc detallat: 1 punts

Sense detallar: 0 punts

Eines i metodologia utilitzada per a controlar la qualitat de la
feina realitzada i per avaluar el correcte desenvolupament del

servei

Eines i metodologia per a controlar la qualitat de la feina
realitzada en relacio als formats dels documents (format
fisic digital o analogic)

Es valorara: L’aplicaci6 de controls de verificacié durant
les diferents fases del procés per garantir la correcta
identificacié, tractament fisic i classificaci6 dels
documents segons la seva tipologia i suport. També, es
valoraran les revisions periodiques per assegurar el
correcte etiquetatge i la ubicacié final dels materials, aixi
com la resoluci6 de les incidéncies detectades.

Molt detallat: 15 punts.

Detallat: 10 punts

Poc detallat: 5 punts

Sense detallar: 0 punts

Eines i metodologia per a controlar la qualitat de la feina
realitzada en relacié a evitar duplicitats de documents
bibliografics i altres materials audiovisuals.

Es valorara: La implantacié d’un procediment especific
de detecci6 de duplicats basat en la consulta sistematica
del cataleg Argus abans de la creacié de qualsevol
registre d’exemplar o de la incorporaci6 fisica dels
documents als dipodsits. La metodologia incloura la
verificacié dels identificadors normalitzats (ISBN, ISSN,
diposit legal, codis de barres i altres identificadors
bibliografics.

Molt detallat: 10 punts.

Detallat: 7 punts

Poc detallat: 3 punts

Sense detallar: 0 punts

Eines i metodologia per a controlar la qualitat de la feina
realitzada a partir d’'un informe mensual de les tasques
executades

Es valoraran el tipus d’eines i metodologies que es
vulguin aplicar.

Molt detallat: 10 punts.
Detallat: 7 punts
Poc detallat: 3 punts

Fins a 5 punts

Fins a 35 punts

Fins a 15 punts

Fins a 10 punts

Fins a 10 punts
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Sense detallar: 0 punts

Només es valoraran les propostes que presentin un pla clar, realista i alineat amb els
principis de diligéncia i responsabilitat en la gestié del patrimoni documental.

11. QUALITAT DEL PLA DE TREBALL O PROPOSTA TECNICA

El conjunt de la redaccié de la proposta técnica haura de tenir un maxim de 6 pagines
(una pagina equival a una cara de DIN A4), numerades, amb tipografia Arial 11 i
interlineat senzill. No es valorara el contingut que excedeixi aquest limit. No computaran
la portada ni I'index.

12. FACTURACIO | FORMA DE PAGAMENT

Els adjudicataris presentaran les factures a mes vencgut, per import de les hores
efectivament realitzades i indicant el preu per hora de servei.

El pagament es fara efectiu mitjangant transferéncia bancaria, prévia presentacio de les
factures corresponents i amb el vistiplau del cap del Servei de Biblioteques conforme els
treballs s’han realitzat correctament.

Les factures, en les quals I'import de I'IVA ha d'estar desglossat, han d’adrecar-se a:

Direccié General de Drets Culturals, Creacié i Biblioteques
Servei de Biblioteques

PI. de Salvador Segui, 1-9, 3a pl.

08001 Barcelona

NIF: S0811001G

La presentacio de les factures haura de ser obligatériament en format electronic,
d’acord amb larticle 4 de la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d’'impuls de la factura
electronica i creacio del registre comptable de factures en el Sector Public, aixi com
també I'article 73 del Decret 76/2020, de 4 d’agost, d’Administracio Electronica.

El Consorci Administracio Oberta de Catalunya (AOC) posa a disposicidé de tots els
proveidors de I’Administracié de la Generalitat de Catalunya, i del seu sector public, el
servei gratuit e.Fact com a Punt General de Factures Electroniques de les
Administracions Publiques de Catalunya. Podeu trobar aquesta eina i generar les
vostres factures al web: https://efact.aoc.cat/bustia/home.htm

- Numero d'expedient: CU-2027-8

- Centre gestor: CU12

- NIF del contractant: S0811001G

També hauran d’incorporar els codis DIR3 que es demanen en aquest ordre:

Oficina comptable: A09018876 INTERVENCIO GENERAL
Fontanella, 6-8. 08010 Barcelona ESP.

Organ gestor: A0O9006052 SECRETARIA GENERAL DE CULTURA o bé


https://efact.aoc.cat/bustia/home.htm
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A09002974 DEPARTAMENT DE CULTURA
La Rambla, 8, (Palau Marc) 08002 Barcelona ESP.

Unitat tramitadora: A09006115 DIRECCIO DE SERVEIS
La Rambla, 8 (Palau Marc). 08002 Barcelona ESP.

Es recomana al creditor/a que, un cop enviada la factura, en faci el sequiment a través
del seglient web per aixi detectar qualsevol rebuig o estat andomal que es pugui donar i
poder evitar qualsevol endarreriment en la seva tramitacio:
https://efact.aoc.cat/bustia/searchinvoicView.htm

També es podra consultar la previsié de pagament de la factura al web del Departament
d'Economia i Finances, a l'apartat de Tresoreria i Pagaments (consulta de I'estat factures
i pagaments de document), a partir de I'endema del registre de la factura:
https://aplicacions.economia.gencat.cat/ecofin_pced/AppJava/cepd/creditor.do?reqCod
e=init&set-locale=ca_ES

13. PREVENCIO DE RISCOS LABORALS

L’empresa que resulti adjudicataria de cada lot haura de presentar la documentacié que
s’indica en l'annex sobre prevencié de riscos laborals que acompanya el plec de
clausules administratives.

La documentacio esmentada s’haura de penjar a través de la plataforma SGRED, per
tal que el Servei de Prevencié del Departament de Cultura pugui avaluar-la i donar el
seu vistiplau, la qual cosa és un requisit previ per tal que els treballadors puguin dur a
terme les tasques objecte d’aquest contracte.

Atal efecte, el Departament de Cultura convidara 'empresa adjudicataria a la plataforma
SGRED mitjangant un missatge de correu electronic que detallara l'usuari i la
contrasenya.

14. TERMINI D’EXECUCIO

El termini d’execuci6 per als dos lots és des I'1 de gener fins al 31 de desembre de 2027.
Aquest contracte de servei es podra prorrogar per una anualitat més (fins al 31 de
desembre de 2028) per mutu acord de les parts abans de I'acabament del seu termini i

amb subjeccié a les disponibilitats pressupostaries, amb la possibilitat d’'una modificacié
de contracte de fins el 20% l'any de prorroga.

Josep Vives i Gracia
Cap del Servei de Biblioteques


https://efact.aoc.cat/bustia/searchInvoicView.htm
https://aplicacions.economia.gencat.cat/ecofin_pced/AppJava/cepd/creditor.do?reqCode=init&set-locale=ca_ES
https://aplicacions.economia.gencat.cat/ecofin_pced/AppJava/cepd/creditor.do?reqCode=init&set-locale=ca_ES
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