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AJUNTAMENT DE SANT VICENG DE CASTELLET

PLEC DE CONDICIONS TECNIQUES PARTICULARS PER A LA
CONTRACTACIO DEL SERVEI DE TALLERS DE SUPORT |
ACOMPANYAMENT EDUCATIU EN HORARI EXTRAESCOLAR
PER A INFANTS | JOVES CURS 2026-2027

1. OBJECTE

L’'objecte del present Plec de Prescripcions Técniques és establir les condicions
técniques que han de regir la prestacio del servei de tallers de suport i acompanyament
educatiu en horari extraescolar per a infants i joves, en el marc del Pla Educatiu d’Entorn
del Bages Sud, durant el curs escolar 2026-2027, aixi com les eventuals prorrogues.

El servei comprendra la planificacid, coordinacid, organitzacio i desenvolupament de les
sessions de suport educatiu, aixi com el seguiment de I'alumnat, la coordinaciéo amb els
centres educatius, la coordinacio amb els referents del Pla Educatiu d’Entorn, la gestio
de les incidéncies i substitucions i I'elaboracio de la memoria final del servei.

2. NATURALESA

El contracte tindra en tot moment i a tots els efectes, la qualificacié de contracte de
serveis, subjecte a la LCSP i a la normativa de desenvolupament.

L’expressio de la codificacié corresponent a la nomenclatura del Vocabulari Comu de
Contractes (CPV) és:

Codi CPV: 80200000-6 Serveis d’educacio secundaria
80100000-5 Serveis d’educacio primaria

98000000-3 Altres serveis comunitaris, socials o personals
3. DEFINICIO DEL SERVEI

Els tallers de suport i acompanyament educatiu en horari extraescolar son una actuacio
de suport educatiu fora de I'horari lectiu destinada a alumnat d’educacié primaria i
secundaria obligatoria dels municipis que formen part del Pla educatiu d’entorn del
Bages Sud (Monistrol de Montserrat, Castellbell i el Vilar, Castellgali, EI Pont de
Vilomara i Rocafort i Sant Viceng de Castellet).

Els tallers tenen com a finalitat proporcionar un espai d’acompanyament educatiu en
qué l'alumnat pugui:

Fer la tasca escolar.

Adquirir habits d’estudi.

Millorar I'organitzacio.

Desenvolupar autonomia.

Reforgcar competéncies basiques.
Millorar la motivacio vers I'aprenentatge.




ORGAN REFERENCIA
SECRETARIA GENE2026004327

SIGNATURI

ES
23207948-429a-4¢35-ae12-9f453fa5ae3f 1.- SARA VIDAL PUIG (TCAT) (Técnic/a Serveis Persones), 25/08/2026 14:17

https://www.svc.cat/atencio-ciutadana/tramits-i-gestions/validador/ - Utilitzi el 'Codi Segur de Verificacié' que apareix a la capgalera.

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Comprovi l'autenticitat del document a

AJUNTAMENT DE SANT VICENG DE CASTELLET

e Desenvolupar competéncies personals i socials.

Cada taller esta dinamitzat per una persona professional que realitzara
'acompanyament educatiu de I'alumnat i a partir dels seus interessos i necessitats
proposara activitats participatives i vivencials per a treballar els objectius marcats pel
programa.

El monitoratge haura de mantenir una coordinacio efectiva amb el centre educatiu de
referéncia, amb I'objectiu d’alinear les actuacions de suport amb les necessitats
educatives de I'alumnat i facilitar el seguiment de la seva evolucio.

Els grups seran reduits i, amb caracter general, no superaran els 8 alumnes/as. La
selecci6 la fara el centre docent.

4. METODOLOGIA

La metodologia haura de ser activa, participativa i adaptada a les necessitats de
I'alumnat.

El monitoratge haura de:

o Coneixer les necessitats del grup.

o Adaptar les activitats.

e Fomentar la participacio.

e Promoure 'autonomia.

o Treballar habits d’estudi.

o Facilitar eines d’organitzacio.

e Fomentar el treball cooperatiu.

e Potenciar I'is de la llengua catalana.

Els continguts curriculars i les necessitats educatives especifiques de I'alumnat seran
facilitats pels centres educatius en la mesura necessaria per al correcte
desenvolupament del servei.

5. OBJECTIUS | CONTINGUTS
Objectius

o Afavorir I'éxit educatiu.

o Reforgar competéncies basiques.
e Millorar habits d’estudi.

e Desenvolupar autonomia.

o Potenciar la motivacio.

e Afavorir la cohesio social.

e Fomentar la llengua catalana.

Continguts

e Teécniques d’estudi.
e Planificacié.

e Organitzacio.

e Agenda.

e Comprensié lectora.
e Expressio escrita.
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AJUNTAMENT DE SANT VICENG DE CASTELLET

e Treball cooperatiu.

o Dinamiques de grup.

e Educacié emocional.

e Coneixement de I'entorn.

Aixi mateix, caldra reforgar la coordinacié entre el monitoratge, els centres educatius i el
Pla Educatiu d’Entorn, garantint un seguiment compartit de I'activitat i una adequada
transferéncia d’informacio dins dels limits establerts per la normativa de proteccié de
dades.

6. PROGRAMACIO | PLANIFICACIO
L’adjudicatari del contracte ha de desenvolupar les tasques seglents:

e Contractar i coordinar I'equip de monitoratge que presta el servei.

o Contactar i coordinar els referents de cada centre educatiu pel que fa a dates
d’inici, final i horaris.

e Dur a terme les tasques de suport i acompanyament educatiu.

e Establir un calendari de reunions presencials o telematiques a I'Ajuntament de
Sant Viceng de Castellet d’inici i final de projecte aixi com una reuni6 al final de
cada trimestre pel seguiment dels tallers.

e Tramitar al final de cada mes natural a la coordinacié del Pla Educatiu del Bages
Sud els numeros d’hores realitzades per centre i les dades d’assisténcia.

o Vetllar pel correcte compliment de I'aprofitament i cura dels recursos del municipi
i dels centres docents.

L’adjudicatari haura de presentar una planificacio inicial del servei i haura de coordinar-
la amb els centres educatius.

Haura de:

e Organitzar els grups.

e Assignar els professionals.

e Coordinar els horaris.

¢ Planificar les activitats.

¢ Recollir la informacio necessaria dels centres.
o Establir els mecanismes de seguiment.

e Garantir les substitucions.

e Control de I'assisténcia de I'alumnat.

7. COORDINACIO AMB ELS CENTRES EDUCATIUS

L’adjudicatari haura de garantir la coordinacié entre els professionals que desenvolupin
els tallers i els referents designats pels centres educatius.

Aquesta coordinacié tindra per objecte:

o Coneixer les necessitats educatives dels participants.

o Compartir informacié necessaria per al desenvolupament de I'activitat.
e Coordinar els objectius de treball.

e Detectar incidéncies.

o Fer seguiment de I'assisténcia i participacio.

e Valorar I'evolucié del grup.
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AJUNTAMENT DE SANT VICENG DE CASTELLET

e Adaptar les activitats a les necessitats detectades.

Les coordinacions podran realitzar-se presencialment, per videoconferéncia o per
mitjans electronics, segons les necessitats del servei.

Es preveu en el comput d’hores, 3 hores de coordinacié durant el curs escolar (inici curs
i altres dues durant el curs) per a cada centre d’acord a la graella segtient, amb un total
de 36 hores per a cada curs escolar:

Centre docent Hores per curs escolar

Escola Sant Viceng
Escola Puigsoler
FEDAC SVC

Jaume Balmes

Sant Pere
FEDAC Monistrol
Sant Miquel
Pompeu Fabra

Wwwwl w w| w|w

INS Castellet
INS Bages Sud 3

INS Bages Sud (aula
a Monistrol) 3
INS Pompeu Fabra 3
Total 36h

w

8. COORDINACIO AMB EL PLA EDUCATIU D’ENTORN

L’adjudicatari haura de participar, com a minim, en quatre reunions de coordinaciéo amb
els referents del Pla Educatiu d’Entorn durant el curs escolar: una reunid inicial, que es
realitzara a l'inici del curs; una reunio de seguiment al final del primer trimestre; una altra
reunié de seguiment al final del segon trimestre; i una reunié final, un cop finalitzat el
periode de prestacio del servei.

Aquestes coordinacions tindran com a finalitat:

o Fer el seguiment general del servei.

e Valorar el funcionament dels tallers.

o Detectar necessitats o incidéncies.

e Compartir informacié sobre el desenvolupament del programa.
e Proposar ajustos o millores.

e Fer seguiment dels objectius establerts.

De les reunions de coordinacié es deixara constancia mitjangant un registre o acta que
identifiqui la data, els participants, els assumptes tractats i, si escau, els acords adoptats.
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AJUNTAMENT DE SANT VICENG DE CASTELLET

9. RECURSOS HUMANS

L’adjudicatari haura de disposar del personal necessari i suficient per garantir la correcta
prestacio del servei, d’acord amb els perfils professionals i les condicions establertes en
aquest plec.

Coordinador/a
Sera responsable de:

e Coordinar I'equip de monitoratge.

e Fer el seguiment dels tallers.

e Gestionar incidéncies.

e Organitzar i cobrir les substitucions.

e Coordinar-se amb els centres.

o Participar en les coordinacions amb el PEE.

e Elaborar o supervisar la documentacioé de seguiment.
e Coordinar 'elaboracié de la memoria final.

Monitoratge
Sera responsable de:

e Preparar les sessions.

o Dinamitzar els grups.

e Fer'acompanyament educatiu.

¢ Controlar I'assisténcia.

o Treballar els habits d’estudi.

e Adaptar les activitats.

e Coordinar-se amb el centre.

e Comunicar incidéncies.

o Participar en els processos d’avaluacio.

10. SUBSTITUCIONS

En cas d’abséncia, baixa o qualsevol altra circumstancia que impedeixi la prestacié del
servei per part d'un/a monitor/a adscrit/a al contracte, 'empresa adjudicataria haura de
garantir la continuitat del servei mitjangant la corresponent substitucié del personal.

L’empresa adjudicataria haura d’iniciar les gestions necessaries per efectuar la
substitucio tan aviat com tingui coneixement de la incidéncia i, en qualsevol cas, haura
de garantir que la substitucié efectiva del/de la monitor/a es produeixi en un termini
maxim de 3 dies.

El termini maxim de 3 dies es computara des del moment en qué I'empresa adjudicataria
tingui coneixement de I'abséncia o de la impossibilitat de prestar el servei.

La persona substituta haura de complir els mateixos requisits de titulacio, capacitacio i,
si escau, experiéncia exigits en el plec per al personal monitor adscrit al servei.

L’empresa adjudicataria haura de comunicar a la persona responsable del contracte
qualsevol abseéncia i la corresponent substitucio, indicant, com a minim, la data d'inici




ORGAN REFERENCIA
SECRETARIA GENE2026004327

SIGNATURI

ES
23207948-429a-4¢35-ae12-9f453fa5ae3f 1.- SARA VIDAL PUIG (TCAT) (Técnic/a Serveis Persones), 25/08/2026 14:17

https://www.svc.cat/atencio-ciutadana/tramits-i-gestions/validador/ - Utilitzi el 'Codi Segur de Verificacié' que apareix a la capgalera.

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Comprovi l'autenticitat del document a

AJUNTAMENT DE SANT VICENG DE CASTELLET

de l'abséncia, la data prevista de substitucid i les dades identificatives del/de la
professional substitut/a.

En tot cas, la substitucié del personal no podra comportar cap cost addicional per a
I’Ajuntament ni una reduccio6 de les hores de servei contractades.

L’incompliment del termini maxim de 3 dies per efectuar la substitucié podra donar lloc
a les consequéncies previstes en els plecs i en la normativa aplicable en matéria de
contractacio publica.

L’adjudicatari haura de comunicar les substitucions a I’Ajuntament i al centre educatiu
corresponent.

11. REGISTRE D’ASSISTENCIA | HORES
L’adjudicatari haura de registrar mensualment:

e Centre.

e Grup.

¢« Nombre d’hores realitzades.
e Nombre d’alumnat.

e Assisténcia.

¢ Incidéncies.

Aquesta informacio haura de ser lliurada a I'Ajuntament en el format que aquest
determini, en finalizar cada mes natural.

12. MEMORIA FINAL DEL SERVEI

L’adjudicatari haura d’elaborar i lliurar una memoria final del servei una vegada finalitzat
cada curs escolar.

La memoria haura de permetre a 'Ajuntament valorar el desenvolupament i els resultats
del programa i haura d’incloure, com a minim:

Relacié dels centres participants.

Nombre de grups.

Nombre d’alumnes participants.

Hores programades i efectivament realitzades.
Dades d’assisténcia.

Activitats desenvolupades.

Objectius treballats.

Incidéncies.

Substitucions.

10. Coordinacions amb els centres.

11. Coordinacions trimestrals amb els referents del PEE.
12. Valoracio del funcionament dels tallers.

13. Valoraci6 dels resultats.

14. Dificultats detectades.

15. Propostes de millora.

©CoN>Or~WN =
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AJUNTAMENT DE SANT VICENG DE CASTELLET

La memoria haura de presentar-se en el termini maxim de 30 dies naturals des de la
finalitzacié del periode de prestacié del servei, llevat que I'Ajuntament estableixi un
termini diferent en els documents contractuals.

La manca de presentacido de la documentacié prevista en aquest apartat podra ser
considerada un incompliment de les obligacions contractuals en els termes que
s’estableixin en el Plec de Clausules Administratives.

13. LLOC DE PRESTACIO

Els tallers es portaran a terme al mateix centre docent o en una dependéncia municipal
assignada pel centre i I'Ajuntament de referéncia.

14. CALENDARI

El servei es prestara durant el curs escolar 2026-2027, en els periodes i horaris que es
determinin d’acord amb les necessitats del programa. La data prevista d’inici del servei
és el 19 d’octubre de 2026, i es prestara fins al 4 de desembre de 2026. Posteriorment,
el servei es reprendra I'11 de gener de 2027 i es mantindra fins al 28 de maig de 2027.

En cas que el contracte estigui formalitzat i vigent en la data prevista d'’inici, el servei
s’iniciara el 19 d’octubre de 2026. En la mesura que sigui possible, es procurara que
l'inici del servei es produeixi amb anterioritat a aquesta data. Si, per qualsevol
circumstancia derivada de la tramitacié del procediment de contractacid, I'adjudicacio i
formalitzacié del contracte es produis amb posterioritat a la data prevista d'inici, el servei
s’iniciara en la data efectiva d’inici del contracte.

En aquest darrer suposit, el cOmput de les hores de prestacio del servei es realitzara a
partir de la data efectiva d'inici del contracte, sense que es puguin computar hores
corresponents al periode anterior a aquesta data.

El servei no es prestara durant els periodes corresponents a les vacances de Setmana
Santa ni durant els dies de lliure disposicio dels centres docents, que es comunicara a
'empresa adjudicataria a I'inici del servei.

En tot cas, el calendari de prestacio del servei haura de respectar el calendari lectiu dels
centres docents i adaptar-se a les necessitats organitzatives i de funcionament del
programa.

En cas de prorroga pels cursos 2027-2028 i 2028-2029:

¢ Inici del servei: 1 d’octubre, o el dia laborable seglent, si aquest és festiu
o Fidel servei: 31 de maig, o el dia laborable anterior, si aquest és festiu
¢ Vacances de nadal: del 9 de desembre (o el dia laborable seguent, si aquest és
festiu) al 7 de gener (o el dia laborable seguent, si aquest és festiu), ambdos
inclosos
e Vacances de setmana santa:
o del 20 de marg al 29 de marg de 2027, ambdés inclosos (pel curs 2027-
2028)
o del 24 de marg ak 2 d’abril de 2029, ambdds inclosos (pel curs 2028-
2029)
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15. MATERIAL DIDACTIC

L’adjudicatari haura de disposar dels materials necessaris per desenvolupar les
activitats.

El material podra incloure:

e Jocs educatius.

e Materials de comprensio lectora.

e Materials de llengua.

e Materials de matematiques.

e Materials d’organitzacio6 i planificacio.

e Recursos per al treball cooperatiu.

e Materials de desenvolupament emocional.

Els materials hauran de ser adequats a les edats i necessitats dels participants.
16. SEGUIMENT DEL SERVEI
Es realitzara un seguiment mitjangant:

¢ Reunié inicial.

e Coordinacions amb els centres educatius.

¢ Una coordinacio trimestral amb els referents del PEE.
e Registre d’hores i assisténcia.

e Registre d’incidéncies.

e Avaluacio final.

e Memoria final.

L’Ajuntament podra requerir a l'adjudicatari qualsevol informacié necessaria per
comprovar el correcte funcionament del servei.

17. OBLIGACIONS DE L’ADJUDICATARI
L’adjudicatari haura de:

o Disposar del personal necessari.

e Garantir les substitucions.

e Complir els horaris.

e Garantir la coordinacio.

e Controlar I'assisténcia.

e Comunicar incidéncies.

o Utilitzar adequadament els equipaments.

e Garantir la confidencialitat.

e Complir la normativa de proteccié de dades.

e Garantir I'is del catala.

e Participar en les reunions de seguiment.

o Participar en les coordinacions trimestrals del PEE.

e Elaborar la memoria final.

e Garantir, en tot moment, una persona interlocutora responsable del servei, amb
capacitat suficiente per prendre decisions operatives i donar resposta a les
incidéncies que es produeixin.

e Complir totes les obligacions establertes en els documents contractuals.
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19. DURADA | PRORROGA

La vigéncia inicial del contracte sera la corresponent al curs escolar 2026-2027, d’acord
amb el calendari lectiu i els periodes de prestacio del servei que es determinin en aquest
plec.

El contracte podra ser objecte de dues prorrogues d’'una anualitat cadascuna (1+1), de
manera que la durada maxima, incloses les eventuals prorrogues, sera de tres cursos
escolars (2026-2027, 2027-2028 i 2028-2029).

Les prorrogues seran expresses i hauran de ser acordades per I'drgan de contractacio
abans de la finalitzacié del periode inicial o de la prorroga corresponent, d’acord amb el
que estableix I'article 29 de la Llei 9/2027, de Contractes del Sector Public (LCSP).

La prorroga no es produira per consentiment tacit i quedara condicionada al
manteniment de la necessitat del servei, a I'existéncia de crédit adequat i suficiente i al
compliment satisfactori de les obligacions contractuals per part de I'adjudicatari.

20. CONTROL | AVALUACIO

L’Ajuntament podra efectuar les comprovacions que consideri necessaries per verificar
el compliment de les prestacions contractades, incloses les hores efectivament
realitzades, les assisténcies, les coordinacions, les substitucions i les actuacions
compromeses per 'adjudicatari.

Les millores o compromisos assumits per I'adjudicatari en la seva oferta i valorats com
a criteris d’adjudicacio seran d’obligat compliment durant I'execucié del contracte.

21. PROTECCIO DE DADES DE CARACTER PERSONAL

L’adjudicatari s'obliga a complir amb les prescripcions que es prevegin a la normativa
vigent en matéria de proteccié de dades de caracter personal i, en especial, les
contingudes a la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades de
caracter personal i garantia dels drets digitals i el Reglament General de Proteccioé de
dades UE 2016/679.

En qualsevol cas, I'adjudicatari no podra accedir als documents, arxius, sistemes i
suports que continguin dades de caracter personal sense autoritzacido expressa de
I’érgan competent de ’Ajuntament de Sant Viceng de Castellet. En el cas que el personal
vinculat a I'adjudicatari tingués accés, directe o indirecte, a dades o informacions de
caracter personal, I'adjudicatari els exigira el compliment del deure de secret respecte
de les dades i informacions a qué haguessin pogut tenir accés en el desenvolupament
de l'activitat o servei prestat.

En particular, qualsevol informacié relativa a l'alumnat que es comparteixi en les
coordinacions amb els centres educatius o amb els referents del Pla Educatiu d’Entorn
haura de limitar-se a aquella que sigui necessaria per al correcte desenvolupament,
seguiment i avaluacio del servei i haura de tractar-se d’acord amb la normativa aplicable
en matéria de proteccio de dades.

L’adjudicatari haura de garantir que el personal adscrit al servei coneix i compleix les
obligacions de confidencialitat i de proteccio de dades que siguin aplicables.




