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Plec de prescripcions técniques que regeixen la contractacio
del servei d’assessorament en mateéria fiscal i laboral, del
Patronat de Turisme Costa Brava Girona, SA mitjangant
procediment obert simplificat, amb una pluralitat de criteris
d’adjudicacio i amb caracter ordinari.
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1. OBJECTE

L’objecte del contracte és la prestacié de servei d’'assessorament fiscal i laboral al
PATRONAT DE TURISME COSTA BRAVA GIRONA, S.A. (en endavant PTCBG)
per part d'una entitat de serveis d’assessorament en mateéria fiscal i laboral, d’acord
amb les condicions establertes en aquest plec.

Aquest servei comprén la totalitat de serveis i actuacions necessaris per a donar
compliment a les actuacions del PTCBG en I'ambit laboral i fiscal. També es troben
incloses les actuacions complementaries i accessories tendents a la correcta
consecucio de les obligacions laborals i fiscals, i a totes les que se’n derivin segons
la normativa d’aplicacié de cada moment.

2. AMBIT D’APLICACIO

Les activitats preventives objecte del contracte cobriran tots els treballadors del
PTCBG, incloent els contractes temporals, aixi com els becaris o estudiants en
practiques, durant la vigéncia del contracte.

El nombre de treballadors es podra veure modificat a consequéncia de 'augment o
disminucié del total de persones en funcié de noves contractacions, canvis de lloc,
finalitzacio de contractes, jubilacions, etc. sense que aixd suposi en cap cas variacio
del preu del contracte.

=6

Actualment, el PTCBG, compta amb 32 treballadors, distribuits en les seguents
oficines que es detallen a continuacio:

N° treballadors CENTRE DE TREBALL ADRECA
28 Seu central del Patronat Turisme |Av. Sant Francesc, 29 3r
Costa Brava Girona 17001 Girona
4 Oficina de Turisme Aeroport de  |Aeroport de Girona—Costa Brava
Girona 17185 Vilobi d’Onyar

Aixi mateix, el nombre de becaris o estudiants en practiques és variable, sent el
nombre maxim de becaris o estudiants en practiques contractats alhora, fins a dia
d’avui, de 10. No obstant, aquest nombre es pot veure incrementat segons les
necessitats del PTCBG i/o peticions d'organismes educatius amb els quals el
PTCBG manté Convenis de Cooperacié Educativa, sense que aixd suposi en cap
cas variacio del preu del contracte.

3. SERVEIS REQUERITS

L'empresa adjudicataria ha de prestar el servei de gestoria i assessoria laboral i
fiscal amb plena subjeccid a la normativa legal que li sigui d'aplicacid, aixi com a
les especificacions técniques contingudes en el present Plec. El servei de gestoria
i assessoria laboral i fiscal inclou totes les activitats necessaries per a la complerta
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i correcta gestio de les obligacions de caire laboral i fiscal que li s6n inherents al
PTCBG, aixi com les que li puguin sobrevenir.

3.1 Gestio i assessorament laboral

El contractista desenvolupara les accions i funcions per la prestacio de serveis per
la gestio i 'assessorament laboral de 'empresa, quines tasques es concretaran en:

A. Gestié laboral

a) Tramitacié d’altes i contractes, aixi com de les baixes i liquidacions davant
la Tresoreria General de la Seguretat Social.

b) Elaboracio dels certificats de retribucions i retencions dels treballadors.

c) Calcul mensual de retencions de I'lmpost de Retencions de les Persones
Fisiques per cada treballador segons la seva situacié personal i familiar.

d) Tramitacio de la declaracio jurada de la situacié familiar dels treballadors
(Mod. 145).

e) Confeccio del calendari laboral.
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f) Elaboracié de les nomines mensuals dels treballadors en regim general, tant
de la plantilla fixa i eventual/temporal, aixi com dels becaris i entrega al
PTCBG abans del dia 22 de cada mes, aixi com les de les dues pagues
dobles, que s’hauran d’entregar abans del 15 de juny i del 15 de desembre.

g) Entrega dels documents de ndmines en format .txt, permetent 'abocament
del seu contingut al programa comptable SICALWIN, quines especificitats
tecniques s’especifiquen a 'Annex 1 d’aquest plec.

h) Actualitzacié de les taules salarials segons el Pacte de Condicions de Treball
del PTCBG, incloent-hi els calculs corresponents als endarreriments del
pacte que correspongui, i els derivats de l'aplicaciéo dels Pressupostos
Generals de 'Estat o d’altres normes juridiques de desplegament.

i) Presentacio dels comunicats de baixes i altes per incapacitat temporal per
contingéncies comunes, aixi com dels de baixa per accident laboral davant
I'Institut Nacional de la Seguretat Social.

j) Tramitacié de les notificacions electroniques amb la Seguretat Social.

k) Recepcid i resposta adequada amb temps i forma a requeriments rebuts pel
PTCBG per I’Administracié Laboral.
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I) Obtenci6 de certificats varis (certificat conforme es troba al corrent de
pagaments de les obligacions davant de la Seguretat Social, signatura
digital, etc.)

m) Presentacié de documentacié davant la mutua de treball.

n) Assistencia i representacié davant de I'’Administracié Laboral.

o) Estudis i calculs de pensions.

p) Elaboracié de cartes d’'acomiadament aixi com dels calculs derivats.

q) Comunicacié a la Tresoreria General de la Seguretat Social quan treballador
realitzi desplagament fora de I'estat espanyol, sigui quin sigui el seu ambit

territorial, i segons la modalitat de presentacio aplicable per a cada pais.

r) Confeccio del calendari personalitzat que es pugui derivar del Pacte de
Condicions de Treball del PTCBG.

B. Obligacions d’assessorament

a) Assessorament laboral en tots els temes relacionats amb I'area laboral:
prestacions, pensions, estrangeria, acomiadaments, contractacio, nomines,
seguretat social, inspeccions de treball, etc.
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b) Consultes de l'area de laboral que no requereixin un estudi detallat o
complex, relacionats amb tramits i gestions d’aquesta area.

c) Revisio i assessorament de la idoneitat del tipus de contracte.
d) Tramesa de tota I'actualitzacié de novetats tant de I'area laboral, com fiscal,
com legal que puguin ser d’interés pel PTCBG com ara mailings, butlletins

informatius, etc.

e) Estudi, analisi i proposta de les bonificacions laborals per al PTCBG.

3.2 Gestio i assessorament fiscal

L’adjudicatari desenvolupara les accions i funcions per la prestacio de serveis per a
la gestio i assessorament fiscal de 'empresa, quines tasques es concretaran en:

A. Declaracions i impostos

a) Estudi, confeccid i presentacié de la declaracié trimestral de I'Impost
sobre el Valor Afegit (Mod. 303).
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b) Estudi, confeccio i presentacié de la declaraciéo Resum Anual de I'lmpost
sobre el Valor Afegit (Mod. 390).

c) Estudi, confeccio i presentacio de la declaracié anual de I'lmpost sobre
Societats (Mod. 200).

d) Estudi, confeccio i presentacio de la declaracio trimestral de pagaments
a compte de I'lmpost sobre Societats (Mod. 202).

e) Estudi, confeccio i presentacio de la declaracié anual d’'operacions amb
terceres persones (Mod. 347).

f) Estudi, confeccio i presentacié de la declaracio trimestral d’'operacions
intracomunitaries (Mod. 349).

g) Estudi, confecci6 i presentacié de la declaracio trimestral de retencions i
ingressos a compte de 'lRPF (Mod. 111).

h) Estudi, confeccié i presentacidé de la declaracié anual de retencions i
ingressos a compte de I'lRPF (Mod. 190).

i) Estudi, confeccio i presentacié de la declaracié trimestral de retencions
del capital immobiliari (Mod. 115).

Estudi, confeccié i presentacio del resum anual de retencions del capital
immobiliari (Mod. 180).
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k) Estudi, confecci6 i presentacié de la declaracié trimestral de I'impost
sobre la renda de no residents (Mod. 216).

1) Estudi, confeccio i presentacio de la declaracié anual de I'impost sobre
la renda de no residents (Mod. 296).

m) Altes — baixes o modificacions censals (Mod. 036).

n) Estudi, confeccid i presentacid d’altres models que puguin ser-li
d’aplicacio al Patronat de manera ocasional.

0) Estudi, confeccio i presentacié de la declaracié de qualsevol model que
pugui sorgir arrel de modificacions en la legislacio vigent i que li sigui
d’aplicacio al PTCBG.

p) Confeccionar, revisar i presentar, sense cap cost addicional per al
PTCBG, qualsevol declaraci6 o documentacié rectificativa o
complementaria necessaria per corregir errors o omissions relacionats
amb el contracte —siguin de I'adjudicatari o del PTCBG—, informant de
la incidéncia i complint els terminis legals.
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B. Planificacié fiscal

a) Presentacié d’un calendari de serveis fiscals.
b) Tancament fiscal i comptable de I'exercici fiscal.

C. Obligacions fiscals

a) Notificacions fiscals a 'Agéncia Tributaria.
b) Assessorament relacionat amb tramits, serveis i gestions d’ambit fiscal.

c) Representaci6 i assisténcia davant inspeccions de I'Administracio
Tributaria.

d) Contesta i resposta a requeriments efectuats per '’Agéncia Tributaria,
aixi com a sancions i recarrecs derivats.

e) Obtencid de certificats de '’Administracié Tributaria estatal, autonomica
i/o local.

f)  Sol-licitud, gestid, renovacié o substitucio del certificat de representant
legal del Patronat davant de I'entitat emissora quan sigui necessari,
incloent-hi totes les gestions, preparacié de documentacié i assumint
tots els costos associats o suplerts, sense repercutir cap import
addicional al PTCBG.
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D. Obligacions mercantils

a) Estudi, confeccié i presentacié dels comptes anuals en el Registre
Mercantil del domicili social del PTCBG (balang¢ de situacio, compte de
pérdues i guanys, memoria i estat abreujat de canvi en el patrimoni net).*

b) Legalitzacié davant el Registre Mercantil de llibres obligatoris.*

(*) Les taxes i/o despeses derivades del Registre Mercantil seran a carrec del
PTCBG.

E. Obligacions d’assessorament

a) Assessorament i atencid a consultes fiscals i comptables que puguin
necessitar, que no requereixin un estudi detallat o complex.

b) Entrega d’arxius mitjangant portal electronic, amb perfil client, de la
documentacié del PTCBG i novetats comptables i tributaries. A banda
de tenir accés a aquest portal electronic, I'adjudicatari haura de garantir
que en el moment de la publicacié de documentacié al portal electronic,
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s’emet un avis per correu electronic a les persones que designi el
PTCBG.

c) Actualitzacio de les novetats tributaries i laborals (circulars, butlletins...).

d) Estudi, analisi i proposta de les bonificacions fiscals per al PTCBG.

3.3 Adaptacié normativa i inclusié de noves obligacions

Dins del preu ofert i sense cap cost addicional per al Patronat, s’inclouran totes les
actuacions necessaries per al compliment de les obligacions fiscals, tributaries,
laborals i de Seguretat Social exigibles durant la vigéncia del contracte.

En particular, el servei comprendra la identificacié, analisi, preparacid, confeccio,
revisié i presentacid, dins dels terminis legals, de qualsevol nou model d’impost,
taxa, autoliquidacio, declaracio, comunicacié o declaracio informativa que sigui
aplicable al Patronat per I'entrada en vigor de noves disposicions o per la
modificacio, substitucié o ampliacio de les obligacions existents.

També s’hi inclouran les declaracions i comunicacions periddiques o extraordinaries
en materia tributaria, fiscal, laboral o de Seguretat Social que derivin de I'activitat
ordinaria del Patronat i estiguin dins de I'ambit d’assessorament del contracte.

=6

El contractista haura d’informar el Patronat amb I'antelacio suficient de qualsevol
nova obligaci6 o modificaci6 normativa que [lafecti, indicant-ne [l'abast, la
periodicitat, els terminis i la documentacio necessaria, i 'haura d’assessorar sobre
les actuacions requerides per garantir-ne el compliment.

La confeccié i presentacio de les noves obligacions o de les derivades de
modificacions normatives s’entendra inclosa en l'abast i el preu del servei, encara
que no existissin en el moment de formalitzar el contracte, sense que pugui
comportar cap retribucio, suplement o cost addicional.

En conseqléncia, el preu del contracte tindra caracter global i incloura I'adaptacié
del servei a les modificacions legislatives i reglamentaries que es produeixin durant
la seva vigencia, sens perjudici de les prestacions que, d’acord amb els plecs o la
normativa aplicable, constitueixin I'objecte del contracte.

3.4 Altres serveis

a) L'adjudicatari posara a disposicio del PTCBG una bossa d’hores addicional
d’assessorament legal especialitzat en matéria fiscal i laboral, de 5 hores
anuals. Aquestes hores s'executaran a requeriment del Patronat per a la
resolucid de consultes o suport puntual, sense que la seva prestacié o
qualsevol gestié associada pugui generar cap cost o suplement econdomic
addicional al preu del contracte.
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b) L'adjudicatari ha de prestar un servei d'assessorament, assisténcia i
acompanyament integral al Patronat durant tot el desenvolupament d'un
procediment d'inspeccio fiscal o de treball, inclosos I'analisi inicial de I'abast,
la revisié i preparacié de la documentacio, la redaccié de respostes i
al-legacions, i el seguiment fins a la finalitzacié i proposta de mesures
correctores, sense que aquesta assisténcia pugui generar cap cost o
suplement econdmic addicional al preu del contracte.

4. REQUERIMENTS TECNICS
4.1 Equip de treball minim

Les empreses licitadores hauran de posar a disposicié del PTCBG un equip minim
de treball format per:

- (1) cap de projecte que actuara com a responsable, representant i
interlocutor davant del PTCBG, i que haura d’acreditar una experiencia
minima de 5 anys en tasques d’assessorament fiscal i/o laboral, i que
haura d’estar integrat en la propia plantilla de 'empresa licitadora

- (1) técnic assessor laboral, que haura d’'acreditar una experiéncia
minima de 3 anys en tasques d’assessorament laboral.
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- (1) técnic assessor fiscal, que haura d'acreditar una experiéncia
minima de 3 anys en tasques d’assessorament fiscal.

Una Unica persona no podra ostentar més d’'un rol.

El personal haura de conéixer la normativa i procediments existents en quant al
desenvolupament de la seva activitat, sent-li requerida una experiéncia minima de
tres anys en el seu ambit d’aplicacio.

Aquesta persona haura de centralitzar les relacions entre 'empresa i el Patronat de
forma que, entre d’altres coses, sera I'encarregada de gestionar totes les peticions
de serveis demanats, aixi com de resoldre les incidéncies que puguin sorgir, a més
de lliurar la informaci6 que se li sol-liciti en relacio al contracte i la seva execucio.
Aquesta persona haura d’exercir les tasques de coordinacio técnica dels treballs,
entre les quals es troben la distribucio de les tasques a 'equip de treball assignat,
vetllar per la qualitat dels treballs i la supervisid i organitzacio de les mateixes.

Els canvis de les persones responsables davant del Patronat hauran de ser
comunicats immediatament.

4.2 Organitzacié

El personal de I'adjudicataria haura d'estar organitzat de forma que es garanteixi
una cobertura de les necessitats del PTCBG en qualsevol moment. No s'admetra
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com a justificaciéo per a lincompliment total o parcial del servei la manca de
personal, amb independéncia del motiu de la seva abséencia.
4.3 Horari d’atencid, disponibilitat i terminis de resposta

- Els treballs a executar s'adaptaran en cada moment a les necessitats
funcionals del PTCBG de forma que es garanteixi la cobertura laboral
necessaria i es mantinguin les condicions optimes de gestid i actualitzacié.

- L'horari d'atencié no podra ser inferior a 8 hores dintre del rang horari de
9:00 a 19:00 hores, de dilluns a divendres, tant per consultes telefoniques
com per a consultes realitzades per correu electronic.

- Les consultes telefoniques i per correu electronic de caracter urgent* han
de ser respostes en un maxim de 12 hores. Per la resta de consultes el
termini s’ampliara a 24 hores.

- Entot cas, els licitadors han d’oferir un servei d’atencié 24 hores, 7 dies a la
setmana, per atendre aquelles consultes que requereixin d’'una resposta
immediata.

- EI PTCBG pot sol-licitar reunions presencials a la seva seu juridica, que
seran d'obligat compliment per a I'adjudicatari. EI PTCBG pot convocar
aquesta reunié amb un minim de 12 hores, podent I'adjudicatari ajornar-la
un maxim de 24 hores més, sempre sota disposicié del PTCBG. En cas
que el PTCBG informi de I'existéncia d'un tema d'especial importancia i
urgéncia, la reunio sera inajornable.

(*) Es consideraran consultes urgents aquelles que facin referencia a aquells assumptes
que suposin un greuge o puguin derivar en un requeriment o penalitzacio per al PTCBG.

4.4 Mitjans técnics

L'adjudicatari haura de tenir accés a tots els sistemes telematics de presentacio
de documentacié i de gestié de les Administracions Publiques existents en cada
moment. Aquests sistemes hauran d'estar permanentment actualitzats per tal
d'assegurar la correcta prestacio del servei contractat.

A fi i efecte d'assegurar l'accés a aquestes plataformes, l'adjudicatari es fa
responsable de I'actualitzacio dels seus mitjans tecnics i informatics, essent la seva
responsabilitat el correcte funcionament d'aquests. Aixi mateix, I'adjudicatari es
compromet a disposar de totes les certificacions necessaries per tal de poder
accedir als serveis telematics indicats i de qualsevol altre tipus necessari per a la
correcta execucio del present servei.

5. COMISSIO DE SEGUIMENT | VALIDACIO

La persona responsable del contracte, que recau en la Cap d’Administracio, sera la
persona interlocutora entre el contractista i el PTCBG per a les questions internes i
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de tramit de gestid del contracte. A aquestes els correspondra també la coordinacio,
supervisio i fiscalitzacié dels serveis objecte del contracte.

La comunicacio sera via correu electronic, telefon i atencié personal amb reunions
sempre que es consideri oportu per ambdues parts.

6. OBLIGACIONS DELS ADJUDICATARIS

1. Assignar un equip técnic huma suficient amb la dedicacio necessaria per tal de
garantir el bon desenvolupament de 'objecte del contracte.

2. L'adjudicatari es fara carrec de les despeses ordinaries de desplagament i
manutencio, i resta de despeses derivades de la seva assisténcia a reunions
que poguessin sorgir relacionades a I'execucié del present contracte.

3. El contractista assumeix plenament la responsabilitat del servei realitzat i de
que les actuacions que es derivin de la seva operativitat compleixin la normativa
aplicable i, a aquests efectes garantira I'absoluta indemnitat del Patronat,
rescabalant-lo de qualsevol quantitat que per qualsevol possible sancié o
reclamacié de responsabilitat per part d’'un tercer, es pugui derivar de I'actuacié
dolosa o negligent del contractista. La indemnitzacié incloura la totalitat del
dany o perjudici patit, incloent, en tot cas, els imports que el PTCBG hagi
d’abonar en concepte de sancié administrativa o responsabilitat civil o penal
davant tercers, aixi com les despeses incorregudes en assessorament i
defensa legal, intervencid de perits o qualsevol altre servei necessari o
convenient per a determinar la responsabilitat de les parts i defensar en via
administrativa o judicial els interessos del Patronat. En cap cas el Patronat
estara obligat a esgotar els recursos administratius o judicials que li puguin
correspondre, quedant plenament facultat per aplanar-se o negociar
extrajudicialment qualsevol sancié administrativa o reclamacié particular, a la
seva Unica discrecio.
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4. Atots els efectes, s’entén inclos en I'apartat 3 anterior les responsabilitats que
poguessin derivar-se, entre d’altres, d'incompliments o compliments deficients
de la normativa vigent en cada moment en matéria de proteccié de dades,
propietat intel-lectual i industrial, regulacié dels serveis de la societat de la
informacio i del comerg electronic, i proteccié de consumidors i usuaris.

7. PROTECCIO DE DADES

1. En el tractament de dades personals el contracte es regira pel Reglament (UE)
2016/679 del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu a
la proteccié de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades
personals i a la lliure circulacié d'aquestes dades (Reglament general de
proteccié de dades) i per la Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de
proteccié de dades personals i garantia dels drets digitals (LOPDGDD). El
contractista quedara obligat al seu compliment i a les seves normes de

10
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desenvolupament. Aquesta obligacié té el caracter d’obligacié essencial
d’acord amb la lletra f) de I'apartat 1 de I'article 211 de la Llei 9/2017, de 8 de
novembre, de contractes del sector public.

2. Les dades personals que s’obtinguin dels licitadors seran tractades pel PTCBG
com a responsable del Tractament, en el sentit de I'article 4.7 del Reglament
general de proteccié de dades. La finalitat del tractament sera gestionar el
procediment de contractacio. Les dades personals del contractista es tractaran
per la mateixa finalitat, seguiment del contracte i actuacions que se’'n deriven.
La legitimacid del tractament es fonamentara en el compliment de les relacions
precontractuals i contractuals. Es publicaran dades del contractista d’acord
amb la normativa de transparéncia i de contractes del sector public. Per a
I'exercici dels drets reconeguts al Reglament general de proteccié de dades
(accés a les dades, rectificacio, supressio, sol-licitar-ne la portabilitat, o la
limitacié o oposici6 al tractament) els licitadors es podran adregar en qualsevol
moment al PTCBG.

3. El contractista s’obliga al secret professional i haura de respectar el caracter
confidencial de la informacié d’accés restringit que coneixera amb motiu de
I'execucid del contracte. Aquest deure es mantindra també amb posterioritat a
la finalitzaci6 de la relacio contractual.

4. Atés que per I'execucio del contracte el contractista haura de tractar dades
personals per compte del PTCBG, d’acord amb la disposicié addicional 25
apartat 2 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public
el contractista tindra la consideracié d’encarregat del tractament, en el sentit
de larticle 4.8 del Reglament general de proteccié de dades, assumint les
obligacions establertes a I'article 28 del Reglament i a l'article 33 LOPDGDD.
Seguira de manera estricta les instruccions del PTCBG en relacié al tractament
de les dades, mesures de seguretat, atencié a I'exercici dels drets de les
persones interessades, confidencialitat i resta d’obligacions previstes a
'esmentada normativa. El contractista, en qualitat d’encarregat del tractament,
destinara les dades exclusivament a la finalitat de prestar el servei encarregat.
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5. En el cas que es subcontractessin treballs propis de I'encarrec de tractament,
el subcontractista quedara obligat només davant el contractista principal que
assumira, per tant, la total responsabilitat de I'execucio del contracte davant el
PTCBG de conformitat estrictament amb els documents descriptius del
contracte i als termes del contracte. El coneixement per part del PTCBG dels
subcontractes celebrats o les autoritzacions a la subcontractacié que atorgui,
no alteraran la responsabilitat exclusiva del contractista principal.

6. Les obligacions del contractista com a encarregat del tractament tenen el
caracter d’obligacio essencial d’acord amb la lletra f) de I'apartat 1 de l'article
211 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public.

7. Ates que el tractament de dades per part del contractista, actuant en qualitat

d’encarregat del tractament, s’efectuara en servidors propis o contractats a
I'efecte pel contractista, en compliment de I'article 122.2.e de la Llei 9/2017, de

11
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8 de novembre, de contractes del sector public en la presentacio de I'oferta els
licitadors informaran de si tenen previst subcontractar els servidors o els
serveis associats a aquests servidors, aixi com el nom o el perfil empresarial,
fent referéncia a les condicions de solvéncia professional o técnica, dels
subcontractistes. Aixi mateix, abans de la formalitzacié del contracte el licitador
presentara una declaracio responsable en la que informara de la ubicacié dels
servidors i dels serveis que es prestaran associats a aquests servidors.
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Annex 1. Especificitats técniques corresponents als documents de nomines
en format .txt pel seu abocament amb el programa comptable SICALWIN

El PTCBG, en consonancia amb la Diputacid de Girona, utilitza el programa
SICALWIN per a la gestié de les seves operacions comptables.

Aquest programa permet importar un fitxer seqiencial generat per qualsevol
programa de gestio de personal, a fii efecte de que la comptabilitzacié de la nomina
es produeix automaticament amb la informacié aportada per aquest fitxer.

A fi i efecte de que aquest fitxer sigui compatible amb el programa comptable
esmentat, aquest ha de seguir una estructura que es detalla a continuacio:

ESTRUCTURA DEL FITXER SEQUENCIAL DE NOMINES

Tercer 12 Text
Tipus Concepte 1 Text
Projecte 18 Text
Partida 21 Text
Import 8 Numeric
Grup Apunts 6 Text
Operacié cancel-lada numero 12 Numeric
Operacié Cancel-lada Linia 3 Numeéric
Operacié Cancel-lada Tipus 1 Text
Base IRPF 12 Numeric

6

Percentatge IRPF 6 Numeéric (dos dltims decimals)
Codi Territorial 8 Text
Pla Actuacié Municipal 5 Text

6

1

1

1

Centres de Cost Text
Grup Apunts Suplementari 5 Text
Despesa de Romanents Text
Endossatari 2 Text

Inici Longitud
Tercer 1 12
Tipus Concepte 13 1
Projecte 14 18
Partida 32 21
Import 53 8
Grup Apunts 61 6
Operaci6 cancel-lada numero 67 12
Operacié Cancel-lada Linia 79 3
Operaci6é Cancel-lada Tipus 82 1
Base IRPF 83 12
Percentatge IRPF 95 6
Caodi Territorial 101 8
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Pla Actuacié Municipal 109 5
= Centres de Cost 114 6
— Grup Apunts (superior a 6 120 15
caracters)
Despesa de Romanents (S/N) 135 1
Endossatari 136 12
Tercer
Es el NIF del tercer perceptor de la nomina.
Tipus de Concepte
CONCEPTE DEFINICIO
D Meritacions Imputaci6 a [laplicaci6 de despeses que
correspongui.
R Retencions Son les retencions a IRPF, Seguretat Social, o altres.

S’ha d'indicar el concepte no pressupostari. També
podria ser retenci6 a concepte d’ingressos (per
exemple, les bestretes al personal que s’hagin pagat
per pressupost).

T Reintegrament | Son reintegraments a aplicacions de despeses. En
lloc d'una despesa es genera un reintegrament
(cobrament) a I'aplicacié pressupostaria.

=6

P Proposta Son propostes de manaments de pagaments no
pressupostaries, per si es vol realitzar un pagament
no pressupostari enlloc de pressupostari. En lloc
d’'una partida de despesa, haura d’anar en la linia
d’un concepte no pressupostari.

Projecte
Exercici(4) + Tipus(1) + Organ(7) + Nimero(3) + Expedient(3)

Es el codi de projecte de despesa o despesa amb finangament afectat, si s’escau.
Pot ser en blanc.

*En el cas del PTCBG sera en blanc.
Partida

1. Si és un meritament (D) o un reintegrament de pagaments (T) la partida és de
Despeses: Exercici+Organica+Funcional+Economica)

- Exercici: 4
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- Organica: 5
- Funcional/Programa: 5
- Economica: 7

Cada apartat s’ha de completar a blancs si la mida és menor. La classificacio
funcional a partir de I'exercici 2010 es denomina “programa”. Per exemple, per
una partida de I'exercici 2010 amb organica “10”, programa “920” i economica
“12000”, el registre seria: 201010 920 12000”.

2. Si es una retenci6 (R ) la partida pot ser:

a. Ingressos (posar un 7+Organica (5)+Economica (5)+Blancs)
b. No pressupostaria (posar un 3+Organica (5)+Economica (5)+Blancs)

L’organica i 'econdmica si tenen una mida menor a 5, completar amb blancs.
3. Per a Propostes (P): posar un 3+Organica+Economica+Blancs
*En el cas del PTCBG I'Organica completar a blancs.

Grup d’ Apunts

Es generaran tantes opcions com grups d’apunts diferents hi hagin. Excepte els
Reintegraments que es faran tants com linies hi hagi en el sequencial.

=6

Pot definir-se un sol grup d’apunts, que es digui “Nomina”, per exemple, o crear
diferents grups segons els treballadors FUNC, LABOR,....). Aquest camp és
alternatiu al “Grup d’apunts suplementari’. No s’han d'utilitzar els dos. S'utilitzara
aquest grup si és suficient amb E caracters, i el suplementari si es necessiten més
(fins a 15 camps).

*En el cas del PTCBG es defineix un sol grup d’apunts NOMINA

Operacié Cancel-lada Niumero

Quan les retencions so6n d’ingressos pressupostaris i cancel-len a drets reconeguts,
en aquest camp ve el numero del dret.

Quan les retencions sén d’ingressos no pressupostaris i cancel-len a un pagament
no pressupostari que el concepte va controlat per operacions, aqui vindra el nimero
de pagament no pressupostari (per exemple bestretes al personal pagats per no
pressupostaris).

Quan sén linies de reintegraments ens indica el pagament a reintegrar.

Quan es tracta de propostes, que van a una partida de naturalesa creditora, i
controlades per operacio, sera necessari indicar I'ingrés que es cancel-la.
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Operacié Cancel-lada Linia

Quan les retencions son d’ingressos pressupostaris i cancel-len a drets reconeguts,
en aquest camp ve la linia del dret.

(Monoaplicacié, Multiaplicacid): Si les operacions sén monoaplicacio, aquest valor
sera sempre “1”.

Quan les retencions sén d’'ingressos no pressupostaris i cancel-len a un pagament
no pressupostari que el concepte va controlat per operacions, aqui vindra el numero
de la linia de pagament no pressupostari.

Quan son linies de reintegraments ens indica la linia del pagament a reintegrar (“1”
si €s monoaplicacio).

Operacié Cancel-lada Tipus

Quan les retencions son d'ingressos pressupostaris va en blanc.

Quan les retencions sén d’'ingressos no pressupostaris i cancel-len a un pagament
no pressupostari que el concepte va controlat per operacions, aqui vindra el tipus
d’operacié a cancel-lar.

6

1 = Indica que I'operacio és un pagament no pressupostari que ni prové d’IVA. Sera
el valor normal per les operacions que venen de ndmines.

2 = Si 'operaci6 va ser consequéncia de la comptabilitzacié d’'una altra operacio
amb IVA, des del Pressupost de Despeses, Ingressos.

3 = Si és un descompte No Pressupostari generat en una operacioé Pressupostaria,
o inclus No Pressupostaria.

Base i percentatge d’IRPF

S’ha d’indicar la base i el percentatge d'IRPF de cada treballador i aquesta
informacio quedara guardada a les taules de comptabilitat.

Codi Territorial i Pla d’Actuacié municipal

No sén obligatoris, només s’han d'utilitzar si I'entitat comptable utilitza a Sicalwin el
parametre “Llei de Grans Ciutats”.

*En el cas del PTCBG sera en blanc.

Centre de cost

Aquesta és una copia impresa del document electronic (Ref.: 425422 41X9I-RY3B8-JFV28 EC00F33953DDF281F28E4AFB759F45180242944F) generada amb I'aplicaci6 informatica Firmadoc. EI documento esta SIGNAT. Mitjangant el codi de verificaci6 pot

comprovar la validesa de la signatura electronica dels documents signats en I'adrega web: https:/ssl4.ddgi.cat/verificadordocuments/index.jsp?codigo_entidad:



DOCUMENT IDENTIFICADORS

Plec de clausules: Plec de clausles Licitaci6 del servei d Pais: CAT, Institucié: Patronat de Turisme Costa Brava Girona

‘assessorament en materia fiscal i laboral del PTCBG, SA.
Prescripcions técniques

SIGNATURES ESTAT
ALTRES DADES X

El document ha estat signat o aprovat per : SIGNAT
Codi per a validacio: 41X91-RY3B8-JFV28 1.- Técnic d'Administracié LF de PATRONAT DE TURISME COSTA BRAVA. Signat 09/09/2026 13:24 14/09/2026 09:49
Data d'emissio: 14 de Setembre de 2026 a les 10:02:06 2.- Cap d'administracié de PATRONAT DE TURISME COSTA BRAVA. Signat 09/09/2026 14:30 :

Pégina 17 de 18 3.- Vicesecretaria de PATRONAT DE TURISME COSTA BRAVA. Signat 14/09/2026 09:49

-
G! ro n E::’l‘;";‘:::: E'I:i:;:' Q@b Diputaci6 de Girona

No obligatori, pot venir en blanc. Si s'utilitza la comptabilitat de costos de Sicalwin,
s’indicara el codi de centre de cost o activitat.

*En el cas del PTCBG sera en blanc.

Grup d’apunts suplementari

Camp addicional al “Grup d’apunt”, quan no és suficient amb 6 caracters. Si es vol
utilitzar aquest camp de mida 15,I'anterior de mida 6 ha d’estar buit.

Despesa de Romanents

No obligatori, pot venir a blancs o0 S o N. Si és una S significa que el meritacio
gastara de romanents.

*En el cas del PTCBG sera en blanc.
Endossatari

Per les operacions de propostes, es dona la possibilitat d’incloure 'endossatari.

Exemple de nomina i versié en .txt

Versié document nomina
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AJUNTAMENT
Data gmissia; 047102017
pag- 171
LLISTAT DE COMPTABILITAT PER PARTIDES
2017 7 TONA
AREA DE DESPESES
Cod Organica Programa Econdmi PAM G. Ap Projecte *C *N Pagament Ingrés
120 163 13000 1 RETRIBUCIONS BASQUES DD 542,47
PERSONAL LABORAL
120 163 13002 1 ALTRES RETRIBUCIONS DD 886,85
PERSONAL LABORAL
120 220 12001 1 S0U BASE GRUP A2 DD 95898
120 920 12100 1 COMPLEMENT DE DESTI DD 439,70
120 920 12101 1 COMPLEMENT ESFPECIFIC DD 698,51
353251
Total D D 3.532,51
Pagament Ingrés
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AREA DE NO PRESSUPOSTARIA

Cod Quuanca  Erogmma Ecendmi  PAM G. Ap Prolscie *C"N  Pagameni Ingrés
20001 1 IRPF R R 655,43
20030 1 SEGURETAT SOCIAL RR 276,45,
931538
Total R R 931,58
Pagament Ingrés.

| IMPORTES CONTABLES DISTRIBUIDOS SEGUN LA NOMINA

[ DEVENGOS || RETENCIONES
D D 3.532,51 R R 931,58
Total Deyvengos 3.632,51 Total Retenciones 931,58
LT s N N . , . = AT
C Esta columna indica el tipo contablemente. *AN Esta columma indica si el importe es un devengo o una retencion en la némina
D - Gastos D - Concepta de devengo en la nomina
T- Reintegro R - Concepto de retencion en la némina

P - Propuesta de pago
R - Descuentos
I- Ingreso

aplicacit informatica Firmado. El documento esté SIGNAT. Miancant e codi de verifcacid pot “HHH“HW H“H‘“W“ H“mHH“““““““““‘“
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™ Indica que la partida contiene importes referidos a conceptos compensadores
X Indica que la partida fiene un saldo negative y no serd enviada a contabilizacidn

Versié document .ixt

TERCEROGE D 2017120 920 12001 000958981 000000000000000000 N
TERCEROGE D 2017120 920 12100 000439701 000000000000000000 N
TERCEROGE D 2017120 920 12101 000698511 000000000000000000 N
TERCEROGE R 3 20001 000424591 000000209719002024 N
TERCEROGE R 3 20030 000128841 000000000000000000 N
TERCEROGE D 2017120 163 13000 000548471 000000000000000000 N
TERCEROGE D 2017120 163 13002 000260071 000000000000000000 N
TERCEROGE D 2017120 163 13002 000626781 000000000000000000 N
TERCEROGE R 3 20001 000230841 000000143532001608 N
TERCEROGE R 3 20030 000147311 000000000000000000 N
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