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ANNEX 2. GUIA DE CRITERIS TECNICS PER ALS PROJECTES |
LES OBRES DE LA DIRECCIO DE SERVEIS DE L’ESPAI PUBLIC
DE ’AMB

https://docs.amb.cat/alfresco/api/-default-/public/alfresco/versions/1/nodes/f3d99771-
1b9e-46fc-a765-
7abeb88bfd0e/content/GuiaCriterisTecnics_EPU_2023.pdf?attachment=false&mimeType
=application/pdf&sizelnBytes=1063930
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Obijectius

Una part dels projectes que redactem a la Direccié de Serveis de I'Espai
Public es fan amb equips pluridisciplinaris amb professionals externs
contractats especificament per a cada projecte.

Aquest document defineix una metodologia de seguiment de la redaccio dels
projectes redactats amb professionals externs. S’estableix el procediment que
s’ha de seguir pel que fa a reunions i lliuraments.

Procediment

El seguiment de la redacci6 de projectes de professionals externs
s’organitza a partir de les seglients reunions:

R1  Reunié prévia

RI Reunié d’inici del projecte

RS Reunié de seguiment

L1 Lliurament del document basic

RC Reuni6 de control intermédia

RT Reunié de tancament

L2 Lliurament de la maqueta del projecte d’execucié

L3  Lliurament del projecte d’execucio
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Reunid previa

Reunio6 de presentacié del projecte

Assistents
AMB — Cap del Servei de Projectes i Obres
Ajuntament — Carrec electe responsable

— Técnic municipal responsable
Equip redactor — Autor del projecte

Caracteristiques i objectius de la reunio

Presentaci6 de la proposta guanyadora

L’autor del projecte exposara breument la proposta guanyadora del
concurs.

Posada en comu i acord

L’AMB i 'Ajuntament poden aportar totes les consideracions que calgui
afegir per a la redaccio del projecte. L’Ajuntament es pronunciara sobre
I'adequacio de la proposta a les expectatives inicials.

Pressupost

Es contrasta el pressupost estimat pel projecte i el finangament.
S’analitza la capacitat del projecte d’ajustar-s’hi.

Planificacio

El cap de servei exposara el calendari previst inicialment, remarcant la
importancia de la validacié del document basic per garantir el flux de
treball durant la redaccio del projecte d’execucio.

De la reunié ha de sortir

Acta de la reuni6

L’equip redactor ha de fer Pacta de la reunié (segons el format Qualitat
penjat a la pagina web de ’AMB).

Aquesta acta s’ha de remetre a tots els assistents a la reunid i s’ha
d’enviar com a maxim en el termini d’'una setmana a partir del dia de
la reunio.
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Reunid
d’inici del projecte

Assistents
AMB — Cap del Servei de Projectes i Obres
— Técnics de seguiment
Ajuntament — Técnic municipal responsable
— Abans de la reunid, I'Ajuntament ha de confirmar
quins agents participaran a la reunio i al
seguiment del projecte.
Equip redactor — Autor del projecte

— Col-laboradors

Objectius de la reunio

La reunio serveix per presentar els agents, definir la planificacié dels treballs i
confirmar les dades inicials del projecte.

1 Presentacio dels agents

Presentaci6 de tots els agents que faran tant la redacci6 com el
seguiment del projecte.

Es confirmaran col-laboradors segons |'oferta presentada i els agents
que 'AMB i I’Ajuntament considerin necessaris per al seguiment del
projecte.

2 Annex: Seguiment del projecte

L’annex redaccié del projecte és un document que conté les dades
basiques de I'actuacid, les dades de contacte de tots els agents, el
calendari de reunions, els criteris técnics dels diferents ambits i aspectes
relacionats amb les caracteristiques dels lliuraments del projecte.

Aquest document el preparara 'AMB, el presentara a la resta d’agents
assistents a la reunié i els en facilitara una copia.

3 Presentaci6 de la proposta

L’autor del projecte exposara breument la proposta guanyadora del
concurs. La resta d’agents podran aportar totes les consideracions que
calgui afegir per a la redacci6 del projecte.

4 Repas de l'estat de bases de treball i trameses de documents
necessaris
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— Topografia

— Cales

— Geotécnia

— Serveis existents de companyies i municipals
— Altres

Repas i comentaris dels criteris técnics de ’annex per al seguiment
del projecte

—  Criteris técnics d'instal-lacions i serveis

—  Criteris técnics d’espais verds (jardineria i reg)
— Criteris de sostenibilitat

—  Criteris BIM

— Errors més freqlients als pressupostos

Acords relatius document basic

— Format, contingut i data de Illiurament

Repas de les dades de contacte dels agents implicats en laredaccio
del projecte

Al final d’aquesta reunio es facilitara el full de contactes a tots els agents.

D’aquest full de contactes es generara un grup d’Outlook (el fara el
Servei de Projectes i Obres de ’AMB) amb el segtient criteri de nom:

EQUIP_Nom Projecte Abreujat

Aquest grup d’Outlook servira per a les comunicacions del projecte.

De la reuni6, n’ha de sortir:

L’acta de lareunio

L’equip redactor ha de fer I'acta de cada reunid (segons el format
Qualitat penjat a la pagina web de ’AMB).

Aquesta acta sera remesa als contactes del grup d’Outlook. S’ha
d’enviar com a maxim en el termini d’'una setmana a partir del dia de
la reunio.

La resta d’agents, si han de fer esmenes, ho han d’indicar per correu
electronic com a maxim la setmana segiient a la recepcio. Si és necessari
s'actualitzara I'acta, que s’enviara signada digitalment a tots els agents,
un cop completat el circuit.

El calendari de reunions

En funcié de la complexitat del projecte, es fixen les reunions fins al
lliurament del document basic.
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Reunions
de seguiment

Assistents

Reunio amb invitacio a tots els agents

AMB — Cap del Servei de Projectes i Obres

— Técnics de seguiment

Ajuntament — Técnic municipal responsable

— Agents confirmats a la reunié de presentacio

Equip redactor — Autor del projecte

— Col-laboradors

Caracteristiques i objectius de la reunio

S’ha de poder fer al mateix ritme de la redacci@; per tant, en aquestes
reunions cal fixar dia i hora (coordinacié entre el cap de servei i el técnic
municipal).

Els que no hi puguin assistir han de facilitar, si n’hi ha, la informacié que
cal transmetre en les reunions. Aquesta informacié s’ha d’aportar per
escrit (pot ser via correu electronic).

El nombre de reunions dependra, en cada cas, de la complexitat del
projecte i/o procediment (si cal integrar presentacions veinals, processos
participatius...).

De la reuni6, n’ha de sortir:

L’acta de lareunio

L’equip redactor ha de fer I’acta de cada reuni6 (segons el format
Qualitat penjat a la pagina web de ’AMB).

Aquesta acta sera remesa als contactes del grup d’Outlook. S’ha
d’enviar com a maxim en el termini d’'una setmana a partir del dia de
la reunio.
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Lliurament
del document basic

Contingut

El contingut del document basic esta definit al plec de condicions técniques.

Procediment

— S’ha de fer amb format digital i en paper DIN A3.

— Un cop validat pel cap de servei s’enviara a I’Ajuntament perque el revisi
i el validi.

— Enuntermini de 15 dies I’Ajuntament emet un informe sobre el document,
en queé dona la conformitat o indica les esmenes que cal incorporar.

— En cas d’esmenes, I'equip redactor disposa de 15 dies per incorporar-
les.
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Reunio
de control intermedia

Reuni6 de seguiment n en fase de redaccié del projecte
d’execucié

Assistents

En aquesta reunid estan convocats tots els agents.

AMB — Cap del Servei de Projectes i Obres

— Técnics de seguiment

Ajuntament — Técnic municipal responsable

— Agents confirmats a la reunié de presentacio

Equip redactor — Autor del projecte

Col-laboradors

Caracteristiques i objectius de la reunio

L’autor del projecte ha d'assistir a la reuni6 amb tots els técnics
col-laboradors (pressupost, estructures, instal-lacions...).

En la reuni6 es fara un repas técnic de les solucions implicades en el
projecte i de I'estimacié econdomica amb projeccié al tancament del
projecte.

En aquesta reunio cal que el cap de Servei decideixi la continuitat en la
redaccié o, a la vista de possibles desajustos sobre pressupost i/o
solucions formals i constructives anteriorment acordades, estableixi
esmenes amb nova data de lliurament de la revisié

De la reuni6, n’ha de sortir

Acta de la reuni6

L’equip redactor ha de fer I’acta de cada reuni6 (segons el format
Qualitat penjat a la pagina web de ’AMB).

Aquesta acta sera remesa als contactes del grup d’Outlook. S’ha
d’enviar com a maxim en el termini d’'una setmana a partir del dia de
la reunio.
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Reunio
de tancament

Assistents

Reunid amb invitacié a tots els agents.

AMB —  Cap del Servei de Projectes i Obres
—  Tecnics de seguiment

Ajuntament —  Técnic municipal responsable
— Agents confirmats a la reunié de presentacio

Equip redactor — Autor del projecte
—  Col-laboradors

Caracteristiques i objectius de la reunio

— Lareunio s’ha de dur a terme en funcié de I'estat del projecte.
— Si el cap del Servei va fer esmenes, cal convocar-la obligatoriament.

— Sino s’hi van fer esmenes, la reunid es pot substituir per un intercanvi de
documentacio.

— L’objectiu de la reunié és el mateix que el de la reunié de control
intermédia, en estat més avancat del projecte.

De la reuni6, n’ha de sortir:
— Actade lareunio

L’equip redactor ha de fer I’acta de cada reuni6 (segons el format
Qualitat penjat a la pagina web de ’AMB).

Aquesta acta serd remesa als contactes del grup d’Outlook. S’ha
d’enviar com a maxim en el termini d’'una setmana a partir del dia de
la reunio.
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Lliurament de la magueta
del projecte d’execucio

Procediment

— L’equip redactor ha de penjar la maqueta del projecte d’execucidé en
format PDF, preferiblement en un Gnic arxiu. Si I'arxiu és molt pesat i és
dificil manipular-lo, es pot dividir segons els documents que formen el
projecte.

— El cap del Servei el tramet a I'empresa auditora per tal de que faci
I'auditoria del projecte.

— Les consideracions i/o esmenes es faran arribar al cap del servei, com a
maxim durant els 10 dies naturals després de I'’enviament.

— En rebre lauditoria, juntament amb la resta consideracions de
I’Ajuntament, el cap del Servei I'ha de remetre a I'autor del projecte, aixi
com els informes d’altres agents.

— L’equip redactor ha de remetre I'informe d’esmenes en un maxim de 10
dies.

— El cap del Servei validara l'informe per tal de que, en un termini d’'una
setmana es lliuri el projecte d’execucio.

— El projecte d’execucio es remet a I'empresa auditora i la resta d’agents,
que han de fer-ne una valoracié i emetre un informe en un maxim d’'una
setmana.
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Lliurament
del projecte d’execucio

Contingut

El contingut del document basic esta definit a les guies de redaccié de
projectes.

Procediment

— Amb elsinformes favorables de 'empresa auditora i de la resta d’agents,
el cap del Servei fara la peticié del lliurament del projecte d’execucid
signat digitalment.

— El cap del Servei remet digitalment el projecte d’execucioé a I'Ajuntament
i inicia la tramitaci6 del projecte.
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Diagrama del procés
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Espai comu

L’espai comu (EC) és una carpeta compartida al ndvol a la qual tenen accés
el Servei de Projectes i Obres i I'equip redactor extern. Es un espai compartit,
d’intercanvi de documentacid, per facilitar el seguiment dels treballs. A
continuacié es defineix el funcionament entre 'AMB i els equips redactors
externs.

Permisos i accés

Tenen accés a la carpeta el Servei de Projectes i Obres que té assignada
I'actuacio i I'equip redactor extern. Ambdos tenen permisos d’edicié a la
carpeta. Procediment:

1
2

El Servei de Projectes i Obres crea la carpeta de I’EC.

L’autor del projecte facilita un correu electronic al Servei perque
aquest li doni permis d’edicié a I'EC. Unicament es dona permis al correu
de lautor/a del projecte. En cas que hi hagi diversos autors/es cal
designar una persona responsable, que és la que ha de vetllar per
mantenir actualitzat el contingut de 'EC.

El Servei de Projectes i Obres facilitara un enllag d’accés a I’EC a 'autor
del projecte a través d’un correu electronic.

L'accés a I'EC estara actiu durant tota la vigéncia del contracte de
I'assisténcia técnica.

Un cop finalitzada l'assisténcia técnica, 'AMB descarregara tota la
documentacio, l'arxivara i tancara I'EC.

Estructura de carpeta 'EC

AA_NNNNNN TitolActuacié, Municipi

1 Documentacio6 que ha lliurar TAMB

2 Projecte

2.1 Seguiment i SIGQMA (actes i altres documents)

2.2 Document basic

2.3 Maqueta del projecte d’execucié

2.4 Projecte d’execucid

3 Direcci6 d’obra

3.1 Actes de visita d’obra

3.2 Informes mensuals de seguiment
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Aquesta estructura de carpetes pot ser modificada segons les necessitats de
cada projecte. En cas que sigui necessari, el Servei determinara I'estructura
de les carpetes.

Avisos d’actualitzacié

L’autor del projecte avisara el Servei per correu electronic cada vegada que
actualitzi el contingut de 'EC. Al correu electronic hi ha d’adjuntar I'enlla¢g amb
accés al document inserit.

Lliurament del projecte d’execucio

El lliurament del projecte d’execucio es fa a través de 'EC i la presentacio

d’instancia genérica telematica. A la instancia cal indicar I'enllag a la carpeta
que contingui la documentacié del projecte d’execucid.
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Annex Seguiment de
redaccio de projectes

L’annex redaccié del projecte és un document que conté les dades
basiques de I'actuacio, les dades de contacte de tots els agents, el calendari
de reunions, els criteris tecnics dels diferents ambits i els aspectes relacionats
amb les caracteristiques dels lliuraments del projecte.
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ANNEX 4. GUIA PER A LA REDACCIO DE PROJECTES D’OBRA
CIVIL | ESPAIS VERDS DE ’AMB

https://docs.amb.cat/alfresco/api/-default-/public/alfresco/versions/1/nodes/7677dd14-
d877-4949-8468-
1115b32ffa32/content/IT%20730.02.A%20Guia%20per%20a%20la%20redacci%C3%B3
%20de%20projectes%20d'obra%20civil%20i%20espais%20verds.pdf?attachment=false
&mimeTlype=application/pdf&sizelnBytes=1746817
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