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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES

1. OBJECTE DEL CONTRACTE

Amb l'objectiu de comunicar 'activitat municipal i fer-la extensiva a tota la ciutadania, visitants i
turistes, I'Ajuntament de Sitges requereix comptar amb material audiovisual (fotografies i
videos).

L’Ajuntament de Sitges comunica la seva activitat i promociona la destinacié a través de
diferents canals de comunicacio (xarxes socials, web, butlletins) i mitjangant també notes de
premsa (el suport que utilitzen els mitjans de comunicacié per informar-se d’alld que passa a
Sitges). Tots aquests suports necessiten comptar amb fotografies i videos per tal que arribin al
public desitjat i tenir 'impacte que es vol assolir.

El servei que es vol contractar és la realitzacié de treballs de fotografies i videos dels actes i
esdeveniments institucionals més importants que tenen lloc a Sitges anualment, aixi com
diversos reportatges fotografics que serviran per promoure la destinacio turisticament (2 a 'any
[ estiu i hivern).

L’Ajuntament publica setmanalment un publireportatge de dues pagines sobre els serveis
municipals i una pagina individual amb I'agenda que requereixen de fotografies. També publica
diariament la seva activitat a través de les xarxes socials i envia notes de premsa al directori
de mitjans de comunicacié. Cadascun dels suports, s’acompanyen d’imatges que
complementen la informacié escrita. També es promou la destinacié a mitjans especialitzats i a
fires per potenciar la marca Sitges i generar activitat en una vila que és eminentment turistica.

2. DEFINICIO

L'objecte del present contracte és el servei de fotografia i video de diferents esdeveniments
organitzats per I'Ajuntament de Sitges amb I'objectiu de documentar els actes i mantenir I'arxiu
historic. També té I'objectiu d’'informar de les activitats que tenen interés per a la ciutadania i
alhora de promocionar la destinacio entre turistes i visitants.

3. DESCRIPCIO DEL SERVEI

La prestacio del servei consistira en la realitzacié de fotografies i videos de diferents actes que
tenen lloc durant I'any i que el Servei de Comunicacio estimi oportu.

Fotografies
Els reportatges seran, principalment, de caracter periodistic per acompanyar notes de premsa i
enviar a mitjans de comunicacié. També serviran per publicar noticies als canals propis de

I'Ajuntament (web i xarxes socials) i setmanalment a 'ECO de Sitges.

El departament de Comunicacié establira les necessitats especifiques en funcié de cada
esdeveniment. Seguidament es pot veure el calendari d’actes anual que inclou en alguns
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casos dates fixes perd en d’altres caldra esperar a tenir el calendari definitiu, ja que dates
poden variar cada any en funcié del calendari festiu.

Paral-lelament, el departament de comunicacié podra demanar la cobertura fotografica d’actes
importants a cobrir per questions d’actualitat o d’interés per a la ciutadania. Les fotografies
hauran de ser retocades per a la seva correcte publicacio.

Lot 1: Serveis fotografics

Reportatges encarregats pel departament de Comunicacié que quedaran enquadrats dins
d’aquestes categories:

- 4 Grans reportatges, de 100 a 400 fotografies
- 10 Reportatges mitjans, de 50 a 100 fotografies
- 15 Reportatges petits, fins a 50 fotografies

A banda dels reportatges que venen pautats per calendari (veure seguidament), el
departament de comunicacié podra demanar la cobertura de 12 actes per qliestions d’actualitat
en el marc de categoria de reportatges petits.

Pel que fa als reportatges fotografics promocionals de destinacid, caldra fer dues sessions
'any (estiu / hivern) generals sobre els principals punts d’interés turistic que es donaran des
del departament de Comunicacié en coordinacié amb el departament de Turisme. Aquests dos
encarrecs es computen en els dos reportatges mitjans i s’hauran de fer durant els mesos
d’abril i octubre.

*Les dates dels esdeveniments poden variar en funcié del calendari tradicional i festiu.

Calendari Cobertura fotografies:

Gener
5 de gener. Cavalcada de Reis
12 de gener. Mitja Marat6

Febrer
Del 12 al 18 de febrer. Carnaval

- 31/01 Presentacio de la Reina Infantil -17.30 h

- 07/02 Presentacio de la Reina del Carnaval de Sitges 2025-19 h

- 12/02 Arribo del Carnestoltes

- 14/02 Visita al Mercat - 11 h

- 14/02 Cursa de llits - 12 h

- 15/02 Dispositiu de seguretat -18 h

- 15/02 Rua Disbauxa — 19 h (*en cas de pluja caldria cobrir la Rua de I'Extermini,
dimarts 18 a les 21 h).

- 18/02 Enterrament -19 h

Marg

1 de marg. Ral'li Internacional de Cotxes d’época Barcelona - Sitges
28 de marg. Parade del Festival Jazz Antic Sitges
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Abril
23 d’abril. Fira de Sant Jordi
25 d’abril. Barra oberta de dansa classica -18h

Juny
Del 20 al 29 de juny. Festa de Corpus

- 04/06 Acte de presentaci6 de la Festa: 19.30 h

- 20/06 Pregd (22 h) i inauguracio Exposicié Nacional de Clavells: 18 h

- 22/06 Catifes — durant el dia (des de primera hora fins 13h confeccid). Acabades des
de primera hora algunes i al migdia totes.

- 22/06 Processé: 19:45h-20 h (no hi ha hora exacte perqué és quan acaba la Missa
Solemne que comenca a les 19 h)

- 29/06 Acte de cloenda: 19.30 h

Juliol
16 de juliol. Processo de la Mare de Déu del Carme

Del 29 de juliol al 13 d’agost. Cicle Imprescindibles. Ales 20 h, Jardins de Terramar. (en el
marc del Festival Jardins de Terramar).

Agost
4 d’agost. Nit de I'Esport, 19 h, camp poliesportiu Pins vens (rugbi).

Del 19 al 26 d’agost. Festa Major de Sant Bartomeu
- 19/08 Preg6 de la Festa Major
- 22/08 Lliurament de la Bandera - 21h
- 23/08 Entrada de Grallers - 12h
- 23/08 Encesa dels 21 morterets - 14h
- 23/08 Sortida dels entremesos i balls populars -14h
- 23/08 Balls Parlats / Versos -14.45h
- 23/08 Actuacio castellera de vigilia
- 23/08 Processo Civica -19h
- 23/08 Castell de focs - 23h
- 23/08 Baixada dels Balls Populars (en acabar el Castell de Foc)
- 24/08 Matinal -6h
- 24/08 Ofici i Sortida d’Ofici -10 h
- 24/08 Processo de Sant Bartomeu i Ballada final -19.30h

Setembre
14-25 de setembre. Festa Major de Santa Tecla
- 14/09 Nit de Foc -19.30h
- 15/09 Concentracio de gegants i exhibicio de balls infantils -10h
- 15/09 Concentracié de dracs i colles infantils de diables
- 20/09 Trasllat de la imatge de Santa Tecla - 20.30 H
- 22/09 Encesa dels 21 morterets i repicada de campanes-14 h
- 22/09 Processo Civica— 19 h
- 22/09 Castell de foc — 23 h
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- 23/09 Matinal — a partir de les 6.30 h

- 23/09 Ofici i Sortida d’Ofici — a partir de les 11 h

- 23/09 Baixada del Pilar de la Jove de Sitges -18 h

- 23/09 Processo6 en honor a Santa Tecla i ballada final-19 h

Octubre
Del 3 al 5 d’octubre. Festa de la Verema i Mostra de Vins
- Concurs de trepitjadors

Novembre
Del 7 al 9 de novembre. Festa de la Poesia
- Arribada dels Poetes

27 de novembre. Nit de Premis Sitges

Desembre
Nadal
- 15/12 Lliurament dels tions
- Del 28/12-05/01 Parc de Nadal

Lot 2: Serveis audiovisuals
Videos
- 4 videos Grans, de finsa 5’

Els videos s’hauran d’entregar seguint les especificacions que marqui el departament de
Comunicacié tant pel que fa al tractament d’'imatge com a la durada. En general caldra
entregar el video en un termini inferior a 24 hores i s’hauran de donar 2 modalitats: un meés
extens i una versido més curta per a xarxes socials.

Calendari Cobertura video:

Febrer
Del 27 de febrer al 5 de marg. Carnaval (gran)

Juny
Del 19 al 29 de juny. Festa de Corpus (gran)

Agost
23 i 24 d’agost. Festa Major de Sant Bartomeu (gran)

Setembre
22 i 23 de setembre. Festa Major de Santa Tecla (gran)
4. OBLIGACIONS DEL CONTRATISTA

Realitzar la cobertura fotografica de cada acte i de video que determini el departament de
comunicacio de I’Ajuntament de Sitges.
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El departament de Comunicacié comunicara amb un termini d’'uns 15 dies d’antelacio la data i
el lloc de cada acte, aixi com aspectes importants a tenir en compte. Els encarrecs es faran
mitjangant correu electronic o reunio presencial.

L’adjudicatari haura de posar a disposicié del servei les cameres i material necessari, i
despeses associades a la cobertura del servei.

L’assisténcia dels actes s’haura de produir amb una antelacié minima de 30 minuts abans de
'hora d’inici de cada esdeveniment i I'hora de finalitzacié s’haura de concretar amb el
departament de comunicacié (a excepcid dels reportatges fotografics promocionals de
destinacio).

Si el reportatge fotografic no assoleix la qualitat técnica demanada o siné representa l'activitat
correctament, el departament de comunicacié podria demanar repetir 'encarrec (en cas que no
estigui vinculat a un fet d’actualitat o esdeveniment més gran) i si no es pogués repetir, es
podria descomptar del comput econdomic.

També cal complir amb la legislacié relativa a la proteccioé dels drets de la infancia, el dret a
'honor, a la intimitat i a la propia imatge de les persones. En cas de no complir amb aquestes
normatives, I'adjudicatari en sera el responsable quedant 'Ajuntament indemne de qualsevol
responsabilitat.
També caldra garantir la igualtat entre homes i dones, i a no realitzar imatges sexistes.
L’adjudicatari no podra difondre les imatges sense permis previ.
Prestacio del Servei
La peticiéo sera a carrec del servei de Comunicacié amb un minim de 15 dies d’antelacio,
excepte els casos en quée l'actualitat no ho permeti. Els encarrecs es comunicaran mitjangant
correu electronic, trucada telefonica o reunié presencial.
Forma de lliurament
Les imatges s’hauran d’entregar per correu electronic en jpg i haura d’haver-hi dues versions:
- Alta resolucié: per enviar junt amb notes de premsa i poder-se imprimir a mitjans de
comunicacio de premsa escrita. Entregar en un termini maxim de 24 hores.
- Baixa resolucié: per a xarxes socials i web. Caldra entregar en el moment de
finalitzar 'acte. En aquest cas, la seleccié de les imatges haura de respondre al

més destacat de l'acte. Unes 30 imatges que s’hauran de lliurar en format
horitzontal. | al voltant d’'unes 10 en format vertical.

Equips técnics
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LOT 1 FOTOGRAFIA:

Descripcié del material fotografic requerit per a la cobertura d’actes institucionals i
edicié d'imatges

Per garantir una cobertura fotografica de qualitat, aixi com la produccié d’'imatges
editades i aptes per a la seva difusio institucional, es requereixen els seguents recursos
técnics i humans:

- Mitjans personals: Minim 1 fotograffa amb la seguient titulacié académica
necessaria: Cicle Formatiu de Grau Superior en Fotografia o Grau Universitari en
Comunicacio Audiovisual.

- Mitjans materials:

1. Captacio d’imatges durant l'acte
i Camera digital de gamma professional, amb les seglients caracteristiques
minimes:
o Sensor de minim 24.3 megapixels.

o Connexio Wi-Fi o Bluetooth integrada per facilitar el traspas rapid
d’'imatges.

o Format APS-C o equivalent (no cal que sigui Full Frame).
@ Optiques professionals que cobreixin focal equivalent a 14 mm fins a 105 mm en
sensor Full Frame, amb obertura constant minima de /2.8, per garantir
versatilitat en espais interiors i exteriors, i condicions de poca llum.

i Flash extern portatil de poténcia adequada per a reportatges d'interior i exterior.

i Kit de flash d’estudi portatil, facilment transportable i muntable, que permeti la
realitzacié de retrats institucionals o grupals amb qualitat d’estudi. Inclou:

o Flashes de suport amb poténcia ajustable.
o Difusors i modeladors de llum (softboxes, para-sols, reflectors...).
2. Edicié de les imatges
ia Equip informatic portatil amb capacitat d’edici6 de fitxers en format RAW i
suficient poténcia per treballar en entorns mobils (minim 16GB RAM i
processador d’'ultima generacio).

ia Programes d’edicié professionals, com ara:

o Capture One, Adobe Photoshop o equivalents professionals per a la
postproduccio fotografica.
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ia Les fotografies finals hauran de lliurar-se en els seguents formats:

o JPG d’alta qualitat (minim 300 ppp) per a usos en web, xarxes i
premsa.

o Opcionalment, es podran sol-licitar les imatges en format RAW si es
considera necessari per a la conservacio d’arxius originals.

3. Material lliurat
i Caldra lliurar un minim de 30 fotografies finals editades per acte (segons la
naturalesa i durada de I'esdeveniment) i unes 10 en format vertical .

i El material s’entregara a través de plataforma digital (Drive, Wetransfer, etc.),
estructurat per carpetes i etiquetat adequadament.

4. Altres consideracions

i Tot el material generat sera propietat de I'Ajuntament de Sitges, que en podra
fer us institucional sense limit temporal.

i El personal fotografic haura de coordinar-se amb el Departament de
Comunicacié abans de cada acte per congixer les necessitats especifiques
(retrats, cobertura de protocol o moments destacats).

LOT 2 VIDEO:

Descripcié del material audiovisual requerit per a la cobertura d’actes institucionals i
edicio de resum

Amb l'objectiu de garantir una cobertura audiovisual optima dels actes organitzats per
'Ajuntament de Sitges, aixi com I'elaboraci6 del material editat per a la seva posterior
difusio, es requereixen els segients recursos técnics i humans:

- Mitjans personals: Minim 1 técnic/a amb la seglent titulacié6 académica
necessaria: Grau en Comunicacid Audiovisual, Produccié Audiovisual o Cicle
Formatiu de Grau Superior en Realitzacié de Projectes Audiovisuals i Espectacles.

- Mitjans materials:

1. Registre d’imatge i so (durant I'acte)

ia Camera de video professional (resolucié minima Full HD, preferentment 4K)
per assegurar la captacio de plans generals i detalls.

ia Sistema d’audio professional, amb captacié directa de so de sala i reforg amb
microfons de solapa o ambientals si calgués.

E

Tripodes estables i adaptables a I’espai (amb possibilitat d’Us de rotules o
estabilitzadors si es fan moviments).
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i IlI'luminacié auxiliar portatil en cas que l'espai no disposi de llum adequada
per a I'enregistrament.

2. Edicié i lliurament del resum audiovisual
ia Muntatge del video resum de 'acte (durada estimada entre 30” i 3 minuts),
amb els seguents requisits:
o Inclusié de capcgalera institucional i tancament amb logotips oficials
(segons la imatge corporativa de I'’Ajuntament de Sitges).

o Mudsica lliure de drets si s’escau.
o Subtitulacié en catala (en cas que sigui un video amb off).

o Inclusio de talls de veu rellevants (fragments d’intervencions
institucionals).

ia Formats de lliurament:
o Arxiu .mp4 d’alta qualitat (minim 1920x1080).

o Versi6 optimitzada per xarxes socials (format quadrat o vertical si es
requereix).

3. Lliurament video
i S’haura de lliurar el material audiovisual integre enregistrat (video i audio) en
un disc dur extern o a través d’un enllag de descarrega (Wetransfer, Drive, o
similar).
i El lliurament s’haura de fer en un termini no superior a 72 hores després de
l'acte.

4. Altres consideracions

i Tot el material audiovisual produit sera propietat de I'’Ajuntament de Sitges i es
podra utilitzar lliurement per a finalitats institucionals.

i El personal técnic haura de coordinar-se amb el Departament de Comunicacio
abans, durant i després de 'acte per assegurar que es cobreixen els continguts
d’interés.
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La Cap del Departament
Roser Forgas Sampedro
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