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1. Objecte 

1.1. L’objecte d’aquest contracte de serveis, reservat a centres especials de treball, és la 
prestació dels serveis administratius necessaris per a l’enregistrament en suport digital de 
les dades de les persones que han signat la Proposició de llei per garantir la concertació 
social exclusiva en la provisió dels serveis socials adreçats a persones amb discapacitat 
amb necessitats de suports personalitzats, integrals i continus, mitjançant entitats d’iniciativa 
social sense ànim de lucre (núm. de tramitació 202-00048/15). 

Les signatures s’han recollit en paper i estan agrupades en plecs. El servei consisteix a 
introduir les dades de les persones signants en un fitxer digital de text pla (format TXT o 
ASCII). 

1.2.  Contracte reservat 

En aplicació de la disposició addicional quarta de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de 
contractes del sector públic (LCSP), aquest contracte es qualifica com a reservat, per la qual 
cosa la participació en aquest procediment queda reservada als Centres Especials de 
Treball d’Iniciativa Social (CETIS), atenent la naturalesa de la prestació i la voluntat de 
fomentar la inserció laboral de persones amb discapacitat o en risc d’exclusió social. 
 
Per tant, les empreses licitadores que concorrin hauran de comptar amb la qualificació de 
Centres Especials de Treball d’iniciativa social (CETIS)/Empreses d’Inserció (EI), així com 
figurar inscrites en el Registre de Centres Especials de Treball d’iniciativa social/Empreses 
d’Inserció de l'Administració corresponent i que compleixen els requisits dels apartats 1 i 2 
de l’article 43 del text refós de la Llei general de drets de les persones amb discapacitat i de 
la seva inclusió social, aprovat pel Reial decret legislatiu 1/2013, de 29 de novembre, i de 
l’apartat 4 de l’article 43 afegeix com a requisits perquè aquests centres especials de treball 
siguin considerats d’iniciativa social. 

1.3. Codi PV: 79996100-3 Gestió de registres 

2. Dades econòmiques 

2.1 Determinació del preu: Preus unitaris. El preu d’aquest contracte està referit a les 
signatures efectivament enregistrades, amb el límit establert de 58.000 signatures. 

2.2 Valor estimat del contracte (VEC): 12.760,00 €  

Pressupost base de la licitació 

Quantitat màxima: 58.000 signatures 

Preu màxim per signatura registrada: 0,22 euros 

Preu total màxim sense IVA: 12.760,00 euros  

21% d’IVA:  2.679,60 euros 

Preu total màxim amb IVA:  15.439,60 euros 
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El preu màxim unitari de 0,22 euros per signatura registrada es determina de conformitat 
amb els preus de mercat i prenent com a referència el preu adjudicat en l'últim expedient 
tramitat per l'Idescat amb un objecte anàleg, corresponent al servei de validació de 
signatures d'una iniciativa legislativa popular (ILP).  

Aquest preu inclou el cost del transport per a la recollida i la devolució de la 
documentació (plecs de signatures) a la seu de l’Idescat. 

Les empreses licitadores han de presentar les seves ofertes d’acord amb el model 
d’oferta econòmica de l’annex 2. 

3. Existència de crèdit 

Partida pressupostària: D/228000201/5831/0000. 

4. Tramitació de l’expedient i procediment d’adjudicació  

Forma de tramitació: ordinària  

Procediment d’adjudicació: contracte menor 

Presentació d’ofertes per correu electrònic a l’adreça: contractacio@idescat.cat 

5. Termini durada del contracte  

Des de l’endemà de la data de notificació de la resolució d’aprovació de la despesa fins el 30 
de novembre de 2026. 

6. Característiques i contingut de l’objecte del contracte 

6.1. Descripció 

El nombre de signatures a enregistrar és, com a màxim, de 58.000 signatures 
independentment del nombre total lliurat. Es facturaran les signatures efectivament 
enregistrades sense superar la quantitat màxima. 

6.2. Característiques generals 

Els plecs de signatures en format paper, grapats i segellats contenen les dades 
personals dels signants següents:  

 cognoms i nom,  

 número del DNI i lletra o número de passaport o tarja de residència,  

 codi postal i municipi de residència i  

 el domicili o adreça postal i  

 signatura manuscrita. 

6.3. Normes generals 

6.3.1. La informació s‘enregistrarà literalment sense utilitzar abreujats, si en el full no 
s’utilitzen. 
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6.3.2. Sobre les caixes dels plecs de signatures. 

 En l’etiqueta blanca al llom de cada caixa hi figurarà un número correlatiu de 
caixa del núm. 1 al 8. 

 Abans d’iniciar l’operació de l’enregistrament dels plecs de signatures, 
l’empresa haurà de verificar el contingut de les caixes. 

6.3.3. Els identificadors dels registres són: 

• número de caixa 
• número de plec 

6.3.4. Les lletres Ñ i Ç majúscules s’enregistraran amb els codis hexadecimals 
adequats perquè puguin ser impreses com a tals. 

6.3.5. Qualsevol camp en blanc es gravarà en blanc. 

6.3.6. Els camps numèrics (N) es justificaran per la dreta i s’ompliran de zeros a 
l’esquerra. 

6.3.7. Els camps alfabètics (A) es justificaran a l’esquerra i s’ompliran de blancs a la 
dreta. 

6.4.  Característiques de validació 

La informació continguda en aquests plecs de signatures s’haurà d’enregistrar de la 
manera següent: 

 Descripció del registre 

 Posicions Variable 

 
2 Caixa 

4 plec 

20 nom 

25 primer cognom 

25 segon cognom 

8 DNI 

1 lletra 

50 carrer 

12 resta d’informació del domicili, número, porta, pis... 

5 codi postal 

40 municipi 

Màxim 192 



5/9 

 

 

 Normes d’enregistrament i validació 

Camp           Valors vàlids 

1. Caixa 1 a 2  

2. Plec Sempre numèric de 4 posicions, posar 0 a l’esquerra 
fins completar el camp 

3. Nom  Majúscules sense accents 

4. Primer cognom Majúscules sense accents 

5. Segon cognom Majúscules sense accents 

6. DNI o tarja de residència Si comença per X enregistrar la lletra seguida 
dels números i 0 a la dreta 

Si comença per xifra i no arriba a 8 posicions posar 0 a 
la esquerra fins a completar el camp 

7. Lletra Majúscules  

8. Carrer Majúscules sense accents 

9. Resta informació postal Literal com està escrit 

10. Codi postal 08xxx, 17xxx, 25xxx, 43xxx 

11. Municipi Majúscules sense accents 

6.5. Entrega i devolució dels materials: 

L’empresa contractista, dintre del termini d’execució de l’objecte del contracte, lliurarà 
a l’Institut d’Estadística de Catalunya (Idescat) la documentació relativa al servei 
objecte del contracte en les mateixes capses o contenidors i el mateix contingut. 

La informació que s’obtingui, un cop enregistrada, es convertirà a un arxiu pla en format 
de “txt” o “ascii”. L’arxiu s’enviarà en un fitxer digital a la Subdirecció General 
d’Administració i Serveis Generals amb les signatures digitalitzades en format zip xifrat 
a través d’un canal segur de l’Idescat tipus sftp i xifrat. Les claus per desxifrar el fitxer 
digital s’enviaran a ATI-Població a través de l’adreça de correu: 
claus.pob1@idescat.cat.  

7. Lloc d’entrega, recollida i retorn del producte o prestació del servei 

La recollida de la documentació (plecs de signatures), es realitzarà a la seu de 
l’Idescat, Via Laietana, 58, 08003 Barcelona, dins del període d’hores laborables.  

Les hores laborables son les hores compreses entre les 8:00 hores i les 15:00 hores, de 
dilluns a divendres (segons el calendari de festius a Barcelona ciutat).  

La documentació s’ha de retornar a la seu de l’Idescat en el mateix embalatge utilitzat 
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en el moment de la recollida. 

8. Criteris d’adjudicació 

L’adjudicació es realitzarà d’acord amb els criteris que tot seguit es detallen. 

8.1 Oferta econòmica: fins a 90 punts 

L’oferta de preu més baixa rebrà la puntuació màxima i l’atorgada a la resta d’ofertes 
disminuirà de manera proporcional a l’augment dels preus respectius, sobre la base de la 
fórmula següent: 

𝑃௩ = ൤1 − ൬
0௩ − 0௠

𝐼𝐿
൰൨ × 90 

 

On Pv és la puntuació que obté l’empresa “v”, Ov és el preu ofert per l’empresa “v”, Om és el 
preu de l’oferta més econòmica, IL és l’import màxim de licitació (preu), sense IVA.  

Justificació de la fórmula 

Per valorar aquest criteri s’aplica la fórmula lineal de valoració i puntuació, ja que permet 
assignar la puntuació de manera proporcional a la relació entre els preus oferts i els preus 
unitaris màxims de licitació.    

8.2 Resta de criteris de valoració automàtica: fins a 10 punts 

Atès que l’execució del servei objecte del contracte requereix desplaçament, es valorarà que 
el vehicle utilitzat per recollir i retornar els plecs de signatura tingui un baix impacte 
ambiental. 

S'atorgarà la puntuació següent segons el distintiu ambiental (classificació energètica) del 
vehicle:  
 

Classificació energètica Punts 

  ZERO 10,00 

  ECO    8,00 

  C   5,00 

 

Només es valorarà un vehicle. Si s'indiquen diversos vehicles, es tindrà en compte el que 
disposi del distintiu ambiental (classificació energètica) més favorable. 
  

Perquè aquest criteri sigui objecte de valoració, les empreses licitadores han d'aportar 
l'annex 4 degudament emplenat juntament amb l'oferta econòmica. 
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8.3 Altra documentació a presentar per les empreses licitadores o per les empreses 
proposades com adjudicatàries 

 
L’empresa proposada com a adjudicatària haurà de presentar: 
 

- La certificació acreditativa conforme tenen la condició de Centre Especial de Treball 
d'Iniciativa Social, mitjançant certificat o resolució expedida per l'òrgan competent o 
qualsevol altre document oficial que acrediti aquesta condició, així com la seva inscripció 
vigent en el de Centres Especials de Treball d’Iniciativa Social a Catalunya o en el 
Registre administratiu d’empreses d’inserció de Catalunya del Departament d’Empresa i 
Treball de la Generalitat de Catalunya, o als corresponents registres administratius 
d’altres comunitats autònomes. 
 
- La documentació acreditativa del distintiu ambiental del vehicle que s’hagi d’utilitzar 
en la prestació del servei, d’acord amb el que s’hagi declarat en l’annex 4 (oferta relativa 
als criteris de valoració automàtica diferents del preu).  
 
- Acord d’encàrrec de tractament de dades de caràcter personal. 

 

En casos d’empat en les puntuacions obtingudes per les ofertes de les empreses licitadores, 
tindrà preferència en l’adjudicació del contracte els criteris successius següents: 
 

- La proposició presentada per aquelles empreses que, al venciment del termini de 
presentació d’ofertes, tinguin a la plantilla un percentatge de treballadors amb 
discapacitat superior al que els imposi la normativa. Si diverses empreses acrediten 
tenir relació laboral amb persones amb discapacitat en un percentatge superior al 
que els imposi la normativa, tindrà preferència en l’adjudicació del contracte 
l’empresa licitadora que disposi del percentatge més alt de treballadors fixos amb 
discapacitat en la seva plantilla. 

 
- La proposició presentada per empreses que, al venciment del termini de presentació 

d’ofertes, incloguin mesures de caràcter social i laboral que afavoreixin la igualtat 
d’oportunitats entre dones i homes. 

 
Les empreses licitadores han d’aportar la documentació acreditativa dels criteris de 
desempat en el moment en què es produeixi l’empat.   

9. Empresa contractista 

L’empresa adjudicatària haurà de fer constar la persona o les persones que seran 
responsables davant de l’Idescat, indicant el nom i cognoms, telèfons fixos i mòbils i 
correu electrònic. Aquestes persones s'encarreguen de les relacions entre l’empresa i 
l’Idescat, així com de resoldre les incidències de tot ordre que puguin sorgir, a més de 
lliurar la informació que se’ls sol·liciti en relació amb el contracte i la seva execució. 

10. Facturació, pagament i recepció dels treballs 

El preu del contracte s’abonarà mitjançant transferència bancària pels treballs 
efectivament realitzats i prèvia presentació de la factura a l’Idescat per a la seva 
conformitat.  
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a. Es facturarà pel nombre de signatures efectivament enregistrades i  
verificades, d’acord amb els preus oferts en el model d’oferta econòmica de 
l’annex 2. 

b. El pagament a l’empresa contractista s’efectuarà contra presentació de la 
factura expedida d’acord amb la normativa vigent sobre factura electrònica, en 
els terminis i les condicions establerts a l’article 198 de la LCSP. 

c. En la factura s’ha de fer constar el numero d’expedient, l’objecte del 
treball facturat, el nombre de signatures enregistrades, el preu unitari per 
signatura enregistrada, el preu total sense IVA, l’import de l’IVA, i el preu total 
amb IVA. 

d. D’acord amb el que estableix la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d’impuls 
de la factura electrònica i creació del registre comptable de factures en el sector 
públic, la factura s’ha de signar amb signatura avançada basada en un certificat 
reconegut i ha d’incloure, necessàriament, el número d’expedient de 
contractació. 

e. El format de la factura electrònica i signatura s’han d’ajustar al que 
disposa l’annex 1 de l’Ordre ECO/306/2015, de 23 de setembre, per la qual es 
regula el procediment de tramitació i anotació de les factures en el Registre 
comptable de factures en l’àmbit de l’Administració de la Generalitat de 
Catalunya i el sector públic que en depèn. 

f. La plataforma e-FACT és el punt general d’entrada de factures 
electròniques de l’Administració de la Generalitat de Catalunya i del seu sector 
públic 

11. Condicions del contracte 

a. El contracte s’executa a risc i ventura del contractista, que 
assumeix la responsabilitat civil i les obligacions que es derivin del 
compliment o incompliment contractual. 

b. L’empresa i els seus treballadors i col·laboradors que participin en 
l’execució d’aquest contracte guardaran absoluta reserva de tots els 
temes i matèries a què tinguin accés com a conseqüència de l’execució 
del contracte i en relació amb la documentació entregada (plecs de 
signatures). 

L’acceptació de la resolució d’adjudicació suposarà la formalització i acceptació d’un 
acord d’encàrrec de tractament de dades de caràcter personal entre l’Idescat i 
l’empresa adjudicatària. 

Aquestes obligacions subsistiran fins i tot després de finalitzar i extingir-se la vinculació 
derivada del contracte subscrit. 

12. Llengua de comunicació 

L’empresa contractista ha d’emprar el català en la seva relació amb l’Idescat, d’acord 
amb les obligacions derivades de la Llei 1/1998, de 7 de gener, de política lingüística i 
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amb les disposicions que la despleguen. 

13. Seguiment i coordinació dels treballs 

L’Idescat serà el responsable d’efectuar el seguiment i la coordinació dels treballs 
objecte del present contracte i, d’acord amb les seves indicacions, l’empresa 
contractista adaptarà les actuacions del contracte a les incidències i/o necessitats que 
convinguin. 

14. Compliment de terminis, correcta execució del servei 

El contractista s’ha de fer responsable que el servei objecte del contracte es presti 
amb el nivell de qualitat exigida. 

El contractista queda exempt de responsabilitat en els casos que el servei no s’hagi 
pogut fer per causes de força major que es puguin justificar. 

15. Resolució d’incidències 

Les incidències que puguin sorgir entre l’Administració i el contractista en l’execució 
del contracte, per diferències en la interpretació del que s’ha convingut o bé per la 
necessitat de modificar les condicions contractuals, es tramitaran mitjançant expedient 
contradictori, segons el que es preveu a l’article 191 de la LCSP. Llevat que motius 
d’interès públic ho justifiquin o la naturalesa de les incidències ho requereixi, la 
tramitació no determinarà paralitzar la prestació del servei. 

16. Condicions especials d’execució 

D’acord amb l’article 202 de la LCSP, s’estableix la necessitat que totes les 
comunicacions es facin electrònicament amb l’objectiu de reduir l’ús de paper i 
contribuir a la millora ambiental. 


