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Plec de condicions per a la contractacié administrativa aplicable al
contracte de serveis reservat a centres especials de treball per a
enregistrament en suport digital de les dades de persones signants de
la “Proposicié de llei per a garantir la concertacio social exclusiva en la
provisio dels serveis socials adregats a persones amb discapacitat amb
necessitats de suports personalitzats, integrals i de continuitat,
mitjangant entitats d'iniciativa social sense afany de lucre (num. de
tramitacié 202-00048/15)”.
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1. Objecte

1.1.  L’objecte d’aquest contracte de serveis, reservat a centres especials de treball, és la
prestacio dels serveis administratius necessaris per a ’enregistrament en suport digital de
les dades de les persones que han signat la Proposicio de llei per garantir la concertacio
social exclusiva en la provisio dels serveis socials adregats a persones amb discapacitat
amb necessitats de suports personalitzats, integrals i continus, mitjangant entitats d’iniciativa
social sense anim de lucre (nim. de tramitacié 202-00048/15).

Les signatures s’han recollit en paper i estan agrupades en plecs. El servei consisteix a
introduir les dades de les persones signants en un fitxer digital de text pla (format TXT o
ASCII).

1.2. Contracte reservat

En aplicacio de la disposicio addicional quarta de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de
contractes del sector public (LCSP), aquest contracte es qualifica com a reservat, per la qual
cosa la participacio en aquest procediment queda reservada als Centres Especials de
Treball d’Iniciativa Social (CETIS), atenent la naturalesa de la prestacio i la voluntat de
fomentar la inserci6 laboral de persones amb discapacitat o en risc d’exclusié social.

Per tant, les empreses licitadores que concorrin hauran de comptar amb la qualificacié de
Centres Especials de Treball d’iniciativa social (CETIS)/Empreses d’Insercio (El), aixi com
figurar inscrites en el Registre de Centres Especials de Treball d’iniciativa social/Empreses
d’Insercié de I'Administracié corresponent i que compleixen els requisits dels apartats 1i 2
de l'article 43 del text refés de la Llei general de drets de les persones amb discapacitat i de
la seva inclusio social, aprovat pel Reial decret legislatiu 1/2013, de 29 de novembre, i de
'apartat 4 de I'article 43 afegeix com a requisits perqué aquests centres especials de treball
siguin considerats d’iniciativa social.

1.3. Codi PV: 79996100-3 Gestio de registres

2. Dades economiques

2.1 Determinacié del preu: Preus unitaris. El preu d’aquest contracte esta referit a les
signatures efectivament enregistrades, amb el limit establert de 58.000 signatures.

2.2 Valor estimat del contracte (VEC): 12.760,00 €

Pressupost base de la licitacié

Quantitat maxima: 58.000 signatures
Preu maxim per signatura registrada: 0,22 euros
Preu total maxim sense IVA: 12.760,00 euros
21% d’IVA: 2.679,60 euros
Preu total maxim amb IVA: 15.439,60 euros
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El preu maxim unitari de 0,22 euros per signatura registrada es determina de conformitat
amb els preus de mercat i prenent com a referéncia el preu adjudicat en I'Ultim expedient
tramitat per I'ldescat amb un objecte analeg, corresponent al servei de validacié de
signatures d'una iniciativa legislativa popular (ILP).

Aquest preu inclou el cost del transport per a la recollida i la devolucié de la
documentacio (plecs de signatures) a la seu de I'ldescat.

Les empreses licitadores han de presentar les seves ofertes d’acord amb el model
d’oferta econdmica de I'annex 2.

3. Existéncia de credit

Partida pressupostaria: D/228000201/5831/0000.

4. Tramitacio de I’expedient i procediment d’adjudicacié

Forma de tramitaci6: ordinaria
Procediment d’adjudicacié: contracte menor

Presentacio d’ofertes per correu electronic a I'adrega: contractacio@idescat.cat
5. Termini durada del contracte

Des de I'endema de la data de notificacié de la resolucié d’aprovacio de la despesa fins el 30
de novembre de 2026.

6. Caracteristiques i contingut de I’objecte del contracte
6.1. Descripcio

El nombre de signatures a enregistrar és, com a maxim, de 58.000 signatures
independentment del nombre total lliurat. Es facturaran les signatures efectivament
enregistrades sense superar la quantitat maxima.

6.2.  Caracteristiques generals

Els plecs de signatures en format paper, grapats i segellats contenen les dades
personals dels signants seglents:

e cognoms i nom,

¢ numero del DNI i lletra o nUmero de passaport o tarja de residéncia,
e codi postal i municipi de residéncia i

o el domicili o adrega postal i

e signatura manuscrita.
6.3. Normes generals
6.3.1. La informacio s‘enregistrara literalment sense utilitzar abreujats, si en el full no

s’utilitzen.
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6.3.2. Sobre les caixes dels plecs de signatures.

¢ En I'etiqueta blanca al llom de cada caixa hi figurara un numero correlatiu de
caixa del num. 1 al 8.

¢ Abans d’iniciar 'operacio de I'enregistrament dels plecs de signatures,
'empresa haura de verificar el contingut de les caixes.

6.3.3. Els identificadors dels registres son:

. numero de caixa
. numero de plec

6.3.4. Les lletres N i C majuscules s’enregistraran amb els codis hexadecimals
adequats perqué puguin ser impreses com a tals.

6.3.5. Qualsevol camp en blanc es gravara en blanc.

6.3.6. Els camps numérics (N) es justificaran per la dreta i s’ompliran de zeros a
'esquerra.

6.3.7. Els camps alfabétics (A) es justificaran a I'esquerra i sS’ompliran de blancs a la
dreta.

6.4. Caracteristiques de validacio

La informacié continguda en aquests plecs de signatures s’haura d’enregistrar de la
manera seguent:

e Descripcio del registre

Posicions Variable

2 Caixa

4 plec

20 nom

25 primer cognom
25 segon cognom
8 DNI

1 lletra

50 carrer

12 resta d’informacié del domicili, nUmero, porta, pis...
5 codi postal

40 municipi
Maxim 192
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Normes d’enregistrament i validacio

Camp Valors valids

1. Caixa 1a2

2. Plec Sempre numeéric de 4 posicions, posar 0 a I'esquerra
fins completar el camp

3. Nom Majuscules sense accents

4. Primer cognom Majuscules sense accents

5. Segon cognom Majuscules sense accents

6. DNI o tarja de residéncia | Si comenga per X enregistrar la lletra seguida
dels numeros i 0 a la dreta
Si comenga per xifra i no arriba a 8 posicions posar 0 a
la esquerra fins a completar el camp

7. Lletra Majuscules

8. Carrer Majuscules sense accents

9. Resta informaci6 postal Literal com esta escrit

10. Codi postal 08xxxX, 17xXXX, 25xxX, 43XXX

11. Municipi Majuscules sense accents

6.5.

Entrega i devolucié dels materials:

L’empresa contractista, dintre del termini d’execucio de I'objecte del contracte, lliurara
a I'Institut d’Estadistica de Catalunya (Idescat) la documentacié relativa al servei
objecte del contracte en les mateixes capses o contenidors i el mateix contingut.

La informacié que s’obtingui, un cop enregistrada, es convertira a un arxiu pla en format
de “txt” o “ascii”. L’arxiu s’enviara en un fitxer digital a la Subdireccié General
d’Administracio i Serveis Generals amb les signatures digitalitzades en format zip xifrat
a través d’un canal segur de I'ldescat tipus sftp i xifrat. Les claus per desxifrar el fitxer
digital s’enviaran a ATI-Poblacié a través de I'adrega de correu:
claus.pob1@idescat.cat.

7.

Lloc d’entrega, recollida i retorn del producte o prestacié del servei

La recollida de la documentacio (plecs de signatures), es realitzara a la seu de
I'ldescat, Via Laietana, 58, 08003 Barcelona, dins del periode d’hores laborables.

Les hores laborables son les hores compreses entre les 8:00 hores i les 15:00 hores, de
dilluns a divendres (segons el calendari de festius a Barcelona ciutat).

La documentacié s’ha de retornar a la seu de 'ldescat en el mateix embalatge utilitzat
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en el moment de la recollida.
8. Criteris d’adjudicacié

L’adjudicacio es realitzara d’acord amb els criteris que tot seguit es detallen.
8.1 Oferta econdmica: fins a 90 punts
L’oferta de preu més baixa rebra la puntuacié maxima i I'atorgada a la resta d’ofertes

disminuira de manera proporcional a 'augment dels preus respectius, sobre la base de la
férmula seglent:

Ov - Om
=|1—(——]| X
b [1 < IL )] 90

On Py és la puntuacié que obté 'empresa “v”, Ovés el preu ofert per 'empresa “v”, Om és el
preu de I'oferta més economica, IL és I'import maxim de licitacio (preu), sense IVA.

Justificacié de la férmula

Per valorar aquest criteri s’aplica la férmula lineal de valoracié i puntuacio, ja que permet
assignar la puntuacié de manera proporcional a la relacié entre els preus oferts i els preus
unitaris maxims de licitacio.

8.2 Resta de criteris de valoracié automatica: fins a 10 punts

Atés que I'execucié del servei objecte del contracte requereix desplacament, es valorara que
el vehicle utilitzat per recollir i retornar els plecs de signatura tingui un baix impacte
ambiental.

S'atorgara la puntuacié seguient segons el distintiu ambiental (classificacié energética) del
vehicle:

Classificacié energética Punts
ZERO 10,00
ECO 8,00
C 5,00

Només es valorara un vehicle. Si s'indiquen diversos vehicles, es tindra en compte el que
disposi del distintiu ambiental (classificacié energética) més favorable.

Perqué aquest criteri sigui objecte de valoracié, les empreses licitadores han d'aportar
I'annex 4 degudament emplenat juntament amb l'oferta economica.
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8.3 Altra documentacio a presentar per les empreses licitadores o per les empreses
proposades com adjudicataries

L’empresa proposada com a adjudicataria haura de presentar:

- La certificacio acreditativa conforme tenen la condicié de Centre Especial de Treball
d'Iniciativa Social, mitjangant certificat o resolucié expedida per I'6rgan competent o
qualsevol altre document oficial que acrediti aquesta condicid, aixi com la seva inscripcio
vigent en el de Centres Especials de Treball d’Iniciativa Social a Catalunya o en el
Registre administratiu d’'empreses d’insercié de Catalunya del Departament d’Empresa i
Treball de la Generalitat de Catalunya, o als corresponents registres administratius
d’altres comunitats autobnomes.

- La documentacio acreditativa del distintiu ambiental del vehicle que s’hagi d’utilitzar
en la prestacié del servei, d’acord amb el que s’hagi declarat en 'annex 4 (oferta relativa
als criteris de valoraci6é automatica diferents del preu).

- Acord d’encarrec de tractament de dades de caracter personal.

En casos d’empat en les puntuacions obtingudes per les ofertes de les empreses licitadores,
tindra preferéncia en I'adjudicacié del contracte els criteris successius seguents:

- La proposicié presentada per aquelles empreses que, al venciment del termini de
presentacio d’ofertes, tinguin a la plantilla un percentatge de treballadors amb
discapacitat superior al que els imposi la normativa. Si diverses empreses acrediten
tenir relacio laboral amb persones amb discapacitat en un percentatge superior al
que els imposi la normativa, tindra preferéncia en I'adjudicacioé del contracte
'empresa licitadora que disposi del percentatge més alt de treballadors fixos amb
discapacitat en la seva plantilla.

— La proposici6é presentada per empreses que, al venciment del termini de presentacié
d’ofertes, incloguin mesures de caracter social i laboral que afavoreixin la igualtat
d’oportunitats entre dones i homes.

Les empreses licitadores han d’aportar la documentacio acreditativa dels criteris de
desempat en el moment en qué es produeixi 'empat.

9. Empresa contractista

L’empresa adjudicataria haura de fer constar la persona o les persones que seran
responsables davant de I'ldescat, indicant el nom i cognoms, teléfons fixos i mobils i
correu electronic. Aquestes persones s'encarreguen de les relacions entre 'empresa i
I'ldescat, aixi com de resoldre les incidéncies de tot ordre que puguin sorgir, a més de
lliurar la informacio que se’ls sol-liciti en relacié amb el contracte i la seva execucié.

10. Facturacié, pagament i recepci6 dels treballs
El preu del contracte s’abonara mitjangant transferéncia bancaria pels treballs

efectivament realitzats i prévia presentacio de la factura a I'ldescat per a la seva
conformitat.
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11.

a. Es facturara pel nombre de signatures efectivament enregistrades i
verificades, d’acord amb els preus oferts en el model d’oferta econdmica de
'annex 2.

b. El pagament a 'empresa contractista s’efectuara contra presentacio de la
factura expedida d’acord amb la normativa vigent sobre factura electronica, en
els terminis i les condicions establerts a l'article 198 de la LCSP.

c. En la factura s’ha de fer constar el numero d’expedient, I'objecte del
treball facturat, el nombre de signatures enregistrades, el preu unitari per
signatura enregistrada, el preu total sense IVA, I'import de I'lVA, i el preu total
amb IVA.

d. D’acord amb el que estableix la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d’impuls
de la factura electronica i creacio del registre comptable de factures en el sector
public, la factura s’ha de signar amb signatura avangada basada en un certificat
reconegut i ha d’incloure, necessariament, el nUmero d’expedient de
contractacio.

e. El format de la factura electronica i signatura s’han d’ajustar al que
disposa I'annex 1 de I'Ordre EC0O/306/2015, de 23 de setembre, per la qual es
regula el procediment de tramitacié i anotacio de les factures en el Registre
comptable de factures en 'ambit de I’Administracié de la Generalitat de
Catalunya i el sector public que en depeén.

f. La plataforma e-FACT és el punt general d’entrada de factures
electroniques de ’Administracio de la Generalitat de Catalunya i del seu sector
public

Condicions del contracte

a. El contracte s’executa a risc i ventura del contractista, que
assumeix la responsabilitat civil i les obligacions que es derivin del
compliment o incompliment contractual.

b. L’empresa i els seus treballadors i col-laboradors que participin en
I'execucié d’aquest contracte guardaran absoluta reserva de tots els
temes i matéries a qué tinguin accés com a consequéncia de I'execucio
del contracte i en relacié amb la documentacio entregada (plecs de
signatures).

L’acceptacio de la resolucio d’adjudicacio suposara la formalitzacio i acceptacié d’'un
acord d’encarrec de tractament de dades de caracter personal entre I'ldescat i
'empresa adjudicataria.

Aquestes obligacions subsistiran fins i tot després de finalitzar i extingir-se la vinculacio
derivada del contracte subscrit.

12.

Llengua de comunicacié

L’empresa contractista ha d’emprar el catala en la seva relacié amb I'ldescat, d’acord
amb les obligacions derivades de la Llei 1/1998, de 7 de gener, de politica linglistica i

8/9



Generalitat de Catalunya
Institut d’Estadistica de Catalunya

amb les disposicions que la despleguen.
13. Seguiment i coordinacioé dels treballs

L’ldescat sera el responsable d’efectuar el seguiment i la coordinacié dels treballs
objecte del present contracte i, d’acord amb les seves indicacions, 'empresa
contractista adaptara les actuacions del contracte a les incidéncies i/o necessitats que
convinguin.

14. Compliment de terminis, correcta execucié del servei

El contractista s’ha de fer responsable que el servei objecte del contracte es presti
amb el nivell de qualitat exigida.

El contractista queda exempt de responsabilitat en els casos que el servei no s’hagi
pogut fer per causes de forga major que es puguin justificar.

15. Resolucioé d’incidéncies

Les incidencies que puguin sorgir entre ’Administracio i el contractista en I'execucid
del contracte, per diferéncies en la interpretacié del que s’ha convingut o bé per la
necessitat de modificar les condicions contractuals, es tramitaran mitjangant expedient
contradictori, segons el que es preveu a l'article 191 de la LCSP. Llevat que motius
d’interés public ho justifiquin o la naturalesa de les incidéncies ho requereixi, la
tramitacié no determinara paralitzar la prestacio del servei.

16. Condicions especials d’execucio
D’acord amb l'article 202 de la LCSP, s’estableix la necessitat que totes les

comunicacions es facin electronicament amb I'objectiu de reduir I'is de paper i
contribuir a la millora ambiental.
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