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1. Objectiu

PROMOCIO ECONOMICA DE SABADELL (d’ara endavant PES en el present document)
actualment treballa amb el modul de comptabilitat de Sage 200. Les compres les gestiona
amb un aplicatiu programat en format ACCESS.

Es voluntat de PES d’integrar el sistema actual de compres dins de SAGE200, per tal de
disposar d’un sistema Unic. Amb aquesta actuacid6 PES espera que millori la eficiéncia
operativa reduint tasques manuals repetitives, disposant d’una visi6 més global i1 de control,
disposant d’actualitzacions automatiques, de conciliacions directes de tresoreria i de
pressupost i també la reduccio de temps de tancament comptable 1 de pagament a proveidors.
També permetra una tragabilitat de la despesa i de millora del control de la gestid, ajudara al
compliment normatiu i de resposta a les auditories, i finalment oferira una millor adaptabilitat
1 adequacio al creixement empresarial.

En la present analisi s’exposen els procediments i adaptacions necessaries per poder treballar
amb el modul de gestio de compres integrades amb un gestor documental que establira el
flux de treball i de validacions necessaries pel funcionament descrit per part de PES.

La parametritzacio i adaptacid del modul de compres sera 1’estandard, excepte les que es
descriguin especificament en aquest document.

Les migracions de dades previstes son les que s’indiquen en aquest document.
Activacid/accés al gestor documental per a la validacié de processos.

El front-office per visualitzaci6 i entrada de dades per part del personal técnic haura de ser
senzill 1 intuitiu, i el més semblant possible a I’esquema actual que la empresa esta treballant
1 limitat segons el rol de cada usuari.

Sera necessaria la formacié a un minim d’una persona per tal de poder realitzar tasques de
administracié un cop implementat el programa. També sera necessari formar les persones
integrades en el sistema de compres i comptabilitat, aixi com la resta d’empleats, atenent als
perfils de cada un.
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2. Abast

e Comptabilitat

Actualment es treballa amb els seglients camps per al control de costos:
- Canals per informar ’activitat de PES (CCAE)

- Delegacions per informar els diferents projectes oberts

Exemple de Canals

Mantenimiento de canales

Edicidn  Procesos
OX|vO|ldd PPl 2P| QT %| &

Cad. Canal Canal

Alta automatica
C Consultoria i Assiténcia técnica
| Farmacia
FS Fira Sabadell
FT Fotovoltaica
G Generals
LL Lloguers
9] Obres z
PC Pista Coberta -
PK Parking Fira -
SP Serveis Personals :

Exemple de Delegacions:

Mantenimiento de delegaciones

Delegaciones  Edicion  Procesos
OX|vO|ld4d PPl | QT %S|
Cod. Delegacion | Delegacion Cod.Territ. | Territorio
Alta automatica 0 Territorio com...
]A{TE:CGMP. TEX. Local(lE12/24) 0 Territorio com... 2
02ei 30 PLUS 2023-2024 (INTERMEDIAC 0 Territorio com...
026134 30 PLUS 2023-24 (FORMACIO) 0 Territorio com...
05G04a7 FORMACIO BOMIFICADA PES 2023 0 Territorio com...
05G102 ARA DOMAXARXA DOMES DIBA 23.. 0 Territorio com... W
05G123 FIRA FORMAC | TREB (DIBA 23-24 0 Territorio com... =
05G159 DIEA 2023, PAE SIMEIOSIS 0 Territario com... &
056161 OBSERVATORI ECOMOMIA LOCAL, 2( 0 Territorio com... :
05G185 INNOWACIO VERDA | DIGITALITZAC 0 Territorio com... -
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Per poder treballar correctament des del modul de compres i que tota la informaci6é quedi
ben estructurada, esta previst treballar amb els segilients camps analitics:

e CCAE: es continuara utilitzant el camp “Canal” com fins ara
La Delegaci6 deixara d’utilitzar-se i es fragmentara en els segilients camps:

e Model A: s’utilitzara el camp “Projecte” amb una longitud de 5 caracters. El codi el
proporcionara automaticament el sistema en cada alta de projecte nou.

e CECOS: s’utilitzara el camp “Secci6” amb una longitud de 4 caracters

o Financer: s’utilitzara el camp “Departament” amb una longitud prevista de 4
caracters

La equivalencia d” aquests camps ANALITICS al sistema a partir d’ ara tindran la segiient
nomenclatura respectivament:

-  Canal
- Projecte
- Seccio

- Departament

Tots aquests camps estaran presents a I’inici del flux del procés, €s a dir, al Model A que
equival al document d’oferta de compra, com s’especificara més endavant.

En finalitzar el procés del flux de compres i arribar al assentament comptable, aquests camps
s’hauran traspassat de forma automatitzada a la comptabilitat + comptabilitat analitica.

Sera necessari crear el Camp informatiu SUBJECCIO A IVA (tipo Si/No) per poder
informar el tractament del Iva en cada pressupost.

L’ IVA es definira per article pero la subjeccio sera la forma de comptabilitzar les factures
de compra un cop arribin les factures.

e Dades Mestres

Articles

La nomenclatura per als articles sera la de CPV. Es donaran d’alta tots els CPV a la
fitxa d’articles amb les seves respectives families.
Es simplificara la fitxa d’articles per mostrar les dades més rellevants a la primera
pestanya. S’ocultaran els camps que no siguin necessaris per al treball diari.
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Per tal de poder diferenciar els articles CPV (compres) dels articles de venda, es
creara un camp nou anomenat “EsCPV” tipus Si/No (defecte No) el qual s’ utilitzara
de filtre en la selecci6 dels articles a nivell de documents de compres.

En TOTS els documents de compres, en el moment d’ obrir el mestre de articles,
nomes es mostraran els que tingui el camp “EsCPV” amb valor Si.

Tipus d’Unitats informatives

Es creara una nova taula i manteniment per informar els tipus d’unitats (unitats, kg,
hores, etc.) per tal que en el moment de fer les comandes es pugui informar de quin
tipus d’unitat és el producte.

Empleats

Es donaran d’alta tots els empleats que facin gestions dins del programa. En el
manteniment d’empleats s’associara 1’usuari amb el qual accedeixen al sistema.
D’aquesta manera, en cada document de compra s’identificara automaticament
I’empleat que el gestiona. Cada empleat tindra un perfil definit.

Projectes

Cada alta de registre nou el sistema proporcionara el codi de projecte mitjangant un
comptador. El codi sera alfanumeric de 5 digits. Es a dir que el primer sera 00001,
00002 etc...

Centres d’Enviament

Es creara un nou manteniment per codificar els diferents domicilis d’enviament o de
realitzaci6 de activitat que pertanyen als Centres de PES. Aquest camp s’inserira en
les sol-licituds de compra 1 sera un camp obligatori. En el moment d’imprimir la
documentacid, el domicili es recollira d’aquest manteniment.

Motiu de Proveidors No aprovats

Es crearda un nou manteniment per informar els motius de no aprovacié d’un
p p

proveidor. Aquest camp, un cop inserit als proveidors només podran visualitzar-lo

uns perfils determinats.

Motius de la qualificacié (suposits)

Es creara un nou manteniment per informar els motius pels quals s’ha seleccionat un
proveidor per fer-li les comandes. Aquesta informacid esta relacionada amb els
estandards de qualitat de proveidors que PES justifica per a la Norma ISO 9001.
Aquest camp, un cop inserit als proveidors només podran visualitzar-lo uns perfils
determinats.

Pagina 6[48



El document electronic ha estat aprovat. Mitjangant el codi de verificacié segura 3MOR1B6A1806514L000N pot comprovar la validesa de la firma electronica dels documents signats al lloc web que li proporciona I'entitat emissora d'aquest document.

Manteniment d’Incidéncies amb Proveidors

Es creara un nou manteniment per informar de les incidéncies que s’han donat amb
algun proveidor. Aquest camp, un cop inserit als proveidors només podran
visualitzar-lo uns perfils determinats.

Manteniment de Procediments (contractes)

Es creara un nou manteniment per informar dels diferents procediments de
contractacié que es poden introduir previstos a la llei de contractes

Exemple: obert, negociat, menor (els previstos a la LCSP)

Manteniment de Tipus de Contractes

Es creara un nou manteniment per informar de la diferent tipologia de contractes de
licitacions que es poden tenir i que son previstos dins la llei de contractes

Exemple: serveis, subministraments, obres (els previstos a la LCSP)

En alguns tipus de contractes s’ informara 1’ import maxim que esta establert com a
compres per cada exercici comptable. D’ aquesta manera, tal com s’ explica en I’
apartat de proposta de comandes, es programara un avis intern per informar als
usuaris que I’ import ha estat arrabassat quan es superi.

Manteniment de Conceptes de Despeses

Es creara un nou manteniment per informar els diferents tipus de despeses que hi
poden haver en un Model A. Aquests conceptes es carregaran cada cop que es realitzi
una alta de Model A.

e Model A

El procés de compra s’inicia amb 1’alta del Model A que correspondra a una Oferta de
compra. En aquest document s’informara una série de camps obligatoris i un procés de
verificacio i signatures cap al gestor documental.

Camps obligatoris:

Exercici, série i nim. del Model (identificador tinic)
Data de creacié del Model A

Canal, Projecte, Seccié i Departament assignat al Model A (aquestes dades les
informara 1’usuari de comptabilitat). La resta de perfils no tindran disponibles la
entrada d’ aquest camps analitics.

Teécnic (empleat) que el realitza (per defecte, usuari que esta en el programa); aquest
dada no sera modificable.
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Data Inici-Fi en camps diferenciats.

La data de Fi es la que marca fins on es poden fer propostes de compres. En el cas
que es puguin allargar les dates, sera el responsable de finances qui pugui modificar
aquesta dada. Aquesta acci6 es fara per seguretat.

Subjeccio Iva. Camp informatiu tipo Si/no per informar el tractament que tindra el
Iva al finalitzar les compres.

Els CONCEPTES DE DESPESA s’informaran de manera automatica en acceptar
la capgalera del Model A. Es crearan tantes linies com conceptes de despeses
corresponguin al Model A. Es carregaran als camps d’ article + descripcié que hi ha
a les linies de les ofertes de compres.

El camp proveidor es deixara en blanc i s’ ocultara de la pantalla.

S’ha de poder imprimir i enviar a la gestio documental per a ’inici del procés de validacions
1 signatures.

Un cop finalitzada aquesta validacid, el Model A quedara bloquejat i no es permetra la seva
modificacid (excepte en el cas comentat que el responsable de finances pot modificar la Data
de finalitzacio).

Esquema i camps del Model A:

Ejercicio Estado Pendiente
Serie
Numero

Fecha

Canal

Seccion
Proyecto
Departamento

Fecha Inicio
Fecha Fin

Aprobado  |No

Técnico I:I

[ ]

Codigo Gasto Descripcion Gasto Unidades  Precio Importe

Resp. Técnico Proyecio Resp. Seccion Resp. Presup. Resp. Recursos

Pagina 8[48



El document electronic ha estat aprovat. Mitjangant el codi de verificacié segura 3MOR1B6A1806514L000N pot comprovar la validesa de la firma electronica dels documents signats al lloc web que li proporciona I'entitat emissora d'aquest document.

Fases de validaci6:
1. Signatura Responsable Tecnic del Projecte.

o Eltecnic que ha creat el document.

o [Estat: Aprovat = No | Status = Bloquejat (sense modificacions) un cop ha finalitzat el
document A i ha comencat la fase de validacions mitjancant la gestié6 documental

2. Signatura Cap de Seccio

o Estat: Aprovat = No | Status = Bloquejat (sense modificacions)
Signatura Responsable de Gestio del Pressupost

4. Estat: Aprovat = No | Status = Bloquejat (sense modificacions excepte els camps analitics, que
informara aquest usuari).

5. Signatura Responsable de Gestié de Recursos.

o Estat: Aprovat = Si | Status = Capturat

o — Avis al Responsable técnic del projecte assignat per a I’inici de les
compres. El gestor documental sera 1’ encarregat de generar aquest avis
enviant un correu electronic per informar que el document ja esta aprovat i
poden comengar les sol-licituds de compres.

//‘__' Cap de Seccio ~ [——Aprovat___,
—Rebutjat Responsable de Gestio del

Responsable Técnic del Pressupost i
Projecte +——— Rebutjat — Responsable de Gestid de |\, ovat—s  Pproces completat

Recursos
\ e

—_— Rebutiat e
Rebutjat

—Aprovalﬂ-

e Restriccio d’accés:

Un cop el responsable tecnic del projecte hagi acceptat el Model A mitjancant el connector
de la gesti6 documental, el document A quedara totalment bloquejat (estat Capturat)

Tal com s’ ha comentat, en el cas de que s’ hagi de modificar la data de finalitzaci6 o algun
altres camp menor, el responsable del pressupost sera I” tinic que podra rectificar I” estat de
Capturat per fer la modificaci6. Posteriorment sera ell qui torni a posar-ho com a Capturat.

Important: Aquesta modificacié no implicara cap modificacido a nivell de signatures i
aprovacions realitzades préviament.

El procés de validacio dins del modul de compres seguira un flux estructurat per garantir el
control, la tragabilitat i la qualitat de les compres realitzades per part de PES.
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e Gestio de Compres

Flux del procés:

Pressupost Compres

(Comptabilitat) (Logistica)

Oferta de compra

MODEL A

Proposta de
compra

aprovacion;

Comanda de compra

Facturacio
(Comptabilitat)

Factura

&

Lidici\l No LSP

Perfils d'Usuari i funcions principals:

Licitacio

Assentament
Comptable

Responsables Técnics de projectes

Caps de Seccié

Responsable Gestio de pressupost

Hi haura diferents perfils d’ accés dins dels usuaris
que treballaran amb els moduls de comptabilitat i
facturacio.

Responsable de Gestio de Recursos

Responsable de Gesti6 Juridica

Ha juridic hi haura diferents nivells d’accés

Responsable d'Activitat preventiva.

Responsables de Contractes

Compres

Responsable Atencio i logistica

Gereéncia

Podran Introduir Models A i Sol-licituds de
compra i els podran validar per comengar el flux
de validacions.

Els caps de seccid signaran acceptacions del
Model A. i de Sol-licituds de compra.

Signatura per a 'acceptacio del Model A. i es qui
informara i validara els camps analitics del
Model A.

signatura per a 'acceptacié del Model A.

signatura per a l'acceptacié de sol-licituds de
compra i validacio de completades quan hi hagi
marcades una serie opcions on han d’ intervenir.

signatura per a la validacié de completada quan
hi hagi marcada la opcié de coordinacié de
activitats empresarials.

signatura per a l'acceptacio de sol-licituds de
compra quan deriven de licitacions prévies.

Tindra accés total a tot el modul de compres i
mestres relacionats. Podra genera comandes i €s
el que tanca el procés de compra.

Tindra el accés com a técnic, pero també és el
relleu de compres, aixi que ha de poder accedir.

Com a representant de la empresa sera qui tingui
la ultima firma de les validacions en les
compres.
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Consideracions en el moment de les aprovacions:

Mitjangant la gestid documental s’ iniciara el flux d’aprovacions i
validacions.

La forma de aprovacid sera en la majoria de casos mitjancant una
signatura interna generada pel sistema.

La signatura interna haura de ser la electronica (TCAT) que tindra 1’usuari
instal-lada al seu ordinador. Als documents sortira aquesta signatura.

En els casos que el perfil técnic hagi de inserir algun tipus de
documentacid, aquest es fara per formulari web que enviara el gestor
documental.

Consideracions de Seguretat:

Cada perfil tindra accés restringit segons el seu rol.

Els camps d’estat 1 aprovacid no seran editables per cap usuari excepte
administradors.

Les accions de signatura canviaran automaticament 1’estat del document.

S’ implementara un sistema de rols i permisos al sistema que reflecteixi
aquesta estructura. Aquesta definicid es realitzara quan es realitzi la
implementacio del sistema.

Esta previst que es formi com a minim un usuari de PES com
administradors perque tinguin els coneixements necessaris per poder fer-
ho fer de forma autonoma un cop finalitzada la fase d” implementacio.

e Proposta de Compres

Per poder diferenciar una proposta de compra d’'una comanda en ferm, s’utilitzara el camp

Aprovat (Si/No):

Nota: aquest camp només ho pot modificar compres o la responsable atencié i logistica:

e NO, sera per a les propostes de compra

e SI, sera per a les comandes en ferm
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PROPUESTA DE PEDIDO

Ejercicio PEDIDOS APROBADOS

Serie

NumeroPedido
Fecha Pedido ARTICULOS COMPRADOS

Técnico
Modelo A |

LICITACIONES |

Tipo pedido |
Proveedor [ | MODELOS A |
Fecha Inicio
Fecha Fin
N® Licitacion
Reguiere certificado de delitos sexuales
Cession Datos a Terceros
Requiere coordinacidn de Actividades
Observaciones
Codigo Articulo Descripcion Articulo Descripcion Linea Unidades Precio Importe

En I’entrada d’una Proposta de compra es tindran les segiients consideracions:

S’informaran els camps d’Exercici/Série i Num. de Comanda (mitjangant
comptador) de forma automatica.

Seguidament es sol-licitara el camp de Model A dels quals la seva data de finalitzacid
sigui superior a la de la proposta de comanda. Un cop seleccionat, es traspassaran les
dades analitiques del Model A cap a la comanda.

Important: cada técnic nomes veura els Models A on ell figura con a técnic
responsable de projecte. Els responsables de compres els podran veure tots. Compres
no modificara les propostes sera el técnic abans del procés de firmes.

Técnic habilitat que la realitza (per defecte, usuari que esta en el programa); aquest
camp no sera modificable. Excepte en el cas de compres. El departament de compres
podra generar comandes de tots els models A, en casos com les centrals de compres
aquestes comandes haura de sortir el nom generic de “gestié de compres™.

S’informara el Tipus de Contracte, que prové del manteniment de tipus de
contractes. Aquest camp sera d’ obligatoria informacio.

S’informara del proveidor. Al obrir el fitxer de proveidors només es veuran els
proveidors actius.

Data d’inici i fi: sempre ha de ser un minim de 10 dies habils a partir de la data de
la comanda. Si fos menys, el técnic haura de justificar-ho amb documentacié que
s’incorporara a la gestio documental.

Nota important: El Certificat de delictes sexuals, Cessio de dades a tercers i coordinacio activitats, ha
d’iniciar el procés en la proposta de comanda i anar en paral-lel a I’informe técnic d’aprovacié (Menor,
NoLCSP, Licitacio). Compres no pot aprovar una comanda si algun d’aquets certificats esta pendent,
aixi mateix si la proposta és rebutjada o modificada s’ha d’actualitzar aquesta informacio o si el
departament de PRL o juridic, decideix que no és necessari aquest certificat, s’ha d’informar a
compres.

Certificat de delictes sexuals (Tipus Si/No) (per defecte No). Si es marca aquest
camp a Si, s’enviara un correu electronic al departament juridic per a la seva
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informacio ja que implica haver de realitzar una série de tasques a nivell juridic.
Aquest procés es realitzara mitjangant la gestié documental 1 s’ha de fer en paral-lel
al circuit de  signatures de la comanda un cop  aprovat

Cessio de dades a tercers (Tipus Si/No) (per defecte No). Si es marca aquest camp
a Si, s’enviara un correu electronic al departament juridic per a la seva informacio.
Aquest procés es realitzara mitjancgant la gestio documental

Coordinacié d’activitats (Tipus Si/No) (per defecte No). Si es marca aquest camp a
Si, s’enviara un correu electronic al departament d’ Activitat preventiva per a la seva
informacio. Cal que s’especifiqui el centre de treball per gestionar la coordinaci6.
Aquest procés es realitzara mitjancant la gestié documental

Lloguer (Si/No) (per defecte No). Si es marca a si, servira per diferenciar els imports
d’aquest concepte respecte de la resta d’imports dels contactes menors. I’informe tant
per CPV com per proveidor, es veura reflectit el lloguer.

Seleccio d’articles (CPV): L’usuari, selecciona 1’article, perod el camp descripcid
linia és d’obligada modificacid, ja que el CPV ¢és molt generic 1 el proveidor no podra
congixer quin producte necessitem, aixi mateix no es possible tenir els articles en la
base de dades, ja que treballem amb molta varietat de productes i serveis. La
descripcid del CPV sera necessaria a nivell intern, pero els proveidors han de poder
coneixer de forma detallada quin article és necessari. Per aquest motiu es treballaran
amb les diferents descripcions de la fitxa del article.

S’ utilitzara el camp estandard “SuContrato” on es fara referencia a pressupost o
oferta. Es fara que sigui una camp obligatori, i en els casos que no es pugui indicar
s’ informara “Sense pressupost”.

Nota: en el cas que alguna licitacié tingui informat aquest article seleccionat com a part de la licitacio,
s’ emetra un missatge informatiu al usuari que 1’ article forma part de una licitacid, informant del
numero 1 descripcid de la licitacio (poden ser 1 o més d’una possibles). Un mateix CPV pot tenir
diferents licitacions assignades a diferents contractes.

El teécnic responsable del projecte podra optar per escollir aquest numero de licitacio
informada (qualsevol de les possibles), a partir de la qual la comanda s’adscriura a la
licitacio, o be informar que es tracta de contracte menor (licitacié=0)

En el cas que préviament s’ hagi informat el numero de licitacid, en la relacio del
camp d’ articles només es mostraran els que figuren dins la licitacio.

Tipus de comanda: correspondra a la forma de pagament. S’informaran al sistema
totes les formes de pagament disponibles. En algunes formes de pagament caldra
emetre un missatge a [’usuari informant que aquesta forma té alguna particularitat.

Tant les condicions de pagament com el tipus de pagament s’ informaran al mestre
de proveidors. Aquesta dada es traspassara a les comendes on si s’ escau, es podran
modificar sense modificar el seu mestre. Aquest tractament es estandard del sistema.

Num. de licitacié: s’informara del nimero de licitaci6 de la compra. Les licitacions
van relacionades amb el proveidor (Tot 1 que hi licitacions de varis proveidors), van
en referencia al CPV, cada licitaci6 te el seu CPV informat no és pot posar una
licitacié en un CPV diferent del registrat i els técnics només han de poder seleccionar
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les seves licitacions o les que tinguin un permis especial. Quan un técnic faci una
proposta en una licitaci6 que el responsable sigui un altre, aquest ha de rebre un avis.

Important: el departament de compres si que podra seleccionar qualsevol licitacio.

e Observacions: aquest camp haura de ser de lliure escriptura i tipus text de varies
linies. En aquest camp els tecnics justificaran la compra 1 sera impres als informes
(Menor, NoLCSP i Licitacid) explicats més endavant.

e Informar unitats i preus: es procedira a calcular el document. L’ iva vindré
determinat per I’ article informat.

e Quan s’ introdueixi una comanda nova, un cop es validi la capcalera, el sistema haura
de comprovar que no existeixi cap més comanda “en curs” circuit de validacions del
mateix proveidor, model A i licitacio. Si es dona el cas que n” hi ha alguna, s” emetra
un missatge informatius al usuari informant de quines comandes son.

Nota técnica: per saber que una comanda esta en curs es mirara que els camps StatusAprobado:
Aprovat = No | Estado = Bloquejat

OPCIONS accés a consultes :aquestes consultes s’han de poder accedir per forma de la
proposta de comanda, ja que és poden consultar en diferents situacions, no només quan es
realitzi una proposta.

Els usuaris han de poder tenir un accés rapid a consultes per coneixer una serie de imports.
Aquest imports formaran part del sumatori de comandes encara no aprovades i de albarans.
Es a dir, que per poder extreure IMPORTS TOTALS s’ haura de tenir en comte aquests dos
factors. Es separarara I’import total de I’import total de lloguers.

e Consulta d’ articles comprats per veure 'IMPORT TOTAL contractat en I’exercici
en curs data comanda no el exercici comptable de ’article seleccionat en les linies a
nivell agregat de CPV dels 4 primers digits.

+« Consulta de Licitacions (contractes) del proveidor amb I’import en comandes i
albarans en un interval de dates.-S ha de poder consultar tota la despesa de la licitacio,
incloent prorrogues, ha de quedar reflectit el consum per cada prorroga, aixi mateix
permetre veure un interval de dates concret.

e Consulta de despesa per proveidor de I’exercici en curs, en base a la data de la
comanda no al exercici comptable.

o Consulta per mostrar el Model A relacionat amb la sol-licitud per facilitar ’accés als
imports de situacid de la despesa per model A (comandes no aprovades i albarans).

Un cop finalitzada la Proposta de la comanda, s’ha de poder imprimir en algun dels
informes depenent de la tipologia de la comanda. Depen de la tipologia el circuit de firmes
en les aprovacions sera diferent i es definira en el flux de la gestio documental:

Nota teécnica: en la posada en marxa del sistema sera quan es definira el sistema de firmes.
En quins casos sera interna i en quines sera firma electronica.
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o Informe Tecnic de Contractes Menors
Es I’'informe que s’imprimeix quan la compra €s inferior al limit de la contractacio
informats al manteniment del Tipus de Contracte.

Aprovacions: Técnic, Cap Seccid, Responsable juridica i Gerent

e Informe Técnic NO LCSP
Es I’informe que s’imprimeix quan s’esta fora de la Llei de Contractacié Publica,
Aquest tipus d’informe s’ha de generar quan el CPV sigui 9999, el sistema no pot
permetra crear una comanda amb linies amb CPV 9999 i d’altres amb CPV
diferent.

Aprovacions: Tecnic, Cap Seccid, Responsable juridica i Gerent

+ Informe Técnic Derivat licitacio
Tipus de licitacions, acords marc o centrals de compra on sempre hi ha un
responsable de contracte.

Aprovacions: Técnic, Cap Seccid, Responsable del contracte, Responsable juridica i Gerent

I en els cassos de que la proposta de compra s’ hagin marcat alguna de les opcions

Requiere certificado de delitos sexuales

Cession Datos a Terceros

Requiere coordinacion de Actividades

Sera necessaria I’ acceptacid que se’ls ha informat als responsables de gestio Juridica (cas
de Certificat delictes sexuals 1 cessid a tercers) i al Responsable d'Activitat preventiva (cas
de coordinacio6 d’activitats)

Avis flux de la gestio documental

Si el técnic ha marcat alguna de les dues primeres opcions, els responsables de Juridica
rebran un avis. En el cas de la ultima opcié marcada, el que rebra I’ avis sera el coordinador
d’activitats.

Nota important: cap de’ aquestes dues aprovacions aturara la validacions de firmes establertes. Aquests casos
son nomé¢s informatius que els hi ha arribat la informacié de la proposta. Aquest flux es definira al circuit de la
gestié documental.

Impressio del document de proposta de compres

impres ha de sortir i en executar la seva impressio. L usuari a tri
L’ ha de sortir preseleccionat tar | L’ no podra triar
quin és. En I’apartat de maquetacio s’especifiquen les condicions de cada tipus d’impres.

Un cop finalitzada la proposta, caldra realitzar el procés de signatures i validacions. Cada
document t¢ una validacio6 de signatures diferent, que es definiran en el workflow del procés.

Nota: el procés de workflow es definira a la gestié documental. En 1’ apartat de maquetacio
es defineix un fluxe per a PES perd aixo no vol dir que sigui el definitiu ja que es poden
modificar alguns processos.
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Restriccions informatives en el moment del calcul de la proposta de compra:

Si es tracta d’un tipus de contracte menor i s’ha superat I’ import establert en
comandes del mateix proveidor/CPV dins les comandes del mateix any, no any
comptable si no segons data comanda, s’ha d’informar 1’usuari mitjangant un avis i
informar a juridic.

Si I’usuari vol cone¢ixer el detall, el consultara mitjangant el botd de capgalera.

Si es tracta d’una licitacié 1 s’ha superat ’import maxim del contracte/prorroga
relacionada, s’ha d’informar 1’usuari. Si 1’usuari vol conéixer el detall, el consultara
mitjangant el botd de capgalera 1 informar al responsable de la licitacio.

Si la proposta no és en ferm, esta en el circuit de signatures, sera el técnic qui
realitzara les modificacions, compres o juridic rebutjara la proposta 1 aixi el técnic
podra modificar.

Si la proposta és en ferm, les diferencies entre la factura del proveidor i la comanda,
aquestes diferencies quedaran reflectides en 1’albara (Veure apartat albarans i
recepcio de les factures del proveidor).

Pas de Proposta de comanda a comanda en ferm:

Un cop aprovat tot el circuit de validacions i signatures, la sol-licitud passara a comanda en
ferm mitjancant el camp Aprovat = Si. Només passara a comanda en ferm, quan compres
autoritzi aquesta comanda, a més del circuit de signatures, és necessari rebre el avis si s’ha
marcat que €s necessari algun dels certificats.

A partir d” aquest moment les comandes ja es podran enviar als proveidors amb la impressio
dels PDF associats.

Nota important: una comanda no aprovada no es podra imprimir en cap del seus formats

preestablerts.

Un cop compres hagi validat la comanda, el sistema passara la comanda a albara de forma
automatica o mitjancant un procés que nomeés compres te acces.

e Licitacions

Les licitacions estaran registrades com a contractes de compra.

Un cop introduida una licitacié i s’aprovi no es podra modificar cap dada. Juridic hauria de
poder realitzar modificacions, segons algun tipus de procés.

En alguns casos, el proveidor haura de ser “VARIS”, ja que es liciten activitats sense assignar
un proveidor concret i cal fer concurs entre més d’un.

Per tal de saber quins proveidors son dins de varis, es creara una opcid (pestanya) dins la
Licitaci6 on poder informar els diferents proveidors que hi formen part.
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Procés de una Alta de una licitacio:
e S’identificaran amb una série i nimero de contracte tinic per durada.
e S’informara d’un nimero d’expedient extret d’un altre aplicaci6 de la Casa.
e S’informara una data d’adjudicacié
e S’informara un nimero de resolucio d’adjudicacio
e S’informara una data d’inici i fi del contracte.

e S’informara del procediment al qual pertany, que correspon a un manteniment
nou.

e S’informara del tipus de contracte al qual pertany, que correspon a un
manteniment nou.

e S’informara del text del contracte de licitacié en un camp de text lliure.

e S’indicara a quin proveidor pertany (o, en el cas que siguin diversos proveidors,
s’informara amb un proveidor generic). També s’informara la data d’adjudicacio.

e S’informaran els camps analitics dels quals s’origina la licitacié (Canal, Projecte,
Secci6 1 Departament).

e S’informara el responsable del contracte (empleat).

e S’informaran els CPV (articles per contracte) amb la quantitat, el preu i la
periodicitat del preu i del pagament.

Modificacié de contractes aprovats

En el cas que un contracte en curs (aprovat) s’ hagi de modificar, 1’ usuari amb els permisos
pertinents procedira a realitzar una revisioé del contracte el qual passara de nou a I’ estat
“Ofertat”. Es fara la modificacio pertinent i es tornara a aprovar.

Procés de prorrogues del contracte

Quan un contracte s’hagi de prorrogar per import o per dates, s’executara I’opcid
ENTRAR PRORROGA. Aquest procés sol-licitara un dialeg perque 'usuari informi la
nova data d’inici i fi, aixi com si existeix un nou import prorrogable.

Per conéixer el nou import, la manera de sol-licitar-lo sera mitjangant el preu de les linies.
En I’apartat de maquetacio s’especifica aquest procés.

En acceptar aquest dialeg, es creara una copia del primer contracte conservant el mateix
nimero, pero amb serie PR. Internament es guardara la relacié entre ambdos contractes. No
hi haura limit de prorrogues.
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Un cop realitzada la copia, el primer contracte es finalitzara per deixar només un contracte
en vigor amb estat Acceptat.

En el contracte on s’ha originat la prorroga es podra veure els contractes prorrogats. |
viceversa, en els contractes série PR es podra veure el contracte del qual prové la prorroga.

e Albaransirecepci6 de les factures del proveidor

El departament de facturacio rebra les diferents factures, les haura de contrastar amb els
albarans, que préviament s’han generat en 1’aprovacié de la comanda, qualsevol tipus de
diferencia, sera en 1’albara on es realitzin els canvis.

La manera de procedir sera que I’usuari d’administracié bloquegi I’albara de compra, i
aixo fara que s’envii un correu electronic a 1’usuari técnic que va originar la compra perque
adjunti la informacid que justifiqui les diferéncies (gestio documental adjunta).

Podem trobar diferents situacions:

e Factura conforme a albara, es tramita i el técnic només ha de signar la conformitat de
la factura. Aquest informe requereix un nou circuit de signatura, segons la seva
tipologia requereix signatura del tecnic o també del responsable de la licitacio. Cal
establir un procés de signatura per abséncia d’algun firmant.

e Diferencies entre albara i factura:

o Material o unitats facturades diferents o imports,... el técnic a de justificar els
motius de les diferencies.

o Factura parcial, el técnic ha de justificar si la resta es facturara en futures
factures o s’ha d’anul-lar per X motiu.

Aquest procés requereix un nou circuit de signatura, que ha de ser signat pel teécnic, juridic 1
gerent.

e Una factura pot tenir diferents albarans complets o parcials assignats, aixi mateix un
albara pot quedar dividit en diferents factures, sempre que no hi hagi diferencies, es
seguira el pas 1, si hi ha diferencies el pas 2.

Cal incorpora un sistema de consulta, de comandes que ha finalitzat el servei (Fecha fin) ja
siguin completes o parcials que la factura no ha estat registrada pel departament de
facturacid, aquesta consulta ha ser accessible pel departament de facturaci6 1 enviar algun
tipus petici6 al técnic responsable per confirmar que el servei s’ha realitzat, aquest sistema
ha de servir per evitar comandes sense tancar.

L’ accés a aquest procés nomes sera accessible als perfils de comptabilitat.
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Comandes de compra acceptades
\_ J
f ! ,
Document d’albara
\ J

!

- ~ - \
Discrepancies entre factura
i comanda
\§ /
! :
Bloqueig de l'albara
/

Comptabilitzacio i creacio d’efectes de pagament

Es creara una nova guia de comptabilitzacié de les factures de compra que comptabilitzi per
definicié de comptes informada en cada article. Els camps analitics es traspassaran cap a la
comptabilitat i la seva analitica:

Seccid
Projecte
Departament

Canal

Els efectes de pagament es generaran de forma automatica a partir de les dades introduides
en cada proveidor. La data de venciment es calculara a partir de la data de factura.

Informe de conformitat de la factura.

Un cop la factura ha estat registrada al sistema, aquesta haura de ser validada per técnic
assignat al Model A i en el cas que el seu origen sigui una licitacié la validacié també la
realitzara el responsable del contracte.

Per fer aquesta validacio, esta previst que s’ imprimeixi la factura i es porti a la gestid
documental mitjancant el connector. Aquest fet desencadenara un avis i firma necessaria per
part dels usuaris implicats.

Fins que no es validin les factures no es procedira ni a la comptabilitzacid ni la creaci6 dels

efectes de pagament.
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L’ impres de validacio de la factura, haura de tenir un comentari especific a peu de pagina
depenent del proveidor.

Un cop el tecnic responsable del projecte 1 el técnic responsable del contracte (si s’escau)
han signat I’informe de conformitat, I’informe de conformitat conjuntament amb la factura
passaran a revisio del cap de secci6 de gestid de recursos, el qual signara finalment la factura
per passar a comptabilitat. S’ informara de la data de signatura del responsable del projecte
que sera la qué s’introdueix en comptabilitat com a DATA D’EXPEDICIO.

e Proveidors

S’adequara la fitxa de proveidors perqué les dades més rellevants per departament estiguin
en una mateixa pestanya. Per exemple, les dades que han d’ accedir des del departament de
compres estaran en les primeres pestanyes.

Cal que les dades de gestié compres o comptable no estiguin barrejades, es a dir, Compres
¢s el lloc autoritzat a donar d’alta proveidors, introduira les dades estrictament per aquesta
gestio les dades que siguin estrictament comptables (Codi comptable, nimero de compte,...),
compres no les emplenara i haurien d’estar en pestanyes diferents.

Compres requereix una serie d’informacio sobre el proveidor que pot ser molt diferent de les
necessitats comptables, exemple, con¢ixer direccions de centres de treball que no sén la
direccio6 fiscal, coneixer teléfons o persones de contacte de comercials que no tenen perque
ser les necessitats comptables que esta més regit a nivell fiscal.

Anualment la auditoria ISO exigeix, enviar un correu massiu als proveidors que reuneixin
una serie de requisits, el sistema ha de permetre fer aquest filtratge per dates de comandes,
per formes de pagament,... i enviar un correu, si aquest correu és de la ISO, ha de quedar
reflectit la data d’enviament a cada fitxa de proveidor aquesta comunicacio.

Codigo Proveedor | | I |

Codigo Contable | | |

Mif |:| Tipo Documento |:|

Aprobado
Motivo No aprobado

Domicilio
Municipio

CP

Provincia

Email

Web

Telefon

Persona Contacto
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I les que ha d” omplir el departament de comptabilitat al final.
El camp Aprovat (per defecte Si), quan s’informi que No, s’haura d’indicar el motiu.

Es creara el camp “concepte en factures” que sera el camp que s’ imprimira en el moment
de la impressio del document de la conformitat de la factura.

Per a la consulta d’articles comprats, es podran visualitzar en una pestanya amb un grid on
es puguin veure els articles comprats per data.

I I e S e i S
2019 45| 13-06-2019  TOOO1 Jersey Caballero Termo Manga Corta 69,0000 30,5000

2019 45| 13-06-2019  T0004 Pantalon Caballero 20,0000 40,0000
2019 45| 13-06-2019% 70013 Guantes Verano 8,0000 3,0000

Pestanya on estaran ubicades les dades de la Qualitat:

S’inseriran els segilients camps nous relacionats amb 1’avaluacié del proveidor:
e Avaluacié inicial (tipus Si/No)
o Data d’avaluacid inicial
e Aprovat (Si/No)

Sera necessari crear un manteniment nou per informar les dades del suposit de
qualitat:

e Suposit en Qualitat (motius pels quals ha estat seleccionat)

I també un boté que executi el manteniment d’incidéncies, on es filtrin les
incidencies del proveidor de la fitxa on s’esta.

Les opcions i pestanyes amb les dades de Qualitat i els seus mestres relacionats (Motius No
aprovats, Incidéncies etc...) només tindran accés els departament de compres.

Nota: esta previst que mitjancant una fulla de Microsoft excel es puguin actualitzar dades de
qualitat dels proveidors del seu sistema actual. La forma de relacionar els proveidors sera el
camp NIF.

Llistat de proveidors i enviament de correus electronics

A vegades es necessari la creacié de llistats de proveidors. El sistema permet realitzar
seleccions 1 poder extreure en una fulla de excel les dades per després ser analitzades.

Exemple

Llistat de proveidors actius que hagin estat avaluats i amb la seva data d’ avaluacid. Aquests
tipus d’ exportacions en excel es poden realitzar directament un usuari avangat del sistema.

També esta previst que s’ informi el segon email de la fitxa de cada proveidor perque el
sistema sigui capag¢ d’ enviar emails de forma massiva en un moment donat. Per fer aquesta
tasca si que esta previst preparar el llistat i que aquest pugui ser enviat als proveidors
directament per email amb la informaci6 de la avaluacié del proveidor.
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e Seguretat

Sera necessari crear diversos perfils que agrupin usuaris per determinar a quins llocs i
accions poden accedir en la gesti6 de compres.

Esta previst crear sessions de formacions i consultories per configurar la seguretat a les
necessitats que te el projecte.

Exemple:

« El perfil TECNIC només tindra accés al manteniment de proveidors en mode
consulta. Podra fer altes de Models A i Propostes de compres.

e El perfil COMPRES tindra accés total a la fitxa de proveidors, excepte als camps
relacionats amb la comptabilitat. Podra consultar LICITACIONS pero no modificar-
les.

e Elperfil COMPTABILITAT només podra consultar les comandes de compra.

e Esta previst que PES tingui dos perfils d’ administrador, un per gestionar el modul
comptable (model A, facturacio i comptabilitat) i 1" altre per gestionar el procés de
compres (Compres, licitacions, proveidors).

No obstant, tant els perfils de seguretat com els usuari es definiran en la posada en marxa
del sistema. La seguretat es configurara amb 1’ usuari administrador que se li assignara a un
usuari designat per part de PES.

Formulari Contractes Menors per a Juridic

Per facilitar la extracci6é de dades de les comandes de Tipologia “Menor” esta previst crear
un procés que crei un formulari intern on es recullin les dades dels contractes i on després,
el departament juridic de PES acabi d” omplir els camp necessaris per realitzar 1’ informe.

Aquest procés s’ iniciara amb una peticié de limits entre dates de contractes Menors
(comandes sense un n° de contracte associat). Aquest rang de contractes creara 2 Formularis
diferents (un pels que superin els 5.000€ Iva inclos) i I altre per els que no els superin (inf.
5.000€ iva inclos).

Aquest Formulari sera una taula interna dins del sistema ja que posteriorment s’ informaran
altres camps relacionats. Un cop omplerts es podra realitzar un informe. El detall del procés
s’ explica en I’ apartat de maquetacio del present informe.
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3 Maquetaci6 dels Processos

« Comptabilitat

L’entrada dels assentaments comptables es preparara de manera que els camps analitics es
puguin consultar i treballar a nivell de linia de I’assentament comptable.

Exemple
Cabecera
EEmCT
30-06-2019 Junic 2 BAR 728
Asientos
» 400005006 0 Ntra.Fra.Prov.: 14 13.001,28 Recibida 14
600000000 0 Ntra.Fra.Prov. 14 11.675,00 0
472000000 0 NtraFra.Prov. 14 1.793,28 0
600000000 0 MtraFra.Prov.: 14 467,00 L]

e Dades Mestres

Tipologia unitats informatives

Nom Taula: MB_Unilnformativas
fndex: IdMedida

Manteniment: Unidades Informativas

IdMedida Texto 3

Medida Texto 30

Centres d’ Enviament

Nom Taula: MB_DomicilioCentrosPES
fndex: IdCentro

Manteniment: Domicilio de los Centros de P.E.S.
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IdCentro Numérico
NombreCentro Texto 50
Domicilio Texto 50
CodigoPostal Texto 10
Municipio Texto 30

Motius de Proveidors No Aprovats

Nom Taula: MB_MotivosNoAprobadoProv
fndex: IdMotivo

Manteniment: Motivos No Aprobado Proveedores

IdMotivo Texto 3

DescripcionMotivo Texto 50

Motius de la qualificacio (suposits)
Nom Taula: MB_MotivosCualiProv
ndex: IdMotivoQ

Manteniment: Domicilio de Cualificacion

IdMotivoQ Texto 3

DescripcionMotivo Texto 50

Manteniment d’Incidencies a Proveidor

Nom Taula: MB_IncidenciasProveedores

ndex: CodigoEmpresa + IdIncidencia
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Codigoempresa Texto 3
IdIncidencia Contador
CodigoProveedor Texto 20

Razon Social

Se mostrara por relacion el
nombre del proveidor

DescripcionIncidencia

Memo

Fecha Incidencia

Fecha

Manteniment de Procediments (contractes)

Nom Taula: MB_ProcedimientosContratos

Index: IdPro

Manteniment: Procedimientos en Contratos

IdProcedContrato Numérico
DescripcionProcedimiento Texto 50
FormadePago Texto 50

Manteniment de Tipus de Contractes

Nom Taula: MB_TiposContratos

Index: IdTipoContrato

Manteniment: Tipos de Contratos

IdTipoContrato Texto 3
DescripcionTipoContrato Texto 50
ImporteMaximo Moneda
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Manteniment de Conceptes de Despeses

Nom Taula: MB_ConGastos
fndex: CodigoGasto

Manteniment: Tipos de Gastos

CodigoGasto Texto 10

DescripcionTipoGasto Texto 50

e (Gestid de Compres

Manteniment d’ articles

Es creara el camp “EsCPV” per poder seleccionar nomes els articles amb valor a Si en el
moment de mostrar els articles en els documents de compres

e Model A

El Model A correspondra a una oferta de compra en el sistema.

En el moment d’una alta, els camps exercicis, serie 1 nimero s’informaran de manera
automatica passant amb la tecla “Intro” per sobre dels camps.

El camp “SerieOferta” sempre tindra el valor “A”.

El camp Tecnic es gravara de manera automatica prenent com a referéncia 1’usuari que esta
introduint el document.

En aquest apartat de capcalera es mouran els camps “Aprovat” i “Estat” per veure millor el
flux d’aprovaci6 del model.

Exemple:
Datos oferta
Ejercicio 2.025 Serie A Mimero 1 Fecha
Técnico 5001 |ELENA DIAZ GARCIA |
NE lineas 3 TOTAL IMPORTE 0,00 Aprobado Estado  [Pendiente | |

En acceptar les dades de capgalera, es procedira a carregar les dades de linies de manera
automatica a partir del manteniment de conceptes de despeses creat amb aquesta finalitat.
Els conceptes de despeses es carregaran com articles i descripcions a les linies de la oferta:

Exemple:
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erta comp

Linea Edicidn

OX|vOlldd » Pl ey

oY=

Orden |Articulo Descripcién articulo Unidades Precio Almacén  |Importe neto Importe liquido
0 01 VESTUARI 0,0000 0,0000 CEN 0,00 0,00
002 LLOGUER DE LOCALS 0,0000 0,0000 CEN 0,00 0,00

0 03 SERVEIS TECNICS 0,0000 0,0000 ([t ﬂ 0,00 0,00

I posteriorment el técnic informara les unitats i els preus que corresponguin al pressupost.

Un cop finalitzat el model i calculat amb I’import total, es procedira a la seva aprovacio
tecnica. Es creara una opci6 de menu amb el corresponent icona perque 1’usuari teécnic hi
accedeixi i ’executi.

Aquesta opcio correspon al connector amb la gestio documental que inicia el procés de
aprovacions:

Oferta Edicion Procesos Mantenimientos

OX|«Od4 P PM|QAT %[22

Datos oferta

=]l Yol e

Ejercicio 2.025 Serie A ’_N.LLm.am—l 1 Fecha 30-10-2025 A
Aprobacion Técnica
Técnico 5001 [ELENA DIAZ GARCIA |
Ne lineas 3 TOTALIMPORTE 0,00 Aprobado Estado

L’aprovaci6 del model per part técnica provocara el canvi d’estat a Bloquejat i també que ja
no es pugui modificar cap dada de I’oferta.

Oferta Edician Procesos Mantenimientos
DX|vOMAPPM|QT %[22 |02 2 R[E)
Datos oferta
Ejercicio 2.025 Serie A Nimero 1 Fecha
Técnico 5001 |ELENA DIAZ GARCIA |
N° lineas 3 TOTAL IMPORTE 0,00 Aprobade Estado  [CIIIaeE

Si es rebutja alguna signatura, s’ha d’emetre un missatge al técnic perque pugui refer 1’ oferta.

Aquest flux es gestionara mitjangant la gestio documental del flux de treball pre-definit:
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Responsable Tecnic del
Projecte

Cap de Seccio

Responsable del Pressupost

Responsable de Recursos

Tal com es preveu en el flux d’aprovacions, quan el Model A arribi a I’usuari responsable
del pressupost, aquest haura d’omplir els camps relacionats amb els centres de cost de
I’analitica. Sense aquest camps informats no es permetra continuar en el flux.

Exemple per omplir les dades analitiques:

Analitica
Canal C Industria manufacturera
Proyecto 00001 Projecte 1
Seccién 0001 Pista Atletisme
Departamento FIo1 Financer 01

Nota important: no es permetra aprovar una oferta sense que TOTS aquests camps estiguin degudament informats.

En finalitzar TOTES les signatures i que el responsable de gestié de recursos hagi acceptat
el document, es procedira a I’aprovacio de 1’oferta.

Aquesta acciod fara que el camp Estat passi a “Capturada” i que el Model A estigui llest per
a I’inici del procés de compres.
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Oferta  Edicién Procesos Mantenimientos

DOX|D|d4PPIQATR|t%|O|BLR ¢

Datos oferta
Ejercicio 2025 Serie A Hidmero ] Fecha 30-10-2025
Técnico 5001 —
M lingas 3 TOTAL IMPORTE 000 Aprobado |5 Estado Capturada jOferts capturadall!

Amb aquest estat el Model A ja no permetra cap modificacio ni retrocés d’estats al programa.
Si alguna firma ha rebutjat el Model A li enviara un email intern al usuari que 1’ ha creat per
que faci les correccions oportunes i comenci de nou el flux.

Per poder con¢ixer I’ estat de les aprovacions aquest s’ haura de consultar des de la gestio
documental.

Nom de la Taula: CabeceraOfertaProveedor

CodigoEmpleado Texto A partir del usuari es gravara
aquesta dada al Model A

NombreEmpelado Texto A partir del usuari es gravara el seu
nom al Model A

SujetoAlva Si/No Tractament del Iva al moment de
comptabilitzar les factures de
compres.

e Proposta de Comanda

Les propostes de comandes s’introduiran a I’entrada de comandes de compra.
Per defecte estaran amb 1’estat Aprovat = no i Estat = pendent.
El camp Model A estara a la capcalera del document i sera d’introducci6 obligatoria.

Aquest camp de Model A sera un desplegable i obrira una llista de les ofertes de compra amb
estat Aprovat = Si i Estat Capturada.

En acceptar aquest camp es traspassaran les dades analitiques cap a la proposta de comanda.

Pedide Edicién  Processs  Mantenimientos

OX[vO|d4 P P|QT R[22 F|O2L0]

Datos Pedido

Ejercicio 2.025 ene Nimero 35 Fecha 04-11-202%5
Provesder 5003 i ] Modelo &
N lineas 0 Tetal Importe 000 Aprobade |Neo Estadic Pendiente
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A la capgalera de la comanda també es gravara de manera automatica el técnic que esta
realitzant I’alta.

Aquesta accio es fara mirant I’empleat que esta en el sistema.
El tecnic informara les dates d’inici 1 de fi de la relacio.

Aquests camps son obligatoris 1 sempre han de ser com a minim 10 dies habils a partir de la
data de la comanda.

Si és menys, el técnic haura de justificar el motiu.

Certificat de delictes sexuals 1 cessio de dades:

Si es marca que si, s’enviara un correu electronic al departament juridic perque prepari la
documentacio pertinent.

Coordinaci6 d’activitats:

Si es marca que si, s’enviara un correu electronic al departament d’activitats informant que
existeix aquesta comanda.

Lloguer (tipus Si/No).

Si es marca Si, es tindra en compta diferenciar els imports d’aquest concepte respecte de la
resta d’imports dels contactes menors. Si €s marca Si, aquest valor es tindra en compte en el
limit informat pel tipus de contracte lloguer informat en el manteniment de tipus de
contractes, pero en 1’informe tant per CPV com per proveidor, es veura reflectit el lloguer.

El tipus de Comandes correspondra a la Forma de Pagament.

S’informaran tots els tipus de pagament en el seu manteniment i s’hi accedira des de la
comanda per determinar la forma de pagament de cadascun. Aquest camp ha de ser visible
en els informes técnics.

El camp Licitacid estara a la capgalera de la comanda 1 es traspassara de forma automatica
a les linies.

Estara relacionat amb les linies dels contractes de compra.

El sistema comprovara que coincideix amb el proveidor de la compra 1 I’article de la linia.

Un cop finalitzada la entrada la proposta de compres s’ iniciara el flux d’ aprovacions 1
validacions dins del circuit de la gesti6 documental. Per comencar 1’ usuari que 1’ ha creat
iniciara el procés mitjancant el connector al la gestié documental:

Oferta Edicign Procesos Mantenimientos
OX|«O(d4PPIQAT ®|ir % I:II-EP.[IEEI|<::|
Datos oferta
Ejercicio 2025 Sefie A Biisasen, 1 Fecha w-10-2005 B
) Aprobacién Técnica| )
Técnico 00 |
N7 lineas 3 TOTAL IMPORTE 000 Aprobade Mo | Estade Pendiente
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Circuit d’ aprovacions que es definira a la gestié6 documental:

Responsable tecnic del
projecte

Cap de seccio

Responsable del contracte

Responsable de Juridica

Gerencia

El responsable técnic del projecte iniciara el procés un cop finalitzada la proposta.
El Cap de seccio sera qui realitzi la primera signatura. Si es rebutja tornara al tecnic.
Responsable del contracte (si n” hi ha) sera qui realitzi la segona firma.

El Responsable de Juridica depén de si I’ import cal fer una resolucio i per tant un contracte.
Sino es el cas firmara i passara a Gerencia.
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INECESSITAT DE CONTRACTACIO

VEURE EXEMPLE
MENOR

% g
No

En els Acords
de tornar a
finalit: resoly

VEURE EXEMPLE sl
[Ty als]
No

Quan Juridic marqul un camp, aquest informe arribara a compres

Gerencia es la tltima validaci6. Al firmar la comanda passara a ser en ferm i aleshores només
el podra gestionar el departament de compres.

En el procés de signatures, tant el técnic, cap de seccio, responsable (Si es licitat), juridic,
com compres han de poder retornar el document indicant el motiu.

Si tot ha estat conforme, comprés validara la comanda i s’enviara al proveidor

Els camps necessaris per I’adaptacié de les comandes son els segiients:

Nom de la Taula: CabeceraPedidoProveedor

CodigoEmpleado Texto A partir de I’ usuari es grabara
aquesta dada

NombreEmpelado Texto A partir de I” usuari es grabara
aquesta dada

ModeloA Numérico Relaci6 de les ofertes de compra
amb estat capturada y aprovada

Fechalnicio Fecha Data de inici de la relacio

FechaFin Fecha Data final de la relacio

CertDelitos Si/No (defecto No) Es reuqreix certificat de delictes
sexuals

CertDatos Si/No (defecto No) Es requereix cessio de dades a
tercers

RecActividades Si/No (defecto No) Es reuqreix coordinaci6 d’
activitats.

TipoContrato Texto Relacié amb mto de tipus de
contractes

Alquiler Si/No (defecto No) Dependra del valor que tingui per
fer un calcul dins de les comandes

Pagina 32[48



El document electronic ha estat aprovat. Mitjangant el codi de verificacié segura 3MOR1B6A1806514L000N pot comprovar la validesa de la firma electronica dels documents signats al lloc web que li proporciona I'entitat emissora d'aquest document.

Observacions Memo S’ informara de las necessitats de la
contractacid. Els técnics
justificaran la compra

MotivolnsMedios Memo Se informara si se da el caso de las
insuficiéncies de los medios en
contrato de servicios

Nom de la Taula: LineasPedidoProveedor

NumeroLicitacion Numérico Esta campo se relacionara con los
contratos de compra con estado
Aceptado

Medida Texto 30 Relacionado con las unidades de

medida informativas

Calcul de comandes:

Un cop s’hagin introduit les linies i1 es procedeixi al calcul de la comanda, s’hauran de fer
les segiients comprovacions:

- En el cas de Tipus de contractes menors, un mateix proveidor / data comanda només se li
poden fer compres inferiors a les estipulades per I’ import maxim informat al manteniment
de tipus de contractes. Si es supera aquest import s’ emetra un missatge informatius al usuari.

En cap moment es restringira la continuacio6 de 1’ alta del document.

Nota: les comandes amb numero de licitacio i NOLCSP no sumaran al importa establert igual que les que
tenen acord Marc.

Si se supera I’import, caldra emetre un missatge informatiu a 1’usuari.

Aquest missatge no sera restrictiu i permetra la continuacié de la compra.

En tot moment qualsevol técnic responsable de projecte podra consultar I’estat de la comanda
1 la seva situacid, amb les dates corresponents.
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ACCES CONSULTAR DADES DES DE LA COMADA:

Datos Pedido
Ejercrinn 2025 e MNumero 35 Fecha Oud- 11-2025
Proveedor 5003 R | Modeo A
M= liread 0 Totsl lmporte 000 Aprobadd Mo Eitado Pendients
Prorveeder Pagos Observaciones Fechas Importes Pregios Paortes Diygisas PES

Nombre cial. |

I Pedidos Aprobados I

Domicilio I i
Articulos Comprados

LE H Py & Xsrif0a 10
bAumscips 08015 ALOMA " "

P = AL I Lickaciones abwerias |
Cola munidipsd Cad. postal
Premancia i} BARCELOMNA
e PORELUNA Modeles A
Hacibn 08 ESPAMNA

Comandes Aprovades es mostrara en una graella totes les comandes del proveidor de
I’exercici en curs amb el seu total, diferenciant les comandes amb totals de les que son
“lloguers”

L’import sera sense IVA (base imposable).

Exemple:

|Ejercicic| Serie N°Pedido Fecha Pedido Importe Alquiler

2025 325 10/10/2025 1.200,00 No

2023 633 20/10/2025 1.500,00 Si

2025 730 25/10/2025 525,00 Si
TOTAL 1.200,00

TOTALALQUILER  2.025,00

Articles comprats es mostrara en una graella tots els articles comprats

(comandes de compra servides de I’exercici en curs) de la linia seleccionada en la comanda
que es vol consultar.

Exemple:
Ejercicio |Serie |N° Pedido |Fecha Pedido |Descripcion  [Unidades |Precio Importe
2025 325 10/10/2025 PALA ANCHA 10 8,5
2025 633  20/10/2025 POLAR PLANET 3 150
2025 730  25/10/2025 TRAJE DE AGUA 15 65,3 979,5
TOTAL 1514,5
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Licitacions es mostrara en una graella tots els contractes del proveidor amb I’Import ja en
albarans de 1’exercici en curs.

Exemple:

|Ejercicic| |Sna-ri|a-|l‘~.l'3l Contrato |Fecha Contrato |Importe

20235 a0 10/07/2025 1.200,00
2025 75 02/10/2025 1.500,00
TOTAL 2.700,00

Mostrar el Model A es mostrara en una graella les ofertes de compra aprovades 1
capturades del proveidor de I’exercici actual.

Exemple:

Ejercicin|Serie|N°MudeLuA Fecha Importe
2025 2 05/02/2025 10.500,00
2025 5 02/04/2025 800,00

TOTAL 11.300,00

Impressio del document de compra

Es creara un bot6 especific per a la impressié que 1’usuari executara quan desitgi imprimir
el document.

Dels 4 formats previstos per a la impressio, el sistema determinara quin s’ha d’imprimir en
cada cas:

- Impressi6 de comandes contracte Menor
Condici6
CodiArticle <> 999999 i NimeroContracte = 0

- Impressid de Licitacio

NumeroContracte <> 0 i IdProcedContracte <> 5

- Impressi6 fora del LCSP
CodiArticle = 999999 1 NumeroContracte = 0
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Formats:

Impressid de comandes contracte Menor

Exemple i camps de la impressio:

— . it el

G322 MATERIAL PER HWADAL 2035 [FUSTA, PINTURA.. )

Mo Ha o
21,70 98,56

2871072025 f t 29710,/23035 r.‘(}i:ral:e de bubmirestraments

=)
SABADELL EUWRCELOMA

Cal contractar &l subministrament de material de fermeteria necessari per realitzar tasques de manteniment en els
slementi nadilency de PAuntament &n snchnmedd de I"Ajuntament de Sebadell

r P i ]

Db jecte del contiacie

preu/u . import Total
comansda descripoio de ks lnia L] £ 18] i % VA i
2 wminacy PEENMD PALA ANCHA CBOMO-SAUTE 0O 677 44%30000-4 1948 ILaeh 18.1%
et memes
I wemses RUEDS RODACART - RIF. §67T5 100 70.5000 150000 62.17 BT Z25M000-2 07 nLah L5
GIRATCEIA FREND 200S5) MEGHES ELASTICA
[ref. BEESH |
i weitatz PORTES FABRICA B00 245 M0000-4 00 1% SEd
[

En cas que sigui necessari aportscis de mes d'un pressupost, s sdjenta informe tecnic preceptiu
ER gampliment d"slld que diipois 18 LOSP, #informs gue

a] En complment d"alld gue disposa Narticls 118.2 de la LOSP, #l cantre gestor no ha alzerat I'cbjscts del
contracte per ¥ evitar Faplicecid de les regles generals de la contractackd.

b] En compliment d”abd que dizsposa "article 392 de ks LCIP, &) Servei declars expressament ls inexistenco de
fraccionamant de Mobjects del ConDracTe

En conseqééncia, sha donat complimant als requisits previstos en 'article 118 | concordants da la LCSP

El que e fa constar als efectes oportuns.

Observacions Tecnic

TECNIC CAP SECCIO GERENT

Els camps de “Necessitats de la contractacio” 1 “Motivacié de la insuficiéncia de mitjans”
només s’ informaran en el cas de informe de menors i s’ imprimiran en el seu corresponent
llistat com en la mostra adjunta. Seran camps nous tipo “memo” per poder explicar aquests
motius.
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Impressid fora del NoLCSP

G329 COMNEIXEMENT D'OFICIS SET 2025- JULIOL 2026

51 Vapor Llonch : S 5

7.560,00 7.560,00
14f10/2025 9/2/2026
08202 SABADELL BARCELONA
Objecte de |a despesa: p
preusu import Total
iri ]

comanda descripcio de la linia [€) ¢ % IVA <

1 wnitats Conweni de col-laboracio Coneement &' Oficis. Taller T.560,00 [ref. BEE1E) 755000 O000% 756000

g automaCn

ADJUNTAR NECESSARIAMENT INFORME TECNIC AMPLIAT DE LA DESPESA.

Per tot aixd, s'informa favorablement Iaprovacid | pagament d'agquesta despesa en els termes establerts a l'acord

Ohservacions Técnic

TECNIC CAP SECCIO GERENT
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Impressié de contracte derivat de licitacions prévies

X158 ACTES COMERCIALS FIRA SABRADELL 2025
Mo Mo Mo
1.125,00 1.361,25
22/10/2025 22/10/ 2025
OBI1E BARCELOMA BARCELOMNA
contracte sdministrativ de senveis 25007/ 2025
procediment obert No Harmonitzat N/ 202590

COMTRACTE DE SERVEI PEL SUPORT TECKIC ALIDIOAVISUIAL | SUBMINISTRAMENT DE MATERLIAL PER
COBRM ELS ACTES ORGANITZATS PER PROMOCID ECONOMICA DE SABADELL A FIRA SABADELL

1e del
Wi impart Total
cormanda descripcio de a linia (€] PV (10) ¥, & IV i
3 usstets Pres OATOSS Set micres inalambrics o dadena PREMIS SO0 HIIPO00E 150,00 2H 00N 18150
CAMEDA FEPR
24 unisps Pres. 04083 Focus de led stonoms amb bateria de It rgbwe 20,00 STYTOO00- 45000 2100 B0 8T
PREMIS CAMERA P
1 uftaRs Pres. OV 7085 Savrecnics 38 17.30 A 21 H PREME CAMBRA 36000 SIITO000-5 350,00 2100 EELT
It pgsE0
1 wnimats Pres. 07085 Sat tecnic fins les 23 M. PREMIS CAMBRA 13500 S237D00C-5 13500 20.00% 16235
Irel.  BESEL)
Observacions Técnic
TECHNIC CAP SECCIO GERENT

RESPONSABLE DEL CONTRACTE
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e Licitacions

Les Licitacions estaran introduides com a contractes de compra.
Per defecte, quan s’introdueixi una licitaci6 estara amb 1’estat “ofertat”.
29

Quan el responsable del contracte 1’aprovi es modificara a ’estat “Acceptat”.

També¢ existeixen els estats de “Rebutjat” i “Finalitzat”.

Estado Contrato Aceptado M
. Ofertado
Comentario
Rechazado
Finalizado

En alguns casos el proveidor haura de ser un VARIS, ja que es liciten activitats sense assignar
un proveidor en concret i cal fer concurs entre més d’un.

Contrato  Edicién  Procesos Mantenimientos

DX|[vO[M4APPI|2FZ QT %|O|BLR| @]
Datos contrato
Ejercicio 2025 Serie Mimero 520 N revision 0 Fecha

Proveedor 0000 ARIOS PROVEEDORES |

Mimero lineas 0 Importe liguido 0,00 Ofertade

Per aquest casos, es creara una pestanya nova on es podran informar els proveidors que
formen part d” aquest varis:

Exemple:

5010 DERIVADOS DEL CAUCHO, 5.4,
5011 IRELAMD CUSTCIM.

5012 G.I.V. GESTIOM INMOBILIARIA

Nota tecnica: es creara una taula de “ProveedoresLicitados” on es relacionara per n° licitacio
quins proveidors han estat seleccionats.
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Nom Taula: MB_ProveedoresLicitados

index: CodigoEmpresa +

CodigoEmpresa Repositorio
EjercicioContrato Repositorio
SerieContrato Repositorio
NumeroContrato Repositorio
CodigoProveedor Repositorio

S’informara una Data d’inici / fi del contracte i el tipus de periodicitat:

Contratos Plan Pagos Observaciones Irmportes Eactura Precios Portes Divisas Clausulas 1

Fecha inicio Fecha formalizacign IjS-TI-EDES
Fecha final Documento a generar
Cadigo periedicidad pago Mensual Periodos pago 0
Tipo pago |Periodificado Avanzado | Fiestas
Serie documentos | | Macién ESPARIA
Tipo facturacisn [Seguin pericdicidad | Autonomia CATALURA

Municipio BARCELONA

- S’informaran els camps analitics dels quals s’origina la licitacié (Canal, Projecte,
Seccio6 1 Departament)

—Analitica

Canal

Seccian

| |
Proyecto | |
| |
| |

Departamento

- S’informara del procediment al qual pertany, que correspon a un manteniment nou.

- S’informara el tipus de contracte al qual pertany, que correspon a un manteniment nou.
- S’informara del text del contracte de licitaciéo en un camp de text lliure.

- S’informara el responsable del contracte (empleat).

- S’informaran els CPV (articles per contracte) amb la quantitat, el preu i la periodicitat del
preu i del pagament.
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Lineas contrato proveedores

Linea Edicion  Procesos

DX|vOlld4p P27 |QO|

Datos linea

Orden 0 Ariculo [2285 [CPV 0CCOOCOOOC |
Almacén Partida C. Agr. Ijl U.Agr. 0,0000 N° agr. ljl
Unidades | 10000 [UDs H Precic [ 5000000  Imp. Liquide 1.210,00

Procés de Prorrogues del contracte

Quan un contracte s’hagi de prorrogar per import o per dates s’executara I’opcié ’ENTRAR
PRORROGA.

El que realitzara aquest procés ¢és sol-licitar un dialeg perqué 1’usuari informi de la nova data
d’inici 1 de fi, aixi com també si existeix un nou import prorrogable del CPV en qiiestio.

Per conéixer el nou import, la forma de sol-licitar-lo sera mitjangant el preu de les linies com
a “Import”.

Proveedor Contratos Plan Pagos Observaciones Importes Factura Precios Portes Divisas 4k

Morbre cial. [VARIOS PROVEEDORES

Domicilic

Municipio | | |

|
|
|
|
Cola municipio | | Cad. postal |:| .
| ENTRAR PRORROGA
|
|

Provincia | |

MNacign

|
108 |ESPARIA |
430000000 1 cFoM [ES | [5641564654 | |ES5641364654

Cod. contable

exemple Dialeg:

Fec. inicio |:| Fecha fin |:|

Cod. articulo | |

Importe | |

[ ] Mismao Contrato

| Aceptar | | Cancelar

En acceptar aquest dialeg, es creara una copia del primer contracte conservant el mateix
nimero, pero amb serie PR. Internament es desara la relacio entre ambdos contractes.

Nota técnica: Si I’usuari ha marcat el check “Mateix Contracte” s’inseriran les linies en 1’(ltim contracte PR
generat del mateix procés. Aquest cas s’utilitzara quan es vulguin prorrogar més d’un CPV d’un mateix
contracte.
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Un cop realitzada la copia, el primer contracte es finalitzara per deixar només un contracte
en vigor amb estat Acceptat.

En el contracte on s’ha originat la prorroga es podra veure el/s contracte/s que s’han
prorrogat. I, a la inversa, en els contractes serie PR es podra veure els contractes dels quals
prové la prorroga.

Nom de la Taula: CabeceraContratoProveedor

Camps Nous:

CodigoEmpleado Texto Resposnable del contrato

NombreEmpelado Texto A partir del Empleado informado
se grabard su nombre

EjercicioContratoOrigen Se grabara el ejercicio del contrato
Prorrogado

SerieContratoOrigen Se grabara la série del contrato
Prorrogado

NumeroContratoOrigen Se grabara el nimero del contrato
Prorrogado

Llistat de les despeses de licitacio

Esta previst realitzar un llistat tant que mostri el cost associat a cada licitacié com d’alguna
forma diferenciat les despeses en cada una de les prorrogues.

El llistat mostrara a partir de un rang de dates les compres aprovades de cada licitacio
(contracte associat) el cost realitzat.

Exemple:
N° Licitacio Data N° Albara Data Article Import
1112 10/09/2025 8515 15/10/2025 00/6655 5288.25
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e Albaransirecepcié de Factures

Quan les comandes de compra estiguin completament validades pel procés de signatures, el
camp “Aprovat” es modificara a Si.

Amb D’estat “Pendent” i el camp “Aprovat” = Si es podra habilitar el nou boté anomenat
“Procés albara”. Aquesta nova opcio es restringira per seguretat perqué nomeés hi tingui accés
el responsable de compres.

En executar-lo es procedira a servir completament la comanda de compra a albara en la seva
totalitat. No sera necessari realitzar cap pregunta a [’usuari. L’albara es creara amb 1’estat
Aprovat = no.

Un empleat dins del departament de comptabilitat sera qui comprovi que les factures rebudes
“casen” amb els albarans. Si existeix alguna diferéncia o discrepancia es posara en contacte
amb el técnic responsable de la compra mitjancant I’enviament d’un correu electronic des
del mateix albara. Un albara pot assignar-se a diverses factures.

El técnic sera qui justifiqui (mitjancant documentacié annexa) el/s motiu/s de les
discrepancies abans de ser definitivament acceptada la factura de compra.

Un cop acceptat I’albara i casat amb la factura es procedira a la seva acceptacio per part del
técnic responsable 1 si prové de un contracte del responsable del contracte.

Aquesta aprovacio es realitzara mitjangant el gestor documental i el seu connector. Es
creara la icona al manteniment de factures on s’ imprimira 1’ imprés de factura de compra
amb el segiient format:

informe de conformitat de la factura

registre  9025/01162 num fra: 202500799  data 14/11/2025 Import 181,50 €

rao social nif [
adrega 08917 BADALONA BARCELOMA

detall dels serveis foubministraments contracte/licitacid num.; -
COMANDA-LINWIA  CPV(4) DESCRIPCIO PREU SENSE IVA
45301 1 4542 1,00 Carwi d bombi per manca de claus en porta d'emergineia sego 150,00 €Y

Ddno la meva conformitat al pagament de la factura que s'indica, atés que ¢ preu | ¢l servel o subministrament s'ha
realitzat d'acord amb les estipulacions del contracte adjudicat.

El/La Téenic/a _ Vist-i-plau: Responsable del contracte (si 3'escau)

Sabadell, el 17/11/2025
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Nota: al peu de pagina, si en la fitxa del proveidor te informat el camp “Concepte en factures” sera el text que
s’ imprimeixi. Sind s’ imprimira el de la mostra adjunta.

En el cas que existeixi alguna diferencia entre I’ albara i la factura, el técnic haura d” omplir
els motius en un nou camp “NoConformitat” on explicara els motius. Aquest document,
haura de ser aprovat per juridic abans de ser validat.

Nota: aquest procés es realitzara mitjancant la gestio documental.

Un cop validat es remetra al cap de la seccid de recursos que haura de veure I’informe de
conformitat i que signara la factura, 1 després es procedira a la comptabilitzacié mitjancant
la guia de comptabilitzaci6. En aquesta guia es traspassaran tots els camps analitics (inclos
el Canal) i les comptes de despeses per article. La data d’informe de conformitat es passara
al camp de data d’expedicio en comptabilitat.

Nom de la Taula: CabeceraAlbaranProveedor

MB_NoConformitat Memo Camp on s’ informara dels motius
de les discrepancies entre albara i
factura.

e Proveidors

Tal com s’ha indicat, la fitxa de proveidors només mostrara els camps necessaris per a la
seva gestio:

Codigo Proveedor | | |
Cédigo Contable | | |
Nif [ ] TipoDocumento [ ]
Aprobado

Motivo No aprobado

Domicilio

Municipio
cp
Provincia

Email
Web
Telefon

Persona Contacto
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Es creara una nova pestanya anomenada “Qualitat” on s’inseriran els camps necessaris per
informar de totes les dades relacionades amb la qualitat del proveidor.

Pestanya amb les dades de Qualitat:

o
Domicilio Datos varios Era. - Ped. Cond. pago Dom. fiscal  Intrastat  Fabricadn | Calidad

Evaluadion Inidal |:|

Consultar Inddendas

S’inseriran els segilients camps nous relacionats amb 1’avaluacié del proveidor:

- Avaluaci¢ Inicial (tipus Si/No)

- Data Avaluacio6 inicial

- Aprovat (Si/No)

Sera necessari crear un manteniment nou per informar les dades del suposit de qualitat:

- Suposit en Qualitat (motius d’haver estat seleccionat)

Quan s’executi el botd “Consultar Incideéncies” s’obrira el manteniment d’incidéncies en
format llista, filtrant les incidéncies del proveidor al qual es correspon la seva fitxa.

Exemple:

Fecha Descripcidn Incidencia

15/05/2025 Retards en el lliurament del material
21/06/2025 Article XXX en mal estat
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Nom de la Taula: Proveedores

Camps Nous:

EvaluacionInicial Si/No (Defecto No)

FechaEvaluacion Fecha

Aprobado Si/No (Defecto No)

SupuestoCalidad Texto Acceso al manetnimiento de
supuestos de calidad

ConceptoEnFacturas Memo En el cas que estigui informat sera
el text que surti en la impressio de
factures de compres.

Formulari de Contractes Menors

Mitjancant petici6 de limits de dates de comandes es procedira a la creaci6é de la taula
temporal on s’ hauran d’ acumular una série de dades.

PES necessita distingir entre contractes Menors inferiors a 5.000€ (iva inclos) i superiors. La
unica diferencia es que en un cas s’ han de acumular mes camps que un altre. Per aquest
motiu la taula temporal sera la mateixa i es creara un camp especific per distingir les
comandes per imports (camp Menor_1).

Nom de la taula: TmpMenorsPES
ndex: CodigoEmpresa+EjercicioPedido+SeriePedido+NumeroPedido

CodigoEmpresa Repositori No Aplica pero necessari
EjercicioPedido Repositori Any Excussio
SeriePedido Repositori No Aplica pero necessari
NumeroPedido Repositori No Aplica pero necessari
FechaPedido Repositori No Aplica pero necessari
Menor 1 Camp (Si/No) per distingir Menor 1= SI (Menors <5k)
tipologia de Contractes M inf.
(1)pgu<;g.1;1Ke ontractes Menors in Menor 1 =NO (Menors >5K)
Organismo Valor Fixe 90001226 - Promocié Economica
de Sabadell, SL
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TipoContrato

DescripcionContrato

TipoDeTramitacion

Baselmponible

ImporteLiquido

ImporteLiquido01

TipoSubministro

CifEuropeo

RazonSocial

Nacion

Municipio

Adjudicatario PIME

ReservaSocial

Codigo CPV

FechaAdjudicacio

FechaFormalitzacio

FechalniciComanda

FechaFinalComanda

Repositori

Text 50 caracters

Valor omplira PES:

Camp desplegable: O - 1.Ordinaria.

U - 2.Urgent E - 5.Emergéncia. Per
defecte Ordinaria
Repositori

Repositori

Repositori

Valor omplira PES

Repositori

Repositori

Repositori

Repositori

Camp Obert informara PES

Camp Obert informara PES

Codi article de la comanda

Camp tipo Data

Camp Obert

Camp tipo Data

Camp tipo Data

Ha d'agafar el camp tipus de
contracte de la comanda: (Obres,
subministraments i serveis etc..)

Descripci6 de I’ article de la
primera linia de la comanda

Camp desplegable: O - 1.Ordinaria.
U - 2.Urgent E - 5.Emergéncia. Per
defecte Ordinaria

PRESSUPOST BASE DE
LICITACIO SENSE IVA

PRESSUPOST BASE DE
LICITACIO AMB IVA

VALOR ESTIMAT. Gravar el
mateix valor que ImporteLiquido
per defecte

Desplegable:

AB - Adq. o arrend de productes i
béns

AE - Adgq. o arrend. d'equips i
sistemes per tractament informacio

AD - Adquisicio

DP - Dispositius i programes
contractats conjunt amb
'adquisicid

EB - Lliurament béns de forma
succesiva i per preu unitari

LL - Lloguer

ME - Manteniment d'equips i
sistemes per el tractament de la inf

SE - Subministraments de
fabricacio

NIF del proveidor
Nom del proveidor

Pais del proveidor

Municipi del proveidor

Codi CPV de la comanda, si la
comanda te diferents, agafar el de
més volum

Data de la aprovacié de la comanda

Data de la comanda

Data del albara relacionat amb la
comanda
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Term_Anos

Term Meses Camp Obert omplira PES

Term_Dias Camp Obert omplira PES

ImpAdjudicacionNolva Baselmponible de la comanda

ImpAdjudicacionlva Importe Liquido de la comanda

TipolVA Exempt, 4%, 10%, 21% IVA de la comanda, si hi ha
diferents, agafar el de més valor

LugarExec Camp Obert omplira PES Per defecte Barcelona

PaisOrigen_Prod Camp Obert Desplegable de paisos, per defecte
espanya

FechaLiquidacio Camp Obert

ImporteLiquidacion Camp Obert

A tenir en compte:

Si s’ executa el procés i ja existeix la comanda acumulada en la taula no es tornara a
generar el registre. Nomes incorporara comandes noves.

Es creara un formulari amb els camps de la taula creada. El personal de PES podra realitzar
filtres 1 exportar a Microsoft excel la informacio.
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