Ajuntament de Rellinars

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PARTICULARS QUE HAN DE REGIR EL
CONTRACTE DEL SERVEI D'ASSESSORAMENT TECNICO-JURIDIC ESPECIALITZAT
EN DRET PUBLIC LOCAL

PROCEDIMENT OBERT SIMPLIFICAT

1. OBJECTE DEL CONTRACTE

Constitueix I'objecte del contracte la prestacid6 d’'un servei d’assessorament técnico-
juridic especialitzat en dret public local per donar suport a I'activitat administrativa de
I’Ajuntament de Rellinars.

L’assessorament comprendra: dret administratiu general, contractacid publica,
responsabilitat patrimonial, urbanisme i medi ambient, potestat sancionadora, funcio
publica , recursos humans i gestio publica local

Queda exclosa I'assisténcia i defensa en via jurisdiccional.
Codificacié segons nomenclatura CPV: 79111000-5 Serveis d’assessorament juridic.
2. NECESSITATS DEL SERVEIL

La necessitat administrativa que motiva aquesta contractacié deriva de la manca de mitjans
personals especialitzats suficients per atendre, de forma continuada i amb el nivell
d'especialitzacio requerit, determinades materies de dret public local d'elevada complexitat
técnica.

El servei té per finalitat reforgcar la seguretat juridica de I'actuacid6 municipal, garantir el
correcte compliment de la normativa vigent i donar suport als organs de govern i al
personal técnic municipal en la tramitacio dels expedients administratius.

Aquest suport resulta especialment necessari en els expedients de major complexitat
juridica, aixi com en aquells relacionats amb I'organitzacié municipal, la funcié publica, la
contractacié administrativa i I'exercici de potestats administratives.

La prestacio objecte del contracte tindra caracter complementari respecte de l'estructura
técnica municipal existent i no comportara, en cap cas, la substitucié de les funcions
propies del personal municipal ni de les funcions reservades legalment a la secretaria-
intervencio.

Igualment, I'assessorament extern actuara com a suport especialitzat de les diferents arees
municipals, especialment en aquells expedients que, per la seva complexitat juridica,
requereixin coneixements especifics en matéria de dret public local.

L'ambit d'actuacio sera transversal i comprendra totes aquelles actuacions vinculades a les
competéncies municipals que requereixin assessorament juridic especialitzat.

3.CONTINGUT GENERAL DELS TREBALLS

El servei d’assessorament técnico-juridic objecte del present contracte comprendra la
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realitzacié de totes aquelles actuacions necessaries per donar suport juridic especialitzat
a l'activitat administrativa municipal.

Amb caracter general, i amb independéncia de la matéria concreta, el contractista haura
de desenvolupar les funcions seglents:

e Resolucid de consultes juridiques formulades pels organs municipals o pel
personal técnic, tant de forma presencial com telefonica o telematica.

o Emissié dinformes juridics, dictamens i notes técniques sobre questions
relacionades amb l'activitat administrativa municipal.

o Elaboracio, revisi6 i suport en la redacci6 de documents administratius,
resolucions, acords, convenis, bases reguladores, ordenances i reglaments
municipals.

e Seguiment i supervisié juridica d’expedients administratius en tramitacio.

e Suport juridic en la preparacio i desenvolupament de procediments de contractacio
publica.

e Assessorament en la interpretacié i aplicaci6 de la normativa vigent d’ambit
europeu, estatal, autondmic i local.

e Assisténcia a reunions de treball amb el personal municipal o amb altres
administracions publiques quan sigui requerit.

o Informacié periddica sobre novetats normatives o criteris interpretatius d’interés per
al funcionament municipal.

e Suport juridic transversal a les diferents arees municipals en relaci6 amb les
matéries objecte del contracte.

Les funcions desenvolupades pel contractista tindran naturalesa exclusivament
consultiva, d'assessorament i suport técnic especialitzat, sense que puguin comportar
I'exercici de potestats publiques ni I'adopcié de decisions administratives reservades als
organs municipals o al personal funcionari competent.

4.CARACTERISTIQUES DEL SERVEI A REALITZAR

L’assessorament técnico-juridic objecte del contracte comprendra, amb caracter
especific, les actuacions seguents en funcié de les diferents matéries d’intervencio:

4.1 Dret administratiu general

Assessorament en la interpretacid i aplicaci6 de la normativa de procediment
administratiu.

Emissio d’informes juridics en matéria de responsabilitat patrimonial de ’Administracio.

Suport juridic en la tramitacié de procediments sancionadors.
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Assessorament en matéria de subvencions, incloent la seva sol-licitud, tramitacio i
justificacio.

Informes relatius a concessions demanials, autoritzacions d’ocupacié o Us del domini
public i altres figures juridiques propies de I'ambit local.

Assessorament en relacions juridiques amb altres administracions publiques o amb
entitats del sector public institucional.

4.2 Contractacio publica

Redaccié o revisid juridica dels plecs de clausules administratives particulars i altra
documentacid integrant dels expedients de contractacio.

Elaboracié d’informes de necessitat, memories justificatives i altres documents preceptius
en els procediments de licitacio.

Suport juridic en la preparacio, tramitacié i seguiment dels expedients de contractacié.

Assessorament en incidéncies durant I'execucid contractual, incloent modificacions,
prorrogues, imposicio de penalitats o resolucié de contractes.

Emissié d’'informes en suposits de recursos especials en matéria de contractacio o altres
incidencies juridiques relacionades.

Suport en processos de liquidacié contractual o eventuals reclamacions.
4.3 Urbanisme i medi ambient

Suport juridic en I'emissié d’informes relatius a expedients de llicéncies urbanistiques i
d’activitats.

Assessorament en procediments de disciplina urbanistica i proteccié de la legalitat
urbanistica.

Emissio d’informes juridics en matéria de responsabilitat patrimonial derivada
d’actuacions urbanistiques o ambientals.

Resolucio de consultes juridiques relacionades amb normativa ambiental i régim
d’activitats.

4.4 Funcio publica i gestio de recursos humans

Assessorament juridic en matéria de régim juridic del personal al servei de I'Administracio
local.

Suport técnic especialitzat en processos d'adequacié organitzativa, valoracié i
actualitzacid de llocs de treball, estructures retributives i instruments d'ordenacié del
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personal.
Emissié d'informes en expedients disciplinaris o altres procediments de gestié de
personal.

Suport juridic en processos selectius, provisio de llocs de treball i elaboracié de bases
reguladores.

Assessorament en matéria de jornada, organitzacid del temps de treball, conciliacio i
desenvolupament de politiques de recursos humans en |'ambit local.

Revisio o elaboracio de resolucions, acords i altra documentacio juridica relacionada amb
la funcié publica local.

5. ADSCRIPCIO | DEDICACIO

El contractista haura d’adscriure a I'execucié del contracte, com a minim, una persona
responsable de la prestacié del servei que actuara com a interlocutora habitual amb
I’Ajuntament.

Aquesta persona haura de disposar de titulacié universitaria en Dret o en Ciéncies
Politiques i de I’Administracio, aixi com experiéncia acreditada en I'assessorament juridic
a administracions publiques, preferentment en I'ambit local i en matéries relacionades
amb I'objecte del contracte.

La persona adscrita haura de garantir el coneixement global dels expedients municipals
objecte d’assessorament i assegurar la continuitat técnica en la prestacio del servei.

La substitucié d’aquesta persona durant la vigéncia del contracte requerira comunicacié
prévia a 'Ajuntament i haura de ser degudament justificada, havent de reunir la nova
persona proposada una qualificacio i experiéncia professional equivalents.

El servei es prestara amb una dedicacié minima de 8 hores setmanals, sense perjudici
de les millores que pugui oferir el licitador en la seva proposicié. Aquesta dedicacié podra
distribuir-se entre atencio presencial i telematica en funcio de les necessitats del servei i
de les indicacions del responsable del contracte.

6 ORGANITZACIO | FORMA DE PRESTACIO DEL SERVEI

El servei es prestara de forma coordinada amb l'organitzacié municipal, combinant I'atencio
presencial i la telematica, amb criteris d'eficiéncia, proximitat i continuitat del servei.

La persona responsable del contracte determinara les prioritats d'actuacio i coordinara les
necessitats d'assessorament amb la secretaria-intervencio, la técnica general municipal i la
resta del personal técnic implicat en cada expedient.

Amb caracter orientatiu, es preveu la realitzacié d'assisténcies presencials periddiques a

les dependéncies municipals, sense perjudici de la disponibilitat permanent per atendre
consultes i reunions mitjangant sistemes telematics.
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El contractista haura de garantir la continuitat dels criteris juridics aplicats i la transferéncia
de coneixement al personal municipal, afavorint I'autonomia técnica de I'organitzacio i la
consolidacioé dels procediments interns.

7. Terminis d’execucio, gestié del servei i obligacions

7.1 Dedicacio

El servei es prestara amb una dedicacié minima de 8 hores setmanals, sense perjudici de
les millores que pugui oferir el licitador en la seva proposicio.

Aquesta dedicacié podra distribuir-se entre atencié presencial i telematica en funcié de les
necessitats del servei i de les indicacions del responsable del contracte.

7.2 Coordinaci6
El contractista actuara sota la coordinacié del responsable del contracte.
7.3 Obligacions especifiques

e Garantir la confidencialitat de la informacio.

e Respondre de la qualitat técnica dels treballs.

e Actuar amb diligéncia professional.

o Facilitar la transferéncia de coneixement al personal municipal quan sigui requerit.

8. OBLIGACIONS ESPECIFIQUES

* Respectar en tot moment I'organitzacié municipal i les funcions propies del personal al
servei de I'Ajuntament.

» Garantir la coheréncia dels criteris juridics aplicats i la transferéncia de coneixement al
personal municipal per afavorir la millora continua de l'organitzacié administrativa.
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