Ajuntament de

Parets del Valles ) N
Servei de comunicacio

Exp. 3462/2026

Plec de clausules técnhiques que han de regir el contracte del servei de
distribucié6 de material informatiu, divulgatiu i de comunicacié
institucional de I’Ajuntament de Parets del Vallés

I. DISPOSICIONS GENERALS

Clausula 1. Objecte del contracte

Es objecte d'aquest plec regular el contracte del servei de distribucié de material informatiu i
divulgatiu i institucional de I'Ajuntament de Parets del Vallés, amb la finalitat de difondre les
activitats municipals ordinaries, els serveis que presta i les campanyes informatives d’interes
public adrecades a la ciutadania.

L'Ajuntament de Parets del Vallés té la necessitat d'informar la ciutadania sobre I'acci6é de govern i
sobre les diferents actuacions i activitats municipals que s'organitzen i es duen a terme a la vila
per part de les diferents arees i serveis, tot garantint el dret a la informacié sota criteris d'interés
public i fomentant la participacio ciutadana.

Atés que I'Ajuntament no disposa dels recursos humans ni dels mitjans logistics necessaris per
efectuar la distribucié domiciliaria o sectorial del material informatiu i institucional municipal, cal
encarregar aquestes tasques a una empresa especialitzada que garanteixi una distribucié eficient,
puntual i adequada als objectius de comunicacié municipal.

La tipologia dels treballs que s'han de dur a terme i les seves caracteristiques estan descrits a
l'annex 1 d'aquest Plec de prescripcions tecnigues.

Clausula 2. Operativa del servei

Les comandes a I'empresa de distribucid les realitzaran des del Servei de Comunicacio de
I'Ajuntament de Parets del Vallés, que també establira unes dates de repartiment. Les dates seran
fixades per I'’Ajuntament en cada encarrec, d’'acord amb els terminis contractuals i, si escau, prévia
coordinacio operativa amb I'empresa. L'Ajuntament en fara el seguiment posterior.

Els serveis de distribucié es prestaran d'acord amb les instruccions facilitades per I'’Ajuntament
respecte dels materials a repartir, els ambits territorials de distribucio (el municipi de Parets del
Valles), els terminis (maxim de 4 dies habils) i qualsevol altra especificacié necessaria per a
I'execucio del servei.

Els serveis que es concreten en aquesta licitacié descrits en I'annex 1 tenen efectes de previsio,
per la qual cosa I'Ajuntament no esta obligat a encarregar-los tots ni a sol-licitar un volum
determinat de distribucions, i es realitzaran segons les necessitats concretes durant la vigéncia del
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contracte. La relacié podra tenir modificacions en les caracteristiques dels serveis o en les
quantitats finals de material a distribuir en el moment d'encarregar cada actuacio.

Alhora, durant el periode de vigencia del contracte, I'Ajuntament podra encarregar serveis de
distribucié no previstos especificament a I'annex 1. A aquests serveis se'ls aplicara el descompte o
criteri economic ofert pel licitador en la seva proposta.

La contractacié de major o menor volum de serveis dels descrits a I'annex 1 o la no contractacié
d'alguns d'ells dins dels limits d'aquest contracte no donara dret a l'adjudicatari a presentar
reclamacions o sol-licitar indemnitzacions.

L'adjudicatari emetra una factura mensual amb tots els serveis encarregat i executat (sigui un
repartiment unitari o diversos) aquell mes i d’acord amb l'oferta economica presentada i la
informacié acreditativa dels serveis efectivament prestats. Les factures especificaran cada feina
realitzada amb el nom de la comanda, la data i el preu adjudicat. La factura haura d’anar a nom de
'Ajuntament de Parets del Valles i haura d'especificar clarament el detall del servei realitzat,
perqueé la despesa sera imputada a l'aplicacié6 pressupostaria aprovada dins el pressupost
municipal.

Clausula 3. Condicions d'execucio dels treballs

Els serveis de distribucié es realitzaran dins dels terminis establerts per I'Ajuntament en cada
encarrec i d'acord amb les necessitats de difusié de la informacié municipal. Els encarrecs es
faran amb 5 dies habils d’'antelacié per part del Servei de Comunicacidé perqué I'empresa pugui
gestionar la distribucid. Seran dies habils a efectes d’aquest contracte els que ho siguin oficialment
per al terme municipal de Parets del Valles.

En cas que fos impossible realitzar un servei per causes de forca major, el contractista ho posara
immediatament en coneixement de I'’Ajuntament de Parets del Vallés, comunicant les causes de la
incidencia i el termini previst per a la seva resolucio.

L'adjudicatari sera responsable de la correcta custddia, manipulacié i distribucié dels materials
informatius des de la seva recepcio fins a la finalitzacié del repartiment. Els exemplars es recolliran
al Servei de Cultura de I'Ajuntament de Parets del Vallés (Travessera, 1 - 08150 Parets del Valles
— Barcelona). En alguns casos, s’hauran de recollir al Servei de Comunicacié (avinguda Lluis
Companys, 19, de Parets). En el cas de les cartes, es podran recollir a qualsevol dels serveis
municipals ubicats al municipi. L'adjudicatari té I'obligacié de retornar el material sobrant quan
I’Ajuntament ho requereixi i la prohibicié d’abandonar material. Es fara responsable per pérdua o
deteriorament imputable i es fara comunicacié immediata de qualsevol incidéncia.

Cada servei de distribuci6 haura d'anar acompanyat de la documentacié acreditativa
corresponent, en la qual constaran, com a minim, la descripcié6 del material distribuit, I'ambit
territorial de repartiment, el nombre estimat d’'unitats distribuides i les dates d’execucid.

Ajuntament de Parets del Valles Carrer Major, 2-4 (08150 Parets del Valles 2de6
Tel. 93 573 88 88 — Fax 93 573 88 89 www.parets.cat

Document signat electronicament des de la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 2 de 6

5
<
a
=
<
g
=
7]
-
I
<
2
L
©
[¢]
N
Q
o
a
=
e
o
-
(<}
e}

o

©
il
f>0
z

3
[$)

Verificacio: https://paretsdelvalles.eadministracio.cat/




Ajuntament de

Parets del Valles ) N
Servei de comunicacio

Els terminis d’execucié de cada distribucié s’establiran en funcié de les caracteristiques de la
campanya i de les necessitats municipals, i seran comunicats per I’Ajuntament en cada encarrec.
Es parteix d'una distribucié feta en un maxim de 4 dies habils en els casos en els que s’han de
distribuir 8.500 exemplars per tot el municipi (bustiada massiva).

En aquells casos en qué concorrin circumstancies excepcionals, degudament motivades, com ara
campanyes urgents, grans volums de distribucié o necessitats extraordinaries de comunicacio, el
calendari d’execucio sera acordat entre I'adjudicatari i la persona responsable del contracte. En
casos excepcionals degudament motivats, I'Ajuntament podra sol-licitar serveis urgents de
distribucié que s’hauran d’executar en el termini que es determini expressament en I'encarrec.

En alguns casos, I'Ajuntament podra sol-licitar el repartiment conjunt de dos materials, I'empresa
haura de fer un descompte del 5% en el preu unitari final adjudicat quan faci repartiments conjunts
de dos o més fulletons.

En cas que es detectin incidéncies en la distribucié o es comprovi que aquesta no s’ha efectuat
correctament en les zones assignades, I'adjudicatari haura d'adoptar les mesures correctores
necessaries i repetir el servei afectat total o parcialment sense cap cost addicional per a
'Ajuntament. El termini per comunicar una incidéncia en el repartiment es de 24 h, i s’ha de
solucionar abans de donar el repartiment per finalitzat. En cas d’haver de repetir un repartiment,
total o parcialment, es concretaran els terminis per fer-ho amb I'’Ajuntament.

Clausula 4. Obligacions de I'adjudicatari

L'adjudicatari haura de portar a terme la prestacié del servei objecte del contracte amb la deguda
diligéncia i assumir, amb independéncia de les obligacions derivades d'altres clausules d’aquest
plec, les seguents:

» Disposar d’'una organitzaci6 adequada per executar amb eficacia les funcions objecte del
contracte.

* Garantir el normal funcionament i la continuitat del servei, de conformitat amb les condicions
establertes en el present plec, i facilitar el seguiment de la correcta prestacié del servei per part de
I'’Ajuntament.

e Aportar tots els recursos humans i materials necessaris per a la realitzacié de I'objecte del
contracte. La seleccié del personal anira a carrec de I'adjudicatari, que haura de designar les
persones concretes gue executaran les prestacions. Durant la vigéncia del contracte, caldra
comunicar préviament a I’Ajuntament qualsevol substitucid6 o modificacié del personal adscrit al
servei.

» Designar una persona responsable de la bona marxa dels treballs i del comportament del
personal, que actuard com a interlocutora amb els serveis municipals i amb la persona
responsable del contracte.
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» Les persones que realitzin el servei hauran de signar un document de confidencialitat. Com a
regla general, el servei no ha de comportar accés a dades personals. Si, excepcionalment, es
liuren materials amb dades personals, I'empresa haura de seguir estrictament les instruccions
municipals i garantir-ne la confidencialitat, custodia i Us exclusiu per a I'encarrec.

» Per al desenvolupament del contracte, I'adjudicatari s'obliga a la realitzacié de les tasques
seguents:

e Recollida del material informatiu o institucional en el lloc que indiqui '’Ajuntament de Parets
del Vallés (Servei de Cultura, Servei de Comunicacio o altres serveis municipals).

e Recepcio de les instruccions de distribucio facilitades pel Servei de Comunicacio, incloent-
hi els sectors, zones o destinataris objecte del repartiment.

e Distribucié del material informatiu i institucional d’acord amb les indicacions municipals i els
estandards de qualitat exigibles al servei. El material s’haura de deixar a les busties de les
cases o dels portals. Queda prohibit deixar paquets a portals, replans, via publica o zones
comunes sense autoritzacié expressa.

e Realitzaci6 de la distribucio dins dels terminis establerts per a cada campanya.

e Comunicacié immediata de qualsevol incidéencia que pugui afectar el correcte
desenvolupament del servei. Comunicacié d’adreces, zones 0 accessos no disponibles, en
el cas de que no s’hagin pogut fer les entregues.

e Aportacié dels justificants, informes o acreditacions que permetin verificar I'execucio
efectiva de la distribucio realitzada. S’han d’especificar les zones cobertes, les incidéncies
(si n’hi ha), el material sobrant (en el cas de que hi hagi), la data d'inici i finalitzacio, i
declaracio responsable de correcta execucio.

La relacié de treballs objecte d'aquest contracte té efectes de previsié i no significa que
I'Ajuntament tingui 'obligacié d’encarregar-los tots, ja que aquesta es determinara segons les
necessitats concretes durant la vigencia del contracte. Igualment, aquesta relacid6 podra
experimentar modificacions quant a les zones de distribucio, el nombre d’exemplars, els terminis o
altres caracteristigues especifiques de cada actuacié.

Aixi mateix, si durant la durada del contracte fos necessari encarregar serveis similars no inclosos
en l'annex, s’aplicara a aquests serveis el mateix criteri de tarifes o descomptes ofert per
l'adjudicatari.

Per la seva banda, I'Ajuntament de Parets del Valles es compromet a:

e Facilitar la informacio suficient i necessaria per al correcte desenvolupament dels serveis
de distribucio.
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e Posar a disposicié de l'adjudicatari el material objecte de repartiment amb l'antelacio

Ajuntament de
Parets del Valles

Servei de comunicacio

suficient per garantir 'execucio dels serveis en els terminis establerts.

Parets del Vallés, amb data de la signatura electronica.

Annex |. Tipologia de treballs

Tipologia de servei

Descripcio técnica dels fulletons

Tipologia de repartiment

estucat 210 x 900 8.500 exemplars,s.l::]'ag‘?s general:  8.000
Desplegables de 9fformat obert 210x900 mm, 9 formes, 4+4 Jemp
COSS0S tintes, estucat 135 grams, plegats en
acordio
Dibtics offset 120 — din A4, format obert A4, 4+4 E.Zig'ag"’rls general. 8.000
P tintes, offset 120 grams, plegats Jemp
estucat — 770 x 150 8.500 exemplars,g.gf;'agfs general:  8.000
Acordi6 format obert 770x150 mm, dividit en 7 Jemp
formes, estucat 135 grams, 4+4 tintes,
plegat acordio
estucat mate - 840 x 140 1.1002.2?:]'61&?8 general. 8.000
Despleqables desplegables de 6 cossos, obert: Jemp
Pieg 840x140mm, tancat 140x140mm, a 4+4,
estucat mate de 135gr, plegat en acordi6
offset 120 - 420 x 148, format obertz.iﬁ'agerls general: 8.000
Quadriptic 420x148 mm, mida tancat: din A6, 4+4 Jemp
tintes, offset 120 grams, plegats
Triptics offset 120 — din A4, format obert A4, 4+4 S‘lé?::ag?s general: 8.000
P tintes, offset 120 grams, plegats Jemp
format DIN-A3 vertical o apaisat, 7 fullsBustiada a les escoles del
Calendaris en estucat brillant de 200 grams, 4+4/municipi: 2.000 unitats a 11
tintes, amb penjador de 20 0 30 cm escoles del municipi
Parets al dia. Bustiada general: 8.000

Bustiada general

Butlleti en format diari de 24 pagines

ejemplars

Parets al dia.
Distribucio

equipaments

Butlleti en format diari de 24 pagines

21 equipaments municipals, 21
direccions concretes dins del
municipi en paquets preparats
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municipals per I'Ajuntament
Cartes: 8.500 unitats dir(;?:giec')sco?]rgrt;tao sense. sobre, >*"*Bustiada general de cartes.
T 8.500 unitats
Cartes. 3.000 unitats dCi?erztcecSié (i)mngret(; sense. sobre, sense Bustiada general de cartes.
T 3.000 unitats
Cartes. 1.000 unitats dCi?;:ecsié g)mngret?ol sense. sobre, - sense Bustiada general de cartes.
T 1.000 unitats
Cartes. 500 unitats dCiErlt;tcecSié g)mngret(; sense sobre, - sense Bustiada general de cartes.
) 500 unitats
Cartes. 300 unitats g_artesié (i)mngret(; serise sobre, - sense Bustiada general de cartes.
) Irecc 300 unitats
Cartes. 200 unitats dCi?rtcecSié (i)mngret(; sense. sobre, - sense Bustiada general de cartes.
: e 200 unitats
Cartes. 100 unitats dCi?;:ecsié g)mngret?ol sense. sobre, - sense Bustiada general de cartes.
: 100 unitats
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