
QUADRE DE CARACTERÍSTIQUES TÈCNIQUES I ADMINISTRATIVES DE LA 
CONTRACTACIÓ ESPECÍFICA DE LA IMPRESSIÓ DE LES GUIES 02 I 04 DE 
L’ÒRGAN INTERVENTOR 2026 I DE L’AGENDA DE L’ÒRGAN INTERVENTOR 2027, 
i AGENDA DE L’ÒRGAN INTERVENTOR 2028, EN CATALÀ I CASTELLÀ

Servei d’impressió i maquetació de la Diputació de Girona i el seu grup institucional, 
mitjançant un Sistema Dinàmic d’Adquisició (Exp. 2023/3676)

Departament o servei: Servei d’assistència als òrgans interventors de les entitats locals
Responsable del contracte: Inma Molas Pujol
Núm. Exp.: 2026/8863
Categoria i CPV:  ☒  Categoria 2: 79810000-5 Serveis d'impressió òfset  

1. OBJECTE DEL CONTRACTE 

Aquest quadre de característiques té per objecte definir les condicions tècniques 
que regularan la prestació del servei d’impressió de diferents documents, amb 
l’objectiu d’elaborar i distribuir llibres, documents i/o manuals necessaris per tal de 
facilitar l’exercici de les funcions de control intern i gestió comptable i patrimonial 
atribuïdes a l’òrgan interventor, al personal d’Intervenció i altre personal que li sigui 
d’interès.

Amb aquesta finalitat:

Des del Servei d’assistència als òrgans interventors (en endavant, Servei 
d’assistència), s’han elaborat els següents documents de treball, els quals és 
necessari la seva impressió divulgació i utilització:

a) Guia bàsica 02 de control financer per a l’exercici del control permanent no 
planificable de les entitats del sector públic local, en la seva 3a edició, que ha 
estat millorada i redefinida.

 
b) Guia bàsica 04.01 de control financer per l’exercici del control permanent 

planificable seleccionable de les entitats del sector públic local. Nova eina a la 
qual s’ha donat format, seguint criteris similars als de l’edició de la Guia bàsica 
02.

c) Agenda de l’òrgan interventor 2027.
L’agenda de l’òrgan interventor és un document que té com a finalitat clarificar 
l’inventari de tasques obligatòries de l’òrgan interventor dels ens locals. Aquesta 
serà la seva 6a edició.

L’objecte del contracte és el servei d’impressió de la versió catalana i de la versió 
castellana d’ambdues guies esmentades i de l’Agenda de l’Òrgan Interventor 2027 
també en les seves versions en català i castellà.

Per dur a terme aquest servei es requereix un impressor gràfic, algú amb aquest 
ofici disposarà de les eines i el coneixement per imprimir el material que s’esmenta 
en les seves dos versions, catalana i castellana.
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2. CARACTERÍSTIQUES TÈCNIQUES:

Descripció 
document Característiques Nº 

Exemplars 
Agenda de l’òrgan 
interventor 2027 
(versió catalana)

- Format pàgines interiors A5 (148 mm x 210 mm).
- Entre 450 i 500 pàgines interiors amb paper òfset blanc 
de 80 gr. (g/m2)
- Impressió òfset color (no fotogràfic) 2 cares (4+4 tintes). 
- Enquadernació amb wire-o blanc pel costat més llarg 
esquerra (tipus enquadernació suïssa).
- Coberta envoltant de mida desplegada 36*21 cm 
aproximadament (les mides definitives variaran en funció 
del gruix definitiu de les pàgines interiors), plastificada 
laminat mate per la cara exterior, amb cartolina gràfica de 
255 gr. a 1 cara amb impressió a 4+0 tintes.
- Goma elàstica plana de color negra de 8 mm d’amplada 
per tancar l’agenda.

500 unitats

Agenda de l’òrgan 
interventor 2027 
(versió castellana) 

- Format pàgines interiors A5 (148 mm x 210 mm).
- Entre 450 i 500 pàgines interiors amb paper òfset blanc 
de 80 gr. (g/m2)
- Impressió òfset color (no fotogràfic) 2 cares (4+4 tintes). 
- Enquadernació amb wire-o blanc pel costat més llarg 
esquerra (tipus enquadernació suïssa).
- Coberta envoltant de mida desplegada 36*21 cm 
aproximadament (les mides definitives variaran en funció 
del gruix definitiu de les pàgines interiors), plastificada 
laminat mate per la cara exterior, amb cartolina gràfica de 
255 gr. a 1 cara amb impressió a 4+0 tintes.
- Goma elàstica plana de color negra de 8 mm d’amplada 
per tancar l’agenda.

300 unitats

Agenda de l’òrgan 
interventor 2028 
(versió catalana)

- Format pàgines interiors A5 (148 mm x 210 mm).
- Entre 450 i 500 pàgines interiors amb paper òfset blanc 
de 80 gr. (g/m2)
- Impressió òfset color (no fotogràfic) 2 cares (4+4 tintes). 
- Enquadernació amb wire-o blanc pel costat més llarg 
esquerra (tipus enquadernació suïssa).
- Coberta envoltant de mida desplegada 36*21 cm 
aproximadament (les mides definitives variaran en funció 
del gruix definitiu de les pàgines interiors), plastificada 
laminat mate per la cara exterior, amb cartolina gràfica de 
255 gr. a 1 cara amb impressió a 4+0 tintes.
- Goma elàstica plana de color negra de 8 mm d’amplada 
per tancar l’agenda.

500 unitats

Agenda de l’òrgan 
interventor 2028 
(versió castellana) 

- Format pàgines interiors A5 (148 mm x 210 mm).
- Entre 450 i 500 pàgines interiors amb paper òfset blanc 
de 80 gr. (g/m2)
- Impressió òfset color (no fotogràfic) 2 cares (4+4 tintes). 
- Enquadernació amb wire-o blanc pel costat més llarg 
esquerra (tipus enquadernació suïssa).
- Coberta envoltant de mida desplegada 36*21 cm 
aproximadament (les mides definitives variaran en funció 
del gruix definitiu de les pàgines interiors), plastificada 
laminat mate per la cara exterior, amb cartolina gràfica de 
255 gr. a 1 cara amb impressió a 4+0 tintes.

1.100 unitats
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- Goma elàstica plana de color negra de 8 mm d’amplada 
per tancar l’agenda.

Guia bàsica 02 de 
control financer per 
a l’exercici del 
control permanent 
no planificable 
(versió catalalana)

- Format A4 (210 x 297 mm).
- Entre 200 i 220 pàgines interiors amb paper òfset blanc 

de 90 gr. (g/m2)
- Impressió òfset color (no fotogràfic) 2 cares (4+4 tintes).
- Coberta amb cartolina gràfica de 300 gr. Amb mides 

definitives en funció del gruix definitiu de les pàgines 
interiors, i amb impressió a 4+4 tintes. Plastificada mate  
a 1 cara.

- Enquadernació encolada en pure.

500 unitats

Guia bàsica 02 de 
control financer per 
a l’exercici del 
control permanent 
no planificable 
(versió castellana)

- Format A4 (210 x 297 mm).
- Entre 200 i 220 pàgines interiors amb paper òfset blanc 

de 90 gr. (g/m2)
- Impressió òfset color (no fotogràfic) 2 cares (4+4 tintes).
- Coberta amb cartolina gràfica de 300 gr. Amb mides 

definitives en funció del gruix definitiu de les pàgines 
interiors, i amb impressió a 4+4 tintes. Plastificada mate  
a 1 cara.

- Enquadernació encolada en pure.

300 unitats

Guia bàsica 04.01 
de control financer 
per a l’exercici del 
control permanent 
planificable 
seleccionable 
(versió catalana) 

- Format A4 (210 x 297 mm).
- 120 pàgines interiors amb paper òfset blanc de 90 gr. 

(g/m2)
- Impressió òfset color (no fotogràfic) 2 cares (4+4 tintes).
- Coberta amb cartolina gràfica de 300 gr. Amb mides 

definitives en funció del gruix definitiu de les pàgines 
interiors, i amb impressió a 4+4 tintes. Plastificada mate  
a 1 cara.

- Enquadernació encolada en pure.

500 unitats

Guia bàsica 04.01 
de control financer 
per a l’exercici del 
control permanent 
planificable 
seleccionable 
(versió castellana) 

- Format A4 (210 x 297 mm).
- 120 pàgines interiors amb paper òfset blanc de 90 gr. 

(g/m2)
- Impressió òfset color (no fotogràfic) 2 cares (4+4 tintes).
- Coberta amb cartolina gràfica de 300 gr. Amb mides 

definitives en funció del gruix definitiu de les pàgines 
interiors, i amb impressió a 4+4 tintes. Plastificada mate  
a 1 cara.

- Enquadernació encolada en pure.

300 unitats

Prova d’impressió:  ☒ Sí  ☐ No

3. DURADA DEL CONTRACTE 

Termini de durada del contracte: s’inicia partir de l’endemà de la formalització del 
contracte.

Termini màxim de recepció:
 1 mes a comptar de la data de lliurament dels documents de treball de 

l’Agenda de l’Òrgan Interventor 2027 en català.
 1 mes a comptar de la data de lliurament dels documents de treball de 

l’Agenda de l’Òrgan Interventor 2027 en castellà
 1 mes a comptar de la data de lliurament dels documents de treball de la 

guia bàsica 02 en català.
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 1 mes a comptar de la data de lliurament dels documents de treball de la 
guia bàsica 02 en castellà

 1 mes a comptar de la data de lliurament dels documents de treball de la 
guia bàsica 04.01 en català.

 1 mes a comptar de la data de lliurament dels documents de treball de la 
guia bàsica 04.01 en castellà.

 1 mes a comptar de la data de lliurament dels documents de treball de 
l’Agenda de l’Òrgan Interventor 2028 en català.

 1 mes a comptar de la data de lliurament dels documents de treball de 
l’Agenda de l’Òrgan Interventor 2028 en castellà.

La durada màxim del contracte serà el 31/08/2027.

4. LLOC DE LLIURAMENT

Codi NUTS ES512

Lloc de lliurament
assistenciaorganinterventor@ddgi.cat
Servei d’Assistència a l’Òrgan Interventor
Pujada de Sant Martí, 4-5
17004 Girona

5. CONDICIONS D’EXECUCIÓ

 S’ha de fer constar a la publicació impresa els logos dels certificats acreditatius  
FSC o equivalent i ECF, PCF o equivalent, d’acord al punt B.1 del PPT.

 L’entrega del material ha de ser a granel, sempre que la naturalesa del producte 
ho permeti (sense embalatges individuals), o bé en embalatges de paper i/o 
cartró reciclats en almenys un 80%, d’acord amb l’apartat O del Quadre de 
Característiques del PCAP.

6. PRESSUPOST BASE DE LICITACIÓ

Import: 54.000,00 € (IVA no inclòs), segons els preus de mercat

Anualitat Import (agendes) IVA (21%) Import total
2026 10.000,00 € 2.100,00 € 12.100,00 €
2027 20.000,00 € 4.200,00 € 24.200,00 €

Anualitat Import (guies) IVA (4%) Import total
2026 12.000,00 € 480,00 € 12.480,00 €
2027 12.000,00 € 480,00 € 12.480,00 €

TOTAL 54.000,00 € 7.260,00 € 61.260,00 €

7. APLICACIÓ PRESSUPOSTÀRIA:

Any Aplicació Import (IVA inclòs)
2026 200 / 93101 / 2270600 24.580,00 €
2027 200 / 93101 / 2270600 36.680,00 €

8. CRITERIS AUTOMÀTICS DE VALORACIÓ

Criteri preu: fins un màxim de 100 punts
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El preu de la licitació és de 54.000,00 € (IVA no inclòs).

Els licitadors han d'igualar o rebaixar aquest preu en les seves ofertes. La puntuació 
es calcula d’acord amb la següent fórmula lineal competitiva:

La proposició econòmica es formula conforme el model que s’adjunta al quadre de 
característiques (en format *.xlsx). No s’ha de signar electrònicament. Si l’empresa 
licitadora signa electrònicament aquest document se li requerirà que l’esmeni i 
elimini la signatura electrònica en el termini d’un (1) dia natural. 

Per determinar si les ofertes contenen valors anormals o desproporcionats 
s’apliquen els paràmetres objectius previstos en l’article 85 del Real Decret 
1098/2001, de 12 d’octubre, pel qual s’aprova el Reglament general de la Llei de 
Contractes de les Administracions Públiques.  

9. TERMINI DE GARANTIA: Sí, 2 mesos.

10. RESPONSABLE DEL CONTRACTE ESPECÍFIC I SUPLENT:

Responsable del contracte específic Inma Molas Pujol – Cap del Servei 
d’Assistència a l’Òrgan Interventor

Suplent
Imma Martil Ramírez – Tècnica del 
Servei d’Assistència a l’Òrgan 
Interventor

11. LLOC I FORMA DE PAGAMENT.

El pagament del servei es duu a terme un cop finalitzat el servei, prèvia presentació 
de factura i amb la conformitat del responsable del contracte específic.

Prèvia presentació de factura, s’abonarà el preu en el següent moment:
Guia 02 versió català i castellà Lliurats els documents
Guia 04.01 versió català i castellà Lliurats els documents
Agenda Òrgan Interventor 2027 versió 
català i castellà

Lliurats els documents

Agenda Òrgan Interventor 2028 versió 
català i castellà

Lliurats els documents

A la factura emesa cal consignar les següents dades: 

Núm. expedient Oficina comptable Òrgan gestor Unitat tramitadora
2026/8863 L02000017 LA0033759 LA0018895
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ANNEX 1 

OPCIÓ 1: PER OFERTES AMB L’APLICACIÓ ATA

El model d’oferta econòmica, que consta a l’expedient d’aquesta contractació, ha estat 
elaborat per l’aplicació de tramitació automatitzada (ATA) en format XLSX, està 
disponible al perfil de contractant de la Corporació, s’ha de presentar a través de l’eina 
del sobre digital amb el mateix format XLSX i no s’ha de signar electrònicament. 
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