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Assumpte: Plec de prescripcions técniques que regiran el contracte de servei d’assisténcia
técnica en matéria de gesti6 comptable, pressupostaria i laboral del municipi de verges
mitjangant procediment obert simplificat amb una pluralitat de criteris d’adjudicacid

PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES QUE REGIRAN EL CONTRACTE DE SERVEI
D’ASSISTENCIA TECNICA EN MATERIA DE GESTIO COMPTABLE, PRESSUPOSTARIA |
LABORAL DEL MUNICIPI DE VERGES MITJANGANT PROCEDIMENT OBERT SIMPLIFICAT
AMB UNA PLURALITAT DE CRITERIS D’ADJUDICACIO
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% Ajuntament de Verges

CLAUSULA 1. OBJECTE DEL PLEC

El present Plec de Prescripcions Tecniques Particulars (PPTP) té per objecte definir les
caracteristiques técniques que han de regir la prestacio del servei d'assisténcia técnica
especialitzada a I'organ interventor de I'Ajuntament de Verges en matéria de comptabilitat
publica local, gestié pressupostaria, gestio economicofinancera i suport técnic en matéria de
recursos humans.

Les prescripcions contingudes en aquest Plec tenen caracter obligatori per a l'empresa
adjudicataria i complementen el Plec de Clausules Administratives Particulars, amb el qual
formen una unitat contractual.

L'empresa adjudicataria haura de prestar el servei d'acord amb la normativa vigent, les
instruccions del responsable del contracte i les necessitats organitzatives de I'Ajuntament.

CLAUSULA 2. FINALITAT DEL CONTRACTE

La finalitat del contracte és proporcionar assisténcia técnica especialitzada a I'érgan interventor
per reforcar la gestio economica municipal, facilitar el compliment de les obligacions legals en
matéria comptable i pressupostaria i garantir el correcte desenvolupament dels processos
administratius relacionats amb la comptabilitat piblica local.

Aquest suport pretén contribuir especiaiment a:

 Garantir la qualitat de la informacié comptable municipal.

 Facilitar el compliment dels terminis legalment establerts.

o Donar suport en la preparacio del pressupost municipal.

e Collaborar en la formacié del Compte General.

» Reforgar la gestié economicofinancera de la corporacio.

« Donar suport técnic en determinades actuacions de gesti6é de personal relacionades amb
nomines i Seguretat Social.

La prestacio es desenvolupara sempre sota la direcci6 funcional de | ‘drgan interventor.
CLAUSULA 3. NATURALESA DEL SERVEI

Les prestacions objecte d'aquest contracte tenen naturalesa exclusivament técnica i de suport
especialitzat.

L'empresa adjudicataria actuara com a assisténcia técnica externa de I'Ajuntament, aportant
coneixement especialitzat, experiéncia professional i suport material en les matéries objecte del
contracte.

En cap cas aquest contracte comporta:

o L'exercici de potestats publiques.
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% Ajuntament de Verges

o L'exercici de funcions reservades al personal funcionari amb habilitacié de caracter
nacional;.

o La substitucié de I'drgan interventor.

o L'emissio d'informes amb efectes juridics vinculants.

« Lasignatura de documents administratius.

o L’autoritzacié d'operacions comptables o pressupostaries.

« L'exercici de funcions de fiscalitzacio o control intern.

Totes les actuacions desenvolupades tindran caracter preparatori, auxiliar o de suport técnic, i
requeriran, quan sigui procedent, la revisié, validacio i aprovacié de | ‘organ interventor.

CLAUSULA 4. PRINCIPIS RECTORS DE LA PRESTACIO DEL SERVEI

L'execucio del contracte es regira pels principis segients:

a) Autonomia técnica

L'empresa adjudicataria desenvolupara les prestacions utilitzant els seus propis coneixements
tecnics i la seva organitzacié empresarial, sense perjudici de les instruccions funcionals que
pugui impartir I'0rgan interventor.

b) Coordinacié permanent

Les actuacions es desenvoluparan en coordinacié constant amb |'drgan interventor, que establira
les prioritats dels treballs.

c) Confidencialitat

L'empresa adjudicataria haura de preservar la confidencialitat absoluta de tota la informacié a la
qual tingui accés durant I'execucio del contracte.

d) Qualitat técnica

Els treballs s'hauran d'executar d'acord amb els criteris técnics generalment acceptats en I'ambit
de la comptabilitat publica local i la gestié economicofinancera.

e) Continuitat del servei

L'organitzacio dels treballs haura de garantir la continuitat de I'assisténcia durant tota la vigencia
del contracte.

f) Compliment normatiu

L'empresa adjudicataria vetllara perqué totes les actuacions de suport s'ajustin a la normativa
aplicable en matéria d'hisendes locals, comptabilitat publica, estabilitat pressupostaria,
transparéncia, protecci6 de dades i resta de disposicions que resultin aplicables.

La Placeta de I'1 d'Octubre, 1 - 17142 Verges

tel. 972 78 00 07 - fax 972 78 04 46 - afe: ajuntament@verges.cat NIF: P1722500D



https://verges.emunicipis.ddgi.cat/OAC/download/cc0a7230-a836-4afc-b94f-de80d4d44796?idioma=ca

DOCUMENT
PLEC_CLAUS

ORGAN ) EXPEDIENT
SECRETARIA GENERAL | INTERVENCIO X2026000255

Codi Segur de Verificacio:
cc0a7230-a836-4afc-b94f-de80d4d44796
Origen: Administracié

Identificador document: ES_L01172116_2026_36053203

Data d'impressi6: 09/07/2026 11:30:29
Pagina 5 de 10

SIGNATURES

1.- DIANA BELEN DELGADO MORENO (TCAT) (Secretaria - Interventora), 03/07/2026 09:11

o
o
[+]
O
Q
@
(s}
]
©
X
[
[
©
Q
©
[
=}
o
°
Q
@
S
=
£
Q
>
[
=l
5
i=2
Q
(2]
]
=l
©
T
]
=
o
;
o
2
S
o
o
Q
(]
he]
T
>
2
o
<
o
=
I
5
=3
k=]
°
Y]
=
L
c
3
£
@
1
[
<y
[
2
=
1%
g
=

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Comprovi l'autenticitat del document a

AJUNTAMENT DE VERGES

% Ajuntament de Verges

CLAUSULA 5. DESCRIPCIO DE LES PRESTACIONS

5.1 Suport en comptabilitat publica

Mecanitzaci6 d'operacions comptables.

Registre d'assentaments comptables.

Conciliacions comptables.

Revisié i depuracio6 de saldos.

Preparacié d'esborranys comptables.

Verificacio de la coheréncia de la informacio economica.

Suport en |'obtenci6 de balangos, estats comptables i altra documentacié auxiliar.
Preparacio de la informaci6 requerida pels organs de control extern.

5.2 Suport en gestié pressupostaria

L'empresa adjudicataria prestara suport técnic en:

Elaboracio del pressupost municipal.

Preparacio de modificacions pressupostaries.
Seguiment de I'execucio6 pressupostaria.

Control dels nivells de vinculacio juridica.
Preparacié de documentaci6 de suport.

Elaboraci6 de quadres de seguiment pressupostari.

L'assisténcia tecnica comprendra, amb caracter orientatiu i no limitatiu, les actuacions seguents.

L'empresa adjudicataria prestard assisténcia tecnica en les tasques relacionades amb la
comptabilitat municipal, incloent, entre d'altres:

Preparacio de la informacio relativa a I'estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera.

5.3 Suport en la formacié del Compte General

L'assisténcia comprendra:

Preparacio dels documents integrants del Compte General.
Comprovacié de la documentacié comptable.

Conciliacions necessaries.

Preparacié dels annexos.

Suport en la rendicié davant la Sindicatura de Comptes.
Preparacié de la documentacié necessaria per a la seva aprovacio.

5.4 Suport en matéria de recursos humans

|'assisténcia tecnica incloura:

Suport en la confecci6 de nomines.
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o Preparacié de documents de cotitzacio.

« Suport en les comunicacions amb la Tresoreria General de la Seguretat Social.
o Preparacio de fitxers SILTRA o dels sistemes que els substitueixin.

o Suport en la gestio de retencions fiscals.

o Preparacio de documentacié auxiliar relacionada amb la gestié del personal.

CLAUSULA 6. ORGANITZACIO DEL SERVEI

L'empresa adjudicataria organitzara autonomament els recursos humans i materials necessaris
per garantir la correcta execucio del contracte.

La planificacié dels treballs s'efectuara de forma coordinada amb |'drgan interventor, que
establira les prioritats d'actuacio atenent les necessitats del servei i els terminis legals aplicables.

L'organitzacio interna del personal, la distribucio de tasques, els sistemes de treball i els mitjans
emprats correspondran exclusivament a l'empresa adjudicataria, sense perjudici de les
instruccions funcionals que pugui impartir la persona responsable del contracte respecte de les
prestacions objecte del servei.

L'empresa adjudicataria garantira la continuitat del servei durant tota la vigencia del contracte,
adoptant les mesures organitzatives necessaries per evitar interrupcions en la prestacio.

CLAUSULA 7. DEDICACIO DEL SERVEI

La dedicacié minima prevista per a I'execucié del contracte sera de set (7) hores setmanals,
distribuides de la manera segtient:

o Cinc (5) hores de treball presencial a les dependéncies municipals.
o Dues (2) hores de treball no presencial, destinades a suport telefonic, telematic o ala
preparacié dels treballs encomanats.

Aquesta dedicacié té caracter minim.
En cas que I'empresa adjudicataria hagi ofert una dedicacié superior o una major disponibilitat
com a criteri d'adjudicacié, quedara obligada al seu compliment durant tota la vigéncia del

contracte.

La distribucié concreta dels dies i horaris es determinara d'acord amb | drgan interventor, tenint
en compte les necessitats organitzatives de I'Ajuntament.

onic original. Comprovi I'autenticitat del document a

Excepcionalment, quan concorrin necessitats puntuals derivades del compliment d'obligacions
legals, tancament de I'exercici, elaboracié del Compte General, rendicié d'informacio o justificacid
de subvencions, |'organ interventor podra modificar puntualment aquesta distribucié horaria, de
mutu acord amb I'empresa adjudicataria.

CLAUSULA 8. MITJANS PERSONALS
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% Ajuntament de Verges

L'execuci6 del contracte es realitzara mitjangant la persona responsable del servei designada per
I'empresa adjudicataria.

La persona responsable haura de reunir, com a minim, els requisits de titulacié i experiéncia
exigits al Plec de Clausules Administratives Particulars.

L'empresa adjudicataria garantira que el personal adscrit disposi dels coneixements técnics
necessaris en materia de:

o Comptabilitat publica local.

o Hisendes locals.

o Gestio pressupostaria.

» Estabilitat pressupostaria.

o Gesti6 economicofinancera.

o Gesti6 de recursos humans en I'ambit local.

Qualsevol substituci6 de la persona responsable haura de ser comunicada préviament a
I'Ajuntament i requerira la conformitat de |1'drgan interventor, acreditant que la persona substituta
reuneix una qualificacio i experiencia equivalents.

CLAUSULA 9. FUNCIONS EXCLOSES
Les prestacions objecte del contracte tenen caracter exclusivament tecnic i de suport.

En conseqiiéncia, I'empresa adjudicataria no podra desenvolupar, en cap cas, les funcions
seguents:

 Exercir la funcié interventora.

« Exercir el control financer o el control intern.

o Emetre informes juridics o econdmics amb caracter vinculant.
« Fiscalitzar expedients administratius.

o Aprovar o validar operacions comptables.

o Autoritzar pagaments.

o Ordenar despeses.

 Signar documents administratius.

o Emetre certificacions.

« Assumir la responsabilitat de la comptabilitat oficial municipal.
o Substituir el personal funcionari amb habilitacio de caracter nacional.

Les actuacions desenvolupades tindran sempre caracter preparatori, auxiliar o material.

La validacio, aprovacio i responsabilitat dels treballs correspondra exclusivament a |'organ
interventor.

CLAUSULA 10. COORDINACIO DEL SERVEI
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% Ajuntament de Verges

L'empresa adjudicataria actuara sota la coordinaci6 funcional de |°6rgan interventor, que sera la
persona interlocutora Unica de I'Ajuntament.

A aquest efecte, I'empresa adjudicataria haura de:

e Mantenir una comunicacié fluida amb |"drgan interventor.

« Informar periddicament de I'estat dels treballs encomanats.

o Comunicar qualsevol incidencia que pugui afectar I'execucio del contracte.
« Atendre les instruccions técniques relatives a la planificacio dels treballs.
 Facilitar la documentaci6 que sigui requerida per al seguiment del contracte.

La coordinacié funcional no implicara en cap cas l'existéncia d'una relacié de dependéncia
laboral entre el personal de I'empresa adjudicataria i I'Ajuntament.

L'empresa adjudicataria conservara en tot moment la direcci efectiva del seu personal i
assumira integrament les obligacions inherents a la seva condicié d'empresari.

CLAUSULA 11. SEGUIMENT | CONTROL DEL SERVEI

Correspondra a I'drgan interventor, com a responsable del contracte, efectuar el seguiment de
I'execucid de les prestacions, verificar-ne la qualitat i comprovar el compliment de les obligacions
assumides per I'empresa adjudicataria.

A aquests efectes, podra:

e Supervisar els treballs desenvolupats.

e Sollicitar aclariments o informacié complementaria.

« Formular instruccions técniques relatives a I'organitzacio dels treballs.

« Verificar el compliment dels terminis establerts.

o Comprovar el compliment de les millores ofertes per I'empresa adjudicataria.
o Proposar, si escau, la imposici6 de penalitats en cas d'incompliment.

L'empresa adjudicataria facilitara tota la informacié necessaria per al correcte seguiment del
contracte.

CLAUSULA 12. QUALITAT DEL SERVEI

Les prestacions objecte del contracte s'hauran d'executar amb els nivells de qualitat exigibles a
un servei d'assisténcia técnica especialitzada en I'ambit de I'administracié local.

Els treballs lliurats hauran de reunir, com a minim, les caracteristiques seglents:

« Correccio técnica.

» Adequacié a la normativa vigent.

o Coheréncia comptable i pressupostaria.
« Claredat expositiva.
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% Ajuntament de Verges

o Abséncia d'errors materials.
o Lliurament dins dels terminis acordats.

L'Ajuntament podra requerir la correccié de qualsevol treball que no compleixi aquests requisits,
sense que aixd comporti cap cost addicional.

CLAUSULA 13. INDICADORS DE QUALITAT

Amb la finalitat d'avaluar la correcta execucié del contracte, es tindran en consideracid, entre
d'altres, els indicadors seguents:

o Compliment dels terminis legals.

o Compliment dels terminis de resposta compromesos.

o Grau de compliment de la dedicacié oferta.

« Abséncia d'incidéncies comptables imputables a 'assisténcia técnica.
e Qualitat dels documents elaborats.

« Disponibilitat del personal adscrit al contracte.

« Nivell de coordinacié amb I'drgan interventor.

Aquests indicadors tindran caracter orientatiu i podran servir de base per valorar el correcte
compliment del contracte.

CLAUSULA 14. CONFIDENCIALITAT | PROTECCIO DE LA INFORMACIO

L'empresa adjudicataria guardara absoluta reserva respecte de totes les dades, antecedents,
documents i informacions als quals tingui accés amb motiu de I'execucio del contracte.

Aquesta obligacié s'estendra tant al personal adscrit al servei com, si escau, als seus
col-laboradors.

La informacié obtinguda no podra ser utilitzada per a finalitats diferents de les derivades del
contracte.

L'obligacié de confidencialitat es mantindra fins i tot una vegada extingit el contracte.
CLAUSULA 15. DOCUMENTACIO ELABORADA

Tota la documentacid, informes, quadres, fitxers, fulls de calcul, bases de dades, models,
manuals o qualsevol altre document elaborat durant I'execucié del contracte sera propietat

exclusiva de I'Ajuntament de Verges.

L'empresa adjudicataria no podra utilitzar aquesta documentacio per a finalitats diferents de les
derivades del contracte, ni cedir-la a tercers sense autoritzacié expressa de I'Ajuntament.

La Placeta de I'1 d'Octubre, 1 - 17142 Verges

tel. 972 78 00 07 - fax 972 78 04 46 - afe: ajuntament@verges.cat NIF: P1722500D



https://verges.emunicipis.ddgi.cat/OAC/download/cc0a7230-a836-4afc-b94f-de80d4d44796?idioma=ca

DOCUMENT
PLEC_CLAUS

ORGAN ) EXPEDIENT
SECRETARIA GENERAL | INTERVENCIO X2026000255

Codi Segur de Verificacio:

SIGNATURES

cc0aT230-a836-4afc.bo4f-de80d4d44796 1.- DIANA BELEN DELGADO MORENO (TCAT) (Secretaria - Interventora), 03/07/2026 09:11

Origen: Administracié
Identificador document: ES_L01172116_2026_36053203
Data d'impressi6: 09/07/2026 11:30:29

Pagina 10 de 10

o
o
[+]
O
Q
@
(s}
]
©
X
[
[
©
Q
©
[
=}
o
°
Q
@
S
=
£
Q
>
[
=l
5
i=2
Q
(2]
]
=l
©
T
]
=
o
;
o
2
S
o
o
Q
(]
he]
T
>
2
o
<
o
=
I
5
=3
k=]
°
Y]
=
L
c
3
£
@
1
[
<y
[
2
=
1%
g
=

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Comprovi l'autenticitat del document a

AJUNTAMENT DE VERGES

% Ajuntament de Verges

En finalitzar el contracte, I'empresa adjudicataria lliurara tota la documentacié generada i
eliminara qualsevol copia que conservi, llevat dels suposits en qué una norma legal n'imposi la
conservacio.

CLAUSULA 16. RESULTATS ESPERATS
La prestacio del servei haura de contribuir, entre d'altres, a I'assoliment dels objectius seglents:

o Millorar la qualitat de la informacié comptable municipal.

« Facilitar el compliment dels terminis legals en matéria pressupostaria i comptable.

o Garantir una adequada preparacié del Compte General.

o Reforgar el suport técnic a I'drgan interventor.

o Millorar el seguiment de I'execucié pressupostaria.

« Facilitar la justificacié econdmica de subvencions.

«  Contribuir a la correcta gestié administrativa dels recursos humans en I'ambit economic.

Els resultats assolits seran objecte de seguiment per part del responsable del contracte.
CLAUSULA 17. DISPOSICIONS FINALS

L'empresa adjudicataria executara les prestacions amb plena autonomia organitzativa, assumint
integrament el risc i ventura derivats de I'execuci6 del contracte.

En cap cas aquest contracte implicara I'existéncia de relaci6 laboral, funcionarial o estatutaria
entre el personal de I'empresa adjudicataria i I'Ajuntament de Verges.

Les prescripcions técniques contingudes en aquest Plec tenen caracter minim i obligatori. Les
millores ofertes per I'empresa adjudicataria que hagin estat objecte de valoracid en el
procediment d'adjudicacio s'entendran incorporades al contracte i seran exigibles durant tota la
seva vigencia.

Per a tot alld no previst en aquest Plec sera aplicable el Plec de Clausules Administratives

Particulars, la Llei 92017, de 8 de novembre, de contractes del sector public, i la resta de
normativa que sigui aplicable.

La secretAria-interventora
Diana Belen Delgado Moreno

Verges document data i signat electronicament
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