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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES QUE REGIRAN EL CONTRACTE DEL
SERVEI D’ASSESSORAMENT TECNIC DE L’ORGANISME AUTONOM ESCOLA DE
MUSICA DE SANT FELIU DE GUIXOLS.

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Pot verificar la integritat del document amb el codi de

verificaci6 electronic a I'adreca seguent : https://ciutada.guixols.cat/OAC/ValidarDoc.jsp

AJUNTAMENT DE SANT FELIU DE GUIXOLS

Clausula 1.0Objecte del contracte

Constitueix I'objecte del contracte la prestacio dels serveis d’assessorament técnic amb
funcions gerencials per a 'OAM Escola de Musica de Sant Feliu de Guixols.

Clausula 2. Abast del servei

Les prestacions d’assessorament técnic amb funcions generals comprenen totes les
actuacions relacionades amb el mateix i que, sense caracter limitatiu, inclouen les
seglents:

En concret les necessitats a satisfer en aquest contracte sén:

* Assessorament técnic, presencial i executiu a la direcci6 per al bon
funcionament de 'OAM Escola de Musica d’acord amb el model vigent que
estableix el departament d’ensenyament de la Generalitat de Catalunya

* Assessorament en la creacio i desenvolupament d’un Escola d’Arts Guixols Vall
d’Aro.

* Assessorament i elaboracio en col-laboracié amb la direccid dels preus publics,
les ratios horaries, les ratios d’alumnat, tot aixo tenint en compte la necessitat
de canviants d’alumnat i demanda artistica del centre de les Arts Guixols Vall
d’Aro.

* Analisi técnic i negociacié de les propostes presentades pel representant
sindical.

* |, en general, aquelles funcions d’assisténcia técnica de caracter analeg que
s’encarreguin en funcié de les necessitats de I'Escola de Musica.

a) Tasques referents ala gestio del personal

e Assessorament i gestio de I'horari lectiu i no lectiu del professorat i del PAS en
funcioé de les necessitats del centre.

e Assessorament i execucio de la comunicaci6 dels aspectes laborals als docents
i PAS del centre.

e Computi gestio de I'horari anual del professorat i del PAS.

e Adequacio de la RRLLT del centre a I'oferta formativa.
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Vetllar per la millora dels sistemes de treball amb la participacié dels
treballadors/es, mitjancant organs de representaci6 sindical.

Assessorament i seguiment de la redaccié d’'un conveni laboral marc per a 'OAM
Assessorament i seguiment i execucio de les bases reguladores dels processos
selectius de TOAM

Tasques referents a la gestié de centre

Organitzacio, direcci6 i administracio dels serveis de 'OAM, de conformitat amb
les directrius dels organs de govern, en els seus aspectes economics,
administratius i de gestio.

Agilitzacié i millora dels procediments i circuits de 'OAM amb relacié a la
despesa, organitzacié i comunicacio.

Agilitzacié i millora dels procediments i circuits entre TOAM i I'Ajuntament
Seguiment, assessorament i proposta de millora sobre 'adequacié de l'oferta
formativa.

Fer el seguiment i 'avaluaci6 interna del pla general i informar-ne peridodicament
als organs superiors de govern.

Adoptar les disposicions de régim interior necessaries per al bon

funcionament de 'OAM i formular propostes a la Presidéncia.

Elaborar la proposta de les normes de funcionament, si s’escau, i elevar-la al
Consell Rector perqué I'aprovi.

Assessorament en els tramits referents a:

Preus publics, subvencions, liquidacions i convenis.

Les linies estratégiques de I'organisme, emmarcades en les directrius
corporatives de les necessitats del centre.

Els plans, programes i propostes d’actuacid, consequientment amb el punt
anterior.

En general, aquelles funcions d’assisténcia tecnica de caracter analeg que
s’encarreguin en funcié de les necessitats de I'Escola de Musica.

d) Creacié i planificacié de ’Escola d’Arts Guixols Vall d’Aro

Clausula 3 Durada del contracte

El contracte tindra una durada de 2 anys ( 4 mesos) amb una previsié de 264 hores
anuals ( 528 hores per la durada total del contracte) que estant subordinades a les
necessitats de servei de I'Escola de Musica i que com a minim el 50% de les hores
s’hauran de realitzar presencialment a I'Escola de Musica.

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Pot verificar la integritat del document amb el codi de

verificaci6 electronic a I'adreca seguent : https://ciutada.guixols.cat/OAC/ValidarDoc.jsp
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Es podra prorrogar el contracte per dues anualitats fins a una durada total del contracte
de 4 anys. En aquest cas, la prorroga s’acordara per I'organ de contractacio i sera
obligatoria pel contractista, sempre que la preavis amb, almenys, dos mesos d’antelacié
a I'acabament del termini de durada del contracte. La prorroga no es produira, en cap
cas, per acord tacit de les parts.

El contracte s’extingira en el supodsit que es dissolgui I'organisme autonom Escola de
Musica.

Clausula 4. Prestaci6 del servei

El contractista aportara els recursos técnics, organitzatius i humans necessaris per a la
realitzacio del servei. L’assessor técnic haura d’estar format i capacitat per a la prestacio
del servei, d’acord amb el perfil que es detalla a la clausula 5a.

Es condici6 essencial del contracte que el contractista estigui en disposicié de prestar el
servei durant tota la durada del contracte de manera ininterrompuda, contractant el
personal necessari per donar cobertura a les hores de serveis que es requereixin,
d’acord amb les necessitats de 'Escola de Musica.

L’empresa contractista s’obliga a complir les condicions salarials de conformitat amb el
conveni col-lectiu sectorial aplicable.

Clausula 5. Mitjans personals adscrit al servei

L’empresa adjudicataria aportara els seglients recursos humans per a la realitzacié del
servei amb un perfil competencial per desenvolupar les seves tasques.

Un/ assessor/a técnic en funcions gerencial. Aquesta persona actuara com a gerent de
'Escola de Musica, el qual haura d’estar a disposicid i en contacte directe amb la
persona responsable del contracte, a través d’un teleéfon de contacte directe per atendre
qualsevol incidéncia.

Aquesta persona haura de disposar de la titulacio de Misica o equivalent , amb un minim
d’experiéncia laboral de 3 anys amb funcions similars al objecte del contracte, aixi com
coneixement parlat i escrit de la llengua catalana i amb habilitats comunicatives.
Clausula 6. Obligacions de I’adjudicatari.

So6n obligacions de I'adjudicatari:

Donar resposta de les consultes formulades per 'Escola de Mdusica en els seglents
terminis:
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o Assumptes que I'Escola de Musica consideri urgents o no complexes:
termini maxim d’1 dia habil des que es formuli el corresponent
requeriment a la persona adscrit al servei.

o Assumptes complexes: termini maxim de 5 dies habils.

o Elaboracié d’informes o dictamens escrits: 10 dies habils.

- Els mitjans per fer aquestes consultes podran ser a través de trucada telefonica
0 via telematica, per a aix6 I'adjudicatari haura de disposar d’un horari d’atencié
telefonica d’'un minim de vuit hores en horari de mati i tarda de dilluns a divendres
(de 9h a 14 hores i de 16 a 19 hores).

-Preveure la correcta disposicio dels mitjans humans i materials necessaris.

-Garantir la seva preséncia quan el requeriment per part I'escola de musica tingui per
objecte I'assisténcia a reunions presencials, Consell Rector o quan el desenvolupament
del servei ho requereixi, 0 a reunions virtuals, sempre que sigui convocat amb una
antelacié6 minima de 24 hores.

-Lliurar a 'Escola de Musica qualsevol documentacié tramitada en relacié amb I'objecte
del contracte.

-Comprometre’s a mantenir estricte secret i confidencialitat respecte de qualsevol
informaci6é o dada que hagi obtingut o li hagi estat proporcionada per a la realitzacio de
I'objecte del contracte, sense que pugui revelar-la o transmetre-la a tercers, llevat que
hi hagi consentiment previ i per escrit de 'Escola de Musica. El deure de confidencialitat
s’haura de mantenir durant un termini de cinc anys des del coneixement de la informacio.

-No utilitzar el nom i la imatge corporativa de I'’Ajuntament ni de I'Organisme autdonom
municipal de 'Escola de Musica. En el cas que s’autoritzi s’haura de fer constar que és
un servei municipal i en el cas que permeti logotips, hi constara només I'Escola de
Musica de Sant Feliu de Guixols, sempre de conformitat amb els criteris de la normativa
municipal.

-No utilitzar imatges de la prestacio del servei per difondre-les a través de les xarxes
socials, o qualsevol altre mitja de difusié sense prévia autoritzacié de I’Ajuntament.

- L’adjudicatari realitzara tots els serveis que presti en I'execucio del contracte des de la
seva seu 0 despatx professional i amb els seus mitjans personals i materials, sense
perjudici que el minim del 50% de les hores s’hauran de realitzar presencialment a
I'Escola de Musica.

L’adjudicatari ha d’'emprar el catald en les seves relacions amb [I'Ajuntament i
I'organisme autdnom municipal escola de music d’acord amb les obligacions derivades
de la Llei 1/1998, de 7 de gener, de politica linglistica i de les disposicions que la
desenvolupen

L’adjudicatari es compromet a vetllar per I'exactitud i la veracitat de tota la documentacié
o informaci6 que hagi d’adrecar durant el termini de vigéncia del contracte.
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a la informacié publica i bon govern.

corresponent.
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Clausula 7 Tractament de dades de caracter personal
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L’adjudicatari facilitara la informacié que sigui necessaria per donar compliment a les
obligacions establertes per la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparencia, accés

D’acord amb la disposicié addicional 25 de la Llei 92017, de 8 de novembre, de
contractes del sector public, I'adjudicatari tindra la consideracié d’encarregat de
tractament. A aquests efectes, les parts subscriuen I'acord d’encarrec de tractament
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