
PLEC TÈCNIC 

PLEC  DE  PRESCRIPCIONS  TÈCNIQUES  PER  A   LA  CONTRACTACIÓ  DEL 
Serveis  de  conceptualització,  disseny,  producció  i  coordinació  de  l’acte 
“celebració ICO 30 anys” CP-2026-09

1. Objecte del contracte:

L’objecte  del  present  plec  és  la  contractació  dels  Serveis  de  conceptualització, 
disseny, producció i coordinació de la Celebració ICO 30 anys per dur a terme els 
actes commemoratius amb motiu del 30 è aniversari de l’Institut Català d’Oncologia 
(ICO), previstos per a la tardor-hivern de 2026. 

Els actes commemoratius estaran per configurats per:

 Jornada Científica ICO 30 anys: Assistència estimada de 150 persones  
 Esdeveniment  Celebració  ICO  30  anys:   Assistència  estimada  500  i  700 

persones treballadores i externes.

El  contracte  inclourà  la  gestió  -integral-  dels  dos  actes  (Jornada  Científica  i 
Esdeveniment),  aquest  darrer  inclourà  des  de  la  fase  de  conceptualització  fins  al 
tancament i avaluació posterior.

2. Calendari i disponibilitats: 

Durada inicial  del contracte: 4 mesos a partir  de la  data de la seva formalització i 
s’haurà d’estendre fins un mes després de la celebració del darrer acte, pel tancament 
del projecte.

La  ubicació  concreta  de  la  jornada  científica  serà  els  espais  de  l’Institut  Català 
d’Oncologia.

La ubicació concreta de l’esdeveniment de celebració resta pendent de confirmació, tot 
i que es requereix que tingui lloc a l’àrea Metropolitana de Barcelona.

Es  requereix  a  l’empresa  adjudicatària  disponibilitat  per  a  tota  la  jornada  de  la 
celebració,  amb l’objectiu  de dur a terme les tasques de muntatge i  l’assaig tècnic 
corresponent.

El pla de projecte detallat s’establirà posteriorment, un cop s’hagi adjudicat el projecte, 
atès que pot variar en funció de la proposta seleccionada.

3. Context i finalitat de l’acte:

Els actes tenen com a finalitat:

 Commemorar els 30 anys de trajectòria de l’ICO.

 Reconèixer la tasca dels i les professionals de la institució.

 Reforçar el sentiment de pertinença i cohesió interna.

 Projectar la cultura corporativa i els valors institucionals.

 Generar un espai de trobada i celebració.
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PLEC TÈCNIC 

L’acte de celebració tindrà caràcter  intern,  adreçat  a professionals  de la institució, 
però estarà també obert a representants de les principals institucions sanitàries amb 
les que treballem. La jornada científica també tindrà caràcter intern i extern.

4. Característiques generals de la Jornada Científica ICO 30 anys:
4.1. Coordinació Jornada Científica ICO 30 anys:

L’empresa adjudicatària haurà de realitzar les tasques de coordinació de la “Jornada 
Científica ICO 30 anys” en coordinació de l’Institut Català d’Oncologia. Es preveu una 
duració màxima de 4 hores. Aquest esdeveniment serà presencial a la seu de l’Institut 
Català d’Oncologia, tot i que es facilitarà que també pugui ser en format híbrid.

 Planificació prèvia de l’esdeveniment incloent convocatòries i gestió d’agendes.
 Coordinació in situ de l’esdeveniment.
 Tancament de la Jornada. 

5. Característiques generals de l’Esdeveniment ICO 30 anys:

 Tipologia: Acte institucional commemoratiu amb component de celebració.

 Assistència mínima prevista: 500 persones.

 Assistència màxima prevista: 700 persones.

 Data orientativa: Entre octubre i novembre de 2026.

 Durada estimada: 3 - 4 hores.

 Horari orientatiu: Tarda - vespre.

 Format previst:

o Benvinguda institucional.

o Intervencions breus.

o Possible peça audiovisual commemorativa.

o Reconeixements interns.

o Espai relacional amb càtering tipus còctel.

Abast dels serveis a prestar:

L’empresa adjudicatària haurà d’oferir un  servei integral, que inclogui els següents 
àmbits:

5.1. Conceptualització i proposta creativa de l’esdeveniment ICO 30 anys:

L’empresa adjudicatària haurà de realitzar les següents actuacions:

 Disseny i conceptualització de l’esdeveniment, incloent via creativa amb relat i 
claim.

 Baixada  gràfica  i  disseny de materials  i  adaptació  del  concepte  a  diferents 
suports comunicatius.

 Campanya de comunicació.
 Aplicació del concepte creatiu de l’acte.
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PLEC TÈCNIC 

 Disseny d’escenografia coherent amb la identitat corporativa.
 Proposta de dinamització (conductor/a, continguts audiovisuals, etc.).

5.2. Localització i gestió d’espai:

L’empresa  adjudicatària  haurà  de  proposar  un  espai  extern  adequat  a  500-700 
persones, amb les següents característiques:

 Estar ubicat a l’entorn de l’àrea metropolitana de Barcelona.

 Tenir capacitat mínima per a 500 persones en format acte + còctel.

 Complir normativa d’accessibilitat universal.

 Disposar de bones connexions amb transport públic.

5.3. Producció tècnica:

L’empresa haurà de garantir que l’espai escollit per a l’esdeveniment disposi de:

 Escenari i tarima.

 So professional per a 500-700 persones.

 Il·luminació escènica i ambiental.

 Pantalla LED o projecció de gran format.

 Realització tècnica d’audiovisuals.

 Regidoria i coordinació tècnica.

 Personal tècnic durant muntatge, acte i desmuntatge.

5.4. Disseny i producció gràfica:

L’empresa adjudicatària haurà de realitzar les següents actuacions:

 Adaptació de la imatge del 30è aniversari.

 Disseny de materials físics (roll-ups, photocall, senyalètica).

 Invitació digital (si és sol·licitat per l’Institut Català d’Oncologia).

 Minuta o programa de l’acte.

 Materials  per  a  reconeixements  (si  és  sol·licitat  per  l’Institut  Català 
d’Oncologia).

5.5. Càtering:

L’empresa adjudicatària haurà de proporcionar un càtering, d’acord amb les següents 
característiques:

 Servei tipus còctel per a 500-700 persones que contingui: 

o 1 snack
o 4 aperitius freds
o 4 aperitius calents
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o 2 postres
o Begudes: aigua, refrescs, vins negre i blanc i cava
o Que tingui inclòs el mobiliari, la vaixella i el personal

 Opcions adaptades a intoleràncies i dietes especials.

 Personal de servei suficient per tal de donar servei a les persones assistents.

 Disposar de tot el parament i mobiliari auxiliar, necessari per donar el servei.

 Opció de proposta gastronòmica sostenible i de proximitat.

Aquesta  partida,  com la  resta,  haurà  d’estar  inclosa  dins  el  pressupost  global  del 
projecte. Atenent a que l’espai de l’esdeveniment resta pendent de confirmació, cal 
que l’empresa licitadora tingui previstes les possibles despeses, cànons o exclusivitat 
de servei, que en tot cas estaran incloses en el preu ofert.

Definició  del  nombre  de  persones  assistents (PAX)  i  franja  de  cotització  per 
persona.

Amb l’objectiu de garantir una adequada planificació logística de l’esdeveniment, així 
com la  qualitat  del  servei  i  l’aplicació  de  criteris  de  sostenibilitat  en  la  gestió  del 
càtering, la data límit de tancament d’inscripcions i definició del nombre final de 
persones  assistents  s’establirà  com  a  màxim  dues  setmanes  abans  de  la 
celebració de l’acte.

El  nombre  de  persones  assistents  comunicat  en  aquesta  data  es  considerarà 
referència  per  al  dimensionament  dels  serveis  associats  a  l’esdeveniment, 
especialment pel que fa als serveis de càtering i altres elements logístics vinculats.

Amb  la  finalitat  de  facilitar  una  planificació  adequada  dels  serveis,  es  facilitaran 
actualitzacions  periòdiques  del  nombre  estimat  de  persones  assistents  des  del 
moment de l’adjudicació del contracte, preferiblement amb una periodicitat mensual, 
amb  l’objectiu  de  permetre  l’ajust  progressiu  de  les  necessitats  logístiques  i  de 
producció de l’esdeveniment.

Amb  l’objectiu  de  garantir  una  qualitat  mínima  de  la  proposta  gastronòmica,  la 
proposta econòmica s’haurà de situar en una màxim de 60 € per persona.

5.6. Gestió d’assistents:

L’empresa  adjudicatària  haurà  de  garantir  i  posar  a  disposició  de  l’Institut  Català 
d’Oncologia:

 Control d’accés.

 Secretaria tècnica.

 Personal d’acollida.

5.7. Comunicació audiovisual:

L’empresa adjudicatària haurà de:

 Produir una peça audiovisual commemorativa (a determinar per l’Institut Català 
d’Oncologia).
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 Gravació i edició resum de l’acte.

 Reportatge fotogràfic professional.

5.8. Pla de sostenibilitat:

L’empresa adjudicatària haurà de garantir:

 Mesures de reducció de residus.

 Proposta de materials reutilitzables.

 Política de minimització d’impressions.

6. Equip mínim requerit:

L’empresa adjudicatària haurà d’assignar com a mínim un equip format pels següents:
 

 1 Director/a de projecte. 
 1 Director estratègic de comunicació interna. 
 1 Director Creatiu. 
 1 Responsable d’esdeveniments. 
 1 responsable tècnic d’esdeveniments. 
 1 Responsable de producció. 
 Equip tècnic necessari (segons proposta).

7. Cronograma orientatiu.

L’empresa haurà de presentar un calendari detallat que inclogui:

 Fase de conceptualització.

 Validacions amb l’ICO i aprovació conceptualització definitiva

 Producció.

 Execució.

 Avaluació post-esdeveniment.

Es preveu iniciar els treballs durant el tercer trimestre de 2026, aquesta data és una 
previsió atenent a la data efectiva de formalització.

8. Coordinació amb l’ICO:

L’empresa adjudicatària treballarà en coordinació amb les següents àrees de l’Institut 
Català d’Oncologia:

 Direcció de Comunicació i altres Direccions si així ho determina la Direcció de 
Comunicació.

S’establiran reunions periòdiques per al correcte seguiment del projecte.

9. Condicions específiques.

L’adjudicatari  haurà  de  garantir,  que  l’esdeveniment  compleixi  amb  la  normativa 
d’aplicació en relació amb els següents:

 Compliment normatiu en matèria de prevenció de riscos laborals.
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 Compliment normativa d’espectacles públics, si s’escau.

 Assegurança de responsabilitat civil.

 Pla de contingència davant incidències.

 Protocol bàsic d’emergències.

10.Calendari de Pagaments:

Atesa la naturalesa de l’esdeveniment i la necessitat de garantir la disponibilitat dels 
principals serveis associats a la seva celebració, s’estableix el següent calendari de 
pagaments.

Un cop formalitzada l’adjudicació del contracte, l’empresa adjudicatària disposarà d’un 
termini  màxim  d’un  mes  per  dur  a  terme  les  visites  tècniques  als  espais 
proposats, així com per definir l’elecció final de l’espai de celebració de l’acte, la 
selecció del servei de càtering i la definició del menú.

Un cop definits aquests elements —espai de celebració, servei de càtering i menú— 
s’haurà  de  procedir  a  l’abonament  del  45% de  l’import  total  del  contracte, IVA 
inclòs,  pagament  necessari  per  garantir  la  reserva  de  l’espai  escollit  i  la 
formalització dels serveis de càtering i audiovisuals, els quals requereixen sempre 
bestretes per assegurar la seva disponibilitat en la data prevista.

El  55% restant de l’import del contracte, IVA inclòs, s’abonarà un cop finalitzat 
l’esdeveniment,  en un  termini màxim d’un mes posterior a la seva celebració, 
període que permetrà el tancament administratiu i econòmic del projecte, així com la 
validació final dels serveis prestats.

Document signat digitalment
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