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Ajuntament de I'Ametlla de Mar

PLEC DE CLAUSULES ADMINISTRATIVES PARTICULARS (PCAP)
Contracte de serveis de gestio, dinamitzacio i publicacio de continguts a les

xarxes socials municipals

Procediment: Obert simplificat

Tipus de contracte: Serveis

Organ de contractacié: Ajuntament de 1’Ametlla de Mar
Expedient: 2830/2026

1.1. OBJECTE DEL CONTRACTE
L’objecte del present contracte és la prestacio del servei de gestio integral de la comunicacio
digital i de les xarxes socials de I’Ajuntament de 1’Ametlla de Mar, i dels mitjans de
comunicacio local, incloent:

» La planificaci6 i execuci6 de I’estratégia de comunicacié digital.

e La creacio, redaccio, maquetacio i publicacié de continguts.

» La cobertura informativa d’activitats, actes i esdeveniments municipals.

e Ladinamitzacié i gestio dels perfils municipals a les diferents plataformes socials.
e L’atenci6 basica i monitoratge de missatges, comentaris i interaccions.

e Larealitzacié de material grafic, audiovisual i fotografic.

e La promoci6 i disseny de campanyes institucionals i informatives.

» L’elaboracié d’informes de seguiment, estadistiques i propostes de millora.

La finalitat del contracte és garantir una comunicacié institucional propera, transparent,
actualitzada i accessible amb la ciutadania.
1.2.- El servei incloura com a minim:

e 1 responsable de comunicacié.

e 3-5 publicacions setmanals.
o Cobertura dels principals actes municipals.
» Stories o contingut efimer durant esdeveniments.

e Agenda setmanal d’activitats.

Cobertura d’actes
e Assistir als actes institucionals indicats per I’ Ajuntament.

e Cobrir activitats culturals, esportives, socials i festives.
» Realitzar fotografies i videos.

e Publicar contingut durant o després dels actes.
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Ajuntament de I'Ametlla de Mar

Interaccié i monitoratge
e Fer seguiment dels comentaris i missatges.

e Informar I’Ajuntament de possibles incidéencies.
e Derivar consultes als serveis municipals.

Vetllar pel compliment de les normes de convivencia digital.

CPV: 72315200-3 Serveis de gestio de xarxes de dades

2. NECESSITAT I IDONEITAT DEL. CONTRACTE
L’Ajuntament de 1’Ametlla de Mar necessita disposar d’un servei professionalitzat de
comunicacio digital que garanteixi:

e Ladifusi6 de la informacié municipal.

e La cobertura d’activitats culturals, esportives, festives i institucionals.
e Lamillora de la comunicaci6 amb la ciutadania.

e La preséncia activa i coherent a les xarxes socials.

e La promocio de les activitats i serveis municipals.

Ates que I’Ajuntament no disposa de mitjans personals especialitzats suficients per assumir
aquestes funcions, es considera necessari acudir a la contractacié externa del servei.

3. REGIM JURIDIC

El contracte que regula aquest Plec és un contracte administratiu de serveis tipificat a
I’art.17 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public per la que
es transposen a l'ordenament juridic espanyol les Directives del Parlament Europeu i
del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014.

Aquest contracte es regeix per:
a.  Plec de clausules administratives particulars

c.  Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public per la que es
transposen a 1'ordenament juridic espanyol les Directives del Parlament Europeu
i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014 (LCSP)

d. Reial decret 817/2009, de 8 de maig, pel qual es desenvolupa parcialment
la Llei 30/2007, de 30 d’octubre, de Contractes del sector public (en endavant
RD 817/2009).

e.  Reial decret 1098/2001, de 12 d’octubre, pel qual s’aprova el Reglament
general de la Llei de contractes de les administracions publiques, en tot allo que
no s’oposi, contradigui o resulti incompatible amb la LCSP (d’ara endavant,
RGLCAP).
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Ajuntament de I'Ametlla de Mar

En tot allo no previst en els apartats anteriors seran aplicables la resta de normes de
dret administratiu i, en darrer terme, les de dret privat.

El desconeixement de les clausules del contracte en qualsevol dels seus termes, dels
altres documents contractuals que en formen part i també de les instruccions o altres
normes que resultin d’aplicacié en I’execucio de la cosa pactada, no eximeix 1’empresa
adjudicataria de 1’obligacio de complir-les.

4.- PROCEDIMENT I FORMA DE CONTRACTACIO

L’expedient d’aquesta contractacié és fara mitjancant procediment obert simplificat, en
aplicaciéo de l'article 159 de la LCSP, de conformitat amb els requisits que s’hi
estableixen.

La competencia com a organ de contractacio correspon a la Junta de Govern Local, per
delegacio de I’ Alcaldia (Decret 2023-746, de 4 de juliol).

5. DIVISIO EN LOTS

El contracte no es pot dividir en lots perque la realitzacié independent de les diverses
prestacions que hi compren dificultaria la seva correcta execucié des d’un punt de
vista técnic; a més a més, cal coordinar 1’execucid de les diferents prestacions que son
objecte del contracte, qiiesti6 que podria veure’s impossibilitada per la seva divisié en
lots i I’execucié per una pluralitat de contractistes diferents.

6. DURADA DEL CONTRACTE
La durada inicial del contracte sera de:

1 any, prorrogable anualment fins a un maxim de 1 any addicional, per mutu acord exprés de

les parts.

7. PRESSUPOST BASE DE LICITACIO
El pressupost base de licitacio sera de:
e Import anual sense IVA: 18.000 €

e IVA(21%): 3.780 €

e Import total anual: 21.780 €

El valor estimat del contracte, incloses possibles prorrogues, ascendeix a 43.560 € IVA inclos.
Els licitadors hauran d’igualar o disminuir en la seva oferta el pressupost de licitacié, indicant
I’IVA a aplicar mitjancant partida independent. El pressupost compren la totalitat del

contracte, en cap cas s’admetran ofertes per sobre el pressupost de licitacio.

Aquest és el preu maxim que poden oferir les empreses que concorrin a la licitacio del

contracte.
Preu i existéncia de credit
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Ajuntament de I'Ametlla de Mar

En el preu es consideraran inclosos els tributs, les taxes, els canons de qualsevol tipus que
siguin d’aplicacio, aixi com totes les despeses que s’originin com a conseqiiéncia de les
obligacions establertes en aquest plec que s’han de complir durant 1’execuci6 del contracte i
anira amb carrec al/s pressupost/s i a la aplicacié/ns pressupostaria/es segiients:

ANUALITAT | APLICACIO IMPORT
PRESSUPOSTARIA SENSE IVA
2026 920.22799 altres prestacions del 9.000 €
serveis
2027 920.22799 altres prestacions del 18.000 €
serveis
2028 920.22799 altres prestacions del 9.000 €
serveis

Financament

Recursos propis.
Valor estimat del contracte

El valor estimat del contracte s’estima en 36.000 € sense IVA

8.- PERFIL DEL CONTRACTANT

Amb la finalitat d’assegurar la transparéncia i 1’accés public a la informacié relativa a la
present contractacio, i sense perjudici de la utilitzacié d’altres mitjans de publicitat, aquest
Ajuntament compta amb el Perfil de Contractant al qual es podra accedir per la pagina web
segiient:

https://contractaciopublica.cat/ca/perfils-contractant/detall/8374426?categoria=0

Tota la documentacié necessaria per a la presentacié de 1’oferta estara disponible per
mitjans electronics des del dia de la publicacié de I’anunci en aquest perfil del contractant.

9. CAPACITAT PER CONTRACTAR
Estan facultades per subscriure aquest contracte, d’acord amb el que preveu I’article 65 de la
LCSP, les persones naturals o juridiques, espanyoles o estrangeres:
® que tinguin personalitat juridica i plena capacitat d’obrar.
e que no incorrin en cap de les prohibicions de contractar recollides a I’article 71 de la
LCSP, la qual cosa es pot acreditar per qualsevol dels mitjans establerts a 1’article 85
e delaLCSP.
¢ que gaudeixin de I’habilitaci6 empresarial o professional que, si s’escau, sigui exigible
per dur a terme I’activitat o prestacié que constitueixi I’objecte del contracte.

Les persones juridiques només poden ser adjudicataries dels contractes les prestacions dels
quals estiguin compreses dins les finalitats, I’objecte o I’ambit d’activitat que, d’acord amb els
seus estatuts o regles fundacionals, els siguin propis, i s’acrediti degudament.
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Les circumstancies relatives a la capacitat, solvencia i absencia de prohibicions de contractar
han de concorrer en la data final de presentacié d’ofertes i subsistir en el moment de perfeccio
del contracte.

També poden participar en aquesta licitacio les unions d'empreses que es constitueixin
temporalment a aquest efecte (UTE), sense que sigui necessaria formalitzar-se en escriptura
publica fins que no se'ls hagi adjudicat el contracte. En aquest cas, els empresaris que vulguin
concorrer integrats en una uni6é temporal han d’indicar els noms i les circumstancies dels qui
la constitueixin i la participacié6 de cada un, aixi com que assumeixen el compromis de
constituir- se formalment en una uni6 temporal en cas que resultin adjudicataris del contracte.

La durada de la UTE ha de coincidir, almenys, amb la del contracte, fins a la seva extincio.

10. SOLVENCIA ECONOMICA I TECNICA

Solvéncia economica i financera

D’acord amb l'establert a 1’art. 87 de la Llei 9/2017 de 8 de novembre de Contractes del
Sector Public la solvencia economica i financera de 1’empresa s’acreditara pels mitjans
segiients:

. Volum anual de negocis, o bé volum anual de negoci en 1’ambit al que es refereix
el contracte, per import igual o superior al valor estimat del contracte.
. Asseguranca de responsabilitat civil per riscos professionals per import igual o

superior a 1’exigit a 1’anunci de licitacio.

Solvencia tecnica o professional

. Relacio dels treballs o serveis prestats els tltims tres anys corresponents al mateix
tipus o naturalesa al que correspon 1’objecte del contracte, amb el detall dels imports
contractats, el periodes dels contractes i els destinataris, publics o privats, d’aquests serveis.
Els serveis treballs realitzats s’acreditaran mitjancant certificats de bona execuci6 expedits o
visats per 1’organ competent, quan el destinatari sigui una entitat del sector public, quan el
destinatari sigui un subjecte privat, mitjancant un certificat expedit per aquest o, en el seu
defecte, mitjancant una declaraci6 de I’empresari. En el seu cas, els certificats esmentats seran
comunicats directament a 1’0organ de contractaci6 per 1’autoritat competent. L’import
acumulat en 1’any de major execucio haura de ser igual o superior a 21.780 €

11. REGISTRE DE LICITADORS

De conformitat amb l'article 159.4.a) LCSP tots els licitadors que es presentin a licitacions
realitzades a través del procediment simplificat hauran d'estar inscrits en el Registre Oficial de
Licitadors i Empreses Classificades de I’Estat (ROLECE) o en el Registre Electronic
d’Empreses Licitadores de la Generalitat de Catalunya (RELI), en la data final de presentacio
d'ofertes.

A aquests efectes, també es considerara admissible la proposicié del licitador que acrediti
haver presentat la sol-licitud d’inscripcio en el corresponent registre juntament amb la
documentacid preceptiva per aixo, sempre que tal sol-licitud sigui de dada anterior a la data
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final de presentacié d’ofertes. L’acreditacié d’aquesta circumstancia tindra lloc mitjangant
I’aportacio de 1’avis de recepci6 de la sol-licitud emeés pel corresponent registre i d’una
declaracié responsable d’haver aportat la documentacié preceptiva i de no haver rebut
requeriment d’esmena.

La inscripci6 en el ROLECE o RELI acredita enfront de tots els organs de contractacié
del sector public, segons el que s’hi reflecteixi i llevat que hi hagi una prova en contra:

a.- les condicions d’aptitud de I’empresari quant a la seva personalitat i capacitat
d’obrar, representacid, habilitaci6 professional o empresarial

b.- solvéncia economica i financera i técnica o professional, classificacio i altres
circumstancies inscrites,

c.- la concurréencia o no de les prohibicions de contractar que hi hagin de constar.

La presentacio de les proposicions suposa I’autoritzaci6 a la mesa i a 1’organ de contractacio
per consultar les dades recollides en el ROLECE o RELI, o les llistes oficials d’operadors
economics d’un Estat membre de la Unié Europea.

12.- GARANTIES

Garantia definitiva:

No es requereix la constitucié de garantia provisional pero el licitador que presenti 1’oferta
millor valorada haura de dipositar el 5% del preu d’adjudicacié com a Garantia Definitiva,
d’acord amb !’article 107 de la LCSP. Aquesta garantia la podra prestar en qualsevol de les
formes segiients:

En efectiu, mitjancant transferéncia bancaria a I’ Ajuntament.

Mitjancant aval bancari, prestat en la forma i condicions establertes reglamentariament, per
algun del bancs, caixes d’estalvi, cooperatives de credit, establiments financers de credit o
societats de garantia reciproca autoritzats per operar al territori.

Mitjancant contracte d’asseguranca de cauci6 amb una entitat asseguradora autoritzada per
operar en la forma i condicions establertes reglamentariament.

Devolucié i cancel-lacié de garanties
La devolucié i cancel-lacio6 de les garanties s’efectuara de conformitat amb el que disposen els
articles 111 de la Llei 9/2017 de Contractes del Sector Public i 65 del Reglament General de

la Llei de Contractes de les Administracions Publiques.

13.- ADMISSIO DE VARIANTS

En aquesta licitacio no es contempla la possibilitat de presentar variants.

14.- PRESENTACIO DE DOCUMENTACIO I PROPOSICIONS

Ajuntament de I'Ametlla de Mar
Sant Joan n° 55, L'Ametlla de Mar. 43860 (Tarragona). Tel. 977456000. Fax: 977456838

Document signat electronicament des de la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 6 de 23

14
[¢]
=
©
o
O]
w
2
=
3]
©
<
~
©
s
=
o
O]
g
w
T
[}
e}
o
©
il
g
©
3
[$)

Verificacio: https://ametllamar.eadministracio.cat/




2

Ajuntament de I'Ametlla de Mar

Presentacié de documentacio

Tots els licitadors que es presentin a la present licitacié han d’estar inscrits en el Registre
Oficial de licitadors i empreses classificades del secor public, o en el registre oficial de la
comunitat autonoma corresponent, en la data final de presentacié d’ofertes, d’acord amb
I’obligacié que determina 1’article 159.4 a) en relacio amb la DT 3% de la LCSP.

La presentacio de proposicions i documents es fara exclusivament a través de I'eina de Sobre
Digital, integrada amb la Plataforma de serveis de contractaci6 de la Generalitat de Catalunya,
que trobareu al perfil del contractant :

https://contractaciopublica.cat/ca/perfils-contractant/detall/8374426?categoria=0

Tota la informacié referent a la presentacié d’ofertes a través de I’eina de Sobre Digital es
troba disponible a la web de la Generalitat de Catalunya:

https://contractaciopublica.cat/ca/perfils-contractant/detall/8374426?categoria=0

Les adreces electroniques que les empreses licitadores indiquin en el formulari d’inscripci6 de
I’eina de Sobre Digital, que seran les emprades per enviar correus electronics relacionats amb
1’ts de I’eina de Sobre Digital, han de ser les mateixes que les empreses licitadores designin
en el seu DEUC o declaracié analoga per a rebre els avisos de notificacions i comunicacions
mitjancant I’e-NOTUM.

Es considerara efectuada la presentacié de les proposicions amb la recepcid, al registre
d'entrada de I'0rgan de contractacio, del resum signat de I'oferta.

Els licitadors, un cop presentada 1'oferta, rebran el certificat de presentacié amb la data, hora i
el nimero de registre d'entrades.

En cas de fallida técnica que impossibiliti I'tis de 1’eina de Sobre Digital el darrer dia de
presentacio de les proposicions, 1’organ de contractacié ampliara el termini de presentacio de
les mateixes el temps que es consideri imprescindible, modificant el termini de presentacid
d’ofertes; publicant a la Plataforma de Serveis de Contractaci6 Publica 1’esmena
corresponent; i, addicionalment, amb la comunicacié del canvi de data a totes les empreses
que haguessin activat 1’oferta.

Un cop presentada la proposici6 no podra ser retirada sota cap concepte. La retirada
injustificada d'una proposicio, donara lloc a la prohibici6 de contractar prevista a l'article 71.2
de la LCSP.

Les proposicions sén secretes i la seva presentacié suposa 1’acceptacio incondicionada per
part de I’empresa licitadora del contingut del present plec de clausules administratives
particulars i del plec de prescripcions técniques, aixi com I’autoritzaci6 a la mesa i a I’organ
de contractaci6 per consultar les dades que recullen el RELI o ROLECE, o les llistes oficials
d’operadors economics d’un Estat membre de la Unié Europea.
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Preparacio dels documents:
S'hauran d'aportar els documents signats electronicament.

El fitxer ha de ser com a maxim de 20 MB, per la qual cosa es recomana reduir la
grandaria/resolucio de les imatges abans d'incloure-les en documents.

En el cas de documents més grans de 20 MB es recomana dividir-los en fitxers més petits, per
exemple, trossejant-los per grups de pagines. En el cas de fraccionar un document que hagi
d'anar signat, han de signar-se totes les fraccions del mateix. Totes les parts d'un document
s'’hauran d'anomenar igual, afegint un sufix que indiqui quina part és i el nombre total de parts.
Aixi per exemple si dividim un document anomenat "Propostatecnica.pdf” la seva
descomposicio sera:
"Propostatecnica_1de3.pdf";"propostatecnica_2de3.pdf";

"propostatecnica_3de3.pdf".

La modalitat de signatura electronica admesa en els sistemes de transmissid i recepcio
electronica de proposicions i recepcié electronica de sol-licituds de participacid, és la
signatura electronica avancada basada en un certificat qualificat o reconegut de signatura
electronica en els termes previstos en el Reglament 910/2014/UE, del Parlament Europeu i del
Consell, de 23 de juliol de 2014, relatiu a la identificacié electronica i els serveis de confianca
per a les transaccions electroniques en el mercat interior i pel que es deroga la Directiva
1999/93/CE.

Recordem que s'ha de disposar de Certificat Digital Reconegut en periode de validesa per a
tots els representants, apoderats o personal de la seva empresa implicats en la presentaci6 de
sobres electronics. La llista de Prestadors qualificats de serveis electronics esta publicada en
el Ministeri d'Inddstria en la segiient adreca:
https://sede.minetur.gob.es/ca-es/firmaelectronica/Paginas/Prestadores-de-servicios-
electronicos-de-confianza.aspx

Altrament, els licitadors han de verificar amb antelaci6 suficient, abans de la signatura i
enviament de les proposicions, que el certificat esta correctament instal-lat a 1’ordinador i que
es poden signar documents.

Les ofertes presentades han d’estar lliures de virus informatics i de qualsevol tipus de
programes o codi nociu, ja que en cap cas es poden obrir els documents afectats per un virus
amb les eines corporatives, essent rebutjades directament per la Mesa de contractacié. Aixi, é
obligacié de les empreses licitadores passar un antivirus en tots els documents que conformen
I’oferta préviament a incorporar-los a la Web de Sobre Digital. En cas de tractar-se de
documents imprescindibles per conéixer o valorar 1’oferta, la Mesa podra acordar 1’exclusié
de I’empresa.

Les proposicions que no es presentin per mitjans electronics, en la forma que determina
aquest plec, seran excloses.
Cada licitador, individualment, no podra presentar més d’una proposicié, ni tampoc
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subscriure cap altra proposta en una UTE, o figurar integrat en més d’una UTE, amb la
conseqiiéncia de 1’exclusi6 de totes les propostes presentades en infraccié d’aquesta norma.

Copia de seguretat

Les empreses licitadores podran presentar una copia de seguretat dels documents electronics
presentats en suport fisic electronic, que sera utilitzada en cas de no poder accedir al contingut
dels documents, per estar l'arxiu malmes. En aquest sentit, es comprovara l'empremta
electronica per assegurar la coincidencia dels documents de la copia de seguretat, tramesos en
suport fisic electronic i dels tramesos en 1'oferta, a través de 1'eina Sobre Digital.

Aquesta copia s'haura de lliurar a sol-licitud de I'organ de contractaci6 o de la mesa de
contractacié, en cas que es requereixi, i haura de contenir una copia de l'oferta amb
exactament els mateixos documents _amb les mateixes empremtes- que els aportats en l'oferta
mitjancant I'eina digital.

Termini de presentacio:

El termini de presentacié d'ofertes és del 15 dies naturals des de 1'endema de la publicacié de
l'anunci de licitacio en el perfil de contractant.

La presentaci6 de proposicions es podra realitzar durant les 24 hores del dia, tots els dies de
l'any, excepte 1’tltim dia del termini en el que la presentacié d’ofertes es podra tramitar fins a
les 14:00 hores.

Aquest Plec restara sotmes, durant el termini dels 8 primers dies naturals, a la presentacio
d’al-legacions, simultaniament al termini de 15 dies naturals per a la presentacié de
proposicions, d’acord amb el que establira I’anunci de la convocatoria.

La interposicio d’al-legacions contra el contingut d’aquest Plec suposara la suspensié de la
data de presentaci6 d’ofertes fins la resolucié de les al-legacions i es marcara nou termini per
a la presentacio de les ofertes.

Les proposicions presentades fora de termini no seran admeses.
Contingut de les proposicions:

SOBRE A- Documentacié Administrativa ANNEX I i ANNEX II
SOBRE B- Memoria técnica
SOBRE C- Documentacio6 dels criteris avaluables de forma automatica ANNEX Tii

SOBRE A- Documentacié Administrativa

Incloura:

- Declaracio responsable d’acord amb el model que s’adjunta com a ANNEX I, ANNEX II, i
que trobareu com a plantilla al sobre d’aquesta licitacié en 1’eina de Sobre Digital. En el cas
d’empreses que concorrin a la licitacié amb el compromis d’agrupar-se en una uni6 temporal
si resulten adjudicataries del contracte, cadascuna ha d’acreditar la seva personalitat, capacitat
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i solvencia, i presentar una declaracié responsable per separat.

- (si es el cas) certificat o inscripcié al RELI o ROLECE

- (si és el cas) Compromis de constituir-se formalment en uni6 temporal en cas de resultar
adjudicataries del contracte En I'escrit de compromis s'indicara: els noms i circumstancies dels
quals la constitueixin; la participacié de cadascun d'ells, aixi com l'assumpcié del compromis
de constituir-se formalment en uni6 temporal en cas de resultar adjudicataris del contracte. El
citat document haura d'estar signat pels representants de cadascuna de les empreses que
componen la unio.

SOBRE B- Memoria técnica
La memoria técnica haura d’incloure amb un maxim de 4 pagines i tipus de lletra Arial 12:
e Organitzacio del servei.

e Exemples de continguts.
* Metodologia de cobertura.

e Protocol de crisi comunicativa.

ADVERTENCIA

La documentacié que conté el arxiu precedent no pot incloure cap informacié que permeti
coneixer el contingut de 1’arxiu relatiu a la proposici6 dels criteris avaluables de forma
automatica. L’ incompliment d’aquesta obligacié implica 1’exclusio de la licitacié per la mesa
de contractacio.

SOBRE C.- Documentacid dels criteris avaluables de forma automatica

Incloura:

- Tots aquells documents que siguin precisos per a la valoracié dels criteris d’adjudicacio
que no depenen d’un judici de valor d’acord amb la clausula 14 i la proposta economica
d’acord amb el model que s’adjunta com ANNEX III i que trobareu com a plantilla al sobre
d’aquesta licitacio en ’eina de Sobre Digital.

La proposici6 economica s’ha de presentar per escrit i no s’acceptaran les que tinguin
omissions, errades o esmenes que no permetin coneixer clarament allo que es considera
fonamental per valorar-la.

A través de l'eina de Sobre Digital les empreses hauran de signar el document "resum" de les
seves ofertes, amb signatura electronica avancada basada en un certificat qualificat o
reconegut, amb la signatura del qual s'entén signada la totalitat de 1'oferta, atés que aquest
document conté les empremtes electroniques de tots els documents que la composen.

Les proposicions s’han de signar pels representants legals de les empreses licitadores i, en cas
de tractar-se d’empreses que concorrin amb el compromis de constituir-se en UTE si resulten
adjudicataries, s’han de signar pels representants de totes les empreses que la composen. La
persona o les persones que signin 1’oferta ha o han de ser la persona o una de les persones
signants de la declaracio responsable.
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Confidencialitat

Els documents i les dades presentats pels licitadors es poden considerar de caracter
confidencial si inclouen secrets industrials, técnics o comercials i/o drets de propietat
intel-lectual, i quan la seva difusio a terceres persones pugui ser contraria als seus interessos
comercials legitims i/o perjudicar la competencia lleial entre les empreses del sector; o bé
quan el seu tractament pugui ser contrari a les previsions de la normativa en matéria de
proteccid de dades de caracter personal.

Si escau, els licitadors han de presentar una declaracié de confidencialitat que ha de ser
necessaria i proporcional a la finalitat o intereés que es vol protegir i ha de determinar de forma
expressa i justificada els documents i/o les dades facilitades que considerin confidencials. No
s’admeten declaracions generiques o no justificades del caracter confidencial.

Sens perjudici de la declaracié de confidencialitat dels licitadors, davant d’una sol-licitud
d’informaci6 correspon a I’organ de contractacié valorar si aquesta qualificacié és correcta,
d’acord amb els principis de publicitat i de transparéncia que regeixen 1’actuacio
administrativa, i corregir-la si s’escau, préevia audiencia dels licitadors.

En cap cas tenen caracter confidencial la proposta economica, les dades que consten a
registres publics i els Documents valorables mitjangant un judici de valor.

15.- CRITERIS D’ADJUDICACIO

Avaluables automaticament
Oferta economica — puntuacié maxima 25 punts

Valorada de la segiient manera:
Punts = (Pmillor / Pi)*Pmax

Pmillor: preu de I’oferta més avantatjosa economicament entre les presentades
Pi: preu de I’oferta presentada

Pmax: puntuacié maxima possible.

Millores del servei — maxim 30 punts
Es valoraran:
o Cobertura d’actes extraordinaris no previstos

1-3 actes 2 punt,
4-6 actes 4 punts,
7 o mes 6 punts

e Increment de publicacions mensuals.
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Ajuntament de I'Ametlla de Mar

1-3 publicacions 2 punt,
4-6 publicacions 4 punts,
7 o mes publicacions 6 punts

e Realitzaci6 de reels o videos addicionals.

1-3 2 punt,
4-6 4 punts,
7 0 més 6 punts
e Campanyes promocionals especifiques.

1-3 2 punt,
4-6 4 punts,
7 imés 6 punts

e Disponibilitat fora d’horari. 6 punts

Temps de resposta i disponibilitat — fins a 20 punts
Es valorara:
o Capacitat de resposta urgent.

6 h 2 punt
4h 4 punts
2h 6 punts,

1 h maxim, 10 punts
e Disponibilitat en caps de setmana i festius. 10 punts

Judici de valor —fins a 25 punts
MEMORIA TECNICA ANEX III

16. CONDICIONS ESPECIALS D’EXECUCIO
L’adjudicatari haura de:
» Utilitzar un llenguatge inclusiu i no sexista.

e Garantir el compliment de la normativa de proteccié de dades.
e Respectar els drets d’imatge.
e Garantir I’ts prioritari del catala en les comunicacions.

e Mantenir confidencialitat respecte de la informacié municipal.

17. PROPIETAT DELS CONTINGUTS
Tots els continguts generats en execucio del contracte seran propietat de 1’Ajuntament de
I’ Ametlla de Mar.
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18. SUBCONTRACTACIO
La subcontractacio requerira autoritzacié prévia municipal.

19. FACTURACIO I PAGAMENT
El cost anual del contracte es liquidara mensualment en aquells mesos de temporada en que es
presti el servei previ aprovacio de la factura mensual.

Les factures que s’hagin d’emetre en format electronic, d’acord amb el que estableix la Llei
25/2013, de 27 de desembre, s’han de signar amb signatura avancada basada en un certificat
reconegut, i han d’incloure, necessariament, el nimero d’expedient de contractacid.

El format de la factura electronica i signatura s’han d’ajustar al que disposa 1’annex 1 de
I’Ordre ECO/306/2015, de 23 de setembre, per la qual es regula el procediment de tramitacio i
anotacio de les factures en el Registre comptable de factures en I’ambit de I’administraci6 de
la Generalitat de Catalunya i el sector public que en depen.

La plataforma e.FACT és el punt general d’entrada de factures electroniques. Als efectes de la
factura electronica, s’informa que el codi DIR és L.01430136.

En cas de retard en el pagament, el contractista té dret a percebre, en els termes i les
condicions legalment establerts, els interessos de demora i la indemnitzacié corresponent pels
costos de cobrament en els termes establerts en la Llei 3/2004, de 29 de desembre, per la qual
s’estableixen mesures de lluita contra la morositat en les operacions comercials.

20. PENALITATS
Es podran imposar penalitats per:
e Incompliment de les publicacions minimes.

» Falta de cobertura d’actes.

* Retards reiterats.

e Incompliment dels temps de resposta.

e Publicacions inadequades o no autoritzades.

Les penalitats podran arribar fins al 10% del preu mensual del contracte.

21. RESPONSABLE DEL CONTRACTE
L’ajuntament designara com a responsable del contracte a I’informatic municipal, amb les
funcions previstes a I’article 62 LCSP

El responsable del contracte no podra, en cap cas, ni per compte propi ni alie, intervenir en
aquest procés de contractacio com a licitador. En qualsevol cas, la impossibilitat d’intervencio
abastara a les persones juridiques en que aquest o els seus conjuges, convivents i/o
descendents sobre els que tinguin representacio legal ostentin una participaciéo en el seu
capital superior al 10% i/o en siguin administradors.

La persona responsable del contracte exercira a més les funcions generals de supervisié de
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Ajuntament de I'Ametlla de Mar

I’execucié del contracte, funcions especifiques que, segons les caracteristiques de cada
objecte contractual, se li atribueixin per tal de minimitzar I’impacta administratiu i tecnic de
les incidéncies d’execucié contractual i per tal de garantir la coordinacié entre les diferents
persones implicades en el contracte.

En concret, tindra les funcions segiients:

a) Supervisar el compliment per part del contractista de totes les obligacions i condicions
contractuals.

b) Coordinar els diferents agents implicats en el contracte en cas que aquesta funci6 especifica
no correspongués a altres persones.

c) Adoptar les decisions i dictar les instruccions necessaries per a la correcta realitzacié de la
prestacio pactada.

d) Informar del nivell de satisfaccio de I’execucio6 del contracte. A part de totes aquelles altres
informacions i informes que el responsable del contracte consideri procedents, aquest emetra
un informe d’avaluaci6 final de la contractacio que fara referéncia a diferents aspectes de
I’execucié del contracte, els objectius previstos amb la contractacié i els resultats finals
obtinguts, i també als aspectes economics i pressupostaris i als de caracter tecnic.

22. CLAUSULA ETICA

26.1 Els alts carrecs, personal directiu, carrecs de comandament, carrecs administratius i
personal al servei de I’Administraciéo publica i del seu sector public, que intervenen,
directament o indirectament, en el procediment de contractacio publica estan subjectes al Codi
de principis i conductes recomanables en la contractacié publica i se’ls aplicaran les seves
disposicions de forma transversal a tota actuaci6 que formi part de qualsevol fase del
procediment de contractaci6 d’acord amb el grau d’intervenci6 i de responsabilitat en els
procediments contractuals. La presentacio de 1’oferta per part dels licitadors suposara la seva
adhesi6 al Codi de principis i conductes recomanables en la contractacio publica d’acord amb
els compromisos etics i d’integritat que formen part de la relacié contractual.

26.2.A Els licitadors, contractistes i subcontractistes assumeixen les obligacions segiients:

a) Observar els principis, les normes i els canons étics propis de les activitats, els oficis i/o les
professions corresponents a les prestacions objecte dels contractes.

b) No realitzar accions que posin en risc 1’interés public en 1’ambit del contracte o de les
prestacions a licitar.

c) Denunciar les situacions irregulars que es puguin presentar en els processos de contractacio
publica o durant I’execucio dels contractes.

d) Abstenir-se de realitzar conductes que tinguin per objecte o puguin produir 1’efecte
d’impedir, restringir o falsejar la competéncia com per exemple els comportaments col-lusoris
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o de competencia fraudulenta (ofertes de resguard, eliminaci6 d’ofertes, assignacié de
mercats, rotacié d’ofertes, etc.).

e) En el moment de presentar 1’oferta, el licitador ha de declarar si té alguna situaci6 de
possible conflicte d’interés, als efectes del que disposa I’article 64 de la LCSP, o relacié
equivalent al respecte amb parts interessades en el projecte. Si durant 1’execucié del contracte
es produis una situacié d’aquestes caracteristiques el contractista o subcontractista esta obligat
a posar-ho en coneixement de I’organ de contractacio.

f) Respectar els acords i les normes de confidencialitat.

g) A més, el contractista haura de col-laborar amb 1’0rgan de contractacié en les actuacions
que aquest realitzi per al seguiment i/o 1’avaluaci6 del compliment del contracte,
particularment facilitant la informacié que li sigui sol-licitada per a aquestes finalitats i que la
legislaci6 de transparéncia i la normativa de contractes del sector public imposen als
contractistes en relaci6 amb 1’Administracié6 o administracions de referéncia, sens perjudici
del compliment de les obligacions de transparéncia que els pertoquin de forma directa per
previsio6 legal.

26.2.B Els licitadors, contractistes i subcontractistes, o llurs empreses filials o vinculades, es
comprometen a complir rigorosament la legislacié tributaria, laboral i de seguretat social i,
especificament, a no fer operacions financeres contraries a la normativa tributaria en paisos
que no tinguin normes sobre control de capitals i siguin considerats paradisos fiscals per la
Unio6 Europea.

26.3. Totes aquestes obligacions i compromisos tenen la consideracié de condicions especials
d’execucio6 del contracte.

26.4. Les conseqiiéncies o penalitats per I’incompliment d’aquesta clausula seran les segiients:

- En cas d’incompliment dels apartats a), b), c), f) i g) de I’apartat 23.2.A s’estableix una
penalitat minima de 0,60 euros per cada 1000 euros del preu del contracte, IVA exclds, que es
podra incrementar de forma justificada i proporcional en funcié de la gravetat dels fets. La
gravetat dels fets vindra determinada pel perjudici causat a I’interes public, la reiteracio dels
fets o I’obtencié d’un benefici derivat de I’incompliment. En tot cas, la quantia de cada una de
les penalitats no podra excedir del 10% del preu del contracte, IVA exclos, ni el seu total
podra superar en cap cas el 50% del preu del contracte.

- En el cas d’incompliment del que preveu la lletra d) de I’apartat 26.2.A 1’0rgan de
contractacié6 donara coneixement dels fets a les autoritats competents en matéria de
competencia.

- En el cas d’incompliment del que preveu la lletra e) de 1’apartat 26.2.A 1’0rgan de
contractacié ho posara en coneixement de la Comissié d’Etica en la Contractacié Ptblica de
la Generalitat de Catalunya perqué emeti el pertinent informe, sens perjudici d’altres
penalitats que es puguin establir.

- En el cas que la gravetat dels fets ho requereixi, I’0organ de contractacié els posara en
coneixement de 1’Oficina Antifrau de Catalunya o dels organs de control i fiscalitzacié que
siguin competents per raé de la materia.
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23.- MESA DE CONTRACTACIO

La Mesa de contractacié sera l'organ competent per efectuar la valoraci6 de les ofertes i
qualificar la documentaci6 administrativa, i actuara conforme al previst en l'article 326 de la
Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public, per la qual es traslladen a
I'ordenament juridic espanyol les Directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE
i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014 i en el Reial decret 817/2009, de 8 de maig, pel qual es
desenvolupa parcialment la Llei 30/2007, de 30 d'octubre, de Contractes del Sector Public,
desenvolupant les funcions que en aquests s'estableixen.

La seva composici6 es la segiient:

President: Regidor de Comunicacié de I’Ajuntament de I’ Ametlla de Mar

Vocals:

Vocal 1: Interventora de I’ Ajuntament de 1’ Ametlla de Mar.

Vocal 2: Secretaria General de I’ Ajuntament de I’ Ametlla de Mar.

Vocal 3: Técnic Informatic de I’Ajuntament de 1’ Ametlla de Mar.

Secretari: TAG adjunt a Secretaria funcionari de 1I’Ajuntament de 1’Ametlla de
Mar.

24.- DRETS I OBLIGACIONS DE LES PARTS

Els drets i les obligacions de les parts seran, a més dels indicats a les clausules del PCAP,
aquells que resultin de la documentaci6 contractual i la normativa aplicable, i en particular,
tindran caracter contractual el Plec de prescripcions Tecniques que consta a 1I’expedient relatiu
a la present licitaci6 i documentaci6 annexa al seu cas, i I’oferta que resulti adjudicataria.

1. Pagaments al contractista

El pagament del treball o servei s’efectuara a la realitzacié d'aquest, prévia presentacio de
factura degudament conformada:

DIR3 Codi entitat LO1430136

2.-Obligacions essencials que poden ser causa de resolucio.

Tindran la condici6 d'obligacions essencials d’execuci6 del contracte, les segiients:

1.-Destinaci6 de suficients mitjans per a la correcta execucié del contracte de servei.

L’adjudicataria ha de complir la totalitat de les prescripcions establertes per 1’ajuntament
relatives a 1’execuci6 del contracte, havent de destinar els mitjans personals i materials
necessaris d’acord amb el contingut del PCAP aixi com tots els que es corresponguin amb les
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especialitats que haguessin estat ofertes pel mateix.

Produit algun esdeveniment provocat per forca major o qualsevol situaci6 d’emergéncia
publica, amb incidéncia en ’execucié d’aquest contracte, 1’adjudicataria estara obligada a
acceptar la direccio de I’ajuntament en la seva execuci6 aixi com i també en relaci6 a altres
tasques en les quals el personal o el material fos necessari per restablir la normalitat, mentre
duri I’estat d’emergeéncia, forca major o calamitat publica.

L’adjudicataria esta obligada, sempre que li sigui indicat per part de I’ajuntament, a coordinar
el servei contractat amb altres que es veiessin afectats, amb 1’objectiu d’assolir els objectius
municipals.

2.-Assoliment prescripcions normatives.

Necessaria adaptacio en tot moment als canvis normatius que sigui preceptiu implantar en el
funcionament de 1’administracio.

3.- L’empresa adjudicataria nomenara la persona que portara les relacions contractuals i de

control que s’han de mantenir amb 1’ Ajuntament de 1’Ametlla de Mar. Aquesta persona tindra
la plena representacié de 1’adjudicatari i plena capacitat d’obrar en representacio de 1I’empresa

i davant I’Ajuntament. El contractista executara totes les feines en coordinacié amb els
departaments de Serveis Economics i de Comunicaci6, i garantira en tot moment una
comunicacié fluida entre 'empresa i 1’Ajuntament. L’adjudicatari no iniciara cap actuacio
sense la preceptiva autoritzaci6 de I’Ajuntament .

4.- I’adjudicatari assumira la direccio técnica del personal que aporti per dur a terme el servei
objecte d’aquest plec, aixi com la totalitat de les remuneracions salarials, de cotitzacié a la

seguretat social i d’altres contribucions socials que els pugui correspondre per la legislacid
vigent. En aquest sentit I’Ajuntament queda eximit de qualsevol responsabilitat en no assumir
ni contraure cap vincle laboral, juridic o de qualsevol génere, inclos 1’economic, i fins i tot, en
el cas que I’adjudicatari/a adopti mesures respecte al seu personal per causa de compliment o
interpretaci6 del contracte._

5.-L’empresa adjudicataria esta obligada_al compliment de les obligacions derivades de les
disposicions vigents en matéria de fiscalitat, protecci6 del medi ambient, proteccié de
I'ocupacid, igualtat de génere, condicions de treball, prevencié de riscos laborals i insercié
socio laboral de les persones amb discapacitat.

S'estableixen les segiients condicions especials d'execucio del contracte, d'acord amb allo que
s'ha fixat en l'article 202 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public.

Tipus especial: L’empresa adjudicataria haura de posar en practica els segilients principis
socials i mediambientals:

Descripcio :

- Garantir la seguretat i la proteccio de la salut al lloc de treball, combatre 1’atur i complir amb
els convenis col-lectius sectorials i territorials aplicables.

25. PROTECCIO DE DADES
En compliment del que es disposa en la Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, de Proteccié
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de Dades Personals i garantia dels drets digitals i en el Reglament general de protecci6 de
dades, els licitadors queden informats de qué les dades de caracter personals que, en el seu
cas, siguin recollits a través de la presentacio6 de la seva oferta i altra documentaci6 necessaria
per procedir a la contractacié seran tractats per aquest Ajuntament amb la finalitat de garantir
'adequat manteniment, compliment i control del desenvolupament del contracte.

26. RESOLUCIO DEL CONTRACTE

Sén causes de resolucio del contracte les establertes als articles 211 i 245 LCSP, i a més:

El fet que 1’adjudicatari resulti sancionat per 1’organ de la competéncia per infraccié greu en
matéria de falsejament de la competéncia a causa del seu comportament en el procediment de
licitacié.

Els efectes de la resoluci6 del contracte seran els previstos a l'article 213 LCSP, amb caracter
general, aixi com els previstos a l'article 246 LCSP.

En tots els casos, el procediment de resoluci6 del contracte es fara conforme el que disposa
l'art. 191 LCSP i seguint el procediment establert en I'art. 109 RGLCAP.

Un cop s'han acomplert pel contractista les obligacions derivades del contracte, si no hi ha
responsabilitats que hagin d'exercitar-se sobre la garantia definitiva, es procedira a dictar
l'acord de devoluci6 o cancel-lacié de garantia definitiva.

27.- REGIM DE RECURSOS

Contra els actes que adopti I’0rgan de contractacié en relaci6 preparacio, adjudicacio, efectes,
modificacié i extinci6 d’aquest contracte es pot interposar recurs contencids administratiu
davant el Jutjat de 1a Instancia de Tarragona (seccié contenciés administrativa), en el termini
de dos mesos a comptar de la data d’enviament de la notificacié o de I’avis si fos mitjangant
compareixenca electronica, sempre que I’acte objecte de notificacio, hagi estat publicat en el
perfil del contractant en la mateixa data. En cas de no publicacio en el perfil del contractant,
els terminis es computaran des de la data de recepcié de la notificacié per I’interessat.
Alternativament i de forma potestativa, es pot interposar recurs de reposicié davant el mateix
organ que I’ha dictat, en el termini d’un mes a comptar de la seva notificacid, conforme als
requisits per a la seva practica establerts en el paragraf anterior.

28.- JURISDICCIO COMPETENT
Ates el caracter exclusivament administratiu del contracte, totes les qiiestions i divergencies

que sorgeixin hauran de resoldre’s per la via administrativa o per la jurisdiccié contenciosa-
administrativa de la demarcaci6 de Tarragona.
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ANNEX I: MODEL DE SOL-LICITUD

Departament que tramita I’expedient: Numero d’expedient:
Secretaria General — Secci6 de Contractacio 2830/2026

Objecte del contracte: Contracte de serveis de gestio, dinamitzacié i publicaci6 de
continguts a les xarxes socials municipals

Procediment d’adjudicacio: Obert simplificat

Tipus de Contracte: serveis

En/Na amb NIF
, en nom i representacié de

EXPOSA:

* Que assabentats de la convocatoria de la licitacio de I’expedient de referéncia i
estant interessats en participar-hi sol-licitem la nostra admissio, per la qual cosa
adjuntem la segiient documentacio:

e Arxiu electronic «A»: Documentacié Administrativa, Documentacio
acreditativa de la solvéncia economica i financera i técnica o
professional, d’acord amb el que estableix la clausula desena d’aquest
plec

* Arxiu electronic B: Memoria tecnica
* Arxiu electronic «C»: Proposici6 economica i documentacio
quantificable de forma automatica.

Que I’empresa que represento ~ SI /NO , consta inscrita en el Registre Electronic
d'Empreses Licitadores (RELI) o en el Registre Oficial de Licitadors i Empreses
Classificades del Sector Ptblic (ROLECE) o que figura en una base de dades nacional
d'un Estat membre de la Uni6 Europea.

COMUNICACIO DE DADES A EFECTES DE NOTIFICACIONS

Empresa CIF
Domicili

Poblacio Codi postal
Teléfon Fax

e-mail

Apoderat NIF

Nom

Signatura i data
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ANNEX II: MODEL DE DECLARACIO RESPONSABLE

, amb domicili a l'efecte de notificacions a

,  hum. , amb NIF nam.

, en representacio de I'Entitat , amb NIF nam.
, a l'efecte de la seva participaci6 en la licitacié en les obres incloses en el

Contracte de serveis de gestid, dinamitzacio i publicacié de continguts a les xarxes socials

municipals.

DECLARA SOTA LA SEVA RESPONSABILITAT:
PRIMER. Que es disposa a participar en la contractaci6 de l'execuci6o de les obres
corresponents al projecte: “Contracte de serveis de gestid, dinamitzacié i publicacié de
continguts a les xarxes socials municipals”

SEGON. Que compleix amb tots els requisits previs exigits per l'apartat primer de l'article
140 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public, per la qual es
traslladen a l'ordenament juridic espanyol les Directives del Parlament Europeu i del Consell
2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014 per ser adjudicatari del contracte d'obres,
en concret:

0 Que posseeix personalitat juridica i, si escau, representacio.

O Que esta degudament classificada 1'empresa d’acord amb el que estableix la clausula
desena d’aquest plec o que compta amb els requisits de solvencia economica,
financera i técnica o professional o que consta inscrita en el Registre Electronic
d'Empreses Licitadores (RELI) o en el Registre Oficial de Licitadors i Empreses
Classificades del Sector Public (ROLECE) o que figurin en una base de dades
nacional d'un Estat membre de la Unié Europea.

O Que no esta incurs en una prohibicié per contractar de les recollides en I'article 71 de
la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public i es troba al corrent
del compliment de les seves obligacions tributaries i amb la Seguretat Social
imposades per les disposicions vigents.

O Que se sotmet a la Jurisdiccié dels Jutjats i Tribunals espanyols de qualsevol ordre, per
a totes les incidéencies que de manera directa o indirecta poguessin sorgir del contracte,
amb renuncia, si escau, al fur jurisdiccional estranger que pogués correspondre al
licitador. [Solament en cas d'empreses estrangeres].

O Que ladreca de correu electronic en que efectuar notificacions és

TERCER. Que es compromet a acreditar la possessié i la validesa dels documents a que es fa
referéncia a l'apartat segon d'aquesta declaracio, en cas que sigui proposat com a adjudicatari
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del contracte o en qualsevol moment en que sigui requerit per a aixo.
I per deixar-ne constancia, signo la present declaracio.

SIGNAT ELECTRONICAMENT

ANNEX III OFERTA AVALUABLE

“EN/NA oeieiieeeiieerieeecreeeceeeecieeeeene amb NIF nim. .......cccccvvvvennnnn. , en nom propi, (o
en

representacio de  l'empresa  .cccoeceeeriieeeiieennnen. , CIF  nim. . ,
domiciliada

L [aF=1 4 1<) R , nam. ........... ), assabentat/da de l'anunci, conforme

amb tots els requisits i condicions que s'exigeixen per adjudicar mitjancant procediment obert
serveis de gestio, dinamitzacié i publicaci6 de continguts a les xarxes socials municipals, faig
constar que conec el Plec de clausules que serveix de base al contracte i 1’accepto
integrament, participo en la licitaci6 i em comprometo a portar a terme 1’objecte del contracte
amb subjecci6 al Plec de clausules economiques, administratives i técniques particulars i la
Llei de contractes del sector public en les condicions segiients:

Preu € (en numero i lletra) i € d’IVA (en numero i
lletra)

Millores del servei — maxim 30 punts
Es valoraran:
o Cobertura d’actes extraordinaris no previstos.

1-3 actes 2 punts,
4-6 actes 4 punts,
7o0mes 6 punts

e Increment de publicacions mensuals.

1-3 publicacions 2 punts,
4-6 publicacions 4 punts,
7 0 mes publicacions 6 punts

o Realitzaci6 de reels o videos addicionals.

1-3 2 punts,
4-6 4 punts,
7 0 més 6 punts
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» Campanyes promocionals especifiques.

1-3 2 punt,
4-6 4 punts,
7 i més 6 punts

SI NO Disponibilitat fora d’horari. 6 punts

Temps de resposta i disponibilitat — fins a 20 punts
Es valorara:
e Capacitat de resposta urgent.

6h 2 punt

4h 4 punts

2h 6 punts,

1h maxim, 10 punts

SI NO Disponibilitat en caps de setmana i festius. 10 punts
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