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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES DE LA LICITACIO DEL CONTRACTE DE
SERVEIS DE DISSENY GRAFIC D’ELEMENTS DE COMUNICACIO PER A
L’INSTITUT D’ESTUDIS ESPACIALS DE CATALUNYA

1. OBJECTE DEL CONTRACTE

El contracte té per objecte els serveis de conceptualitzacié grafica, disseny grafic,
maquetacio i retoc i adaptacié d’originals per a I'elaboracio de productes grafics i altres
elements de comunicacié per als esdeveniments organitzats per I'lnstitut, aixi com per
als projectes i iniciatives que promogui o en els quals I'entitat tingui una participacio
destacada.

Definicié de la tipologia dels serveis:

A. Conceptualitzacié grafica: la ideacio, original i creativa, d’elements grafics de nova
creacio sorgits de les sessions conceptualitzadores (d'ara endavant, briefings)
mantingudes, per a cada comanda, entre I'Oficina de Comunicacié de I'lEEC i
I'adjudicatari.

B. Disseny grafic: la confeccio, basada en el definit durant la conceptualitzacié grafica,
de productes grafics originals i el seu lliurament en forma d’arxius originals editables
(d’ara endavant, masters grafics), aixi com dels arxius aptes per ser impresos, en ofset
o digital, o bé difosos telematicament (d’ara endavant, arts finals) en els formats i mides
requerits per I'Oficina de Comunicacio de I'lEEC.

C. Maquetacio: la confeccio de productes grafics seguint les linies grafiques definides
en un master grafic predissenyat per I'adjudicatari o altri. Inclou 'organitzacié i adaptacié
dels continguts visuals del master grafic per harmonitzar-los amb els continguts escrits
que hagin estat subministrats per I'Oficina de Comunicacié de I'lEEC per a cada
comandai i el lliurament de les arts finals en els formats i mides requerits per I'Oficina de
Comunicacio de 'lEEC, aixi com del master grafic modificat en format editable.

D. Retoc i adaptacié d’altres materials originals, que inclou:

- D.1. La substitucié de textos, imatges i/o il-lustracions, en un document grafic ja
conceptualitzat i dissenyat anteriorment per I'adjudicatari o altri, i el lliurament de
les arts finals en els formats i mides requerits per I'Oficina de Comunicacié de
I'EEC, aixi com del master grafic modificat en format editable.

- D.2. L’adaptacié a diferents formats d’'un mateix master grafic, i el lliurament de
les arts finals en els formats i mides requerits per I'Oficina de Comunicacié de
I'EEC, aixi com del master grafic modificat en format editable.

- D.3. La modificacié d’il-lustracions (pictogrames, icones, infografies...)
dissenyades anteriorment per I'adjudicatari o altri i el liurament de les arts finals
en els formats i mides requerits per I'Oficina de Comunicacié de I'lEEC, aixi com
del master grafic modificat en format editable.
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E. Serveis complementaris:

- E.1. Servei de retoc, edicio fotografica i adaptacié d’imatges subministrades per
I'EEC.

- E.2. Servei de selecci6 i subministrament d'imatges de recurs.

- E.3. Servei de revisio i generacié d’arts finals per a impressié d’arxius grafics
dissenyats anteriorment per I'adjudicatari o altri.

Tots els serveis indicats s’hauran d’executar seguint les directrius préviament
consensuades amb I'Oficina de Comunicacié de I'lEEC i s’hauran de crear les versions
necessaries com a resultat de les successives revisions realitzades per aquesta, fins a
assolir el resultat desitjat.

L’empresa adjudicataria d’aquest contracte haura de disposar dels mitjans necessaris
per a la realitzaci6 dels serveis que es descriuen detalladament en el plec de
prescripcions técniques. Caldra treballar sempre de forma coordinada amb I'Oficina de
Comunicacié de I'EEC, qui establira els criteris i les prioritats a assolir.

L’Oficina de Comunicacié de I'lEEC dura a terme la peticid de serveis a 'empresa
adjudicataria i aquesta sera I'encarregada de realitzar-los, d’acord amb les instruccions
d'aquesta.

La relacio de treballs que s’identifiquen té efectes de previsio, i no significa que I'lEEC
tingui l'obligacié d’encarregar-los tots. Els serveis a contractar es determinaran segons
les necessitats concretes de I'lEEC durant la vigéncia del contracte.

2. PRESTACIONS A REALITZAR

Es descriuen, a continuacid, les tasques de les quals s’ha d’encarregar 'empresa
adjudicataria i els elements inclosos dins I'objecte del contracte:

Assisténcia i participacid en sessions de conceptualitzacié (briefings) amb
I'Oficina de Comunicacié de I'lEEC per definir els requisits de cada comanda.

- Conceptualitzacié grafica creativa i original d'elements grafics basats en els
requisits acordats durant els briefings.

- Confecci6, basada en la conceptualitzacié grafica, de productes grafics originals.

- Maquetacio de textos, des de zero o sobre un master grafic (arxiu original en
format editable) preexistent dissenyat per I'adjudicatari o altri, per tal d’obtenir un
producte grafic nou. Inclou qualsevol modificacié o reorganitzacio dels elements
grafics que sigui necessaria per harmonitzar-los.
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Retoc, modificacio i adaptacié de masters grafics preexistents, com canvis de
textos, imatges o il-lustracions.

Modificacié de pictogrames, icones o infografies a partir d’'un master grafic
existent.

Retoc, edicié fotografica i adaptacié d'imatges facilitades per I'Oficina de
Comunicaci6 de I'lEEC.

Seleccio i subministrament d'imatges de banc de recursos (stock).
Lliurament de masters grafics de totes les comandes.

Lliurament d'arts finals (arxius optimitzats per a impressié ofset/digital o difusio
telematica) en les mides i formats requerits per a totes les comandes.

Revisié técnica i generacié d'arts finals per a masters grafics preexistents,
assegurant que siguin aptes per a impremta.

Aportacio de la infraestructura (material, técnica...) necessaria.

Aplicacié dels canvis i esmenes sol-licitats per I'Oficina de Comunicacié de
'IEEC en les successives versions presentades, fins que el producte sigui el
desitjat.

Adaptacié de les arts finals dels productes grafics (dimensions, tipus d’arxiu, etc.)
que sigui necessari en funcié de les necessitats de I'Oficina de Comunicacié de
I'EEC.

3. PERSONAL A ADSCRIURE AL CONTRACTE

El personal necessari per desenvolupar I'objecte d’aquest contracte és el seglent:

1.

Coordinador / responsable del projecte: gestor/a de projecte sénior, amb una
titulacié universitaria, llicenciatura, grau superior o master (o titulacions
equivalents) i amb una experiéncia minima de 5 anys en tasques de coordinacio
de projectes de disseny grafic.

Dissenyador: expert en disseny grafic, amb una titulacid universitaria,
llicenciatura, grau superior o master (o titulacions equivalents) en I'ambit del
disseny grafic i amb una experiéncia minima de 5 anys com a dissenyador grafic
amb les eines digitals més habituals, com Adobe Photoshop, Adobe lllustrator,
Adobe InDesign.

Els rols anteriorment esmentats no poden recaure sobre un mateix professional.
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4. CARACTERISTIQUES DELS PRODUCTES GRAFICS SOL-LICITATS

La tipologia dels productes grafics que formen part de la produccié comunicativa habitual
de I'lEEC soén les seguents. Els valors marcats amb “*” sén valors aproximatius que
poden variar en les comandes.

- Diptic: 4 pagines (dues cares exteriors i dues interiors) amb informacié sobre
projectes, missions o altres informacions institucionals.

- Triptic: 6 pagines (tres per cada cara) amb informacié sobre projectes, missions
o altres informacions institucionals.

- Cataleg: entre 6* i 12* pagines (de 12* a 24* cares) amb informacié ordenada i
detallada d’elements, generalment amb descripcions, imatges i logotips.

- Memoria anual: publicacié en format revista entorn de les 120* pagines que
recull I'activitat anual i indicadors de l'institut.

- lcona: representacid grafica simplificada i estilitzada d'un objecte, accié o
concepte per facilitar la comunicacié rapida sense dependre exclusivament del
text.

- Infografia: representacio visual informativa amb imatges, grafics, icones i textos
curts per comunicar informacié complexa de manera rapida.

- Rollup: suport enrotllable automaticament sobre si mateix i portatil, format per
una grafica vertical que s'extreu d'una base metal-lica que li serveix de suport,
amb mides d’entre 85 x 200 cm i 200 x 200 cm.

- Lona: suport de gran format, imprés sobre un teixit flexible (generalment de PVC
o poliester).

- Estand: espai fisic de promocié per fires 0 congressos amb una estructura que
sol incloure els frisos, un taulell o taulells i diversos murs en funcié de la
configuracié d'aquest.

5. CARACTERISTIQUES TECNIQUES DEL SERVEI

Per al correcte funcionament del servei, els equips i programari utilitzats per 'empresa
adjudicataria hauran de presentar caracteristiques técniques suficients per generar
productes grafics de nivell professional, tant si son destinats a la impressio ofset/digital
com a la difusié telematica.
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6. LLOC | HORARI DE PRESTACIO DELS SERVEIS

L’empresa adjudicataria haura d’estar disponible de dilluns a divendres de 09.00 h a
17.30 h per dur a terme briefings, recepcioé de comandes i entrega de comandes. Entre
els mesos d’estiu (generalment entre el 15 de juny i el 15 de setembre), I'Oficina de
Comunicacié de I'lEEC fa horari internsiu (de 8.00 a 15.00h).

7. LLIURAMENT DEL MATERIAL

Els productes grafics sol-licitats s’han de lliurar per mitjans telematics en el suport i
format que determini I'Oficina de Comunicacio de 'lEEC i dins el termini pactat en cada
cas d’acord amb les instruccions de I'Oficina de Comunicacio6 de 'EEC.

8. CONDICIONS GENERALS D’EXECUCIO

a. Els productes grafics hauran d’incorporar els requisits indicats per I'Oficina de
Comunicacié de I'lEEC. L’empresa adjudicataria s’ha d’adequar a la identitat i
les normes grafiques de I'lEEC, aixi com utilitzar els logotips apropiats. La
identitat grafica de I'EEC esta disponible a:
https://www.ieec.cat/comunicacio/imatge-corporativa/

b. Per a dur a terme una comanda, I'empresa adjudicataria pot tenir necessitat de
fer servir imatges o recursos subjectes a drets d'autor. Tant en els casos en qué
I'empresa adjudicataria compri imatges o recursos per indicacié de I'Oficina de
Comunicacio de I''EEC com en els casos en qué I'empresa adjudicataria faci
servir per decisio seva imatges o recursos que puguin estar subjectes a drets
d'autor, la responsabilitat d'obtenir els drets d'Us de les imatges i recursos
recaura sobre I'empresa adjudicataria. En tot cas, s'estableix la total indemnitat
de [l'Institut d’Estudis Espacials de Catalunya respecte de les eventuals
reclamacions formulades per tercers en referéncia a aquests drets.

c. L’incompliment d’obligacions previstes en el marc del contracte sera penalitzada
d’acord amb el que s’estableix al Plec de Clausules Administratives Particulars.

9. COORDINACIO AMB L’OFICINA DE COMUNICACIO DE L’IEEC |
METODOLOGIA DE TREBALL

L’empresa adjudicataria ha de designar una persona amb responsabilitat directa sobre
la coordinacié i I'execucio del present contracte (figura de coordinador/ gestor de

projecte), i s’haura de coordinar, quan calgui, amb altres proveidors de I'Oficina de
Comunicacié de I'EEC.

La coordinacié de les tasques encarregades es fara via telefonica, telematica o amb
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reunions de seguiment periddiques en qué s’avaluara el desenvolupament correcte del
servei.

La supervisié, avaluacio i aprovacio dels resultats finals de cada accié el validara i
conformara la Cap de I'Oficina de Comunicacio de I'lEEC. Si calgués, la contractista
haura d’'implementar canvis i esmenes als productes presentats, per la qual cosa,
sempre es lliurara una primera versié en un format esborrany.

10. PROPIETAT INTEL-LECTUAL

Tots els productes grafics duts a terme sota peticié especifica de 'lEEC durant el
desenvolupament del contracte seran propietat de 'lEEC. Sera I'lEEC el que posseira
la propietat intel-lectual dels treballs amb les limitacions previstes en el Text Refos de la
Llei de Propietat Intel-lectual, aprovat per RDL 1/1996, de 12 d'abril i posteriors
modificacions a aquest. Els integrants de l'equip de I'adjudicatari que participin en el
contracte es comprometran expressament mitjangant document escrit a no divulgar
informacio relacionada amb el mateix durant la seva durada.

11. ARXIU

Els productes grafics duts a terme passaran a formar part de I'arxiu de 'EEC. Aixi
mateix, 'empresa adjudicataria haura de crear, mantenir i coordinar el repositori en les
seves instal-lacions durant la durada del contracte. Un cop la relacié contractual quedi
extingida, tots els masters grafics i arts finals hauran d’haver sigut transferides a I'lEEC,
degudament classificats i etiquetats.

Queda estrictament prohibit qualsevol mal s, copia en suport magnétic, optic o paper,
cessio a tercers, transferéncia, divulgacio oral o escrita de la informacié dels arxius de
I'Oficina de Comunicacié de I'lEEC que pugui fer el personal técnic de I'adjudicataria.
També esta estrictament prohibida qualsevol alteracid, esborrat o altra d’informacio
d’'arxius sense l'autoritzacié de la Cap de I'Oficina de Comunicacio de I'lEEC.

L’Oficina de Comunicacié de I'lEEC es reserva el dret d’establir qualsevol tipus de
marcatge dels seus fitxers, de manera que les seves caracteristiques es puguin
constituir com a prova que possibiliti localitzar 'origen i els responsables d’eventuals
cessions.

Castelldefels, juny de 2026.
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