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Servei de dinamitzacio i coordinacio del projecte

"El Prat, ciutat dels infants i adolescents".

1

PLEC DE CONDICIONS TEC,NIOUES PARTICULARS PER A LA CONTRACTACIO DEL
SERVEI DE DINAMITZACIO I COORDINACIO DEL PROJECTE “EL PRAT, CIUTAT
DELS INFANTS I ADOLESCENTS.

Prescripcions Téchiques

Clausula 1. Objecte del contracte

El present contracte té per objecte la prestacié del servei de gestid, organitzacid,
desenvolupament, dinamitzacid, seguiment i avaluacio del projecte “El Prat, ciutat dels
infants i adolescents”, ubicat dins del programa de Participacié del Servei d’Educacid,
del Pla Local de La Infancia i I’Adolescéncia de I'’Ajuntament del Prat de Llobregat, el Pla
Local de Joventut i el Pla Director de Participacié Ciutadana.

El projecte “El Prat, ciutat dels infants i adolescents” s’estructura en els seglents
quatre eixos:

Consell dels Infants

Consell d’Adolescents

Participacio dels infants i adolescents en centres educatius i entitats del municipi.
Participacidé dels infants i adolescents a la Taula Local d’Infancia i Adolescéncia i
als grups de treball derivats.

Les activitats objecte del contracte es desenvoluparan en els centres educatius del Prat
de Llobregat, al Departament d’Educacié i/o en equipaments publics municipals, en
modalitat presencial o telematica, segons determini la direccid6 técnica municipal.
L'adjudicatari haura d’adaptar els mitjans humans i materials necessaris per garantir la
correcta execucio del servei.

Totes les activitats objecte del contracte s’executaran segons els criteris metodologics,

indicadors d’avaluacid i calendaris establerts per la direccid técnica municipal, que en
verificara el compliment.

Clausula 2. Objectius especifics del Servei

El servei ha d’assolir els objectius segients:
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e Promoure la participacié activa dels infants i adolescents: garantir que
puguin expressar, debatre i implementar les seves opinions i propostes a través
dels Consells, tallers i altres espais participatius municipals.

e Promoure els drets de la infancia i els valors de participacié: impulsar la
practica de la participacié ciutadana per implicar-se en la transformacié de
I'entorn i fer valer els drets de la infancia.

e Relacionar els Consells amb les institucions i processos municipals:
establir connexions entre Consells, centres educatius, entitats i projectes
municipals per vincular les propostes dels infants i adolescents a la presa de
decisions municipals i a la vida comunitaria.

e Desenvolupar la participacié als Consells amb plans de treball: elaborar
plans de treball anuals o bianuals, escollits pels membres del consell o establerts
per encarrec municipal, que permetin una participacié raonada, efectiva, diversa i
inclusiva.

e Assegurar el compliment de les funcions dels Consells municipals: adaptar
les funcions regulades per |'article 21 del Reglament de Participacié Ciutadana a
I'ambit infantil i adolescent, garantint coheréncia normativa i metodologica.

o Enfortir la cohesidé social i la identitat de ciutat: promoure la inclusio, la

diversitat de visions i discursos, i generar un entorn tolerant, democratic i
participatiu per a tots els participants.

Clausula 3. Marc institucional i programatic de la prestacié del Servei

Aguest projecte s'emmarca en les politiques municipals de foment de la participacid
infantil i adolescent i s’insereix en el Pla Local d'Infancia i Adolescéncia (PLIA), en el
Programa de Participacio del Servei d’Educacié de I’Ajuntament del Prat de Llobregat, el
Pla Local de Joventut i el Pla Director de Participacié Ciutadana de I'’Ajuntament del Prat
de Llobregat.

3.1. Pla Local d’Infancia i Adolescéncia (PLIA)

El PLIA és l'eina estratégica de I’Ajuntament del Prat de Llobregat que guia les politiques
municipals per garantir els drets i el benestar dels infants i adolescents de 0 a 18 anys.
Les actuacions derivades del Pla Local d’Infancia i Adolescéncia estan explicitades al

Document del Pla local d'Infancia i Adolescéncia del Prat de Llobregat. L'organ
encarregat de d'elaborar i dur a terme les accions i propostes explicitades al PLIA és la

Taula Local d'Infancia i Adolescéncia (TLIA).

3.2. Programa de participacio del Servei d’Educacidé

El projecte “El Prat, ciutat dels infants i adolescents” desenvolupa la participacid infantil i
adolescent al municipi i s‘integra en el Programa Transversal de Participacié del Servei
d’Educacio.

3.3. Pla Local de Joventut

Es el document estratégic que orienta les politiques municipals adrecades a les persones
joves d’entre 12 i 30 anys durant el periode 2025 - 2030, i que estableix les linies
d’actuacié prioritaries per donar resposta a les seves necessitats, inquietuds i
potencialitats.
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3.4. Pla Director de Participacié Ciutadana

Per ultim, el Projecte “El Prat, ciutat dels infants i adolescents”, s’integra en el Pla
Director de Participacié Ciutadana de I’Ajuntament del Prat de Llobregat, que articula els
diferents espais, processos i mecanismes per garantir una participacid efectiva,
organitzant-los dins d’una estrategia global amb bases, objectius i criteris comuns.

Clausula 4. Descripcié General del Servei

4.1. Projecte “El Prat, ciutat dels infants i adolescents”

4.1.1. Objecte i finalitat del servei

El projecte “El Prat, ciutat dels infants i adolescents” té per objecte estructurar, impulsar
i garantir la participacié activa dels infants i adolescents del municipi. El servei s’integra
en el marc del Programa de Participacio i els valors del servei d’Educacid, aixi com del Pla
Local d’Infancia i Adolescéncia (PLIA), el Pla Local de Joventut i el Pla Director de
Participacié Ciutadana.

El servei s’articula mitjangant els seglients quatre eixos:

El Consell dels Infants.

El Consell d’Adolescents.

Els Tallers de Participacié als centres educatius.

La participacio dels infants i adolescents a la Taula Local d’Infancia i Adolescéncia
(TLIA).

PN

4.1.2. Consell dels Infants

Organ consultiu i de participacié format per infants de 5& i 6& de primaria amb les
funcions segients:

1. Elaborar i executar el Pla de Treball anual o bianual per opinar i fer propostes

sobre qualsevol tema relacionat amb la ciutat. El Pla de Treball pot ser un

encarrec municipal o pot ser escollit pels propis infants.

Formular propostes i opinions sobre temes municipals.

Rebre acompanyament técnic i dinamitzacié en totes i cadascuna de les sessions

del Consell.

4. Participar en trobades, activitats municipals, processos i accions participatives de
ciutat i audiéncies publiques.

W N

Mandat: dos cursos escolars, amb renovacié anual del 50% dels membres.
Periodicitat: entre una i dues sessions ordinaries mensuals durant el curs escolar i
sessions extraordinaries quan sigui necessari. Les reunions tenen una durada d’una hora
i mitja aproximadament, i es fan en horari extraescolar.

4.1.3. Participacio als centres educatius i entitats
Es fomentara que els centres i entitats participants disposin d'un espai periodic per al
treball de les tematiques del Consell. L'adjudicatari prestara assessorament i suport
continuat per garantir una participacié de qualitat.

e Tallers de participacio:
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S’'imparteixen anualment a tots els grups classe de 4t de primaria dels centres
publics i concertats.

Inclouen:
o Explicacié de qué és la participacié i els drets de la infancia
o Presentacié del Consell dels Infants
o Invitacié a presentar candidatura

e Trobada anual amb direccions:
L'adjudicatari prepara una reunié anual amb les direccions dels centres
educatius de primaria i una altra amb les direccions dels centres educatius de
secundaria per reforcar la participacio i el dret a l'escolta de la infancia i
establir linies de treball conjuntes.

4.1.4. Consell d’'Adolescents

Organ consultiu i de participacié d’adolescents de 12 a 16 anys amb les funcions
seguents:

1. Elaborar i executar el Pla de Treball anual o bianual per opinar i fer propostes

sobre qualsevol tema relacionat amb la ciutat. El Pla de Treball pot ser un

encarrec municipal o pot ser escollit pels propis adolescents.

Formular propostes i opinions sobre qliestions municipals.

Rebre acompanyament tecnic i dinamitzacié en totes i cadascuna de les sessions

del Consell.

4. Participar en trobades, activitats municipals, processos i accions participatives de
ciutat i audiéncies publiques.

wWN

Mandat: No es preveu una renovacié especifica. L'adjudicatari ho acordara anualment
amb els responsables del contracte.

Periodicitat: entre una i dues sessions ordinaries mensuals durant el curs escolar i
sessions extraordinaries quan sigui necessari. Les reunions tenen una durada d’una hora
i mitja aproximadament, i es fan en horari extraescolar.

4.1.5. Participacio en la Taula Local d’Infancia i Adolescéncia (TLIA

La TLIA és un organ col-legiat del municipi que es constitueixen per coordinar, impulsar i
promoure les politiques d’Infancia i adolescéncia al Prat de Llobregat. La participacio
s’executa segons el Reglament intern de la TLIA que inclou la participacié del Consell dels
Infants i Adolescents als seglients drgans:

e Ple:
El Ple és I'd0rgan de maxima representaci6 de la TLIA, assumeix les funcions
generiques establertes al Decret 250/2013 i especificament, les previstes a |article
14 del mateix text legal i I'integren la Presidéncia, la Vicepresidéncia, la Secretaria i
les Vocalies.

El Ple es reuneix al menys dues vegades l'any, en sessi6 ordinaria, una, per aprovar
la planificacio del Pla Local d'Infancia i Adolescéncia del Prat de Llobregat (PLIA), i
I'altra, per fer-ne el seguiment. Aixi mateix, es podra reunir tantes vegades com ho
estimi convenient la seva Presidéncia en sessions extraordinaries. Les sessions poden
ser presencials, a distancia o mixtes, d’acord amb el que decideixi la Presidéncia.

Segons l'article 1.3 del Reglament de Regim Intern de la Taula Local d'Infancia i
Adolescéncia, les vocalies seran exercides, entre d’altres, per “una persona
representant del Consell dels Infants, escollits a través del plenari del Consell dels
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Infants” i “una persona representant del col-lectiu d'adolescents del Prat del
Llobregat, escollits a través del plenari del Consell del Infants”. La participacio
d’aquests vocals haura de dur-se a terme amb I'acompanyament i la dinamitzacié del
personal dinamitzador dels Consells dels Infants i Adolescents.

e Grups de treball:

El Consell dels Infants i el Consell d’Adolescents s’emmarquen dins |'estructura de
la Taula Local d'Infancia i Adolescéncia (TLIA) i es consideraran Grups de Treball
especifics d’aquesta, d'acord amb el que estableix I'article 3 del Reglament de la
TLIA.

Ambdéds Consells desenvoluparan funcions propies dels Grups de Treball de la
TLIA, especialment en relacié amb el dret a la participacidé, mitjancant I'elaboracio
de plans de treball i el desenvolupament de les actuacions que se’n derivin.

L'adjudicatari haura d’elaborar, sistematitzar i elevar al Ple de la TLIA, mitjancant
la Comissidé Técnica, les consideracions, propostes i conclusions que es derivin del
desplegament dels plans de treball del Consell dels Infants i del Consell
d’Adolescents, d'acord amb els calendaris i formats que s’estableixin en
coordinacié amb el personal técnic municipal responsable.

Aixi mateix, l'adjudicatari haura de garantir la dinamitzacié d’aquests Grups de
Treball mitjancant metodologies participatives adequades a l|'edat dels seus
membres, assegurant la coheréncia del seu funcionament amb el marc
organitzatiu i normatiu de la TLIA.

4.2. Destinataris del servei

4.2.1.Consell dels Infants
Composicio: entre 20 i 38 infants de 5¢ i 6€ de primaria.
Representacio:
1. 32 places: dues per cada centre (5¢ i 6€) dels 16 centres amb primaria, inclos el
CEE Can Rigol.
2. 2 a 4 places per infants d’entitats.
3. 2 places per infants residents al Prat escolaritzats fora del municipi.
Eleccid: sorteig public anual entre candidatures presentades per I'alumnat que cursa 5¢
de primaria (a través d’una butlleta que es distribueix als Tallers de Participacio i d’altres
accions que I’Ajuntament consideri oportunes), amb mandat de dos anys.
Es designa el doble de places (titulars i suplents) amb criteris de diversitat.
4.2.2. Participacid als centres educatius i entitats

L'adjudicatari fomenta i acompanya la participacié en centres de primaria i secundaria i
en entitats.

Inclou la realitzacié anual dels Tallers de Participacid a tots els grups de 4t de primaria,
tal i com s’exposa a la clausula 4.1.3.

4.2.3. Consell d’'Adolescents
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Composicio: entre 10 i 30 adolescents de secundaria.

Representacio:

1. 15 places per exmembres del Consell dels Infants.

2. 15 places per adolescents amb motivacié per participar.
Eleccid: determinacié interna del Consell dels Infants. Altres participants: designacio per
la Unitat de Joventut.

4.2.4. Participacié en la TLIA

Participen tots els membres dels Consells. En el cas de la participacié al Plenari de la
TLIA, poden participar representants del col-lectiu d’adolescents del Prat del Llobregat,
seleccionats entre els membres dels Consells, tal i com s’exposa a la clausula 4.1.5
d’aquest Plec. La participacio dels Infants i Adolescents haura de dur-se a terme amb
I'acompanyament i la dinamitzacié del personal dinamitzador dels Consells dels Infants i
Adolescents.

4.2.5. Destinataris finals

Tots els infants i adolescents residents al Prat de Llobregat.

4.3. Caracteristiques del servei

4.3.1. Consell dels Infants

L'adjudicatari prepara, organitza, desenvolupa, avalua i difon les sessions ordinaries i
extraordinaries.

a) Sessions ordinaries

Un minim de 10 sessions i un maxim de 20 sessions anuals ordinaries.
Durada: 1 hi 30 min.
Modalitat: presencial o telematica.

b) Sessions extraordinaries
Inclouen:

Sortida de treball anual. Jornada de tot un dia sencer en cap de setmana a un
equipament o casa de colonies. Es treballara la cohesio de grup, el significat
de la participacié al Consell dels Infants i s’acordara el Pla de Treball del curs
amb els membres del Consell. En cas que aquesta jornada no es pugui dur a
terme o no es completi en les hores previstes, aquestes es podran compensar
amb sessions extraordinaries entre setmana.

Acte de Renovacio: acte institucional on es renova la meitat del consell un cop
I'any.

Possible participacié en activitats de ciutat en cap de setmana: realitzacié
d'una activitat anual en el marc d’esdeveniments de ciutat (com la Mostra
d’Entitats o la Jornada Tothom Educa) per donar a coneixer el Consell dels
Infants i dur a terme un diagnostic participatiu o presentar el projecte
realitzat, segons es consideri oportd anualment per part dels responsables del
contracte.

Trobada anual amb direccions de centres educatius de primaria del Prat.
Trobada anual amb I’Alcalde: també podra assistir personal técnic municipal,
representants de I'equip de govern i representants dels grups municipals.
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Sorteig anual del Consell: Es renova anualment el 50% dels infants membres
en un acte institucional que inclou el sorteig amb tots els infants que han
presentat les candidatures

Sessions extraordinaries quan sigui necessari.

Altres actuacions derivades del Pla de Treball.

4.3.2. Participacié en els centres educatius i entitats

Inclou:

Preparacid, organitzacid, desenvolupament, avaluacié i difusié de les trobades
anuals entre Consells i direccions de primaria i secundaria.

Impuls i assessorament d’espais periodics de debat als centres educatius i
entitats amb representacié al Consell dels Infants, amb una periodicitat
minima mensual, per a la consulta i treball de les tematiques del Consell, en
coordinaci6 amb els projectes impulsats per les regidories d’Educacid i
Joventut.

Organitzacio, dinamitzacié i avaluacié d’'una trobada anual de coordinacié amb
els tutors i tutores de I'alumnat membre del Consell dels Infants, a l'inici del
curs lectiu, per definir les linies de treball i els mecanismes de relacié entre el
Consell dels Infants i els centres educatius.

Organitzacié, dinamitzacié i avaluacié dels tallers de participacié adrecats a
I'alumnat de 4t de primaria, amb una sessidé anual per classe a tots els centres
educatius amb primaria del municipi (50 minuts per grup).

4.3.3. Consell d’'Adolescents

Inclou:

Sessions ordinaries
o Un minim de 10 sessions i un maxim de 20 sessions anuals ordinaries.
o Durada: 1 hi 30 min.
o Modalitat: presencial o telematica.

Sessions extraordinaries

o Sortida de treball anual: Jornada de tot un dia sencer en cap de
setmana a un equipament o casa de colonies. Es treballara la cohesio
de grup, el significat de la participaci6 al Consell dels Infants i
s’acordara el Pla de Treball del curs amb els membres del Consell. En
cas que aquesta jornada no es pugui dur a terme o no es completi en
les hores previstes, aquestes es podran compensar amb sessions
extraordinaries entre setmana.

o Acte de Renovacid: acte institucional on es dona la benvinguda a les
noves participants del Consell, s’explica el que es va fer el curs anterior
i quines son les expectatives per aquest nou curs.

o Possible participacio en activitats de ciutat en cap de setmana:
realitzacié d’una activitat anual en el marc d’esdeveniments de ciutat
(com el Festival Jove AltraVeu) per donar a conéixer el Consell
d’Adolescents i dur a terme un diagnostic participatiu o presentar el
projecte realitzat, segons es consideri oportd anualment per part dels
responsables del contracte.

o Trobada amb direccions de centres educatius de secundaria del Prat.

o Trobada anual amb I’Alcalde: també podra assistir personal técnic
municipal, representants de l'equip de govern i representants dels
grups municipals.

o Sessions extraordinaries quan sigui necessari.

o Altres actuacions derivades del Pla de Treball.
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4.3.4. Participacié a la TLIA

Preparar, dinamitzar, avaluar i difondre (amb eines comunicatives de gestié propia del
Consell) les sessions amb participacié dels infants i adolescents als Plenaris de la Taula
Local d'Infancia (minim 2 sessions anuals) i Adolescéncia i els grups de treball que se’n
deriven.

4.3.5. Coordinacid i sequiment del servei

L’adjudicatari coordinara mensualment amb el Servei d’Educacié i amb la Unitat de
Joventut per fer el seguiment del projecte, resoldre incidéncies, avaluar les actuacions
desenvolupades i garantir I'execucié del servei d’acord amb el que estableix el present
plec i les directrius técniques municipals.

L'adjudicatari haura de comunicar per escrit al Servei d’Educacié qualsevol incidéncia o
queixa que afecti el servei, aixi com les mesures adoptades per a la seva resolucio, i
restara sotmesa a les indicacions que aquest servei estableixi.

Aixi mateix, organitzara i executara el servei en coordinaci6 amb els agents municipals
implicats, d’acord amb les instruccions del Servei d’Educacid, per garantir el compliment
del present plec i de les actuacions previstes.

El contractista designara una persona coordinadora del servei, que actuara com a
interlocutora Unica amb [I’Ajuntament i presentara temps i forma la seglent
documentacié:

a) Proposta inicial: Informe de Planificacio

L'adjudicatari presentara un informe detallat amb la planificacié de les actuacions
previstes per a cada curs lectiu, d’acord amb els plans de treball anuals o bianuals de
cada Consell per a la seva dinamitzacié. Aquest informe, de caracter programador per al
curs seglient, s’haura de lliurar a finals de juliol del curs anterior, o, si el contracte
s’inicia fora del calendari habitual, com a maxim un mes després de la seva entrada en
vigor. El técnic/a referent del seguiment del contracte podra demanar la incorporacié
d’aquells aspectes que cregui que no han quedat incorporats a I'Informe de Planificacio.

L'Informe ha d’incloure:

e Objectius especifics del curs tenint en compte els definits en aquest
plec.

e Proposta metodologica de la prestacid del servei.

Proposta de desenvolupament de les sessions per al curs lectiu:

Consells, TLIA i Tallers.

Cronograma anual.

Protocol de comunicacié amb Ajuntament, families i centres educatius.

Protocol de gestié de reserves per baixes.

Fitxa d’avaluacio les sessions dels consells i tallers.

b) Seguiment i avaluacio del servei: Informe trimestral

L'adjudicatari haura de presentar un informe trimestral de seguiment que reculli
I’evolucié del projecte i el compliment dels indicadors establerts. L'informe s’haura de
lliurar I'4ltim dia habil de cada trimestre del curs lectiu durant tota la vigéncia del
contracte.

Haura d’incloure:
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e Observacions dels participants dels consells per valorar la qualitat de
les sessions, identificar arees de millora i recollir incidéncies.

e Recull d'actes de les sessions ordinaries i extraordinaries de cada sessié
dels consells o de la TLIA, elaborades per l'adjudicatari i préeviament
revisades pel Servei d’Educacié i la Unitat de Joventut.

e Enquestes de satisfaccié als participants per valorar la qualitat de la
dinamitzacio i detectar oportunitats de millora.

e Revisi6 de materials i llaurables generats en el marc dels consells
d’infants i adolescents (informes, documents, etc.).

Indicadors del servei.
Propostes de millora.

c) Memoria avaluadora

L'adjudicatari haura de presentar anualment una memoria justificativa, en format
editable, que valori el grau de compliment i I'adequacié dels serveis prestats. La memoria
haura d’incloure grafics i taules amb les dades quantitatives i qualitatives més rellevants
per reflectir el nivell d'acompliment dels segilients aspectes:

e Descripcio de totes les activitats.

e Grau de compliment dels objectius i les actuacions definides en
I'Informe de Planificacié anual.

e Assoliment dels indicadors d’execucid, amb valors numeérics de
compliment, incloent com a minim els establerts en formalitzar el
contracte.

e Propostes de millora

La memoria anual s’haura de lliurar abans del 30 de juny del curs lectiu corresponent a
les actuacions realitzades. El técnic/a referent del seguiment del contracte podra
sol-licitar la incorporacié6 de qualsevol aspecte que consideri que no s’ha reflectit a
I'informe final anual.

Tota la documentacié presentada (actes, formularis, informes, memories) formara part

del registre de verificacié del contracte i es custodiara per a efectes de fiscalitzacid i
control posterior.

4.3.6. Incompliment

La manca de presentacid de la documentacié obligatoria dins els terminis constitueix
infraccio greu del contracte.

4.3.7.Dotacié del personal
Inclou subrogacié del personal existent.
4.3.8. Coordinacié
Requisits:
e Major d’edat.
e Titulacié universitaria en ambits de I'educacio o les ciéncies socials.

e Experiéncia minima de 2 anys en projectes de participacio infantil i/o adolescent.

4.3.9. Dinamitzacié
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Requisits:

Major d’edat.

Titulacié de monitor/a o director/a de lleure.

Experiéncia minima de 2 anys en projectes de participacio infantil i/o adolescent.
Proposta horaria.

4.4. Horari, ratio i ubicacié

4.4.1. Horari

Reunions mensuals de Consells, d'1 h i 30 min, en horari extraescolar.

Tallers segons horari dels centres educatius.

Sessions TLIA segons calendaritzacié municipal.

El personal dinamitzador acudeix 30 minuts abans i finalitza 30 minuts després.

4.4.2. Ratio dels Consells

Consell dels Infants: 20-38 infants
Consell d’Adolescents: 10-30 adolescents

4.4.3. Ubicacid

Sessions: equipaments municipals o centres educatius

Sortides: equipaments municipals, centres educatius o cases de colonies

Acte de Renovacioé: Salé de Plens o equipaments municipals

Sessions extraordinaries: equipaments municipals, centres educatius o altres
espais del Prat de Llobregat

Sorteig anual: equipaments municipals o centres educatius

Tallers: totes les escoles de primaria del Prat de Llobregat

Sessions TLIA: equipaments municipals o centres educatius

4.5. Funcions del personal dinamitzador

4.5.1. Consell dels Infants

Motivar |'assisténcia dels infants membres del Consell.

Fomentar la cohesio del grup i garantir un ambient tolerant, constructiu, dinamic,
democratic i participatiu.

Informar amb antelacié suficient les conselleres, consellers, families i agents
implicats sobre totes les sessions i activitats.

Participar en la preparacié i organitzaci6 de les sessions ordinaries i
extraordinaries.

Dinamitzar les sessions ordinaries i extraordinaries del Consell.

Elaborar I'acta de cada sessid del Consell.

Participar en l'avaluacio, difusié i formulaci6 de propostes de millora de les
sessions.

Preparar, organitzar i dinamitzar la sortida de treball anual del Consell i avaluar-
ne els resultats.

Preparar, organitzar i dinamitzar I'’Acte anual de Renovacié, incloent-ne l'acta i
|'avaluacid.

Preparar, organitzar i dinamitzar la possible participacié en una activitat de ciutat
en cap de setmana, definint continguts i materials.

Preparar, organitzar i dinamitzar la Trobada anual amb direccions de centres
educatius, elaborar |I'acta i avaluar-ne els resultats.
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Preparar, organitzar i dinamitzar la Trobada anual amb I'Alcalde / alcaldessa i
elaborar l'acta.

Preparar, organitzar i dinamitzar el sorteig anual del Consell, elaborar |'acta i
formular propostes de millora.

Preparar, organitzar i dinamitzar activitats esporadiques relacionades amb el pla
de treball, i avaluar-les.

Participar en l'avaluacié final del curs i en la redaccié de l'informe de planificacid
anual, I'informe trimestral i la memoria anual.

4.5.2. Participacié d’infants i adolescents en centres i entitats

Preparar i organitzar els tallers de participacié a 4t de primaria, confirmant dates i
preparant materials.

Dinamitzar els tallers de participacio i explicar el funcionament del Consell dels
Infants.

Participar en I'avaluacid, difusié i formulacié de propostes de millora dels tallers.
Preparar i organitzar les trobades amb tutors/es, caps d’estudis i referents
d’entitats.

Dinamitzar les trobades amb centres i entitats vinculades als Consells i elaborar
les actes de les trobades.

Participar en I'avaluacié i millora d’aquestes trobades.

Fomentar un ambient tolerant, constructiu, dinamic, democratic i participatiu en
totes les activitats.

4.5.3. Consell d’Adolescents

Motivar |'assisténcia dels membres del Consell d’Adolescents.

Fomentar la cohesio del grup i garantir un ambient democratic i participatiu.
Informar amb antelacié suficient els adolescents, families i agents implicats sobre
totes les sessions i activitats.

Preparar i organitzar sessions ordinaries i extraordinaries.

Dinamitzar les sessions, elaborar les actes de cada sessio i participar en la seva
avaluacio i millora.

Preparar, organitzar i dinamitzar la sortida de treball anual i avaluar-ne els
resultats.

Preparar, organitzar i dinamitzar I’Acte anual de Renovacio incloent-ne l'acta i
I'avaluacid.

Preparar, organitzar i dinamitzar la possible participacié en una activitat de ciutat
en cap de setmana, definint continguts i materials.

Preparar, organitzar i dinamitzar la Trobada anual amb direccions de centres
educatius, elaborar l'acta i avaluar-ne els resultats. Preparar, organitzar i
dinamitzar la Trobada Anual amb I'Alcalde /Alcaldessa i elaborar I'acta.

Preparar, organitzar i dinamitzar el sorteig anual del Consell, elaborar l'acta i
formular propostes de millora.

Preparar, organitzar i dinamitzar activitats esporadiques relacionades amb el pla
de treball, i avaluar-les.

Participar en l'avaluacié final del curs i en la redaccié de l'informe de planificacio
anual, I'informe trimestral i la memoria anual.

4.5.4. Participacié en la TLIA

Preparar i organitzar les sessions del Ple i dels Grups de Treball amb participacid
d’infants i adolescents.

Dinamitzar la participacio dels infants i adolescents en aquestes sessions.

Garantir un ambient tolerant, constructiu, dinamic, democratic i participatiu.
Participar en I'avaluacié i formulacié de propostes de millora.
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4.5.5. Altres funcions del personal dinamitzador

Col-laborar en les accions del Programa de Participacié del Servei d’Educacio, el
PLIA i projectes vinculats, incloent jornades, presentacions, processos i accions
participatives i creaciéo de materials.

Actualitzar i dinamitzar I'espai web i les xarxes socials del projecte, si escau.
Assistir a reunions i formacions vinculades al Consell Nacional de la Infancia i
I’Adolescéncia (CNIAC), quan s’escaigui.

Mantenir actualitzats i dinamitzats els espais digitals dels Consells a la plataforma
de participacid6 ciutadana Participa311 El Prat segons les consignes dels
responsables del contracte.

4.5.6 Funcions de la persona coordinadora del projecte

La persona responsable de la coordinacid general del servei exercira les funcions
seguents:

Coordinar, dirigir i supervisar I|'equip dinamitzador, assignant tasques i
responsabilitats.

Garantir la correcta execucié del servei i el compliment de totes les activitats
previstes.

Assegurar la coheréncia del projecte amb els objectius i criteris educatius i
metodologics de la prestacio del servei.

Proposar i gestionar recursos, eines i metodologies per al desenvolupament del
pla de treball.

Coordinar la comunicacié¢ amb les families, incloent el seguiment i la gestid
d’incidéncies.

Gestionar la reserva de places en cas de baixa d’un/a conseller/a.

Coordinar i supervisar els continguts del web i les xarxes socials del projecte, si
escau.

Gestionar la participacié del municipi al CNIAC i la coordinacié amb els seus
organs.

Participar en les reunions de coordinacidé i seguiment amb el Servei d’Educacio, la
Unitat de Joventut i altres serveis municipals implicats, amb la periodicitat que
aquest estableixi.

Supervisar la preparacid, organitzacidé, desenvolupament i documentacié de les
sessions i activitats.

Supervisar les actes de totes les sessions ordinaries i extraordinaries.

Supervisar la gestid, coordinacié i avaluacié de les sessions dels Consells.

Facilitar la participacio de tots els centres educatius en els tallers de 4t de
primaria.

Fomentar i assessorar la implicacid dels centres educatius i entitats, garantint
espais periodics de debat.

Establir i mantenir mecanismes de relacié entre els Consells, els centres educatius
i les entitats.

Coordinar-se amb la Secretaria Técnica i la Comissio Técnica de la TLIA.

Concretar i calendaritzar els tallers de participacié amb els centres educatius.
Elaborar, coordinar i presentar la documentacié prevista al plec: proposta anual
de planificacié, informes de seguiment i memoria anual justificativa, en forma i
termini.

Recollir, sistematitzar i validar els indicadors qualitatius i quantitatius del projecte,
aixi com realitzar el control de qualitat del servei.

Comunicar per escrit al Servei d’Educacié qualsevol incidéncia o queixa que afecti
el funcionament del servei, aixi com les mesures adoptades per a la seva
resolucid.

Exercir la representaciéo permanent de I'empresa.
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Clausula 5. Condicions generals

5.1. Obligacions de I'adjudicatari

L'adjudicatari ha de complir, com a minim, les obligacions seglients:

1.

L'adjudicatari haura d’‘assumir la coordinaci6 i el control del correcte
desenvolupament de les tasques definides en el Plec de Prescripcions Técniques, i
n'haura de donar compte a I’Ajuntament quan aquest ho requereixi.

L'adjudicatari haura d’adscriure al servei el personal professional necessari per
garantir la qualitat del servei i el compliment dels parametres establerts a les
clausules del present plec.

Amb periodicitat trimestral, L'adjudicatari haura de presentar a I’Ajuntament,
respecte de la totalitat del personal adscrit al contracte, la documentacié seglient:

a) Relacio Nominal de Treballadors (RNT).
b) Rebut de Liquidacié de Cotitzacions (RLC).
c) Les ndmines corresponents.

L'adjudicatari haura d’aportar els recursos tecnics i materials necessaris per
garantir la qualitat del servei i el compliment del servei.

L'adjudicatari haura d’assumir la responsabilitat de la coordinacié i de la
comunicacié continuada amb les professionals i els referents municipals del
projecte, del programa i d'altres projectes i programes relacionats, aixi com amb
les families, els infants i els centres educatius del municipi.

L'adjudicatari haura de presentar una proposta horaria i temporal (cronograma)
per a l'execucio de les tasques assignades al personal dinamitzador i coordinador
del projecte.

L'adjudicatari haura de presentar un Pla de Substitucions destinat a cobrir
incidéncies i situacions de baixa del personal. En cas de baixa o abséncia d'alguna
de les professionals necessaries per a la prestacié del servei, I'adjudicatari haura
d’efectuar la substituci6 de manera immediata, amb comunicacié prévia a
I’Ajuntament. Quan la substitucid6 immediata no sigui possible, aquesta
circumstancia s’haura de reflectir en la justificacié de la despesa del programa,
amb les deduccions corresponents en les factures mensuals.
Les persones substitutes hauran de complir el mateix perfil professional i els
requisits establerts a les clausules del present plec. El termini maxim per efectuar
la substitucié sera de quatre (4) setmanes. La manca de substitucid dins del
termini maxim establert tindra la consideracié d’'infraccié greu del contracte.

L'adjudicatari es compromet a impartir les formacions necessaries a les persones
professionals incorporades al projecte en els ambits de I'educacid, els processos
participatius, la infancia, I'adolescéncia i l'educacié en el lleure, aixi com les
formacions exigides per la normativa laboral vigent. Igualment, les persones
professionals adscrites al projecte hauran d’assistir a les formacions i jornades
que puguin ser organitzades per I’Ajuntament o per la Diputacié de Barcelona.

L'adjudicatari haura de complir totes les obligacions laborals, fiscals i de Seguretat
Social derivades del personal contractat, i sera responsable dels danys i perjudicis
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gue, com a conseqgliéncia de la prestacié del servei o amb ocasié d’aquesta, es
puguin causar a terceres persones o als béns municipals.

10.Tot el personal que presti els serveis objecte del present contracte dependra
exclusivament de l'adjudicatari a tots els efectes, sense que existeixi cap relacid
laboral ni de dependéncia entre aquest personal i I'’Ajuntament del Prat de
Llobregat.

11.L'adjudicatari haura de comunicar per escrit a I’Ajuntament qualsevol incidéncia,
queixa o situacido que pugui afectar el correcte funcionament del servei, i haura
d'atendre en tot moment les ordres, indicacions o observacions que dicti
I’Ajuntament en relacié amb la prestacio del servei.

12.En qualsevol accid6 de difusié d’activitats o serveis vinculats al contracte,
I'adjudicatari haura de fer constar la titularitat municipal, aixi com els logotips i la
imatge grafica del Consell i aquells que determini I’Ajuntament. Tota difusié haura
de comptar amb l'autoritzacié prévia de I'’Ajuntament i s’haura d’ajustar als
criteris de la imatge corporativa municipal.

13.L'adjudicatari haura de fer un Us adequat de les instal-lacions i del mobiliari
municipal posats a disposicié del servei, i haura de mantenir-los en bon estat de
conservacio.

14.A linici de cada curs, l'adjudicatari haura de presentar una proposta de
dinamitzaci6 del projecte corresponent al curs, d‘acord amb els terminis
establerts. La manca de presentaciéo d’aquesta proposta en els termes acordats
préviament amb I’Ajuntament tindra la consideracio d’infraccid greu del contracte.

15.Igualment, a l'inici de cada curs, l'adjudicatari haura de presentar la
documentacié requerida per al seguiment del projecte, en la forma i amb els
continguts establerts en les clausules. La manca de presentaci6 d‘aquesta
documentacié en els termes acordats previament amb I’Ajuntament tindra la
consideracio d'infraccié greu del contracte.

16.A la finalitzacié de cada curs, l'adjudicatari haura de presentar una memoria
avaluadora del curs, d'acord amb la forma i els continguts establerts en les
clausules contractuals. La manca de presentaci6 d’aquesta memoria en els
terminis, la forma i els continguts acordats préviament amb I’Ajuntament tindra la
consideracio d’infraccié greu del contracte.

El Prat de Llobregat

| C. del Centre, 26-30, 08820 El Prat de Llobregat. Tel. 93 379 00 50. www.elprat.cat. NIF P0816800G
14/14



