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AJUNTAMENT DE RODA DE TER

AJUNTAMENT DERODA DETER

PLEC DE CONDICIONS TECNIQUES PARTICULARS PER A LA CONTRACTACIO MITJANCANT
PROCEDIMENT OBERT DEL SERVEI D’ASSESSORAMENT | SUPORT ADMINISTRATIU EN
MATERIA DE TRANSPARENCIA | BON GOVERN
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1. OBIJECTE DEL CONTRACTE

L'objecte del contracte és el suport en gestions de publicitat activa, en el compliment de la
Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacidé publica i bon
govern, d’acord amb els criteris del segell Infoparticipa, perd també incorporant aquelles
gliestions establertes per normativa i no contemplades a les instruccions d’Infoparticipa.

L’adaptacid de la informacid, estructura i contingut d’'una manera intel-ligible i ordenada
per tal d’assolir els objectius de Infoparticipa i publicar a la pagina web.

S’entén que formen part de l'objecte del contracte els serveis esmentats, amb els
continguts que obliga la legislacid vigent, per satisfer les necessitats de rebre suport al
desenvolupament de les feines propies de I'Ajuntament per tal de garantir un correcte
funcionament, mitjancant la prestacid de les tasques i feines establertes en aquest plec
tecnic.

En el mateix sentit es tindran en compte la Llei 6/2020, d’11 de novembre, reguladora de
determinats aspectes dels serveis electronics de Confianca i la Llei 29/2010, de 3 de agost,
de I'Gs dels mitjans electronics en el sector public de Catalunya.

2. SERVEIS LLEI DE TRANSPARENCIA

El servei de suport a I'Ajuntament fins a la finalitzacié del servei per a I’adaptacid i
compliment de la Llei de Transparéncia incloura com a minim:

- Tasques de recolzament necessaries per administrar, gestionar i controlar
I'aplicacié de la Llei de Transparéncia a I’Ajuntament (durant tota la durada del
contracte).

- Suport online sobre aspectes de I'aplicacié la Llei de Transparencia a I’Ajuntament:
resolucid de dubtes i consultes derivades de les tasques habituals de I’Ajuntament
en els procediments i mesures establertes (durant tota la durada del contracte).

- Gestié i manteniment del portal de la transparéncia: Implantacio i carrega de
continguts amb un maxim de 30 hores anuals:

o Creacid de fitxes del contingut de cada item del portal i formats de les dades
per incorporar al Portal de Transparéncia

o Sollicitud periodica a les Arees i Unitats de les dades necessaries per
mantenir actualitzades les dades del Portal d’acord amb la temporalitat
exigida normativament

o Reiteracié de requeriments si fos necessari, entregant semestral informe a la
Regidoria responsable del compliment/incompliments dels requeriments i
avaluacid de la transparéncia municipal.
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o Incorporacio de les dades al Portal de Transparéencia, assumint el rol d’editor
al Portal, d’acord amb els criteris establerts per Infoparticipa i en format
dades obertes.

o Realitzacié de propostes de millora en els formats dels documents que es
publiquen en el Portal.

o Adaptacié de la pagina web, de la seva estructura i contingut d’'una manera
intel-ligible i ordenada per tal d’assolir els anteriors objectius, donant
compliment als requisits d’accessibilitat de navegacid.

3. DEURE SECRET PROFESSIONAL

L'empresa adjudicataria haura d'incloure en els contractes que tingui establerts amb els
seus treballadors una clausula de confidencialitat per la qual aquests es comprometen a no
revelar ni emprar en Us propi o de tercers la informacié que coneguin en funcié de la seva
comesa tanta durant el temps que duri el seu contracte, ja sigui laboral o de qualsevol altre
tipus dels admesos en dret, com posteriorment en finalitzar aquesta relacié, d’acord amb
I'establert a l'article 5 de la Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, de Proteccio de Dades
Personals i garantia dels drets digitals.

4. REUNIONS | PRESTACIO DEL SERVEI PEL LICITADOR AMB L’AJUNTAMENT

L’adjudicatari, mantindra reunions continues amb els representants de I’Ajuntament
contractant i, si escau, amb els Departaments competents sobre I'objecte del contracte.

Aquestes reunions inclouran la seva presencia en les sessions o reunions en les quals es
tractin assumptes referents a les prestacions objecte d’aquest contracte i/o la presentacio
dels diferents documents esmentats en aquest PPT.

La prestacio del servei en qualsevol del seus ambits es podra prestar de forma presencial o
per videoconferencia, sistematica que es pactara préeviament amb el responsable del
contracte.

5. REPRESENTANT DE L’ADJUDICATARI

L’adjudicatari nomenara un representant com a interlocutor amb I'’Ajuntament, amb
I’objecte de coordinar i controlar la bona marxa dels treballs. Aquest lliurara el resums dels
treballs realitzats i de les incidencies produides en la periodicitat que des de I'Ajuntament
es demani.

Totes les incidencies que I’Ajuntament consideri necessaries seran adrecades al
representant de I’adjudicatari, sense perjudici de poder-les adregar directament al
adjudicatari, segons la seva naturalesa.
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6. FORMACIO DEL PERSONAL

L'adjudicatari sera responsable de la formacid del personal al seu servei, en especial quan
es produeixin canvis normatius que afectin a les matéries objecte del present contracte.

Les formacions realitzades s'hauran d'acreditar mitjancant la presentacié del certificat o
titol de la formacio al responsable del contracte.

La formacid en matéria de prevencid de riscos laborals es realitzara per part de
I'adjudicatari.

L'Ajuntament facilitara I'accés a la formacié al personal de I'adjudicatari en relacié als
assumptes de transparéncia i bon govern que convoqui la Generalitat de Catalunya o altres
administracions publiques

7. MITJANS MATERIALS

Els mitjans materials necessaris per a la realitzacié del present contracte aniran a carrec de
I'adjudicatari. De forma expressa i sense tractar-se d'una relacié tancada, es fa constar que
anira a carrec de l'adjudicatari: equips informatics, programari i els seus consumibles
(hardware i software), material d'oficina, equips de telefonia i llicencies de programari.

8. IDIOMA DEL SERVEI

D'acord amb l'article 9 la Llei 1/1998, de 7 de gener, de politica linglistica, I'idioma de les
notificacions i comunicacions amb els interessats i destinataris del servei sera en catala,
sense perjudiqui del seu dret a rebre-ho en castella si aixi ho sol-liciten.

S'utilitzara el catala per a totes les accions ordinaries de desenvolupament de I'objecte del
contracte, excepte que des I’Ajuntament s’indiqui la utilitzacié d’algun altre idioma.




