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AJUNTAMENT DE SANT FELIU DE GUIXOLS

L

AJUNTAMENT DE

SANT FELIU DE GUIXOLS

Expedient: X2026004278 / COBS2026000013

PLEC DE CONDICIONS ECONOMIQUES I ADMINISTRATIVES
PARTICULARS QUE HA DE REGIR EL CONTRACTE DE SERVEIS DE
DESCRIPCIO A NIVELL DE CATALEG DE LA DOCUMENTACIO
ADMINISTRATIVA EN SUPORT PAPER, DE L’EDIFICI DE LES
VETLLADORES

Quadre de caracteristiques de la contractacié del servei, mitjancant procediment
obert simplificat abreujat.

A. Descripcio de I’objecte del contracte

L’objecte del contracte és el servei de descripcid a nivell de cataleg de la documentacid
administrativa que es troba continguda en unes 1.200 capses/arxivadors en les diferents
dependeéncies de 1’edifici municipal de les Vetlladores (carrer del Mall, 61), que ha estat
generat per les diferents arees i unitats administratives que es troben a 1’edifici
(Recursos Humans, Medi Ambient i Serveis, Joventut, Vialitat i Protecci6 Civil i
Cementiri).

Les condicions i caracteristiques que ha de complir aquest servei son les que es
preveuen en el plec de prescripcions técniques.

Divisio en lots: No es contempla la divisio en lots. La realitzacié independent de les
diverses prestacions compreses en 1’objecte del contracte dificultaria I’execucio correcta
des del punt de vista teécnic.

De conformitat amb 1’article 99.3.b) de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes
del sector public, no es considera adient la divisié del contracte en lots, ateses les
caracteristiques del servei a realitzar.

Codi NUTS: ES512
Codi de ’expedient: COBS2026000013
Codi CPV: 92512000-3 - Serveis d'arxius

B. Dades economiques

B.1. Determinaci6 del preu: A tant algat
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B.2. Valor estimat del contracte: 24.603,60 € (IVA a part). En aquest contracte no es
preveuen modificacions ni prorrogues.

B.3. Pressupost base de licitacio: 29.770,36 € amb I'IVA inclos (24.603,60 € +
5.166,76 € d’IVA tipus 21%).

En el preu ofert s’inclouran totes les despeses i impostos (a excepcio de ’IVA) que es
puguin derivar de la prestacio del contracte.

No es considerara cap oferta que superi I’import maxim previst o pressupost base de
licitacio.

C. Existéncia de credit

C.1. Aplicacio pressupostaria: Aquest contracte anira a carrec de I’aplicacié numero
20.33220.22609 “Despeses gestio documental i Arxiu Municipal”.

C.2. Expedient d’abast pluriennal: No

D. Durada del contracte

El contracte tindra una durada maxima de sis mesos, a comptar des de I’endema de la
formalitzaci6 del contracte, sense possibilitat de prorroga.

E. Tramitacio de I’expedient i procediment d’adjudicacié del contracte

Tipus de Contracte: Serveis (art.17 LCSP)

Tramitacio: Ordinaria (art. 116 i segiients de la LCSP)
Procediment: Obert simplificat abreujat (art. 159.6 LCSP)
Tramitacio electronica: Si

Termini presentacio d’ofertes: S'estableix un termini de 10 dies habils, a comptar

des de I’endema de la publicacié de 1’anunci en el
perfil del contractant.

Inscripci6 en el RELIC: D’acord amb [I’informe 12/2019, de 28 de
novembre de 2019, de la Junta Consultiva de
Contractaci6 Administrativa de la Generalitat de
Catalunya, no ¢é&s obligatori d’inscripcio al
ROLECE/RELIC per participar en procediments
oberts abreujats.

Garantia provisional: No s’exigeix.

Garantia definitiva: No s’exigeix.

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Pot verificar la integritat del document amb el codi de

verificaci6 electronic a I'adreca seguent : https://ciutada.guixols.cat/OAC/ValidarDoc.jsp

AJUNTAMENT DE SANT FELIU DE GUIXOLS
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Presentaci6 d’oferta economica: Sobre digital unic que es presentara d’acord amb el

model d’oferta inclos en la plataforma del perfil de
contractant.
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AJUNTAMENT DE SANT FELIU DE GUIXOLS

Eina de Sobre digital accessible a 1’adreca web: http://ciutada.guixols.cat/perfil-
contractant

En cas de fallida técnica que impossibiliti 1s de I’eina de Sobre Digital el darrer dia de
presentacio de les proposicions, 1’0organ de contractacié ampliara en 3 dies habils el
termini de presentacié d’aquestes; publicant a la Plataforma de Serveis de Contractacio
Publica I’esmena corresponent i, addicionalment, comunicant el canvi de data a totes les
empreses que haguessin activat oferta.

F. Solvéncia

F.1. Criteris de seleccio relatius a la solvéncia economica i financera i técnica o
professional:

Solvéncia economica i financera

El criteri de solvéncia economica i financera sera el volum anual de negocis del licitador
o candidat que, referit a I’any de més volum de negoci dels tres tltims acabats, ha de
ser, almenys, una vegada i mitja el valor estimat del contracte, és a dir: 36.905,40 €.

Tanmateix, de conformitat amb I’article 159.6.b) de la LCSP, s'eximeix als licitadors de
l'acreditaci6 de la solvéncia economica i financera.

b) Solvéncia técnica o professional

El criteri de solvencia tecnica i professional sera haver realitzat serveis, en els tres
ultims anys, de la mateixa o similar naturalesa que els que constitueixen 1’objecte del
contracte, I’import anual acumulat dels quals I’any de més execucio sigui igual o
superior al 70 per cent de ’anualitat mitjana del contracte, és a dir: 17.222,52 €.

Tanmateix, de conformitat amb 1’article 159.6.b) de la LCSP, s'eximeix als licitadors de
l'acreditaci6 de la solvéncia técnica o professional.

1. Mitjans personals:
Sense perjudici de 1’anterior, sera obligatori per 1’adjudicatari presentar, amb caracter

previ a l’adjudicacio, una declaraci6 que indiqui I’equip técnic que s’adscriura al
contracte, aixi com I’acreditaci6 conforme disposen d’una titulacid universitaria
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llicenciatura o grau en historia o filologia, i alguna altra titulacié universitaria
relacionada amb I’arxivistica.

2. Mitjans materials:

L’empresa adjudicataria haura d’aportar els ordinadors portatils necessaris per a la
correcta execucio del servei.

G. Criteris d’adjudicacio

Per a I’adjudicacio del contracte es tindra en compte el preu com a unic criteri:

Criteri avaluable amb férmula:

g | USROS UUSRURRRI fins a 100 punts

S’atorgara la puntuacié maxima (100 punts) a I’oferta que suposi un import més baix i,
per tant, a I’oferta amb major baixa respecte al tipus de licitacid. La puntuacié per a la
resta d’ofertes s’obtindra aplicant la formula segiient:

(PBL-Oi ) .. BOi

POi = MaxP » ——= MaxP » ——
|PBL - MO BMO

POi: Puntuacio de I’oferta valorada
MaxP: Puntuacié maxima

PBL: Pressupost base de licitacio
Oi: Oferta a valorar

MO: Millor oferta

BOi: Baixa de ’oferta a valorar
BMO: Baixa de la millor oferta

H. Criteris per a la determinacio de I’existéncia de baixes presumptament
anormals

Amb relaci6 al criteri d’adjudicacié preu, per determinar si les ofertes contenen valors
anormals o desproporcionats, s’aplicaran els parametres objectius previstos en 1’article
85 del Reial Decret 1098/2001, de 12 d’octubre, pel qual s’aprova el Reglament general
de la Llei de contractes de les administracions publiques.
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I. Condicions especials d’execucio

S'estableixen com a condicions especials d'execucid del contracte, d'acord amb el que
preveu l'article 202 de la LCSP, les segiients:

- El compliment estricte de les mesures de seguretat i salut en el treball previstes en la
normativa vigent.

- El pagament dels salaris als treballadors i la seva retencio d’IRPF, aixi com
I’abonament puntual de les quotes corresponents a la Seguretat Social, i el compliment
dels convenis col-lectius sectorials i territorials aplicables.

- En executar les prestacions propies del servei haura d’aplicar les mesures destinades a
promoure la igualtat entre homes i dones.

- L’adjudicatari s’assegurara que la part corresponent al servei objecte del contracte es
desenvolupi respectant les normes sociolaborals vigents a Catalunya, Espanya i la
Uni6 Europea, o de I’Organitzacio Internacional del Treball.

- L’empresa contractista s’obliga a la recollida selectiva dels residus generats durant

I’execucio del contracte. Aixi mateix, haura de retirar els embalatges buits per a

dipositar-los en els contenidors corresponents o, en el seu cas, en el punt net o un altre

sistema de gesti6 de residus autoritzat.

El contractista quedara obligat al compliment del Reglament (UE) 2016/679 del

Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu a la proteccio de les

persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la lliure circulacié

d'aquestes dades (Reglament general de proteccido de dades) i per la Llei organica
3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels drets digitals
(LOPDGDD) i a les seves normes de desenvolupament. Aquesta obligacio té el
caracter d’obligacio essencial d’acord amb la lletra f) de I’apartat 1 de I’article 211 de
la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public.”

Aquesta obligacio és complementaria dels deures de secret professional i subsistira
encara que hagi finalitzat el contracte amb el responsable del tractament de les dades,
és a dir, I’ Ajuntament de Sant Feliu de Guixols.

L’ Ajuntament podra comprovar, en tot moment, el compliment d’aquests requisits i, a
aquests efectes, en cas que I’Ajuntament requereixi documentacié a I’adjudicatari,
aquest tindra un termini de tres dies habils per posar a disposici6é de I’ Ajuntament els
documents necessaris per acreditar el compliment de les condicions especials
d’execucio.

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Pot verificar la integritat del document amb el codi de

verificaci6 electronic a I'adreca seguent : https://ciutada.guixols.cat/OAC/ValidarDoc.jsp

AJUNTAMENT DE SANT FELIU DE GUIXOLS
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J. Facturacio

La facturacio del servei es realitzara en dues vegades, una primera factura una vegada
executat el 50% dels treballs, i una segona factura a la finalitzacio del servei, una
vegada aquest hagi estat rebut de conformitat per la responsable del contracte.

Es imprescindible indicar a la factura el nimero d’expedient a la que es refereix el
servei realitzat (exp. COBS2026/013), aixi com el numero d’operaci6 que I’ Ajuntament
hagi facilitat a ’empresa adjudicataria.

El proveidor no podra facturar per cap concepte ni servei que no estigui expressament
contractat.

S’haura de facturar necessariament de forma telematica a la bustia de lliurament:
https://efact.eacat.cat/bustia/?emisorl[d=1029. Aquesta factura electronica haura
d'incloure el codi de 1’drgan gestor, de la unitat tramitadora i de l'oficina comptable
que, en el cas de I'Ajuntament de Sant Feliu de Guixols, son:

= Codi Oficina comptable: L0O1171609
* Codi Organ Gestor: LO1171609
* Codi Unitat tramitacio: LO1171609

K. Modificacié del contracte

No es preveuen modificacions del contracte.

L. Termini de garantia

De conformitat amb I’article 159.6 de la LCSP, lletra f) no es requereix la constitucid
d’una garantia definitiva.

M. Obligacions de I’adjudicatari

1. El contractista és responsable de la qualitat dels serveis prestats, i esta obligat a
indemnitzar a I’Ajuntament i a tercers els danys i perjudicis que es causin a
conseqiiencia de les operacions que requereixi 1’execucid del contracte, excepte en
el cas que siguin ocasionats com a conseqiiéncia immediata i directa d’una ordre de
I’Ajuntament. A aquests efectes, I’adjudicatari haura de subscriure una polissa de
responsabilitat civil que contempli ’activitat objecte d’aquest contracte, amb una
garantia minima de 600.000 euros per any i 150.000 euros de sublimit per victima.

Aquest document és una copia auténtica del document electronic original. Pot verificar la integritat del document amb el codi de

verificaci6 electronic a I'adreca seguent : https://ciutada.guixols.cat/OAC/ValidarDoc.jsp

AJUNTAMENT DE SANT FELIU DE GUIXOLS
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El personal que l'empresa adjudicataria hagi de contractar per atendre les seves
obligacions dependra exclusivament d'aquesta, sense que a I'extincio del contracte
pugui produir-se en cap cas la consolidacio de les persones que hagin fet els treballs
com a personal de 1'dorgan contractant.

El contractista estara obligat al compliment de les disposicions vigents en matéria
fiscal, laboral, de seguretat social, d'integracid social de persones amb discapacitat,
de prevencio de riscos laborals i de proteccio del medi ambient que s'estableixin tant
en la normativa vigent com en els plecs que regeixen la present contractacio.

Tota la documentacié, publicitat, imatge, o materials de tota classe hauran
d’utilitzar un llenguatge no sexista, evitar qualsevol imatge discriminatoria de les
dones o estereotips sexistes i fomentar una imatge amb valors d’igualtat, preséncia
equilibrada, diversitat, corresponsabilitat i pluralitat de rols.

Les empreses amb una plantilla superior a 50 persones hauran d’acreditar el disseny
i aplicaci6 efectiva del Pla per la igualtat de dones i homes, d’acord amb el previst a
la Llei Organica 3/2007, de 22 de marg, per a la igualtat efectiva de dones i homes.

Les empreses amb una plantilla superior a 50 persones hauran d’acreditar que,
d’entre aquests, almenys el 2 per 100 siguin treballadors amb discapacitat, segons el
previst en I’article 42.1 del Reial decret legislatiu 1/2013, de 29 de novembre, pel
qual s’aprova el text reféos de la Llei general de drets de les persones amb
discapacitat i de la seva inclusid social.

Com que I’execucio del contracte requereix el tractament pel contractista de dades
personals per compte del responsable del tractament, s’estableixen les segiients
obligacions essencials addicionals:

* Constancia expressa de la finalitat per la qual se cedeixen les dades (conforme
el model de I’annex 2 d’aquest plec).

* Sotmetre’s, en tot cas, a la normativa nacional i de la Unidé Europea en matéria
de proteccio de dades.

* Declaracié d’on estaran ubicats els servidors des d’on es prestaran els serveis
associats.

* Obligacié de comunicar canvis durant la vida del contracte.

e Caldra formalitzar un contracte amb I’empresa com a encarregada del
tractament, el qual s’ajustara al model que s’adjunta com a annex 3 en aquest
plec.

La documentacio i la informacié que es desprengui o a la qual es tingui accés amb
ocasio de I’execucio de les prestacions objecte d’aquest contracte i que correspon a
I’ Administracié contractant responsable del fitxer de dades personals, té caracter
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confidencial i no podra ser objecte de reproduccid total o parcial per cap mitja o
suport. Per tant, no se’n podra fer ni tractament ni edici6 informatica, ni transmissio
a tercers fora de I’estricte ambit de 1’execucio directa del contracte.

L’ajuntament podra exigir en qualsevol moment a I’empresa adjudicataria que acrediti
el compliment d’aquestes obligacions.

N. Penalitats

Es consideraran infraccions sancionables a efectes contractuals, totes les actuacions i1
omissions del contractista tipificades com segueix i que comportin un perjudici o una
perdua amb relacié a les exigeéncies especificades en aquest plec i en el plec de
prescripcions técniques.

Les demores, els compliments defectuosos i els incompliments de les obligacions
contractuals imputables al contractista durant la vigencia del contracte son classificades
com a infraccions molt greus, greus i lleus.

a) Seran infraccions molt greus:

- Retard en el comengament de la prestacid del servei per causes imputables al
contractista.

- Retard sistematic en la prestacio del servei.

- No utilitzacié dels mitjans mecanics o humans oferts.

- Desobediéncia reiterada a les ordres de 1’Ajuntament relatives a la prestacio de serveis
indicada en el contracte.

- No donar compliment a les condicions especials d’execucio del contracte a I’apartat |
del quadre de caracteristiques.

- Incompliment de les obligacions mediambientals, socials i laborals, i de Seguretat
Social o tributaries establertes legalment i/o en aquest plec de condicions.

- La vulneraci6 del deure de guardar el secret professional aixi com el secret de les dades
de caracter personal que es coneguin com a causa de les activitats que es realitzin en la
prestacid, en materia molt greu.

- No disposar de la polissa d’assegurances exigida en aquest plec.

- Falsedat documental.

- Reiteraci6 de faltes greus.

b) Seran infraccions greus:

- Irregularitats en la prestacio del servei.
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- Incompliment dels protocols de control del servei.

- No entregar la documentacié exigida per I’ Ajuntament, necessaria per comprovar que es
compleixin les condicions establertes en els apartats I i M del quadre de caracteristiques.

- La vulneracio del deure de guardar secret de les dades de caracter personal que es
coneguin com a causa de les activitats que es realitzin en la prestacié, que no
constitueixin infraccio molt greu.

- Reiteracio en la realitzacio de faltes lleus.

- Les actuacions o omissions del contractista no previstes anteriorment, i que no
compleixin d’alguna manera les condicions establertes en aquest contracte, i sempre que

ocasionin un perjudici greu a I’Ajuntament.

¢) Seran infraccions lleus:

- Totes les actuacions o omissions del concessionari no previstes anteriorment, i que no
compleixin d’alguna manera les condicions establertes en aquest contracte, i sempre que
ocasionin un perjudici lleu a I’ Ajuntament.

Penalitats contractuals

La comissié d’infraccions contractuals per part de ’empresa adjudicataria comportara,
previ procediment contradictori instruit a I’efecte, la imposicid de les segiients
penalitzacions contractuals:

a) Per infraccions molt greus:
Multa del 6% al 10% del preu del contracte

b) Per infraccions greus:
Multa del 2% fins al 6% del preu del contracte

c) Per infraccions lleus:
Multa de fins al 2% del preu del contracte

Per a la imposiciéo de les penalitats corresponents, 1’organ de contractaci6 tindra en
consideracio els segiients criteris de graduacio:

- la gravetat de la infraccié comesa,

- la importancia econdmica,

- I’existéncia d’intencionalitat,

- la naturalesa i grau dels perjudicis ocasionats,

- la reincidéncia,

- el nombre d’avisos previs realitzats pel responsable del contracte, i
- el benefici obtingut pel contractista.
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temporada podran superar el 50% d’aquest preu.

O. Subcontractacio

subcontractacio ni d’una part ni de tot el contracte.

P. _Interpretacions

clausules administratives, prevaldra el primer.

técniques o la memoria, prevaldra el primer.

Q. Altra informacio:

residenciat en el perfil de contractant de I’0rgan:

https://contractaciopublica.cat/ca/perfils-contractant/detall/sfg

Dept. de Contractacio. Ajuntament de Sant Feliu de Guixols
Adrega de correu-e: plecs@guixols.cat
Tel. 972 32 70 21

Lloc de presentacio de les ofertes:

Eina de Sobre Digital accessible a
https://contractaciopublica.cat/ca/perfils-contractant/detall/sfg
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I’adrega

Les quantitats a imposar per un mateix incompliment no podran ser superiors al 10%
del preu del contracte (IVA exclos), ni el total de les penalitats acumulades durant una

D’acord amb la naturalesa de les funcions del contracte no ¢és possible la

a. En cas de contradiccions entre el quadre de caracteristiques i la resta del plec de

b. En cas de contradiccions entre el quadre de caracteristiques i el plec de prescripcions

Les consultes administratives i técniques s’hauran de realitzar a través de 1’apartat de

preguntes 1 respostes del tauler d’avisos de ’espai virtual de la licitacio. Aquestes
preguntes i respostes seran publiques i accessibles a través del tauler esmentat,

web

10
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PLEC DE CONDICIONS ECONOMIQUES I ADMINISTRATIVES
PARTICULARS QUE HA DE REGIR EL CONTRACTE DE SERVEIS DE
DESCRIPCIO A NIVELL DE CATALEG DE LA DOCUMENTACIO
ADMINISTRATIVA EN SUPORT PAPER, DE L’EDIFICI DE LES
VETLLADORES.

INDEX
I. DISPOSICIONS GENERALS

Primera. Objecte del contracte

Segona. Idoneitat del contracte

Tercera. Dades economiques del contracte i existéncia de credit
Quarta. Termini de durada del contracte

Cinquena. Régim juridic del contracte

Sisena. Tramitacio de 1’expedient i procediment d’adjudicacio
Setena. Us de mitjans de comunicaci6 electronics

Vuitena. Aptitud per contractar

Novena. Solvéncia de les empreses licitadores

II. DISPOSICIONS RELATIVES A LA LICITACIO I ADJUDICACIO DEL
CONTRACTE

Desena. Presentacio de documentaci6 i de proposicions
Onzena. Determinacio de 1’oferta més avantatjosa

Dotzena. Classificacio de les ofertes

Tretzena. Decisio de no adjudicar i desistiment

Catorzena. Adjudicacio del contracte i perfeccid del contracte

I11. DISPOSICIONS RELATIVES A L’EXECUCIO DEL CONTRACTE

Quinzena. Condicions especials d’execucid
Setzena. Correcta execucio del contracte i penalitats
Dissetena. Persona responsable del contracte i resolucié d’incidéncies

IV. DISPOSICIONS RELATIVES ALS DRETS I OBLIGACIONS DE LES
PARTS

Divuitena. Abonaments a I’empresa contractista

Dinovena. Responsabilitat de I’empresa contractista
Vintena. Altres obligacions de I’empresa contractista
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Vint-i-unena. Modificacié del contracte
Vint-i-dosena. Suspensi6 del contracte

V. DISPOSICIONS RELATIVES A LA CESSIO I LA SUBCONTRACTACIO
Vint-i-tresena. Cessid del contracte
Vint-i-quatrena. Subcontractacio

VI. DISPOSICIONS RELATIVES A L’EXTINCIO DEL CONTRACTE
Vint-i-cinquena. Recepcio i liquidacio

Vint-i-sisena. Termini de garantia

Vint-i-setena. Resolucio del contracte

VII. RECURSOS I SUPOSITS ESPECIALS DE NUL-LITAT CONTRACTUAL
Vint-i-vuitena. Régim de recursos

Vint-i-novena. Régim d’invalidesa

Trentena. Jurisdiccié competent

ANNEXOS

Annex 1. Model de declaracio responsable

Annex 2. Model de declaracio responsable d’accés a dades
Annex 3. Model de contracte per a encarrecs de tractament de dades personals
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I. DISPOSICIONS GENERALS
Primera. Objecte del contracte

1.1 L’objecte del contracte és el servei descrit en I’apartat A del quadre de
caracteristiques.

1.2 Els lots en que es divideix I’objecte del contracte s’identifiquen en 1’apartat A del
quadre de caracteristiques.

1.3 L’expressio de la codificacié corresponent a la nomenclatura del Vocabulari Comu
de Contractes (CPV) és la que consta en 1’apartat A del quadre de caracteristiques.

Segona. Idoneitat del contracte

La necessitat i idoneitat del contracte aixi com I’eficiéncia en la contractacio necessaria
per al compliment i realitzacio de les seves propies finalitats, esta degudament motivada
en ’acord d’inici de I’expedient de contractacid, de 1’0rgan de contractacié i en la
memoria de prescripcions técniques.

Tercera. Dades economiques del contracte i existéncia de crédit

3.1 El sistema per a la determinaci6 del preu del contracte és el que s’indica en 1’apartat
B.1 del quadre de caracteristiques.

3.2 El valor estimat del contracte i el métode aplicat per al seu calcul son els que
s’assenyalen en I’apartat B.2 del quadre de caracteristiques.

3.3 El pressupost base de licitacio €s el que s’assenyala en I’apartat B.3 del quadre de
caracteristiques. Aquest és el limit maxim de despesa (IVA inclos) que, en virtut
d’aquest contracte, pot comprometre 1’0organ de contractacid, i constitueix el preu
maxim que poden oferir les empreses que concorrin a la licitacié d’aquest contracte.

3.4 El preu del contracte és el d’adjudicaci6 i ha d’incloure, com a partida independent,
I’Impost sobre el Valor Afegit. En el preu es consideraran inclosos els tributs, les taxes,
els canons de qualsevol tipus que siguin d’aplicacid, aixi com totes les despeses que
s’originin a conseqiiéncia de les obligacions establertes en aquest plec que s’han de
complir durant I’execuci6 del contracte.

3.5 S’han complert tots els tramits reglamentaris per assegurar 1’existéncia de credit per

al pagament del contracte. La partida pressupostaria a la qual s’imputa aquest crédit és
la que s’esmenta en ’apartat C.1 del quadre de caracteristiques.
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Quarta. Termini de durada del contracte

El termini de durada del contracte és el que s’estableix en I’apartat D del quadre de
caracteristiques. El termini total i els terminis parcials son els que es fixen en el
programa de treball que s’aprovi, si s’escau. Tots aquests terminis comencen a comptar
des del dia que s’estipuli en el contracte.

El contracte es podra prorrogar si aixi s’ha previst en l’apartat D del quadre de
caracteristiques. En aquest cas, la prorroga s’acordara per 1’0rgan de contractacio i sera
obligatoria per a I’empresa contractista, sempre que la preavisi amb, almenys, dos
mesos d’antelacio a I’acabament del termini de durada del contracte. La prorroga no es
produira, en cap cas, per acord tacit de les parts.

Cinquena. Régim juridic del contracte

5.1 El contracte té caracter administratiu i es regeix per aquest plec de clausules
administratives 1 pel plec de prescripcions técniques, les clausules dels quals es
consideren part integrant del contracte. A més, es regeix per la normativa en materia de
contractacié publica continguda, principalment, en les disposicions segiients:

a) Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public, per la qual es
transposen a 1’ordenament juridic espanyol les Directives del Parlament Europeu i del
Consell 2014/23/UE 1 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014.

b) Decret Llei 3/2016, de 31 de maig, de mesures urgents en matéria de
contractaci6 publica.

c) Reial decret 817/2009, de 8 de maig, pel qual es desenvolupa parcialment la Llei
30/2007, de 30 d’octubre, de contractes del sector public (d’ara endavant, RD
817/2009).

d) Reglament general de la Llei de contractes de les administracions publiques
aprovat pel Reial decret 1098/2001, de 12 d’octubre, en tot alldo no modificat ni derogat
per les disposicions esmentades anteriorment (d’ara endavant, RGLCAP).

e) Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i
garantia dels drets digitals.

f) Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d’abril de
2016, relatiu a la proteccid de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades
personals i a la lliure circulaci6 d'aquestes dades 1 pel qual es deroga la Directiva
95/46/CE.
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Addicionalment, també es regeix per les normes aplicables als contractes del sector
public en ’ambit de Catalunya i per la seva normativa sectorial que resulti d’aplicacio.
Supletoriament, al contracte i resulten d’aplicacio les normes de dret administratiu i, o
bé, les normes de dret privat.

5.2 El desconeixement de les clausules del contracte en qualsevol dels seus termes, dels
altres documents contractuals que en formen part i també de les instruccions o altres
normes que resultin d’aplicacio en 1’execucio de la cosa pactada, no eximeix I’empresa
adjudicataria de 1'obligaci6 de complir-les.

Sisena. Tramitacio de I’expedient i procediment d’adjudicacio

La forma de tramitacié de I’expedient 1 el procediment d’adjudicacio del contracte son
els establerts en I’apartat E del quadre de caracteristiques.

Setena. Us de mitjans de comunicacio electronics

7.1 D’acord amb la Disposicié addicional quinzena de la LCSP, la tramitaci6 d’aquesta
licitaci6 comporta la practica de les notificacions i comunicacions que en derivin per
mitjans exclusivament electronics.

No obstant aixo, es podra utilitzar la comunicaci6 oral per a comunicacions diferents de
les relatives als elements essencials, aixo és, els plecs i les ofertes, deixant-ne el
contingut de la comunicacid oral documentat degudament, per exemple, mitjangant els
arxius o resums escrits o sonors dels principals elements de la comunicacio.

7.2 Les comunicacions i les notificacions que es facin durant el procediment de
contractacié 1 durant la vigéncia del contracte s’efectuaran per mitjans electronics a
través del sistema de notificacio e-NOTUM, d’acord amb la LCSP, la Llei 39/2015, d’1
d’octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques i
I’Ordre PDA/21/2019, de 14 de febrer, per la qual es determina el sistema de
notificacions electroniques de 1I’Administracié de la Generalitat de Catalunya i del seu
sector public. A aquests efectes, s’enviaran els avisos de la posada a disposicid de les
notificacions i les comunicacions a les adreces de correu electronic i als teléfons mobils
que les empreses hagin facilitat a aquest efecte en la declaracio responsable, d’acord
amb el que indica la clausula onzena d’aquest plec. Un cop rebuts el correu o correus
electronics 1, en el cas que s’hagin facilitat també teléfons mobils, els SMS, que
indiquin que la notificacié corresponent s’ha posat a disposicio a 1’e-NOTUM, Ia
persona o persones designades hauran d’accedir-hi mitjangant I’enlla¢ que s’enviara a
aquest efecte. En I’espai virtual on esta dipositada la notificacid, es permet accedir a
aquesta notificacié amb certificat digital o amb contrasenya.
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Els terminis a comptar des de la notificacio es computaran des de la data d’enviament
de I’avis de notificacid, si I’acte objecte de notificacié s’ha publicat el mateix dia en el
perfil de contractant de 1’0rgan de contractacié. En cas contrari, els terminis es
computaran des de la recepcid de la notificacié per part de I’empresa a qui s’adrega.

7.3 Draltra banda, per tal de rebre tota la informacio relativa a aquesta licitacid, les
empreses que ho vulguin i, en tot cas, les empreses licitadores s’han de subscriure com a
interessades en aquesta licitacid, a través del servei de subscripcio a les novetats de
I’espai virtual de licitacié que a tal efecte es posa a disposicié a I’adreca web del perfil
de contractant de I’0rgan de contractacié, accessible a la Plataforma de Serveis de
Contractacio Publica de la Generalitat:

http://ciutada.guixols.cat/perfil-contractant

Les empreses que, d’acord amb la clausula 10.1 d’aquest plec, activin ’oferta amb
I’eina de Sobre Digital s’inscriuran a la licitacié automaticament.

Aquesta subscripcié permetra rebre avis de manera immediata a les adreces
electroniques de les persones subscrites de qualsevol novetat, publicacid o avis
relacionat amb aquesta licitacio.

Aixi mateix, determinades comunicacions que s’hagin de fer amb ocasi6 o a
conseqiiéncia del procediment de licitacié i d’adjudicacié del present contracte es
realitzaran mitjangant el tauler d’anuncis associat a 1’espai virtual de licitacié d’aquesta
licitacié de la Plataforma de Serveis de Contractacio Publica. En aquest tauler d’anuncis
electronic, que deixa constancia fefaent de 1’autenticitat, la integritat i la data i hora de
publicacio de la informacié publicada, també es publicara informaci6 relativa tant a la
licitacio, com al contracte.

A més, les empreses licitadores també es poden donar d’alta en el Perfil del licitador,
prévia 1’autenticacio requerida. El Perfil del licitador esta constituit per un conjunt de
serveis adrecats a les empreses licitadores amb 1’objectiu de proveir un espai propi a
cada empresa licitadora, amb un seguit d’eines que faciliten I’accés i la gestio
d’expedients de contractacio del seu interés. Per donar-se d’alta cal fer “clic” en
I’apartat “Perfil de licitador” de la Plataforma de Serveis de Contractacio Publica i
disposar del certificat digital requerit.

7.4 Certificats digitals:
D’acord amb la disposicié addicional primera del DL 3/2016, sera suficient I's de la
signatura electronica avancada basada en un certificat qualificat o reconegut de

signatura electronica en els termes previstos en el Reglament (UE) 910/2014/UE, del
Parlament Europeu i del Consell, de 23 de juliol de 2014, relatiu a la identificacio
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electronica 1 els serveis de confianga per a les transaccions electroniques en el mercat
interior 1 pel qual es deroga la Directiva 1999/93/CE. Per tant, aquest ¢és el nivell de
seguretat minim necessari del certificat de signatura electronica admesa per a la
signatura de la declaracio responsable i de I’oferta.

Pel que fa als certificats estrangers comunitaris, s’acceptaran els certificats qualificats a
qualsevol pais de la Unié Europea d’acord amb I’article 25.3 del Reglament (UE)
910/2014/UE sobre identificacié electronica i serveis de confianga, esmentat, el qual
disposa que “una signatura electronica qualificada basada en un certificat qualificat
emes a un Estat membre sera reconeguda com a signatura electronica qualificada a la
resta dels Estats membres”.

Vuitena. Aptitud per contractar
8.1 Estan facultades per participar en aquesta licitacio i subscriure, si escau, el contracte

corresponent les persones naturals o juridiques, espanyoles o estrangeres, que reuneixin
les condicions seglients:

Tenir personalitat juridica i plena capacitat d’obrar, d’acord amb el que preveu
Iarticle 65 de la LCSP;

No estar incurses en alguna de les circumstancies de prohibicidé de contractar
recollides en I’article 71 de la LCSP, la qual cosa poden acreditar per qualsevol
dels mitjans establerts en 1’article 85 de la LCSP;

Tenir I’habilitacié empresarial o professional que, si s’escau, sigui exigible per
dur a terme la prestacid que constitueixi I’objecte del contracte.

A més, quan, per aixi determinar-ho la normativa aplicable, se li requereixin a
I’empresa contractista determinats requisits relatius a la seva organitzacio,
destinacié dels seus beneficis, sistema de finangament o altres per poder
participar en el procediment d'adjudicacid, aquests s’han d’acreditar per les
empreses licitadores.

Aixi mateix, les prestacions objecte d’aquest contracte han d’estar compreses dins de les
finalitats, objecte o ambit d’activitat de les empreses licitadores, segons resulti dels seus
estatuts o de les seves regles fundacionals.

Les circumstancies relatives a la capacitat, solvéncia i abséncia de prohibicions de
contractar han de concorrer en la data final de presentacidé d’ofertes i subsistir en el
moment de perfeccid del contracte.
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8.2 La capacitat d’obrar de les empreses espanyoles persones juridiques s’acredita
mitjangant I’escriptura de constitucié o modificacio inscrita en el Registre Mercantil,
quan sigui exigible conforme a la legislacio mercantil. Quan no ho sigui, s’acredita
mitjangant I’escriptura o document de constitucio, estatuts o acta fundacional, en qué
constin les normes que regulen la seva activitat, inscrits, si s’escau, en el corresponent
registre oficial. També cal aportar el NIF de I’empresa.

La capacitat d’obrar de les empreses espanyoles persones fisiques s’acredita amb la
presentacio del NIF.

La capacitat d’obrar de les empreses no espanyoles d’Estats membres de la Unio
Europea o signataris de 1’Acord sobre Espai Economic Europeu s’ha d’acreditar
mitjangant la inscripcié en els registres professionals o mercantils adients del seu Estat
membre d’establiment o la presentacié d’una declaracio jurada o una de les
certificacions que s’indiquen en I’annex XI de la Directiva 2014/24/UE.

La capacitat d’obrar de les empreses estrangeres d’Estats no membres de la Unio
Europea ni signataris de 1’Acord sobre Espai Economic Europeu s’acredita amb
I’aportacié d’un informe emeés per la missi6 diplomatica permanent o per 1’oficina
consular d’Espanya del lloc del domicili de I’empresa, en el qual consti, prévia
acreditacio per I’empresa, que figuren inscrites en el registre local professional,
comercial o analeg, o bé, que actuen habitualment en el trafic local dins I’ambit de les
activitats que abasta 1’objecte del contracte. També han d’aportar 1’informe de
reciprocitat al que fa referéncia I’article 80 de la LCSP.

8.3 Les empreses que hagin participat en 1’elaboracié de les especificacions técniques o
dels documents preparatoris del contracte o hagin assessorat 1’0rgan de contractacio
durant la preparacio del procediment de contractacid, poden participar en la licitacio
sempre que es garanteixi que la seva participacioé no falseja la competéncia.

Novena. Solvéncia de les empreses licitadores

9.1 Les empreses han de complir els requisits minims de solvéncia que es detallen en
I’apartat F.1 del quadre de caracteristiques, si bé s’eximiran de 1’exigéncia de la
seva acreditacio.

9.2 Les empreses licitadores poden recorrer per a l’execucié del contracte a les
capacitats d'altres entitats, amb independéncia de la naturalesa juridica dels vincles que
tinguin amb elles, per tal d’acreditar la seva solvéncia economica i financera i técnica i
professional, sempre que aquestes entitats no estiguin incurses en prohibicido de
contractar i que les empreses licitadores demostrin que durant tota la durada de
I’execucié del contracte disposaran efectivament dels recursos necessaris mitjancant la
presentacio a tal efecte del compromis per escrit de les entitats esmentades.
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No obstant aix0, respecte als criteris relatius als titols d'estudis i professionals i a
l'experiéncia professional, les empreses només poden recorrer a les capacitats d'altres
entitats si aquestes presten els serveis per als quals sén necessaries les capacitats
esmentades.

II. DISPOSICIONS RELATIVES A LA LICITACIO I ADJUDICACIO I DEL
CONTRACTE

Desena. Presentacio de documentacié i de proposicions

10.1 Les empreses licitadores, quan aixi faci constar en ’apartat E del quadre de
caracteristiques, han de presentar la documentacié que conformi les seves ofertes en
un Unic sobre, en el termini maxim de 10 dies habils a comptar des de I’endema de la
publicacié de 1’anunci de licitacié al perfil de contractant, mitjangant I’eina de Sobre
Digital accessible a I’adrega web segiient:

http://ciutada.guixols.cat/perfil-contractant

Un cop accedeixin a través d’aquest enllag a I’eina web de sobre Digital, les empreses
licitadores hauran d’omplir un formulari per donar-se d’alta a 1’eina i, a continuacio,
rebran un missatge, al/s correu/s electronic/s indicat/s en aquest formulari d’alta,
d’activacio de I’oferta.

Les adreces electroniques que les empreses licitadores indiquin en el formulari
d’inscripcié de ’eina de Sobre Digital, que seran les emprades per enviar correus
electronics relacionats amb 1’s de I’eina de Sobre Digital, han de ser les mateixes que
les que designin en la seva declaracid responsable per a rebre els avisos de notificacions
i comunicacions mitjangant I’e-NOTUM.

Les empreses licitadores han de conservar el correu electronic d’activacié de 1’oferta,
atés que ’enllag que es conté en el missatge d’activacio és 1’accés exclusiu de que
disposaran per presentar les seves ofertes a través de I’eina de Sobre Digital.

Accedint a I’espai web de presentacid d’ofertes a través d’aquest enllag trames, les
empreses licitadores hauran de preparar tota la documentaci6 requerida i adjuntar-la en
format electronic en els sobres corresponents. Les empreses licitadores poden preparar i
enviar aquesta documentacio de forma esglaonada, abans de fer la presentaciéo de
I’oferta.

Per poder iniciar la tramesa de la documentacid, 1’eina requerira a les empreses
licitadores que introdueixin una paraula clau per a cada sobre amb documentacio xifrada
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que formi part de la licitacid (pel sobre A no es requereix paraula clau, atés que la
documentaci6 no esta xifrada). Amb aquesta paraula clau es xifrara la documentacio en
el moment de I’enviament de les ofertes. Aixi mateix, el desxifratge dels documents de
les ofertes es realitza mitjangant la mateixa paraula clau, la qual han de custodiar les
empreses licitadores. Cal tenir en compte la importancia de custodiar correctament
aquesta o aquestes claus (poden ser la mateixa per tots els sobres o diferents per
cadascun d’ells), ja que només les empreses licitadores la/les tenen (I’eina de Sobre
Digital no guarda ni recorda les contrasenyes introduides) i séon imprescindibles per al
desxifrat de les ofertes i, per tant, per I’accés al seu contingut.

L’ Administracié6 demanara a les empreses licitadores, mitjangant el correu electronic
assenyalat en el formulari d’inscripcié a ’oferta de 1’eina de Sobre Digital, que
accedeixin a I’eina web de Sobre Digital per introduir les seves paraules clau en el
moment que correspongui.

Quan les empreses licitadores introdueixin les paraules clau s’iniciara el procés de
desxifrat de la documentacid, que es trobara guardada en un espai virtual segur que
garanteix la inaccessibilitat a la documentacid abans, si és el cas, de I’acte d’obertura
dels sobres, en la data i ’hora establertes.

Es podra demanar a les empreses licitadores que introdueixin la paraula clau 24 hores
després de finalitzat el termini de presentacio d’ofertes i, en tot cas, I’han d’introduir
dins del termini establert abans de 1’obertura del primer sobre xifrat.

En cas que alguna empresa licitadora no introdueixi la paraula clau, no es podra accedir
al contingut del sobre xifrat. Aixi, atés que la presentacié d’ofertes a través de I’eina de
Sobre Digital es basa en el xifratge de la documentacio i requereix necessariament la
introduccié per part de les empreses licitadores de la/les paraula/es clau, que només
elles custodien durant tot el procés, per poder accedir al contingut xifrat dels sobres, no
es podra efectuar la valoracid de la documentacio de la seva oferta que no es pugui
desxifrar per no haver introduit I’empresa la paraula clau.

Una vegada es disposi de tota la documentacié de 1’oferta i s’hagin adjuntat els
documents que la conformen, es fara la presentacié propiament dita de 1’oferta, la qual
no es considera presentada fins que no ha estat registrada, amb I’apunt d’entrada
corresponent, a través de I’eina. A partir del moment en qué s’hagi presentat, ja no es
podra modificar la documentaci6 tramesa.

Podeu trobar material de suport sobre com preparar una oferta mitjancant I’eina de

Sobre Digital a I’apartat de “Licitacié electronica” de la Plataforma de Serveis de
Contractacio Publica, a I’adrega web segiient:
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https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin sobre/AppJava/views/ajuda/empreses/inde
x.xhtml

10.2 D’acord amb el que disposa 1’apartat 1./ de la Disposicié addicional setzena de la
LCSP, I’enviament de les ofertes mitjancant 1’eina de sobre Digital es podra fer en dues
fases, transmetent primer I’empremta electronica de la documentacio de 1’oferta, dins
del termini de presentaci6 d’ofertes, amb la recepcid de la qual es considerara efectuada
la seva presentacio a tots els efectes, i després enviant la documentacidé de 1’oferta
propiament dita, en un termini maxim de 24 hores. En cas de no efectuar-se aquesta
segona remissié en el termini de 24 hores, es considerara que 1’oferta ha estat retirada.

Si es fa Gs d’aquesta possibilitat, cal tenir en compte que la documentacié tramesa en
aquesta segona fase ha de coincidir totalment amb aquella respecte de la que s’ha enviat
I’empremta digital préviament, de manera que no es pot produir cap modificacié dels
fitxers electronics que configuren la documentacié de 1’oferta. En aquest sentit, cal
assenyalar la importancia de no manipular aquests arxius (ni, per exemple, fer-ne
copies, encara que siguin de contingut idéntic) per tal de no variar-ne I’empremta
electronica, que és la que es comprovara per assegurar la coincidéncia de documents en
les ofertes trameses en dues fases.

Les proposicions presentades fora de termini no seran admeses en cap concepte.

10.3 Les ofertes presentades han d’estar lliures de virus informatics i de qualsevol tipus
de programa o codi nociu, ja que en cap cas es poden obrir els documents afectats per
un virus amb les eines corporatives de la Generalitat de Catalunya. Aixi, és obligacio de
les empreses contractistes passar els documents per un antivirus i, en cas d’arribar
documents de les seves ofertes amb virus, sera responsabilitat d’elles que
I’ Administracio no pugui accedir al seu contingut.

En cas que algun document presentat per les empreses licitadores estigui malmes, en
blanc o sigui il-legible o estigui afectat per algun virus informatic, es donara trasllat a la
Mesa Permanent de contractacid perqué valori, en funcid de quina sigui la
documentacié afectada, les conseqiiéncies juridiques respecte de la participacio
d’aquesta empresa en el procediment, que s’hagin de derivar de la impossibilitat
d’accedir al contingut d’algun dels documents de I’oferta. En cas de tractar-se de
documents imprescindibles per conéixer o valorar ’oferta, la mesa podra acordar
I’exclusid de ’empresa.

Les empreses licitadores podran presentar una coOpia de seguretat dels documents
electronics presentats en suport fisic electronic, que sera sol-licitada a les empreses
licitadores en cas de necessitat, per tal de poder accedir al contingut dels documents en
cas que estiguin malmesos. En aquest sentit, cal recordar la importancia de no
manipular aquests arxius per tal de no variar-ne I’empremta electronica, que és la que es
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comprovara per assegurar la coincidéncia dels documents de la copia de seguretat,
tramesos en suport fisic electronic, i dels tramesos en ’oferta, a través de 1’eina de
Sobre Digital. Aixi mateix, cal tenir en compte que aquesta copia no podra ser emprada
en el cas d’haver enviat documents amb virus a través de 1’eina de Sobre Digital, atesa
la impossibilitat técnica en aquests casos de poder fer la comparacié de les empremtes
electroniques i, per tant, de poder garantir la no modificaciéo de les ofertes un cop
finalitzat el termini de presentacio.

10.4 Les especificacions técniques necessaries per a la presentacio electronica d’ofertes
es troben disponibles a 1’apartat de “Licitacio electronica” de la Plataforma de Serveis
de Contractaci6 Publica, a ’adrega web segiient:

https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin sobre/AppJava/views/ajuda/empreses/ind
ex.xhtml

D’altra banda, el format de documents electronics admissibles en aquesta licitacio és el
format PDF.

10.5 D’acord amb D’article 23 del RGLCAP, les empreses estrangeres han de presentar
la documentacio traduida de forma oficial al catala i/o al castella.

10.6 Les persones interessades en el procediment de licitacié podran sol-licitar a I’0rgan
de contractacié informacié addicional sobre els plecs 1 altra documentacio
complementaria, el qual la facilitara almenys 4 dies habils abans que finalitzi el termini
fixat per a la presentacio d’ofertes, sempre que 1’hagin demanat almenys 8 dies habils
abans del transcurs del termini de presentacio de les proposicions.

Les persones interessades en el procediment de licitacid també poden dirigir-se a
I’organ de contractacio6 per sol-licitar aclariments del que estableixen els plecs o la resta
de documentacio, a través de 1’apartat de preguntes i respostes del tauler d’avisos de
I’espai virtual de la licitacid. Aquestes preguntes i respostes seran publiques i
accessibles a través del tauler esmentat, residenciat en el perfil de contractant de
I’organ:

http://ciutada.guixols.cat/perfil-contractant

10.7 Les proposicions son secretes i la seva presentacid suposa l'acceptacio
incondicionada per part de I’empresa licitadora del contingut del present plec, aixi com
del plec de prescripcions técniques, aixi com 1’autoritzaciéo a la mesa i a I’organ de
contractacié per consultar les dades que recullen el Registre Electronic d’Empreses
Licitadores de la Generalitat de Catalunya o el Registre oficial de licitadors i empreses
classificades del sector public, o les llistes oficials d’operadors econdmics d’un Estat
membre de la Uni6o Europea.

22

)
°
5
o
o
©
a
£
@
i
f=
<
£
=
o
]
S
©
©
<]
£
=}
2
£
e
<]
L
5]
>
=
<]
o
©
£
2
S
2
c
2
=3
(53
Qo
5]
<
<
£
3
o
o
°
]
©
©
R
<
2
5
T
]
=%
©
=]
©
c
S
n
R}
s
=
@
£
=1
o
o
°
17
9]
3
=2
<

o
2,
o
o
=
3
k=]
g
(@]
<
g
8
<
0
S
X
3
>
<
o
3
g
=
o
=
[%2]
=3
2
<
=
=4
[
p
>
Q
2]
@
O
[
T
o
©
2
<
kS
°
Q<
[
he]
Q
&
L
=
@
2

AJUNTAMENT DE SANT FELIU DE GUIXOLS



https://ciutada.guixols.cat/OAC/downloadR/9a40eabb-53cf-47b1-b59b-85c48aae7622

DOCUMENT .
DOCUMENT ELECTRONIC

ORGAN REFERENCIA
Patrimoni, contractacio i via publica COBS2026000013

Codi Segur de Verificacio:

SIGNATURES

9a40eabb-53cf-47b1-b59b-85c48aae7622 1.- Gemma Herrera Cabello (TCAT), 21/04/2026 14:10

Origen: Administracio

Identificador document: ES_L01171609_2026_4740185
Data d'impressié: 04/05/2026 15:03:50

Pagina 23 de 47

®
©
ki
<}
o
)
o
£
IS
=
f=
[}
£
3
(5]
s}
=
©
=]
]
=
j=2
2
£
©
3
@
>
=
S
o
<
£
2
S
2
=4
2
B
(53
Qo
[}
<
[}
£
3
Q
<}
]
o
o
o
R
<
2
3
T
o
Q
Q
o
<
=4
=1
1%
R4
=
=4
[}
£
3
(5]
<}
S
7]
4}
3
=3
<

o
2,
o
o
=
3
k=]
g
(@]
<
g
8
<
0
S
X
3
>
<
o
3
g
=
o
=
[%2]
<3
2
<
=
=4
[
p
>
Q
2]
@
O
[
T
o
©
2
<
kS
°
Q<
[
he]
Q
&
L
=
@
2

AJUNTAMENT DE SANT FELIU DE GUIXOLS

Y

AJUNTAMENT DE

SANT FELIU DE GUIXOLS

10.8 Cada empresa licitadora no pot presentar més d’una proposicié. Tampoc pot
subscriure cap proposta en UTE amb d’altres si ho ha fet individualment o figurar en
més d’una uni6 temporal. La infraccio d’aquestes normes dona lloc a la no admissié de
cap de les propostes que hagi subscrit.

10.9 Contingut del sobre
CONTINGUT DEL SOBRE (declaracions responsables i proposicié econdomica)
a) Declaracié responsable

Les empreses licitadores han de presentar la declaracid responsable, la qual s’adjunta
com a annex 1 en aquest plec i com a plantilla inclosa en ’eina del sobre Digital,
mitjangant la qual declaren el segiient:

- Que la societat esta constituida validament i que, de conformitat amb el seu
objecte social, es pot presentar a la licitacio, aixi com que la persona signataria
de la declaracié responsable t¢ la deguda representacid per presentar la
proposicio6 i la declaracio;

- Que compleix els requisits de solvéncia economica i financera, i técnica i
professional, de conformitat amb els requisits minims exigits en aquest plec;

- Que no esta incursa en prohibicié de contractar;

- Que disposa de la polissa de responsabilitat civil exigida en el PCAP;

- Que compleix amb la resta de requisits que s’estableixen en aquest plec.

Aixi mateix, s’ha d’incloure la designacié del nom, cognom i NIF de la persona o les
persones autoritzades per accedir a les notificacions electroniques, aixi com les adreces
de correu electroniques i, addicionalment, els nimeros de teléfon mobil on rebre els
avisos de les notificacions, d’acord amb la clausula vuitena d’aquest plec. Per tal de
garantir la recepcio de les notificacions electroniques, es recomana designar més d’una
persona autoritzada a rebre-les, aixi com diverses adreces de correu electronic i teléfons
mobils on rebre els avisos de les posades a disposicio.

En el cas que I’empresa licitadora recorri a la solvéncia i mitjans d’altres empreses de
conformitat amb el que estableix I’article 75 de la LCSP, ha d’indicar aquesta
circumstancia en la declaraci6 responsable i s’ha de pronunciar sobre 1’existéncia del
compromis de disposar d’aquests mitjans.

En el cas que les empreses que concorrin a la licitacié vulguin constituir-se en una Unio
Temporal d’Empreses, s'haura de presentar una unica declaracio responsable, signada
per totes les entitats que constitueixin la UTE. Aixi mateix, s’haura d'aportar el
compromis de constituir la uni6é temporal, d’acord amb I’article 69.3 LCSP i que haura
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d'estar signat pels representants de cadascuna de les empreses que componen la unio.
Aquest document caldra incorporar-lo a I’apartat “Altra documentaci6é” en 1’eina del
sobre Digital.

La declaracio6 responsable s’ha de presentar signada electronicament per la persona o
les persones que tenen la deguda representacié de 1’empresa per presentar la proposicio
i, si és procedent, disposa del compromis per escrit de I’empresa tercera que utilitzara
per completar la solvéncia economica, financera o técnica exigida. També, quan es
requereixi, s’ha de fer constar el compromis d’adscriure a 1’execucié del contracte
determinats mitjans materials o personals.

b) Declaracioé responsable d’accés a dades

Les empreses licitadores han de presentar la declaracidé responsable relativa al
tractament de dades, la qual s’adjunta com a annex 2 en aquest plec i com a plantilla
inclosa en 1’eina del sobre Digital, mitjangant la qual declaren acceptar les
condicions sobre el tractament de les dades objecte d’aquest contracte.

¢) Proposicié economica (amb criteris avaluables automaticament)

Les empreses licitadores han de presentar la proposicié6 economica i amb criteris
avaluables automaticament, conforme al model que consta en 1’eina de sobre Digital,
que incloura tots els criteris d’adjudicacié quantificables de forma automatica. El format
sera en PDF, signat electronicament.

10.10 A través de I’eina de Sobre Digital les empreses hauran de signar el document
“resum” de les seves ofertes, amb signatura electronica avangada basada en un certificat
qualificat o reconegut, amb la signatura del qual s’entén signada la totalitat de 1’oferta,
atés que aquest document conté les empremtes electroniques de tots els documents que
la componen.

Tal com s’ha assenyalat en 1’apartat 4 d’aquesta clausula, les empreses licitadores
podran presentar una copia de seguretat, en suport fisic electronic, dels documents de
les seves ofertes que han presentat mitjangant 1’eina de Sobre Digital. Aquesta copia
s’haura de lliurar a sol-licitud de 1’organ de contractacid, en cas que es requereixi, i
haura de contenir una copia de I’oferta amb exactament els mateixos documents —amb
les mateixes empremtes digitals— que els aportats en I’oferta mitjancant 1’eina de Sobre
Digital.

Onzena. Determinacio de I’oferta més avantatjosa

11.1 Criteris d’adjudicacié del contracte
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Per a la valoracio de les proposicions i la determinacié de la millor oferta s’ha d’atendre
als criteris d’adjudicacio establerts en I’apartat G del quadre de caracteristiques.

11.2 Practica de la valoracio de les ofertes

Un cop finalitzat el termini de presentacié de proposicions, el departament de
Contractacio, com a unitat técnica d’auxili de I’organ de contractacid, obrira el sobre
presentat per les empreses i les valorara d’acord amb els criteris d’adjudicacio
quantificables de forma automatica establerts en els plecs. Per dur a terme aquesta
valoracid, es podran utilitzar dispositius informatics avaluin automaticament les ofertes
presentades.

Per a la practica de la valoracid de les ofertes no és necessaria la constitucié d’una Mesa
de contractacioé ni 1’obertura de les proposicions es realitzara en acte public. No obstant
aixo0, I’informe automatic de valoracié de 1’eina (que inclou les ofertes presentades) es
publicara al perfil de contractant un cop s’hagi notificat I’adjudicacié del contracte.

11.3 En casos d’empat en les puntuacions obtingudes per les ofertes de les empreses
licitadores, tindra preferéncia en 1’adjudicacié del contracte, per ordre decreixent, les
seglients:

La proposicio presentada per aquelles empreses que, al venciment del termini de
presentacié d’ofertes, tinguin en la seva plantilla un percentatge de treballadors
amb discapacitat superior al que els imposi la normativa. Si diverses empreses
licitadores de les quals hagin empatat quant a la proposicid més avantatjosa
acrediten tenir relacié laboral amb persones amb discapacitat en un percentatge
superior al que els imposi la normativa, tindra preferéncia en 1’adjudicacio del
contracte I’empresa licitadora que disposi del percentatge més alt de treballadors
fixos amb discapacitat en la seva plantilla.

La proposici6 presentada per les empreses d’insercid que regula la Llei 44/2007,
de 13 de desembre, per a la regulacié del régim de les empreses d’insercio, que
compleixin els requisits que estableix aquesta normativa per tenir dita
consideracio.

En I’adjudicaci6 dels contractes relatius a prestacions de caracter social o
assistencial, la proposicid presentada per entitats sense anim de lucre, amb
personalitat juridica, sempre que la seva finalitat o activitat tingui relaci6 directa
amb ’objecte del contracte, segons resulti dels seus respectius estatuts o regles
fundacionals i figurin inscrites en el registre oficial corresponent.
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4. La proposici6 d’entitats reconegudes com a organitzacions de comerg just per a
I’adjudicacio dels contractes que tinguin com a objecte productes en els quals hi
hagi alternativa de comerg just.

5. La proposici6 presentada per empreses que, al venciment del termini de
presentacié d’ofertes, incloguin mesures de caracter social i laboral que
afavoreixin la igualtat d’oportunitats entre dones i homes.

6. En cas de persistir I’empat, un cop aplicats els criteris d’adjudicacio addicionals,
I’adjudicacio del contracte es decidira mitjangant sorteig, que es dura a terme en
acte public, prévia convocatoria.

Les empreses licitadores han d’aportar la documentacié acreditativa dels criteris de
desempat en el moment en qué es produeixi I’empat.

11.4 Ofertes amb valors anormals o desproporcionats

La determinacié de les ofertes que presentin uns valors anormals o desproporcionats
s’ha de dur a terme en funci6 dels limits i els parametres objectius establerts a I’apartat
H del quadre de caracteristiques.

En el suposit que una o diverses de les ofertes presentades incorrin en presumpcio
d’anormalitat, el departament de contractacié requerira a 1’/les empresa/es licitadora/es
que 1’/les hagi/n presentat perqué les justifiquin i desglossin raonadament i
detalladament el baix nivell dels preus, o de costos, o qualsevol altre parametre sobre la
base del qual s’hagi definit I’anormalitat de I’oferta. Per aquest motiu, el departament de
contractacidé requerira a 1’/les empresa/es licitadora/es, les precisions que consideri
oportunes sobre la viabilitat de l’oferta i les pertinents justificacions. L’empresa
licitadora disposara d’un termini de 5 dies habils per presentar la informacio i els
documents que siguin pertinents a aquests efectes des del segiient a aquell en qué
hagués rebut el requeriment.

Les sol-licituds de justificacié es duran a terme a través de la funcionalitat que a aquest
efecte té I’eina de Sobre Digital, mitjangant la qual s’adrecara un correu electronic a
I’adreca o les adreces assenyalades per les empreses licitadores en el formulari
d’inscripcid, amb 1’enlla¢ perqué accedeixin a I’espai de 1’eina en qué han d’aportar la
documentaci6 corresponent.

Aquest requeriment es comunicara a 1’empresa mitjangant comunicacid electronica a
través de 1’e-NOTUM, integrat amb la Plataforma de Serveis de Contractacid Publica,

d’acord amb la clausula vuitena d’aquest plec.

Transcorregut aquest termini, si el departament de contractacio no rep la informacio i la
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documentaci6 justificativa sol-licitada, ho posara en coneixement de 1’0rgan de
contractacié i es considerara que la proposicidé no podra ser completa, quedant
I’empresa licitadora exclosa del procediment.

Si el departament de contractacié rep la informacio i1 la documentacid justificativa
sol-licitada dins de termini, I’avaluara i elevara la corresponent proposta d’acceptacio o
rebuig de la proposicid, degudament motivada, a 1’0rgan de contractacid, per tal que
aquest decideixi, previ I’assessorament técnic del servei corresponent, o bé I’acceptacio
de I’oferta, perque considera acreditada la seva viabilitat, o bé, en cas contrari, el seu
rebuig.

L’organ de contractacio rebutjara les ofertes incurses en presumpcio d’anormalitat si es
basen en hipotesis o practiques inadequades des d’una perspectiva técnica, economica o
juridica. Aixi mateix, rebutjard les ofertes si comprova que séon anormalment baixes
perqué vulneren la normativa sobre subcontractacié o no compleixen les obligacions
aplicables en matéria mediambiental, social o laboral, nacional o internacional, inclos
I’incompliment dels convenis col-lectius sectorials vigents, en aplicacid6 del que
estableix 1’article 201 de la LCSP.

Dotzena. Classificacio de les ofertes

Un cop valorades les ofertes, el Departament de Contractacio les classificara per ordre
decreixent i, posteriorment, remetra a 1’organ de contractacid la corresponent proposta
d’adjudicacié. No sera necessari el requeriment de documentacié previ a ’adjudicacio
atés que larticle 159.6 LCSP determina, per a aquest procediment, que el licitador que
ha obtingut la millor puntuacié no haura d’acreditar la solvéncia economica i financera,
i técnica o professional, ni es requerira la constitucié d’una garantia definitiva.

Sense perjudici de I’indicat anteriorment, es requerira a I’empresa proposada com a
adjudicataria perqué en el termini de 5 dies habils, des de la tramesa del requeriment
mitjangant la plataforma de serveis de contractacidé publica, presenti la documentacio
justificativa establerta en 1’apartat F1.b)l. “Mitjans personals” del quadre de
caracteristiques.

Tretzena. Decisié de no adjudicar i desistiment

L’organ de contractaci6 podra decidir no adjudicar, per raons d’interés public
degudament justificades i amb la corresponent notificacio a les empreses licitadores.

També podra desistir del procediment, abans de ’adjudicacié del contracte, notificant-

ho a les empreses licitadores, quan aprecii una infraccié no esmenable de les normes de
preparacié del contracte o de les reguladores del procediment d’adjudicacio.
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En ambdos suposits es compensara a les empreses licitadores per les despeses en que
hagin incorregut, fins a un maxim de 300 Euros. La decisio de no adjudicar i el
desistiment del procediment d’adjudicacié es publicara en el perfil de contractant.

Catorzena. Adjudicacio del contracte i perfeccié del contracte
14.1 L’organ de contractacié acordara 1’adjudicacié del contracte a I’empresa o les

empreses proposades com a adjudicataries, dins del termini de cinc dies habils segiients
a la recepcid de I’informe proposta del cap del centre gestor.

La licitaci6 no es declarara deserta si hi ha alguna proposicié que sigui admissible
d’acord amb els criteris que figuren en aquest plec. La declaracio, si és el cas, que
aquest procediment ha quedat desert es publicara en el perfil de contractant.

14.2 La resolucié d’adjudicacio del contracte es notificara a les empreses licitadores
mitjangant notificacio electronica a través de I’e-NOTUM. A aquest efecte, s’enviara, a
I’adrega de correu electronic —i, en cas que s’hagi informat, al teléfon mobil- que les
empreses licitadores hagin designat en presentar les seves proposicions, un avis de la
posada a disposicio de la notificacio. Aixi mateix, el correu electronic contindra 1’enllag
per accedir-hi.

14.3 El contracte es perfeccionara amb la signatura d’acceptacio de la resolucid
d’adjudicacié del contractista i retorn del document a I’administracié contractant en el
termini maxim de 3 dies habils. No sera necessaria la formalitzacid del contracte en
document administratiu.

14.4 1L ’adjudicacio del contracte es publicara en un termini no superior a quinze dies en
el perfil de contractant i es comunicara al Registre Public de Contractes de la
Generalitat de Catalunya, per a la seva inscripcid, les dades basiques, entre les quals
figuraran la identitat de I’empresa adjudicataria, I’import d’adjudicacié del contracte,
juntament amb el desglossament corresponent de I’'IVA; i posteriorment, si s’escau, les
modificacions, les prorrogues, les variacions de terminis o de preus, I’import final i
I’extinci6 del contracte. Les dades contractuals comunicades al registre public de
contractes seran d’accés public, amb les limitacions que imposen les normes sobre
proteccio de dades, sempre que no tinguin caracter de confidencials.

II1. DISPOSICIONS RELATIVES A L’EXECUCIO DEL CONTRACTE
Quinzena. Condicions especials d’execucio
Les condicions especials en relacié amb 1’execucio, d’obligat compliment per part de

I’empresa o les empreses contractistes son les que s’estableixen en ’apartat 1 del
quadre de caracteristiques.
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Setzena. Correcta execucio del contracte i penalitats

16.1 L’empresa contractista estd obligada a complir el termini total d’execucio del
contracte i els terminis parcials fixats, si s’escau.

16.2 Si ’empresa contractista incorregués en demora respecte del compliment dels
terminis total o parcials, per causes que li siguin imputables, 1I’Administracié podra
optar, ateses les circumstancies del cas, per la resolucid del contracte o per la imposicio
de les penalitats, en la forma i condicions establertes en els articles 193 1 194 de la
LCSP i ’apartat N del quadre de caracteristiques.

L’Administracié tindra la mateixa facultat si 1’empresa contractista incompleix
parcialment, per causes imputables que li siguin imputables, 1’execucié de les
prestacions definides en el contracte.

Si el retard respecte al compliment dels terminis fos produit per motius no imputables a
I’empresa contractista i aquesta ofereix complir si se li amplia el termini inicial
d’execucio, se li concedira un termini, almenys, igual al temps perdut, a menys que el
contractista en demani un altre de més curt.

En tot cas, la constitucié en demora de I’empresa contractista no requerira intimacio
prévia per part de I’ Administracio.

16.3 En cas de compliment defectués de la prestacid objecte del contracte o
d’incompliment dels compromisos assumits per I’empresa o les empreses contractistes o
de les condicions especials d’execucié d’aquest plec, es podra acordar la imposicio de
les penalitats establertes a I’apartat N del quadre de caracteristiques.

En cas d’incompliment de les obligacions en matéria mediambiental, social o laboral a
que es refereix la clausula vintena d’aquest plec, s’imposaran penalitats corresponents
en els termes i condicions establertes a I’apartat N del quadre de caracteristiques.

16.4 Els imports de les penalitats que s’imposin es faran efectius mitjangant la deduccid
de les quantitats que, en concepte de pagament total o parcial, s’hagin d’abonar a
I’empresa contractista.

Dissetena. Persona responsable del contracte i resolucié d’incidéncies

17.1 El contracte s’executara amb subjeccio al que estableixin les seves clausules i els

plecs i conforme amb les instruccions que en la seva interpretacié doni a ’empresa o
empreses contractistes la persona responsable del contracte.
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Amb el Decret d’adjudicacio, I’organ de contractacié designara una persona responsable
del contracte que exercira les funcions segiients:

— Supervisar ’execucid del contracte i prendre les decisions i dictar les

instruccions necessaries per assegurar la correcta realitzacio de la prestacio,

sempre dins de les facultats que 1i atorgui 1’0rgan de contractacio.

— Adoptar la proposta sobre la imposicid de penalitats.

— Emetre un informe on determini si el retard en I’execucio €s produit per motius
imputables al contractista.

Les instruccions donades per la persona responsable del contracte configuren les
obligacions d’execucid del contracte juntament amb el seu clausulat i els plecs. Per a la
resoluci6 de dubtes tecnics interpretatius que puguin sorgir durant 1’execucid del
contracte es pot sol-licitar un informe técnic extern a I’ Administracio6 i no vinculant.

17.2 Les incidéncies que puguin sorgir entre 1’ Administracio i I’empresa contractista en
I’execuci6 del contracte, per diferéncies en la interpretacié del que s’ha convingut o bé
per la necessitat de modificar les condicions contractuals, es tramitaran mitjancant
expedient contradictori que incloura necessariament les actuacions descrites en 1’article
97 del RGLCAP.

Llevat que motius d’interés public ho justifiquin o la naturalesa de les incidéncies ho
requereixi, la seva tramitacio no determinara la paralitzacio del contracte.

IV. DISPOSICIONS RELATIVES ALS DRETS I OBLIGACIONS DE LES
PARTS

Divuitena. Abonaments a ’empresa contractista

18.1 L’empresa contractista tindra dret a I’abonament del preu dels serveis efectivament
Iliurats i formalment rebuts per 1’ Administracio, d’acord amb el que preveu I’apartat J
del quadre de caracteristiques.

18.2 El pagament a I’empresa contractista s’efectuara contra presentacié de factura
expedida d’acord amb la normativa vigent sobre factura electronica, en els terminis i les

condicions establertes en ’article 198 de la LCSP.

D’acord amb el que estableix la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d’impuls de la factura
electronica i creacio del registre comptable de factures en el sector public, les factures

30

)
°
5
o
o
©
a
£
@
i
f=
<
£
=
o
]
S
©
©
<]
£
=}
2
£
e
<]
L
5]
>
=
<]
o
©
£
2
S
2
c
2
=3
(53
Qo
5]
<
<
£
3
o
o
°
]
©
©
R
<
2
5
T
]
=%
©
=]
©
c
S
n
R}
s
=
@
£
=1
o
o
°
17
9]
3
=2
<

o
2,
o
o
=
3
k=]
g
(@]
<
g
8
<
0
S
X
3
>
<
o
3
g
=
o
=
[%2]
=3
2
<
=
=4
[
p
>
Q
2]
@
O
[
T
o
©
2
<
kS
°
Q<
[
he]
Q
&
L
=
@
2

AJUNTAMENT DE SANT FELIU DE GUIXOLS



https://ciutada.guixols.cat/OAC/downloadR/9a40eabb-53cf-47b1-b59b-85c48aae7622

DOCUMENT ORGAN REFERENCIA

DOCUMENT ELECTRONIC Patrimoni, contractacio i via publica COBS2026000013
i ifi o N SIGNATURES
O e e 0b-85c48a26 7622 1.- Gemma Herrera Cabello (TCAT), 21/04/2026 14:10

Origen: Administracio

Identificador document: ES_L01171609_2026_4740185
Data d'impressié: 04/05/2026 15:03:50

Pagina 31 de 47

Y

AJUNTAMENT DE
SANT FELIU DE GUIXOLS

s’han de signar amb signatura avangada basada en un certificat reconegut, i han
d’incloure, necessariament, el numero d’expedient de contractacio.

La plataforma e.FACT és el punt general d’entrada de factures electroniques.

Les dades identificatives de 1’organ administratiu amb competéncies en matéria de
comptabilitat publica, de 1’0organ de contractacié i del destinatari, que l’empresa
contractista haura de fer constar en les factures corresponents, son les establertes a
I’apartat J del quadre de caracteristiques.

18.3 En cas de retard en el pagament, el contractista t¢ dret a percebre, en els termes i
les condicions legalment establerts, els interessos de demora i la indemnitzacid
corresponent pels costos de cobrament en els termes establerts en la Llei 3/2004, de 29
de desembre, per la qual s’estableixen mesures de lluita contra la morositat en les
operacions comercials.

18.4 L’empresa contractista podra transmetre els drets de cobrament en els termes i
condicions establerts en I’article 200 de la LCSP.

Dinovena. Responsabilitat de I’empresa contractista

L’empresa contractista és responsable de la qualitat técnica de les prestacions i
subministraments realitzats, aixi com de les conseqiiéncies que es dedueixin per a
I’ Administracio o per a terceres persones de les omissions, errors, métodes inadequats o
conclusions incorrectes en I’execucio del contracte.

L’empresa contractista executa el contracte al seu risc i ventura i esta obligada a
indemnitzar els danys i perjudicis que es causin a terceres persones a conseqiiéncia de
les operacions que requereixi 1’execucio del contracte, excepte en el cas que els danys
siguin ocasionats a conseqiiéncia immediata i directa d’una ordre de I’ Administracio.

En I’apartat M del quadre de caracteristiques s’especifiquen les responsabilitats i
assegurances obligatories que haura de subscriure ’empresa adjudicataria.

Vintena. Altres obligacions de I’empresa contractista

a) L’empresa contractista esta obligada en I’execucié del contracte al compliment de les
obligacions aplicables en matéria mediambiental, social o laboral que estableixen el dret
de la Unio Europea, el dret nacional, els convenis col-lectius o les disposicions de dret
internacional mediambiental, social i laboral que vinculin a I’Estat, i en particular les
que estableix I’annex V de la LCSP. També esta obligada a complir les disposicions
vigents en matéria d’integracié social de persones amb discapacitat i fiscals.
L’incompliment de les obligacions en matéria mediambiental, social o laboral
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esmentades 1, en especial, els incompliments o els retards reiterats en el pagament dels
salaris o ’aplicaci6 de condicions salarials inferiors a les derivades dels convenis
col-lectius que sigui greu i dolosa, donara lloc a la imposicid de penalitats a qué es
refereix la clausula setzena d’aquest plec.

b) L’empresa contractista s’obliga a complir les condicions salarials dels treballadors de
conformitat amb el conveni col-lectiu sectorial aplicable.

¢) L’empresa contractista s’obliga a aplicar en executar les prestacions propies del
servei les mesures destinades a promoure la igualtat entre homes i dones.

d) L’empresa contractista ha d’emprar el catala en les seves relacions amb
I’administraci6 contractant derivades de I’execucio de 1’objecte d’aquest contracte. Aixi
mateix, ’empresa contractista ha d’emprar, almenys, el catala en els rétols, les
publicacions, els avisos i en la resta de comunicacions de caracter general que es derivin
de I’execuci6 de les prestacions objecte del contracte.

En particular I’empresa contractista ha d’utilitzar, almenys, la llengua catalana en
I’etiquetatge, 1’embalatge, la documentacid técnica, els manuals d’instruccid i en la
descripcio d’altres caracteristiques singulars dels béns i productes, d’acord amb el que
es determina en el plec de prescripcions técniques. Per tant, conjuntament amb el
lliurament dels béns objecte d’aquest contracte, I’empresa contractista ha de lliurar els
manuals corresponents, aixi com tota la documentacié técnica necessaria perque
funcioni, almenys en llengua catalana.

En tot cas, I’empresa contractista i, si escau, les empreses subcontractistes, queden
subjectes en I’execucio del contracte a les obligacions derivades de la Llei 1/1998, de 7
de gener, de politica lingiiistica i de les disposicions que la despleguen.

e) En el tractament de dades personals el contracte es regira pel Reglament (UE)
2016/679 del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril de 2016, relatiu a la
proteccio de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la
liure circulacio d'aquestes dades (Reglament general de proteccido de dades) i per la
Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccio de dades personals i garantia
dels drets digitals (LOPDGDD). El contractista quedara obligat al seu compliment i a
les seves normes de desenvolupament. Aquesta obligacio té el caracter d’obligacid
essencial d’acord amb la lletra f) de I’apartat 1 de 1’article 211 de la Llei 9/2017, de 8
de novembre, de contractes del sector public.

Les dades personals que s’obtinguin dels licitadors seran tractades per 1’organ de
contractaci6 com a Responsable del Tractament, en el sentit de I’article 4.7 del
Reglament General de Proteccio de Dades. La finalitat del tractament sera gestionar el
procediment de contractaci6. Les dades personals del contractista es tractaran per la
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mateixa finalitat, seguiment del contracte i actuacions que se’n deriven. La legitimacio
del tractament es fonamentara en el compliment de les relacions contractuals. Es
publicaran dades del contractista d’acord amb la normativa de transparéncia i de
contractes del sector public. Per a I’exercici dels drets reconeguts al Reglament General
de Proteccio de Dades (accés a les dades, rectificacio, supressio, sol-licitar-ne la
portabilitat, o la limitacié o oposicid al tractament) el contractista es podra adregar en
qualsevol moment a 1’0rgan de contractacio.

El contractista s’obliga al secret professional i haura de respectar el caracter
confidencial de la informacio d’accés restringit que coneixera amb motiu de I’execucio
del contracte. Aquest deure es mantindra també amb posterioritat a la finalitzacié de la
relacié contractual.

f) L’empresa contractista ha d’adequar la seva activitat als principis &tics i a les regles
de conducta segiients:

e Observar els principis, les normes i els canons ¢&tics propis de les activitats, els
oficis i/0 les professions corresponents a les prestacions objecte dels contractes.

e No realitzar accions que posin en risc I’interes public.

e Denunciar les situacions irregulars que es puguin presentar en els processos de
contractaci6 publica o durant I’execuci6 dels contractes.

e Abstenir-se de realitzar conductes que tinguin per objecte o puguin produir
I’efecte d’impedir, restringir o falsejar la competéncia com per exemple els
comportaments col-lusoris o de competencia fraudulenta (ofertes de resguard,
eliminaci6 d’ofertes, assignacié de mercats, rotacio d’ofertes, etc.).

e Respectar els acords i les normes de confidencialitat.

e Col-laborar amb I’0rgan de contractacio en les actuacions que aquest realitzi per
al seguiment i/o 1’avaluaci6 del compliment del contracte, particularment
facilitant la informaci6 que li sigui sol-licitada per a aquestes finalitats i que la
legislacio de transpareéncia i els contractes del sector public imposen als
adjudicataris en relacié6 amb 1’Administracié o administracions de referéncia,
sens perjudici del compliment de les obligacions de transparéncia que els
pertoquin de forma directa per previsio legal.

Vint-i-unena. Modificacio del contracte
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El contracte només es pot modificar per raons d’interes public, en els casos i en la forma
que s’especifiquen en els articles 205 a 207 de la LCSP.

Vint-i-dosena. Suspensié del contracte

El contracte podra ser suspés per acord de I’ Administracié o perque el contractista opti
per suspendre el seu compliment, en cas de demora en el pagament del preu superior a 4
mesos, comunicant-ho a I’Administraci6 amb un mes d’antelacié. En tot cas,
I’ Administracié ha d’estendre I’acta de suspensio corresponent, d’ofici o a sol-licitud de
I’empresa contractista, de conformitat amb el que disposa I’article 208.1 de la LCSP.

L’acta de suspensio, d’acord amb [’article 103 del RGLCAP, I’hauran de signar una
persona en representacio de 1’0organ de contractacio i I’empresa contractista 1 s’ha
d’estendre en el termini maxim de dos dies habils, a comptar de I’endema del dia en que
s’acordi la suspensio.

L’Administraci6 ha d’abonar a ’empresa contractista els danys i perjudicis que
efectivament se li causin de conformitat amb el previst en Iarticle 208.2 de la LCSP.
L’abonament dels danys i perjudicis a I’empresa contractista només comprendra els
conceptes que s’indiquen en aquest precepte.

V. DISPOSICIONS RELATIVES A LA CESSIO I LA SUBCONTRACTACIO
Vint-i-tresena. Cessio del contracte

Els drets i les obligacions que dimanen d’aquest contracte es podran cedir per I’empresa
contractista a una tercera persona, sempre que les qualitats técniques o personals de qui
cedeix no hagin estat ra6 determinant de I’adjudicacié del contracte ni que de la cessio
no en resulti una restriccio efectiva de la competéncia en el mercat, quan es compleixin
els requisits segiients:

a) L’0rgan de contractaci6 autoritzi, de forma prévia i expressa, la cessid. Si transcorre
el termini de dos mesos sense que s’hagi notificat la resolucido sobre la solelicitud
d’autoritzacio de la cessid, aquesta s’entendra atorgada per silenci administratiu.

b) L’empresa cedent tingui executat almenys un 20 per 100 de I’import del contracte.
Aquest requisit no s’exigeix si la cessio es produeix trobant-se I’empresa contractista en
concurs encara que s’hagi obert la fase de liquidacio, o ha posat en coneixement del
jutjat competent per a la declaracio del concurs que ha iniciat negociacions per arribar a
un acord de refinangament, o per obtenir adhesions a una proposta anticipada de
conveni, en els termes que preveu la legislacio concursal.
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¢) L’empresa cessionaria tingui capacitat per contractar amb 1’Administracid, la
solvencia exigible en funcio de la fase d’execucio del contracte, i no estigui incursa en
una causa de prohibicié de contractar.

d) La cessio es formalitzi, entre I’empresa adjudicataria i I’empresa cedent, en escriptura
publica.

No es podra autoritzar la cessio a una tercera persona quan la cessié suposi una alteracio
substancial de les caracteristiques de ’empresa contractista si aquestes constitueixen un
element essencial del contracte.

L’empresa cessionaria quedara subrogada en tots els drets i les obligacions que
correspondrien a I’empresa que cedeix el contracte.

Vint-i-quatrena. Subcontractacio

L’empresa contractista no podra concertar amb altres empreses la realitzacié parcial de
la prestacid ateses les caracteristiques de 1’objecte del contracte, si aixo es preveu en
I’apartat O del quadre de caracteristiques.

VL DISPOSICIONS RELATIVES A L’EXTINCIO DEL CONTRACTE
Vint-i-cinquena. Recepcio i liquidacio

La recepci6 i la liquidaci6 del contracte es realitzara en el termini assenyalat a 1’apartat
D del quadre de caracteristiques i conforme al que disposen els articles 210, 300 al 302 i
del 304 al 305 del LCSP i I’article 204 del RGLCAP

Si, a causa del seu estat, els béns no poden ser rebuts, s’ha de deixar-ne constancia en
’acta de recepcio i I’ Administracio ha de donar les instruccions necessaries a I’empresa
contractista perque solucioni 1’estat dels béns defectuosos o lliuri béns nous d’acord
amb el contracte.

Vint-i-sisena. Termini de garantia

El termini de garantia és 1’assenyalat en I’apartat L del quadre de caracteristiques i
comengara a computar a partir de la recepcio dels serveis.

Si durant el termini de garantia s’acredita 1’existéncia de vicis o defectes en els béns
subministrats, 1’0organ de contractacidé té dret a reclamar a I’empresa contractista la
reposicié dels que siguin inadequats o la seva reparaci6 si és suficient. Durant aquest
termini I’empresa contractista t€ dret a ser escoltada sobre I’aplicacié dels béns
subministrats.
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Si els béns no son aptes per a la seva finalitat, a conseqiiéncia dels vicis o defectes
observats i imputables a I’empresa contractista, i hi ha la presumpcio que la reparacio o
reposicio no és suficient, I’0rgan de contractacid pot rebutjar els béns i deixar-los a
compte de I’empresa contractista, sense que aquesta tingui el dret al pagament dels béns
0, si s’escau, a que se li reclami el preu que I’ Administracio hagi abonat.

Un cop s’hagin complert per ’empresa contractista les obligacions derivades del
contracte, si no hi ha responsabilitats que hagin d’exercitar-se sobre la garantia
definitiva i transcorregut el termini de garantia, es procedira d’ofici a dictar 1’acord de
devoluci6 o cancel-lacié de la garantia definitiva, d’acord amb el que estableix ’article
111 de la LCSP.

Vint-i-setena. Resolucié del contracte
Sén causes de resolucio del contracte les segiients:

- La mort o incapacitat sobrevinguda del contractista individual o I’extincié de la
personalitat juridica de la societat contractista, sense perjudici del que preveu 1’article
98 de la LCSP, relatiu a la successio del contractista.

- La declaracié de concurs o la declaracio d’insolvéncia en qualsevol altre procediment.
- El mutu acord entre I’ Administracio i el contractista.

- La demora en el compliment dels terminis per part del contractista.

- La demora en el pagament per part de I’Administracidé per un termini superior a sis
mesos.

- L’incompliment de 1’obligacié principal del contracte, aixi com I’incompliment de les
obligacions essencials qualificades de tals en aquest plec.

- La impossibilitat d’executar la prestacioé en els termes inicialment pactats, quan no
sigui possible modificar el contracte d’acord amb I’article 205 de la LCSP; o quan,
donant-se les circumstancies establertes en ’article 205 de la LCSP, les modificacions
impliquin, ailladament o conjuntament, alteracions del preu d’aquest, en quantia
superior, en més o menys, al 20% del preu inicial del contracte, amb exclusié de I'IVA.
- El desistiment abans d’iniciar el subministrament o la suspensio per causa imputable a
I’organ de contractacid de la iniciacié del contracte per termini superior a quatre mesos
a partir de la data assenyalada en el mateix per al seu comengament.

- El desistiment una vegada iniciada 1’execuci6 del subministrament o la suspensio del
contracte per termini superior a vuit mesos acordada per I’0rgan de contractacio.

- La imposici6é de dues infraccions molt greus dins un termini d’un any respecte a
I’incompliment o els retards reiterats en el pagament dels salaris i a I’'incompliment de
la resta de condicions laborals establertes en el conveni sectorial.

L’aplicacio i els efectes d’aquestes causes de resolucié son les que s’estableixin en els
articles 212, 2131307 de la LCSP.
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En tots els casos, la resolucid del contracte es dura a terme seguint el procediment
establert a I’article 191 de la LCSP i a I’article 109 del RGLCAP

VIL. RECURSOS I SUPOSITS ESPECIALS DE NULsLITAT CONTRACTUAL
Vint-i-vuitena. Régim de recursos

28.1 Els actes de preparaci6 i d’adjudicacio, i els adoptats en relacié amb els efectes, la
modificacié i I’extincié d’aquest contracte, son susceptibles de recurs potestatiu de
reposicio, de conformitat amb el que disposa la Llei 26/2010, del 3 d’agost, del régim
juridic 1 de procediment de les administracions publiques de Catalunya, i la legislacio
basica del procediment administratiu comt, o de recurs contencidés administratiu, de
conformitat amb el que disposa la Llei 29/1998, de 13 de juliol, reguladora de la
jurisdiccid contenciosa administrativa.

28.2 Els acords que adopti I’0rgan de contractacié en 1’exercici de les prerrogatives de
I’ Administracio son susceptibles de recurs potestatiu de reposicio, de conformitat amb
el que disposa la Llei 26/2010, del 3 d’agost, del régim juridic i de procediment de les
administracions publiques de Catalunya, i la legislacid basica del procediment
administratiu comu, o de recurs contencids administratiu, de conformitat amb el que
disposa la Llei 29/1998, de 13 de juliol, reguladora de la jurisdiccid contenciosa
administrativa.

Vint-i-novena. Régim d’invalidesa

Aquest contracte esta sotmes al régim d’invalidesa previst en els articles 38 a 43 de la
LCSP.

Trentena. Jurisdiccié competent
L’ordre jurisdiccional contencids administratiu és el competent per a la resolucio de les

qiiestions litigioses que es plantegin en relaci6 amb la preparacio, ’adjudicacio, els
efectes, la modificaci6 i I’extincio d’aquest contracte.
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ANNEX 1. MODEL DE DECLARACIO RESPONSABLE

El sotasignat el/la SENYOI/@ .......ccccoriieieiieiiiieeee ettt , amb
DNIUNIE UM, oo , en nom propi/en qualitat de
representant legal de la persona fisica/juridica
................................................................................. , amb NIF num.

............................................... , 1 als efectes de licitar en la present contractacio (Exp.
COBS2026000013), el contracte de serveis de descripcié a nivell de cataleg de la
documentacié administrativa en suport paper, de I’edifici de Les Vetlladores,

DECLARA SOTA LA SEVA RESPONSABILITAT

- Que I’entitat que presenta té capacitat juridica i d’obrar suficient i que compleix amb
la solvencia economica i técnica requerida en el PCAP, i que no es troba compresa en
cap de les circumstancies de prohibicio per contractar establertes en ’article 71 de la
Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public.

- Que I’empresa compleix tots els requisits i obligacions exigides per la normativa
vigent per a la seva obertura, instal-lacié 1 funcionament legal; que compleix les
obligacions legals en matéria de prevencio6 de riscos laborals.

- Que la plantilla de I’empresa, estant-hi obligada, esta integrada per un nombre de
persones treballadores amb discapacitat no inferior al 2%, o que s’ha adoptat alguna de
les mesures alternatives previstes en 1’article 42.1 del Reial decret legislatiu 1/2013, de
29 de novembre, pel qual s’aprova el Text refos de la Llei general de drets de les
persones amb discapacitat i de la seva inclusio social.

- Que I’empresa, llurs empreses filials o vinculades es comprometen a complir
rigorosament la legislacio tributaria, laboral i de seguretat social, i, especificament, a
no fer operacions financeres contraries a la normativa tributaria en paisos que no
tinguin normes sobre control de capitals i siguin considerats paradisos fiscals per la
Unié Europea.

- Que I’empresa disposa de la polissa de responsabilitat civil exigida en el PCAP, i que
aquesta es troba al corrent de pagament.

- Que la informacié i documents aportats en tots els sobres son de contingut
absolutament cert.

- Que, en cas que es tracti d’empresa estrangera i el contracte s’executi en territori
espanyol, es sotmet a la jurisdicci6 dels Jutjats i Tribunals espanyols de qualsevol ordre,
per a totes les incidéncies que de manera directa o indirecta puguin sorgir del contracte,
amb rentncia, si escau, al fur jurisdiccional estranger que pugui correspondre al
licitador.
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- Que autoritzo a I’organ de contractacié per tal que dugui a terme les notificacions en el
procés de licitacié i, si s’escau, els posteriors tramits d’adjudicacio, formalitzacio,
modificacid, negociacio, execucid i1 extincid normal o anormal del contracte de
I’expedient de contractacid de manera electronica, mitjangant el servei e-NOTUM, i
designo com a persona autoritzada per a rebre les notificacions corresponents a:

Persona NIF de | Correu electronic  de | Mobil de I’empresa
autoritzada I’empresa I’empresa (opcional)

d’acord amb el previst als articles 40 i segiients de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del
procediment administratiu comu de les administracions publiques, en relacio amb la
disposicié addicional quinzena de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del
Sector Public.

- Per a empreses que conformen grup empresarial: que 1’empresa ..........ccocceveevereeniennnae
forma part del grup empresarial ..........ccoccevveiiniinicnnenen. i que ’empresa/les empreses
del mateix grup (nom de les emMPreSes)......coouuuuiioieiieiiieniiieieeese e es
presenta/en també a la present licitacio.

- Autoritzo a I'Ajuntament de Sant Feliu de Guixols a accedir a les dades contingudes a
les bases de dades corresponents de les diferents administracions, per tal de comprovar
que I’empresa es troba al corrent de les seves obligacions tributaries i amb la Tresoreria
de la Seguretat Social, d’acord amb la normativa contractual vigent.

O En cas que NO autoritzeu I'accés, marqueu aquesta casella

- Que, com a signant d’aquesta declaracid, tinc capacitat suficient en la representacio
amb la qual actuo, per comparéixer i signar aquesta declaracio i la resta de
documentacid requerida per contractar, inclosa 1’oferta economica.

I perqueé consti, signo aquesta declaracié responsable.

(Signatura electronica)

D’acord amb el que estableix la legislacié vigent en matéria de protecci6 de dades de caracter personal us informem
que les vostres dades seran incorporades a un tractament de dades de 1I’Ajuntament de Sant Feliu de Guixols amb la
finalitat de gestionar les notificacions electroniques amb entitats i ciutadans. Les dades no seran cedides a terceres
persones excepte en els casos previstos legalment. Un cop finalitzi el procediment conservarem les seves dades com a
part de I’arxiu d’expedients de I’ Ajuntament de Sant Feliu de Guixols per obligacio legal. En qualsevol moment, pot
sol-licitar l'accés, rectificacio, supressio i exercir la resta dels seus drets, mitjangant un escrit adregat a 1’ Ajuntament
de Sant Feliu de Guixols, delegat de Proteccio de Dades.
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ANNEX 2

MODEL DE DECLARACIO RESPONSABLE D’ACCES A DADES

E1/12 ST./STa ittt e en (nom propi /
en nom i representacio de I’empresa) amb NIF.................. ,

ACCEPTO

Que estic al corrent del sistema de tractament de les dades del contracte adjudicat a
I’empresa, segons es detalla a continuacio:

- L’empresa adjudicataria tractara exclusivament documentacié administrativa
en suport paper que es conserva a I’Arxiu Municipal procedent de diverses
dependéncies municipals, préviament senyalitzada i fisicament separada per
part de I’Area de Gesti6 Documental i Arxiu de la resta de documentacié en
paper que es conserva als diposits.

- Les dades contingudes en la documentacié en paper a tractar s’incorporaran
de forma estructurada al Sistema d’Informacié de I’Area de Gesti6
Documental i Arxiu mitjancant el corresponent formulari d’introduccié de
dades que té el Sistema.

- El Sistema d’Informacié de I’Area de Gestié Documental i Arxiu forma part
dels sistemes d’informacidé corporatius de 1’Ajuntament de Sant Feliu de
Guixols i s’allotja en un servidor que €s propi de I’ Ajuntament de Sant Feliu
de Guixols.

- Durant el procés d’introduccié de dades per part de 1’encarregat del
tractament, aquest només tindra accés a la documentacié en paper a tractar i
les dades que ell mateix vagi generant i incorporant al Sistema d’Informaci6d
de I’Area de Gesti6 Documental i Arxiu. En cap cas I’encarregat del
tractament tindra accés a cap altra documentacié en paper, ni tampoc a altres
dades o registres que ja constin en aquest sistema o en altres sistemes i
servidors corporatius de 1’ Ajuntament.

Per la qual cosa,
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Y

AJUNTAMENT DE

SANT FELIU DE GUIXOLS

DECLARO

PRIMER. Que preservaré el secret professional de totes les dades a les quals tingui
accés durant el procés de tractament de la documentacidé que és objecte del present
contracte, amb independéncia que es trobin en format paper o electronic, i que no les
cediré a tercers ni en facilitaré 1’exposicié a usuaris no autoritzats, responent davant el
responsable del tractament pero sense perjudici de les responsabilitats que es puguin
derivar davant I’ Ageéncia Catalana de Proteccio de Dades o de tercers.

SEGON. Que establiré les mesures de seguretat técniques i organitzatives necessaries,
d’acord amb D’article 32 del RGPD, per garantir el nivell de seguretat adequat al risc
associat a les dades que es gestionen i no podré extreure dades de la documentaci6 a
tractar ni dels sistemes d’informacioé corporatius sense una autoritzacid expressa del
responsable de seguretat.

TERCER. Que utilitzaré les dades que se’m proporcionin Unicament per a la finalitat
contractada.

QUART. Que la documentaci6 a tractar i les dades que se n’extreguin durant el procés
de tractament només es conservaran en els sistemes d’informacié corporatius de
I’Ajuntament de Sant Feliu de Guixols i en cap cas en sistemes o recursos aliens a
I’Ajuntament de Sant Feliu de Guixols. En cas que (amb el previ consentiment exprés
del responsable del tractament), I’encarregat del tractament tingui emmagatzemades en
sistemes o recursos propis copies parcials o totals de la documentacié o de les dades a
tractar, aquestes s’esborraran i destruiran quan s’exhaureixi la relacié laboral amb
I’ Ajuntament.

CINQUE. Que informaré als responsables de seguretat de 1’ Ajuntament sobre qualsevol
incidéncia relacionada amb les eines facilitades i la informacid de caracter personal que
es puguin produir i col-laboraré activament en les tasques d’inspeccid, auditoria,
tracabilitat, etc.

I en deixo constancia signant la present declaracio a [ lloc | en la data de la signatura
electronica.

(Signatura electronica)
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ANNEX 3

MODEL DE CONTRACTE PER A ENCARRECS DE TRACTAMENT DE
DADES PERSONALS

1. Objecte de ’encarrec del tractament

Mitjangant aquestes clausules s’habilita el (contractista), encarregat del tractament, per
tractar per compte de 1’Ajuntament de Sant Feliu de Guixols, responsable del
tractament, les dades de caracter personal necessaries per prestar el servei de
catalogacio de documentacié administrativa en suport paper del fons de 1’ Ajuntament
que es conserva a I’ Arxiu Municipal procedent de diverses dependéncies municipals.

El tractament consistira en la incorporaci6 al Sistema d’Informaci6 de I’Area de Gestio
Documental i Arxiu, de forma estructurada i mitjangant el corresponent formulari
d’introducci6 de dades, de la informaci6 identificativa d’un conjunt de documentacio
administrativa en paper del fons de I’Ajuntament que es conserva a I’ Arxiu Municipal i
que procedeix de diverses dependéncies municipals.

El tractament a realitzar se cenyira estrictament al conjunt de documentaci6 préviament
senyalitzada i separada fisicament per part de 1’Area de Gestio Documental i Arxiu de la
resta de documentaci6 en paper que es conserva als diposits. En cap cas es contempla
durant el tractament la recollida de nova documentaci6 o dades.

2. Identificaci6 de la informacié afectada

Per executar les prestacions derivades del compliment de 1’objecte d’aquest encarrec,
I’(organ de contractacio), responsable del tractament, posa a disposicio del
(contractista), encarregat del tractament, la documentacié en suport paper que cal
introduir al Sistema d’Informacié de 1’Area de Gesti6 Documental i Arxiu, segons s’ha
enunciat al punt anterior.

Categories de persones interessades: ciutadans / usuaris / clients / treballadors /

menors / persones discapacitades...

3. Durada

Aquest encarrec té la durada d’aquest contracte de serveis, incloses les prorrogues.
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4. Obligacions de I’encarregat del tractament
L’encarregat del tractament i tot el seu personal s’obliga a:

a) Utilitzar les dades personals objecte de tractament, o les que reculli per a la seva
inclusio, només per a la finalitat objecte d'aquest encarrec. En cap cas pot utilitzar les
dades per a finalitats propies.

b) Tractar les dades d’acord amb les instruccions del responsable del tractament (organ
de contractacio).

Si I'encarregat del tractament considera que alguna de les instruccions infringeix la Llei
organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels drets
digitals (en endavant LOPDGDD) i el Reglament (UE) 2016/679, del Parlament
Europeu 1 del Consell de 27 d’abril de 2016, relatiu a la proteccié de les persones
fisiques pel que fa al tractament de dades personals 1 a la lliure circulacio d’aquestes
dades i pel qual es deroga la Directiva 95/46/CE (en endavant RGPD), l'encarregat n’ha
d’informar immediatament el responsable.

¢) Incorporar els tractaments que duu a terme en execucid d’aquest encarrec al seu
Registre de les categories d’activitats de tractament efectuades per compte del
responsable (organ de contractacié), amb el contingut de Iarticle 30.2 de '"RGPD!:

1. El nom i cognoms, i dades de contacte de l'encarregat i del responsable del
tractament, i del delegat de proteccid de dades.

2. Les categories de tractaments efectuats per compte del responsable.

3. Si escau, les transferéncies internacionals de dades personals a un tercer pais o
organitzacid internacional, inclosa la identificacid6 d’aquest pais o aquesta
organitzacid internacional, i en el cas de les transferéncies indicades a l'article
49, apartat 1, paragraf segon de I’RGPD, la documentacié de garanties
adequades.

4. Una descripcid general de les mesures técniques i organitzatives de seguretat
relatives a:

- La pseudonimitzacio i el xifrat de dades personals.

! L’obligacié indicada a I'apartat 2 de I'article 30 de 'RGPD no s'aplicaran a cap empresa ni organitzacio
que ocupi menys de 250 persones, tret que el tractament que efectua pugui suposar un risc per als drets i
les llibertats dels interessats, no sigui ocasional, inclogui categories especials de dades personals
indicades en l'article 9, apartat 1 de I'RGPD, o inclogui dades personals relatives a condemnes i
infraccions penals a queé es refereix I'article 10 del Reglament esmentat.
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- La capacitat de garantir la confidencialitat, la integritat, la disponibilitat i la
resiliéncia permanents dels sistemes i serveis de tractament.

- La capacitat de restaurar la disponibilitat i I’accés a les dades personals de
forma rapida, en cas d’incident fisic o tecnic.

- El procés de verificacio, avaluaci6 i valoracid regulars de 1’eficacia de les
mesures técniques i organitzatives que garanteixen 1’eficacia del tractament.

d) Garantir que les persones autoritzades per tractar dades personals es comprometen,
de forma expressa a seguir les instruccions del responsable, a respectar la
confidencialitat, en els termes que el responsable exigeixi i a complir les mesures de
seguretat corresponents, de les quals cal informar aquestes persones autoritzades
convenientment.

¢) Mantenir a disposicié del responsable la documentacio que acredita que es compleix
I'obligacié que estableix l'apartat anterior.

f) Garantir la formacié necessaria en materia de proteccido de dades personals de les
persones autoritzades per tractar dades personals.

g) Notificacio de violacions de la seguretat de les dades
gl) Actuacions propies de I’encarregat del tractament

L'encarregat del tractament ha d’informar el responsable del tractament, sense dilacid
indeguda (a través de la persona designada per I’empresa adjudicataria per al
seguiment de la realitzacio del contracte), de les violacions de la seguretat de les dades
personals al seu carrec de les quals tingui coneixement, juntament amb tota la
informacio rellevant per documentar i comunicar la incidéncia.

Si se’n disposa, cal facilitar, com a minim, la informacio segiient:
1. Descripcid de la naturalesa de la violacio de la seguretat de les dades personals,
incloses, quan sigui possible, les categories i el nombre aproximat d'interessats
afectats 1 les categories i el nombre aproximat de registres de dades personals

afectats.

2. Nom i dades de contacte del delegat de proteccid de dades o d'un altre punt de
contacte en el qual es pugui obtenir més informacio.

3. Descripcio de les possibles conseqiiencies de la violacid de la seguretat de les
dades personals.
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4. Descripci6 de les mesures adoptades o proposades per posar remei a la violacio
de la seguretat de les dades personals, incloses, si escau, les mesures adoptades
per mitigar els possibles efectes negatius.

Si no és possible facilitar la informacié simultaniament, i en la mesura en qué no ho
sigui, la informaci6 s’ha de facilitar de manera gradual sense dilaci6 indeguda.

L’incompliment d’aquesta obligacié constitueix una infraccié (greu o lleu) sotmes al
régim sancionador previst al Titol IX de la LOPDGDD.

g2) Assisténcia de ’encarregat del tractament al responsable del tractament

L'encarregat del tractament assistira al responsable per tal que aquest comuniqui les
violacions de la seguretat de les dades a I’ Autoritat Catalana de Proteccié de Dades (en
endavant APDCAT).

La informaci6 que es faciliti al responsable contindra, com a minim, el segiient:

1. Descripcid de la naturalesa de la violacid de la seguretat de les dades personals,
incloses, quan sigui possible, les categories 1 el nombre aproximat d'interessats
afectats 1 les categories i el nombre aproximat de registres de dades personals
afectats.

2. Nom i dades de contacte del delegat de proteccié de dades o d'un altre punt de
contacte en el qual es pugui obtenir més informacio.

3. Descripci6 de les possibles conseqiiéncies de la violacio de la seguretat de les
dades personals.

4. Descripcid de les mesures adoptades o proposades per posar remei a la violacid
de la seguretat de les dades personals, incloses, si escau, les mesures adoptades
per mitigar els possibles efectes negatius.

Si no és possible facilitar la informacié simultaniament, i en la mesura en qué no ho
sigui, la informacio s’ha de facilitar de manera gradual sense dilacio indeguda.

L'encarregat del tractament assistira al responsable perqué aquest pugui comunicar als
interessats, sense dilaci6é indeguda, les violacions de la seguretat de les dades, quan
sigui probable que la violacid suposi un alt risc per als drets i les llibertats de les
persones fisiques.

La comunicaci6 s’ha de fer en un llenguatge clar i senzill i, com a minim, cal:
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Explicar la naturalesa de la violacio de dades.

Indicar el nom i les dades de contacte del delegat de proteccié de dades o d’un
altre punt de contacte en queé es pugui obtenir més informacio.

Descriure les possibles conseqiiéncies de la violacio de la seguretat de les dades
personals.

Descriure les mesures adoptades o proposades pel responsable del tractament per
posar remei a la violacido de la seguretat de les dades personals, incloses, si
escau, les mesures adoptades per mitigar els possibles efectes negatius.

Valorar, conjuntament amb el responsable del tractament, si procedeix la
realitzacio de ’avaluacié d’impacte en la proteccio de dades.

Valorar, conjuntament amb el responsable del tractament, si procedeix la
realitzacio de la consulta prévia a I’APDCAT.

Posar a disposicio del responsable tota la informacid necessaria per demostrar
que compleix les seves obligacions, aixi com per permetre i contribuir a la
realitzacio d’auditories o les inspeccions que efectuin el responsable o un altre
auditor autoritzat pel responsable.

Aplicar, conjuntament amb el responsable del tractament, les mesures técniques
1 organitzatives apropiades per garantir un nivell de seguretat apropiat al risc,
incloent-hi la capacitat de garantir la confidencialitat, integritat, disponibilitat i
resiliéncia permanents dels sistemes i serveis de tractament

Si s’ha dut a terme ’avaluacio de I’impacte relativa a la proteccio de dades, de la qual
derivin mesures especifiques, i/0 si I’encarregat del tractament s’ha adherit a un codi
de conducta o mecanisme de certificacio per demostrar el compliment dels requisits de
seguretat en matéria de proteccidé de dades (indicar el codi de conducta, el segell, la
certificacié o I’estandard on es defineixen les mesures aplicables), ha d’aplicar
aquestes mesures.

També ha d’adoptar totes aquelles altres mesures que, tenint en compte el conjunt de
tractaments que duu a terme, siguin necessaries per garantir un nivell de seguretat
adequat al risc.

h) Designar, d’acord amb I’article 34 de la LOPDGDD, un delegat de proteccié de
dades i comunicar-ne la identitat i les dades de contacte al responsable.
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1) Desti de les dades

La documentacio6 a tractar i les dades que se n’extreguin durant el procés de tractament
nomeés es conservaran en els sistemes d’informacio corporatius de I’ Ajuntament de Sant
Feliu de Guixols i en cap cas en sistemes o recursos aliens a I’ Ajuntament de Sant Feliu
de Guixols. En cas que (amb el previ consentiment exprés del responsable del
tractament), 1’encarregat del tractament tingui emmagatzemades en sistemes o recursos
propis copies parcials o totals de la documentacido o de les dades a tractar, aquestes
s’esborraran i destruiran quan s’exhaureixi la relacié laboral amb 1’ Ajuntament

(Signatura electronica)

(Document signat electronicament)

47

®
©
ki
<}
o
)
o
£
IS
=
f=
[}
£
3
(5]
s}
=
©
=]
]
=
j=2
2
£
©
3
@
>
=
S
o
<
£
2
S
2
=4
2
B
(53
Qo
[}
<
[}
£
3
Q
<}
]
o
o
o
R
<
2
3
T
o
Q
Q
o
<
=4
=1
1%
R4
=
=4
[}
£
3
(5]
<}
S
7]
4}
3
=3
<

a
2,
3]
<)
=
3
=}
g
(@]
<
g
5]
<
0
]
X
5
o
I
i1
IS
8
=
o
=
[%2]
=3
=
<
=
=
5]
=]
>
@
2
«
&
[
k<]
8
@
2
c
kS
5]
2
©
he]
Q
IS
L
=
@
>

AJUNTAMENT DE SANT FELIU DE GUIXOLS



https://ciutada.guixols.cat/OAC/downloadR/9a40eabb-53cf-47b1-b59b-85c48aae7622

