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QUADRO DE CARACTERISTICAS DO CONTRATO

A. Objeto do contrato

A.1. Objeto do contrato

O objeto deste contrato é o servigco de assessoria e consultoria em gestdo administrativa no
ambito fiscal e gestdo da contabilidade para a Delegagao do Governo da Catalunha em
Portugal. O adjudicatario devera prestar um servico de assessoria, que inclui as seguintes
prestacoes:

a) Gestao da contabilidade da Delegacgao, incluindo a preparacao e atualizagdo dos livros
contabilisticos, a apresentagdao de demonstragdes financeiras e a adaptacao de todos os
processos contabilisticos a legislagdo fiscal portuguesa em vigor.

b) Prestacdo de aconselhamento continuo sobre questdes relacionadas com a fiscalidade
portuguesa que possam afetar a atividade corrente da Delegagdo, nomeadamente em
matéria de IVA, imposto sobre o rendimento das pessoas coletivas, retengbes na fonte
aplicaveis e outras obrigacoes fiscais.

c) Gestdo de recursos humanos, incluindo o calculo e processamento mensal das
remuneragdes, a gestdo dos contratos de trabalho de acordo com a legislagdo portuguesa,
bem como a identificagdo, calculo e comunicagao dos impostos e contribui¢cdes sociais
associados, e a respetiva entrega junto das autoridades fiscais e da Seguranga Social
portuguesa.

A.2 Lotes
Nao se aplica a divisdo em lotes.

A.3 Cédigo CPV

79414000-9 Servigos de consultoria em gestao de recursos humanos
79211110-0 Servigos de gestdo de vencimentos

79222000-6 Servigos de preparacao de declaracado de impostos
79211100-7 Servigos de contabilidade

A.4 Justificacido da impossibilidade de dividir o contrato em lotes

O objeto do contrato ndo se pode dividir em lotes, ja que a realizagao independente das
diversas prestacbes compreendidas no objeto do contrato dificultaria a correta execugao do
ponto de vista técnico do mesmo. Muitas das tarefas estao relacionadas entre si e o facto de
dividir o objeto em lotes poderia implicar diferentes critérios e dindmicas disfuncionais que
impediriam a consecucio de um trabalho sélido e util.

A.5 Justificacdo da necessidade de contratar

A Delegacdo do Governo da Generalitat na Portugal desenvolve a sua atividade com o
objetivo de promover os interesses do conjunto da Catalunha em toda a area de influéncia da
Delegacéo, tanto do ponto de vista econdmico como cultural, politico e social.

O objeto do presente contrato justifica-se pela necessidade da Delegagcdo de cumprir as
obrigagdes laborais para com os trabalhadores, nomeadamente através da elaboragdo das
remuneragdes e da realizagdo dos tramites necessarios junto das autoridades do pais no
ambito laboral. Para além dos procedimentos associados a estas obrigagbes, € também
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necessario assegurar aconselhamento e acompanhamento em matérias laborais, fiscais e
relacionadas com a Seguranca Social. E igualmente necessario um servico de gestdo da
contabilidade da Delegacéao, adaptado a fiscalidade portuguesa.

Por este motivo, torna-se necessario dispor de um servico de assessoria, uma vez que o
objeto do contrato exige um desenvolvimento especializado e a Delegacédo ndo dispde de
pessoal qualificado — nem tal se encontra previsto no mapa de pessoal — nem de meios
materiais adequados (nomeadamente software).

Assim, é necessario recorrer a uma entidade externa com a habilitagdo empresarial ou
profissional adequada e com experiéncia especifica, que permita assegurar estas fungdes e
libertar carga de trabalho dos colaboradores, possibilitando uma gestdo mais eficiente de
outros assuntos da Delegacéo.

B. Dados econdmicos

B.1 Determinacao do preco

O preco do contrato determina-se através do estabelecimento de um valor fixo, a razdo de um
O prego do contrato é fixado em regime de prego global, com base num valor mensal maximo
de 300,00 euros, excluindo IVA, sendo o resultante da respetiva adjudicagédo e incluindo
também, como rubrica autbnoma, o Imposto sobre o Valor Acrescentado.

No preco do contrato consideram-se incluidos os custos diretos da prestacdo do servico
(deslocacdes, salarios/honorarios das horas de trabalho, fornecimentos, impostos, taxas e
encargos de qualquer natureza, bem como todas as despesas que decorram para o
adjudicatario do cumprimento das obrigagdes previstas no presente quadro de caracteristicas)
e os custos indiretos (despesas gerais e margem de lucro).

B.2 Valor estimado do contrato

O valor estimado do contrato é de 16.920,00 € (dezasseis mil novecentos e vinte euros), o
qual inclui o prego base de licitacdo sem IVA para um periodo de sete meses, quatro
prorrogacdes por um periodo de um ano cada uma e uma possivel modificagdo do contrato
até um maximo de 20% do preco inicial do contrato:

Preco Preco base Valor Valor Valor Valor Modificacao VALOR
mensal de licitagao, maximo maximo maximo maximo do contrato ESTIMADO
do sem IVA, prorrogac | prorroga¢ | prorrogag¢ | prorrogac (20% do DO
servigco valor ao ao ao ao preco CONTRATO
sem IVA maximo 2027 2028 2029 2030 inicial)
2026
300,00 € 2.100,00 € 3.600,00 € | 3.600,00 € | 3.600,00 € | 3.600,00 € 420,00 € 16.920,00 €

Método de calculo aplicado pelo érgao de contratagao

O método de calculo do valor de licitacdo é dado por calculos aproximados sobre servigos
semelhantes de servigo de assessoria e consultoria em gestdo administrativa laboral e fiscal
que determinaram um valor aproximado para este tipo de servicos e tiveram em conta os
precos habituais do mercado, os qual incluem os custos laborais do sector.

B.3 Preco base de licitacdo (montante maximo a oferecer)

O preco base de licitagao é de 2.583,00 euros (dois mil quinhentos e oitenta e trés euros), dos
quais 2.100,00 euros correspondem ao valor base e 483,00 euros ao IVA (23%).
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O preco de licitagdo determinado constitui o limite maximo de despesa, IVA incluido, que, ao
abrigo do presente contrato, pode ser assumido pela entidade adjudicante e corresponde ao
preco maximo que as empresas concorrentes podem apresentar na licitagao deste contrato.
Qualquer proposta que ultrapasse o orcamento base de licitacdo sera automaticamente
excluida.

O prego base de licitagédo divide-se da seguinte maneira:

VALOR BASE SERVICO IVA/IMPOSTO PRECO BASE
DURANTE 7 MESES EQUIVALENTE LICITACAO
2.100,00 € 483,00 € 2.583,00 €

O preco base de licitagao esta calculado com base num prazo de execucgéo de 7 meses. Caso
o contrato se formalizasse ap6s 1 de junho de 2026, o valor de adjudicagao ter-se-ia de ajustar
ao prazo real de execugao.

Os custos estimados em que se divide o preco base de licitacdo detalham-se no Anexo 5
deste Quadro de Caracteristicas.

O prego mensal sera pago, mensalmente e no més subsequente, pelo valor correspondente
ao preco mensal de adjudicacéo.

C. Crédito, revisdo de precos e garantia

C1. Existéncia de crédito, rubrica orcamental e 6rgao de contrataciao

A despesa deste contrato ficara a cargo da situagdo orgamental D/227008900/1210 Outros
trabalhos realizados por outras empresas ou equivalente do orgamento da Delegagéo para
2026.

O contrato fica condicionado a existéncia de crédito adequado e suficiente para assumir as
despesas derivadas do mesmo.

Rubrica orgamental: D/227008900/1210 Outros trabalhos realizados por outras empresas
Orgao de contratagéo: Titular da Delegagao do Governo da Catalunha em Portugal (DGPT).

Responsavel pelo contrato: Titular da Delegagdo do Governo da Catalunha em Portugal
(DGPT).

C2. Revisao de precos

Nao ha revisido de precos.
C3. Garantia

Tendo em conta natureza do contrato, o seu local de celebragdo e a disponibilidade
estabelecida pela primeira Disposi¢ao adicional da LCSP (Lei do Contrato do Sector Publico),
neste contrato n&o se exige a constituicao de garantia provisoria nem definitiva. Neste sentido,
a Delegacéo funciona em Portugal como se fosse uma empresa privada, a qual, para além do
mais, ndo tem uma grande visibilidade no mercado. Se a constituicdo de garantia fosse
necessaria, implicaria um maior custo para as empresas, caso fossem adjudicatarias, e um
menor interesse ao apresentar uma oferta para o contrato.
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D. Duracdo do contrato

D.1 Prazo de execucao:

A duragéo do contrato € de 1 de junho de 2026, ou desde a data da sua formalizagéo caso
esta seja posterior, até 31 de dezembro de 2026.

Caso o contrato se formalizasse apos 1 de junho de 2026, o valor de adjudicagao ter-se-ia de
ajustar ao prazo real de execugao.

D.2 Possibilidade de prorrogacao:

Possibilidade de quatro prorrogagdes, com uma duragdo de um ano cada uma.

E. Local e prazo maximo de apresentacio das propostas

Local de apresentagao de propostas: Registo da Delegagcdo do Governo da Catalunha em
Portugal. Morada: Avenida da Liberdade, 245, 2n G, 1250-146 Lisboa.

Hora maxima de apresentacao de propostas: Prazo: Até as 12h00 do 15.° dia desde a
publicacdo do convite para apresentagédo de propostas.

F. Requisitos prévios de aptidao

F.1 Capacidade juridica e de atuar

Podem concorrer a esta licitagdo as pessoas singulares e coletivas, espanholas ou
estrangeiras, que tenham plena capacidade juridica para contratar, que n&o estejam
abrangidas por qualquer proibi¢ao de contratar, que disponham da correspondente habilitacdo
para exercer a atividade objeto do contrato e que possuam a solvéncia econdmica e técnica
exigida no presente contrato.

No que respeita a habilitagdo empresarial, as empresas devem estar inscritas na “Ordem dos
Contabilistas Certificados” (OCC).

As pessoas coletivas apenas podem ser adjudicatarias de contratos cujas prestag¢des estejam
compreendidas nos fins, objeto e ambito de atividade que, de acordo com as suas normas
constitutivas, lhes sejam proprios.

A comprovagao da capacidade juridica das empresas espanholas deve ser feita mediante o
documento de constituicdo e respetivas alteragdes, os estatutos ou o ato constitutivo
devidamente inscritos nos registos oficiais competentes.

A comprovacao da capacidade juridica das empresas nao espanholas que sejam nacionais
de Estados-Membros da Unido Europeia ou de Estados signatarios do Acordo sobre o Espaco
Econdmico Europeu deve ser feita através da sua inscrigao no registo competente, de acordo
com a legislagédo do Estado em que se encontrem estabelecidas, ou mediante a apresentacao
de uma declaragao sob compromisso de honra, conforme o modelo do anexo 2 deste quadro
de caracteristicas.

A comprovagao da capacidade juridica dos empresarios estrangeiros de Estados nao
membros da Unido Europeia ou nao signatarios do Acordo sobre o Espago Econdmico
Europeu realiza-se de acordo com a legislagdo do Estado em que o contrato seja celebrado,
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ou mediante a apresentacdo de uma declaragdo sob compromisso de honra, conforme o
modelo do anexo 2 deste quadro de caracteristicas.

No momento da apresentagdao das suas propostas, apenas € necessario apresentar uma
declaragao responsavel do representante legal da empresa, em conformidade com o
estabelecido na clausula 3.3 do apartado de clausulas especiais. A empresa proposta como
adjudicataria devera comprovar a sua capacidade juridica e de exercicio de atividade nos
termos acima referidos e, no que nao estiver previsto, de acordo com a Lei 9/2017, de 8 de
novembro, de contratos do setor publico, pela qual se transpdem para o ordenamento juridico
espanhol as Diretivas do Parlamento Europeu e do Conselho 2014/23/UE e 2014/24/UE, de
26 de fevereiro de 2014.

F.2 Solvéncia

F.2.1 Solvéncia econémica e financeira

Dispensa-se a acreditacdo de solvéncia econdmica e financeira, conforme o artigo 11.5 do
Real Decreto 1098/2001, de 12 de outubro, através do qual se aprova o Regulamento geral
da Lei de contratos das administragdes publicas.

F.2.2. Solvéncia técnica

Dispensa-se a acreditagao de solvéncia técnica ou profissional, conforme o artigo 11.5 do
Real Decreto 1098/2001, de 12 de outubro, através do qual se aprova o Regulamento geral

da Lei de contratos das administragdes publicas.

G. Local de prestacao do servico

As tarefas realizar-se-d0 no escritério do adjudicatario. Os relatérios e os documentos
correspondentes entregar-se-a0 ao responsavel pelo contrato através do e-mail que este
indicar.

H. Pontuacdo minima a obter nas fases de negociacao:

Nao se estabelece um limiar de pontuacao nos critérios de adjudicacao avaliaveis através de
um juizo de valor.

l. Critérios de adjudicacdo

Para a avaliagdo das propostas e a escolha da melhor oferta, ter-se-a em conta a melhor
relagdo custo-eficiéncia de acordo com os critérios detalhados de seguida. As propostas
avaliar-se-ao até um maximo de 100 pontos, e dividem-se da seguinte forma:

- Critérios de adjudicagao avaliaveis através de um juizo de valor: até 25 pontos.
- Critérios de adjudicagao avaliaveis de forma automatica: até 75 pontos.

1.1 Critérios de adjudicagao avaliaveis através de um juizo de valor

Os critérios vinculados ao objeto do contrato que dependem de um juizo de valor e que
servirdo de base para a sua negociacao e posterior adjudicacdo tém uma pontuagdo maxima
de 25 pontos e serdo ponderados tal como se detalha a seguir:
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1. Experiéncia da pessoa proposta como interlocutor(a) (até 15 pontos)

Sera valorizada a experiéncia da pessoa que a empresa proponha como interlocutor com a
DGPT. A empresa devera apresentar o curriculo dessa pessoa, desde que esteja
relacionado com o objeto do contrato.

o Experiéncia (até 15 pontos):
Sera valorizada a pessoa que a empresa concorrente proponha como interlocutora,
em fungao de ter mais anos de experiéncia em servigos semelhantes aos do objeto
do contrato, relativamente as diversas prestacdes deste contrato:

o Aconselhamento e gestao de recursos humanos: até 5 pontos
o Aconselhamento e gestao fiscal e com a Seguranga Social: até 5 pontos
o Gestao da contabilidade: até 5 pontos

Dentro de cada area, apenas serao consideradas as experiéncias devidamente
especificadas com a respetiva duragao.

Sera atribuida a pontuagdo maxima a cada categoria a proposta que apresente o maior
numero de anos de experiéncia, sendo que as restantes propostas sera atribuida uma
pontuagao proporcional em relagao a melhor, de acordo com a seguinte formula:

Numero de anos que se avaliam x 5

Numero de anos mais elevado das ofertas

2. Sera valorizado até 10 pontos o facto de as empresas designarem mais do que
um interlocutor. As empresas deverao identificar o(s) interlocutor(es) adicional(is) ao
interlocutor principal, no sentido em que:

* A soma da experiéncia dos interlocutores cubra de forma integral as trés areas do
servico (Aconselhamento e gestao de Recursos Humanos, Aconselhamento e gestao
fiscal e Gestédo da contabilidade).

* Seja garantida uma maior disponibilidade e capacidade de resposta perante
situagdes de urgéncia ou auséncias imprevistas de um dos profissionais.

A existéncia de varios interlocutores principais, com conhecimento coletivo e
aprofundado das trés areas de gestao, minimiza o risco de interrupgdes do servigo e
assegura a continuidade da assisténcia. Tal confere um valor acrescentado
substancial a Administragdo, uma vez que melhora a fiabilidade e a eficiéncia da
prestacéo do servigo.

Para a avaliagao deste critério sera atribuida a pontuagdo maxima a proposta que melhor
cumpra o critério, sendo as restantes propostas avaliadas através de um critério de
proporcionalidade em relacdo a melhor. Para aplicar esta proporcionalidade, a cada proposta
sera atribuido um valor (VT), sendo 0 para a que ndao cumpre qualquer aspeto do critério e 10
para a que melhor o cumpre. Estes valores serdo aplicados na seguinte férmula, de forma a
obter a pontuagao de cada proposta:
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VT,
P,=P x —%
g VT

Onde:

mv

P o» € a pontuagdo da oferta que se pontua.

P ¢é a pontuagdo maxima do critério de adjudicagéo.
VT o0 € 0 valor (de 0 a 10) da oferta que se pontua.
VT mv é o valor da melhor oferta (10).

I.2 Critérios de adjudicaciao avaliaveis de forma automatica

Este critério pode receber uma pontuacdo maxima de 75 pontos:
1. Proposta econdémica (até 50 pontos):

As propostas avaliar-se-d0 mediante a seguinte férmula linear, através da qual a distancia de
pontuacgéo entre cada uma das propostas sera proporcional em relagdo a distancia de cada
uma delas sobre o custo maximo. Desta maneira, a melhor proposta obtera a pontuacao
maxima e as restantes uma pontuagéo segundo a férmula seguinte:

0,—0m 1
P,=|1-| —— | X{—=]|| %P

Onde:

Pv: Pontuacdo da proposta a avaliar.
Ov: Oferta a avaliar.

Om: Melhor oferta.

IL: Montante licitagdo/montante maximo
VP = Valor de ponderacao

P: Pontuagéo do critério de avaliagao’

De acordo com a Diretriz 1/2020, de 23 de junho, da Diregao-Geral de Contratagao Publica, o
Valor de ponderacéao sera de 1,50.

2. Melhorias nos prazos de resposta e disponibilidade (até 25 pontos)
Este critério aborda diretamente a necessidade do utilizador de obter um servigo agil e com
elevada capacidade de resposta.

» Compromisso de redugao dos prazos de resposta a consultas escritas (até 10
pontos).

Sera valorizado o compromisso do concorrente em reduzir os prazos de resposta a
consultas face ao prazo de 72 horas estabelecido no Documento de prescrigbes técnicas. A
pontuagao podera ser atribuida da seguinte forma:

e Compromisso de resposta em 48 horas: 5 pontos
e Compromisso de resposta em 24 horas: 10 pontos.

» Compromisso de disponibilidade de canais de comunicac¢ao fora do horario habitual
(até 15 pontos).

" Iniciais de acordo com o original em cataldo.



AN Generalitat de Catalunya

HWU% Delegacio del Govern a Portugal DGPT-N-2/26

Sera valorizada a proposta de um canal de contacto (por exemplo, telefone de emergéncia
ou correio eletrénico dedicado) para questdes urgentes fora do horario laboral, que decorre
entre as 08:00 e as 18:00. O horario de atendimento para questdes urgentes sera entre as
18:00 e as 21:00. A pontuagao podera ser atribuida da seguinte forma:

¢ Telefone como canal de contacto de urgéncia: 10 pontos
e Correio eletronico como canal de contacto de urgéncia: 5 pontos

1.3 Aspetos a neqociar e forma de negociar

Seréao objeto de negociagao:

o Proposta econémica
o Melhorias nos prazos de resposta e disponibilidade

As negociacgdes serao realizadas por escrito, por e-mail ou por comparecéncia.

Durante o processo de negociagdo, sera assegurado que todas as empresas recebem o
mesmo tratamento e, em particular, ndo sera facultada de forma discriminatéria qualquer
informacado que possa conferir vantagens a determinados interessados em relacdo aos
restantes.

Serao negociadas as propostas recebidas e, apds as empresas apresentarem uma proposta
final, esta sera avaliada de acordo com os critérios de adjudicagao estabelecidos.

J. Outras clausulas gerais

J.1. Obrigacdes das partes

A empresa adjudicataria fica sujeita as seguintes obrigagées:

a) Iniciar a prestagao do servico no prazo previsto no contrato e presta-lo de forma continua
e sem interrupgdes.

b) Prestar o servigo de acordo com o disposto no presente quadro de caracteristicas, no
caderno de encargos técnicos e nas instrugcbes emitidas pela pessoa designada pela
Delegac&do como responsavel pelo contrato.

c) Prestar, dentro dos prazos previstos, todas as prestagbes estabelecidas.

d) Responder pelos danos e prejuizos, diretos ou indiretos, que possam ser causados a
qualquer pessoa, propriedade ou servigco, publico ou privado, em consequéncia de atos,
omissdes ou negligéncia do pessoal ao seu servigo, exceto quando tais danos resultem direta
e imediatamente de uma ordem especifica da Delegagao comunicada por escrito, nos termos
da legislagédo em vigor em Portugal.

e) O adjudicatario devera afetar efetivamente a execugao do contrato a pessoa que tenha
proposto como interlocutor na sua oferta. Caso a empresa contratante tenha de designar uma
pessoa diferente, sera necessaria autorizagao prévia da Delegacao e a nova pessoa devera
cumprir os mesmos requisitos da pessoa substituida. Caso a pessoa designada nao atue com
a devida profissionalidade, a pedido da Delegagdo, a empresa devera proceder a sua
substituicdo. A nova pessoa designada devera cumprir os mesmos requisitos da anterior.

f) A empresa contratante devera afetar, em cada momento, os meios humanos e materiais
necessarios ao correto desenvolvimento de todas as matérias objeto do contrato, devendo
cumprir as obrigacdes legais em matéria laboral e fiscal relativamente ao pessoal ao seu
servigo.

g) No que respeita a outras obrigagdes do adjudicatario nao referidas nos pontos anteriores,
aplicar-se-a o disposto na legislagdo portuguesa.
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J.2. Cessdo do contrato e subcontratacio

Este contrato ndo pode ser objeto de cessdo nem de subcontratagéo.

Nao se permitem a cessdo e a subcontratacdo dado que as caracteristicas do servico
requerido sao compostas por uma unica linha de trabalho na qual cada atuagao esta ligada a
anterior, ja que ndo sdo atuacgdes independentes. Uma eventual cessdo ou subcontratacdo
poderia implicar dinAmicas disfuncionais que impediriam a consecug¢ao de um trabalho sélido
e util.

J.3 Protecao de dados

A empresa adjudicataria e o seu pessoal sdo obrigados ao dever de confidencialidade, em
conformidade com a legislagdo portuguesa e europeia em relagédo a protegdo de dados
pessoais.

A empresa contratante tem a obrigacao de respeitar a finalidade para a qual se cederam os
dados.

As obrigacdes referidas anteriormente em relagao a protecao de dados pessoais tém caracter
de obrigagdo essencial e o0 seu incumprimento podera implicar a resolugédo do contrato.

O contrato implica o acesso e tratamento de dados pessoais. Os dados pessoais sao os dos
trabalhadores da DGPT.

Finalidade do tratamento de dados pessoais: Tratar dos procedimentos pertinentes relativos
as remuneracoes e dos administrativos correspondentes aos trabalhadores da Delegacéo.

J.4 Incumprimento da prestacao

O pagamento do valor fica condicionado ao cumprimento por parte do adjudicatario da
prestacdo acordada.

J.5 Jurisdicao

Quanto a preparacao e adjudicagdo deste contrato, as empresas proponentes submetem-se
aos tribunais espanhois para resolver as divergéncias que possam surgir.

Em relacdo aos efeitos, cumprimento e extingdo do contrato, supondo que a empresa
adjudicatéria for espanhola, as possiveis controvérsias submeter-se-d0 a jurisdicdo dos
tribunais espanhdis. Caso contrario, submeter-se-a ao que determinar a legislagdo
portuguesa.

J.6 Modificacoes previstas do contrato

Possibilidades de modificagcao prevista do contrato:

- No caso de se verificar uma variagdo substancial no niumero de trabalhadores da
Delegagéo que implique um aumento da dedicagao de horas a execugao das tarefas
objeto do contrato.

O limite maximo da modificagao sera 20% do preco inicial do contrato, IVA excluido.

Em caso algum, a modificacao do contrato podera supor o estabelecimento de novos precos
unitarios nao previstos no contrato, de acordo com o estabelecido na LCSP.
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Procedimento: A modificagdo do contrato por causas previstas sera adotada pelo 6rgao de
contratagdo, apds consulta com o adjudicatario, de acordo com o procedimento regulado no
artigo 191 da LCSP.

10
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Tramitacao a seguir por adjudicar um contrato de servigos que tem de se formalizar e
executar no exterior

I. CLAUSULAS ESPECIAIS DE LICITAGAO, ADJUDICAGAO E FORMALIZAGAO DO CONTRATO
Primeira: Convites a participagao no procedimento

1.1. O 6rgao de contratacao tem de convidar a participa¢ao no procedimento, no minimo, trés empresas
capacitadas para a realizagao do objeto do contrato, se for possivel, com as quais negociara os aspetos
assinalados na secgéo 1.3 do Quadro de Caracteristicas.

1.2. O convite as empresas candidatas deve incluir um exemplar do Quadro de Caracteristicas e do
Documento de prescrigdes técnicas particulares.

1.3. No processo deve deixar registo dos convites feitos as empresas candidatas.
Segunda: Apresentagao de propostas

2.1. As propostas devem apresentar-se no local e prazo maximo de apresentagao especificados no
convite a apresentar.

2.2. As empresas proponentes s6 podem apresentar uma unica proposta.

2.3. As propostas sao secretas e a sua apresentagado supde a aceitagao incondicional por parte da
empresa proponente do conteddo do Quadro de Caracteristicas e do conteudo do Documento de
prescrigdes técnicas, bem como a autorizagao aos servigos dependentes do 6rgao de contratacéo e ao
orgao de contratagdo para consultar os dados que constem nos registos oficiais ou nas listas oficiais
de operadores econdmicos de um Estado-membro da Unido Europeia.

Terceira: Conteudo das propostas

3.1. As propostas deverdo ser apresentadas num envelope fechado e assinado pela empresa
concorrente ou pela pessoa que a represente, devendo constar de forma visivel no exterior a entidade
adjudicante a quem se dirigem, o titulo do contrato, o numero do processo e o nome da empresa
concorrente.

A empresa concorrente devera anexar a ficha de apresentagdo de documentos, de acordo com o
modelo do Anexo 6 deste quadro de caracteristicas, fora do envelope.

3.2. Toda a documentacéo incluida nas propostas devera ser apresentada redigida em castelhano,
cataldo ou na lingua do pais onde a Delegagao exerce a sua atividade. Neste ultimo caso, devera ser
garantida a disponibilidade de tradugao para cataldo dos documentos redigidos em lingua estrangeira,
para efeitos de fiscalizagao do contrato.

3.3. A documentacdo administrativa a inclur no envelope é a seguinte:
Documento Europeu Unico de Contratagdo (DEUC), assinado pelo representante da empresa
candidata, cujo acesso se encontra indicado no Anexo 1, ou declaragéo responsavel de cumprimento
dos requisitos de contratacdo, assinada pelo representante da empresa, de acordo com o modelo
constante do Anexo 2.

3.4. A proposta relativa aos critérios de adjudicacédo avaliados mediante juizo de valor a incluir no
envelope deve ser apresentada conforme os documentos e o modelo estabelecidos no Anexo 3.

3.5. A proposta relativa aos critérios de adjudicagéo avaliados de forma automatica a incluir no envelope
deve ser apresentada conforme o modelo estabelecido no Anexo 4.

As propostas econdémicas devem indicar, como rubrica auténoma, o montante do Imposto sobre o Valor
Acrescentado ou qualquer outro imposto equivalente que deva ser repercutido.
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Quarta: Qualificagao documentagao e negociagao
4.1. Negociagao dos termos do contrato

Depois de qualificada a documentagao geral e referidos os defeitos ou omissdes observados, o 6rgéao
de contratacdo deve negociar as condi¢des do contrato com todas as empresas candidatas admitidas.

Os requisitos minimos da prestacdo objeto do contrato ndo serdo negociados e os critérios de
adjudicagao também néo.

Os aspetos que tenham de ser objeto de negociagédo, bem como a forma de negociar com as empresas
candidatas, sdo os que se indicam na secgéao 1.3 do Quadro de Caracteristicas.

E preciso deixar um registo dos documentos da fase de negociag&o no processo.
4.2. Apresentacao das propostas finais

Terminada a fase de negociagéo, deve solicitar-se as empresas candidatas que apresentem por escrito
a sua proposta final que tera de responder ao resultado da negociagéo realizada. O prazo para o envio
desta proposta final deve estar definido no convite.

4.3. Avaliacao das propostas e classificagao

4.3.1. Os critérios de adjudicagdo sdo os que se detalham na secg¢do I1.1 e .2 do Quadro de
Caracteristicas.

4.3.2. Uma vez avaliadas as propostas, a entidade adjudicante verificara se existe alguma proposta
anormalmente baixa. Caso se verifique alguma oferta nesta situagdo, sera concedido um prazo
razoavel a empresa concorrente para justificar a viabilidade da proposta. Se a empresa nao apresentar
qualquer justificacdo, considerar-se-a que a proposta nao pode ser cumprida e, consequentemente,
sera excluida do procedimento de contratacdo. Caso sejam apresentadas justificagées dentro do prazo,
a informacao e documentagao fornecidas serdo avaliadas para efeitos de aceitagao, se for considerada
comprovada a sua viabilidade, ou, caso contrario, para exclusao da proposta, se se entender que a
informagdo e documentagdo nao explicam satisfatoriamente o baixo nivel dos pregos ou custos
propostos e, por conseguinte, que a proposta ndo pode ser executada devido a inclusdo de valores
anormalmente baixos.

Considerar-se-a que uma oferta € anormalmente baixa quando a pontuagéo obtida nos critérios de
adjudicagao que nao correspondem ao prego seja superior a soma das variaveis 1 e 3 abaixo indicadas
e, simultaneamente, o prego seja inferior a média das propostas econémicas apresentadas em mais
de 20%:

1. A média aritmética das pontuagdes obtidas pelas empresas concorrentes nos critérios de
adjudicagao que nao correspondem ao prego.

2. 0O desvio de cada uma das pontuagdes obtidas pelas empresas concorrentes em relagéo a
média das pontuagdes nos critérios que nao correspondem ao prego.

3. O calculo da média aritmética dos desvios obtidos, em valor absoluto, ou seja, sem considerar
o sinal positivo ou negativo, relativamente aos critérios que nao correspondem ao prego.

Em qualquer caso, sera considerada proposta anormalmente baixa se a oferta econdmica for inferior
em 30% a média das propostas econdémicas. Caso exista apenas uma proposta admitida, este limiar
de 30% sera aplicado em relagao ao orgamento base de licitagao.

4.3.3. Apés a avaliagdo das propostas e a exclusdo das que n&o sejam viaveis nos termos do ponto

anterior, a entidade adjudicante procedera a classificagdo das propostas das empresas concorrentes
com base nos resultados da respetiva avaliagdo, mediante proposta de adjudicacao.
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Quinta: Apresentacdao da documentagéao justificativa do cumprimento dos requisitos prévios
pela empresa candidata que tiver apresentado a melhor proposta.

5.1 Os servigos dependentes do 6rgdo de contratagdo devem pedir a empresa candidata que tiver
apresentado a melhor proposta que, no prazo de 10 dias uteis a contar desde o seguinte aquele em
que tiver recebido o requerimento, apresente a documentagéo seguinte, para a sua avaliagéo e
qualificagao pelo 6rgéo de contratagao.

a) Documentos que acreditem a personalidade e capacidade da empresa e o seu ambito de atividade,
em conformidade com a secg¢ao F.1 do Quadro de Caracteristicas.

b) Documentos que acreditem, conforme o caso, a representagcado da empresa candidata.

As pessoas que comparegam ou assinem propostas em nome de outrem devem apresentar poder
suficiente para esse efeito, devidamente emitido conforme a legislagédo aplicavel ou documentagéo que
seja legislativamente aplicavel.

c) Documentos que acreditem a solvéncia econdmica e financeira e técnica ou profissional.

A solvéncia econdémica e financeira e técnica ou profissional deve acreditar-se pelos meios e os
documentos especificados na sec¢ao F.2 do Quadro de Caracteristicas.

d) Conforme o caso, documentos que acreditem a habilitagdo empresarial ou profissional para a
realizagdo da prestagao objeto do contrato.

e) Conforme o caso, documentagéo que acredite a constituicdo da garantia definitiva.

5.2. O 6rgéao de contratacao deve verificar que a empresa proposta como adjudicataria acredita através
de documentagdo o cumprimento dos requisitos de participagdo exigidos. Caso ndo se envie a
documentacéo no prazo estabelecido ou caso nao se inclua adequadamente a documentagao indicada
na seccao anterior, deve entender-se que a empresa proposta como adjudicataria retirou a sua
proposta.

Neste caso, deve pedir-se a mesma a documentacgao indicada na secgao anterior a empresa candidata
seguinte pela ordem em que as propostas tiverem ficado classificadas.

Sexta: Adjudicacgao

6.1. A adjudicacdo do contrato deve ser justificada, todas as empresas candidatas devem ser
notificadas e o perfil do contratante deve ser publicado.

6.2. Se for necessario, a notificagao deve conter a informacgao suficiente que permita as empresas
candidatas interessadas interpor um recurso.

6.3 O 6rgao de contratacdo deve adjudicar o contrato nos cinco dias Uteis seguintes a recegéo da
documentacéo indicada na clausula 6.1.

Sétima: Formalizagao do contrato

7.1. O contrato aperfeicoa-se com a sua formalizagao.

7.2. A formalizagao do contrato deve levar-se a cabo mediante documento fidedigno. Os dados do
contrato devem ser enviados ao Departamento competente em matéria de agao exterior para o seu

posterior envio para os 6rgaos correspondentes.

7.3. A formalizagao do contrato e o mesmo devem ser publicados no perfil do contratante.
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ANEXO 1

Link para o Documento Europeu Unico de Contratacao

https://espd.eop.bg/espd-web/filter?lang=pt
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ANEXO 2

Modelo de declaracdo de responsabilidade conforme se cumprem os requisitos para contratar

2.1. Modelo para pessoa coletiva

O/a SeNNOI/a ....vveviiiieciiccee e , com o CC/NIF num. ou identificagao......... que
atua em nome e representacao da empresa..........ccccceeeeeeeeeeeeeees , com identificacéo........ , da qual atua
na qualidade de ....... (administrador unico, solidario ou plural ou representante solidario ou plural), de
acordo com escritura publica aprovada perante o Notério de (local), o senhor ..., no dia ... e nimero de
protocolo ... ou documentos constitutivos inscritos nos registos oficiais............... , DECLARA sob sua
responsabilidade, como empresa candidata do contrato de «Servico de assessoria e consultoria em
gestdo administrativa no ambito fiscal e gestdo da contabilidade para a Delegacédo do Governo da
Catalunha em Portugal» com o0 numero de processo ........ , QUE:

a) A empresa esta constituida validamente e que, em conformidade com o seu objeto social, pode
apresentar uma proposta a esta licitagdo. Cumpre as condi¢des juridicamente estabelecidas para
celebrar um contrato com a Delegagdo e, caso fosse a proposta adjudicataria, acredita-lo-a,
previamente a adjudicacdo, perante o 6rgao de contratagdo com a documentagao exigida.

b) A pessoa que comparece e assina a proposta tem poder suficiente para representar a empresa, e
este poder foi atribuido perante os servigos notariais, foi inscrito no registo mercantil ou registo oficial
correspondente e este poder encontra-se vigente e nao foi revogado ou, caso contrario, cumpre o
que esta estabelecido na legislagéo aplicavel.

C) A empresa candidata cumpre todos os requisitos e obrigagdes exigidos pela legislagdo em vigor
aplicavel.

d) A empresa candidata dispée da habilitagdo empresarial correspondente para desenvolver a
atividade de assessoria e consultoria em gestdo administrativa objeto deste contrato.

€) A empresa candidata dispde da solvéncia econdmica e técnica necessaria para desempenhar a
prestacao objeto do contrato.

f) A empresa candidata esta inscrita em:

Registo Eletronico de Empresas Licitadores do Governo da Catalunha

Registo Oficial de Licitadores e de Empresas Classificadas do Estado Espanhol
Registo procedente de acordo com a legislagdo do Estado em que a empresa
candidata esta estabelecida

Lista oficial de empresas autorizadas

N&o se encontra inscrita em nenhum registo

g) Esta facultada para celebrar um contrato com a Delegagéo, ja que, tendo capacidade de atuar, néo
esta inabilitada, ndo se encontra incluida em nenhum das circunstancias de proibi¢cao para celebrar
um contrato com as entidades do sector publico nem esteja sujeita a motivo de excluséo.

h) Esta ao corrente do cumprimento das suas obrigagdes fiscais de acordo com a legislagéo aplicavel.

i) A empresa submete-se expressamente a legislagdo portuguesa e europeia de protegdo de dados
pessoais e oferece garantias suficientes para aplicar medidas técnicas e organizativas apropriadas,
para que o tratamento seja efetuado em conformidade com esta legislagao.

j) A empresa proponente compromete-se a formalizar o pedido de tratamento de dados pessoais
e afornecer a declaragéo sobre a localizagédo dos servidores da empresa e sobre onde serédo

prestados os servigos associados a estes servidores.

k) Em caso de divergéncia, esta sera submetida a justica espanhola e, caso nao seja possivel, a um
procedimento de arbitragem.
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[) Ainformagdo e documentos incluidos no envelope séo de contelido absolutamente verdadeiro.

m) Autoriza o 6rgao de contratacdo e os servigos dependentes do 6rgao de contratagdo a obterem
diretamente dos 6rgaos administrativos competentes os dados ou documentos de registo, bem
como os dados fiscais necessarios existentes em bases de dados e outras fontes consultaveis, que
sejam necessarios para proceder, conforme o caso, a adjudicagédo do contrato.

A inexatiddo, a falsidade ou a omissdo de qualquer um dos dados e manifestacées incluidos
nesta declaraciao determinara a exclusdo automatica da empresa proponente a partir do
momento em que estes factos se registem, sem prejuizo das responsabilidades penais, civis ou
administrativas que dela possa ocorrer, bem como das proibicoes para celebrar um contrato
com o sector publico.

Assina a declaracio responsavel a pessoa correspondente.
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2.2. Modelo para a pessoa singular

O/a senhor/a ........ccoccuiiiiiieee e , com CC/NIF num. ou identificagéo......... que atua
em nome e representagao préopria, DECLARA sob sua responsabilidade, como candidato do contrato
de «Servigo de assessoria e consultoria em gestdo administrativa no ambito fiscal e gestao da
contabilidade para a Delegacdo do Governo da Catalunha em Portugal» com o numero de
processo......... , QUE:

a) Cumpre as condi¢des juridicamente estabelecidas para celebrar um contrato com a Delegagéo e,
caso fosse a proposta adjudicataria, acredita-lo-a, previamente a adjudicacdo, perante o 6rgéo de
contratacdo com a documentagéo exigida.

b) Cumpre todos os requisitos e obriga¢des exigidos pela legislagdo em vigor aplicavel.

c) Estainscrito em:

Registo Eletronico de Empresas Licitadores do Governo da Catalunha

Registo Oficial de Licitadores e de Empresas Classificadas do Estado

Registo procedente de acordo com a legislagdo do Estado em que esta estabelecida
a empresa candidata

Lista oficial de empresas autorizadas

N&o esta inscrita em nenhum registo

d) Dispbe da habilitagdo empresarial correspondente para desenvolver a atividade de assessoria e
consultoria em gestdo administrativa objeto deste contrato.

e) Dispbe da solvéncia econdmica e técnica necessaria para desempenhar a prestagdo objeto do
contrato.

f) Esta facultada para celebrar um contrato com a Delegacgao, ja que, tendo capacidade de atuar, ndo
esta inabilitada, ndo se encontra incluida em nenhuma das circunstancias de proibigao para celebrar
contratos com entidades do sector publico nem esta sujeita a motivo de exclusao.

g) Esta ao corrente do cumprimento das suas obrigagdes fiscais de acordo com a legislagao aplicavel.

h) Submete-se expressamente a legislagdo portuguesa e europeia de prote¢ao de dados pessoais e
oferece garantias suficientes para aplicar medidas técnicas e organizativas apropriadas, para que o
tratamento seja efetuado em conformidade com esta legislagao.

i) Compromete-se a formalizar o pedido de tratamento de dados pessoais e a fornecer a
declaragdo sobre a localizagdo dos servidores da empresa e sobre onde serdo prestados os
servigos associados a estes servidores.

i) Em caso de divergéncia, esta serd submetida a justica espanhola e, caso nao seja possivel, a um
procedimento de arbitragem.

k) A informagado e documentos incluidos no envelope sédo de conteudo absolutamente verdadeiro.

I) Autoriza o 6rgdo de contratagdo e os servicos dependentes do 6rgéo de contratacdo a obterem
diretamente dos 6rgaos administrativos competentes os dados ou documentos de registo, bem
como os dados fiscais necessarios existentes em bases de dados e outras fontes consultaveis, que
sejam necessarios para proceder, conforme o caso, a adjudicagdo do contrato.

A inexatiddo, a falsidade ou a omissdo de qualquer um dos dados e manifestacées incluidos
nesta declaracao determinara a exclusdo automatica da _empresa proponente a partir do
momento em que estes factos se reqgistem, sem prejuizo das responsabilidades penais, civis ou
administrativas que dela possa ocorrer, bem como das proibicoes para celebrar um contrato
com o sector publico.

Assina a declaracao de responsabilidade a pessoa correspondente.
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ANEXO 3

Proposta técnica

O/a senhor/a ........ccocciiiiiiieeee e , com CC/NIF num. ou identificacéo......... que atua
em nome e representacao propria/em nome e representacdo da empPresa......ccocvveeeeeeeeieiennnnns , com
identificacao........ , da qual atua na qualidade de ....... (administrador Unico, solidario ou plural ou

representante solidario ou plural), de acordo com a escritura publica aprovada perante o Notario de
(local), o senhor ..., no dia ... e numero de protocolo ... ou documentos constitutivos inscritos nos
registos oficiais............... , declara que, depois de informado/a das condigdes e dos requisitos exigidos
para poder ser a empresa adjudicataria do contrato de «Servigco de assessoria e consultoria em gestéo
administrativa no &mbito fiscal e gestao da contabilidade para a Delega¢cdo do Governo da Catalunha
em Portugal» com o numero de processo........ , se compromete, em nome préprio/lem nome e
representacdo da empresal/entidade .... a executa-lo sujeitando-se estritamente aos requisitos e
condigdes estipulados, de acordo com a seguinte proposta:

e Experiéncia da pessoa interlocutora: (detalhar a experiéncia da pessoa interlocutora em cada
uma das areas, indicando o numero de anos de experiéncia profissional. Podem ser adicionadas
as linhas que forem necessarias em cada area)

¢ Aconselhamento e gestdo de Recursos Humanos:

¢ Aconselhamento e gestao fiscal e com a Seguranga Social:

e Gestao da contabilidade:

Em cada area, apenas serao consideradas as experiéncias devidamente especificadas com a
respetiva duragao.

e Interlocutores adicionais: (indicar de seguida a informacao relativa aos interlocutores
adicionais: a sua experiéncia profissional, a forma como sera garantida a disponibilidade e
capacidade de resposta em situagdes de urgéncia ou de auséncia imprevista de um dos
profissionais, bem como qualquer outra informagéo considerada relevante).

(local, data e assinatura)
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ANEXO 4

Proposta relativa aos critérios de adjudicacao avaliaveis de forma automatica

O/a senhor/a ........ccocccuiiiiiiieie e , com CC/NIF num. ou identificacéo......... que atua
em nome e representacado propria/em nome e representacdo da empresa......ccocvveeeeeeeeieiennnnns , com
identificacéo........ , da qual atua na qualidade de....... (administrador unico, solidario ou plural ou

representante solidario ou plural), de acordo com a escritura publica aprovada perante o Notario de
(local), o senhor ..., no dia ... e numero de protocolo ... ou documentos constitutivos inscritos nos
registos oficiais............... , declara que, depois de informado/a das condigdes e dos requisitos exigidos
para poder ser a empresa adjudicataria do contrato de «Servigco de assessoria e consultoria em gestéo
administrativa no &mbito fiscal e gestao da contabilidade para a Delegagcdo do Governo da Catalunha
em Portugal» com o numero de processo........ , se compromete, em nome préprio/lem nome e
representacdo da empresal/entidade .... a executa-lo sujeitando-se estritamente aos requisitos e
condigdes estipulados, de acordo com a seguinte proposta:

e Proposta econémica

Valor mensal sem Valor durante 7 meses Valor do IVA Valor durante 7 meses
IVA sem IVA durante 7 meses com IVA

e Compromisso de disponibilidade de canais de comunicagao fora do horario habitual
(assinalar as opgdes disponibilizadas)

Telefone como canal de contacto de urgéncia
Correio eletrénico como canal de contacto de urgéncia

Caso nenhuma opgéo seja assinalada, considerar-se-a que a empresa concorrente nao dispde
de canais de comunicagao fora do horario habitual, sendo-lhe atribuida pontuagao zero neste
critério.

e Melhorias nos prazos de resposta e disponibilidade:
A empresa compromete-se a responder a consultas por escrito num prazo inferior a (assinalar
apenas uma opg¢ao):

48 horas
24 horas

Caso nenhuma op¢ao seja assinalada, considerar-se-a que a empresa concorrente nao oferece
qualquer melhoria no prazo de resposta, sendo-lhe atribuida pontuacao zero neste critério. Sera
igualmente atribuida pontuagéo zero caso seja assinalada mais do que uma opgao ou seja
apresentada uma alternativa diferente das previstas.

(local, data e assinatura)
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Divisdo do preco base de licitacao

DGPT-N-2/26

O preco base de licitagdo é de 2.583,00 €, IVA incluido, e divide-se da seguinte maneira:

CONCEITO VALOR BASE IVA/IMPOSTO PRECO BASE
SERVICO EQUIVALENTE LICITACAO
Assessoria e 2.100,00 € 483,00 € 2.583,00 €
consultoria em
gestdo administrativa
laboral

Divisao de custos:

Calculou-se um custo de 30,00 euros por hora de trabalho (que inclui os custos de pessoal, as despesas
indiretas e o beneficio industrial) e uma estimativa de 10 horas de dedicacdo mensal:

Custo Horas estimadas Custo mensal Custo durante 12
estimado por de dedicagao Custo durante 7
. sem IVA meses sem IVA
hora mensais meses sem IVA
30,00 € 10 300,00 € 3.600,00 € 2.100,00€

Os custos sdo estimados tendo em conta que, como os trabalhadores dependem de cada empresa, os
custos laborais podem variar e as horas de dedicagéo variardo em fungdo da pessoa que se designe

para a execugao do contrato.
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ANEXO 6

Modelo de compromisso de inclusdao de meios humanos e materiais na execugao do
contrato

O/aSeNNON A ... , com CC/NIF num. ou identificagdo.........
que acuta em nome e representagdo propria/lem nome e representacdo da
EMPrESA..ccveerurneieeeeeeeeeeereneenns , com identificacao........ , da qual atua na qualidade de .......
(administrador unico, solidario ou plural ou representante solidario ou plural), de acordo com
a escritura publica aprovada perante o Notario de (local), o senhor ..., no dia ... € nimero de
protocolo ... ou documentos constitutivos inscritos nos registos oficiais............... , declara que,
depois de informado/a das condi¢cbes e dos requisitos exigidos para poder ser a empresa
adjudicataria do contrato de «Servigo de assessoria e consultoria em gestado administrativa no
ambito fiscal e gestdo da contabilidade para a Delegagcdo do Governo da Catalunha em
Portugal» com o numero de processo........ , se compromete, em nome préprio/em nome e
representagao da empresal/entidade .... a incluir na execugao do contrato os seguintes meios

humanos:

a) A empresa candidata compromete-se a designar para a execugdo do contrato a pessoa
seguinte, a qual cumpre os requisitos minimos estabelecidos na secgéo F.2.3 do Quadro
de Caracteristicas deste contrato:

- Nome e apelidos:.......ccouviuiiii e

Em caso de ser proposta como adjudicataria, a empresa compromete-se a acreditar que
dispbe desta pessoa bem como o cumprimento dos requisitos que deve reunir.

(local, data e assinatura)
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Anexo 6. Modelo de requerimento para apresentagao da proposta

REQUERIMENTO PARA APRESENTACAO DE PROPOSTA

1. DADOS DO CONTRATO

Numero do processo: | Procedimento negociado sem publicacdo
Objeto do contrato:

“Servigo de assessoria e consultoria em gestdo administrativa no ambito fiscal e gestdo da
contabilidade para a Delega¢ao do Governo da Catalunha em Portugal.”

2. DADOS DO CONCORRENTE

Nome e apelidos ou denominagao da empresa:

NIF:

Dados de contacto
Morada:

Pessoa de contacto:
Telefone de contacto:

Correio eletrénico:

3. DOCUMENTAGAO DAS PROPOSTAS:

Declaragao responsavel de cumprimento dos requisitos (Anexo 2 do quadro de caracteristicas)

Proposta relativa aos critérios de adjudicagéo avaliados mediante juizo de valor (Anexo 3 do
quadro de caracteristicas)

Proposta relativa aos critérios de adjudicagéo avaliados de forma automatica (Anexo 4 do quadro
de caracteristicas)

(local, data e assinatura)
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