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Clausula 1.- Objecte de ’Acord marc

L’'objecte d’aquest Acord marc sén els serveis d'assessorament juridic i els serveis
d’assisténcia, representacio i defensa juridica de I'Ajuntament de Sant Cugat del Vallés i de tots
els ens publics i privats que d’ell en depenguin (existents en l'actualitat o que es puguin crear),
davant dels jutjats i tribunals de qualsevol ordre jurisdiccional, aixi com també, davant dels
organs administratius.

En el Plec de Clausules Administratives Particulars (en endavant, PCAP) s’estableixen els lots
en els que es divideix I'objecte del present Acord marc.

El principal objectiu de l'adjudicacié d’aquest Acord marc és el de seleccionar empreses o
professionals per a cadascun dels lots, amb capacitat de contractar suficient i que compleixin
els requisits de solvéncia fixats en el PCAP.

Aquestes empreses seran seleccionades mitjancant els criteris d’adjudicacié determinats en el
PCAP, els quals determinen la seleccié d’aquelles ofertes amb una millor relacié qualitat- preu.

o Els serveis d’assessorament juridic (LOTS 1, 3, 5, 7, 9, 11, 13) contemplen aquells
serveis d'assessorament extrajudicial i amb caracter enumeratiu i no exhaustiu a
continuacio s’enumeren les tasques que aquest inclou:

- La resolucié de consultes juridiques, elaboracié i/o revisié d’informes dins les matéries
corresponents de cada sublot, ja sigui mitjangant atenci6 telefonica o mitjangant correu
electronic.

- Emissi6 d’informes juridics que li siguin requerits.

- Interpretacio, estudi, aplicacié d’una norma, instruccié o resolucié de qualsevol tipus.
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- Revisié de notes, formularis, documents, actes, informes, normativa.

L’'assessorament juridic i I'elaboracié d'informes i dictamens en les matéries objecte del lot
poden ser de caracter puntual per un assumpte i/o tema en concret, o de caracter continuat
en els temps envers qualsevol assumpte o questio relacionat amb la matéria objecte del lot,

L’'assessorament pot resoldre’s amb una trucada telefonica o un correu, quan sigui una
consulta que el contractista pugui resoldre-la aixi, o bé, en funcié de la complexitat, requerir
d’un estudi més exhaustiu i I'emissié d’'informe escrit.

Per a la realitzacio dels serveis d’assessorament no urgents s’hauran de realitzar en un
termini maxim de 11 dies laborables i per a la realitzacié dels serveis d’assessorament
urgent en un termini maxim de 8 dies naturals.

L’Ajuntament podra requerir a les empreses contractistes [lassisténcia a reunions
telematiques o presencials.

Els serveis d’assisténcia i defensa juridica (LOTS 2, 4, 6, 8, 10, 12, 14) contemplen les
seguents tasques, amb caracter enumeratiu i no exhaustiu:

- Els serveis d’assessorament juridic previ en assumptes que potencialment poden ser
objecte d'un procediment judicial o d’assumptes que posteriorment poden requerir dels
serveis d’assisténcia i defensa juridica.

- L'assisténcia lletrada de I'Ajuntament en els procediments de qualsevol instancia i davant
dels jutjats i tribunals o dels 6rgans administratius en procediments que s'iniciin durant la
vigeéncia del present Acord marc.

Aquesta servei inclou amb caracter general perd no limitatiu:

a) El plantejament d'accions judicials i direccié juridica en fase d'instruccié i en fase de
judici, preparacié d'escrits, assisténcia a judici, assisténcia juridica i contestacié en cas
de recurs d’ apel-lacio, cassacié o en fase d'execucié de senténcia.

b) L'elaboracio i contestacié de tots aquells recursos que puguin procedir o interposar-se
enfront de les resolucions judicials o enfront dels actes de I'Administracio.

c) Estudi de férmules de solucié de litigis relacionats amb les matéries objecte del
contracte, proposant possibles acords transaccionals.

- Emissié d’'un informe, en el termini maxim de 5 dies habils a comptar de 'endema de la
notificacié de la senténcia en qualsevol instancia, valorant els efectes d’aquesta i incloent-hi
els possibles escenaris juridics i recursos a interposar per qualsevol de les parts en el
procés i el seus efectes per 'Ajuntament, i en qualsevol cas, la conveniéncia o no de
formular recurs per part de I’Ajuntament quan en sigui possible.

- Donar compte a I'Ajuntament, concretament a la Direccid de I'Assessoria Juridica, de tota
la documentacié obrant en els procediments substanciats, aixi com de les resolucions
judicials que posin fi a aquests, amb indicacié de la conveniéncia o no de formular recurs,
si s’escaul.

- Qualsevol altres actuacions legals especifiques que siguin encomanades en relacié amb
les matéries objecte del contracte.

- Assisténcia lletrada en relacié als processos de mediacié i/o d’arbitratge.

L’Ajuntament o entitats dependents podran requerir a les empreses contractistes
l'assisténcia a reunions telematiques o presencials.
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Els serveis de representacio juridica per procuradors (LOTS 15, 16, 17 i 18) contemplen
les seguents tasques, amb caracter enumeratiu i no exhaustiu:

1. Informar al responsable municipal del contracte basat i als lletrats/des encarregats dels
procediments judicials de la situacié dels assumptes en qué intervinguin

2. Passar a recollir , si s’escau, per les dependéncies municipals, els escrits, documents, i
expedients confeccionats, per tal de que siguin presentats davant els drgans jurisdiccionals
corresponents, sens perjudici que sigui possible remetre la documentaciéo al correu
electronic designat per I'adjudicatari.

3. Procedir a la remissié de trasllats, notificacions judicials i de tota la documentacié annexa
per via telematica al llistat de correus electronics indicat pel responsable municipal del
contracte basat, el mateix dia en qué es rebi per I'adjudicatari. La remissié de trasllats i
notificacions als e-mails facilitats ha de contenir, al propi cos del correu electronic, com a
minim, la seglent informacio:

a) Numero de Procediment.

b) Organ judicial.

c) Dia de recepcié de la notificacio.

d) Naturalesa del document traslladat.

e) Breu resum del contingut de la natificacio.
f) Termini per a la seva tramitacio.

4. Realitzar les gestions necessaries pel bon tramit dels procediments i realitzar les gestions
i demanar la informacié que se sol-liciti pels Serveis juridics municipals, i els lletrats i les
lletrades, en relacié amb els assumptes en qué tingui conferida la seva representacio.

5. Controlar els terminis i assenyalaments amb els corresponents recordatoris per escrit als
Serveis juridics municipals i als lletrats, per correu electronic, que s’haura d’efectuar també
el dia abans del seu venciment.

6. Garantir I'atencio telefonica als Serveis juridics.

7. Informar al lletrat o lletrada que tingui assignada la defensa de qualsevol incidencia
sorgida en els assumptes encomanats.

8. Contestar verbalment o per escrit a les consultes que, sobre matéries propies de la seva
disciplina professional li siguin efectuades.

9. Efectuar quan correspongui el servei d'enllag entre els lletrats externs de I'Ajuntament i
els Serveis juridics municipals, que hagin estat designats ocasionalment per la defensa de
determinats assumptes.

10. Presentar quan aixi sigui requerit pel personal de la Direccié de Serveis Juridics informe
sobre conceptes assignats i quantia i detall de drets liquidats.

11. Totes aquelles obligacions i responsabilitats que derivin del Reial Decret 1281/2002 pel
qual s'aprova I'Estatut General dels Procuradors dels Tribunals d'Espanya o norma que el
substitueixi. Totes les prestacions han de ser realitzades pels procuradors designats, llevat
les tasques auxiliars com l'atenci6 telefonica, missatgeria o recollida de documents que
poden ser realitzades per oficial habilitat o administratiu dependents laboralment de
I'adjudicatari.
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Clausula 2.- Mitjans materials i personals a adscriure
LOTS 1-14
a) Mitjans personals:

= Un/a advocat/da que reuneixi els requisits especificats en el PCAP.
= Un/a administratiu/va

b) Mitjans materials: A titol enunciatiu:

Equip informatic adequat

Correu electronic

Fotocopiadora

Fax

Escaner amb capacitat d'emmagatzematge en format PDF aixi com amb capacitat de
recerca per paraules

= Una linia telefonica fixa, una linia per telefax i almenys dues linies telefoniques mobils:
una pel lletrat i una altra per a I'administratiu/va encarregat/da

LOTS 15-18
a) Mitjans personals:

= Un/a procurador/a que realitzi els serveis de representacié judicial, quan aquesta sigui
obligatoria per a la tipologia de procediment judicial corresponent a I'enjudiciament de
I'assumpte objecte del contracte basat.

b) Mitjans materials: A titol enunciatiu:

Equip informatic adequat

Correu electronic

Fotocopiadora

Fax

Escaner amb capacitat d'emmagatzematge en format PDF aixi com amb capacitat de
recerca per paraules

= Una linia telefonica fixa, una linia per telefax i almenys dues linies telefoniques mobils:
una per al procurador/a i una altra per a I'administratiu/va encarregat/da de la missatgeria
i del repartiment de documentacié

Clausula 3a.- Metodologia a emprar pel desenvolupament dels serveis

Les prestacions de serveis descrites en la prescripcié anterior es desenvoluparan, amb caracter
general, de la segient manera:

LOTS 1 -14:

1. El contractista ha de desenvolupar les seves funcions de conformitat amb les prescripcions
contingudes en el Reial Decret 135/2021, de 2 de marg, pel que s'aprova I'Estatut General de
I'’Advocacia o norma que el substitueixi aixi com per la Resoluciéo JUS/110/2019, de 22 de
gener, de modificacié normativa de I'Advocacia Catalana del Consell dels Il-lustres Col-legis
d’Advocats de Catalunya i qualsevol altre norma especifica que li sigui d’aplicacié.

2. El contractista ha de complir la missi6 d’assessorament i de defensa juridica que se li
encomani amb el maxim zel i diligéncia. En consequéncia ha de realitzar aquelles activitats
professionals imposades per 'assessorament i per la defensa dels assumptes encomanats,
d'acord amb les exigéncies técniques, deontoldogiques i étiques adequades per a la tutela
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juridica que correspongui.

3. Per poder desenvolupar adequadament la funci® encomanada, el/la Director/a i/o
responsable del contracte, de 'Assessoria Juridica municipal, ha de lliurar al contractista copia
de tota la documentacié que es consideri necessaria, amb especial incidéncia de I'expedient
administratiu que, si escau, s'hagués tramitat.

4. Es obligacié del contractista mantenir informat al/la Director/a de I'Assessoria Juridica i/o
el/la coordinador/a de I'Area de Contenciosos de I'estat i situacié dels assumptes encomanats,
preferentment per mitjans telematics, i en cas de que no sigui possible, per escrit o fax. En cas
d’urgéncia o actes purament de tramit, podra ser per teléfon

5. El contractista ha de crear per a cada assumpte que se li assigni, una carpeta informatica en
la qual es procedira a escanejar diariament, en format PDF, la totalitat dels documents,
degudament enumerats i denominats, que formin part de I'assumpte judicial o administratiu o
de l'encarrec d’assessorament i els que s'hi vagin incorporant a aquest. Aquesta carpeta
informatica ha de contenir la totalitat de I'expedient i ha de ser lliurada una copia al/la
Director/a dels Serveis Juridics i al/la coordinador/a de I'Area del Contenciosos de la Direccié
dels Serveis Juridics, en funcié de qui li hagi fet 'encarrec, quan sigui requerit a l'efecte, i
sempre en acabar el procediment o 'assumpte encarregat.

6.- Amb caracter especific en relacio als lots relatius als serveis d’assessorament juridic, el
contractista remetra, dins el termini que li sol-liciti el/la responsable del contracte, I'informe
escrit, datat i signat, i aquella documentacié annexa que s‘escaigui. L'enviament dels informes
es realitzara per correu electronic a 'adrega que el/la responsable de contracte li indiqui o
mitjangant altres formes segures i fefaents d’enviament i quan s’escaigui, per registre d’entrada
de I'Ajuntament als efectes de deixar constancia de la recepcié d’aquell sense perjudici de que
posteriorment sigui incorporat a 'expedient administratiu del qual en pugui formar part.

7.- Amb caracter especific en relacié als lots relatius als serveis de defensa juridica, el
contractista procedira a remetre, en un termini maxim de tres dies comptats a partir de la seva
recepcid copia dels trasllats i notificacions judicials o administratives, de tota la documentacié
annexa per via telematica al llistat de correus electronics o mitjangant altres formes segures i
fefaents d’enviament indicat per la Direccié dels Serveis Juridics, aixi com de qualsevol
actuacié gravada amb suport digital. Aixi mateix, haura de remetre copia, dins del mateix
termini, de tots els escrits que realitzi o presenti en exercici de les seves funcions i serveis
contractats.

7. 1.Per exercir accions, desistir, assentir i transigir, el contractista ha de comptar amb
I'acord exprés de I'6rgan municipal competent d'acord amb la normativa d'aplicaci6 al qual, a
través del/la Director/a de Serveis Juridics i/o coordinador/a de I'Area de Contenciosos de la
Direccio de Serveis Juridics, li podra presentar proposta en el sentit que consideri.

7.2 El contractista ha d'emetre en el termini de tres dies des de la seva recepcié un informe
de valoracio juridica de les resolucions que no siguin de tramit adoptades en els assumptes
que té encomanats, i I'haura de trametre al/la Director/a de Serveis Juridics i/o
coordinador/a de I'Area del Contenciosos de la Direccié de Serveis Juridics, a efectes de
que autoritzi, si escau, la interposicié dels recursos procedents.

7.3 El/la Coordinadora de I'Area de Contenciosos i ellla Director/a dels Serveis Juridics
poden sol-licitar al contractista que emeti informe juridic, en un termini a fixar en funcié de
cada assumpte encarregat, sobre la situacié d'un determinat assumpte i sobre les
perspectives existents.
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LOTS 15-18:

El contractista ha de desenvolupar les seves funcions de conformitat amb les prescripcions
contingudes en el Reial Decret 1281/2002 pel qual s'aprova I'Estatut General dels Procuradors
dels Tribunals d'Espanya o norma que el substitueixi. Totes les prestacions han de ser
realitzades pels procuradors designats, llevat les tasques auxiliars com I'atenci6 telefonica,
missatgeria o recollida de documents que poden ser realitzades per oficial habilitat o
administratiu dependents laboralment de I'adjudicatari.

Clausula 4a .- Incompatibilitat

Sens perjudici del compliment de la normativa sobre incompatibilitats, I'adjudicacié de I'Acord
marc duu aparellada la incompatibilitat de I'exercici de Il'advocacia (sigui en la vessant
contenciosa o davant d'érgans administratius o aixi com també, la vessant d’assessorament),
en tots aquells assumptes en que es pugui produir un conflicte d’'interessos amb els assumptes
gue en execucié d’aquest Acord marc siguin encarregats per '’Ajuntament de Sant Cugat del
Vallés, societats participades, organismes autdnoms i qualsevol altres ens dependents de
I'Ajuntament.

L'adjudicacié del contracte duu aparellada la incompatibilitat de I'exercici de procurador dels
tribunals en assumptes que en pugui existir interessos contraposats.

Clausula 5a.- Secret professional.

El contractista i les persones que realitzen directament les tasques relatives a la prestacio dels
serveis, tractaran de manera confidencial qualsevol documentacié i informacié que els sigui
facilitada per I'Ajuntament de Sant Cugat del Valles a efectes de desenvolupar les funcions
encomanades aixi com qualsevol informacié obtinguda en I'execucié de I'Acord marc i dels
contractes basats.

La informacié sera utilitzada unicament dins el marc dels serveis que es descriuen en aquest
plec i en el PCAP. La informacio dels assumptes que se li encomanin només podra ser tractada
amb la Direcci6 dels Serveis Juridics i/o, el/a coordinador/a de I'Area de Contenciosos.

Per a garantir I'observanga d'aquesta clausula, el contractista haura de divulgar entre els seus
empleats/des I'obligacié del deure de secret.

Aixi mateix, el contractista es compromet a adoptar les mesures necessaries per a la bona
conservacié de la informaci6 i del material de qualsevol tipus subministrat o pertanyent a
I'Ajuntament de Sant Cugat del Vallés.

L'obligacio de secret i confidencialitat obliga les parts fins i tot una vegada complert, acabat i
resolt el contracte.

Clausula 6a- Costes

En cas de condemna en costes a favor de I'Ajuntament de Sant Cugat del Valles, I'import de la
minuta de lletrat sera ingressada en la Tresoreria de I'Ajuntament, sense que el contractista
pugui reclamar res al respecte, ja que les retribucions a percebre pels serveis prestats son
unicament les que deriven d'aquest contracte.

Clausula 7a. Propietat intel-lectual
El titol de propietat de tots els treballs realitzats pels contractistes sera de I'Ajuntament de Sant
Cugat del Vallés que podra utilitzar-los, modificar-los o distribuir-los indefinidament sense cap

restriccid ni cost addicional i sense que, en cap cas, els contractistes s’hi puguin oposar
al-legant drets d’autor.
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Clausula 8a. Durada dels contractes basats

La durada dels contractes basats sera establerta segons les clausules determinades en el
PCAP.

Atesa la naturalesa de les funcions de la direccio lletrada dels assumptes i les relacions de
confianga dels assumptes encomanats, en principi la defensa juridica es prestara fins a la
finalitzacié dels procediments judicials o administratius en tots els seus tramits i instancies
jurisdiccionals, sempre que els esmentats procediments s’hagin iniciat dins del termini de
vigencia del present Acord marc.

Altrament, finalitzada la vigéncia d’un contracte basat, a la vista de la naturalesa de 'assumpte i
I'estat processal, 'Ajuntament podra determinar que els assumptes en curs siguin objecte de
direccié juridica i assistencia per altre contractista, si escau, trobant-se el lletrat director al que
el despatx ha assignat 'assumpte obligat a atorgar la vénia i facilitar deontologicament la
informacié de I'assumpte sense que es pugui reclamar per aquest aspecte cap rescabalament
o indemnitzacio diferents dels ja meritats per les actuacions executades.

Clausula 9a. Obligacions en matéria de prevencié de riscos laborals

1. Els contractistes estan obligats al compliment de la Llei 31/1995, de 8 de novembre, de
Prevencio de Riscos Laborals i resta de legislacié general i sectorial aplicable en aquesta
matéria respecte dels treballadors adscrits a I'execucio.

2. En el supodsit de concurréncia de treballadors dels contractistes amb altres treballadors en
un centre de treball municipal, I'’Ajuntament vetllara pel compliment de la normativa de
prevencio de riscos laborals per part de les empreses que presten serveis corresponents a
la propia activitat en els termes establerts pel RD 171/2004, de 30 de gener, pel qual es
desenvolupa lart. 24 de Llei 31/1995, de 8 de novembre, de Prevencié de Riscos
Laborals, en matéria de coordinacio d’activitats empresarials.

L’Ajuntament facilitara a les empreses que resultin adjudicataries de I'Acord marc els
documents i informacié a que es refereix l'art. 7 del Reial Decret 171/2004, de 30 de
gener, relatius a: Avaluacié de riscos del centre de treball, mesures de prevencio, pla
d’emergéncia i qualsevol altre que correspongui.

Els contractistes resten obligats a presentar, abans de formalitzar-se l'acta d’inici de
prestacio del servei, els documents que seguidament s’'indiquen en compliment del que
disposa l'art. 10.2 del Reial Decret 171/2004:

a) Avaluacio de riscos i planificacié de I'activitat preventiva.

b) Compliment de les obligacions en matéria d’informacié i formacioé respecte dels
treballadors que vagin a prestar serveis al centre de treball.

¢) Qualsevol altre que I'Ajuntament consideri convenient o necessari.

3. El contractista tindra accés a la documentacié6 municipal a través de la plataforma
informatica autoritzada per 'Ajuntament en la forma que li sera indicada pel responsable
del contracte i haura de presentar el documents a través de la mateixa plataforma.
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Clausula 10a. Determinacio dels honoraris

En I'annex 12 del PCAP es fixa el seguit de preus unitaris aplicables en aquest Acord marc i els
contractes basats.

En totes les actuacions no previstes en els preus unitaris, si correspon, es podran fixar els
honoraris per analogia amb altres actuacions similars.

Les despeses directament relacionades amb la prestacio dels serveis queden incloses en els
preus unitaris determinats en I’Acord marc, en els termes establerts en el PCAP i en el present
PPT.

Pel qué fa als honoraris dels procuradors no s’han establerts els preus unitaris en el PCAP vist
que son d'aplicacio els aranzels dels drets dels procuradors.

En el suposit de renuncia de I'accio o del desistiment de qualsevol de les parts del procediment,
els honoraris seran determinats de forma proporcional en funcié de les actuacions practicades i
fase del procediment.

En cas que per motiu d’actuacions processals a practicar, el /la lletrat/da hagi de desplagar-se a
Jutjats i Tribunals fora del territori de Catalunya, les despeses de dietes, pernocta i bitllets de
transport seran abonades per I'Ajuntament, previa presentacio de les corresponents factures i
justificants. A tal efecte, només s’abonaran els imports determinats pel Decret 138/2008, de 8
de juliol, d’'indemnitzacions per raé de servei, és a dir, es pren de referéncia aquesta normativa
per determinar els imports maxims d’abonament de dietes, pernocta i transport.

Signat digitalment per: Signat digitalment per:

Lletrada Assessora i Coordinacio Cap de servei d'Assessoria, defensa i
defensa juridica representacio juridica

Mireia Azuara i Robles Montserrat De Juan
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