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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PARTICULARS QUE REGIRAN LA
CONTRACTACIO DEL SERVEI DE VALORACIO DE PROJECTES EX ANTE DE LA
CONVOCATORIA DE SUBVENCIONS A PROJECTES DE DESENVOLUPAMENT |
EDUCACIO GLOBAL DE L’AGENCIA CATALANA DE COOPERACIO AL
DESENVOLUPAMENT

1.- OBJECTE DEL CONTRACTE

L’'objecte del contracte és la prestacié d’'un servei extern especialitzat per a la valoracié
técnica ex ante dels projectes presentats a les convocatories de subvencions de I'’Agéncia
Catalana de Cooperacié al Desenvolupament (ACCD) corresponents a I'exercici 2026,
relatives a projectes de desenvolupament i d’educacié global impulsats per organitzacions
no governamentals de desenvolupament amb implantaci6 a Catalunya, universitats del
sistema universitari de Catalunya i centres de recerca propis 0 adscrits a aquestes
universitats.

Els projectes objecte de valoracié han d’incorporar 'enfocament de génere i basat en drets
humans (EGIBDH) i s’ordenen en les modalitats seglents:

¢ Modalitat 1: projectes de desenvolupament.
¢ Modalitat 2: projectes d’educacié global.

El servei compréen igualment, si escau, I'analisi de les al-legacions i dels requeriments que
es presentin durant la tramitacié del procediment de concessié.

2.- ABAST | PRESTACIONS A REALITZAR

Les prestacions a carrec de 'empresa contractista son les seglents:

2.1. Revisié prévia de la documentacio i dels requisits del projecte

e Revisar, per a cada expedient que 'ACCD remeti a I'empresa contractista, la
complementacio correcte dels models normalitzats i els requisits del projecte establerts a
les bases reguladores i a la convocatoria.

o Verificar la documentacié técnica i econdmica aportada per I'entitat sol-licitant que sigui
rellevant per a la valoracid, incloent-hi, com a minim, el formulari narratiu, el pressupost
complet del projecte, la matriu de planificacié i cronograma.

o Complementar el Quadre de Gestié que s’habilita per la convocatoria i que es facilitara a
I‘'empresa adjudicataria amb tota la informada rebuda i analitzada.
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o Elaborar la proposta de requeriments.

¢ La documentacié no aportada en els models normalitzats habilitats per la convocatodria
(projecte narratiu, pressupost, cronograma i matriu de planificacid) no sera objecte de
valoracio.

En cas de discrepancia entre imports o dades consignades en documents diferents de

'expedient, prevaldran les dades dels annexos economics.

2.2 Valoracié técnica ex ante dels projectes

e L’empresa contractista haura de valorar técnicament tots els projectes admesos a la
convocatoria i que li siguin assignats per 'ACCD.

e La valoracié s’haura de fer d’acord amb les bases reguladores, la convocatoria
corresponent, les instruccions que faciliti 'TACCD i el Quadre de Gestié que aquesta posi
a disposicié de I'empresa contractista.

e Durant el procés de valoracié, ’ACCD i la persona interlocutora de I'empresa contractista
mantindran, com a minim, dues reunions de coordinacid, sens perjudici de les reunions
addicionals que siguin necessaries.

e Les persones valoradores hauran de disposar d’accés als expedients a través del
Tramitador d’Ajuts i Subvencions (TAIS) o del sistema que determini TACCD.

Per a cada projecte valorat, 'empresa contractista haura d’elaborar com a minim la

documentacié seguent:

e Fitxa de valoracio individual segons el model normalitzat facilitat per TACCD, amb
identificacid del projecte i puntuacidé obtinguda. En la fitxa de valoracié cal motivar la
puntuacié individual de cada criteri a I'apartat “Observacions” en cas de no obtenir la
maxima puntuacio.

e Quadre de gestid de la convocatoria, en format editable, amb el conjunt de camps i
variables que determini TACCD per al tractament agregat de les valoracions.

e Suport técnic en la revisid de les puntuacions i, un cop validada la valoracié per 'ACCD,
signatura de la fitxa de valoracio

2.3 Elaboracié de documentacioé preparatoria del procediment

e Preparacié técnica de l'informe preceptiu previst a les bases reguladores de la
convocatoria, d’acord amb el model i les instruccions de 'ACCD.

e Preparacio técnica de la proposta econdmica de resolucié provisional, fonamentada en la
puntuacié obtinguda pels projectes i en els criteris de distribucié pressupostaria que
determini ’ACCD.

e Participacié, quan sigui requerida, en la Comissié de Valoracié o en altres reunions
técniques vinculades al procediment.
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2.4 Estudi d’al-legacions

¢ Analitzar les al-legacions técniques formulades per les entitats després de la publicacio
de la resolucio provisional.

e Proposar una resposta técnica motivada a cada al-legacio i, si escau, efectuar una nova
valoraci6 del projecte afectat.

e Quan l'estudi d’'una al-legacié comporti modificacié de la puntuacio, lliurar la Fitxa de
valoraci6 actualitzada, amb la modificacié degudament identificada.

2.5 Estudi de requeriments

e Analitzar els requeriments que es presentin entre la resolucié provisional i la resolucié
definitiva, quan 'ACCD ho consideri procedent.

e Incorporar en el Quadre de Gestio les dades actualitzades després de l'analisi de les
requeriments.

o Preparacio técnica de linformes preceptius previstos a les bases reguladores de la
convocatoria, d’acord amb el model i les instruccions de 'ACCD.

e Preparacio6 técnica de la proposta econdmica de resolucié definitiva, fonamentada en la
puntuacié obtinguda pels projectes i en els criteris de distribucié pressupostaria que
determini ’ACCD.

2.6 Informe final d’incidéncies i propostes de millora

En finalitzar els treballs, 'empresa contractista haura de presentar un document final que
reculli les incidéncies detectades en el procés de valoracié i, si escau, propostes de millora
metodologica o documental per a futures convocatories. Aquests documents formen part de
les tasques de coordinacio i gestio.

3.- VOLUM APROXIMAT DE TREBALL | ESTIMACIO DE DEDICACIO

A efectes orientatius i sense caracter limitatiu ni vinculant, el servei objecte del contracte es
dimensiona sobre la base del volum aproximat de feina segtent:

Tasca Volum aproximat Ded_lcaCIo Total hores

estimada

Valoraci6 dels requisits dels projectes 84 expedients 2 hores: per 168 hores
expedient

. S . 1 hora per

Proposta de requeriments (diligéncia) 84 expedients expedient 84 hores

Valoraci6 dels projectes de |la

convocg’t oria  de qesgnvo!lj_panj'ent ! 84 expedients 6 hore§ per 504 hores

educaciéo global i identificaci6 de expedient

requeriments

Estudi d’al-legacions i requeriments 25 expedients 2 hore§ per 50 hores
expedient

'Tasques' de 'coordlnamo i ggstlo (inclou . 120 hores 120 hores

informe final i propostes de millora)
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Tasca Volum aproximat Ded.lcacw Total hores
estimada

EIabpramo dels informes preceptius 2 informes 10.hores per 20 hores
previstos a les bases reguladores informe
Elaboracio de la proposta economica de
resolucié provisional, fonamentada en la 10 hores per

- . L 1 proposta 10 hores
puntuacioé obtinguda en la valoracié dels proposta
projectes
Elaboracio de la proposta economica de
resolucié definitiva, fonamentada en la 10 hores per

e . . 1 proposta 10 hores
puntuacio obtinguda en la valoracié dels proposta
projectes
Introducqo c-ie les xifres de la proposta TAIS 4 hores 4 hores
per partides i per actors a I'eina TAIS

Total estimat d’hores: 970 hores

Aquestes magnituds tenen caracter merament orientatiu i responen a una estimacié efectuada a
partir de les necessitats previstes de tramitacio i suport técnic especialitzat en el marc de la
convocatoria de subvencions de 'ACCD. En conseqiéncia, no constitueixen un compromis de
volum minim d’activitat per part de ’Administracio, perd permeten dimensionar adequadament
els mitjans personals i técnics que I'empresa contractista haura de posar a disposicio del
contracte.

4.- CRITERIS | METODOLOGIA DE VALORACIO

La valoracio tecnica s’efectuara conforme als criteris que estableixin les bases reguladores i la
convocatoria. Amb caracter general, i sens perjudici de la concrecio definitiva que aprovi TACCD,
la graella de valoracio incloura criteris vinculats a:

e capacitats de les parts;

e continguts de la proposta;

e transformacid i innovacio;

e prioritats geografiques i sectorials;

e adequacioé pressupostaria, coheréncia interna, viabilitat i sostenibilitat.

L’ACCD facilitara a I'empresa contractista la plantilla de valoracio, els models de fitxes i els
criteris d’aplicaciéo homogenis que hagin de regir la puntuacié dels projectes.

5.- MITJANS D’ACCES | EINES DE TREBALL

e L’ACCD facilitara I'accés als expedients i a la documentacid necessaria a través del
Tramitador d’Ajuts i Subvencions (TAIS) o del sistema equivalent que determini. La
documentaciéo generada en el procés de la convocatoria (fitxes de valoracid, documents
d’al.legacions, puntuacions dels blocs de criteris,...), 'empresa adjudicataria, la introduira al
Tramitador d’Ajuts i Subvencions (TAIS).
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e A aquests efecte, 'empresa adjudicataria haura de disposar dels mitjans materials técnics
necessaris per treballar amb la documentacié que es descarregara a través del Tramitador
d’Ajuts i Subvencions (TAIS), aixi com per elaborar i retornar les fitxes de criteris, els quadres
de gestio i la resta de documents associats a la convocatoria (equips informatics adequats
per al treball técnic de revisid, analisi i valoracid de la documentacid; connexié estable a
internet i sistemes segurs d’accés remot; programari ofimatic i eines necessaries per a
elaboracié d’informes, quadres de gestid i documentacié associada; mitjans técnics
suficients per accedir i operar en les plataformes o aplicatius que indiqui 'ACCD: canals de
comunicacio operatius per a la coordinaciéo amb 'ACCD i per a la participacié en reunions de
seguiment per mitjans presencials o telematics).

e Correspon a ’ACCD efectuar el filtratge inicial dels expedients i la revisio prévia de requisits
administratius d’entitat, de manera que I'empresa contractista treballara sobre la relacio de

projectes que li sigui facilitada.

6.- TERMINI D’EXECUCIO | CALENDARI DE LLIURAMENTS

La durada del contracte sera des de I'1 de juliol de 2026, o des de la data de formalitzacio si és

posterior, i fins al 31 de desembre de 2026.

Els terminis maxims de lliurament, seguint 'esquema operatiu del model de referéncia utilitzat
per a la redaccié d’'aquest plec, seran els seglents:

Tasca

Termini maxim

Revisié d’expedients per fer requeriment i revisio
de requisits de projecte

8 dies habils des de la facilitacio de l'accés a
TAIS

Lliurament de valoracions i proposta de
requeriment associat a cada projecte proposat de
subvencionar

20 dies habils des de I'entrega dels requeriments
i el resultats de la revisidé de requisits (omplert el
quadre de gestid)

Estudi d’al-legacions

7 dies habils des de l'entrada a TAIS de la
darrera al.legacio.

Estudi de requeriments

7 dies habils de I'entrada a TAIS de la darrera
al.legacid.

Informes preceptius i econdmica

provisional i definitiva

proposta

Dins el termini especific que fixi 'TACCD en cada
encarrec operatiu

7.- EQUIP DE TREBALL MiNIM

L’empresa contractista haura de garantir un equip professional suficient per respondre a les
tasques assenyalades dins els terminis establerts i amb la qualitat técnica requerida.

e L’equip adscrit al contracte haura d’estar format per un minim de 6 persones.
e Una de les persones adscrites actuara com a responsable de la coordinacié del
contracte i com a interlocutora unica amb ’ACCD durant tota la vigéncia del contracte.
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o Cada persona de I'equip haura d’estar en possessio de titulacions universitaries com ara
doctorat, llicenciatura, diplomatura, enginyeria, arquitectura o grau equivalent, aixi com
formacio especifica de postgrau o master en cooperacio al desenvolupament.

Aixi mateix, d’acord amb el que preveu I'informe justificatiu, es tindra en compte i sera
objecte de valoracio la formacio especifica addicional de les persones adscrites al contracte
en els ambits seglients: defensa i promocio dels drets humans, defensa de la justicia de
génere i dels drets de les dones i de les nenes, prevencidé de conflictes violents i
construccié de pau, promocio de la salut global, defensa i promocié del dret a un medi
ambient net, saludable i sostenible, i a la justicia climatica, defensa del dret al refugi i
a la mobilitat humana, enfortiment institucional i democratic i impuls a les economies
transformadores.

De la mateixa manera, es tindra en compte i sera objecte de valoracié 'experiéncia de les
persones adscrites al contracte en gesti6 de processos de concurréncia competitiva a
I’Administracié Publica.

Igualment, d’acord amb l'informe justificatiu, es tindra en compte i sera objecte de
valoracié la formacid especifica addicional en metodologies i enfocaments de treball
aplicables a l'objecte del contracte, especialment en enfocament de génere i basat en
drets humans (EGiBDH) i enfocament del marc logic (EML).

8. OBLIGACIONS DE L’EMPRESA CONTRACTISTA

e Garantir la disponibilitat de I'equip i la continuitat del servei durant tota I'execucio del
contracte.

¢ L’empresa adjudicataria haura de garantir que totes les persones adscrites a I'execucié
del contracte que participin en la revisié prévia o en la valoracié técnica dels projectes
han llegit, entés i treballen d’acord amb el contingut de les bases reguladores, de la
convocatoria corresponent i de les instruccions que, si escau, faciliti TACCD, atés que
aquests constitueixen els documents de referéncia essencials per a 'execucié del servei.

o Disposar dels mitjans materials técnics necessaris per treballar amb la documentaci6
que es descarregara a través del Tramitador d’Ajuts i Subvencions (TAIS), aixi com per
elaborar i retornar les fitxes de criteris, els quadres de gestio i la resta de documents
associats a la convocatoria (equips informatics adequats per al treball técnic de revisio,
analisi i valoracié de la documentacid; connexié estable a internet i sistemes segurs
d’accés remot; programari ofimatic i eines necessaries per a I'elaboracié d’informes,
quadres de gestido i documentacié associada; mitjans técnics suficients per accedir i
operar en les plataformes o aplicatius que indiqui 'ACCD: canals de comunicacio
operatius per a la coordinaci6 amb 'ACCD i per a la participacid en reunions de
seguiment per mitjans presencials o telematics).
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e Designar una persona coordinadora responsable del contracte i interlocutora amb
'ACCD.

e Respondre amb celeritat les consultes de 'ACCD i assistir a les reunions de seguiment o
coordinacié que siguin convocades.

¢ Mantenir absoluta confidencialitat respecte de la informacié i documentacié a qué tingui
accés per rad de l'execucio del contracte, aixi com aplicar les mesures de seguretat
necessaries per preservar-ne la integritat i la privacitat.

e Complir la normativa vigent en matéria de proteccié de dades personals i les obligacions
especifiques que s’estableixin al PCAP.

e No concérrer, ni directament ni mitjancant entitats vinculades, a la convocatoria objecte
de valoracio, ni adscriure al contracte persones que hagin intervingut en la formulacié
dels projectes presentats.

¢ Mantenir durant tota I’execucié del contracte una polissa d’asseguranca de
responsabilitat civil amb un capital assegurat minim de 300.000 euros per sinistre i
any.

9.- COORDINACIO, SEGUIMENT | CONTROL DE QUALITAT

e L’ACCD validara la fitxa de valoracid, el Quadre de gestié i els informes i podra introduir-
hi petites modificacions d’adaptacié a la convocatoria.

e L’empresa contractista haura de sotmetre’s als mecanismes de seguiment que determini
I’ACCD i facilitar tota la informacio necessaria per comprovar la correcta execucio del
contracte.

¢ Quan es detectin errors, inconsisténcies o desviacions metodologiques, 'empresa
contractista haura d’esmenar-les en el termini que indiqui ’ACCD, sense cost addicional.

10.- PROPIETAT DE LA DOCUMENTACIO | LLIURAMENT FINAL

e Tota la documentacio elaborada en execucio del contracte tindra caracter reservat i es
lliurara a ’ACCD en la forma i els formats que aquesta determini.

e Els informes, Fitxes de valoracié, Quadre de Gesti6 i altres materials elaborats passaran
a disposicié de 'ACCD, que en podra fer Us en el marc del procediment subvencional i
de la seva activitat administrativa.

e El lliurament final incloura, com a minim, el conjunt de fitxes de valoracid, els quadres de
gestid, els informes dal-legacions i requeriments, la documentacié preparatoria
requerida i I'informe final d’incidéncies i propostes de millora.
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