
 
 

ANNEX 5. MODELS D’ACTA DE RECEPCIÓ – SUBMINISTRAMENT I INSTAL·LACIÓ DE 
MOBILIARI I ALTRE EQUIPAMENT 

Residència “La Fàbrica” – Expedient FV 2/26 

Aquest Annex proporciona els models normalitzats per a la traçabilitat de lliuraments, 
instal·lacions, posada en servei i recepció final per lots. S’hi integren les referències operatives 
del Plec (terminis 8+2 setmanes), garantia mínima (24 mesos, peces+mà d’obra+desplaçament), 
així com els requisits de recanvis (disponibilitat ≥5 anys; terminis màxims 15/30 dies). Les dades 
identificatives i quantificacions s’han d’emplenar per codi d’element segons la llegenda de codis 
del PPT/Annexos (p. ex. LL-, MT-, CX-, MG-, MV-, MM-, TI-, CT-). 
MODEL A) ACTA DE JORNADA (Lliurament / Instal·lació) 

Data  
Franja horària  
LOT  
Espai / Ubicació  
Empresa adjudicatària  
Persona de contacte (empresa)  
Responsable del contracte (FV)  
 
Relació d’elements per codi (previst vs. entregat/instal·lat) 

Codi Descripció 
resumida 

Unitats 
previstes 

Unitats 
lliurades 

Unitats 
instal·lades 

Observacions Conformitat 
parcial 
(Sí/No) 

       
       
       
       
       
       
 
Documentació lliurada i verificada (marcar i adjuntar, si escau): 

 □ Fitxes tècniques i manuals d’ús/manteniment 

 □ Declaracions de conformitat i certificats (ignifugació, UNE/EN, CE…) 

 □ Garanties comercials segellades (mínim 24 mesos) 

 □ Acreditació de traçabilitat de recanvis 

 □ Evidència fotogràfica de muntatge/estat (si escau) 
Incidències / No conformitats detectades: 

Codi element Descripció NC Acció correctora 
proposada 

Termini d’esmena 
proposat 

    
 
Signatures: 

Per l’empresa adjudicatària Responsable del contracte (FV) 
Nom i signatura / Data Nom i signatura / Data 
  



 
 
MODEL B) ACTA DE RECEPCIÓ FINAL (Posada en servei) 

Data  
LOT  
Àmbit/espais inclosos  
Empresa adjudicatària  
 
Resum d’unitats per codi (lliurades, instal·lades, verificades): 

Codi Descripció Unitats 
adjudicades 

Unitats 
conformes 

No 
conformitats 
pendents 

Nou termini 
d’esmena (si 
escau) 

      
      
      
      
      
      
      
      
 
Verificacions funcionals realitzades (si escau): 

■ Llits geriàtrics (articulacions, elevació, fre central, llum inferior) 

■ Mecanismes i ferratges (bloquejos, regulacions) 

■ Estabilitat i seguretat d’ús (ergonomia, cantells, rodes) 

■ Compatibilitat amb higiene (neteja i desinfecció) 

 
Documentació final lliurada (seleccionar): 

 □ Garanties comercials (24 mesos) – peces, mà d’obra i desplaçament 

 □ Manuals i instruccions definitives 

 □ Certificacions i declaracions de conformitat 
 □ Relació de recanvis recomanats i canals de subministrament 

 
Manifestacions: 

1) Els elements quedaran en servei i a disposició del centre en perfecte estat, sense perjudici 
de les garanties aplicables (mínim 24 mesos). 
2) L’adjudicatari garantirà la disponibilitat de recanvis durant, com a mínim, 5 anys; terminis 
màxims de lliurament: 15 dies (peces estàndard) i 30 dies (peces especials). 
3) Les no conformitats pendents i els terminis d’esmena fixats formaran part integrant 
d’aquesta acta i del seguiment contractual. 
4) L’acta s’entén sense perjudici de les responsabilitats i penalitats que, si escau, siguin 
aplicables d’acord amb els Plecs. 



 
 
 
Signatures: 

Per l’empresa adjudicatària Responsable del contracte (FV) 
Nom i signatura / Data Nom i signatura / Data 
  



 
 
MODEL C) FULL DE LLIURAMENT / CONTROL DE RECANVIS 

Aquest model s’utilitzarà per registrar la petició i el lliurament de recanvis durant la vigència del 
contracte i període de garantia. Recordatori: disponibilitat mínima 5 anys; terminis màxims de 
lliurament: 15 dies (peca estàndard) i 30 dies (peca especial), d’acord amb el PPT (4.5). 

Data de la sol·licitud  
LOT  
Codi element afectat  
Descripció de la peca  
Tipologia □ Estàndard   □ Especial 
Termini límit (15/30 dies)  
 
Lliurament i acreditació de traçabilitat: 

Data lliurament Quantitat Prova de 
traçabilitat (lot / 
certificat) 

Conformitat FV 
(Sí/No) 

Observacions 

     
     
     
     
     
 
Recordatori de termini i penalitats (resum): 

 — Endarreriment peça estàndard: penalitat diària 0,30 €/1.000 € del preu del lot afectat. 
— Endarreriment peça especial: penalitat diària 0,50 €/1.000 € del preu del lot afectat. 
— Incompliment reiterat o impacte crític: aplicació del règim d’incompliments (greu/molt greu) 
i, si escau, resolució, segons QCE. 

 
Signatures: 

Per l’empresa adjudicatària Responsable del contracte (FV) 
Nom i signatura / Data Nom i signatura / Data 
 


