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DOCUMENTACIO PREPARATORIA DE LA LICITACIO

INFORME DE NECESSITAT | MEMORIA JUSTIFICATIVA

Contractacio de serveis professionals per realitzar tasques d’avaluacié documental, eliminacié de
documents i assessorament d’arxiu i gestié documental, a més d’altres tasques dirigides al compliment
de la normativa que hi hagi que pugui afectar I'arxiu d’FGC , especialment la Llei 10/2001, de 13 de
juliol d’arxius i gestié de documents, que regula el Sistema d’Arxius de Catalunya.

1.- Naturalesa i extensid de les necessitats

1.1 Naturalesa de les necessitats

En base a la Llei 10/2001, de 13 de juliol d’arxius i gestié de documents i de les altres normatives al
respecte FGC ha de disposar dels serveis d’un arxiver professional.

1.2. Extensié de les necessitats

a) Valor estimat i pressupost de licitacié
Valor estimat

El valor estimat de la licitaci6 ascendeix a 124.800,00 €, abans d’IVA, d’acord amb el seglent
desglossament:

- Pressupost de licitacié: 24.000 €, abans d’IVA.

- Prorrogues: 96.000€, abans d’IVA.

- Modificacions: 4.800,00 €, abans d’IVA en el suposit d’'un increment del nombre de
serveis no previst actualment (superior a les 1.200 hores previstes), amb un marge d’un
20% del pressupost de licitacid, que suposa un import de 4.800,00€. L'import previst
per a modificacions en cap cas podra suposar I'establiment de nous preus unitaris.

Pressupost de licitacio
El pressupost de licitacié ascendeix a 24.000,00 €, abans d'IVA, amb el seguent desglossament:

- Costos directes: 19.200€
- Costos indirectes (despeses d’estructura (14%) benefici industrial (6%)): 4.800€

Pressupost de licitacio: 24.000,00 €
IVA 21 %: 5.040,00 €
Total (IVA inclos): 29.040,00 €

El PBL s’estableix com un preu a tant algat invariable (partida alcada). Malgrat que els preus unitaris
que la composen puguin ser objecte de rebaixa per I'adjudicatari d’acord amb el que s’estableix els
criteris d’adjudicacié contemplats a I'annex 4 del PCAP, el PBL no podra ser objecte de rebaixa. En
consequéncia, I'import d’adjudicacio sera coincident amb el pressupost de licitacio.

El nombre de serveis que han servit per fer el seu calcul de la partida algada, son estimatius, a titol
indicatiu, de tal forma que FGC no estara obligada a consumir la totalitat de la bossa prevista ni un
percentatge determinat, sense que aquest fet doni dret a I'adjudicatari a ser compensat o rescabalat.

El preu maxim del contracte coincidira amb el pressupost de licitacid, essent el preu final del contracte
el que resulti d’aplicar els preus unitaris ofertats per I'adjudicatari pels serveis efectivament prestats.

Valor unitari maxim de licitacio: 20 €/hora
Nombre maxim d’hores a I'any estimades: 1.200 hores
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b) Termini d’execucio del contracte

El termini d’execuci6 s’estableix en una durada d’un (1) any, amb una data d’inici estimada prevista el
dia 04/07/2026. En cas de que el contracte es formalitzes amb posterioritat, s'iniciaria en la data de la
seva formalitzacié.

Arribada la data de finalitzacié de la seva vigéncia, el contracte es podra prorrogar anualment per un
any més fins a 4 anys addicionals, amb una durada total de fins a 5 anys. La prorroga sera potestativa
per a FGC perod obligatoria per a I'adjudicatari.

En el cas de que I'd0rgan de contractacié acordi prorrogar el contracte, aquesta sera obligatoria pel
contractista. En cas de que I'adjudicatari no formalitzi la prorroga en el termini previst a I'efecte, haura
de rescabalar a FGC per aquest fet amb un import equivalent al 20% del preu de la prorroga.

2.- Idoneitat de I'objecte i contingut per satisfer-lo

Hi ha obligacio legal de disposar del serveis d’'un arxiver titulat i al mateix temps és necessaria una
persona amb els coneixements técnics adequats per gestionar I'arxiu d’FGC, tant fisic com digital.

3.- Incorporacié de condicions socials, mediambientals i d’innovacié

D’acord amb les caracteristiques especifiques de I'objecte del contracte, no s’incorporen condicions
socials, mediambientals o d’innovacid, atés que el contracte té per objecte la prestacié de serveis
professionals altament especialitzats, consistents en la realitzacié de tasques d’avaluacié documental,
eliminacié de documents, assessorament en matéria d’arxiu i gesti6 documental, aixi com altres
actuacions necessaries per garantir el compliment de la normativa vigent aplicable a I'arxiu d’FGC, i en
particular de la Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i gesti6 de documents, que regula el Sistema
d’Arxius de Catalunya.

Aquestes prestacions tenen un contingut eminentment técnic i normatiu, estretament vinculat a
obligacions legals i reglamentaries en 'ambit de 'arxivistica i la gestié documental. En aquest sentit, la
correcta execucio del contracte ve determinada principalment pel compliment rigords dels requeriments
técnics i legals exigits, sense que la incorporacié de condicions socials, mediambientals o d’innovacio
aporti un valor afegit significatiu ni resulti pertinent o proporcional en relacié amb 'objecte contractual.

4.- Justificacioé de I’eleccié del procediment

Atenent al valor estimat de la licitacid, la contractacié es realitzara a través del procediment obert
simplificat.

5.- Criteris de solvéncia

En el marc del que disposa la LCSP i per tal d’assegurar els nivells de concurréncia, els criteris de
solvéncia que seran d’aplicacié en aquest procediment sén els seglents:

Criteris de solvéncia técnical/professional

Els licitadors hauran d’acreditar disposar dels criteris de solvencia técnica o professional per a
I'execucio del contracte, que s’entendra com la capacitacio per garantir el coneixement técnic, eficacia,
experiéncia i fiabilitat de I'empresa i s’acreditara pels mitjans segients:

a) La solvéncia técnica es demostrara presentant una relacié de serveis executats en els darrers
tres anys, de naturalesa igual o similar a I'objecte del contracte.

Per tal d’acreditar degudament la present solvéncia técnica, I'import combinat acumulat del conjunt
de contractes aportats per 'empresa en I'any de major execucié haura de ser, com a minim, el
70% de l'anualitat mitjana del contracte. Si el contracte té una durada inferior a 12 mesos, aquest
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percentatge es calculara sobre limport total del contracte. En tot cas, I'adjudicatari haura
d’acreditar, com a minim, haver realitzat 1 servei de caracteristiques similars a I'objecte del
contracte.

Acreditacio:
e Certificat de bona execuci6 o declaraci6 responsable de
I'empresari per cadascun dels contractes.

b) Adscriure a I'execucioé del contracte un arxiver, del qual han de figurar les dades. Aquest arxiver
ha de tenir la formacid i experiéncia que el capacitin per a realitzar les tasques objecte del
contracte relacionades en el Plec Tecnic referents al compliment de la Llei 10/2001, de 13 de
juliol d’arxius i gestié de documents que regula el Sistema d’Arxius de Catalunya i les altres
normatives que afectin I'Arxiu d’FGC. La capacitat s’acreditara mitjangant els seguents requisits:

e Disposar de la titulacié que dona accés al cos de titulacio superior, arxivistica de la Generalitat
de Catalunya. Cal acreditar una llicenciatura i haver aprovat el Master Oficial d’Arxivistica o el
Graduat Superior en Arxivistica i Gestié de Documents.

e Disposar del coneixement oral i escrit de la llengua catalana de nivell C1 de la direccié General
de Politica Linguistica o equivalent.

e Acreditacid6 d’'un minim de dos anys d’experiéncia en la gestié i tractament de Taules
d’Avaluacié i Accés Documental establertes per la Comissié Nacional d’Accés Avaluacio i Tria
de Documents de la Generalitat de Catalunya.

e Acreditacié d’'un minim de dos anys d’experiéncia en I'estudi de la documentacié administrativa
i en la implementacié i aplicacido dels instruments de gesti®6 documental (classificacio,
descripcio, transferéncia i eliminacio).

e Acreditacié d’'un minim de dos anys d’experiéncia en la gestio de la documentacio electronica.

L’acreditacié es realitzara mitjangant els certificats corresponents expedits pels clients del licitador i
curriculums amb detall de I'experiéncia professional i amb I'aportacié de les titulacions requerides. FGC
podra requerir altra documentacio addicional que acrediti el compliment de I'experiéncia requerida.

Criteris de solvéncia economica/financera

Els licitadors hauran d’acreditar la solvéncia econdmica i financera per a I‘execucié del contracte, que
s’entendra com I'adequada situacié econdmica i financera de 'empresa amb la finalitat de garantir la
correcta execucio del contracte.

Es comprovara la solvéncia del licitador en base als seguients parametres:

- El patrimoni net que reflexa els comptes anyals ha de ser superior a 2/3 parts del capital social.

- El volum de facturacié anual de negocis del licitador referit al millor dels tres ultims exercicis
conclosos anteriors a la data de presentacio de les proposicions, ha de tenir un import igual o
superior a una vegada el valor anual estimat del present contracte.

En cas de ser proposat com adjudicatari de diversos lots, s’haura d’acreditar la solvencia corresponent
a cada lot.

La solvéncia econdmica i financera de 'empresari s’haura acreditar pels mitjans assenyalats segients:

- Comptes anuals presentats al Registre Mercantil o Registre Oficial que correspongui. Els
empresaris no obligats a presentar els comptes en els registres oficials podran aportar, com a
mitja alternatiu d’acreditacio, els llibres de comptabilitat degudament legalitzats.

En les unions temporals d’empreses, per tal de determinar la solvéncia de la unié temporal s’acumula
'acreditada per cadascuna de les seves integrants. A excepcié del requisit corresponent al patrimoni
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net, en que la condicié aplicara, a més, de forma individual a cadascuna de les empreses que conformen
la UTE.

A les empreses que, per una rad valida, no estiguin en condicions de presentar les referéncies
sol-licitades per acreditar la seva solvéncia econdmica i financera, se les autoritzara a acreditar-la per
mitja de qualsevol altre document que I'drgan de contractacié consideri apropiat.
6.- Criteris d’adjudicacié
Els criteris d’adjudicacié previstos per aquesta licitacié es ponderen en:
- Criteris automatics (objectius): 100%
- Preu: 50%
- Criteris técnics objectius: 50%
CRITERIS D’ADJUDICACIO SOTMESOS A FORMULES AUTOMATIQUES.
1. Oferta economica: fins a 50 punts
Els licitadors hauran de presentar una oferta pel preu unitari sense superar el preu/hora maxim de
licitacio establert en 20,00 €, abans d’IVA

L’oferta més baixa, la més econdmica, obtindra la maxima puntuacio, 50 punts.

A la resta de propostes, se les puntuara d’acord amb la puntuacié obtinguda de I'aplicacié de la seguent
férmula:

» Oferta — Millor oferta (més economica) 1
Puntuaci6 oferta =50x|1 — x ( )

(Import licitaci6) Valor de ponderaci6
on el Valor de ponderacié = 1
El licitador que superi en la seva oferta el pressupost de licitacid, sera exclos.

El sistema de valoraciéo emprat per valorar les proposicions econdmiques és l'establert a la Directriu
1/2020 d’aplicacio de formules de valoracié i puntuacio de les proposicions econdomica i técnica de la
Direccié General de Contractacié Publica.

2. Criteris técnics objectius: fins a 50 punts

21 Experiéncia acreditada especifica de I’arxiver adscrit a ’execucié del contracte (punt 4
PPT) addicional a I'exigida com a solvéncia técnica en la gesti6 i tractament de Taules
d’Avaluaci6 i Accés Documental establertes per la Comissié Nacional d’Accés Avaluacié i Tria
de Documents de la Generalitat de Catalunya. 15 punts.

Els licitadors hauran d’indicar els anys addicionals d’experiéncia especifica de l'arxiver adscrit a
'execucié del contracte (per sobre dels dos anys requerits a la solvéncia técnica) en la gestid i
tractament de Taules d’Avaluacio i Accés Documental establertes per la Comissié Nacional d’Accés
Avaluacié i Tria de Documents de la Generalitat de Catalunya.

El licitador que presenti un arxiver amb 2 anys d’experiéncia rebra 0 punts.
La resta rebran la puntuacié segons el seglient escalat:

Més de 2 anys a 2 anys i sis mesos 1 punts

Més de 2 anys i sis mesos a 3 anys 2 punts

Més de 3 anys a 3 anys i sis mesos 3 punts
Més de 3 anys i sis mesos a quatre anys 4 punts
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Més de quatre anys a quatre anys i sis mesos 5 punts
Més de quatre anys i sis mesos a cinc anys 6 punts
Més de cinc anys a cinc anys i sis mesos 7 punts
Més de cinc anys i sis mesos a sis anys 8 punts
Més de sis anys a sis anys i sis mesos 9 punts

Més de sis anys i sis mesos a set anys 10 punts
Més de set anys a set anys i sis mesos 11 punts
Més de set anys i sis mesos a vuit anys 12 punts
Més de vuit anys a vuit anys i sis mesos 13 punts
Més de vuit anys i sis mesos a nou anys 14 punts
Més de nou anys 15 punts

L’acreditacié es fara mitjangant la presentacié de declaracié responsable de I'empresa licitadora.
L’acreditacié per part de I'adjudicatari es realitzara mitjancant certificats corresponents pels clients del
licitador i la presentaci6 de CV de la persona adscrita al contracte. FGC podra requerir altra
documentacié addicional que acrediti el compliment de I'experiéncia requerida.

La gestio i tractament de Taules d’Avaluacio i Accés Documental establertes per la Comissié Nacional
d’Accés Avaluacio i Tria de Documents de la Generalitat de Catalunya és una de les funcions principals
de l'arxiver per al compliment de la Llei 10/2001, de 13 de juliol d’arxius i gesti6 de documents, que
regula el Sistema d’Arxius de Catalunya.

La disposici6 d’experiencia addicional proporciona una aportacid qualitativa important en el
desenvolupament de les tasques proporcionant una execucié eficient de les feines a desenvolupar
traduint-se en un impacte de forma decisiva en I'obtenci6 d’un servei de qualitat.

2.2 Experiéncia acreditada especifica de I’arxiver adscrit a ’execucié del contracte (punt 4
PPT) addicional a I’exigida com a solvéncia técnica en I’estudi de la documentacié administrativa
i en la implementacié i aplicacié dels instruments de gestié6 documental. 15 punts.

Els licitadors hauran d’indicar els anys addicionals d’experiéncia especifica de l'arxiver adscrit a
I'execucié del contracte (per sobre dels dos anys requerits a la solvéncia técnica) en l'estudi de la
documentacié administrativa i en la implementaci6 i aplicacié dels instruments de gestié documental.

El licitador que presenti un arxiver amb 2 anys d’experiéncia rebra 0 punts.
La resta rebran la puntuacio segons el seglient escalat:

Més de 2 anys a 2 anys i sis mesos 1 punts

Més de 2 anys i sis mesos a 3 anys 2 punts

Més de 3 anys a 3 anys i sis mesos 3 punts

Més de 3 anys i sis mesos a quatre anys 4 punts
Més de quatre anys a quatre anys i sis mesos 5 punts
Més de quatre anys i sis mesos a cinc anys 6 punts
Més de cinc anys a cinc anys i sis mesos 7 punts
Més de cinc anys i sis mesos a sis anys 8 punts
Més de sis anys a sis anys i sis mesos 9 punts

Més de sis anys i sis mesos a set anys 10 punts
Més de set anys a set anys i sis mesos 11 punts
Més de set anys i sis mesos a vuit anys 12 punts
Més de vuit anys a vuit anys i sis mesos 13 punts
Més de vuit anys i sis mesos a nou anys 14 punts
Més de nou anys 15 punts

L’acreditaci6 es fara mitjangant la presentacié de declaracié responsable de I'empresa licitadora.
L’acreditacié per part de I'adjudicatari es realitzara mitjancant certificats corresponents pels clients del
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licitador i la presentacio de CV de la persona adscrita al contracte. FGC podra requerir altra
documentacié addicional que acrediti el compliment de I'experiéncia requerida.

La disposicié d’experiéncia addicional en l'estudi de la documentacié administrativa i en la
implementacié i aplicacié dels instruments de gestié6 documental proporciona una aportacié qualitativa
important en el desenvolupament de les tasques assignades, proporcionant una execucié eficient de
les feines a desenvolupar traduint-se en un impacte de forma decisiva en I'obtencié d'un servei de
qualitat.

23 Experiéncia acreditada especifica de I’arxiver adscrit a I’execucié del contracte (punt 4
PPT) addicional a I’exigida com a solvéncia técnica en gestié de la documentacié electronica.
15 punts.

Els licitadors hauran d’indicar els anys addicionals d’experiéncia especifica de l'arxiver adscrit a
I'execucid del contracte (per sobre dels dos anys requerits a la solvéncia técnica) en gestié de la
documentacié electronica.

El licitador que presenti un arxiver amb 2 anys d’experiéncia rebra 0 punts.
La resta rebran la puntuacio segons el segient escalat:

Més de 2 anys a 2 anys i sis mesos 1 punts

Més de 2 anys i sis mesos a 3 anys 2 punts

Més de 3 anys a 3 anys i sis mesos 3 punts

Més de 3 anys i sis mesos a quatre anys 4 punts
Més de quatre anys a quatre anys i sis mesos 5 punts
Més de quatre anys i sis mesos a cinc anys 6 punts
Més de cinc anys a cinc anys i sis mesos 7 punts
Més de cinc anys i sis mesos a sis anys 8 punts
Més de sis anys a sis anys i sis mesos 9 punts

Més de sis anys i sis mesos a set anys 10 punts
Més de set anys a set anys i sis mesos 11 punts
Més de set anys i sis mesos a vuit anys 12 punts
Més de vuit anys a vuit anys i sis mesos 13 punts
Més de vuit anys i sis mesos a nou anys 14 punts
Més de nou anys 15 punts

L’acreditacié es fara mitjangant la presentacié de declaracié responsable de I'empresa licitadora.
L’acreditacié per part de I'adjudicatari es realitzara mitjancant certificats corresponents pels clients del
licitador i la presentacio de CV de la persona adscrita al contracte. FGC podra requerir altra
documentacio addicional que acrediti el compliment de I'experiéncia requerida.

La disposicio d’experiéncia especifica addicional proporciona una aportacié qualitativa important en el
desenvolupament de les tasques assignades, proporcionant un valor afegit a les feines a desenvolupar.

La disposici6 d’experiencia especifica d’'un segon arxiver proporciona I'assegurament del
desenvolupament de les tasques assignades, en periodes de vacances, baixes laborals sobrevingudes
i demés imprevistos, proporcionant un valor afegit a les feines a desenvolupar, traduint-se en un impacte
de forma decisiva en I'obtencié d’un servei de qualitat.

2.4 Oferta en concepte de realitzacié d’auditories externes, 5 punts.

Els licitadors podran presentar realitzacions d’auditories externes del manteniment de la confidencialitat
i la integritat en el tractament de documents. Es donara un maxim de 5 punts.

Realitzacions d’auditories externes bimestralment — 5 punts
Realitzacions d’auditories externes trimestralment — 4 punts
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Realitzacions d’auditories externes semestralment — 3 punts

Realitzaci6 d’una auditoria externa anualment — 2 punt

Realitzaci6 d’una auditoria externa cada dos anys — 1 punt

No realitzacions d’auditories externes — 0 punts
La realitzacié d’auditories externes garanteix que I'empresa licitadora manté la confidencialitat i
integritat en el tractament de documents necessaries per a la realitzacié correcta del servei. El seu
encarrec de les auditories periddicament per part de I'empresa denota una preocupacio pel
manteniment d’aquestes qualitats.
7.- Justificacio insuficiéncia de mitjans
Es necessari un arxiver professional per adaptar la classificacié dels documents, realitzar I'eliminacié
de documents i la gestio de I'arxiu segons la normativa, a més d’altres funcions que requereixen la seva
formacio.
8.- Decisi6 de no dividir en lots
Aquesta licitacié no es divideix en lots, essent les prestacions a contractar un tot que ha de ser tractat
de forma conjunta i global. La divisié en lots podria comportar el tractament dels diferents elements que
composen l'objecte de forma diferenciada i no integrada, afectant a I'objectiu i finalitat del projecte, aixi
com a la visio integradora i global que precisen els treballs objecte del contracte.
9.- Aspectes pressupostaris
9.1. Area Pressupostaria
700 Economicofinancera
9.2. Concepte pressupostari
Explotacio

9.3. Partida pressupostaria

- Natura comptable/ Ordre: 6230300

Roser Cabré Barcelona Gemma Mascarell Balcells
Cap de Finances Directora Economicofinancera
Signat electronicament Signat electronicament




