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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PER A LA CONTRACTACIO DEL SERVEI DE GABINET
DE PREMSA | RELACIONS AMB ELS MITJANS DE COMUNICACIO PER LA DIRECCIO DE
SERVEIS EDITORIALS DE L’AJUNTAMENT DE BARCELONA

1. OBJECTE DEL CONTRACTE

L'objecte d’aquest contracte és la prestacio del servei de gabinet de premsai relacions amb els
mitjans de comunicacio pels Serveis Editorials de la Direccié de Comunicacié de ’Ajuntament
de Barcelona.

2. MARC DE PRESTACIO DEL SERVEI

Dins del marc de les seves competéncies, els Serveis Editorials de la Direccié de Comunicacid
s'encarreguen de la creacid, edicié i comercialitzacié de productes editorials segons el pla
aprovat pel Consell d’Edicions i Publicacions de ['Ajuntament de Barcelona. Aquesta tasca es
desenvolupa a partir de creacions propies, en col-laboracié amb altres serveis municipals o
institucions publiquesien coedicié amb el sector privat editorial.

Els Serveis Editorials de la Direccié de Comunicacié coordinen I'edicid, impressié i distribucio de
publicacions municipals sobre Barcelona i la seva gent. Anualment els Serveis Editorials de la
Direccié de Comunicacié publiquen una mitjana de 50 llibres, dels quals un 40% es fa en coedicié
amb editorials del pais. El cataleg de 2024 recull més de 400 llibres vius.

Aixi mateix, ’Ajuntament de Barcelona, mitjancant els Serveis Editorials de la Direccié de
Comunicacid, edita la revista Barcelona Metropolis des de I’any 1986. Habitualment s’elaboren
quatre nimeros de la revista a 'any.

Barcelona Llibres

El servei municipal d’edicié de llibres adquireix valor piblic en tant que promou la recerca, el
coneixement i el debat sobre la ciutat i els seus ciutadans. La difusié d’aquest coneixement entre
la ciutadania és un sistema de generacid d’estima per la ciutat, identitat i orgull de pertinenca.

Les tematiques dels llibres, totes en relacié amb la ciutat de Barcelona, sén molt variades:
historia, fotografia, societat, il-lustracid, cultura... i per tant cadascuna d’elles té un tipus de
llenguatgei estil diferent. La majoria es publiquen en catala, pero també hi ha edicions en castella
i angles, i en casos excepcionals, en altres idiomes.

Les noves publicacions s'emmarquen dins de les 12 col-leccions aprovades pel Consell d'Edicions



Barcelona®

Gerencia de Recursos i Transformacio Digital

Direccié de Comunicaci6 - Serveis Editorials

Passeig de la Zona Franca, 66

08038 Barcelona
i Publicacions de ['Ajuntament de Barcelona el 7 d'abril de 2021: Gent de Barcelona; Barcelona
Ecologia; Barcelona, Present i Futur; Barcelona, Arquitectura i Urbanisme; Barcelona, Ciutat i
Barris; Barcelona Literaria; Barcelona en Vinyetes -amb la subcol:-leccié Barcelona, Memoria en
Vinyetes-; Barcelona Beceroles; Darrera la Camera, Arts a la Ciutat, Biblioteca Secreta i Quaderns

de Viatge.

Es pot consultar el cataleg de Barcelona llibres a:
https://ajuntament.barcelona.cat/barcelonallibres/ca

Barcelona Metropolis

Des del seu naixement, la revista ha aprofundit en el tractament de temes culturals, urbanistics i
socials rellevants per la ciutat.

Barcelona Metropolis contribueix a crear opinid i pensament, recull, estimula i fomenta el debat
sobre les grans qliestions que afronten els ciutadans d’una gran metropolis que és ja una ciutat
global. Ofereix una mirada plural del que passa a la ciutat des d’una perspectiva alhora global i
local, i dels grans debats de la societat actual, traslladats en tot moment a la realitat immediata
de la ciutadania.

La web de la revista Barcelona Metropolis és la segient:
https://www.barcelona.cat/metropolis/ca.

3. DESCRIPCIO DEL SERVEI

El servei objecte del present contracte inclou les segiients tasques a realitzar en relaci6 a les
marques Barcelona Llibres i Barcelona Metropolis.

Barcelona Llibres

e Elaboracié de l'estratégia de premsa de cada titol nou i calendari d’accions a partir de
la informacio proporcionada pel departament de Recursos, Distribucid i Marqueting dels
Serveis Editorials de la Direccié de Comunicacio.

e Elaboracié de campanyes periodiques per reforcar la imatge de marca: campanya de
Sant Jordi, campanya llibres d’estiu, rentrée tardor, campanya llibres de Nadal, etc.

o Difusié de les activitats en les quals participen els Serveis Editorials de la Direccié de
Comunicacid, com fires i jornades (Sant Jordi, Setmana del Llibre en catala, Arts Libris,
Fira del Llibre de Frankfurt, etc.).

e Redaccio, enviamentiseguiment de convocatories de premsa.

e Redaccié de notes i dossiers de premsa amb maquetacio senzillai disseny amb la
signatura corporativa municipal i el material grafic aportat pels Serveis Editorials de la


https://ajuntament.barcelona.cat/barcelonallibres/ca
https://www.barcelona.cat/metropolis/ca
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Direccié de Comunicacio.

Enviament de les comunicacions de premsa (notes de premsa i dossiers) a través de
mailing de I'empresa adjudicataria i dels contactes que facilitin els Serveis Editorials de
la Direccié de Comunicacio.

Col-laboracié i coordinacié amb altres serveis municipals que participin en 'edicié de
cada llibre, aixi com amb les editorials coeditores.

Seguiment d’accions de premsa: entrevistes, interlocucid i seguiment amb els mitjans.
Elaboracié d'un recull de premsa amb enllagos i/o copia en pdf de totes les insercions
publicades a mitjans de comunicacié (quinzenal).

Elaboracié d'un informe anual amb tots el enllagos i/o copia en pdf de totes les insercions
publicades a mitjans de comunicacié en any natural, amb infografies que destaquin les
publicacions que més han sortit als mitjans.

Barcelona Metropolis

Elaboracid de l'estratégia de premsa de cada nimero de la revista Barcelona Metropolis i
calendari d’accions a partir de la informacié proporcionada per la persona coordinadora
de la revista dels Serveis Editorials de la Direccié de Comunicacio.

Enviament de les comunicacions de premsa a través de mailing de ['empresa adjudicataria
i dels contactes que facilitin els Serveis Editorials de la Direccié de Comunicacio.
L’Ajuntament utilitzara el llistat seleccionat proposat per ['adjudicataria del servei per fer
la tramesa fisica de la revista amb el dossier de premsa.

Seguiment de les aparicions als mitjans de comunicacio i elaboracié d'un recull de premsa
que s'haura de reportar mensualment.

Elaboracié d'un recull de premsa amb enllagos i/o copia en pdf de totes les insercions
publicades a mitjans de comunicacié (quinzenal).

Elaboracié d'un informe anual amb tots el enllagos i/o copia en pdf de totes les insercions
publicades a mitjans de comunicacié en any natural, amb infografies que destaquin les
publicacions que més han sortit als mitjans.

Metodologia de treball

Elservei objecte del contracte s’executara seguint les directrius de la Direccié de Comunicacié de
’Ajuntament de Barcelona i sempre sota la supervisié i els requeriments técnics marcats per la
figura o figures de coordinacié designades per els Serveis Editorials de la Direccidé de
Comunicacio.

El tractament i la correccid linguistica de qualitat de tota la comunicacié i de totes les peces
proposades es considera una condicié essencial en ’execucié del contracte. Les convocatories,

notes i dossiers de premsa es redactaran en catala, pero en alguns casos s'haura de replicar la
mateixa publicacié en castella i anglées. Els Serveis Editorials de la Direccié de Comunicacio
encarregaran les traduccions a l'anglés a una empresa especialitzada.
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El personal assignat per |'adjudicataria a aquestes tasques haura de mantenir contacte freqlient
i coordinar-se amb els Serveis Editorials de la Direccié de Comunicacié per tal d’elaborar el
contingut necessari per les comunicacions amb els mitjans de comunicacié (convocatories, notes
i dossiers de premsa). Aixi mateix, haura de resoldre les peticions de material grafic i/o

audiovisual, les peticions d'entrevistes als autors, informacié d’arxiu, etc.

Per garantir el bon funcionament del servei, 'empresa adjudicataria haura de compartir amb els
Serveis Editorials de la Direccié de Comunicacié el calendari de les accions promocionals. Es
requerira una reunio quinzenal de coordinacié amb ['equip de de DSE per planificar la difusié de
les novetats editorials, la previsio d'actes i les activitats relacionades amb els llibres publicatsi la
revista Barcelona Metropolis.

L'empresa adjudicataria haura de coordinar-se amb l'equip dels Serveis Editorials de la Direccio
de Comunicaci6 i altres serveis municipals implicats en l'edicio de llibres, aixi com amb les
editorials amb les que s'han contractat les coedicions. Aquesta coordinacié ha de tenir en
compte tant el Pla de Comunicacié global com les estratégies en xarxes socials, servei de premsa
municipal, producci6 de material i continguts.

D'altra banda, s'establira un circuit bidireccional per compartir el material en brut i els dossiers o
notes de premsa finals a través de diferents aplicacions com google drive.

4, REQUERIMENTS HUMANSII TECNICS
4.1. Requeriments humans

L’adjudicataria destinara el personal necessari per a la realitzaci6 de les tasques esmentades,
durant la vigéncia del contracte.

S'estima que per executar la prestacié d'aquest servei és necessari un/a teécnic/a de
comunicacié/premsa amb una dedicacidé anual estimada de 780 hores arad d'una mitjanade 15
hores setmanals. Haura de tenir una experiéncia minima de 5 anys en atencio als mitjans de
comunicacié tant generalistes com aquells estrictament referits a 'ambit cultural i/o
professional a ’area de les relacions publiques amb experiencia en redaccié de dossiers i notes de
premsa per a la creacid d’estratégies de premsa, disseny i implantaci6 d’accions, i elaboracié de
reculls de premsa. El/la técnic/a de comunicacié/premsa haura d’estar en possessié de, com a
minim, el nivell acreditatiu de catala i una de les segiients titulacions segtients:

- Grauuniversitari o llicenciatura en ['ambit de la Comunicaci6 : Periodisme, Publicitat
i Relacions Publiques; Publicitat, Relacions Publiques i Marqueting, Comunicacio
Audiovisual, Comunicacié Digital, etc.

- Certificat C1 de catala

L’adjudicataria garantira possibles encarrecs de serveis extraordinaris amb motiu de
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’organitzacié d’activitats no previstes, aixi com per cobrir qualsevol esdeveniment puntual o

incidencia sobrevinguda que es pugui generar.

Per tal de cobrir possibles abséncies de forma immediata, |'adjudicataria oferira els efectius
suficients que compleixin els requeriments previstos en aquest plec, aixi com experiénciaila
titulacié requerides.

En cas que l'adjudicataria consideri necessari substituir la persona de referéncia destinada al
servei, ho comunicara per escrit amb la suficient antelacié i sempre amb un minim de 72 hores,
tot proposant el nou perfil professional que sera objecte de validacio per part dels Serveis
Editorials de la Direccié de Comunicacio i que en tot cas complira els requisits establerts en
aquest apartat.

Els Serveis Editorials de la Direccié de Comunicacié esreserven el dret de demanar lasubstitucié
d'unaodiversespersonesde’equip assignat en cas que es consideri que no son aptes per assolir
els objectius acordats amb ’empresa adjudicataria.

L’empresa adjudicataria sera responsable de tenir el personal al seu carrec en condicions
laborals legals vigents. En cap cas aquest personal tindra vinculacié juridica o laboral amb els
Serveis Editorials de la Direccié de Comunicacié o ['Ajuntament de Barcelona.

L’empresa adjudicataria haura de proveir el personal amb 'equipament necessari per al
correcte desenvolupament de la seva activitat professional (ordinadors personals i mobils per
Us professional) i tot aquell material necessari per a poder prestar servei amb seguretat i
eficiencia.

4.2. Requeriments técnics

L’empresa adjudicataria s’ha d’adequar a la normativa grafica municipal, aixi com també ha
d’utilitzar els logotips apropiats en cada comunicacid. Els manuals d’identitat grafica estan
disponibles a: https://www.bcn.cat/publicacions/normativagrafica/

5. LLOC DE REALITZACIO DE LES ACTIVITATS

El desenvolupament del contracte es realitzara principalment a les instal-lacions de |'empresa
adjudicataria. De forma excepcional, la persona assignada al contracte haura d’assistir a actes
(trobades amb periodistes, rodes de premsa, presentacions...) on s'hagi confirmat |'assistencia
de premsa.

El document original ha estat signat electronicament per:
Pilar Roca Viola el dia 09/12/2025 a les 10:37, que dbna conformitat..


https://www.bcn.cat/publicacions/normativagrafica/

