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PLEC DE PRESCRIPCIONS TÈCNIQUES PER A LA CONTRACTACIÓ DELS 
TREBALLS DE TRACTAMENT ARXIVÍSTIC DE DIVERSOS FONS DOCUMENTALS 
DIPOSITATS ALS ARXIUS HISTÒRICS DE LLEIDA I TARRAGONA A REALITZAR 
DURANT L’ANY  2026 
 
 
1- OBJECTE DEL CONTRACTE 
 
L’objecte del present contracte és la realització del tractament arxivístic integral, que 
inclou les tasques d’organització, classificació i descripció, de diversos fons documentals 
dipositats als arxius històrics provincials de Lleida i Tarragona. 
 
La finalitat d’aquesta licitació és establir els requisits tècnics, concretar l’abast dels 
treballs i definir les obligacions contractuals per a la prestació dels serveis de tractament 
arxivístic adequats als diferents fons documentals ingressats als arxius històrics 
provincials de Lleida i Tarragona.  
 
Aquestes actuacions són necessàries atès que el volum considerable de documentació 
pendent d’inventariar fa impossible assumir aquestes tasques amb els recursos humans 
actuals dels centres. L’objectiu és garantir una gestió eficient, normalitzada i accessible 
del patrimoni documental, d’acord amb els criteris tècnics i normatius vigents. 
 
2- DESCRIPCIÓ DELS TREBALLS 
 
El contracte s’ha dividit en dos lots, d’acord amb un criteri territorial: 
 
Lot 1: Arxiu Històric de Lleida 
Lot 2: Arxiu Històric de Tarragona 
 
El tractament arxivístic es durà a terme in situ a les instal·lacions dels arxius i comprendrà, 
com a mínim, les següents actuacions: 
 
Lot 1 - Arxiu Històric de Lleida 
 
Fons 1: Institut Nacional de Colonització (INC) 
 
Fons AHL260-13 
Dates extremes: 1939-1978 
Volum: 2.295 plànols 
Suport: Paper vegetal 
 
El fons està integrat principalment per plànols, la major part dels quals es troben en rotlles. 
Cal tenir en compte que es tracta de documents en suport paper vegetal, la qual cosa 
requereix una manipulació acurada. Els plànols presenten formats diversos, amb 
dimensions que oscil·len entre els 130 × 70 cm i els 30 × 22 cm. 
 
L’Institut Nacional de Colonització (INC) es va crear per Decret del Ministeri d’Agricultura 
de 18 d’octubre de 1939 per executar els plans de colonització previstos pel règim 
franquista, d’acord amb les normes programàtiques del Movimiento. Aquest organisme va 
ser responsable de les reformes socials i econòmiques en l’àmbit rural, especialment la 
posada en regadiu de zones determinades, la creació d’infraestructures rurals i la 
colonització de noves terres. 
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A Lleida, l’INC va tenir una rellevància especial per les obres vinculades al Canal de 
Catalunya i Aragó i la fundació de nous nuclis de població, com Sucs, Gimenells i Pla de 
la Font, així com altres projectes a Catalunya i Aragó. 
 
Tasques a realitzar: 

o Classificar 
o Descriure els plànols a la base de dades Access Pritra (Fitxa de Primers 

Tractaments) del programari GIAC omplint els camps:  
  

1. Tipus document 
2. Nivell de descripció 
3. Arxiu/Fons 
4. Ingrés 
5. Nivell de classificació 
6. Codi Unitat 
7. Signatura / Signatura antiga 
8. Número de plànol  
9. Volum  
10. Consultable  
11. Difusió  
12. Títol 
13. Autor 
14. Data inici 
15. Data final  
16. Cronologia 
17. Descripció 
18. Descriptors (toponímic, onomàstic, temàtic) 
19. Suport 
20. Unitat instal·lació 
21. Topogràfica 
22. Escala  
23. Observacions  

  
o Identificar al revers de cada plànol el número d’unitat documental en llapis  
o Correcció ortotipogràfica de la la base de dades resultant 

 
Observacions: 
Tot i que no és un requisit imprescindible, es valorarà positivament que el personal 
responsable de la descripció disposi d’experiència prèvia en el tractament i descripció de 
plànols (documents de gran format) o acrediti coneixements específics en aquesta matèria, 
atesa la tipologia i característiques del fons. 
 
Fons 2: Audiència provincial de Lleida. Secció 1a 
 
Fons AHL260-31 
Dates extremes: 1939-1998 
Volum: 23,4 metres lineals 
Suport: Paper  
 
El fons està integrat principalment per expedients judicials.  
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L’Audiència Provincial és un òrgan de l’Administració de Justícia de nivell provincial, 
competent per conèixer les apel·lacions civils i penals contra resolucions dels Jutjats de 
Primera Instància i dels Jutjats del Penal, així com per celebrar el plenari i dictar sentència 
en causes per delictes greus, amb intervenció o no del Jurat popular. 
 
Tasques a realitzar 
 

o Extreure grapes, fils i altres elements sobrers i perjudicials per a la documentació 
o Classificar 
o Descriure els expedients a la base de dades Access Pritra (Fitxa de Primers 

Tractaments) del programari GIAC omplint els camps: 
1. Arxiu/Fons 
2. Codi Unitat 
3. Ingrés 
4. Nivell de descripció 
5. Títol 
6. Atribuït / Formal 
7. Nivell de classificació 
8. Signatura antiga 
9. Període (Data Inici DD/MM/AAAA / data Final DD/MM/AAAA) 
10. Cronologia   
11. Expedient 
12. Suport 
13. Codi format  
14. Topogràfica 
15. Conservació (en el cas de documentació que no es trobi en bon estat de 

conservació)  
16. Descripció 
17. Municipi 
18. Població 
19. Descripció, consultable a Sala 
20. Descripció, consultable internet 
21. Documentació, consultable 

  
o Instal·lar els expedients en camises noves i identificar el codi unitat 
o Instal·lar els expedients en capses normalitzades 
o Correcció ortotipogràfica de la base de dades resultant 

 
Lot 2 - Arxiu Històric de Tarragona 
 
Fons 1: Fons Delegació Provincial d'Indústria de Tarragona 
 
Fons AHT330-69 
Dates extremes: 1939-1982 
Volum: 25 metres lineals 
Suport: Paper 
 
El fons està integrat principalment per expedients, distribuïts en 213 capses. 
 
El Registre Industrial s’implanta a partir de la Llei d’Ordenació i Defensa de la Indústria 
Nacional de 24 de novembre de 1939, amb l’objectiu que els establiments industrials fossin 
autoritzats en el moment de la seva instal·lació i obligats a comunicar els canvis que es 
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produïssin al llarg de la seva trajectòria (altes i baixes, canvis de titularitat, ampliacions, 
etc.). Aquest registre va permetre regularitzar el funcionament del sector, garantir el 
compliment de la normativa i actuar com a instrument de control. 
 
El tractament d’aquest fons facilitarà l’accés de la ciutadania a la informació sobre la realitat 
industrial de la província durant el període 1939-1982, permetent la consulta d’expedients 
d’establiments desapareguts o encara actius, així com cerques per tipus d’indústria, 
localització per municipi i altres criteris. 
 
Tasques a realitzar 
 

o Extreure grapes, fils i altres elements sobrers i perjudicials per a la documentació 
o Comprovar la consistència física i la coherència interna de cada expedient 
o Classificar 
o Descriure els expedients a la base de dades Access Pritra (Fitxa de Primers 

Tractaments) del programari GIAC omplint els camps: 
1. Arxiu/Fons 
2. Codi Unitat 
3. Ingrés 
4. Nivell de descripció 
5. Títol 
6. Atribuït / Formal 
7. Nivell de classificació 
8. Signatura antiga 
9. Període (Data Inici DD/MM/AAAA / data Final DD/MM/AAAA) 
10. Cronologia   
11. Expedient 
12. Suport 
13. Codi format  
14. Topogràfica 
15. Conservació (en el cas de documentació que no es trobi en bon estat de 

conservació)  
16. Descripció 
17. Municipi 
18. Població 
19. Descripció, consultable a Sala 
20. Descripció, consultable internet 
21. Documentació, consultable 

  
o Instal·lar els expedients en camises noves i identificar el codi unitat  
o Instal·lar els expedients en capses normalitzades 
o Correcció ortotipogràfica de la base de dades resultant 

 
Fons 2: Fons Centre penitenciari de Tarragona 
 
Fons AHT330-144 
Dates extremes: 1910-1985 
Volum: 2.000 fitxes 
Suport: Paper 
 
El fons està integrat principalment per expedients en format fitxa de mides diferents.  
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Es tracta d’una sèrie que recull les fitxes d’identificació dels interns a la seva arribada al 
centre. Una part significativa d’aquestes fitxes correspon a persones condemnades per 
delictes qualificats com a polítics, principalment rebel·lió militar o auxili a la rebel·lió. Aquest 
conjunt documental complementa la informació del fons i constitueix una referència 
essencial per a qualsevol investigació sobre la repressió durant el període franquista, així 
com per a iniciatives de recuperació de la memòria democràtica. 
 
Tasques a realitzar 
 

o Comprovar l’ordenació alfabètica de les fitxes.  
o Classificar 
o Descriure de les fitxes a la base de dades Access Pritra (Fitxa de Primers 

Tractaments) del programari GIAC omplint els camps: 
  

1. Arxiu/Fons 
2. Codi Unitat 
3. Ingrés 
4. Nivell de descripció 
5. Títol 
6. Atribuït / Formal 
7. Nivell de classificació 
8. Signatura antiga 
9. Període (Data Inici DD/MM/AAAA / data Final DD/MM/AAAA) 
10. Cronologia   
11. Suport 
12. Codi format  
13. Topogràfica 
14. Conservació (en el cas de documentació que no es trobi en bon estat de 

conservació)  
15. Descripció 
16. Municipi 
17. Població 
18. Descripció, consultable a Sala  
19. Descripció, consultable internet  
20. Documentació, consultable 

  
o Identificar el codi unitat a cada fitxa  
o Correcció ortotipogràfica de la base de dades resultant 

 
3 – OBLIGACIONS DE L’ADJUDICATARI 
L’empresa adjudicatària serà responsable, pel que fa al personal designat per a l’execució 
del contracte, del compliment de la normativa vigent en matèria de prevenció de riscos 
laborals. Així mateix, haurà de garantir el subministrament dels equips de protecció 
individual (EPI) necessaris per al desenvolupament segur de les tasques, incloent 
mascaretes, guants, bates, peücs, protectors de cabells, ulleres de seguretat i qualsevol 
altre element que resulti imprescindible. 
 
Tot el personal que executi les prestacions contractades dependrà exclusivament de 
l’adjudicatari, sense que en cap cas es generi relació laboral, civil, mercantil ni de cap altra 
naturalesa amb la Direcció General de Patrimoni Cultural. 
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L’adjudicatari haurà de designar un representant que actuarà com a interlocutor amb 
l’Administració, assumint la coordinació i direcció del personal adscrit al contracte. 
 
En relació amb els expedients que puguin estar afectats per la normativa de protecció de 
dades, l’empresa adjudicatària haurà de signar els annexos corresponents que s’adjunten 
al plec. 
 
 

Josep Ribas Solà 

Cap del Servei de Coordinació de la Xarxa d’Arxius Comarcals 


