Annex 1

1. Relacié de personal estructural Ajuntament XXX
DENOMINACIO REGIM %
ek LLOC DE TREBALL | JURiDIc | TRIENNIS |- JORNADA = | ;5oNADA
Merceé Auxiliar de Biblioteca LF 1 Partida 62,60%
Alicia Auxiliar Administratiu/iva LF - Ordinaria 100%
Marta Auxiliar Administratiu/iva FC - Ordinaria 100%
Clotilde Operari/aria de neteja LT - Partida 50%
Marcel Peo LT } Ordinaria més una 100%
tarda a la setmana
David Pe6 LT - Ordinaria més una | 440,
tarda a la setmana
Jessica Administratiu/iva LT 5 Ordinaria més una 100%
tarda a la setmana
Antonio Arquitecte/a Tecnic/a LF 2 Ordinaria 100%
Una setmana de
Jordi Vigilant LT - matins i una 100%
setmana de tardes
Eduard Secretari/aria-Interventor/a Fl - Ordinaria 100%

La jornada ordinaria correspon a la realitzada de dilluns a divendres de 8 a 15.00 hores.

Aspectes a tenir en compte:

- Una de les persones que esta ocupant el lloc de treball de Pe6 en régim laboral
estan percebent un complement de productivitat semestral per mitja d’un decret
d’alcaldia amb una productivitat per objectius.

- La persona que esta ocupant el lloc de treball d’Auxiliar Administratiu/iva en
régim laboral estan percebent, a través d’un decret d’alcaldia, un complement de
Tasques de superior categoria mensual des de 'any 2010 per realitzar funcions
propies d’Administratiu/iva.

- La Biblioteca Municipal esta adherida al Mapa de Lectura Publica de Catalunya.

- L’Ajuntament considera que el personal de la Brigada té disponibilitat per a
emergéncies, acumulacions de feina, etc. perd no I'esta retribuint.

- L’Ajuntament vol equiparar l'estructura retributiva del personal laboral a
I'establerta per a la funcioé publica.




AJUNTAMENT XXX
RELACIO DE PERSONAL

DENOMINACIO REGIM
COGNOMS | NOMS ULOC DE TREBALL JURIDIC TRIENNIS JORNADA % JORNADA
Merce Auxiliar de Biblioteca LF 1 Partida 62,60%
Alicia Auxiliar Administratiu/iva LF - Ordinaria 100%
Marta Auxiliar Administratiu/iva FC - Ordinaria 100%
Clotilde Operari/aria de neteja LT - Partida 50%
Ordinaria més una tarda a
Marcel Ped LT - la setmana 100%
Ordinaria més una tarda a
David Ped LT - la setmana 100%
Ordinaria més una tarda a
Jessica Administratiu/iva LT 5 la setmana 100%
Antonio Arquitecte/a Tecnic/a LF 2 Ordinaria 100%
Una setmana de matins i
Jordi Vigilant LT - una setmana de tardes 100%
Eduard Secretari/aria-interventor/a FI - Ordinaria 100%

FC: Personal funcionari de carrera

Fl: Personal funcionari interi
LF: Personal laboral fix

LT: Personal laboral temporal




AJUNTAMENT DE XXX

Direccio Politica

L{ Secretari/aria-Interventor/a ] |— Biblioteca |- Serveis Técnics Vigilant

Administratiu/iva | L{ Aucxiliar de Biblioteca | L{Arquitecte/a Teécnic/a |

Auxiliar Administratiu/iva| - Brigada d'obres i serveis

Auxiliar Administratiu/iva |

L Brigada de neteja

L{ Operari/aria de neteja




AJUNTAMENT XXX

PERSONAL FUNCIONARIAL
RETRIBUCIONS ANY 2026
. COMPLEMENT COMPLEMENT TOTAL
NOMS DLEL'\‘O%NI')'E?:QELELL SS:E:{J p PAGUES Mﬁ\?j}h DESTINACIO ESPECIFIC MERITAT TOTAL ANUAL
MENSUAL MENSUAL
Ordinaria 1.387,24 637,73 1.134,40 37.912,44 43.168.80
Eduard Secretari/aria Interventor/a Al Extraordinaria 856,05 637,73 1.134,40 5.256,36 I
Ordinaria 749,58 521,94 345,96 19.409,76 22.631.06
Marta Auxiliar Administratiu/iva Cc2 Extraordinaria 742,75 521,94 345,96 3.221,30 R
Instruccions a tenir en compte: Retribucions calculades, com si el personal treballés de gener a desembre, al 100% de jornada
Consten les retribucions de les pagues ordinaries i de les pagues extraordinaries
PERSONAL LABORAL
RETRIBUCIONS ANY 2026
. COMPLEMENT TASQUES DE TOTAL
DENOMINACIO DEL GRUP SALARI P PRODUCTIVITAT TOTAL
NOMS PAGUES ANTIGUITAT ESPECIFIC SUPERIOR | PLUS VOLUNTARI MERITAT
LLOC DE TREBALL SUBGRUP MENSUAL MENSUAL CATEGORIA SEMESTRAL ANUAL
Ordinaria 1.057,43 44,05 263,07 16.374,60 19.103.70
Merce Auxiliar de Biblioteca C2 Extraordinaria 1.057,43 44,05 263,07 2.729,10 Y
Ordinaria 1.057,43 344,24 175,10 18.921,24 22.074.78
Alicia Auxiliar Administratiu/iva C2 Extraordinaria 1.057,43 344,24 175,10 3.153,54 T
Ordinaria 1.235,25 283,77 450,00 23.628,24 27.566.28
Jessica Administratiu/iva c2 Extraordinaria 1.235,25 283,77 450,00 3.938,04 "
Ordinaria 1.033,33 571,01 274,42 19.800,92 23.009.60
Marcel Ped AP Extraordinaria 1.033,33 571,01 3.208,68 T
) ) Ordma?rlt‘-.\ : 1.033,33 471,01 18.052,08 21.060,76
David Ped AP Extraordinaria 1.033,33 471,01 3.008,68
Ordinaria 1.563,20 75,15 971,15 31.314,00 36.533.00
Antonio Arquitecte/a Técnic/a c2 Extraordinaria 1.563,20 75,15 971,15 5.219,00 T
Ordinaria 1.014,55 192,81 14.488,32 16.903.04
Clotilde Operari/aria de neteja AP Extraordinaria 1.014,55 192,81 2.414,72 T
Ordinaria 1.115,45 362,97 275,60 21.048,24 24.556.28
Jordi Vigilant AP Extraordinaria 1.115,45 362,97 275,60 3.508,04 T

Instruccions a tenir en compte:

Retribucions calculades, com si el personal treballés de gener a desembre, al 100% de jornada
Consten les retribucions de les pagues ordinaries i de les pagues extraordinaries




FUNCIONS QUE REALITZA EL PERSONAL

Secretaria Intervencioé (Eduard): les funcions sén les preceptives per normativa.

Administratiu/iva (Jéssica)

Tramitar els expedients de subvencions sol-licitades a diferents administracions
i organismes. Des de la peticid, seguiment i fins la justificacio.

Tramitar la gestié comptable i del pressupost municipal, amb la corresponent
comptabilitzacid de les operacions derivades de I'execucioé del pressupost de
despeses i de les no pressupostaries i, ocasionalment, d'ingressos de la
corporacio.

Efectuar pagaments i cobraments, lliuraments a justificar, actes d'arqueig, etc.

Controlar els moviments bancaris i I'endeutament i tota mena de relacions amb
les entitats bancaries.

Calcular i elaborar els models de les declaracions d'lIVA, d'IRPF, model 347, etc.
Calcular i emplenar els models de I'Agéncia tributaria.

Tramitar el padré del Cementiri municipal: realitzar altes, baixes, modificacions,
venda de ninxols, actualitzacio llibres i estat del cementiri, canvi de titularitat de
ninxols, etc.

Elaborar documents de caracter administratiu amb autonomia.

Col-laborar amb altres unitats organitzatives en aquells casos en que es
requereixi una actuacio conjunta:

o Donar suport administratiu a les associacions locals.

o Donar suport a l'organitzacié de festes i actes locals.

Auxiliar Administratiu/iva (Alicia)

Tramitar el Padré d'Habitants municipal: realitzar altes, baixes, modificacions,
gestié d'errors, xifra oficial, etc. Expedir volants i certificats d'empadronament.

Tramitar les altes al cens d'animals de companyia i llicéncies d'armes.

Tramitar expedients administratius en matéria de contractaci6 de personal:
altes i baixes d'empleats, control horari, gestié de les vacances, permisos, etc.
Proporcionar suport administratiu en els processos selectius.

Tramitar expedients administratius de llicéncies i comunicacions d'activitats i
d'obertura d'establiments.

Tramitar expedients administratius de contractacié administrativa.



- Revisar les ndomines del personal, les possibles incidéncies: altes, baixes,
variacions de jornada, hores extres, etc. i les variacions de la ndomina
confeccionades per la gestoria.

- Realitzar el registre de factures i el control d'albarans. Rebre i registrar les
factures electroniques i confeccionar les relacions de factures.

- Realitzar les remeses de pagament de les factures, nomines i altres pagaments
i cobraments.

- Responsabilitzar-se d'adoptar les mesures técniques i organitzatives
necessaries per donar compliment a la normativa vigent en matéria de
proteccié de dades.

- Responsabilitzar-se d'adoptar les mesures técniques i organitzatives
necessaries per donar compliment a la normativa vigent en matéria de
proteccié de civil.

- Mantenir actualitzat el portal de transparéncia.

- Enviar a publicar edictes municipals als diaris oficial, I'e-tauler i premsa diaria,
etc.

- Elaborar documents de caracter administratiu amb autonomia.

- Controlar, administrar i encarregar el material d'oficina, higiénic i consumibles,
tant de les oficines com dels edificis de titularitat municipal.

Auxiliar de Biblioteca (Merce)

- Efectuar tasques relacionades amb préstecs. Ordenar el material de la
Biblioteca i realitzar petites reparacions als exemplars deteriorats.

- Preparar, organitzar i classificar el préstec interbibliotecari.

- Realitzar el seguiment de les devolucions pendents i reclamar el material
prestat quan sigui necessari.

- Portar el registre de fons bibliografics i preparacié dels mateixos per posar-ho
a disposicio del public (segellar, posar teixells en els exemplars, etc.)

- Ordenar i registrar el material de la biblioteca.

- Donar suport a les activitats culturals i de dinamitzacioé del servei organitzades
a la biblioteca:

o Realitzar activitats de difusié i promocié.

o Realitzar les sessions de conta-contes en les activitats infantils.
o Realitzar activitats de foment de la lectura.

o Repartir cartells publicitaris.

- Controlar i endrecar les sales de la biblioteca. Adequar espais per les diverses
activitats que es realitzen.



Peé (Marcel)

- Executar funcions complexes i de manera autdbnoma segons la seva
especialitat dins del seu ambit d'actuacié:

o Realitzar els treballs vinculats a la creacié i manteniment dels jardins,
plantes, arbres i altres requerits:

o Desbrossar, segar, escarificar gespa, recollida de restes vegetals,
etc.

e Revisar, controlar i programar els sistemes de reg.

e Realitzar treballs com ara preparar sols, sembrar, plantar flors,
arbres i arbustos, conrear jardins o parcs, realitzar tractaments amb
productes fitosanitaris i herbicides, etc.

e Avaluar les condicions de treball de cada jornada tenint en compte
diferents factors com: climatologia, tipologia i ubicacions dels espais
i la vegetacio, época de I'any, etc.

e Executar obres de millora als diferents espais verds, redissenyar
espais verds, replanteig d'instal-lacions de reg, etc.

- Proveir-se del material necessari per a I'execucié de les tasques del seu lloc de
treball. Realitzar trasllats de materials.

- Col'laborar en el muntatge i desmuntatge d'infraestructures necessaries:
tarimes, trasllat de mobiliari, escenaris, etc. per al desenvolupament de
qualsevol tipus d'esdeveniment o adequacio d'espais.

- Conduir vehicles municipals transportant material necessari i maquinaria
especifica.

Peo6 (David)

- Executar funcions elementals i rutinaries segons la seva especialitat dins del
seu ambit d'actuacioé:

o Realitzar treballs vinculats a la construccio, reparacio i manteniment a la
via publica i/o a les dependéncies municipals, etc.

o Efectuar treballs vinculats a la reparacié i manteniment d'elements de
fusta, metal-lics, d'instal-lacions d'aigua, gas, eléctriques, sistemes
d'il-luminacié i altres requerit.

o Realitzar I'analisi del nivell de clor a la xarxa d'aigua de consum huma i
el seu control anual.



- Dur a terme treballs de pintura de les instal-lacions municipals i de
manteniment de la senyalitzacio viaria de les vies publiques.

- Realitzar els treballs vinculats a la creacio i manteniment dels jardins, plantes,
arbres i altres requerits i realitzar treballs com ara preparar sols, sembrar,
plantar flors, arbres i arbustos, conrear jardins o parcs, etc.

- Executar els treballs vinculats a la neteja de les vies i espais publics i del
mobiliari urba:

o [Escombrar o netejar carrers, places, vies publiques, etc.

o Recaollir runes i andromines, dipositar-les als contenidors. Netejar
I'exterior de les illes de contenidors de deixalleries (brossa abocada
fora del contenidor, andromines, etc.)

o Executar funcions de neteja, desinfeccié i manteniment de l'area
d'emergéncia de residus.

o Instal-lar, mantenir i reparar les papereres del municipi. Buidar les
papereres de les vies publiques.

o Desbrossar camins i parcel-les.

- Executar els treballs basics vinculats al manteniment de la piscina municipal i
les seves instal-lacions.

- Collaborar en el muntatge i desmuntatge d'infraestructures necessaries:
tarimes, trasllat de mobiliari, escenaris, etc. per al desenvolupament de
qualsevol tipus d'esdeveniment o adequacié d'espais.

Operari/aria de neteja (Clotilde)

- Executar funcions de neteja, desinfectar i manteniment dins del seu ambit
d'actuacio:

o Escombrar o netejar amb maquina (aspiradora, escombradora, etc.) o
sense, desinfectar i enllustrar terres.

o Netejar, desinfectar i enllustrar mobles, portes i altres objectes dels
edificis.

- Proveir-se del material necessari per a I'execucié de les tasques del seu lloc de
treball i distribuir-lo a les dependéncies on sigui necessari. Controlar el material
utilitzat i realitzar el seu inventari.

- Proposar la compra de material necessari per realitzar les tasques
encomanades.



Arquitecte/a técnic/a (Antonio)

- Elaborar projectes d'obres municipals i memories valorades per obres.

- Dirigir obres municipals (amb control econdmic). Fer el seguiment de les obres i
dels projectes assignats:

o Executar coordinacions de seguretat i salut d'obres.

o Inspeccionar obres, habitatges i/o locals per peticio de les persones
propietaries, denuncies o requeriment del propi Ajuntament.

- Supervisar i controlar treballs realitzats per la Brigada Municipal d'obres i de
tercers.

- Realitzar activitats d'assessorament i suport técnic.
- Proporcionar suport técnic i col-laboracio al personal superior jerarquic.
- Redactar i signar informes, propostes de resolucio, etc.

- Realitzar el seguiment de la legislacié aplicable i dels canvis normatius.

Vigilant (Jordi)

- Efectuar tasques d'informacié i atencio a la ciutadania relacionada amb la
seguretat, procediments, normativa, etc.

- Atendre I'emissora de radio, teléfon, etc.

- Custodiar i vigilar béns, serveis, instal-lacions i dependéncies municipals:

o Encarregar-se de 'obertura i tancament de les instal-lacions i
dependéncies municipals.

o Controlar i fer el seguiment dels horaris d'obertura i tancament de les
diferents instal-lacions i dependéncies municipals.

- Comunicar qualsevol incidéncia que es produeixi a la via publica que s'hagi de
resoldre (senyals en mal estat, vandalisme, avaries, etc.)

- Ordenar i regular el transit dins el nucli urba, d'acord amb les normes de
circulacio.

- Patrullar tot el terme municipal i donar compte a les forces i cossos de
seguretat de les accions presumptament delictives que es puguin presenciar i
col-laborar per garantir la seguretat ciutadana i la proteccid civil.



Controlar, regular i senyalitzar el transit, presencialment si és necessari, llocs
d'interés i altres zones que necessitin un suport exprés (obres, accidents,
autocars escolars, actes populars, etc).

Formular denuncies per infraccions a les normes de circulacié i ordenar la
retirada de vehicles, si s'escau.

Participar en les tasques d'auxili al ciutada/na i de proteccié civil, d'acord amb
el que disposen les lleis:

o Donar suport a tots els cossos i serveis implicats en els plans de
proteccio civil de la corporacié.

o Col-laborar per garantir la seguretat i bona convivéncia de la ciutadania
del municipi.

Vetllar pel compliment dels reglaments, de les ordenances, dels bans, de les
resolucions i de les altres disposicions i actes municipals:

o Formular denuncies per incompliment dels reglaments, de les
ordenances, dels bans, de les resolucions i d'altres disposicions i
normes municipals.

o Vetllar pel compliment civic de la ciutadania en actes publics i
comportaments individuals.

Fer el seguiment de les festes i esdeveniments publics del municipi.
Vetllar pel compliment de la normativa protectora del medi ambient i I'entorn.

Donar cobertura a tots els actes i serveis que organitzi i/o requereixi la
corporacio.

Realitzar notificacions i repartir correspondéncia.

Omplir i redactar documents pel desenvolupament de les seves funcions
(informes, denuncies, etc.), classificar-los i arxivar-los.

Inventariar materials, béns i tot tipus d'equips de la unitat organitzativa
d'adscripcio.

Utilitzar aplicacions informatiques, mantenir actualitzades bases de dades.
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Auxiliar Administratiu/iva (Marta)

Atendre el public o el personal de la corporacié municipal presencialment,
telefonicament o telematicament, realitzant les gestions que d'aquesta atencio
es requereixi i informant sobre aquelles questions per les que estigui facultat i/o
derivant cap a I'ambit o persona que correspongui.

Registrar entrades i sortides de documentacio.

Tramitar els expedients de les parades del mercat (altes, baixes, modificacions,
etc.)

Controlar la distribucié de les parades del mercat ambulant i cobrar les taxes
corresponents.

Tramitar convocatories dels organs col-legiats de la corporacié (efectuar
comunicacions, notificacions i confeccionar el llibre d'actes).

Redactar documents amb certa autonomia d'acord amb les instruccions
rebudes i els models subministrats.

Registrar, ordenar, classificar, derivar i arxivar documents i correspondéncia:

o Encarregar-se de la recepcio i distribucio del correu.
o Recollir o enviar correspondéncia a I'oficina de correus.

o Traslladar documents i correspondéncia entre dependéncies i centres
municipals.
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