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Consorci del Parc Natural de la Serra de Collserola

Pa rc Natu ral Ctra. de I'Església, 92. 08017 BARCELONA Tel. 932 800 672
de Collserola

PROTOCOL D’ACTUACIO DAVANT DE LA TRAMITACIO DE
LES COORDINACIONS D’ACTIVITATS EMPRESARIALS
(CAES) DEL CONSORCI DEL PARC NATURAL DE LA SERRA
DE COLLSEROLA (CPNSC) | DE LA RELACIO AMB EL SERVEI
DE PREVENCIO ALIE (SPA)
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Nota previa: En aquest document es fa servir el masculi genéric (per exemple, treballador, delegat) per
referir-se a qualsevol persona amb independencia del seu génere.

= Area Metropolitana Diputacio
¢ AMB = de Barcelona @ Barcelona

Barcelona, Cerdanyola del Vallés, el Papiol, Esplugues de Llobregat, Molins de Rei, Montcada i Reixac, Sant Cugat del Vallés, Sant Feliu de Llobregat, Sant Just Desvern i EMD de Valldoreix

Il Generalitat
Al de Catalunya




DOCUMENT
Altres

ORGAN EXPEDIENT
GESTIO ADMINISTRATIVA X2026000002

Codi Segur de Verificaci6: 5415141e-2ece-451b-8b2b-b8c6ca9fe8f0
Origen: Administracio

Identificador document original: ES_L01081000_2026_5150363
Data d'impressié: 13/03/2026 13:46:31

Pagina 2 de 16

SIGNATURES
1.- SABINE LISEK DA SILVA - (TCAT) - Carrec: Cap d'unitat de Gestié de persones

Consorci del Parc Natural de la Serra de Collserola

Parc Natural Ctra. de I'Església, 92. 08017 BARCELONA Tel. 932 800 672
de Collserola

1. OBJECTE | AMBIT D’APLICACIO

L’objecte del present protocol és definir la metodologia per a dur a terme la coordinacié necessaria en
totes les contractacions del Consorci del Parc Natural de la Serra de Collserola (CPNSC) que impliquin la
realitzacio de serveis, obres (inclosos els treballs de manteniment o remodelacié d’espais) i
subministraments, quan en un mateix centre de treball es desenvolupin activitats de dues o més empreses.
El deure de cooperacio sera d’aplicacio a totes les empreses i treballadors autonoms que hi concorrin, hi
hagi o no relacions juridiques entre ells.

Aixi mateix, és objecte també del present protocol establir la coordinacié, i els corresponents circuits, del
CPNSC amb el Servei de Prevencid Alié (SPA). Per aquest motiu, s’ha creat una bustia departamental
anomenada pri@parccollserola.net, depenent de la Unitat de Gestid de Persones, per tal que mitjangant la

per I'SPA i el CPNSC.

de treball.

et
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mateixa, es canalitzin totes les relacions amb I’SPA, tant les relatives a la coordinacié d’activitats
empresarials, com les relatives als informes, peticions, etc. que es puguin derivar de les feines realitzades

Aquest protocol quant a les CAES també sera d’aplicacio a tots els serveis, obres (inclosos els treballs de
manteniment o remodelacid) i subministraments que executi el CPNSC amb personal propi, aixi com a la
coordinacio entre diferents serveis del CPNSC quan les activitats d'un servei puguin afectar la seguretat i
salut del personal d'un altre servei, i a instal-lacions de I'entitat.

La coordinacid d'activitats empresarials per a la prevencid de riscos laborals haura de garantir el
compliment dels objectius segiients:

a) Laplicacid coherent i responsable dels principis de I'accié preventiva establerts en la Llei 31/1995,
de 8 de novembre, de Prevencid de Riscos Laborals, per les empreses que concorrin en un centre

b) L'aplicacio correcte dels metodes de treball per les empreses concurrents en un centre de treball.

c) Elcontrol de les interaccions de les diferents activitats desenvolupades en el centre de treball, en
particular quan puguin generar riscos qualificats com a greus o molt greus, o quan es desenvolupin
en un mateix centre activitats incompatibles entre si. per la seva incidéencia en la seguretatien la
salut dels treballadors.

d) L'adequacié entre els riscos existents en el centre de treball que puguin afectar els treballadors de
les empreses concurrents i les mesures aplicades per la seva prevencio.

REFERENCIES NORMATIVES

e Llei31/1995, de 8 de novembre de prevencio de riscos laborals.

e Reial Decret 39/1997, de 17 de gener, pel qual s’aprova el Reglament dels serveis de prevencio.
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3.

de Collserola

Reial Decret 1627/1997, de 24 d’octubre, pel qual s’estableixen disposicions minimes de seguretat i
salut en les obres de construccio.

Reial Decret 171/2004, de 30 de gener, pel qual es desenvolupa I'article 24 de la Llei 31/1995 de 8
de novembre, de prevencié de riscos laborals, en mateéria de coordinacid d’activitats empresarials.

Llei 54/2003, de 12 de desembre de reforma del marc normatiu de la prevencié de riscos laborals.

Reial Decret 604/2006, de 19 de maig, pel qual es modifica el Reial Decret 1627/1997, de 24
d’octubre.

Llei 32/2006, de 18 d’octubre, reguladora de la subcontractacid en el sector de la construccié.

Reial Decret 2177/2004, de 12 de novembre, pel qual es modifica el Reial Decret 1215/1997, de 18
de juliol, sobre equips de treball (aplicable a maquinaria forestal).

RESPONSABILITATS

3.1. Técnic/a responsable del contracte (CPNSC)

El/la técnic/a responsable del contracte és la figura operativa central del procés de Coordinacié d’Activitats
Empresarials (CAE). Assumeix les funcions seglients:

a)

b)

e)
f)

g)

Coordinar i supervisar totes les fases de la CAE, assegurant el compliment del RD 171/2004 i dels
procediments interns del CPNSC.

Sol-licitar a la Unitat de Contractacid I'obertura de I'expedient CAE amb un minim de 20 dies
naturals d’antelacié.

Revisar la documentacié preventiva aportada per I'empresa contractista i verificar-ne la suficiéncia
abans de I'inici de I'activitat, en la plataforma digital que subministrara el Servei de Prevencié Alie
(SPA).

Coordinar-se amb la UGP per traslladar tota la informacid necessaria a I'SPA a través de la bustia
oficial prl@parccollserola.net.

Mantenir contacte continuat amb el Servei de Prevencié Alié (SPA), a través de la UGP, per a
I’'assessorament técnic i la valoracié de riscos.

Realitzar visites in situ i verificar sobre el terreny les mesures preventives implementades,
especialment en activitats de risc alt o amb concurrencia multiple.

Registrar totes les incidéncies en la Fitxa de Seguiment (Annex Il), aixi com les actuacions
correctores i els terminis d’execucid.

Convocar i aixecar les actes de coordinacid (Annex Ill) quan I'activitat ho requereixi.

Informar a la Unitat de Contractacio de la finalitzacié de les actuacions CAE.

Sol-licitar, a través de la UGP, el vistiplau final de I'SPA quan la documentacio tecnica estigui
completa.

Arxivar digitalment tota la documentacié CAE a I'ERES conjuntament amb la documentacié
contractual.
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Ctra. de I'Església, 92. 08017 BARCELONA Tel. 932 800 672

3.2. Unitat de Contractacid

funcions segiients:

La Unitat de Contractacio és la responsable del procediment administratiu de contractacio i assumeix les

= a) Obrir formalment I'expedient CAE quan el técnic responsable ho sol-liciti.

= b) Garantir que I'expedient recull tota la documentacié CAE necessaria a efectes administratius.
E c) Tancar administrativament la CAE un cop el técnic responsable n’hagi validat I'execucio i I'SPA
p— n’hagi emeés vistiplau.

d) Notificar el tancament a la UGP per a la coordinacid preventiva i arxiu.

3.3. Unitat de Gestié de Persones (UGP)

Responsabilitats:

La UGP no té funcions de contractacié ni d’obertura/tancament d’expedients CAE. La seva funcié és
exclusivament preventiva i de comunicacio.

a) Canalitzar tota la documentacié i comunicacions entre el técnic responsable i I'SPA mitjangant la
bustia pri@parccollserola.net.

b) Traslladar informes, requeriments i observacions de I'SPA als serveis interns.
c) Informar I'SPA de I'inici i finalitzacio de les activitats que requereixin la seva intervencid.
d) Arxivar la documentacié preventiva final que ha estat validada pel técnic responsable i I'SPA.

3.4. Servei de Prevencié Alie (SPA)

3.5. Empresa contractista

Obligacions:

3.6. Clarificacié critica

NIF: P-0800066 - C
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L’empresa adjudicataria haura de proporcionar i mantenir una plataforma digital especifica per a la gestid
de les CAE, que permeti la pujada documental per part de les empreses contractistes, aixi com la revisié i
seguiment per part del CPNSC i de I’'SPA.

a) Proposar mesures preventives addicionals o correctores.

b) Participar en reunions i visites in situ quan calgui.

c¢) Emetre la conformitat técnica previa al tancament de la CAE, que servira de base perqué el CPNSC

pugui formalitzar el tancament administratiu.
d) Informar la UGP de totes les coordinacions, observacions i incidéncies técniques detectades.

L’SPA emetra la conformitat tecnica de la documentacié carregada a la plataforma CAE. Aquesta
conformitat no implica el tancament de I'expedient, que és una funcié exclusiva del CPNSC mitjangant el
técnic responsable del contracte, d’acord amb el Reial decret 171/2004.

Aquesta funcio s’exerceix d’acord amb les obligacions tecniques i prestacionals establertes al Plec de
prescripcions técniques del contracte.

a) Aportar documentacid preventiva actualitzada abans de I'inici dels treballs.

b) Informar de substitucions, nous riscos o incidéncies immediatament.

c) Cooperar amb el CPNSC i I’SPA durant les inspeccions i seguiment.

d) Aplicar les mesures preventives establertes pel CPNSC i les recomanacions técniques de I’'SPA.

4
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Consorci del Parc Natural de la Serra de Collserola

Parc Natural Ctra. de I'Església, 92. 08017 BARCELONA Tel. 932 800 672
de Collserola

Important: La responsabilitat final en matéria de Coordinacié d’Activitats Empresarials recau sempre en el
CPNSC com a empresari titular o principal, segons Llei 31/1995 i RD 171/2004. L'SPA assessora pero no pot
assumir responsabilitats propies del CPNSC ni de la Unitat de Contractacio.

4. DEFINICIONS DE TIPOLOGIES DE COORDINACIO

En funcid dels recursos utilitzats per dur a terme els serveis, obres o subministraments, mitjangant empresa
externa o personal del CPNSC, la tipologia de coordinacio a aplicar és diferent.

Per a I’establiment dels mitjans de coordinacid es tindra en compte el grAu de perillositat de les activitats
que es desenvolupen en el centre de treball, el nombre de treballadors que les empreses presents en el
centre de treball i la durada de la concurrencia de les activitats desenvolupades per les diferents empreses.

Els dos tipus de coordinacié, que en determinades ocasions coexisteixen, sén:

a) Coordinacié d’activitats empresarials: coordinacid preventiva regulada per la Llei 31/1995 i el RD

Es obligatoria per a totes les empreses externes contractades pel CPNSC, independentment del servei
impulsor, quan realitzin serveis, obres o subministraments.

¢ lintercanvi documental.
¢ el seguiment preventiu
¢ la comunicacié de qualsevol activitat concurrent amb altres empreses o serveis.

b) Coordinacié interna amb els serveis de la Corporacié: Coordinacio per a la comunicacié i informacio a
tots els usuaris o empreses concessionaries d’un edifici o recinte del CPNSC sobre serveis, obres o
subministraments que es realitzen i poden afectar la seva activitat.

Es aplicable quan una activitat (interna o externa) pot afectar el funcionament ordinari de tercers.
Coordinacio informativa entre serveis del CPNSC i concessionaries destinada a assegurar que qualsevol
activitat amb possible afectacid al funcionament ordinari sigui comunicada i gestionada de manera
adequada. No substitueix en cap cas la CAE quan hi intervenen empreses externes.

5. TIPOLOGIA DE SERVEIS, OBRES O SUBMINISTRAMENTS
EXECUTATS PEL CPNSC, | SUPOSITS EXISTENTS DE
COORDINACIO.

Els diferents serveis del CPNSC poden executar serveis, obres o subministraments, i son les seglients:

a) Serveid'Infraestructures i Informacio
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Consorci del Parc Natural de la Serra de Collserola

Parc Natural Ctra. de I'Església, 92. 08017 BARCELONA Tel. 932 800 672
de Collserola

b) Servei d'Accio Territorial

La tipologia de serveis, obres o subministraments que s’executen sén:

Les obres amb projecte que seran executades principalment per empreses externes disposen de direccidé
facultativa i/o el professional responsable de seguretat i salut del Servei de Prevencid Alié (SPA).

En aquests casos, la coordinacié d’activitats empresarials recau en el CPNSC a través del técnic responsable
del contracte, amb assessorament del Coordinador de Seguretat i Salut (quan existeixi) i de I’SPA.

La Direcci6 Facultativa pot donar suport, perod no assumeix la responsabilitat CAE. La coordinacio interna la
portara a terme el técnic responsable del contracte.

Quan es produeixi 'obertura d’'una CAE vinculada a obra amb projecte, el técnic responsable ho
comunicara a la UGP, que ho traslladara a I’'SPA.

Per altra banda, el técnic responsable de la contractacié comunicara aquesta coordinacio al responsable del
centre de treball on es realitza I'obra perque tot el personal estigui assabentat, posant en copia la UGP.

2.- Serveis, subministrament o obres sense projecte.

funcions:

administratiu.

NIF: P-0800066 - C
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Els contractes de serveis i subministrament no tenen la figura de director d’obres ni coordinador de
seguretat. En aquests casos:

El técnic responsable del contracte assumeix la coordinacié CAE i la coordinacié interna, amb
assessorament de I'SPA sempre que hi hagi risc moderat o alt.

ACLARIMENT: Obres amb Coordinador de Seguretat i Salut (CSS)
Quan l'obra requereixi la designacié d'un Coordinador de Seguretat i Salut segons el Reial Decret
1627/1997 (obres amb projecte i preséncia de més d'una empresa), s'estableix la seglient distribucié de

a) EICSS assumeix la coordinacié técnica de I'obra d'acord amb I'article 9 del RD 1627/1997. EI CSS
coordina les activitats preventives de totes les empreses concurrents, aprova els Plans de Seguretat
i Salut i té autoritat per aturar treballs si detecta riscos greus.

b) El técnic responsable del contracte del CPNSC manté la coordinacié administrativa de la CAE:
obertura d'expedient, recollida documentacié inicial, comunicacié amb CSS i tancament

c) ElServei de Prevencid Alié (SPA) dona suport al CPNSC com a promotor, pero NO substitueix el CSS
ni assumeix funcions de coordinacio tecnica de I'obra.

d) Eltecnic responsable sol-licitara al CSS els informes preventius necessaris per tancar
administrativament la CAE.

6
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6. CIRCUIT PER A LA COORDINACIO

6.1.- Circuit geneéric per a totes les CAES
a) Inici del procediment

Segons el termini minim establert per la tipologia de CAE (veure taula seglient), el técnic responsable del
contracte sol-licitara a la Unitat de Contractacio I'obertura de I'expedient CAE.

TAULA DE TERMINIS SEGONS TIPOLOGIA | RISC:
TIPOLOGIA DE CONTRACTE TERMINI MiNIM EXEMPLES
Obres amb projecte i RISC ALT 20 dies naturals Inclou treballs forestals amb
maquinaria pesant, excavacions,
treballs en algada >3m

Serveis manteniment i risc 10 dies habils Manteniments habituals,

MODERAT reparacions, treballs menors
amb eines eléctriques

Situacions URGENTS (avaries, Procediment exprés 48h SPA Risc baix, durada <3 dies, import

emergencies) <3.000€. Documentacié
simplificada

Proposta basada en principi de proporcionalitat i bona practica preventiva]

La sol-licitud incloura:
e Descripcid de I'activitat
e Centreilloc de treball afectat
e Magquinaria i equips a utilitzar
e Productes quimics previstos
e Activitats perilloses
e Durada
e Personal extern implicat

La UGP només rep copia informativa per traslladar I'avis a I'SPA.

b) Obertura formal de I’expedient
La Unitat de Contractacio és I'Unica responsable d’obrir I'expedient i traslladar el nimero al técnic
responsable.

¢) Tramitacié documental

El técnic responsable:

¢ Recull documentacio de I'empresa

e Omple Annex |

* Revisa documentacio

¢ La tramitacio documental es realitzara mitjangant la plataforma digital CAE proporcionada pel SPA.

La UGP:
¢ Canalitza consultes
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de Collserola

L’SPA:
e Revisa i emet observacions
e Potrequerir documentacié extra

d) Validacié prévia de l'inici
L’inici dels treballs només s’autoritzara quan:
e Eltecnic responsable validi la documentacid
e L'SPA emeti conformitat
La UGP comunicara la conformitat a totes les parts i arxivara documentacio preventiva final.

6.2.- Circuit especific depenent de la tipologia de CAES
Per a la correcta tramitacidé d’'una CAE tenim dos procediments:

a) Procediment ordinari.

S'estableix un sistema de 3 NIVELLS DOCUMENTALS segons el risc de l'activitat, I'import del contracte i la
durada, aplicant el principi de proporcionalitat del RD 171/2004:

=—— NIVELL 1: DOCUMENTACIO SIMPLIFICADA ——
Aplicable: Risc BAIX + Import <3.000€ + Durada <3 dies
Termini minim obertura CAE: 48 hores (procediment exprés amb validacio SPA)
Documentacio requerida (simplificada):
e Declaracid responsable de compliment preventiu (utilitzar nou Annex IV)
e Justificant alta Seguretat Social dels treballadors
e Certificat formacio basica PRL (minim 20h)
e Certificat aptitud médica generica vigent
Exemples: Reparacid portes, revisid extintors, manteniment menor jardi, neteja puntual.

Aplicable: Risc MITJA O Import 3.000-15.000€ O Durada 3-30 dies

Termini minim obertura CAE: 10 dies habils

Documentacio: Es manté la documentacié completa actualment establerta (11 documents del protocol).
Exemples: Poda arbrat urba, manteniment equipaments, pintura edificis.

Aplicable: Risc ALT O Import >15.000€ O Durada >30 dies
Termini minim obertura CAE: 20 dies naturals
Documentacio requerida (reforgada):
¢ Tota la documentacié del Nivell 2
e REUNIO COORDINACIO PREVIA OBLIGATORIA (Acta Annex 1)
e VISITA PREVIA CONJUNTA al lloc de treball
e PLA DE TREBALL ESPECIFIC aprovat per SPA
e SEGUIMENT PRESENCIAL REFORGCAT durant execucio
Exemples: Tala arbres >15m, excavacions >1,5m, maquinaria pesant, espais confinats, substancies CMR.
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CRITERI DE DECISIO: S'aplica el nivell que correspongui a la condicié MES EXIGENT. Si risc ALT perd import
baix = NIVELL 3 (preval risc).

Per a aquells tipus de contracte de serveis, obres sense projecte i subministraments quan en un mateix
centre de treball es desenvolupin activitats entre treballadors de dos o més empreses.

Amb I'objectiu de complir amb les obligacions previstes per la Llei 31/1995, de 8 de novembre, de
prevencié de riscos laborals i pel Reial Decret 171/2004, de 30 de gener pel qual es desenvolupa I'article 24
de la Llei 31/1995, en matéria de coordinacié d’activitats empresarials, les empreses que prestin serveis al
CPNSC hauran de lliurar sempre la segiient informacio i documentacié al CPNSC abans de I'inici dels treballs
o serveis prestats.

e Nom de la persona de I'empresa en matéria de Prevencio de Riscos Laborals, que actuara com a
interlocutor amb el CPNSC (Nom i cognomes, telefon i adrega electronica).

e Document on s’acrediti la modalitat del sistema de gestié de prevencié escollit.

e Relacié de treballadors (Nom i cognoms i DNI) que realitzaran treballs al CPNSC. Aquest llistat haura
d’actualitzar-se sempre que es produeixin incorporacions i substitucions.

e Document o certificat on s’acrediti que el seu personal ha rebut formacid i informacio especifica i
individualitzada sobre els riscos i normes de seguretat referents al seu lloc de treball i a les tasques

a desenvolupar.

e Declaracié o certificat on s’acrediti I'aptitud dels treballadors per desenvolupar la feina, complint
amb les obligacions en materia de vigilancia de la salut.

e Document o certificat on s’acrediti I'entrega d’EPI’s (certificat signat pel treballador).

e Avaluacio dels riscos laborals dels treballs a realitzar, i mesures preventives que s’adoptaran,
avaluant també els possibles riscos a tercers.

e Planificacié i/o protocols de treballs si s’escau.

e Autoritzacions d’organismes oficials o carnets professionals, si es requereixen per desenvolupar
I'activitat.

e Sihiha obligacioé de la presencia de recurs preventiu d’acord amb la normativa d’aplicacio, el seu
nom i cognoms.

e Certificat dels treballadors conforme han estat informats dels riscos del nostre centre.

e Encas de disposar també de maquinaria, equips de treball i equips de proteccid individual, s’haura
de disposar també:

e Disposar del marcatge CE i declaracié de Conformitat de la maquina.
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e Manual d’instruccions de la maquina o equip, escrit en llengua catalana o castellana.

En cas d’utilitzar productes quimics:
e Etiquetatge i embalatge d’acord amb la normativa vigent, en llengua catalana o castellana.
e  Fitxes de seguretat dels productes en llengua catalana o castellana.

De la mateixa manera, és responsabilitat del CPNSC facilitar a I'empresa adjudicataria dels treballs o

serveis, la documentacié i informacié seglient:

Persones de contacte en mateéria de seguretat i salut (nom i cognoms, adrega electronica i telefon

e Avaluacions de riscos dels centres de treball on s’hagin de desenvolupar els treballs i les mesures
preventives a adoptar.

e Mesures d’emergencia.

e Protocol COVID-19 del CPNSC (mentre duri la situacio creada pel COVID 19)

b) Procediment quan les activitats comporten un grau de perillositat o es tracta de I'inici d'un contracte

de llarga durada en centres de titularitat del CPNSC

senyalitzacid.

NIF: P-0800066 - C
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Per a aquells tipus de contracte de serveis, obres i subministraments quan en un mateix centre de treball es
desenvolupin activitats entre treballadors de dos 0 més empreses quan en les activitats a dur a terme es
detecta un grau de perillositat a tenir en compte, o es tracta d’inici de contractes de llarga durada en
centres de titularitat del CPNSC.

Cas que sigui necessaria, el técnic responsable del contracte convocara la reunié i aixecara “I’Acta de
coordinacid d’activitats” que s’annexa a aquest protocol com ANNEX llI, per justificar el deure preceptiu de
coordinaciod entre el CPNSC i I'empresa contractada. A aquesta reunié assistiran:

el servei responsable de la contractacié (técnic responsable del contracte)

e responsables de I'empresa contractada

e el servei de prevencié alie de riscos laborals

e altres serveis afectats

o els delegats de prevencid (que son convocats per la Unitat de Gestié de Persones) .

e el coordinador de seguretat i salut del centre de treball

o [|'SPAi el Servei d’Infraestructures, com a co-responsables dels plans d’autoproteccid i de la

e enelcas dobres, el coordinador de seguretat.

En el cas de contractes de manteniment i/o serveis de llarga durada, només s’haura de realitzar una CAE a
Iinici del mateix i aquest haura d’especificar el més fidelment possible a la realitat la proposta d’aquests
manteniments i/o serveis amb les dates del dia de la realitzacio, sigui de periodicitat setmanal, mensual,
trimestral, semestral o anual amb les hores previstes de la tasca a realitzar.
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S’haura de realitzar un comunicat de canvi de documentacié en la CAE, si es dona un nou risc aparegut o bé
hi ha un canvi en el personal que realitza aquest manteniment per part de I'empresa contractada.

El responsable del contracte (técnic responsable) fara arribar copia de I’acta a la Unitat de Gestio de
Persones, mitjancant I'enviament d’un correu adregat a la bustia de prl@parccollserola.net, per tal que des
de la UGP Es faci arribar la copia de I'acta a tots els assistents.

El responsable del contracte (técnic responsable) notificara mitjangant la fitxa descriptiva de la CAE, sense
dades confidencials al centre de treball que es realitza una CAE de manteniment i/o serveis per al

Es posara en copia d'aquesta comunicacio a la Gerencia.

6.3. Seguiment durant I’execucid i tancament de les activitats CAE

Durant I'execucio dels treballs per part de 'empresa contractada, es reforgara el seguiment preventiu
mitjangant les seglients accions:

e Elresponsable del contracte (técnic responsable) haura de vetllar periodicament pel manteniment
de les condicions inicials de seguretat i salut laboral acreditades a l'inici de la CAE.

e Esverificara, de forma documentada, que tot el personal extern continua donat d'alta a la
Seguretat Social i que disposa de la formacid, aptitud i EPIs corresponents.

e Esrealitzaran controls puntuals, especialment en serveis o manteniments de llarga durada, per
assegurar que no s'han introduit nous riscos no comunicats.

e Qualsevol incidencia detectada haura de quedar registrada a la fitxa de seguiment i, si escau,
s’activaran mesures correctores immediates, amb el suport del Servei de Prevencid Alié.

e Eltancament de |'activitat CAE no es considerara complet fins que el tecnic responsable hagi revisat
tota la documentacio i confirmat, per escrit, que les condicions s'han mantingut durant tot el

e El seguiment podra incloure comunicacions amb I’'empresa externa, visites in situ i reunions
puntuals de seguiment, segons el grau de risc de I'activitat.

Aquest control actiu és especialment rellevant en casos en que hi hagi rotacié de personal extern,
treballadors autonoms o empreses subcontractades, ja que una situacié d’alta inicial no garanteix el
compliment legal durant tot el periode contractat. L’abséncia de seguiment podria comportar
responsabilitats compartides per part del CPNSC.

6.4. Gestio d'accidents i incidents en CAEs

En cas de produir-se un accident laboral o incident amb potencial dany durant I'execucié d'una CAE,
s'aplicara el seglient protocol:

1. Notificacié immediata (en el moment):
Empresa contractista = Tecnic responsable contracte = UGP - SPA (maxim 2 hores)

11

= Area Metropolitana Diputacio Generalitat
¢ AMB & de Barcelona @ Barcelona de Catalunya

Barcelona, Cerdanyola del Vallés, el Papiol, Esplugues de Llobregat, Molins de Rei, Montcada i Reixac, Sant Cugat del Vallés, Sant Feliu de Llobregat, Sant Just Desvern i EMD de Valldoreix




DOCUMENT
Altres

ORGAN EXPEDIENT
GESTIO ADMINISTRATIVA X2026000002

Codi Segur de Verificacié: 5415141e-2ece-451b-8b2b-b8c6cadfe8fo SIGNATURES

Origen: Administracio

Identificador document original: ES_L01081000_2026_5150363
Data d'impressi6: 13/03/2026 13:46:31

Pagina 12 de 16

1.- SABINE LISEK DA SILVA - (TCAT) - Carrec: Cap d'unitat de Gestié de persones

<
<E
3.2
oo
52
ns
=
-0
[OX]
oo
8%
<€
3
o
wo
ng
<U
Ja
w-e
a3
22
=8
o8
<8
ZU
g
=1
8
e
ua
OE
—_ 3
[N
x3
33
Z5
OgT
o<

NIF: P-0800066 - C

de Collserola

2. Mesures cautelars immediates:
El tecnic responsable, amb assessorament de I'SPA, pot ordenar |'aturada preventiva dels treballs si existeix
risc greu i imminent.

3. Investigacio técnica (maxim 48h):
Realitzada conjuntament per: técnic responsable + SPA + representant empresa + delegat de prevencio (si
escau).

4. Comunicacio sistema Delt@ (maxim 24h):
La UGP comunica I'accident amb les dades preliminars disponibles.

5. Informe técnic final (maxim 7 dies):
El tecnic responsable redacta I'informe d'investigacié amb causes, circumstancies i mesures correctores.
Requereix vistiplau de I'SPA.

6. Comunicacié al Comite SS:
La UGP informa al Comité de Seguretat i Salut en la propera reunid ordinaria (o extraordinaria si accident
greu/molt greu).

En el cas que els accidents es produeixin en activitats CAE, totes les comunicacions i documents associats
(investigacid, mesures correctores, actes) s’incorporaran a la plataforma digital CAE per garantir-ne la
tracabilitat.

IMPORTANT: L'empresari titular (CPNSC) té responsabilitat solidaria segons art. 24.3 LPRL. La investigacio i
adopcidé de mesures correctores és obligatoria.

7. CIRCUIT PER A LA COORDINACIO AMB EL SERVEI DE
PREVENCIO ALIE

S'estableix un SISTEMA DUAL de comunicacié amb el Servei de Prevencid Alie per compatibilitzar agilitat
operativa i tragabilitat administrativa:

A) VIA RAPIDA: Consultes técniques urgents
Els técnics responsables poden comunicar-se DIRECTAMENT amb I'SPA per consultes tecniques puntuals i
urgents.
Condicions obligatories:
¢ Incloure SEMPRE en copia (CC) prl@parccollserola.net (tragabilitat UGP)
e Limitar a consultes operatives puntuals (recurs preventiu, validacio EPIs, criteris aplicacio)
e L'SPA pot derivar a via oficial si requereix tramitacié formal
Temps resposta: Mateix dia laboral o segiient habil
Exemples: "Cal recurs preventiu?", "Aquest EPI és adequat?", "Podem iniciar dema?"

B) VIA OFICIAL: Documentacié formal
Tota documentacié formal CAE s'ha de canalitzar OBLIGATORIAMENT via plataforma digital:
e Documentacio preventiva completa empreses
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¢ Informes tecnics formals SPA

e Documents per arxivar ERAS

¢ Informes peridodics i memories anuals
Temps tramitacio: 5-20 dies segons protocol

Totes les comunicacions i informes que envii el Servei de Prevencid Alie al CPNSC es faran a través de la
bustia prl@parccollserola.net, per la UGP.

pri@parccollserola.net.

pri@parccollserola.net.

NIF: P-0800066 - C
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La UGP derivara les peticions i els informes als serveis, aixi com als diferents responsables dels mateixos, i
coordinara el seu seguiment.

La UGP traslladara totes les qliestions que es puguin plantejar en relaciéo amb les peticions i informes dels
diferents serveis, a I'SPA. Per tant, dites consultes o aclariments caldra que vagin dirigits a la bustia

El tancament de qualsevol informe o peticié haura de ser comunicat a la UGP, mitjangant correu a la bustia

8. DOCUMENTACIO ANNEXADA

Annex |. Fitxa descriptiva de I'activitat
Annex Il. Fitxa de seguiment de les CAE
Annex lll. Acta de coordinacié
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Annex 1. Fitxa descriptiva de I'activitat

TITOL DE L’ACTIVITAT:

Descripcio breu i clara de I'activitat que realitzara 'empresa externa.

e Nom de I'empresa:
e Responsable de I'empresa:
e Telefon i correu electronic de contacte:

Dates previstes d’inici i finalitzacié de I’activitat:

e Inici:
o Finalitzacio:

Centre/s de treball afectat/s:

e Lloc o espais on es desenvolupara I'activitat:
e Personal del CPNSC afectat per la preséncia de I'empresa externa (si escau):

Descripcid detallada de les tasques que realitzara I’empresa contractista:

Especificar de forma clara i concreta.

Riscos potencials de I’activitat:

Enumerar els riscos derivats de I'activitat a desenvolupar per I'empresa externa.

Mesures preventives proposades per ’'empresa contractista:

Llista de mesures de seguretat a implementar.

Equips de proteccid individual requerits:

NIF: P-0800066 - C
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e Per apersonal propi
e Peral personal del CPNSC (si escau)
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Annex 2. Fitxa de seguiment de les CAE

Fitxa de seguiment de la coordinacid d’activitats empresarials

Dades generals de I'activitat coordinada:

e Nom de I'activitat:
e Data d’inici i finalitzacio:
e Empresa contractista i responsable tecnic:

Accions de coordinacio realitzades:

e Reunid previa de coordinacié (data i assistents):
e Intercanvi d’informacid preventiva (documentacié aportada):
e Visites de seguiment i control (dates i observacions):

Incidéncies detectades i mesures correctores adoptades:

e Descripcio de les incidéncies (si n’hi ha hagut)
e Mesures adoptades per corregir-les
e Responsable de la implementacié

Signatura del responsable de coordinacié del CPNSC:

Nom, carrec, data i signatura

15
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SIGNATURES
1.- SABINE LISEK DA SILVA - (TCAT) - Carrec: Cap d'unitat de Gestié de persones

NUm. de reunié: X

DETALLE DE LA SESSIO

Consorci del Parc Natural de la Serra de Collserola

Pa rc Natural Ctra. de I'Església, 92. 08017 BARCELONA Tel. 932 800 672
de Collserola

Annex 3. Acta de coordinacié

ACTA DE COORDINACIO (CAE)

Data, horariilloc:

Persones assistents:

Persones excusades:

etc.)

Documentacio lliurada:

INFORMACIO

Pren acta: Nom i cognoms

Representant del CPNSC

Representant de I’empresa contractista

Representant de la empresa del Servei de Prevencid Alié
Representant del Comite de Seguretat i Salut (si escau) — (GP)

Objectiu de la reunid: Detallar el motiu i context de la coordinacié (inici d’obres, treballs amb risc especial,

Ordre del dia i temes tractats:

ACORDS

[Informacio circumstancial que permet fer el seguiment a la persona que no hagi pogut venir i especialment aquella
informacid rellevant que permet veure I’evolucié del projecte/grup de treball/...]

COMPROMISOS

[Conclusions dels debats produits, sense transcriure tot el que s’ha dit, només recollint les informacions rellevants i sense
citar els noms de qui dona les informacions, si no ho requereix la situacid]

TEMES PENDENTS

[Tasques i persones que s’encarreguen]

NIF: P-0800066 - C

CONSORCI DEL PARC NATURAL DE LA SERRA DE COLLSEROLA
Aquest document és una copia auténtica del document electronic original

[Temes que no s’hagin pogut tractar i que cal abordar en properes reunions]
[Temes nous que han sorgit durant la reunid]

PROPERA REUNIO: [data, lloc i persona que prendrd acta]
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