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PLEC DE PRESCRIPCIONS TECNIQUES PER LA CONTRACTACIO DELS SERVEIS DE SUPORT
ADMINISTRATIU | TECNICS DEL PROJECTE DE FINANCAMENT EUROPEU “NOU ESPAI DE SALUT
TRANSFRONTERER. NEST” EN EL MARC DE LA CONVOCATORIA POCTEFA — INTERREG.

1. Objecte del contracte

La finalitat del contracte és el suport técnic i administratiu especialitzat en subvencions europees
a la direccié general de I’AECT-HC en tots els conceptes vinculats amb:

e El control financer i administratiu de I'avanc del projecte aixi com de les fites assolides.

e La formalitzacié mitjancant els models establerts pel secretariat permanent de la
convocatoria POCTEFA per lliurar-los en temps i forma.

e L’assessorament a les estructures organiques de I"AECT-HC en els procediments de
contractacio, aixi com la facturacié i comptabilitzacié per tal de que s’adeqtin als
requeriments de I'autoritat de gestio dels fons POCTEFA.

e L’assessorament en les esmenes de les deficieéncies que fessin arribar des de I'autoritat
de gestio.

e El seguiment global del projecte POCTEFA esmentat.

El projecte “Nou Espai de Salut Transfronterer. NEST” (NEST a partir d’ara) tracta de la
construccié d’un edifici annex a I'actual hospital de Cerdanya, tal i com es pot veure en el Pla
Funcional que s’adjunta, amb un cost de 3.443.043,06 € amb un cofinangament del 65% de fons
POCTEFA i un 35% de fons propis de I’AECT-HC.

El projecte aprovat per POCTEFA s’ha estructurat en base a la Unica participacié de I’AECT -HC
sense socis associats. La data de finalitzacié és I'1 d’octubre del 2028.

2. Abast i descripcié dels serveis inclosos

Proporcionar serveis d’assistencia tecnica i de suport per la gestié administrativa i financera i
d’interlocuciéd amb el Secretariat del POCTEFA d’acord amb les indicacions de la Direccidé General
de I’AECT-Hospital de Cerdanya.

3. Descripcid de les funcions i activitats a desenvolupar
Les funcions i activitats a desenvolupar son:

e Assessorament i seguiment del calendari d’'implementacid d’activitats propies del
projecte, d’acord amb la proposta aprovada per POCTEFA. Garantir el desenvolupament
i el compliment de resultats i requisits fixats a I'acord de subvencid.

e Assessorament i monitoreig dels indicadors vinculats al seguiment i resultats del
projecte. Especialment aquells que siguin requerits per I'autoritat de gestié

e Suport ala direccié general de I’AECT — HC en materia de dades vinculades al seguiment
d’indicadors.
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e Assessorament en la imatge visual dels diferents documents i materials que s’elaborin
referits al projecte. Seguiment del compliment dels requeriments del gestor POCTEFA.

e Acompanyament en totes les reunions que la direccié general de I’AECT-HC consideri
necessaria la seva preséncia ja siguin internes com externes.

e Coordinacié d’informes o altres entregables segons allo establert en la proposta
aprovada. Control de la documentacié a elaborar i calendari de lliurament, supervisio
de formats.

e Suport en la comunicacié amb el secretariat POCTEFA i amb I’organ de gestio.

e Assessorament en |'elaboracié de documentacié en relacié a justificacions de canvis
significatius del projecte de cara al gestor POCTEFA.

e Assessorament, si s’escau, en processos de contractacié i en I'execucioé de la despesa.
Proporcionar suport en la comptabilitat del projecte.

e Suport durant els processos d’auditoria i control desenvolupats per part de I'entitat de
gestié POCTEFA.

e Coordinacié del tancament administratiu del projecte.

4. Dimensionament del servei

L’adjudicatari proposara un equip de treball adequat per a I'execucié dels serveis i garantira la
seva continuitat durant la vigencia del contracte.

Per a la realitzacioé del servei s’haura de proposar com a minim els perfils seglients:

e Gestor del projecte que fara la interlocucié permanent tant amb la Direccié General de
I’AECT-HC com amb el gestor POCTEFA
e Técnic administratiu i financer.

En la proposta de I'adjudicatari es fara constar a titol indicatiu les funcions que assumiran els
diferents integrants de I'equip.

Els perfils hauran de complir els seglients criteris:

e Experiéncia minima en tasques similars en com a minim 3 projectes de finangament
europeu per fons FEDER — Interreg o altres programes de finangament europeu.

e Titulacidé universitaria superior en I'ambit de les ciéncies socials i juridiques que
s’acreditara mitjancant la presentacié de titols i I'experiencia mitjancant descripcié dels
projectes, contractes i/o certificats de bona execucid. En el cas que el contractista vulgui
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substituir algun membre de I'equip haura de comunicar-ho a I’d6rgan de contractacio el
qgual haura de prestar la seva conformitat. En tot cas, el nou membre haura de reunir,
com a minim, les mateixes condicions d’experiéncia i formacié academica que I’anterior.

5. Condicions de prestacié de servei

El lloc habitual de prestacié de servei sera el que utilitzi I'empresa adjudicataria garantint la
suficiéncia tecnologica i de connexions pel correcte desenvolupament de les tasques.

L'equip podra ser sol-licitat per a la realitzacid de reunions telematiques o presencials. Aquestes
darreres es farien a Puigcerda, a la seu de ’AECT-HC. L’execucid del servei requereix que I'entitat
contractant i contractista defineixin rols relacionals per al seguiment, coordinacid i presa de
decisions sobre temes consultius i/o exercici d’accions en el moment procedimental que es
tracti.

El responsable del contracte a 'AECT HC haura d’estar informat permanentment de la
tramitacid, podent obtenir I'entitat contractant en qualsevol moment, qualsevol informacié i
documentacié que consideri necessaria per al seguiment de les activitats derivades d’aquest
contracte.

6. Durada del contracte

L’inici del contracte sera a partir de la signatura del mateix i el termini maxim d’execucié sera el
01/11/28 un mes posterior a la data de finalitzacié formal del projecte. En cas de ser necessari
es podra prorrogar fins a 12 mesos mes.

7. Proteccié de dades

a) El contractista, en qualitat d’encarregat del tractament, i els seus treballadors implicats en els
tractaments de dades de caracter personal, quedaran expressament i especificament obligats a
mantenir absoluta confidencialitat i a guardar estricte secret sobre tota aquella informacio
referida a dades de caracter personal que poguessin coneixer o accedir com a conseqiiencia del
compliment i prestacid del servei objecte del contracte. Aquestes obligacions subsistiran fins i
tot després de finalitzar i extingir-se aquest contracte.

b) El Gabinet Tecnic vetllara i controlara el compliment de la normativa sobre proteccio i
seguretat de les dades de caracter personal per I'encarregat del tractament i especificament
podra:

- Supervisar el compliment de I'aplicacidé de les mesures de seguretat i del seu nivell exigible a
les dades de caracter personal objecte de tractament.

- Dictar les instruccions necessaries amb la finalitat d’assegurar la correcta realitzacié del
tractament.
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c) El contractista quedara obligat, d’acord amb el que disposa I'article 12.2 de la Llei Organica
15/1999, de 13 de desembre, de Proteccié de Dades de Caracter Personal, a tractar les dades
personals conforme a les instruccions del Gabinet Tecnic per a I'estricta prestacié dels serveis
contractats, i es compromet:

- A utilitzar les dades de caracter personal amb I'Unica i exclusiva finalitat de prestar els serveis
encarregats en execucio del contracte i a no aplicar-les o utilitzar-les per a una finalitat distinta
o incompatible.

- A no difondre-les ni permetre’n I'accés ni cedir-les, ni tan sols per a la seva conservacid, a
terceres persones, sense autoritzacié del Gabinet Tecnic.

- A adoptariaplicar les mesures de seguretat de nivell mig que siguin necessaries, d’'indole tecnic
i organitzatiu que garanteixin la seguretat de les dades de caracter personal que provenen dels
fitxers del Gabinet Técnic, i evitin la seva alteracid, perdua, tractament o accés no autoritzat,
atés I'estat de la tecnologia, la naturalesa de les dades emmagatzemades i els riscs a qué estan
exposades, ja provinguin de I'acci6 humana o del medi fisic o natural, d’acord amb el que
estableix el titol VIII Reglament de desplegament de la LOPD, aprovat pel Reial Decret
1720/2007, de 21 de desembre.

d) El contractista, una vegada finalitzada i aconseguida la prestacié contractual, haura de
retornar al Gabinet Tecnic les dades de caracter personal i els suports o documents en els que
consti alguna dada personal objecte de tractament, o en tot cas destruir-los segons instruccions
del Gabinet Técnic.

e) El contractista no podra realitzar reproduccions totals o parcials per cap mitja o suport de la
informacid relativa a dades de caracter personal, i no podra I’/AECT-HC conservar cap copia dels
suports que I'organ de contractacio li hagi lliurat que continguin les dades de caracter personal
objecte de tractament, una vegada finalitzada I’execucié del contracte.

8. Llengua

Qualsevol comunicacié amb els socis del consell d’administracid francesos, per part de I'empresa
adjudicataria, s’haura de dur a terme en llengua francesa. Pel que fa a la comunicacié amb els
socis del consell d’administracié catalans, la llengua sera en catala.

9. Finalitzacid del contracte

En el moment de finalitzar el contracte i les prorrogues, si és el cas, I’adjudicatari resta obligat
a:

e Realitzar un informe de tancament del contracte
e Retornar a I’AECT-HC tota la documentacié propietat de I'entitat i les dades de caracter
personal que s’hagin pogut necessitar i/ o destruir els suports on puguin estar.
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10. Pressupost
El pressupost provisional es confecciona d’acord amb els segiients parametres:

e Dedicacid de 4 jornades mensuals per part de cada un dels professionals adscrits en el
projecte. S’estimen dos professionals, el gestor del projecte i el referent en suport
econdmic i administratiu.

e El cost per hora es fixa en un maxim de 50 euros |I'hora de treball.

e Es fixa un cost de desplagament a reunions en base a un forfait mensual equivalent a
una jornada de treball suplementaria.

Aixi, el pressupost maxim de licitacié queda fixat d’acord amb els seglients parametres:

2026
Mes Any Preu Total
Hores de dedicacié promig al | 64 576 50 28.800 €
projecte
Cost de desplagaments 3.600 €
Total 32.400 €
2027
Mes Any Preu Total
Hores de dedicacié promig al | 64 768 50 38.400 €
projecte
Cost de desplagaments 4,800 €
Total 43.200 €
2028
Mes Any Preu Total
Hores de dedicacié promig al | 64 640 50 32.000 €
projecte
Cost de desplagaments 4.000 €
Total 36.000 €

L'import maxim del contracte sera de 111.600 euros sense IVA. L'IVA representa 23.463 euros.
L'import global amb IVA és de 135.036 euros. Dits imports s’han establert de conformitat al
Conveni Col-lectiu Estatal d’Empreses de Consultoria.

11. Sistema de pagament
1. ElI 90% del import anual es pagara en factures mensuals. Trimestralment, I'equip del

projecte haura de presentar una relacid de les tasques realitzades i els desplacaments
que s’hagin realitzat.
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2. El 10% restara subjecte a I'avaluacié anual de la qualitat de la tasca feta i es basara en

els seglients parametres objectivables:
e Informacié tramesa a I'autoritat del fons de subvencié (POCTEFA) en temps i

forma, sempre i quan no hi hagi condicionats generats per la propia autoritat.
(5%)

e Assistencia ales reunions programades tant externes com internes del projecte.
(5%)

Aquesta avaluacid es fara mitjancant la redaccié d’'una memoria i en una reunid conjunta
entre la Direccié General i el titular de I'adjudicatari.



