
DOCUMENT IDENTIFICADORS

ESTATSIGNATURES
ALTRES DADES

1

PLEC DE PRESCRIPCIONS TÈCNIQUES PER A LA CONTRACTACIÓ DEL SERVEI DE 
DIGITALITZACIÓ DELS FONS DE L’ARXIU FOTOGRÀFIC DE L’INSTITUT D’ESTUDIS 
ILERDENCS DE LA DIPUTACIÓ DE LLEIDA

1. Objecte del contracte

La present licitació té per objecte la digitalització del fons fotogràfic de l’Institut d’Estudis Ilerdencs 

de la Diputació de Lleida (IEI), segons les especificacions contingudes dins d’aquest plec de 

prescripcions tècniques, en concret del Fons Herrera i Ges i la digitalització de diversos suports 

i formats a demanda.

Així mateix, aquest servei inclou el  subministrament del material de conservació necessari per a 

la custòdia i preservació del fons Herrera i Ges (caixes, fundes, etiquetes i portaetiquetes, segons 

les especificacions indicades a l’apartat 6). 

2. Descripció de servei de digitalització

El servei de digitalització inclou la captura, el processament i el lliurament d’imatges digitals de 

fons fotogràfics analògics en diferents suports i formats i del fons Herrera i Ges, seguint les 

directrius i especificacions del responsable de l'Arxiu Fotogràfic de l'IEI.

2.1. Ubicació i horari d'execució

Totes les tasques relacionades amb el servei de digitalització es duran a terme a les 

dependències de l’Arxiu Fotogràfic, a les instal·lacions que té l’IEI a la Caparrella (partida de la 

Caparrella, 97, 25192, Lleida), de dilluns a divendres de 7:30 a 17:00 hores. 

S’establirà un calendari mensual amb l’horari diari en que es prestarà el servei.

2.2. Suports i formats

Els materials a digitalitzar podran tenir diferents formats i suports:

- Suports: vidre, acetat o paper.

- Formats: plaques estereoscòpiques (10,5 x 4,5 i 13 x 6), plaques en diverses mides, 

negatius 135mm i 120mm, diapositives 135mm, positius en paper de diverses mides.
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3. Descripció detallada de les tasques relacionades amb el servei de digitalització

Les tasques que ha d’incloure el servei són:

a) Preparació del material: Neteja en sec dels negatius i positius.

- Ordenació cronològica dels reportatges.

- Calibratge de càmera i monitor per garantir la coherència cromàtica.

b) Digitalització:

- Captura en superfície retroil·luminada.

- Instal·lació dels originals en material de conservació permanent, amb la identificació 

proporcionada per l’Arxiu Fotogràfic.

c) Processament d’imatges:

- Correccions digitals per garantir la màxima fidelitat als originals.

- Inversió de polaritat (en el cas dels negatius).

- Ajustaments de color, lluminositat, tonalitat, contrast, orientació, enquadrament i 

alineació.

- No es realitzaran retocs que alterin la realitat de l’objecte (no s’eliminaran taques, 

esquerdes, ratlles, etc.).

d) Lliurament de fitxers: 

- Un arxiu RAW amb el corresponent XMP. 

- Un arxiu JPG. 

- Nomenclatura i estructura d’arxius segons els estàndards de l’Arxiu Fotogràfic de 

l’IEI.

- Lliurament a través de plataforma en línia d’enviament de fitxers.

4. Condicions de treball i lliurament

Els Fons Herrera i Ges es digitalitzarà de manera sistemàtica i les digitalitzacions a demanda 

que s’hagin de realitzar es comunicaran a la persona adscrita al contracte amb una antelació 

mínima de 24 hores. 

El termini de lliurament de les digitalitzacions del Fons Herrera i Ges serà mensual i el de les 

digitalitzacions encomanades serà l’acordat en el moment de fer l’encàrrec. 

Els arxius lliurats seran revisats pel responsable del contracte; qualsevol incidència s’haurà de 

resoldre en un termini màxim d’una setmana, fora de les hores contractuals.
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5. Responsabilitats de l’empresa adjudicatària

L’empresa adjudicatària és la responsable de la manipulació adequada dels originals fotogràfics, 

amb l’ús correcte dels materials i equipaments de seguretat (guants, pinces, pera d’aire, taula 

de llum, etc.). També ha de mantenir un espai de treball net i segur, i assumir la responsabilitat 

per qualsevol dany causat al material fotogràfic, inclosos els costos de restauració.

6. Material de conservació

Pel que fa al subministrament del material de conservació, s’ha de distingir dues qüestions:

1. L’IEI es farà càrrec del material necessari per a la conservació dels originals digitalitzats a 

demanda.

2. L’adjudicatari es farà càrrec del  material de conservació del Fons Herrera i Ges, amb les 

característiques següents:

- Fundes de quatre solapes d'una sola peça sense costures ni adhesius; de paper 100% 

cotó sense reserva alcalina, ph 6,7, de 80 grams; lliure de O.B.A.; ANSI Photographic Activity 

Test IT9.2 (ISO 10214); Silver Tarnish Test; Long Life ISO 9706; format 45x110mm

- Caixes amb tapa abatible amb paret interior de doble gruix de cartró Premier per arxiu 

permanent lliure d'àcids, amb reserva alcalina ISO 9706; encolat interior AKD; lliure de 

lignines i d'O.B.A.; P.A.T. Photographic Activity Test (ISO 18916); qualitat de permanència i 

durabilitat conforme ISO 16245-A Tipus A; segur per a fotografies conforme ISO 

18902:2007(E); lightfast - min 5 Blue Wool Scale test (BS1006:97 & TAPPI T475). 650 

micres, mides 115x62x50mm

- Portaetiquetes autoadhesives obertes pel costat curt o llarg, amb un petit ungler per posar 

o treure l'etiqueta; unitats (60 x 95mm)  aprox.

- Etiquetes adhesiva permanents blanques, amb barrera d’alumini 25'4 x 38'1 mm aprox.

7. Durada i volum de treball

La durada del contracte s’estableix en dos anys, amb una dedicació estimada de 1.200 hores 

anuals. El fons Herrera i Ges està format per 10.000 plaques estereoscòpiques que constituiran 

un volum de treball d’unes 5.000 plaques anuals. A més a més, s’haurà de digitalitzar a 

demanada els fons segons les necessitat de l’Arxiu Fotogràfic de l’IEI.

L’IEI no està obligat a exhaurir la totalitat del pressupost base de licitació.
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8. Obligacions de l’empresa contractista

L’adjudicatari haurà de disposar de l’equipament tècnic següent per a la correcta execució dels 

treballs objecte del contracte:

- Càmera professional digital d’alta resolució, reflex o mirrorless, amb un mínim de 24 

megapíxels de resolució.

- Objectiu/s professional/s amb òptica macro. 

- Ordinador portàtil amb el programari necessari per a la correcta edició de fotografies amb 

llicència oficial i vigent durant tota l’execució del servei.

El personal tècnic adscrit al contracte ha de tenir la titulació i l’experiència que es relaciona a 

continuació:  

- Titulació en fotografia (Grau en fotografia, cicles formatius de grau mig i superior en 

fotografia o qualsevol titulació reglada equivalent). 

- Coneixements en la identificació, tractament i la conservació de suports fotogràfics dels 

segles XIX i XX.

- Experiència en la preparació dels originals prèvia a la digitalització, la digitalització amb 

càmera i en el processament d’aquest tipus de fotografies d’acord amb les especificacions 

de l’apartat 2 del plec de prescripcions tècniques.

9. Condicions de lliurament

Els arxius resultants de la digitalització s’han de lliurar a través d’una plataforma d’enviament 

online de fitxers.

Un cop lliurats, els arxius s’avaluaran i es revisaran per part del responsable del contracte. Les 

possibles incidències que apareguin s’hauran de solucionar fora de les hores del contracte i en 

el termini d’una setmana.

10. Supervisió i control de qualitat

La supervisió i control de qualitat es farà mensualment d’acord amb els requisits de  l’apartat 2 

d’aquest plec de prescripcions tècniques. 

El responsable del contracte supervisarà la qualitat tècnica dels lliuraments.
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11. Seguretat i confidencialitat

La propietat dels arxius digitals obtinguts en la digitalització és de l’IEI i l’adjudicatari no els podrà 

conservar en el seu maquinari, no en podrà fer cap ús ni cedir-los a tercers. 

12. Drets d’explotació

L’empresa adjudicatària no té els drets d’explotació de les imatges digitalitzades ja que aquestes 

corresponen exclusivament a l’IEI.

Lleida, a la data de la signatura electrònica

La tècnica de l’Arxiu Fotogràfic   
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