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MEMÒRIA JUSTIFICATIVA PER A LA CONTRACTACIÓ DEL SERVEI DE DIGITALITZACIÓ 
DELS FONS DE L’ARXIU FOTOGRÀFIC DE L’INSTITUT D’ESTUDIS ILERDENCS DE LA 
DIPUTACIÓ DE LLEIDA

1. Objecte del contracte i CPV

La present licitació té per objecte la digitalització del fons fotogràfic de l’Institut d’Estudis Ilerdencs 
de la Diputació de Lleida (IEI), segons les especificacions contingudes dins del plec de 
prescripcions tècniques (PPT), en concret del Fons Herrera i Ges i la digitalització de diversos 
suports i formats a demanda.

Així mateix, aquest servei requereix el subministrament del material de conservació necessari 
per a custodiar i preservar el Fons Herrera i Ges. Aquest material són caixes, sobres, 
portaetiquetes i etiquetes adhesives de conservació detallades al plec de prescripcions 
tècniques. (PPT).

Els CPV corresponents a l’objecte del contracte són els següents:

79520000-5 Serveis de reprografia
30192400-5 Material de reprografia

A través del present contracte es pretén contribuir al ODS 12, en concret el seu indicador 12.5  
relatiu a disminuir de manera substancial la generació de residus mitjançant polítiques de 
prevenció, reducció, reciclatge i reutilització.

2. Justificació de la  necessitat de contractació

La necessitat de digitalitzar els fons fotogràfics ve donada per una banda, per poder conservar 
aquests fons i donar continuïtat a la tasca de digitalització de fons anteriors. Per una altra banda, 
aquest fons són una font de consulta i estudi valuosíssima per a diferents col·lectius, des de 
investigadors, entitats públiques, associacions, professionals, artistes, escriptors, etc.

L’Arxiu fotogràfic de l’IEI té com a funció principal la custòdia del patrimoni fotogràfic i audiovisual 
de l’IEI. En aquest sentit, s’encarrega de la preservació, conservació, catalogació i divulgació 
dels diversos fons que hi custodia, en concret el Fons Herrera i Ges.

A més a més, l’Arxiu fotogràfic de l’IEI gestiona, custodia, protegeix i conserva les donacions  de 
fons fotogràfics a la institució per a poder oferir-los i fer-ne divulgació a la ciutadania. 

3. Motivació de la insuficiència de mitjans tècnics i personals 

Es veu necessària la contractació externa del servei de digitalització dels fons fotogràfics de 
l’Institut d’Estudis Ilerdencs de la Diputació de Lleida, atès que en aquests moments no es disposa 
de mitjans personals ni materials.
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4. Dades econòmiques del contracte 

4.1 Determinació del preu

4.1.1 Preu hora

El preu per hora s’ha calculat tenint en compte els costos salarials (costos directes) que s’han 
extret del Conveni col·lectiu per a la indústria fotogràfica per al període 2022-2025 (codi de 
conveni núm. 99002235011981), publicat al BOE núm. 187 de 5 d’agost de 2022, prenent com a 
referència els costos salarials de les categories laborals necessàries per a la realització de 
l’objecte del contracte.

El conveni referenciat no fixa cap desagregació per gènere, motiu pel qual els salaris seran 
idèntics per a la realització de les tasques de la mateixa categoria amb independència de que el 
treball sigui executat per un home o una dona, i existeixen únicament diferències com a 
conseqüència de les diferents antiguitats dels treballadors i altres circumstàncies previstes 
legalment.

El preu per hora de la categoria laboral necessària per a realitzar les tasques objecte del 
contracte, d’acord amb el conveni col·lectiu de referència, és el següent:

2025
Sou base 
mensual

Sou base 
anual

Paga 
estiu

Paga 
nadal

Paga 
febrer

Plus 
toxicitat

Total 
anual

Preu 
hora

Fotògraf 1.286,33 15.435,96 1.286,33 1.286,33 1.800,86 3.858,99 23.668,47 13,45

Els costos directes per al contracte de referència tenint en compte el cost salarial per hora es 
detalla en el quadre següent:

2025
Nombre Preu per 

hora
Hores 

necessàries
Cost 

personal
Seguretat 
social 35%

Cost 
personal 

total
Preu 
hora

Fotògraf 1 13,45 1.200 21.516,79 7.530,88 29.047,67 18,15

Així mateix, en la determinació del preu del contracte es tenen en compte els costos de la 
maquinària necessària (costos directes) per garantir la correcta realització de l’objecte del 
contracte, així com per assegurar la seva correcta execució dels treballs objecte del contracte 
que s’han de realitzar a les dependències de l’IEI situades al complex de la Caparrella. Aquests  
costos estan calculats d’acord amb el seu preu de mercat i a partir de l’anàlisi de costos de la 
mateixa tipologia publicats en altres licitacions en la plataforma de contractació pública. 

Els costos directes per hora es detallen en el quadre següent:

Amortització material 2,41
Desplaçaments i dietes 1,00
Total altres costos directes 3,41
Despeses de personal 18,15
Total costos directes 21,56
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En la determinació del preu també es tenen en compte els costos indirectes, d’acord amb el detall 
que es determina a la taula següent:

- les despeses generals d’estructura, que representen un 13% dels costos directes.
- el benefici empresarial, que representa un 9% dels costos directes.

Costos indirectes
Despeses generals d'estructura 2,80
Benefici industrial 1,94
Total costos indirectes 4,74

El preu hora del servei de digitalització, tenint en compte els costos directes i indirectes, és de 
26,30 euros, iva exclòs, tal i com es mostra a continuació :

Costos directes
Cost salarial 18,15
Amortització material 2,41
Desplaçaments i dietes 1,00
Total costos directes 21,56

Costos indirectes
Despeses generals d'estructura 2,80
Benefici industrial 1,94
Total costos indirectes 4,74
Total (IVA exclòs) 26,30
IVA 21% 5,52
Total (IVA inclòs) 31,82

4.1.2 Subministrament material de conservació

També es vol contractar el subministrament anual dels sobres, caixes, portaetiquetes i etiquetes 
de conservació necessaris per a la digitalització del Fons Herrera i Ges. Aquest material es troba 
especificat al Plec de prescripcions tècniques i d’acord amb els preus de mercat d’aquesta 
tipologia de béns es valora en:

Preu unitari caixa (IVA exclòs) 4,13 €
IVA 21% 0,87 €
Preu unitari caixa (IVA inclòs) 5,00 €

Preu unitari funda (IVA exclòs) 0,74 €
IVA 21% 0,16 €
Preu unitari funda (IVA inclòs) 0,90 €
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Preu unitari portaetiquetes (IVA exclòs) 0,55 €
IVA 21% 0,12 €
Preu unitari portaetiquetes (IVA inclòs) 0,67 €

Preu unitari etiquetes (IVA exclòs) 0,04 €
IVA 21% 0,01 €
Preu unitari etiquetes (IVA inclòs) 0,05 €

Les quantitats anuals estimades necessàries de material de conservació s’indiquen a 
continuació: 

Unitats Descripció Preu unitari Import
250 Caixa conservació 4,13 1.032,50

5.000 Fundes de conservació 0,74 3.700,00
250 Portaetiquetes 0,55 137,50

5.000 Etiquetes 0,04 200,00
Import IVA exclòs 5.070,00

21% IVA  1.064,70
 Import IVA inclòs 6.134,70

4.2 Pressupost base de licitació

El pressupost base de licitació de la contractació, d’acord amb el que estableix l’article 100 de la 
Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector públic (LCSP), es fixa, per la prestació 
del servei i el subministrament del material descrit per dos anys en la quantitat de 73.260,00 
euros més l’import de 15.384,60 euros corresponent al 21% d’IVA, que fan un total de 
88.644,60 euros, segons el següent detall:

Any 1 Any 2 Total
PBL anual IVA exclòs 36.630,00 € 36.630,00 € 73.260,00 €
21% IVA 7.692,30 € 7.692,30 € 15.384,60 €
PBL anual IVA inclòs 44.322,30 € 44.322,30 € 88.644,60 €

Desglossament:

1r any 2n any Total
Número d'hores 1.200 1.200  
Preu per hora (IVA exclòs) 26,30 € 26,30 €  
IVA 21% 5,52 € 5,52 €  
Preu per hora (IVA inclòs) 31,82 € 31,82 €  
Preu total anual (IVA exclòs) 31.560,00 € 31.560,00 € 63.120,00 €
IVA 21% 6.627,60 € 6.627,60 € 13.255,20 €
Preu total sessions (IVA inclòs) 38.187,60 € 38.187,60 € 76.375,20 €
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fons fotogràfic - IEI-
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Número caixes conservació 250 250  
Preu unitari caixa (IVA exclòs) 4,13 € 4,13 €  
IVA 21% 0,87 € 0,87 €  
Preu unitari caixa (IVA inclòs) 5,00 € 5,00 €  
Preu total anual caixa (IVA exclòs) 1.032,50 € 1.032,50 € 2.065,00 €
IVA 21% 216,83 € 216,83 € 433,65 €
Preu total caixes (IVA inclòs) 1.249,33 € 1.249,33 € 2.498,65 €

Número fundes conservació 5.000 5.000  
Preu unitari funda (IVA exclòs) 0,74 € 0,74 €  
IVA 21% 0,16 € 0,16 €  
Preu unitari funda (IVA inclòs) 0,90 € 0,90 €  
Preu total anual (IVA exclòs) 3.700,00 € 3.700,00 € 7.400,00 €
IVA 21% 777,00 € 777,00 € 1.554,00 €
Preu total fundes (IVA inclòs) 4.477,00 € 4.477,00 € 8.954,00 €
    
Número de portaetiquetes 250 250  
Preu unitari portaetiquetes (IVA exclòs) 0,55 € 0,55 €  
IVA 21% 0,12 € 0,12 €  
Preu unitari portaetiquetes (IVA inclòs) 0,67 € 0,67 €  
Preu total anual portaetiquetes (IVA 
exclòs) 137,50 € 137,50 € 275,00 €
IVA 21% 28,88 € 28,88 € 57,75 €
Preu total portaetiquetes (IVA inclòs) 166,38 € 166,38 € 332,75 €
    
Número de etiquetes 5.000 5.000  
Preu unitari etiquetes (IVA exclòs) 0,04 € 0,04 €  
IVA 21% 0,01 € 0,01 €   
Preu unitari etiquetes (IVA inclòs) 0,05 € 0,05 €  
Preu total anual etiquetes (IVA exclòs) 200,00 € 200,00 € 400,00 €
IVA 21% 42,00 € 42,00 € 84,00 €
Preu total etiquetes (IVA inclòs) 242,00 € 242,00 € 484,00 €

El pressupost base de licitació s’ha calculat de manera estimativa a partir de la previsió de les 
hores a realitzar durant una anualitat i donada l’experiència dels darrers anys. Pel que fa a 
l’estimació del material inclòs en la licitació, aquest s’ha calculat d’acord amb les necessitats de 
digitalització del Fons Herrera i Ges. 

D’acord amb la previsió de la disposició addicional 33a de la LCSP, la quantitat del pressupost 
base es considera estimativa i té el caràcter de pressupost màxim i limitatiu d’aquest contracte 
condicionat a la quantitat d’hores que efectivament realitzi l’empresa contractista en funció dels 
treballs requerits, aplicant el corresponent preu unitari per hora i material subministrat que resulti 
de l’adjudicació del contracte.
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El pressupost base de licitació es calcula estimativament sobre màxims, però no suposa una 
obligació de despesa per part de l’IEI, atès que aquesta pot variar en funció de les necessitats 
que es produeixin durant l’execució del contracte.

L’import indicat constitueix el límit màxim de despesa (IVA inclòs) que pot comprometre l’òrgan 
de contractació per al servei de digitalització dels fons fotogràfics especificats, en funció dels 
preus unitaris oferts.

La facturació es farà en funció de les hores i material subministrat realment realitzats.

L’import del contracte que haurà de regir durant la seva execució serà el que resulti de la seva 
adjudicació i haurà d’incloure l’impost sobre el valor afegit.

4.3 Valor estimat del contracte

El valor estimat del contracte per a determinar el procediment d’adjudicació, la publicació i la 
competència de l’òrgan de contractació, calculant la seva durada, d’acord amb l’article 101 de la 
LCSP, és el següent  73.260,00  (IVA no inclòs), que correspon a dos anys de contracte.

Valor estimat del contracte 1r any 2n any Total

Digitalització del fons fotogràfic de l’IEI del Fons 
Herrera i Ges i la digitalització de diversos suports i 
formats a demanda 36.630,00 € 36.630,00 € 73.260,00 €

4.4 Modificació del contracte

El contracte només es podrà modificar per raons d’interès públic en els supòsits i en la forma 
prevista en els articles 203 i 205 de la LCSP.

4.5 Revisió de preus

No és procedent. D’acord amb la previsió de l’article 103 de la LCSP, en aquest contracte no es 
podrà revisar el preu durant la seva durada.

4.6 Aplicació pressupostària

La despesa prevista es fa a càrrec de l’aplicació pressupostària 070.330.2270601. Estudis i 
treballs Tec. Microfilmació i digitalització de documentació.

Plurianual: d’acord amb l’article 174.1 del Reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de març, pel que 
s’aprova el Text refós de la Llei reguladora de les hisendes locals, l’autorització o realització de 
les despeses de caràcter plurianual, es subordinarà al crèdit que per a cada exercici autoritzin 
els respectius pressupostos. Pel que la despesa es condiciona a l’existència de crèdit adequat i 
suficient en el pressupost per a les anualitats que correspongui. 

Memòria: Memòria justificativa digitalització
fons fotogràfic - IEI-
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5. Garantia i termini de garantia

Garantia provisional: No s’exigeix garantia provisional.

Garantia definitiva:  La garantia a constituir serà equivalent al 5% del pressupost base de licitació, 
IVA exclòs, d’acord amb l’article 107.3 de la LCSP.

Termini de garantia: Per la naturalesa i les característiques del contracte, s’estableix un termini 
de garantia d’un mes a comptar des de la data de recepció i/o conformitat del servei, per tal de 
respondre de possibles vicis o defectes en els serveis prestats més enllà de la data de finalització 
del contracte.

6. Procediment de contractació i adjudicació

El present contracte es licita mitjançant un procediment obert, d’acord amb l’article 156 de la 
LCSP i la tramitació serà ordinària. 

Tramitació del procediment: ordinària 
Procediment de contractació: obert

7. Naturalesa i tipologia del contracte 

D’acord amb l’article 18 de la LCSP i tenint en compte l’abast de la prestació objecte del present 
contracte, estem davant d’un contracte mixt. La prestació principal del contracte és el servei de 
digitalització, motiu pel qual el règim aplicable serà el de contracte de serveis.

8. Durada del contracte i pròrrogues

Durada del contracte: La durada del contracte de referència s’estableix en dos anys, a comptar 
a partir de la data de formalització del contracte.

Possibilitat de pròrrogues i termini: No se considera necessari. 

Variants: No se’n preveuen.

9. Divisió en lots

Pel tipus de prestació es considera inviable la divisió en lots, ja que per la naturalesa del servei 
a contractar i el material a subministrar no és possible entendre aquests com una realització i 
aprofitament individual i funcional dels mateixos que permetin ser executats de forma 
independent. 

 
Les necessitats de digitalitzar els fons fotogràfics de l’IEI en diferents formats i a demanda, i en 
concret el fons Herrera i Ges, amb el subministrament del material de conservació necessari per 
a per a custodiar-lo i preservar-lo podria causar problemes de coordinació, interoperabilitat i 
coherència en la prestació si es considerés la divisió en lots del contracte.
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A més, caldria exigir una coordinació i planificació global dels treballs per a una correcta execució 
de les prestacions que resulta desproporcionada per a les finalitats d’interès públic que es 
persegueixen en l’execució d’aquestes, fet pel qual permet concloure que les prestacions no 
poden ser executades de forma independent sense menyscabar la correcta execució dels treballs 
i una correcta assignació dels recursos públics proporcionals a la finalitat requerida.

10. Criteris de solvència tècnica o professional i econòmica i financera

10.1 Criteris de solvència econòmica i financera

La solvència econòmica i financera de l’empresari s’acreditarà d’acord amb el que estableix 
l’article 87 de la LCSP, mitjançant l’aportació dels documents següents:

- Declaració sobre el volum global de negocis, referit al millor exercici dins dels tres últims 
disponibles, per import igual o superior a 25.000,00€, valor inferior a una vegada i mitja el 
valor estimat del contracte per afavorir la participació de petites i mitjanes empreses i 
professionals independents.

Forma d’acreditació: Comptes anuals aprovats i dipositats al registre mercantil, si l’empresari 
està inscrit en aquell registre i, en cas contrari, pels dipositats en el registre oficial en què hagi 
d’estar inscrit. Els empresaris individuals no inscrits en el registre mercantil han d’acreditar el seu 
volum anual de negocis mitjançant els seus llibres d’inventaris i comptes anuals legalitzats pel 
registre mercantil o, en cas que no hi estiguin obligats, podran acreditar la solvència amb una 
declaració indicant el volum de negoci global de l’empresa en cada anualitat. 

10.2 Criteris de solvència tècnica o professional

La solvència tècnica s’acreditarà d’acord amb el que estableix l’article 90 de la LCSP, mitjançant 
el compliment dels criteris següents amb la documentació necessària que ho acrediti:

a) L’empresa adjudicatària haurà d’estar en possessió de l’equipament tècnic següent per 
a la correcta execució dels treballs objecte del contracte:
 Càmera professional digital d’alta resolució, reflex o mirrorless, amb un mínim de 24 

megapíxels de resolució.
 Objectiu/s professional/s amb òptica macro. 
 Ordinador portàtil amb el programari necessari per a la correcta edició de fotografies 

amb llicència oficial i vigent durant tota l’execució del servei
 

Forma d’acreditació: els licitadors hauran de presentar una declaració responsable 
indicant i identificant tot l’equipament que es requereix per a la prestació del servei o bé 
que es compromet a disposar d’aquest en l’inici de la seva execució. (Annex 1)

 
A l’inici de l’execució del servei, el responsable del contracte comprovarà si l’empresa 
adjudicatària compleix amb el requisit.

b) Declaració responsable on s’indiqui que el personal tècnic adscrit al contracte seran els 
professionals amb la titulació i coneixements que es relaciona a continuació, juntament 
amb el currículum de cada tècnic. 

Memòria: Memòria justificativa digitalització
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o Titulació en fotografia (grau en fotografia, cicles formatius de grau mig i superior 
en fotografia o qualsevol titulació reglada equivalent). 
Forma d’acreditació:  els licitadors hauran d’aportar els títols acadèmics o els 
certificats d’aquesta formació.

o Coneixements en la identificació, tractament i la conservació de suports 
fotogràfics dels segles XIX i XX.
Forma d’acreditació: els licitadors hauran d’aportar les titulacions o els certificats 
de cursos específics.

c) Experiència del personal tècnic adscrit al contracte en la preparació dels originals prèvia 
a la digitalització, la digitalització amb càmera i en el processament d’aquest tipus de 
fotografies d’acord amb les especificacions de l’apartat 2 del plec de prescripcions 
tècniques de mínim 2 anys.
Forma d’acreditació: els licitadors hauran d’aportar els certificats expedits o visats per 
l’òrgan competent, quan el destinatari sigui una entitat del sector públic; quan el 
destinatari sigui un subjecte privat, mitjançant un certificat expedit per aquest o, a falta 
d’aquest certificat, mitjançant una declaració de l’empresari, acompanyada dels 
documents en poder seu que acreditin la realització de la prestació; si s’escau, aquests 
certificats els ha de comunicar directament a l’òrgan de contractació l’autoritat 
competent.

Les titulacions, experiència i qualificació professional del personal que s’ofereix adscriure al 
contracte, s’ha de mantenir en tota l’execució del contracte. En cas de substitució del personal 
ofert, el nou personal haurà de tenir com a mínim les mateixes condicions del personal que 
s’ofereix.

D’acord amb l’article 90.4 de la LCSP si l’empresa és de nova creació, entenent per això aquella 
que tingui una antiguitat inferior a 5 anys, la seva solvència tècnica s’haurà d’acreditar només 
d’acord amb l’apartat a i b.

11. Criteris d’adjudicació del contracte 

De conformitat amb l’article 45 de la LCSP s’estableixen un únic criteri. 

11.1. Criteris puntuables mitjançant fórmules automàtiques. (Fins a un màxim de 100 
punts)

Oferta econòmica

L’oferta econòmica es valorarà en funció del preu total resultant del sumatori dels preus unitaris 
oferts pel licitador per a cada element del servei i subministraments .

La puntuació màxima s’atorgarà al licitador que formuli l’oferta econòmicament més avantatjosa 
que no es consideri anormal i que no superi l’import/hora unitari total de 31,76€ (IVA exclòs) 
per i a la resta de licitadors la distribució de la puntuació es farà aplicant la fórmula següent:

Memòria: Memòria justificativa digitalització
fons fotogràfic - IEI-
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𝑃 = 𝑃𝑀 ∗
𝑂𝐸𝐵
𝑂𝐸𝑉

On:
P= puntuació
PM= puntuació màxima
OEB= oferta econòmica més baixa
OEV= oferta econòmica que es valora

Els licitadors que en la seva oferta econòmica proposin algun o alguns preus unitaris superior als 
preus unitaris màxims previstos quedaran excloses d’aquesta licitació.

Import unitari 
(IVA exclòs)

IVA 
unitari

Import unitari 
(IVA inclòs)

Hora servei digitalització 26,30 € 5,52 € 31,82 €
Caixa conservació 4,13 € 0,87 € 5,00 €
Fundes de conservació 0,74 € 0,16 € 0,90 €
Portaetiquetes 0,55 € 0,12 € 0,67 €
Etiquetes 0,04 € 0,01 € 0,05 €

Els licitadors han de presentar la seva oferta econòmica d’acord amb el model de l’Annex 2.

11.2 Proposicions anormalment baixes

Per determinar que una oferta econòmic es pot considerar com a anormalment baixa, s’aplicarà 
el previst a l’article 85 del Reglament general de la Llei de contractes de les Administracions 
públiques, aprovat per Reial decret 1098/2001, de 12 d’octubre.

En qualsevol cas, amb anterioritat a la consideració de baixa anormal o desproporcionada, 
s’haurà de donar audiència al/s licitador/s per a la seva justificació, tal i com prescriu l’article 
149.4 de la LCSP i com determinin els plecs de condicions administratives particulars (PCAP).

11.3 Criteris de desempat

En cas d’empat en les puntuacions obtingudes per a les ofertes de les empreses licitadores, 
s’estarà al que disposa l’article 147 de la LCSP i tindran preferència en l’adjudicació del contracte 
els criteris successius següents:

- Percentatge més alt de treballadors amb discapacitat o en situació d’exclusió social a la 
plantilla de cada una de les empreses, prioritzant en cas d’igualtat el major nombre de 
treballadors fixos amb discapacitat o el major nombre de persones treballadores en 
situació de risc d’exclusió social, per sobre del mínim legal.

- Major percentatge de dones empleades en la plantilla de cadascuna de les empreses.
- Sorteig, en cas que l’aplicació dels criteris anteriors no hagi comportat desempat.

Les empreses licitadores han d’aportar la documentació acreditativa dels criteris de desempat en 
el moment en què es produeixi l’empat i siguin requerits a l’efecte, havent d’acreditar-se el 
compliment d’aquestes condicions a la data de finalització del termini per a presentar ofertes.

Memòria: Memòria justificativa digitalització
fons fotogràfic - IEI-
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12. Visita obligatòria de les instal·lacions per al coneixement dels fons

Els licitadors que es presentin a aquesta licitació hauran de fer una entrevista presencial prèvia 
amb la tècnica de l’Arxiu Fotogràfic de l’IEI, per tal que tinguin un coneixement previ dels fons 
fotogràfics a digitalitzar pels quals liciten. En aquest entrevista es concretaran les tècniques i 
materials a utilitzar i el calibratge dels monitors necessaris per realitzar l’objecte del contracte. 
L’IEI els lliurarà un document acreditatiu, com a justificant de la seva visita i entrevista, que 
hauran d’adjuntar obligatòriament en la documentació del sobre A (documentació )

Dades de contacte:
Arxiu Fotogràfic de l’IEI
Institut d’Estudis Ilerdencs
Complex de la Caparrella s/n 25192 Lleida
Telèfon: 973271500

NO ES TINDRAN EN COMPTE LES PROPOSTES QUE NO PRESENTIN AQUEST 
DOCUMENT.

13. Condicions especials d’execució del contracte 

D’acord amb l’article 202 de la LCSP s’estableix per aquest contracte la següent condició especial 
d’execució:

- Per tal de garantir l’execució del servei amb les màximes garanties de sostenibilitat i de 
consideració d’aspectes ambientals en la prestació, l’adjudicatari ha d’assumir l’obligació 
de tenir un procés de treball totalment digital de forma que no es generin residus físics 
(CD’s, USB, fotografia en paper...., ) per tal de disminuir de manera substancial la 
generació de residus mitjançant polítiques de prevenció, reducció, reciclatge i 
reutilització.

Forma d’acreditació: durant l’execució del contracte i a petició del responsable del 
contracte, l’adjudicatari haurà d’informar mitjançant una declaració responsable sobre el 
procediment de treball digital utilitzat durant  la durada del servei .

14. Responsable del contracte, representant de l’òrgan de contractació a efectes de la 
recepció del contracte i unitat orgànica encarregada de dur a terme el seguiment

D’acord amb el que s’estableix a l’article 62 de la LCSP, s’identifiquen les següents figures:

- La unitat orgànica encarregada del seguiment i execució: organisme autònom Institut 
d’Estudis Ilerdencs de la Diputació de Lleida.

- La responsable del contracte: Marta Llobera Polo, tècnica de l’Arxiu Fotogràfic de l’IEI. 
Supervisarà l’execució, adoptarà les decisions i dictarà les instruccions que consideri 
necessàries per assegurar la correcta realització de la prestació.

- El representant de l’òrgan de contractació als efectes de la recepció: el director de l’IEI.

Memòria: Memòria justificativa digitalització
fons fotogràfic - IEI-
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15. Règim i condicions de pagament

D’acord amb l’article 210 de la LCSP, el contracte s’entén complert pel contractista quan aquest 
hagi realitzat els serveis i subministraments encomanats segons els termes establerts al plecs 
de prescripcions tècniques i a satisfacció de l’Administració.  
L’adjudicatari té dret a l’abonament de les hores efectivament realitzades i dels materials 
efectivament lliurats i formalment rebuts per l’Administració d’acord amb les condicions 
establertes al Plec de Prescripcions Tècniques i d’acord al que estableix l’article 198.4 de la 
LCSP. 

La facturació es farà mensualment en funció de les hores realitzades i el material efectivament 
lliurat. 

El preu es satisfarà prèvia presentació de la corresponent factura, emesa després de prestar el 
servei.

Dades per a la presentació de factures:

a) Òrgan administratiu amb competències en matèria de comptabilitat pública: Intervenció 
de la Diputació de Lleida

b) L’òrgan de contractació: Presidència de l’Institut d’Estudis Ilerdencs 
c) Servei gestor del contracte: Organisme autònom Institut d’Estudis Ilerdencs de la 

Diputació de Lleida
d) Concepte: Les factures han d’incloure en el concepte un número d’operació comptable. 

El responsable del contracte indicarà el número d’operació al contractista, que podrà ser 
el corresponent a la disposició (D) o bé el de l’autorització i disposició de la despesa 
(AD).

16. Lliurament dels serveis

D’acord amb els articles 203 i 204 del Reial decret 1098/2001, de 12 d´octubre, als efectes de la 
constatació de la correcta execució de la prestació del contracte, es durà a terme en els termes 
següents:

- El lliurament es realitzarà d’acord amb els requeriments i requisits tècnics continguts en 
l’apartat 9 del plec de prescripcions tècniques.

- La responsable del contracte validarà el compliment dels mateixos. En el supòsit que 
consideri que no s’han complert, efectuarà el corresponent requeriment d’esmena que haurà 
de ser atès pel contractista.

- El representant de l’òrgan de contractació designat als efectes de la recepció del contracte, 
actuarà de conformitat amb el que preveu l’article 203.1 del RD 1098/2001.

- Acta de recepció: en el moment de la realització del servei objecte del contracte es 
formalitzarà l’acta de recepció i comprovació d’acord amb l’article 210 de la LCSP.

Lleida, a la data de la signatura electrònica

La cap de servei de gestió econòmica 
administrativa

             El director de l’IEI

Memòria: Memòria justificativa digitalització
fons fotogràfic - IEI-
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ANNEX 1. Declaració responsable

El/la Sr./Sra............................................................................................ en nom i representació 
del licitador .................................................................................... amb NIF.........................., 
declara que, assabentat/ada de les condicions i els requisits que s’exigeixen per poder ser 
l’adjudicatari del contracte del “Servei de digitalització dels fons de l’Arxiu Fotogràfic de 
l’Institut d’Estudis Ilerdencs de la Diputació de Lleida” (Exp. núm. ................................), es 
compromet (en nom propi / en nom i representació del licitador) a aportar l’equipament tècnic 
especificat als plecs de la licitació, d’acord amb la relació següent: 

(Cal disposar de TOTS els elements de la llista)

 Càmera professional digital d’alta resolució, reflex o mirrorless, amb un mínim de 24 

megapíxels de resolució

Model.......................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

 Objectiu/s professional/s amb òptica macro 

Model/s 

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

............................................................................................................................................... 

 Ordinador portàtil amb el programari necessari per a la correcta edició de fotografies amb 

llicència oficial i vigent durant tota l’execució del servei 

Model/......................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

Document signat electrònicament

(Signatura)

Memòria: Memòria justificativa digitalització
fons fotogràfic - IEI-
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ANNEX 2. Oferta econòmica

El/la Sr./Sra............................................................................................ en nom i representació 
del licitador .................................................................................... amb NIF..............................., 
declara que, assabentat/ada de les condicions i els requisits que s’exigeixen per poder ser 
l’adjudicatari del contracte del “Servei de digitalització dels fons de l’Arxiu Fotogràfic de 
l’Institut d’Estudis Ilerdencs de la Diputació de Lleida” (Exp. núm. ................................), es 
compromet (en nom propi / en nom i representació del licitador) a executar-lo amb estricta 
subjecció als requisits i condicions estipulats als plecs de la licitació, pels imports següents:

Oferta econòmica:

Preu màxim 
(IVA exclòs)

Preu ofertat 
(IVA exclòs)

IVA 
(21%) Total

Hora servei digitalització 26,30 €
Caixa conservació 4,13 €
Fundes de conservació 0,74 €
Portaetiquetes autoadhesives  0,55 €
Etiquetes adhesives  0,04 €

A la data de la signatura electrònica

(Signatura)

Memòria: Memòria justificativa digitalització
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