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Plec de clausules técniques per a la contractacio del servei de direccié de la Revista
de Girona i del servei de coordinacié de la Revista de Girona i gesti6é de continguts
de I'edicio digital

1.0bjecte i caracter del contracte

L’objecte d’aquest contracte és la prestacié dels serveis seguents:
-Servei de direccié de la Revista de Girona
-Servei de coordinacié de la Revista de Girona i de gestio de continguts de I'edicio digital

2.Caracteristiques de la Revista de Girona

La Revista de Girona és una publicacio periddica que s’edita des de 'any 1955 i que té
per objectius la difusié de treballs de recerca i de divulgacié cultural i cientifica de I'ambit
de les comarques gironines. Per garantir la qualitat, el rigor i 'adequacié dels continguts
de cada numero als objectius esmentats, és necessari comptar amb professionals
especialitzats que exerceixin els treballs de direccié i de coordinacié i gestié de
continguts digitals de la publicacio.

La Revista de Girona compta amb un Consell de Redaccid, un organ assessor integrat
per investigadors, professionals i experts en diferents disciplines, que té com a missié
participar activament en la programacié de cada numero de la Revista i efectuar la seva
avaluaci6 sistematica.

3.Divisioé en lots

El servei que es licita es divideix en els seglents lots:

Lot 1. Servei de direccié de la Revista de Girona.

Lot 2. Servei de coordinacio de la Revista de Girona i de gestié de continguts de I'edicio
digital.

4.Descripcio dels treballs objecte del contracte

4.1) Lot 1

Definicié del servei: Direccio de la Revista de Girona.

Descripcio dels treballs objecte del contracte:

— Elaborar la proposta de sumari dels continguts de cada numero de la Revista de
Girona per elevar-lo a la consideracio del Consell de Redaccio.

— Conjuntament amb la persona que té encomanada la coordinacié de la Revista
de Girona, encarregar els articles proposats als col-laboradors externs, revisar-
los, i editar-los d'acord amb alldo que estableixen les Normes de Redaccio de la
publicacio, consultables a la pagina web: http://www.revistadegirona.cat.
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— Vetllar perqué els articles a publicar continguin les imatges corresponents
(fotografies, dibuixos, mapes, grafiques, etc...).

— Vetllar pel compliment del calendari de produccié de la Revista de Girona, de
manera que es disposi de tots els materials de cada numero en les dates
acordades.

— Vetllar per la idoneitat dels articles, per la seva qualitat, el seu interés, i pel
respecte a terceres persones, entitats i grups religiosos, politics, culturals i socials
en un sentit ampli.

— Preparar i redactar els articles i reportatges que consideri oportuns, previ acord
del consell de Redaccio.

— Revisar les galerades i les proves d'impremta de cada numero abans que surti
publicat.

— Participar en les reunions del Consell de Redaccié que es convoquen cada dos
mesos, coincidint amb la publicacié de cada numero de la Revista de Girona,
gestionar les propostes que els seus membres efectuin i aportar, en cada reunid,
un report de les gestions realitzades i de I'estat dels articles proposats.

— Participar com a director a les presentacions de la Revista de Girona, aixi com en
qualsevol altra activitat publica relacionada amb la publicacié que li sigui
encomanada per la institucié editora.

— En coordinacié amb les persones responsables de I'Oficina de Comunicacio i
I'Oficina de Difusio de la Diputacio de Girona i amb el coordinador de la publicacid,
preparar els continguts que s’acordin per fer difusié de la Revista de Girona a les
xarxes socials.

— Realitzar totes aquestes tasques sempre sota les directrius de la cap del Servei

de Comunicacié Cultural de la Diputacié, com a responsable de la gestio editorial
de les publicacions corporatives.

4.2) Lot 2

Definicidé del servei: Coordinacio de la Revista de Girona i gestié de continguts de 'edicid
digital.

Descripcio dels treballs objecte del contracte:

- Participar, juntament amb la persona que tingui encomanada la direccié de la
Revista de Girona, a les reunions del Consell de Redaccié que es convoquen cada
dos mesos per analitzar el darrer numero publicat, plantejar els continguts del
numero seglent i programar dossiers i articles per a les diferents seccions de la
Revista.
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- Conjuntament amb el/la director/a de la Revista de Girona, encarregar els articles
proposats pel Consell de Redacci6 als col-laboradors externs.

- Revisar els textos que arriben a la redaccio i editar-los d'acord amb alld que
estableixen les Normes de Redaccié de la publicacié. Comprovar que s’ajusten a
I'extensio requerida i que s’ha lliurat el material grafic complementari

- Escriure reportatges, entrevistes o articles diversos per a les diferents seccions
de la Revista, d'acord amb les propostes de publicacié aprovades pel Consell de
Redaccié.

- Revisar, conjuntament amb el/la director/a i la resta de membres de I'equip de
redacciod, les galerades de cada numero.

- Redactar i editar els continguts de I'edicié digital de la Revista. Actualitzar la
pagina web cada cop que surti un nou numero publicat. Preparar 'avan¢ de
continguts i enviar-los en forma de newsletter als destinataris subscrits.

- En coordinacié amb les persones responsables de I'Oficina de Comunicacio de la
Diputacié de Girona i amb el/la director/a de la publicacié, preparar els continguts
que s’acordin per fer difusié de la Revista de Girona a les xarxes socials.

- Dur a terme totes aquestes tasques en coordinacié amb el/la director/a de la

Revista i amb subjeccié a les directrius de la cap del Servei de Comunicacio
Cultural, com a responsable de la gestio editorial de les publicacions corporatives.

5-Condicions de la prestacid dels serveis i metodologia de treball

5.1) Servei de direccio de la Revista de Girona

El contractista es compromet a efectuar el servei amb subjeccio a les directrius del Servei
de Comunicacié Cultural de la Diputacid, i en coordinaci6 amb la resta de persones
implicades en el procés de produccié de la Revista de Girona (cap del Servei de
Comunicacio Cultural, coordinador/a, maquetista i responsable dels Serveis Linguistics).

El contractista es compromet a preparar els continguts de cada niumero de la Revista
tenint en compte les propostes d'articles, reportatges i dossiers que aprovi el Consell de
Redacci6é en les seves reunions periodiques. Aixi mateix, es compromet a recollir les
suggerencies que el Consell proposi en relaci6 amb I'estructura i les seccions de la
Revista, entre d'altres aspectes.

Aixi mateix, es compromet a complir de manera estricta les dates i els terminis fixats en
el calendari de produccié, amb I'objectiu de garantir que els sis nimeros anuals de la
Revista puguin ser distribuits en les dates previstes. Les dates de publicacié coincideixen
amb el primer dia laborable de cada dos mesos (gener, marg, maig, juliol, setembre i
novembre). El contractista disposara del calendari de produccié anual de la Revista de
Girona com a molt tard el dia 15 de desembre de I'any anterior.

El contractista no s’extralimitara en les seves funcions, les quals queden determinades
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en aquests plecs, a l'apartat 4.1. El servei es dura a terme preferentment en
dependéncies propies. Unicament es podran dur a terme en dependéncies de la
Diputacié les reunions que es convoquin amb els autors dels articles i coordinadors dels
dossiers, i també les reunions de preparacié de cada numero de la Revista, amb la cap
del servei, el/la maquetista i les persones que formin part de I'equip de redaccié. Aquestes
reunions seran convocades per la cap del Servei de Comunicacié Cultural, i es faran a la
sala de reunions del Servei. També es realitzaran a les dependéncies de la Diputacio les
reunions periodiques del Consell de Redaccio, les quals seran convocades pel diputat de
I'’Area de Cultura. Totes aquestes reunions es faran de forma telematica quan per causes
sanitaries o altres circumstancies aixi s’aconselli o s’exigeixi.

Durant el procés de preparacio de cada numero de la Revista de Girona, el/la director/a,
juntament amb el/la coordinador/a i el/la maquetista es reuniran, de forma telematica o
bé presencial, segons les circumstancies, com a minim tres vegades amb la cap del
Servei de Comunicacié Cultural: la primera, just abans de la reunié del Consell de
Redaccié, amb I'objectiu de preparar la proposta de sumari que s'ha de sotmetre a la
consideracié del Consell; la segona, quan es disposi de la primera prova de maquetacié
de la Revista i, I'tltima, un cop es disposi de la maquetacié definitiva, per tal de revisar el
numero acabat abans de portar-lo a impremta.

Amb I'objectiu de coordinar el procés d’edicié de cada numero de la Revista de Girona,
la Diputacié posara a disposicio de les persones que integren I'equip de redaccidé un
servei que permeti compartir els diferents arxius (articles originals, imatges, textos
corregits i articles maquetats) i fer-ne el corresponent seguiment.

En cas de ser persona juridica, I'adjudicatari indicara a la Diputacié la persona que
proposa adscriure a I'execucid del contracte, la qual ha de complir els requisits
professionals (titulacions i experiéncia) que s’especifiquen en aquests plecs.
L’adjudicatari assumira la direccid6 sobre la persona encarregada de I'execucié del
contracte, supervisara els treballs realitzats i organitzara les seves vacances per no
pertorbar el bon funcionament del servei.

En cas que durant I'execucié del contracte I'adjudicatari hagi de substituir, per raons
justificades, la persona inicialment assignada per I'execucié del contracte, haura de
comunicar a la Diputacié de Girona el nom del/la substitut/a, el/la qual haura d'acreditar
els requisits professionals exigits en aquests plecs. El contractista haura d'acceptar
expressament la o les substitucions proposades per I'adjudicatari.

5.2) Servei de coordinacio6 de la Revista de Girona i gestié de continguts de I’edicié
digital

El contractista es compromet a efectuar el servei en coordinacié amb la resta de persones
implicades en el procés de produccio de la Revista de Girona (director/a, maquetista,
responsable dels Serveis Linglistics i cap del Servei de Comunicacié Cultural).

Aixi mateix, ha de realitzar el servei d’acord amb els terminis fixats en el calendari de
produccid, amb I'objectiu que els sis nimeros anuals de la Revista puguin ser distribuits
en les dates previstes. Les dates de publicacié coincideixen amb el primer dia laborable
de cada dos mesos (gener, marg, maig, juliol, setembre i novembre). El contractista
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disposara del calendari de produccié anual de la Revista de Girona com a molt tard el dia
15 de desembre de I'any anterior.

El servei es dura a terme preferentment en dependéncies propies. Unicament es podran
dur a terme en dependéncies de la Diputacio les reunions que es convoquin amb els
autors dels articles i coordinadors dels dossiers, i també les reunions de preparacio de
cada numero de la Revista, amb la cap del servei, el/la maquetista i les persones que
formin part de I'equip de redaccié. Aquestes reunions seran convocades per la cap del
Servei de Comunicacié Cultural, i es faran a la sala de reunions del Servei. També es
realitzaran a les dependéncies de la Diputacio les reunions periddiques del Consell de
Redaccid, les quals seran convocades pel diputat de I'Area de Cultura. Totes aquestes
reunions es faran de forma telematica quan per causes sanitaries o altres circumstancies
aixi s’aconselli o s’exigeixi.

El/la coordinador/a, juntament amb el/la director/a i el/la dissenyador/a es reuniran com a
minim tres vegades amb el/la cap del Servei de Comunicacié Cultural durant el procés
de preparacié de cada numero de la Revista de Girona: la primera, just abans de la reunié
del Consell de Redaccio, amb I'objectiu de preparar la proposta de sumari que s'ha de
sotmetre a la consideracié del Consell; la segona, quan es disposi de la primera
maquetacié de la revista i, I'iltima, un cop es disposi de la maquetacio definitiva, per tal
de revisar el numero acabat abans de portar-lo a impremta.

Amb l'objectiu de coordinar el procés d’edicié de cada numero de la Revista de Girona,
la Diputacié posara a disposicio de les persones que integren I'equip de redaccié un
servei que permeti compartir els diferents arxius (articles originals, imatges, textos
corregits i articles maquetats) i fer-ne el corresponent seguiment.

En cas de ser persona juridica, I'adjudicatari/aria indicara a la Diputacié la persona que
proposa adscriure a I'execucié del contracte, la qual ha de complir els requisits
professionals (titulacions i experiencia que s’especifiquen en aquests plecs.
L’adjudicatari/aria assumira la direccié sobre la persona encarregada de I'execucio del
contracte, supervisara els treballs realitzats i organitzara les seves vacances per no
pertorbar el bon funcionament del servei.

En cas que durant I'execucié del contracte I'adjudicatari/aria hagi de substituir, per raons
justificades, la persona inicialment assignada per I'execucié del contracte, haura de
comunicar a la Diputacié de Girona el nom del/la substitut/a, el/la qual haura d'acreditar
els requisits professionals exigits en aquests plecs. El/la contractista haura d'acceptar
expressament la o les substitucions proposades per I'adjudicatari
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